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Abstrakt

Detta examensarbete tar upp dokument och protokoll som kravs inom byggbranschen. |
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som forkommer under och efter projektet. Gallande férordningar och tillvdgagangssatt
har granskats och tillampats pa dokumenten som bestallaren anvander i den dagliga
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1 Inledning

Detta arbete kommer att koncentrera sig pa dokumenten som finns inom byggbranschen vid
entreprenadverksamhet. Detta arbete &r en del av en uppdatering av Mé&enpaa Byggnads
kvalitetsdokument, protokoll och planer som anvénds inom byggnadsproduktion. Arbetet
bygger pa tvd huvudpunkter, dokument fore byggstart och dokument under

byggnadsproduktion och dverlatelse.

Eftersom olika foretag hanterar dokumentationen och ledande av byggprojekt pa olika satt
kommer detta arbete begrénsas till Maenpdd Byggnads verksamhet. Dokument som &r
specifika for bestallaren och ekonomiska delar utlamnas fran examensarbetet.

2 Bestallaren

Detta arbete &r bestallt av Maenpéa Rakennus Oy- Byggnads Ab som ar ett byggnadsforetag
som verkar i Osterbotten. Foretaget grundades 1999 av Mats och Kim Maenpaa. Foretaget
utvecklar hela tiden sin verksamhet inom byggandet och antar stérre utmaningar och har en
bred erfarenhet av olika nybyggnads- och saneringsprojekt inom offentliga sektorn.
Foretaget offererar ocksa helhetslosningar pa affarshus, hallar och 6vriga byggnader (KVR-
entreprenad) Bostadsproduktion ar ocksa en del av foretagets verksamhet. Man satsar pa att

bygga hogklassiga bostéder i Jakobstad med omnejd.



3 Ett byggprojekt uppstar och inleds

Allt paborjas med att en bestallare behdver en entreprendr for att genomfora ett byggprojekt.
Arkitekter och byggnadsplanerare kontaktas for att paborja planeringen av projektet for att
kunna fa tillrackliga planer for uppg6rande av en budget, samt handlingar for bygglov och

offertforfragan. Offertforfarandet ar enligt foljande:

- Offertforfragan sands ut at entreprendrer eller laggs ut till offentlig upphandling.

- Oklarheter i handlingar som framkommer under berékningsskedet kompletteras.

- Offerter lamnas in at bestallaren.

- Offerterna gas igenom och de mest fordelaktiga offerterna genomgas tillsamman
med entreprendrerna, privata sektorn.

- Offertforfarandet i offentligupphandling ar i enlighet med lag om offentlig
upphandling (30.3.2007/348).

- Bestallaren godkanner en offert fran en entreprenor.

- Entreprenadskontrakt skrivs under av bestéllaren och entreprendren. | detta kontrakt
finns en noggrann beskrivning av vad entreprenaden innehaller och enhetspriser for

andrings- och tilldggsarbeten samt en utférandeplan.

3.1 Utférandeplan

Till en utférandeplan hor kvalitetsplan, arbetssékerhetsplan, arbetsplatsplan och
helhetstidplan. Ut6ver dessa kan det finnas specialkrav som bestallaren har pa inomhusluften
under projektet, fuktkontroll under byggnationen eller krdvande arbetsmoment som behéver
sérskild plan. Samtliga planer utgor en helhet for att byggnadsprojektets genomférande ska

kunna utforas pa ett bra satt i alla aspekter.



3.1.1 Kvalitetsplan

I enlighet med uppgjorda handlingars kvalitetskrav uppgors en projektspecifik
kvalitetsplan dar entreprendren planerar genomférandet av projektet for att sakerstalla att
kvaliteten uppfylls enligt handlingar. | denna plan gér man en riskbedémning i form av en
matris dar kritiska moment listas och en noggrann planering av hur dessa uppmérksammas.
Man planerar hur man forbygger och atgardar dessa (Ratu 1180-S Tyémaan
laatusuunnitelma). Malet med denna plan &r att forséakra att entreprendren har tankt igenom
huvudmomenten och krdvande moment ur ett kvalitetsperspektiv innan byggnationen
paborjas. Kvalitetskraven inom byggnadsproduktion och hur de uppnas ar i enlighet med
(Ratu S-1224, Rakennushankkeen laadunvarmistustoimet)( Rakennustdiden laatu RTL

2014 e-kirja).

3.1.2 Arbetssakerhetsplan

I enlighet med foregaende plan uppgors denna for att entreprendren ska tanka igenom
projektet ur arbetssakerhetssynvinkel innan projektet pabdrjas. Denna plan uppgors i
enlighet med Statsradets férordning om sékerhet vid byggarbeten (26.3.2009/205). Planen
innehaller metoder for utférande av arbetsmoment och kartlaggning pa moment som utéver
denna plan kréaver vidare planer (Ratu S-1217, Rakennustyon tyoturvallisuusriskien

arviointi) (Rakennustoiden turvallisuusohjeet Raturva 2).

3.1.3 Arbetsplatsplan

| denna plan uppgors planering av byggplatsomradet och hur organiserandet av denna skall
skotas. Arbetsplatsplanen uppdateras kontinuerligt i enlighet med att projektet fortskrider.
Dartill uppgors en elektrifierings plan 6ver projektomradet. Med dessa planer kan man

sakerstélla att det dagliga arbetet fortloper sa att arbetssakerhetsplanen uppfylls.



3.1.4 Helhetstidsplan

| uppgorande av tidplanen ar det en forutsattning att de Ovriga planerna tas i beaktan.
Tidplanen innehaller projektets storsta moment och under vilken tidpunkt de infaller. Denna
plan kraver absolut mest planeringstid eftersom den innefattar samtliga 6vriga planer och
projektets forverkligande pa veckobasis. Vid uppgorandet av denna framkommer ocksa

behovet av resurser under projektets gang (Aikataulukirja 2016 Ratu-kasikirjat K1-6028).

3.1.5 Ovriga planer

Beroende pa projektet kan uppgorande av planer for inomhusluft (KH 27-00422
Sisédilmastoluokitus 2008) och fuktkontroll (RIL 250-2011 Kosteudenhallinta ja
homevaurioiden estdminen) under byggnationen vara ett krav av bestéllaren. Dessa planer
ar en fordjupning av de 6vriga planerna. Om dessa planer forkommer bor de beaktas i

uppgorandet av samtliga planer.

3.2 Forhandsanmalan till arbetsskyddsmyndigheterna

I enlighet med § 4 i Statsradets forordning om sakerhet vid byggarbeten (26.3.2009/205)
skall en forhandsanmalan lamnas in till vederbtrande arbetsskyddmyndighet innan
byggarbetet paborjas om en arbetsplats som ar avsedd att besta langre an en manad och dar
minst 10 arbetstagare, egenforetagare medréknade, arbetar. En sadan anmalan ska ocksa
ldmnas in om en arbetsplats vars arbetsvolym beréknas dverstiga 500 dagsverken. Ansvariga

arbetsledare uppgdr denna anmélan och sénder in den.



3.3 Inledande mote

Inledande méte halls med byggnadstillsynen pa den ort dar projektet genomfors. | detta mote
deltar bestéllaren, huvudplaneraren, byggnadsovervakaren samt ansvariga arbetsledaren.

Under detta mote konstateras vilka granskningar som skall hallas i enlighet med bygglovet.

4 Etablering av byggplatsen

Né&r alla dokument &r klara och bygglovet har vunnit laga kraft kan byggnadsprojektet
paborjas. Vid etablering av byggplats finns det stora av variationer beroende av var projektet

uppfors. Tillvagagangssattet som behandlas i denna punkt ar i tatort i Finland.

4.1 Gravtillstand och hyrande av mark

Innan byggplats kan nas kan det behdvas ett gravtillstand av staden eller kommunen for
gravning pa deras mark. Ifall byggplatsen ar valdigt liten och behovet av hyra av gatuomrade
for etablering av byggplatstrafik eller socialutrymmen finns behdvs detta ordnas fore
anvandning. Beroende pa var i Finland man bygger finns det olika processer for detta och

debiteringar som anvands.



4.2 Omrade for sociala utrymmen

Beroende pa hur marken ser ut kan det finnas behov av utjamning av marken eller eventuell
grundforstarkning av omrade for sociala utrymmen och byggtrafik. Beroende pa projektets
storlek ar mangden utrymmen direkt i férhallande till personalstyrkan som kommer att verka
pa projektet. Har hor ocksd arbetsplatskontor och maétesutrymmen for ledning av

byggprojektet. Dessa utrymmen hor till det forsta som skall utforas vid inledande av projekt.

4.3 Byggomradets avgransning

Innan pabdrjande av byggarbetet skall omradet klart avgransas sa att obehériga inte kan
misstolka vad som hor till byggomradet. Ett gallerstaket ar enkelt att montera och fyller
funktionen valdigt bra och kan latt anpassas for olika byggplatser. Hartill hor att en Klar
skyltning finns vid infarten till byggplatsen. Dar skall framkomma att obehoriga ej ager
tilltrade till byggplatsen.

N maenpaa N maenpaa

Rakennus Oy - Byggnads Ab Rakennus Oy - Byggnads Ab
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Figur 1. Denna skylt anvander Maenpaa Byggnads sig av vid infarter till byggomradet.



4.4 Granskning av grannfastigheter

Granskning av grannfastigheter utfors i de fall dar vibrationer kan ge upphov till skador pa
intilliggande fastigheter. Har kartldggs befintliga skador och sprickor som finns i
intilliggande fastigheter. Detta gors med hjélp av fotografering och protokoll. Noggrann
kartlaggning gor att krav pa ersattning for skador som uppdagats pa grannfastigheter under

byggtiden blir lattare att atgarda. Fastighetsagarna skall med fordel delta i denna granskning.

5 Byggtidens dokumentation

Byggtidens dokument bestar av register av personal pa byggplatsen samt en
arbetsplatsdagbok; olika byggskeden som kréver specifika planer och dokument;
motesprotokoll och granskningar som halls under byggtiden samt forberedelser for
overlatelse av projektet.



5.1 Introduktion till byggplatsen

Arbetstagare som anlander till byggplatsen skall introduceras till projektet och
organisationen bakom projektet. Arbetssakerhetsplanen gas igenom samt vilka Gvriga

bestammelser som géller pa byggplatsen.

H maenpaa TYONTEKUALUETTELO JA TYOMAAPEREHDYTYS

PAATOTEUTTAIA ja yh! d 5 i & i tiedot:
Nimi:
Syntymaaika:

Méenpéd Rokennus oy - Byggnads ab

Tysmaatiedot:

E-tuuun-]un tyémaavastuuhenkilén

Nimi:

Aserna:
Puh.nro:

in kans:
Mikili niin yrityksen ed

Mimi: Sahkiiposti:
Osoite: Puh.nro:

[ sntekijan tys il iz
Ulkomaalaisen tyéntekijin palkkaus ja E101/ta.vak. kunnossa: it

Kayty lapi Lisitietoja/huomautettavaa

1. Kohteen yleisesittely

4. Tydmaakohtaiset turvallisuussuunni
telmat ja muut turvallisuusohjeet

5. Muut mahdolliset turvallisuusohjeet/
(tilaaja / piiitoteuttaja)
6. Tydmaan jarjestelypiirustus ja sahkais-

suunnitelmat, sos.tilat, varastot ja pysi-
kGinti- ja tavaran vastaanottopaikat

7. Perehdytyksen yhteydessa jaettu
aineisto; mita?

8. Tydmaan aikataulu

9. Tydmaan ensiapu ja paloturvallisuus

10. Henkilskohtainen suojavarustus ja
henkildtunnisteet (tarve ja kiyttd)

11. Tyontekijdn/itsendisen tybnsuorittajan

tybvilineiden vastaanottotarkastus

12. Kunnossapitotarkastukset (kuka
hoitaa ja ketd lisna)

13. Kayrtéonottotarkastukset (kuka
hoitaa ja ketd lasna)

14. Tybpaikka kierros (tydmaan esittely)

15. Muuta, mita?

Kylls

16. Tyontekijan/itsenaisen tydnsuorittajan

I Tydturvallisuuskortti

erityispatevyydet: E

Tulitydkortti

Henkilanostimen ajolupa

Trukin ajolupa

Muu, miks?

Paikka, paiviys ja allekirjoitukset
.2015
Perehdytyksesta vastaava Perehdytettava

Figur 2. Médenpéaa Byggnads blankett for introduktion till byggplats.

Denna blankett (figur 2) ar utformad for introduktion till byggplats, dar man gar igenom
den med samtliga arbetstagare for att sakerstalla att alla erhaller samma information.
Samtidigt som denna fylls i gors en arbetstagarforteckning med alla arbetstagare (Ratu
5011 Tyontekijan perehdytys.
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5.2 Arbetsplatsdagbok

Arbetsplatsdagboken uppgors av arbetsledaren och innehaller information om
arbetsstyrkan, vaderforhallande, arbetsskeden, planeringsbehov, Ovriga &renden och
Overvakarens anmérkningar (Tyomaapaivékirja talonrakentamiseen Ratu 5008). Denna fylls
i pa daglig basis sa detaljerat som majligt. Denna kan i manga fall vara avgorande i tvistefall

eftersom ansvarig arbetsledare och 6vervakare godkénner dagbokens sidor.

Dokumentation genom fotografering &r att foredra som ett tillagg till byggplatsdagboken.
Vid svara och kritiska arbetsmoment &r det speciellt bra att fotografera noggrant for att kunna
pavisa att metoder och utférande ar i enlighet med byggnadsplaneringen. Samtidigt som
bevismaterial for framtida tvister dokumenteras bygger féretaget ocksa upp ett bildgalleri
éver hur arbetsmoment har utforts pa olika projekt.

5.3 Arbetsmoment specifika planer och dokument

| enlighet med stadsradets forordning om sakerhet vid byggplatsen (26.3.2009/205 § 10)
planering av arbetssékerheten vid byggplatsen uppgoras planer for foljande arbetsskeden
ifall de forkommer i projektet:

Arrangemangen pa arbetsplatsen samt uppratthallandet av god ordning vid arbetsstéllena och
vid materialhanteringen i olika byggskeden. Sprangnings-, brytnings- och
schaktningsarbeten.  Jordgrundens bérighet och stddkonstruktioner for  schakt.
Elektrifieringen och belysningen under byggnadstiden. Arbetsmetoderna. Anvandningen av
maskiner och anordningar. Lyftarbeten och flyttningar. Atgarder som avser skydd mot fall.
Arbets- och stodstallningsarbeten. Lagring, lyft och montering av element, formar och andra
stora konstruktioner. Eliminering av damm och forebyggandet av dess spridning.

Forfarandet vid arbetshygieniska métningar. Rivningsarbeten.
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Den faktiska tidsordningen och varaktigheten for olika arbeten och arbetsmoment samt vid
ordnandet av samordningen av dem i enlighet med hur byggarbetena framskrider.
Samordningen av olika arbeten och arbetsmoment med industriell verksamhet eller annan
motsvarande verksamhet som pagar pa byggarbetsplatsen eller inom byggarbetets
verkningsomrade. Rorsystem och elkablar, som fororsakar risker. Behovet av att anvanda
personlig skyddsutrustning och tidpunkten fér anvandningen. Atgérder vid olycksfall och

haverier.

Planerna ska upprattas i skriftlig form. Planerna ska ses 6ver nar férhallandena andras och

aven i 6vrigt uppdateras i enlighet med att bygget framskrider.

Utover dessa arbetsmoment skall en betonerings dagbok uppratthallas déar betongens

egenskaper framkommer ifall det forekommer i projektet.

5.3.1 Moétesprotokoll

I enlighet med kvalitetsplanen for Maenpaa Byggnads skall entreprendrsmote hallas en gang
I veckan. Dessa moten protokollfors och under dem behandlas det dagliga arbetet veckovist.
Arbetsledaren koordinerar arbetsskeden s att fokus laggs pa att alla entreprendrer kan utfora

sitt eget arbete pa ett sékert satt i enlighet med de uppgjorda planerna.

Arbetsplatsmoéten halls en gang i manaden (RT 80310 Tyomaakokouksen poytakirja).
Detta ar ett beslutande mote dar leverantorer, planeringsbehov (Taydentdvien
suunnitelmien aikataulu rt-10-10388) och tilliggsarbeten godkanns eller férkastas.

Forfarandet ar varierande beroende pa typ av entreprenad och bestéllare.
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5.4 Granskningar

Granskningar utfor av byggnadstillsynen enligt bygglovs handlingar. Dessa protokollfors i
byggplatsdagboken samt i ett granskningsprotokoll. Brandsyn gors av raddningsverket oftast
I samband med ibruktagningsgranskningen dar projektet skall uppfylla de punkter som
framkommer i anvisning for ansvariga arbetsledare om sarskild brandsyn (Osterbottens

raddningsverk anvisning 30.7.2013).

5.5 Servicebokmaterial

Under projektet samlas produktdata, skotselanvisningar och bruksanvisningar in till en
servicebok som ges at bestéllaren i samband med Gverlatelsen. Denna gors under projektets
gang och innehaller all information som behdvs for ett korrekt underhall av den fardiga

fastigheten (Finlands byggbestammelsesamling A4)

6 Efter dverlatelse av ett projekt

Nér ett projekt &r slutfort gors en kostnads- och resursuppfoljning dar resultatet
dokumenteras for framtida berakningar av offerter. Denna gors med fordel sa noggrant som
mojligt och &r ingen offentlig dokumentation utan endast for féretagets egen vinning och

vidareutveckling.

Sista protokollet som gors ar ett eftergranskningsprotokoll som i samband med att
garantitidens eftergranskningar gors (Rakennusurakan yleiset sopimusehdot YSE
1998 RT 16-10660) Dar listas garantitidens reparationer och atgarder. Har kan
entreprenoren hamta viktig data, t.ex om nagon specifik metod eller produkt orsakar
mera efterarbeten. Denna information anvands vid kommande projekt nar val av

produkt och metod valjs.
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7 Slutdiskussion

Storsta delen av examensarbete har varit att uppdatera dokument i enlighet med gallande
bestammelser och krav inom byggnadsproduktion. Eftersom dokumentens innehall till stora
delar det samma pa majoriteten av projekten som Maenpaa Byggnads utfor, kan de fardiga
dokument som blivit uppgjorda anvandas med endast en liten redigering. Under arbetets
gang har jag fatt en fordjupad kunskap i dokumentations- och protokollférfarande inom

byggbranschen.

Den storsta utmaningen har varit spraket eftersom att fakta hittas pa finska. Uppgorandet av
dokumenten ar gjorda pa finska ocksa for att kunna anvéndas i hela Finland. Detta har gjort
att storsta tidsatgangen har varit att forsta och tolka fakta pa ratt satt.

Méaenpaa Byggnads har haft stor nytta av dokument som blivit uppgjorda och de star nu till
grund for hela foretagets forfaringsatt inom byggnadsproduktionen.
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Aikataulukirja 2016 Ratu-késikirjat KI-6028 (Talonrakennusteollisuus ry)

Finlands byggbestammelsesamling A4, (2000) Bruks- och underhallsanvisning for en

byggnad, foreskrifter och anvisningar Handlaggare Katja Outinen
KH 27-00422 Sisailmastoluokitus 2008

Lag om offentlig upphandling 30.3.2007/348

Rakennusurakan yleiset sopimusehdot YSE 1998 RT 16-10660
Rakennustoiden laatu RTL 2014 e-kirja (hamtat 29.6.2015)
Rakennustoiden turvallisuusohjeet Raturva 2

Ratu 5011 Tyontekijan perehdytys

Ratu S-1180 Tydmaan laatusuunnitelma

Ratu S-1217, Rakennustyon tyoturvallisuusriskien arviointi

Ratu S-1224, Rakennushankkeen laadunvarmistustoimet

RT 80310 Tyomaakokouksen poytékirja

RIL 250-2011 Kosteudenhallinta ja homevaurioiden estdminen
Statsradets forordning om sakerhet vid byggarbeten 26.3.2009/205
Tydmaapaivékirja talonrakentamiseen Ratu 5008

Taydentdvien suunnitelmien aikataulu rt-10-10388

Osterbottens raddningsverk anvisningar 30.7.2013
Anvisning for ansvariga arbetsledare om sérskild brandsyn

[Online] http://www.pohjanmaanpelastuslaitos.fi/Pa_svenska/Anvisningar_blanketter
[hdmtat 14.8.2015]



http://www.finlex.fi/data/normit/6022-A4s.pdf
http://www.pohjanmaanpelastuslaitos.fi/Pa_svenska/Anvisningar_blanketter



