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Opinnaytetyon tarkoituksena oli laatia ohjeet tase-erittelyjen tekemiseen. Tyén toimeksi-
antajana toimi Administer Oy Tampere. Tase-erittelyiden tarkoitus on varmentaa taseen
siséltd. Kirjanpitolaissa saadetdan, etta taseen varmentamiseksi on laadittava tase-eritte-
Iyt. Ne ovat kuitenkin vapaamuotoisia asiakirjoja eika niiden esittdmistavasta ole laadittu
tarkkoja lain saannoksid. Tase-erittelyt eivét sisalla vertailulukuja edelliseltd vuodelta.
Siksi on erityisen tarkedd, ettd ne laaditaan selkedsti ja samaa kaavaa noudattaen joka
vuosi. Néin niiden tarkistaminen ja vertailtavuus helpottuu. Ohjeiden tavoitteena oli yh-
tendistad tyoskentelytapoja ja helpottaa kirjanpitdjien tyota sekéd varmistaa tase-erittelyjen
oikea sisélto.

Opinnaytetyo tehtiin perehtymélld oman tekemisen ja toimeksiantajan toiveiden pohjalta
tase-erittelyohjeiden siséltotarpeisiin. Laatiessani tase-erittelyja pohdin samalla millaiset
ohjeet voisivat parhaiten tukea niiden tekemistd ja miten niitd olisi mahdollisimman
helppo hyédynt&é. Ohjeiden tekemiseen hyddynsin alan kirjallisuutta ja lakeja. Tyon teo-
riaosuudessa kaytiin lapi eri yhtiomuotojen ominaisuuksia ja esiteltiin eri yhtidkoot. Li-
séksi kaytiin lapi perusasiat tilinpaatoksen laatimisesta ja sen sisallosté. Yksityiskohtai-
semmin kasiteltiin pien- ja mikroyritysten taseen kaava ja siihen liittyvat tilinpaatoksen
laatimisperiaatteet. Pien- ja mikroyritysten taseen kaavasta tarkasteltiin jokainen erd yk-
sityiskohtaisesti. Selvitettiin taseen erén sisaltod ja siihen kohdistuvat mahdolliset Kirjan-
pito- ja elinkeinoverolakiin perustuvat muutokset, mitk& tase-erittelyissé taytyy huomi-
oida. Taseen erista kaytiin l&pi myds eri yhtiomuotoja koskevat vaatimukset.

Opinndytety6n tuotoksena aikaansaatiin tase-erittelyohjeet. Ohjeet lisattiin toimeksianta-
jan valmiiseen excel tilinp&atospohjaan. Toimeksiantajan valmiiseen tilinp&atospohjaan
lisddmani tase-erittelyohjeet esitetddn tdmén tyon liitteessd. Ohjeissa kdydaan lapi, misté
taseen eréd koostuu ja mitd muutoksia siihen voi kohdistua. Muutokset voidaan esittdd joka
erillisella liitteella tai tase-erittelyissd. Muutos taytyy esittda niin, etta siitd ndkee milloin
ja miten muutos on tapahtunut. Tase-erittelyohjeiden avulla kirjanpitdja pystyy varmista-
maan, ettd tase-erittelyt siséltavat kaikki tarvittavat tiedot ja eriin kohdistuvat muutokset
ovat kirjanpito ja elinkeinoverolain vaatimusten mukaisia.

Asiasanat: tase-erittelyt, tase, kirjanpitolaki



ABSTRACT

Tampereen ammattikorkeakoulu
Tampere University of Applied Sciences
Degree Programme in Business Administration

GROHN, VIIVI:
The Details of the Balance Sheet Items

Bachelor's thesis 43 pages, appendices 4 pages
May 2017

The purpose of this thesis was to draw up instructions for the submission of the detailed
balance sheet items. The thesis was commissioned by Administer Oy Tampere, a Finnish
accounting company. The details of the balance sheet items are free-form documents, and
their submission is not regulated by any legal provisions. The details do not include com-
parative figures from the previous year, thus it is particularly important that the balance
sheet breakdown be made using the same formula every year. This makes the review and
comparison easier. The purpose of writing the instructions was to ensure that the details
of the balance sheet items contain all the necessary information, and to harmonize the
way the details are compiled.

The thesis was made by studying on my own making and the wishes of the commissioner
for the content requirements the details of the balance sheet items instructions. In the
theoretical section, the main focus was on the different company forms and sizes. In ad-
dition, the contents of the financial statements and the main principles of compiling the
financial statements are considered. The emphasis was on the balance sheet of small and
micro-sized companies. Each item on the balance sheet of small and micro-sized compa-
nies was examined in detail, including the contents of each item and all the possible
changes that must be considered. The empirical part consisted of the facts how the details
of the balance sheet items are presented at Administer Tampere, what kind of changes are
needed and how the instructions will help doing them.

The instructions will help the accountants to ensure that the details of the balance sheet
items include all the necessary information, and that all the changes affecting the item
meet the requirements of the Accounting Act and the Business Tax Act. The instructions
were added to the commissioner’s templates of financial statements, where the account-
ants can easily check the correct information when needed.

Key words: details of the balance sheet items, balance sheet, accounting act
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1 JOHDANTO

Opinndytety6n tavoitteena on laatia tase-erittelyohjeet toimeksiantajalle tilitoimisto Ad-
minister Oy Tampereelle. Kirjanpitolain 3. luvussa sdddetaan, etta tase-erittelyt on laadit-
tava tilinpaatoksen varmentamiseksi. Kirjanpitolaki ei kuitenkaan aseta tarkkoja vaati-
muksia tase-erittelyjen esittdmisestd, vaan ne ovat vapaamuotoisia asiakirjoja. Tase-erit-
telyt eivat ole julkisia asiakirjoja eivétka osa tilinpaatostd, vaan ne muodostavat oma eril-
lisen asiakirjan. Tase-erittelyjen tavoitteena on kdyda kaikki taseen erét lapi ja selvittaa

kunkin erén yksityiskohtainen sisélto.

Tase-erittelyt sisaltavat tarkead tietoa niiden tekijalle, asiakasyritysten omistajille ja joh-
dolle seka tilinpaatosten tarkastajille. Tase-erittelyt eivét sisalla vertailulukuja edelliselta
vuodelta, miké on yksi syy ohjeiden laatimiseen. Toimeksiantaja toivoi tase-erittelyjen
laatimiseksi selkeitd ohjeita, joiden avulla saadaan varmistettua tase-erittelyjen oikea si-
sélto ja luotua yhtendiset tydskentelytavat. Ohjeisiin haluttiin tieto taseen eran sisallosta
ja siihen kohdistuvista muutoksista. Tase-erittelyt olisi hyvé laatia mahdollisimman sa-
malla kaavalla joka vuosi, jotta niité olisi helpompi vertailla. Tase-erittelyohjeiden avulla
Kirjanpitdjat pystyvat nopeasti tarkistamaan, etta tase-erittelyt on laadittu oikealla tavalla
ja niissé on esitetty kaikki tarvittavat tiedot. Lisdksi ohjeista on varmasti hyotyd myos
uusille kirjanpitdjille, jotka laativat ensimmaisia tase-erittelyja.

Tyon toimeksiantaja Administer Oy Tampere on suomalainen sahkodisen taloushallinnon
auktorisoitu tilitoimisto. Administer Oy Tampere kuuluu Administer-konserniin, joka on
perustettu vuonna 1985 ja joka tarjoaa monipuolisesti erilaisia sahkoisié taloushallinnon
palveluja 16 eri paikkakunnalla. Administerill4 on yli 3 000 asiakasta, suurista konser-
neista yhden hengen toiminimiin, laajalti eri aloilta. Yhtio tyollistaa talla hetkelld yli 300
tyontekijaa. Administer Tampereella tydskentelee 20 Kirjanpitdjaé ja muutama reskontra-
hoitaja. Administerin tarjoamiin palveluihin kuuluu mm. sahkdinen kirjanpito, tilinp&é-
tokset, raportointi, laskutus, palkanlaskenta, verotus seka talousjohtopalvelut. (Adminis-
ter Oy 2017.)

Yhtiolla on kaytossédén e-Fina jarjestelmd, joka mahdollistaa taysin paperittoman ja reaa-

liaikaisen taloushallinnon. Kaikissa Administerin tarjoamissa palveluissa hyddynnetaan
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e-Fina jarjestelmad. Myos asiakkaat nékevét jarjestelmésta tietoja esimerkiksi myyn-
neisté tai tuloskehityksesta reaaliaikaisesti. Tietoja pystyy seuraamaan niin verkossa kuin
mobiilillakin. (Administer Oy 2017.)

Opinnaytetyossani kaydaan lapi kaikki erat pien- ja mikroyritysten taseen kaavasta. Jo-
kaisen eran kohdalla kdydaan lapi mista erd koostuu, mitd tietoja erdén liittyvista tapah-
tumista taytyy esittd ja mitd mahdollisia muutoksia siihen voidaan kirjata. N&iden tieto-
jen pohjalta tulen laatimaan tase-erittelyohjeet ja lisddmaan tiedot toimeksiantajan val-
miiseen tilinpdatos-exceliin. Tase-erittelyohjeiden tavoitteena on helpottaa kirjanpitgjien
ty6td. Niiden avulla pystytddn varmistamaan, etta tase-erittelyt sisaltavat kaikki tarvitta-
vat tiedot ja ettd niiden esitysmuoto on selkeé ja mahdollisimman samanlainen verratta-

essa aikaisempien vuosien tase-erittelyihin.

Opinnaytetydn rakenne ja menetelmat

Opinnaytetyon rakenne koostuu johdannosta, teoriaosasta, tyon kaytdnnon toteutuksen
selvityksestd sek& pohdinnasta. Tyon teoriaosassa perehdytdén pien- ja mikroyrityksien
taseen kaavaan, kaydaan lapi taseen erien sisélto ja niihin kohdistuvat muutokset. Tarkoi-
tuksena on laatia seké naiden tietojen ettd kaytannon tydskentelyn pohjalta ohjeet tase-

erittelyjen tekemisesta toimeksiantajan kayttoon.

Ty6ssa késitelldan eri yhtiomuotojen ominaispiirteitd, koska yhtiomuodolla on vaikutusta
taseen eriin. Yhtiomuodoista kaydaan lapi osakeyhtid, kiinteistd- ja asunto-osakeyhtio ja
henkildyhtiot. Tyossa esitellddn myos eri yhtiokoot, mutta tarkemmin kaydaan lapi vain
pien- ja mikrokokoisia yhtiota koskevat tilinpaatosvaatimukset. Muut yhtiékoot on rajattu
tyon ulkopuolelle.

Teoriaosuudessa kaydaan lapi myos tilinpaatoksen laatimisen periaatteita ja PMA-ase-
tusta, josta erityisesti taseen esittdmistapaan liittyvid vaatimuksia. Teoriaosuuden katta-
vin osuus on taseen erien lapi kayminen. Siind kaydaan lapi kaikki taseen erat, niihin
kohdistuvat kirjausvaatimukset sekd mahdolliset muutokset, joita erdan voi kohdistua.
Teoriaosuus pohjautuu paaasiassa kirjapitolainsaadantoon, lakiin elinkeinotulon verotta-
misesta, Kirjanpitolautakunnan yleisohjeeseen suunnitelman mukaisista poistoista seké

alan kirjallisuuteen.



2 YHTIOMUOTOJEN ESITTELY

Yhtiomuodon valintaan vaikuttavat muun muassa yrityksen toimiala, perustajien luku-
maard, padoman tarve, vastuut, paatosvalta, rahoituksen tarve ja verotus (Yritys-Suomi
2016). Yhtiomuoto vaikuttaa myos tilinpaatoksen sisallon laajuuteen ja siihen miten tark-

kaan eri tilinp&atoserat taytyy esittdd (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 40).

2.1 Osakeyhtio

Osakeyhtitlaissa 21.7.2006/624 sdadetddn kaikki osakeyhtiditd koskevat periaatteet.
Osakeyhtiot voivat olla yksityisig, jolloin kdytetddn lyhennettd Oy tai julkisia osakeyh-
tiota, joista kaytetaan lyhennettd Oyj (OYL1:1).

Osakeyhtion perustaminen vaatii aina pddomaa. Yrityksen osakkaat sijoittavat yritykseen
rahaa ja saavat vastineeksi yrityksen osakkeita. Yhtion osakkaat ovat henkilokohtaisesti
vastuussa yhtion sitoumuksista vain silla panoksella mité ovat yhtioon sijoittaneet. Osa-
keyhtiot ovat erillisid oikeushenkilditd. Osakeyhtion vahimmaisosakepddoma on 2500 €
ja julkisen osakeyhtion 80 000 €. Julkinen osakeyhtit voi k&yda julkista arvopaperikaup-
paa ja listautua poérssiin. (OYL 1:1-3.)

Osakeyhtion perustaminen taytyy ilmoittaa kaupparekisteriin. Ennen rekisterdimista tay-
tyy yhtion laatia perustamissopimus, jossa on eritelty mm. yhtion hallituksen jasenet seka
osakkeiden merkintahinta (OYL 2:2). Osakeyhtitiden tilinpa&tostiedot ovat julkisia ja ne
taytyy rekisterdida kaupparekisteriin. Julkisen osakeyhtion on lisaksi julkaistava toimin-
takertomus, josta kdy ilmi yhtion toiminnan kehitys, taloudellinen tilanne sek& merkitta-
vimmat riskit. (KPL 3:1a, 3:9.)



2.2 Henkildyhtiot

Henkildyhtiota ovat toiminimi, avoin yhtio sekd kommandiittiyhtio. Yhteista naille kai-
kille yhtiomuodoille on se, ettd néissa yhtiomuodoissa toiminta perustuu yhtion omista-
jien ammattitaidolle ja tydpanokselle. Henkiloyhtitissé perustajilla on henkilokohtaisesti

vastuu yhtion velvoitteista. (Yrittajat, 2014.)

2.2.1 Avoin- ja kommandiittiyhti6

Avoimen ja kommandiittiyhtion toimintaa séatelee laki avoimesta yhtiostd ja komman-
diittiyhtiostad (AKYL11.12.2015/1444). Avoimessa yhtidssa on véhintain kaksi vastuun-
alaista yhtiémiestd, jotka vastaavat henkilokohtaisesti yhtion velvoitteista. Kommandiit-
tiyhtiossa on oltava vahintaan yksi vastuunalainen ja yksi adneton yhtiomies. Adnettéman
yhtidmiehen on sijoitettava yhtidon padomaa, mutta han ei ole vastuussa yhtion velvoit-
teista. Aanettomalla yhtiomiehell ei ole oikeutta hoitaa yhtion asioita. Yhtiomiehet voi-
vat olla luonnollisia henkildita tai yhtioitd. (AKYL 1:1, 7:3.)

Yhtioiden on laadittava yhtiésopimus, jossa maaritellaén yhtion nimi, toimiala, yhtiomie-
het ja kommandiittiyhtion aanettdman yhtiomiehen asettama omaisuuspanos. Yhtitta pe-
rustaessa se taytyy rekisterdida kaupparekisteriin (AKYL 1:2-48). Avoimen yhtion ja
kommandiittiyhtion ei tarvitse ilmoittaa tilinpaatostadn kaupparekisteriin, jos vastuun-

alaisena yhtiémiehena ei ole osakeyhtio (AKYL 3:9).

2.2.2 Toiminimi

Yksityinen elinkeinonharjoittaja voi perustaa toiminimen. Sen voi perustaa kuka tahansa
luonnollinen henkil6. Toiminimessa ei ole osakkaita tai yhtiomiehid. Se ei ole erillinen
oikeushenkild, vaan yrittdja on itse vastuussa kaikista toiminimen velvoitteista. Toimini-
men perustaminen on ilmoitettava kaupparekisteriin, jos sen toimintaa varten on pysyva
toimipaikka, se harjoittaa luvanvaraista elinkeinoa tai jos sen palveluksessa on muita kuin
oma puoliso tai alaikéinen lapsi. Maataloutta tai kalastusta harjoittavien ei tarvitse rekis-
terdida toiminimeddn. Vaikkei toiminimen rekisterdinti olisi pakollista, on se silti hyva

tehda, koska néin saa yksinoikeuden toiminimeen. (Yritt4jat, 2014.)
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Mikrokokoisten toiminimien ei tarvitse laatia tilinpaatosta, jos niiden tilikausi on kalen-
terivuosi. Vaikkei tilinpaatoksen tekeminen olisikaan pakollista, taloushallintoliitto kui-
tenkin suosittelee sitd, koska se helpottaa veroilmoituksen tekoa. Tilinpdatoksen sisalta-
mié taloudellisia tietoja tarvitaan lisaksi mm. rahoitusta ja elinkeinolupia varten. (Talous-
hallintoliitto 2016.) Toiminimi ei ole velvollinen ilmoittamaan tilinp&&tostietojaan kaup-
parekisteriin (KPL 3:9).

2.3 Asunto- ja kiinteistbosakeyhtio

Asunto-osakeyhtidlaissa 22.12.2009/1599 saadetd&dn myos kiinteistdosakeyhtiota koske-
vista laeista, jos kiinteistd osakeyhtion yhtidjarjestyksessa ei toisin maarata. Jos néin teh-

daan, sovelletaan kiinteistd osakeyhtidihin osakeyhtidlakia. (AsOYL 28:1.)

Asunto-osakeyhtio voi omistaa ja hallita rakennusta, jonka osakkeenomistajien hallin-
nassa olevien asuinhuoneistojen pinta-ala on yli puolet koko rakennuksen pinta-alasta.
Jos kiinteistossa ei ole asuinhuoneistoja, on kyseessa kiinteistbosakeyhtié. Asunto-osa-
keyhtion toiminnan tarkoitus on huolehtia yhtion hallinnassa olevista kiinteistoista ja ra-
kennuksista. Osakkeenomistajat eivét vastaa asunto-osakeyhtion veloista, vaan yhtié on
erillinen oikeushenkild. Asunto-osakeyhtion osakkeita voidaan siirtdd myymalla, perin-
tond, testamentilla, lahjoituksena tai osituksen perusteella. (AsOYL 1:1, 1:5, 1:8, 28:1.).

Asunto-osakeyhtion vahimmaisosakepddoma on 2500 €. Yhtiota perustaessa taytyy laatia
perustamissopimus ja se taytyy rekisterdida kaupparekisteriin. Osakkailla on oikeus hal-
lita osakkeissa méériteltyd huoneistoa ja he ovat velvollisia maksamaan yhtidvastiketta,
jolla katetaan yhtion menoja. Yhtiolla taytyy olla hallitus, joka johtaa yhtiota. Hallitus voi
valtuuttaa isénnditsijan huolehtimaan yhtion toiminnasta, Kirjanpidosta ja varojen hallin-
nan laillisuudesta. (AsOYL 2.2, 3:1-2, 7:1, 7:17, 12:1-2))

Asunto-osakeyhtion on laadittava toimintakertomus, jossa kerrotaan tiedot mm. yhtidvas-
tikkeiden kéytosta, yhtion omaisuuteen kohdistuvista rasitteista, olennaisista tapahtu-
mista tilikauden aikana seka tulevaisuuden nakymét. (AsOYL 10:5; KPL 3:9).
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3 YHTIOIDEN KOKORAJAT

Yhtion koolla on suuri vaikutus sen tilinpdatostietojen laajuuteen. Uusi Kirjanpitolaki tuli
voimaan 30.12.2015 ja toi mukanaan helpotuksia tilinpaatostietojen esittdmiseen varsin-
kin pien- ja mikrokokoisille yhti6ille. (Taloushallintoliitto 2016.) Kirjanpitolaissa yrityk-
set jaetaan mikro-, pien- ja suuryritykseen. Taulukosta 1 ndhd&an yritysten ryhmittely
edellytyksineen. Ehtojen taytyy tayttya sekd kuluneella ett4 sita edeltaneella tilikaudella.
(KPL 1:4a-4c.)

TAULUKKO 1. Yritysten suuruusluokat (KPL 1:4a-4c)

Tase milj. € | Liikevaihto milj. € | Henkil6sto
Mikroyritys | 0,35 0,7 10 Enintdén yksi ehto
ylittyy
Pienyritys 6 12 50 Enintddn yksi ehto
ylittyy
Suuryritys 20 40 250 Véhintaan kaksi eh-
toa ylittyy

Ylla esitetyn ryhmittelyn ulkopuolelle jaavat keskikokoiset yritykset, joiden taseen lop-
pusumma tai henkilomaaré eivat ylita suuryrityksen vaatimusten rajoja. Ne eivét voi hyo-
dyntdd mikro- tai pienyrityksia koskevia helpotuksia tilinpaatoksessa, mutta niiden ei
my0Osk&an tarvitse noudattaa suuryritysten vaatimuksia. (Taloushallintoliitto 2016.)
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4 TILINPAATOS

Tilinp&&tos kuvaa kirjanpitovelvollisen taloudellista asemaa tilikauden pééatyttya. Yhtiot
selvittdvat toimintansa tuloksen 12 kuukauden valein eli tilikausittain. Tilikausi voi olla
kalenterivuosi tai muu yritykselle sopiva 12 kuukauden jakso, jolta laaditaan tilinpaatos.
Yhtion ensimmaéinen tilikausi voi olla lyhyempi tai pidempi jakso, kuitenkin enint&én 18
kuukauden pituinen. (KPL 1:4). Poikkeuksia tilikauden pituuteen voi tulla myos silloin,
kun yhtion toiminta loppuu tai tilinpaatoksenajankohtaa paatetddn muuttaa. Tilinp&atos
on laadittava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta ja aineistoa on sailytet-
tava 10 vuotta tilikauden paattymisesta (KPL 3:6; 2:10). Tilinp&d&toksen muut muotovaa-
timukset vaihtelevat yhtion koon ja yhtidmuodon mukaan. Yhtitt voivat esimerkiksi laa-
tia tilinp&&toksensa tarvittaessa laajemmin kuin mitd yhtion koko vaatisi. Sen vuoksi ti-
linpaéatokseen on aina merkittdva, mitd saadosta tilinpaatoksen laatimisessa on nouda-
tettu. (Taloushallintoliitto 2016.)

Tilinpaatos sisaltaé tuloslaskelman, taseen, rahoituslaskelman seké liitetiedot. Tuloslas-
kelma kuvaa sen, miten yrityksen tulos on muodostunut. Tase kertoo yrityksen taloudel-
lisen tilanteen tilinpdatospéivana ja rahoituslaskelma kuvaa varojen hankintaa ja kéayttoa
tilikauden aikana. Liitetiedoilla tdydennetéén ja eritelldan tilinpaatostietojen sisaltod. Tu-
loslaskelman, taseen ja rahoituslaskelman eristé on esitettavé vertailutietona myos edel-
lisen tilikauden luvut. (KPL 3:1.)

Kirjanpitolain mukaan tilinp&atos pitad laatia johdonmukaisesti ja kirjanpitovelvollisen
toiminnan jatkuvuus huomioiden. Jatkuvuuden periaatteen huomioiminen liittyy kaikkiin
taseen omaisuuserien arvostusperusteisiin tilinpaatoksessa. Tilinpaatdksen tulee antaa oi-
kea ja riittdva kuva yhtion toiminnan tuloksesta seka taloudellisesta asemasta olennai-
suusperiaatteen mukaan. Oikean ja riittdvan kuvan muodostamisessa taytyy ottaa huomi-
oon yhtion toiminnan laatu ja laajuus. Kirjanpitoasetukset antavat ohjeet tarvittavien mi-
nimitietojen esittdmisesta oikean ja riittdvan kuvan varmistamiseksi. Olennainen tieto ti-
linpaétoksessa on sellainen, jonka pois jattdminen tai sen vaarin ilmoittaminen vaikuttaa
tilinpaétoksen perusteella tehtaviin paatoksiin. Tilinpaatos tayttyy laatia suoriteperustei-

sesti, vaikka yhtion kirjanpito olisikin laadittu maksuperusteisesti. Tilinpaatoksen laati-
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misen periaatteiden mukaan tilikaudelle taytyy kohdistaa kaikki kulut ja tulot, joiden suo-
ritusajankohta on tilikauden aikana. Ratkaisevaa on esim. palvelun luovutushetki, ei sen
maksuhetki. (Rekola-Nieminen 2016, 83-93; KPL 3:2-3.)

Valtionneuvosto on laatinut Euroopan parlamentin ja neuvoston tilinpaatosdirektiivien
pohjalta asetuksen pien- ja mikrokokoisten yhtididen tilinpaatoksen laatimisesta. Periaat-
teen noudattaminen on EU:n jasenvaltiolle velvoittava. Sen periaatteena on helpottaa pie-
nempien yhtididen hallinnollista taakkaa. Pien- ja mikrokoisille yrityksille on mééritelty
omat kaavat tarvittavista tuloslaskelman ja taseen eristé. Liséksi saados siséltad helpotuk-
sia liitetietojen esittdmiseen. Mikrokokoiset yhtiot saavat tdssa asetuksessa ns. suojasata-
masadannoksen. Suojasatamasaddnnos merkitsee sitd, ettd kun mikrokokoinen yhtié nou-
dattaa valtioneuvoston asettamia saadoksia tilinpaatoksen sisallostd, sen ei tarvitse esittaa
endé muita selventavié tietoja oikean ja riittdvan kuvan varmistamiseksi. Mikrokokoista
yhtiota ei voida syyllistdd oikean ja riittdvan kuvan antamatta jattamisesta. Nama tilin-
paatoksen laatimista koskevat asetukset ovat vapaaehtoisia. Pien- ja mikrokokoisilla yh-
tiolla on halutessaan mahdollisuus esittéa tilinpagtostiedot myos laajemmin. Mikrokokoi-
senkin yhtion taytyy lisdksi ottaa huomioon omaa yhtiomuotoa koskevan lain vaatimuk-
set tilinpaatostiedoista. (Rekola-Nieminen 2016, 230-233; Haaramo ym. 2016, 78-82.)
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5 TASE

Tase kuvaa yhtion taloudellista asemaa tilinpaatéspaivanad (KPL 3:18). Taseessa eritel-
I&&n yhtion varat ja velat. Yhtion varat esitetdan taseen vastaavaa puolella, velat sekda oma
padoma vastattavaa puolella. Taseen vastaavaa ja vastattavaa puolet menevat aina tasan.
Pien- ja mikroyritykset saavat hyddyntaa taseen laatimiseksi samaa Valtionneuvoston
asetuksessa madriteltyd taseen kaavaa. (Haaramo ym. 2016, 88-89; Siipola 2014; Valtio-
neuvoston asetus 1753/2015, 1:1.)

Taseen kaavassa vastaavaa puolella eritelladn yhtién varallisuus, mika koostuu pysyvisté
ja vaihtuvista vastaavista. Pysyvét vastaavat tuottavat tuloa jatkuvasti ja vaihtuvat vastaa-
vat vain yhden tilikauden aikana. Taseen vastaavaa puolella yhtion varat listataan niin,
ettd ylimpéana ovat vaikeimmin rahaksi muutettavat erat ja alimpana ovat rahat. (Leppi-
niemi & Kaisanlahti 2016c, 179.)

Taseen vastattavaa puolella eritelld&n yhtion oma ja vieras pddoma. Omaa padomaa ovat
yrittdjan tai yhtion siihen sijoittama padoma ja kertyneet voitot. Tilinpaatossiirtojen ker-
tymat koostuvat yhtion tuloksenjarjestelyeristd, joita ovat verotusperusteiset varaukset ja
poistoero. Pakolliset varaukset -erd koostuu tulevaisuudessa tapahtuvista menoista, joista
el pystytd méarittdmaan tarkkaa maaréaa tai maksu ajankohtaa. Vieras pddoma eritell&dén
lyhyt- ja pitkéaikaisiin velkoihin. Lyhytaikainen vieras pddoma eradntyy maksettavaksi
vuoden sisalld, muut velat ovat pitkaaikaisia. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 247-
276.)

Pien- ja mikroyritysten taseen esittdmistapaa ei saa muuttaa ellei siihen ole perusteltuja
syitd. Taseen erid ja esittdmistapaa saa muuttaa vain, jos se valttamatonta tilinpaatoksen
oikean ja riittdvan kuvan varmistamiseksi. Taseeseen saa lisdté vain sellaisia erid, joita ei
voi sisdllyttd jo olemassa oleviin eriin. Lisattavié erid voivat olla esimerkiksi poistoerot
ja veroperusteiset varaukset. (Rekola-Nieminen 2016, 238-239; Valtioneuvoston asetus
1753/2015, 2:5-6.)
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Taseen eria voidaan yhdistella jos se ei vaaranna oikean ja riittdvan kuvan antamista. Ta-
seen erien yhdistdmisen tavoitteena on tilinpadtoksen selkedmpi esittdmistapa. Jos tilin-
paatoksessd on yhdistetty jotain taseen erid, niin liitetiedoissa pitaa kertoa, mita erid on
yhdistetty. (Rekola-Nieminen 2016, 239-240; Valtioneuvoston asetus 1753/2015, 2:7.)

Suomessa ei ole laadittu toimialakohtaisia tasekaavoja, joten taseen erid voidaan nimeta
uudelleen yhtion toimialaan sopivimmiksi. Esimeriksi asunto-osakeyhtiolla ei yleensé ole
myyntisaamisia vaan erd on nimetty vastikesaamisiksi. Taseessa ei esiteté nollarivejé: jos
johonkin taseen erdén ei ole kirjattavaa kyseisella eik& edeltavélla tilikaudella, ei sitd
myoskaan pida esittdd taseessa. Taulukossa 2 on esitetty pien- ja mikroyritysten taseen
kaava PMA asetuksen V liitteen kaavan mukaan. (Rekola-Nieminen 2016, 240-241; Val-

tioneuvoston asetus 2:8.)



TAULUKKO 2. Taseen kaava PMA vaatimusten mukaan (PMA 1753/2015)
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Vastaavaa

PYSYVAT VASTAAVAT

Aineettomat hyddykkeet

Aineelliset hyodykkeet

Sijoitukset

VAIHTUVAT VASTAAVAT

Vaihto-omaisuus

Lyhytaikaiset saamiset

Pitkaaikaiset saamiset

Rahoitusarvopaperit

Rahat ja pankkisaamiset

Vastaavaa yhteensa

Vastattavaa

OMA PAAOMA

Osake- osuus tai muu vastaava pddoma

Ylikurssirahasto

Arvonkorotusrahasto

Muut rahastot

Edellisten tilikausien voitto/tappio

Tilikauden voitto/tappio

TILINPAATOSSIIRTOJEN
KERTYMA

PAKOLLISET VARAUKSET

VIERAS PAAOMA

Lyhytaikainen vieras pddoma

Pitk&aikainen vieras padoma

Vastattavaa yhteensa
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6 TASE-ERITTELYT

Tase-erittelyt laaditaan tilinp&atoksen varmentamiseksi. Tase-erittelyissé kdydaan yksi-
tyiskohtaisesti l&pi taseen pysyvat vastaavat, vaihtuvat vastaavat, vieras padoma seké pa-
kolliset varaukset. Oma padoma taytyy aina eritella tilinpaatoksen liitetiedoissa, mutta
yleinen kdytanto kuitenkin on, ettd kaikki taseen erdt, myds oma paadoma, eritelldén tase-
erittelyssé. Tase-erittelyt tehddén yleensa taulukkolaskelmaohjelmalla ja kaytannollisem-
paé on eritell4 kaikki erdat. Ndin saa taseen vastaavaa ja vastattavaa puolet menemaan
tasan. Tase-erittelyissa voidaan ilmoittaa joko jokaisen erén tilikauden alkuarvo, muutok-
set ja tilikauden loppuarvo tai tilikauden aikana erdssé tapahtunut muutos. Jos tase-eritte-
lyissd ilmoitetaan vain kyseisen erdn muutos, niin on suositeltavaa ilmoittaa myos ajan-
kohta, jolloin muutos on tapahtunut sekd tositenumero. Tase-erittelyt eivat ole julkisia
asiakirjoja eika niitéd ilmoiteta rekisteroitavaksi. Tase-erittelyt taytyy séilyttaa 10 vuotta,
vaikka kirjanpitovelvollisuus olisikin paattynyt. Tase-erittelyn tekijdn on varmennettava
erittelyt allekirjoituksellaan. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 52 — 53; Makinen 2014;
Taloushallintoliitto 2016.)

6.1 Pysyvat vastaavat

Taseen pysyvét vastaavat koostuvat yhtion aineellisista hyddykkeistd, aineettomista hyo-
dykkeista ja sijoituksista. Tase-erittelyssa jokainen erd kdydaan lapi. Tase-erittelyissa
merkitédan eran arvo tilikauden alussa, ilmoitetaan mahdolliset poistot, arvonalennukset,
arvonkorotukset ja erén arvo tilikauden lopussa. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c, 53,
179.)

Pysyvien vastaavien hyodykkeitd voidaan kayttadad yhtion tulonhankinnassa, esimerkiksi
myytévien tuotteiden valmistamiseen tarkoitettuina ohjelmina ja koneina. Né&ita hyodyk-
keitd ei ole tarkoitettu myytavaksi ja niiden odotetaan tuottavan tuloja useina eri tilikau-
sina. Hankintamenona pidetaan hyddykkeen hankinnasta tai valmistuksesta aiheutuvia
valittémid menoja kuten ostohintaa, rahteja, tulleja ja huolintamenoja. Pysyvien vastaa-
vien osakkeiden hankintamenoon kuuluvat osakkeiden hinnat, mahdolliset valityspalk-
kiot seka varainsiirtovero. Kirjanpitovelvollinen voi halutessaan lukea hankintamenoksi

myo6s kohtuullisen osuuden hankintaan ja sen tuotantoon kohdistuvia vélillisia menoja.
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Niitd ovat esimerkiksi valmistukseen tai tuotantoon kohdistuvat vakuutukset seka tuotan-
totilojen vuokrat. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016a, 81, 109; 2016c, 195; KILA
2016/1950; KPL 5:5.)

Pysyvien vastaavien hyddykkeiden hankintameno aktivoidaan ja védhennetdan vaikutus-
aikanaan poistoina. Lahtokohtaisesti poistot on tehtdva suunnitelman mukaan. Suunnitel-
man mukaisten poistojen méara voidaan laske usealla eri kaavalla. Ne voivat olla mm.
tasapoistoja tai etupainotteisia poistoja. Poistoaika mééritelladn vastamaan kirjanpitovel-
vollisen suunnitelmaa tai odotuksia hyédykkeen taloudellisesta pitoajasta. Yleisohjeena
voidaan pitéd, ettd aktivoitu hankintameno téytyy poistaa vaikutusaikanaan. Poistosuun-
nitelmat tehdaén hyodyke- tai hyodykeryhmékohtaisesti. (Kirjanpitolautakunta 2007, 4,
18; Leppiniemi & Kaisanlahti 2016a, 85-87.)

Laki elinkeinotulon verottamisesta maarittaa verotuksessa hyvaksyttyjen poistojen mak-
simimaaran. Pien- ja mikroyritys voi tehda kirjanpidon poistosuunnitelman niin, etta pois-
tot vastaavat elinkeinoverolain mukaisia poistoja. Pienyritykselle riittaa koneiden ja ka-
luston osalta hyddykeryhmakohtainen poistosuunnitelma. Rakennuksista sen sijaan pien-
yritykselldkin tulee olla rakennuskohtainen poistosuunnitelma. Toiminimen, asunto-osa-
keyhtion ja keskindinen kiinteistdosakeyhtion ei tarvitse tehda poistoja ennalta méératyn
suunnitelman mukaan. N&dmakin yhtiomuodot saavat tehda poistoja hankintamenoista
vaikutusaikaan, mutta heidan ei tarvitse tehda poistosuunnitelmaa, vaan riittaa, etté pois-
tot tapahtuvat jatkuvuutta noudattaen ja johdonmukaisesti. Vapautus suunnitelman mu-
kaisten poistojen tekemisestd mahdollistaa, ettd yksittdisena kautena poistot voidaan jét-
t&a tekemattd. Johdonmukaisuuden noudattaminen tarkoittaa, ett4 toiminimi, asunto-osa-
keyhti0 ja keskindinen kiinteistdosakeyhtio ei voi valita mihin kohteisiin tatd menettelya
soveltaa. Jos haluaa hyddyntdd vapautuksen suunnitelman mukaisista poistoista, taytyy
sitd menetelmaa kayttaa kaikissa erissa. (Laine 2016, 77; Kirjanpitolautakunta 2007, 4;
Leppiniemi & Kaisanlahti 2016a, 85-87.)

Yhtion suunnitelman mukaiset poistot voivat olla kirjanpidossa suurempia kuin, mité on
verotuksessa sallittu maksipoisto. Jotta yhtio voi hyddyntaa verotuksessa vahennettavét
poistot, ne taytyy olla kirjattuna Kirjanpitoon. Yhtié voi kirjata veroperusteisiin syihin
vedoten kirjanpitoon suunnitelman mukaisia poistoja suuremmat poistot. Suunnitelman

mukaisia poistoja suuremmat poistot Kirjataan taseen poistoeroihin. Taseen poistoerossa
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on aikaisempien ja kuluvan tilikauden suunnitelman mukaisten ja kokonaispoistojen vé-
linen erotus. Jos yhtidlle on kertynyt suunnitelman mukaisia poistoja suurempia poistoja
ns. ylipoistoja niin se mahdollistaa, ettd my6hempind tilikausina voidaan tehda ns. ali-
poistoja, mitk& on suunnitelman mukaisia poistoja pienempiéd. Kokonaispoisto on suun-
nitelman mukaisia poistojen ja yli- ja alipoistojen yhteissumma. Jos yhti6lla ei ole kerty-
nyt poistoeroa, niin Kirjanpidossa taytyy tehdéd suunnitelman mukaiset poistot, mutta ve-
rotuksessa voidaan tehddan pienemmét kuin suunnitelman mukaisten poistot. Verotuk-
sessa ja kirjapidossa tehtyjen poistojen erotusta kutsutaan hyllypoistoksi. Hyllypoisto on
verotuksen maksimipoiston alittava osuus ja niit4 seurataan taseen ulkopuolella. (Leppi-
niemi & Kaisanlahti 2016a, 87-88; EVL 54; KPL 5:12; Kirjanpitolautakunta 2007, 9, 20.)

Arvonkorotus voidaan tehd& pysyviin vastaaviin kuluviin maa- tai vesialueisiin ja muu-
hun kuin rahoitusvalineend pidettaviin arvopapereihin. Arvon taytyy olla tilinp&atoshet-
kella pysyvaésti ja oleellisesti kohonnut, jotta yhtid voi tehdé arvonkorotuskirjauksen. Ar-
vonkorotuksen perustana taytyy olla asiantuntijan laatima arvio kohteen arvon noususta
seka sen pysyvyydestd. Arvonkorotus kirjataan omaan pddomaan kuuluvaan arvonkoro-
tusrahastoon. Jos kirjattu arvonkorotus todetaan perusteettomaksi, se pitdd peruuttaa
my0s arvonkorotusrahastosta. Jos arvonkorotusrahastossa ei ole tarpeeksi saldoa siirron
tekemiseen, pitda peruutus kirjata yhtion voittovaroista. Pysyvien vastaavien arvonalen-
tumiset huomioidaan yleensa osana poistoja. Arvonalennuksia voidaan kirjata sellaisiin
eriin, joista ei tehd& suunnitelman mukaisia poistoja. Sellaisia erid ovat esimerkiksi maa-
ja vesialueet, liittymismaksut ja sijoitukset. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016b, 112-117;
2016¢, 205-206; KPL 5:13; KPL 5:17.)

6.1.1 Aineettomat hyodykkeet

Aineettomat hyodykkeet jaotellaan viiteen alaryhmaén: kehittdmismenoihin, aineetto-
miin oikeuksiin, liikearvoon, muihin aineettomiin hyédykkeisiin sek& ennakkomaksui-
hin. Aineettomien hyddykkeiden olemassa oloa ei voida havainnoida, siksi tulonodotus-
ten todistamiseksi taytyy laatia budjetti tai muu suunnitelmalaskelma. Naiden suunnitel-
malaskelmien pohjalta voidaan tehda tarvittavia muutoksia suunnitelman mukaisiin pois-
toihin. Aineettomien hyddykkeiden hankintamenoa ei ole pakko aktivoida, vaikka siihen

liittyisi tulonodotuksia useina tilikausina. Jos kyseessé on vastikkeellisesti hankittu ainee-
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ton hyddyke kuten toimilupa, patentti tai lisenssi, niin sen hankintameno on pakko akti-
voida. Jos yhti6 on itse valmistanut aineettoman hyédykkeen, sen hankintamenon saa ak-
tivoida, jos hyddyke tuottaa tuloja useina tilikausina. My0s itse valmistetuista aineetto-
mista hyddykkeisté taytyy laatia realistinen budjetti, joka osoittaa, ettd tulonodotus kattaa
aktivoidun hankintamenon. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016a, 90-91; 2016c¢, 196-198.)

Kehittdmismenot koostuvat yrityksen aineettomien oikeuksien hankintaan kohdistuneista
kehittdmismenoista. Kehittdmismenoja ovat mm. kehityshankkeeseen kohdistuvat henki-
I6stomenot, ostetut palvelut sekd kehittdmistoiminnassa kéytetyt aineet ja tarvikkeet. Jos
kehittdmismenot tuottavat tulosta useampana tilikautena, ne voidaan aktivoida. Akti-
voidusta kehittdmismenosta on tehtdva suunnitelman mukaiset poistot vaikutusaikanaan.
Poistoaika saa olla enintd&n 10 vuotta. (KPL 5:8; Leppiniemi & Kaisanlahti 2016b, 180-
181)

Yhtion tutkimusmenot taytyy pitaa erilldaén yhtion kehittdmismenoista. Kehittdmismenot
ovat konkreettisia ja niissa tiedetddn mahdollinen kehittdamisen tuloksena syntyva hyo-
dyke. Tutkimusmenot voivat olla esimerkiksi tiedon hankkimista ja uusien tuotantopro-
sessien etsiminen. Tutkimusmenoja ei saa aktivoida vaan ne pitaa kirjata tilikauden ku-
luksi. Tutkimusmenot taytyy pitaa kirjanpidossa erilladn kehittdmismenoista ja muista
pitkavaikutteisista menoista, joita voidaan aktivoida. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c
180; Lydman 2016, 68 — 69.)

Aineettomien oikeuksien erd koostuu mm. yhtion patenttien, toimilupien ja atk-ohjelmien
lisenssien hankintakuluista. Naiden vastikkeellisesti hankittujen oikeuksien hankinta-
meno taytyy aktivoida, jos erén arvioidaan tuottavan tulosta useampana tilikautena. Pois-
tot tehddan paéasaantoisesti viiden vuoden aikana, mutta viimeistd&dn 10 vuoden aikana.
Poistoaikaan vaikuttaa se, miten pitkalta ajalta erdn odotetaan tuottavan tuloja yhtiolle.
(KPL 5:5a; Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢ 182.)

Liikearvo perustuu yrityksen erityiseen osaamiseen, organisaatioon, jakeluteihin yms.
Liikearvo ei kuvaa minkéén yksittaisen tuotannontekijan arvoa. Liikearvo voidaan laskea
niin, ettd tulon odotuksiin kohdistuvista tuotoista vahennetdén taseen varojen ja velkojen
erotus. Liikearvoa syntyy myos yrityskauppojen yhteydessa. Liikearvon hankintameno

voidaan poistaa 5 vuodessa, jos hankintamenon vaikutusaika on pidempi, tai sit4 on vai-
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kea luotettavalla tavalla arvioida, voi poistoaika olla enintdan 10 vuotta. Liikearvon han-
kintamenolla ei kuitenkaan ole aktivointipakkoa. ( Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c, 183:
KPL 5:9.)

Muihin aineettomiin hyddykkeisiin kuuluvat ne aktivoidut aineettomat hankintamenot,
joille ei ole tasekaavassa sopivaa erdd. Muihin pitkévaikutteisiin menoihin voidaan Kirjata
mm. pitkdvaikutteiset markkinointimenot, vuokrahuoneistojen perusparannusmenot tai
keskenerdinen urakka. Muiden aineettomien hyddykkeiden hankintamenot on poistettava
suunnitelman mukaan vaikutusaikanaan tai enintddn 10 vuodessa. (Rekola-Nieminen
2016, 163; KPL 5:11; Laine 2016, 101-102.)

Ennakkomaksuissa eritelladn aineettomiin hyddykkeisiin kohdistuvat saamiset. Ndist4 on
maksettu ennakkomaksu. Kun yhti¢ saa aineettoman hyddykkeen, josta on ennakkomak-
sun suorittanut, kirjaus poistetaan ennakkomaksuista ja siirretddn oikeaan aineettomien
hyddykkeiden erdan. Ennakkomaksuista ei tehdad poistoja. Arvonalennuskirjauksia voi-
daan tehda siind tapauksessa, jos yhtio epdilee, ettei ennakonsaaja pysty toimittamaan
hyodyketté tai maksamaan ennakkoa takaisin. Silloin kirjataan aineettomien hyodykkei-
den ennakkomaksujen menetys. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢, 188; Kirjanpitolauta-
kunta 2007, 25.)

6.1.2 Aineelliset hyodykkeet

Aineelliset hyodykkeet koostuvat viidesta alaryhmésté: maa- ja vesialueet, rakennukset
jarakennelmat, koneet ja kalusto, muut aineelliset hyddykkeet ja ennakkomaksut. Aineel-
listen hyddykkeiden hankintameno taytyy aktivoida ja tehdd suunnitelman mukaiset pois-
tot vaikutusaikanaan. Aktivointipakosta voidaan joustaa, jos erd on vahdarvoinen tai se ei
tuota tuloa kuin yhtena tilikautena. Eran vahdarvoisuus arvioidaan sen suhteesta taseen
loppusummaan ja pysyvien vastaavien kokonaismaaraan. (Leppiniemi & Kaisanlahti
2016c¢, 199; Kirjanpitolautakunta 2007, 4; KPL 5:12.)

Maa- ja vesialueet voivat olla rakennettuja tai rakentamattomia tontteja ja vesialueita.
Naist4 eristd ei tehd& poistoja, vaan niistd voidaan kirjata arvonalennuksia tai arvonkoro-

tuksia. Arvonkorotukset ja alennukset taytyy olla aina perusteltuja ja jos ne osoittautuvat
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aiheettomiksi, ne taytyy peruuttaa. Jos yhtiolla on merkittavd maara vuokraoikeuksia eli
yhtio vuokraa omistamiaan maa- ja vesialueita, taytyy tase-erittelyssa ilmoittaa aktivoi-
tujen vuokraoikeuksien hankintamenot. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢, 189; KPL
5:11; KPL 5:17.)

Rakennuksiin kuuluvat mm. myymaélé-, varasto-, tehdas- ja toimistotilat. Rakennelmiin
luetaan mm. polttoaine- tai happiséiliot sek& metallista rakennetut varastot ja puusta ra-
kennetut kevyet rakennelmat. Jos yhtié vuokraa omistamiaan rakennuksia tai rakennel-
mia, taytyy tase-erittelyssa eritelld vuokraoikeuksien hankintameno oikean ja riittava ku-
van varmistamiseksi. Tase-erittelyssé rakennukset ja rakennelmat -erd taytyy eritell,
koska rakennuksille tehdaan hyoddykekohtainen poistosuunnitelma. Liséksi elinkei-
noverolaissa ndille on méératty erisuuruiset poistot. Myymala-, varasto- ja tehdasraken-
nuksista voidaan poistaa 7 prosenttia. Toimistorakennuksista voidaan tehda 4 prosentin
poisto. Polttoaine- ja happisailiosta seka kevyista rakennelmista voidaan tehdé 20 prosen-
tin poisto. Rakennuksien tai rakennelmien hankintamenoon ei voi tehda arvonkorotuksia.
Yhti6illa voi olla vield vanhan kirjanpitolain sallimia arvonkorotuskirjauksia. Niita ei tar-
vitse purkaa eika niistd saa tehda suunnitelman mukaisia poistoja. (Kirjanpitolautakunta
2007, 11; Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢, KPL 5:11; 189-190; EVL 34.)

Koneet ja kalusto -eré sisaltad yhtion tuotannollista toimintaa varten hankkimat koneet ja
laitteet. Tassé erdssé esitettaviin koneisiin ja kalustoon taytyy kohdistua tulonodotuksia
yli 12 kuukauden ajan. Jos tulonodotukset ovat alle 12 kuukautta, vahennetdan nadiden
koneiden ja kaluston hankintameno vuosikuluna. Elinkeinoverolain mukaan koneiden ja
kaluston poisto saa olla maksimissaan 25 prosenttia menojadnnoksestd. Menojadnnos si-
séltd& vuoden aikana koneisiin tai kalustoon kohdistuneet hankintamenot sek& laajennus-
muutosmenot. Pien- ja mikroyritykset noudattavat yleensé elinkeinoverolakia maaritel-
lessaan pienhankintoja. Elinkeinoverolain 338 mukaan koneen tai kaluston hankintameno
voidaan véhentaa kertakuluna, jos sen kayttdaika on alle kolme vuotta tai sen hankinta-
meno on alle 850 euroa. Vuoden aikana pienhankintoja saa vahentaa enintaan 2 500 eu-
roa. vuotta. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢ 190; EVL 30, 33.)

Muissa aineellisissa hyodykkeissa eritelldaén ne aineelliset hyddykkeet, joille ei ole omaa
eréé taseessa. Naitd ovat mm. luonnonvarat ja taide-esineet. Tdma erd voi siséltad hyvin

erilaisia hyodykkeita, joihin voi osaan kohdistua myds hankintamenoja. Luonnonvaroista
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esimerkiksi kivilouhoksesta voidaan hankintamenosta poistaa kaytettya aineosaa vastaa-
vaa mééra. Taide-esineista ei sen sijaan tehda poistoja (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c,
190; EVL 38))

Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat -era sisaltad aineellisiin hyédykkeisiin koh-
distuvat saamiset ja keskenerdisiin investointeihin kohdistuvat kulut. Ennakkomaksuista
ei tehdd poistoja, mutta niistd voidaan kirjata mahdolliset arvonalentumiset, joita voi syn-
tyd luottotappiosta. Keskenerdisistad hankinnoista ei mydské&éan tehda poistoja, kun han-
kinnat valmistuvat ne kirjataan asianomaiselle hyddyketilille ja sen jalkeen niisté voidaan
aloittaa poistot. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 191; Kirjanpitolautakunta 2007, 25.)

6.1.3 Sijoitukset

Sijoitukset koostuvat yli 12 kuukautta tuloa tuottavista saamisista, osakkeista ja osuuk-
sista. Saamiset-erd voi koostua mm. asiakkaille mydnnetyisté lainoista tai palautettavista
liittymismaksuista. Sijoitukset ovat muiden yhtididen osakkeita, litkehuoneisto-osakkeita
tai sijoituskiinteistoja. Saamiset, osakkeet ja osuudet jaetaan tase-erittelyissa kolmeen
ryhmaéén: osuudet saman konsernin yrityksista, osuudet omistusyhteysyrityksista ja muut
osakkeet ja osuudet. Sijoituksista ei yleensa tehda poistoja. Mahdollisesti syntyneet han-
kintamenot vahennetdan vasta silloin, kun sijoitus myydaan. Sijoituksista voidaan kirjata
arvonalennuksia, jos niiden kerryttdmaé tulo on pysyvasti poistamatonta hankintamenoa
pienempi. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016b, 196; 2016c, 190, 202; KPL 5:13.)

6.2 Vaihtuvat vastaavat

Taseen vaihtuvat vastaavat koostuvat vaihto-omaisuudesta, lyhtyaikaisista ja pitkaaikai-
sista saamisista, rahoitusarvopapereista sekd rahoista ja pankkisaamisista. Namé erat ovat
nopeammin rahaksi muutettavia kuin pysyvat vastaavat ja ne tuottavat tuloa vain yhtena
tilikautena. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢, 179.)
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6.2.1 Vaihto-omaisuus

Vaihto-omaisuutta on sellaisenaan tai jalostettuna myytavéksi tarkoitetut tuotteet. Vaihto-
omaisuus jaotellaan neljaan eri erdén: aineet ja tarvikkeet, keskeneréiset tuotteet, valmiit
tuotteet ja tavarat sekd muu vaihto-omaisuus. Aineet ja tarvikkeet siséltdvat mm. raaka-
aineet, osat sekd pakkausmateriaalit. Keskenerdisiin tuotteisiin kuuluvat puolivalmiit
tuotteet, joiden valmistusta viel& jatketaan yhtién omassa tuotannossa. Valmiit tuotteet
ovat yhtion itsensé valmistamia tuotteita ja tai ne ovat toiselta yhtiolt4 ostettuja valmiita
tuotteita. Muu vaihto-omaisuus siséltaa sellaisen vaihto-omaisuuden, jolle ei ole nimetty
omaa erad taseessa, mm. vaihto-omaisuutena myytavat kiinteistot ja arvopaperit. (Leppi-
niemi & Kaisanlahti 2016¢, 223-224.)

Vaihto-omaisuuden tasearvo lasketaan tilikauden paattyessa varastossa olevien hyodyk-
keiden alkuperéisen hankintamenon mukaan. Varaston arvo selvitetddn tekemalla inven-
taario. Siin& selvitetdén varastossa olevien hyddykkeiden maaré ja niiden arvo. Hyodyk-
keen arvo on sen arvonlisdveroton hankintameno. Jos hankintamenoa ei pystyta tarkasti
madrittamaan, niin hyddyke taytyy arvostaa sen alhaisimpien mahdollisten hankintame-
nojen mukaan. Jos hyddykkeen hankintamenon arvo on pysyvasti laskenut, niin se taytyy
huomioida varaston arvoa laskiessa. Vaihto-omaisuuden hankintamenon jaksottaminen
tehddan kirjauksilla varaston muutos -tilille. Tase-erittelyssé kirjataan varaston alkuarvo,
varaston muutos ja loppuarvo. Vaihtoehtoisesti tase-erittelyihin voidaan kirjata vain ky-
seisen eran loppusaldo, koska inventaariolistasta voidaan tarvittaessa varmistaa varaston
arvo. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c, 224-225; KPL 5:6.)

6.2.2 Saamiset

Saamiset jaetaan myyntisaamisiin, saamisiin saman konsernin yrityksiltd, saamisiin
omistusyhteysyrityksiltd, lainasaamisiin, muihin saamisiin, maksamattomiin osakkeisiin
ja osuuksiin seké siirtosaamisiin. Tdman jaottelun liséksi kaikki saamisten erat taytyy eri-
telld lyhyt- ja pitkaaikaisiin saamisiin. Pitk&aikaisia saamisia ovat sellaiset, jotka erdéan-
tyvat maksettaviksi yli vuoden kuluttua. Muut saamiset -erd sisaltda ne saamiset, joilla ei
ole omaa er&d taseessa, mm. verotilisaamiset ja vuokravakuudet. (Leppiniemi & Kaisan-
lahti 2016c, 234.)
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Saamiset arvostetaan bruttomaaraisina eika niistd saa vahentaa velkoja. Saamisiin voi liit-
tya luottotappion riski. Saamiset merkitddn taseeseen niiden todennékdisen arvon mu-
kaan. Saamisen epatodennékdinen arvo on silloin luottotappiota. Jos luottotappion riski
ylittad yli 50 prosenttia saamisen arvosta, sitd ei saa enéé esittad taseessa. Tase-erittelyssa
merkitaan saamisen nimellisarvo, mahdollinen luottotappio ja loppusaldoksi jad saamisen

todennakdinen arvo. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 238-239.)

Myyntisaamisia ovat vaihto-omaisuuden ja pysyvien vastaavien myynnista syntynyt saa-
tava. Myyntisaamisia syntyy, kun yhtié myy tuotteitaan laskulla ja maksu tapahtuu vasta
tuotteen toimituksen jalkeen. Myyntisaamiset merkitaan niiden todennakdisen arvon mu-
kaan, vaikka nimellisarvo olisi sitd suurempi. Jos johonkin myyntisaamisen erdén koh-
distuu erityisen suuri luottotappion riski, niin siita pitdd mainita erittelyissa. (Leppiniemi
& Kaisanlahti 2016c¢, 234; KPL 5:2.)

Saamiset saman konsernin yrityksiltd voivat olla myyntisaamisia, lainasaamisia, siirto-
saamisia tai muita saamisia saman konsernin yrityksiltad. Saman konsernin yrityksiksi kat-
sotaan kaikki ne yhtiot, joiden tilinpaatokset sisaltyvat ylimman emon konsernitilinpaa-
tokseen. Saamisia voi olla mm. konsernin emoyrityksiltd, sisaryrityksilta seka tytaryri-
tyksiltd. Tahan erdén kuuluvia myyntisaamisia ei saa esittdd myyntisaamiset-erassa vaan
ne esitetddn saamiset saman konsernin yrityksilta -erdssd. (Leppiniemi & Kaisanlahti
2016b, 211-212.)

Saamiset omistusyhteysyrityksiltd esitetddn omana eranédén. Omistusyhteysyrityksia ovat
yhtion osakkuusyritykset, joiden kanssa kirjanpitovelvollisella yhtiélla on omistusoi-
keuksia ja yhteysty6té. Jos kirjanpitovelvollinen yhtié omistaa vahintéan viidesosa toisen
yhtion osakepéddomasta, pidetaén tata yhtiotad omistusyhteysyrityksend. Nama erat taytyy
eritelld tase-erittelyssa myyntisaamisiin, lainasaamisiin ja muihin saamisiin. Saamiset
omistusyhteysyrityksilta -erddn kuuluvia saamisia ei saa Kirjata taseen muihin saamisiin.
(Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 236; KPL 1:78.)

Lainasaamiset erd koostuu rahalainoista, joita on annettu esimerkiksi muille yrityksille
tai yhteistybkumppaneille. Vaihtuvien vastaavien lainasaamiset eréssa on lainat, jotka
tuottavat tuloja enintddn 12 kuukauden ajan. Lainasaamiset ovat yleensa korollisia. Jos

saaminen on koroton, se pitéa esittadd vaihtuvien vastaavien lainasaamisissa, vaikka se
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eradntyisi maksettavaksi yli vuoden kuluttua. Koroton saaminen ei tuota tuloa useana ti-
likautena, eikd ndin tayta pysyvien vastaavien edellytyksia. (Leppiniemi & Kaisanlahti
2016c, 236-237.)

Maksamatta olevat osakkeet ja osuudet —erédssa esitetddn saamiset osakkeenomistajilta
osakkeista ja yhtiomiehilta sovituista yhtidosuuksista. Jos osakeyhtion on laskenut myyn-
tiin osakkeitaan ja sijoittaja on merkinnyt ne, mutta ei ole vield maksanut niit4, syntyy
saatava, joka eritellddn maksamatta olevissa osakkeissa ja osuuksissa. Tassa erassa eritel-
ld44n myos avoimen yhtion ja kommandiittiyhtion yhtiomiehen sijoitussitoumukset, joita
ei ole maksettu. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 237; KILA 2002/1681.)

Siirtosaamisia ovat yhtion kuluvalla tilikaudella tai aikaisemmilla tilikausilla tekemét
maksut tulevien tilikausien suoriteperusteisista menoista, joita ei ole merkitty ennakko-
maksuihin seké suoriteperusteiset tulot, joista ei ole saatu maksua ja joita ei ole merkitty
myyntisaamisiin. Siirtosaamisista ei anneta laskuja, vaan siirtosaaminen syntyy, kun Kir-
janpito muutetaan tilipaatosta laadittaessa maksuperusteisesta suoriteperusteisiksi. Siirto-
saamisiin merkitadn myos verosaamiset, jos yhtid on maksanut liian suuret ennakkoverot.
(Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c, 237-238 KPL 4:6.)

6.2.3 Rahoitusarvopaperit

Rahoitusarvopaperit erd koostuu arvopapereista, joihin yhtié on sijoittanut varoja tuotto-
jen saamiseksi tai arvopapereista, joita yhtio on saanut maksuna asiakkailta. Tassa erdssa
esitetddn ne arvopaperit, joilta odotetaan tuottoa vain yhden tilikauden ajalta. Sellaiset
arvopaperit, jotka tuottavat tuloja pidemmaltd ajalta, esitetd&n pysyvien vastaavien sijoi-
tuksissa. Rahoitusarvopaperit eritellddn muihin osakkeisiin ja osuuksiin sek& muihin ar-
vopapereihin. Muut osakkeet ja osuudet voivat olla mm. yhtién osakkuusyrityksen osak-
keita tai yrityksen l&hipiiriin kuuluvien yhtididen osakkeita tai osuuksia. Muut arvopape-
rit sisaltaa ne lyhytaikaiset arvopaperisijoitukset, jotka yhtid myy eteenpdin viimeistaan
vuoden kuluttua niiden hankkimisesta. Rahoitusarvopapereihin voidaan kirjata arvon-
alennuksia ja ne ovat verotuksessa véhennyskelpoisia, kun ne ovat lopullisia. (Leppiniemi
& Kaisanlahti 2016c¢, 243-245; KPL 5:2; EVL 17.)
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6.2.4 Rahat ja pankkisaamiset

Rahat ja pankkisaamiset -er& koostuu yhtion kateisistd varoista ja pankkitililt4 nostetta-
vissa olevista varoista. Tase-erittelyssa ei ilmoiteta ndiden erien muutoksia tilikauden ai-
kana, vaan eritelladn kateiset varat ja pankkitilien varat ja ilmoitetaan niiden saldot tilin-
paatospaivand. Rahavaroihin luetaan myods tavanomainen méaéra yhtion hallussa olevia
postimerkkeja. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 245; KPL 4:4; KILA 1136/1991,)

6.3 Oma paaoma

Oma padoma on ensimmainen erd taseen vastattavaa puolella. Yhtion oma pddoma taytyy
aina eritelld tilinpaatoksen liitetiedoissa, mutta yleinen kaytantd on, ettd se eritelld&n
myos tase-erittelyissa. Oma padoma koostuu yhtioon sijoitetuista varoista seka edellisten
ja kuluvan tilikauden voittovaroista. Omalla padomalla ei ole takaisinmaksuvelvoitetta.
Yhtion omaa pdédomaa pienentdvat omistajien nostamat voittovarat, mahdolliset osinko-
jaot sek& yhtion tekemé tappio. Oman pad&domaan kuuluvat erét ovat erilaisia eri yhtio-
muodoilla. (Siipola 2014.)

6.3.1 Osakeyhtion oma pdaoma

Osakeyhtiossa oma padoma koostuu osakepadomasta, erilaisista rahastoista ja kertyneista
voittovaroista. Tyypillisid rahastoja ovat ylikurssirahasto, arvonkorotusrahasto ja sijoite-
tun vapaan padoman rahasto eli SVOP-rahasto. Taman jaottelun liséksi osakeyhtion oma
padédoma jaetaan sidottuun ja vapaaseen omaan pddomaan. Taseessa néitd valiotsikoita ei
ole, mutta tase-erittelyssé ne eritellddn. Sidottuun omaan pddomaan kuuluvat osakepéé-
oma, vararahasto seké ylikurssirahasto. Muut erét ovat vapaata omaa padomaa. Osakeyh-
tié voi yhtibkokouksessaan paattdd rahastojen perustamisesta ja nimetd ne kayttotarkoi-
tuksen mukaan. Yhtion voittovaroja voidaan siirtdd naihin rahastoihin. (Leppiniemi &
Kaisanlahti 2016¢, 254-255: OYL 8:1.)

Osakeyhtion osakep&d&doma pitéa olla véhintddn 2500 euroa ja julkisella osakeyhtioll& va-

hintddn 80 000 euroa. Jos osakepadomaan tehddén korotuksia tai vdhennyksié pitda ne
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eritelld tase-erittelyssa. Jos yhti0 alentaa osakepdédomaa, se merkitadn vapaan oman paa-
oman rahastoon. Osakep&domia ei saa alentaa vahimmaisosakepddomaa pienemmaksi.
Osakepddoman korotus voidaan kirjata osakepaaomatilille, kun siitd on tehty merkinté
kaupparekisteriin. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 247-250; OYL 8:1, 14:1.)

Osakeyhtion voittovarat jaetaan kahteen erdén: edellisten tilikausien voitto (tappio) ja ti-
likauden voitto (tappio). Osakeyhtién voittovarat lisddvat omaa paddomaa ja tappiot pie-
nentavét siti. Tappioita ei voi esittidd taseen vastaavaa puolella, vaan ne taytyy merkita

miinusmerkkisend oman padoman ryhmaéan. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 253-254.)

SVOP-rahastoon merkitaan se osa osakkeiden merkintahinnoista joita ei ole esitetty osa-
kep&d&domassa. SVOP-rahastoon kirjataan myés mm. muun oman pddoman sijoitukset, op-
tio-oikeudesta maksetut merkintahinnat ja ne osakepddoman alentamisen méaérat, joita ei

ole kaytetty tappion kattamiseen tai varojen jakamiseen. (Laine 2016, 107: OYL 8:2.)

Ylikurssirahastoon on kirjattu myyntivoitot, joita yhtidlle on kertynyt omien osakkeiden
myynnista. Ylikurssirahasto kuuluu vanhaan osakeyhtiolakiin, eikd uusia ylikurssirahas-
toja voi perustaa tai siirtdd varoja olemassa olevaan ylikurssirahastoon. Y likurssirahas-
tosta voidaan siirtda varoja yhtion osakepadomaan. Vararahastoon on yleensa kirjattu yh-
tion voittovarjoja. Ta&mé era kuuluu my0ds vanhaan osakeyhtiolakiin, eik& siihen voi en&é
siirtdd varoja. Vararahasto kuuluu sidottuun omaan pdédomaan eli siité ei voida siirtaa va-

roja muihin kuin yhtion osakepadomaeraan. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016b, 220, 224.)

Arvonkorotusrahastoon merkitd&n pysyviin vastaaviin tehdyt arvonkorotusten méérat.
Arvonkorotuksia ei ole pakko tehdé, vaikka niiden edellytykset tayttyvat. Arvonkorotuk-
sia tehddaan lahinna siksi, ettd sen avulla saadaan oman p&ddoman maaréé kasvatettua.
Kayvan arvon rahastoa kdytetdan vain silloin, kun rahoitusvalineet tai sijoituskiinteistot
arvostetaan kdyvan arvon mukaan. Tdmé erd on pien- ja mikroyrityksille melko harvinai-
nen, koska jos yhtio haluaa noudattaa kdyvan arvon mukaista arvostusta, se ei voi soveltaa
pien- ja mikroyrityksien suojasatamasaannosta. Yleensa yhtiot kayttavat myos rahoitus-
vélineiden kohdalla hankintamenoperustetta eran arvostamisessa. Kaikkien eri rahastojen
arvojen muutokset eritelldén tase-erittelyssé. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016b, 225;
2016¢, 252-523; OYL 13; KPL 5:2a-2Db.)
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Osakeyhti6t voivat esittdad padomalainan omana erdnaédn oman paaoman alla, jos se tayt-
t44 padomalainan vahimmaismaaraykset ja yhtio pitadé lainaa oman pddoman kaltaisena.
Omassa padomassa esitettdvan pddomalainan takaisinmaksuehdon taytyy olla muita vel-
koja heikompi. Pddomalainalle tai sen koroille ei saa olla mééritelty erépaivaé, eika paa-
omalainan korkoja voi maksaa ennen kuin yhti6lla on varaa maksaa osinkoja. Jos pééa-
omalaina ei tayta naita ehtoja, se esitetddn taseen vieraassa paaomassa. (Laine 2016, 108:
OYL 12:1-2)

6.3.2 Asunto- ja kiinteistdosakeyhtion oma padoma

Asunto- ja kiinteistoosakeyhtion oma pd&doma koostuu muuten samoista eristé kuin osa-
keyhtiolld, mutta n&illa yhtiolla on usein k&ytdssd myods rakennusrahasto. Rakennusra-
hastoon voidaan kirjata osa osakkeiden merkintéhinnoista sekd ne varat, joita on keratty
osakkailta esimerkiksi tulevia perusparannuksia tai lainan maksuja varten. (Leppiniemi
& Kaisanlahti 2016¢, 266; AsOYL 10:1.)

6.3.3 Avoimen ja kommandiittiyhtion oma padoma

Avoimien ja kommandiittiyhtididen oma pddoma koostuu arvonkorotusrahastosta, 4net-
tdmien ja vastuunalaisten yhtiomiesten sijoittamista varoista, edellisten tilikausien voi-
toista ja kuluvan tilikauden voitosta. Avoimen yhtion yhtiémiehet ja kommandiittiyhtion
vastuunalaiset yhtiomiehet voivat tilikauden aikana tehda sijoituksia yhtion omaan péa-
omaan tai toisaalta myds nostaa varjoja yhtion omasta pddomasta. P4domaa voidaan pa-
lauttaa yhtiomiehelle enemman kuin sitd on jaljelld, jolloin oma p&ddoma pitdd merkité
taseeseen negatiivisena. Negatiivinen oma paddoma rajoittaa korkojen vahennysoikeutta.
Arvonkorotusrahastoon merkitddn maa- ja vesialueisiin sekd arvopapereihin tehdyt ar-
vonkorotukset. N&it& arvonkorotuksia koskevat samat sadnnot kuin osakeyhtididenkin ar-
vonkorotuksia. (ST-akatemia 2016; EVL 18:2.)

Aanettoman yhtidmiehen panos on sovittu yhtionperustamissopimuksessa ja se on kiintea

erd. Vastuunalaisten yhtidmiesten sijoittamien varojen méaraé nostavat tilikausien voitot,
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ja tappiot puolestaan vahentdvat niita. Tase-erittelyssa taytyy eritella yhtiomiesten sijoit-
tamien padomien maaré ja niiden muutokset tilikauden aikana. (ST-akatemia 2016; KPA
2:5.1,1: AKL 9:3.)

6.3.4 Toiminimen oma padoma

Toiminimessa yhtion varat on pidettava erilladn omistajan henkildkohtaisista varoista.
Toiminimen oma p&&doma koostuu pddomasijoituksista. Liikkeenharjoittaja voi kasvattaa
oma padomaa tekemalld pddomakirjauksia. Jos liikkeenharjoittaja nostaa varoja, oma
paédoma pienenee. Erillistd voitonjakoa ei Kkirjata, vaan tase-erittelylla eritellaén sijoitet-
tujen ja nostettujen varojen maarat. Myos toiminimen oma padoma voi yksityisottojen
vuoksi menné miinukselle ja se taytyy silloin merkité taseen negatiivisena. Negatiivinen
oma padoma voi heikentdd korkokulujen vahennysoikeutta. (Leppiniemi & Kaisanlahti
2016¢, 264.)

6.4 Tilinpaatossiirtojen kertymat

Tilinpaatossiirtojen kertymat ovat tuloksenjérjestelyerid, jotka koostuvat poistoeroista,
verotusperusteisista varauksista sek& konserniavustuksista. Poistoeroja voi muodostua,
jos yhtio tekee suurempia poistoja kuin suunnitelman mukaiset poistot. Jos yhtio tekee
pienempié kuin suunnitelman mukaisia poistoja, niin tasté erastd voidaan silloin purkaa
poistoja, jotta paastaan suunnitelman mukaisten poistojen maaraéan. Tase-erittelyssa eri-
telladn kokonaispoistojen ja suunnitelman mukaisten poistojen erotus. (Leppiniemi &
Kaisanlahti 2016c¢, 270: KPL 12:1.)

Veroperusteiset varaukset voivat sisédltaa jalleenhankinta-, hinnanlasku-, takuu- seka toi-
mintavarauksia. Ndama erét ovat elinkeinoverotuksessa hyvéksyttyja varauksia. Toimin-
tavaraus hyvéksytaan vain henkildyhtididen verotuksessa, kun omistajina on luonnollisia
henkil6itd. Veroperusteisia varauksia ei minkaan yhtién ole pakko muodostaa eiké niiden
kayttod edellytd harkittua jatkuvuutta. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c, 270-271; EVL
43, 463, 47, 49.)
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6.5 Pakolliset varaukset

Pakolliset varaukset -erd koostuu tulevaisuudessa tapahtuvista menoista, joista ei pystyta
méaéarittdmaadn tarkkaa maaraa tai maksu ajankohtaa. Pakollisissa varauksissa ilmoitettu
meno kohdistuu joko paattyneeseen tai aikaisempiin tilikausiin. Menon toteutuminen on
varmaa, mutta sitd vastaavan tulon toteutuminen on epavarmaa. Pakollinen varaus ei saa
olla harkinnanvarainen, vaan sen pitad perustua lakiin tai yhtion sitoumuksiin. Pakolliset
varaukset jaetaan elédkevarauksiin, verovarauksiin ja muihin pakollisiin varauksiin. Pa-
kolliset varaukset eivat ole yleensa verotuksessa védhennyskelpoisia. (Leppiniemi & Kai-
sanlahti 2016¢, 272-275; KPL 5:14)

Elékevaraukset ja verovaraukset siséltavat yhtion paattyneeseen tai sitd aikaisempiin tili-
kausiin kohdistuvia elédke- ja verokuluja. Eldkevarauksia syntyy vain, jos yhtién omalla
vastuulla on tyontekijoiden eldkkeitd. Jos henkiloston elédkkeet hoidetaan vakuutusyhti-
oista olevilla eldkevakuutuksilla, ei elédkevarauksia synny. VVerovarauksia voi syntyd, jos
esimerkiksi verotarkastuksessa on ehdotettu jalkiverotusta, jota ei ole viel& laitettu mak-
suun. Muita pakollisia varauksia voi syntyé, jos yhti0 on esimerkiksi madaratty purkamaan
rakennus, jolloin muihin pakollisiin varauksiin kirjataan purkukustannukset. Liséksi
muissa pakollisissa varauksissa voi olla mm. irtisanomisajan palkkoja ja odotettavissa

olevia vahingonkorvausvaroja. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢, 272-274.)

6.6 Vieras padoma

Vieras pddoma jaetaan pitkaaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraaseen pddomaan. Yhtion vie-

ras padoman koostuu 11 eri eréstd. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c, 276.)

e joukkovelkakirjalainat

e vaihtovelkakirjalainat

e lainat rahoituslaitoksilta
e eldkelainat

e saadut ennakot

e ostovelat

e rahoitusvekselit

e velat saman konsernin yrityksille
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e velat omistusyhteysyrityksille
e muut velat

e siirtovelat

Kaikkien erien kohdalla pitaa tehda erittely pitkdaikaiseen ja lyhytaikaiseen vieraaseen
padédomaan. Lyhytaikaiset velat erdantyvat maksettavaksi vuoden sisélld, muut velat ovat
pitk&aikaisia. Vaihtovelkakirjalainat ovat yhtion liikkeelle laskemia velkakirjoja, joita
voidaan vaihtaa yhtion omistamiin osakkeisiin. Lainat rahoituslaitoksilta -erd koostuu
mm. pankeilta tai vakuutuslaitoksilta saaduista lainoista. Yhtid voi saada lainaa tyoelake-
vakuutusyhti6ltd maksamiaan vakuutusmaksuja vastaan. Ne eritellaan erdssé eldkelainat.
Eladkevakuutusyhtitt voivat myontad lainaa my6s yhtion investointeihin ja kayttétarpei-
siin, mutta ndma lainat taytyy merkité lainat rahoituslaitoksilta erdan, koska ne eivat méa-
raydy yhtion maksamien vakuutusmaksujen mukaan. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016c¢,
277-278.)

Saadut ennakot siséltavat yhtion vaihto-omaisuuden tai pysyvien vastaavien myynneisté
saadut ennakkomaksut. Muut ennakkomaksut mm. koroista tai etuk&teen maksetuista
vuokrista esitetadn siirtoveloissa. Ostoveloissa eritelladn kaikki maksamatta olevat laskut
pysyvien vastaavien, vaihto-omaisuuden tai ulkopuolisten palvelujen hankkimisesta.
Myos tuotteiden hankinnasta aiheutuneet kulut, kuten s&hko- puhelin- ja postikulut on
suositeltavaa esittdd ostoveloissa. (Leppiniemi & Kaisanlahti 2016¢, 277-279; KILA
1219/1993.)

Rahoitusvekselit-erd sisaltad ne yhtion rahoitustoimista johtuvat vekselit, jotka yhtio tu-
lee myos itse lunastamaan. Velat omistusyhteysyrityksille koostuvat niisté veloista, joita
ne ovat yhtiélle mydntaneet. Muihin velkoihin kuuluvat ne velat, joille ei ole omaa eréa
taseessa. Naita ovat mm. maksamaton arvonlisdvero, maksamaton tulovero ja maksettu-
jen palkkojen ennakonpidatykset, sosiaaliturvamaksut ja muut sosiaaliturvaan liittyvét
erat. Siirtovelkoja ovat tilikaudella tai aikaisemmilla tilikausilla saadut maksut tuloista,
jotka toteutuvat suoriteperusteisesti vasta tulevilla tilikausilla. Siirtovelkoja ovat mm.
maksamattomat palkat ja lomapalkkavelka seké néihin eriin liittyvét henkildstosivukulut.
Siirtovelkoihin kirjataan myds korko- ja vuokravelat. Siirtovelat syntyvét, kun tilinpaa-
toshetkella maksuperusteisesti kirjatut erdt muutetaan suoriteperusteisiksi. (Leppiniemi
& Kaisanlahti 2016c, 281-282: Laine 2016, 113; KPL 4:2.)
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7 TASE-ERITTELYOHJEIDEN LAATIMINEN

7.1 Lahtétilanne ja tavoitteet

Tilinpaatoksen ja tase-erittelyjen laatiminen on Administer Tampereella asiakasyrityksen
kirjanpitajan vastuulla. Tilinpadtoksen laatimiseen on olemassa kaksi valmista tilinp&a-
tospohjaa. Toinen kaytdssa olevista tilinpddtospohjista on tilinpaatds-excel johon tilin-
paéatostiedot siirtyvat automaattisesti jarjestelmasté. Tatd pohjaa kéyttdessé tilinpaatoksen
laatiminen nopeutuu ja helpottuu, koska tiedot siirtyvat automaattisesti ja ndin pystytaan
hyvin valttdmaan mahdolliset nappéilyvirheet. Valmiista tilinpaatoksesta taytyy poistaa
vain mahdolliset nollarivit. Valmis tilinpaatéspohja laatii tilinpaatoksen valtioneuvoston
asetuksen pien- ja mikroyritysten tilinpadtoksessa esitettdvien tietojen mukaan. Se on

yleisin kdytdssa oleva tilinpaatoskaava.

Valmiissa tilinpaatos-excelissa myos tase-erittelyihin siirtyy jokaisen erén loppusaldo au-
tomaattisesti, mutta tarkemmat erittelyt taytyy lisdtd manuaalisesti. Tilinp&atoksen tase-
erittelyihin tulostuu automaattisesti omat liitesivut aineettomista hyodykkeista, aineelli-
sista hyddykkeistd, avoimista myyntisaamista seka avoimista ostoveloista. Jos néissa ky-
seisissa erissé on yli 5 tapahtumaa, ei niitd tarvitse lisata tase-erittelysivulle. Silloin on
parempi eritella ne erillisilla sivuilla, jotta tase-erittelyjen esitysmuoto pysyy selkeéna.
Tase-erittelysivulle voi silloin kyseisen eran kohdalle merkita vain alkusaldon, muutok-
set, loppusaldon ja tiedon mista liitteesta erddn kohdistuvat tapahtumat 16ytyvat. Erilliset
liitesivut on hyva numeroida tarkistamisen helpottamiseksi. Jos tapahtumia on alle 5 kap-
paletta, ne voi lisata tase-erittelysivulle.

Liséksi kaytossa on valmis tilinpaatdspohja-excel, johon kaikki tilinpaatostiedot syote-
td&dn manuaalisesti. Myos tama malli sisaltad valmiin pohjan tase-erittelyjen tekemiseen.
Jos asiakasyritykselle on jo aikaisemmin laadittu tilinpa&tds, niin on mahdollista hyddyn-
tda myos edellisen tilikauden tilinp&&toksen pohjaa ja lisaté siihen uuden tilikauden tilin-
paatoksen tiedot. Silloin tosin ei voi hyddyntad automaattista tiedonsiirtoa jarjestelmasta,
vaan kaikki tiedot pitad syottdd manuaalisesti. Pienten yhtididen kohdalla tdmékin on ihan
toimiva tapa tilinpaétoksen ja tase-erittelyjen laatimiseen. Jos hyddyntéé jo aikaisemmin
kayttamadnsa tilinpaatdspohjaa uuden tilinpaatéksen tekemiseen, on tarkedd paivittaa se

voimassaolevien tilinpaatdsvaatimusten mukaiseksi.
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Valmiit tilinpaatdspohjat eivét sisalla ohjeita tase-erittelyjen tekemiseen. Ohjeiden avulla
pyritadn yhtendistaméaan tase-erittelyjen laatimista, mik& parantaa niiden vertailtavuutta
edellisiin vuosiin. Yhtendinen esittdmistapa myos selkeyttdd tase-erittelyja ja helpottaa
tilintarkastusta. Ohjeet toimivat hyvana muistilistana Kirjanpitéjille ja ovat avuksi varsin-

kin uusille kirjanpitgjille, kun he laativat ensimmaisia tase-erittelyja. (Salonen 2017.)

7.2 Ohjeiden lisadminen valmiiseen tilinpaatéspohjaan

Valmiit tilinpadtospohjat ovat excel-tiedostoja, joiden tase-erittelysivustolla on eritelty
kaikki taseen erat. Pohjaan on helppo tarvittaessa lisata riveja ja poistaa turhat rivit. Oh-
jeita tehdessani lisésin valmiiseen pohjaan kunkin erdn kohdalle tiedon, mista kyseinen
erd koostuu ja mita mahdollisia muutoksia siihen voi liittyd. Ohjeet on kayty lapi toimek-
siantajan kanssa ja varmistettu etteivat ne sisalla mitaan asiavirheitda. Ohjeisiin on lisatty
myo0s tieto, mista laista [0ytyy tarvittaessa lisatietoja aiheesta. Ohjeen saa auki klikkaa-
malla rivi&, jolloin teksti tulee kokonaisuudessaan nakyviin erilliseen teksti-ikkunaan.
Ohjeet sisaltava valmis tilinpaatdspohja on erillinen tiedosto, jonka jokainen voi tarvitta-
essa ottaa kayttoon tase-erittelyja laatiessaan. Siité voi tarvittaessa liittdd ohjeet omaan

tilinpdatospohjaansa tai hyddyntaa sitd omana erillisend tiedostonaan.

Tase-erittelyt saa esittdd myos niin, ettd ne sisaltavat vain tilikauden aikana tapahtuneen
muutoksen. Kirjanpitdja voi oman harkintansa mukaan miettida, missa erassa on hyodylli-
sempéa esittad kaikki tapahtumat ja missé erdssa vain muutos. Taseen pysyvét vastaavat
ovat usein sellaisia, etté niista riittad esitettdvaksi tilikauden alkusaldo, muutokset ja tili-
kauden loppusaldo. Kun esitetddn pelkkd muutos erastd, jota varmentamaan ei ole laadittu
liitesivustoa, pitaa tase-erittelylle lisdtd muutoksen ajankohta ja tositenumero, jotta pys-

tytddn tarvittaessa helposti nayttdmaan toteen tapahtumat, joista muutos koostuu.
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Tase-erittely esimerkkeja

Aineettomat hyddykkeet

Pysyvien vastaavien aineettomista hyodykkeista voidaan esittaa vain tilikauden muutos.
Tarkistamisen helpottamiseksi merkitddn myos tilinumero seka poistojen maara. Jos eran
varmentamiseksi ei ole laadittu liite sivua, pitaa tilikauden muutos ja poistot kohtaan li-

sata tositenumerot ja paivamaarat.

AINEETTOMAT HYODYKKEET

Kehittdmismenot

1020 Menojaannos Liite 1. 1.1.2016 0,00
Tilikauden muutos 0,00
Poistot Tasapoisto 12 v. 0,00
Menojaannos 31.12.2016 0,00

Vaihto-omaisuus

Vaihtuvien vastaavien varaston tase-erittelyn tiedot saadaan inventaariolistasta. Inventaa-
rion tiedot saadaan asiakasyritykselta. Vaihto-omaisuuden erien nimet ja tilinumerot voi-
vat poiketa valmiissa pohjassa olevista asiakasyrityksen toimialan mukaan. Vaihto-omai-
suuden kaikkiin eriin merkitéan tilinumero ja kyseisen erédn nimi. Vaihto-omaisuudesta
voidaan esittdd myos kyseisen eran alkusaldo, muutos ja loppusaldo. Vaihtoehtoisesti
voidaan merkitd vain tiedot arkistoiduista inventaariolistoista ja vaihto-omaisuuden tili-

kauden loppuarvo.

VAIHTUVAT VASTAAVAT

Vaihto-omaisuus

1500 Aineet ja tarvikkeet 0,00
1511 Keskeneraiset tuotteet 0,00
1521 Valmiit tuotteet/tavarat 0,00
1540 Muu vaihto-omaisuus 0,00

Yhteensé 31.12.2016 0,00



Pitk&aikaiset saamiset
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Pitk&aikaisten saamisten erittelyyn voidaan kéyttaa erillista liite sivua tai jos tapahtumia

ei ole yli 5 kappaletta ne voidaan eritelld tase-erittelyt sivulla. Erittelyyn merkitéan tili-

numero, tiedot asiakkaasta, paivaméaéara ja mahdolliset siirrot lyhyt aikaisiin saamisiin.

Saamisissa esitetaan erikseen konsernin sisdiset saamiset seké siirrot lyhytaikaisiin saa-

misiin.

Saamiset
Pitkaaikaiset
1601 Myyntisaamiset

Asiakas pvm
Asiakas pvm

Siirto lyhytaikaisiin tos.nro/pvm
Erillisen liitteen mukaan Liite 2.
Yhteensa 31.12.2016

1631 Saamiset saman konsernin yrityksilta
Yritys Oy
Yritys Oy
Siirto lyhytaikaisiin saamisiin
Yhteensa 31.12.2016

0,00
0,00
-0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
-0,00
0,00
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Oma paaoma
Osakeyhtion oman padoman erittelyssa esitetdan eran alkusaldot, muutokset ja loppu-
saldo. Taseen erien tilinumerot, nimet ja erien maarat vaihtelevat asiakasyrityksen toi-

mialan mukaan ja sen laajuuden mukaan.

OMA PAAOMA
2000 Osakepaaoma 1.1.2016 0,00
20110sakepadoman korotus pvm 0,00
2000 Osakep&adoma 31.12.2016 0,00
2021 Ylikurssirahasto 31.12.2016 0,00
2031 Arvonkorotusrahasto 31.12.2016 0,00

Muut rahastot
2016 Sijoitetun vapaan oman pddoman rahasto

Lisaykset tos.nro/pvm 0,00
Véhennykset tos.nro/pvm 0,00
Yhteensa 31.12.2016 0,00
2251 Edellisten tilikausien voitto (-tappio) 0,00
9998 Tilikauden voitto (-tappio) 0,00
2381 Padomalaina 0,00

OMA PAAOMA YHTEENSA 31.12.2016 0,00
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Pitkdaikainen vieras paaoma
Pitk&aikaisen vieraan pddoman rahoituslainojen erittelyssa ilmoitetaan lainan myontajat,

mahdolliset lisdykset seka siirrot lyhyt aikaisiin velkoihin.

VIERAS PAAOMA
Pitkaaikainen
2821 Lainat rahoituslaitoksilta

Laina 1 1.1.2016 0,00
Laina 2 1.1.2016 0,00
Lisdykset tos.nro/pvm 0,00
Siirto lyhytaikaisiin velkoihin -0,00
Yhteensa 31.12.2016 0,00

Lyhytaikainen vieras paadoma
Lyhytaikaisen vieraan pagdoman muihin velkoihin kuuluvat ne velat joille ei ole omaa eraa
taseessa. Naita ovat mm. maksamaton arvonlisdvero, maksamaton tulovero ja maksettu-

jen palkkojen ennakonpidatykset, sosiaaliturvamaksut ja muut sosiaaliturvaan liittyvét

erat.
Muut velat

2921 Ennakonpidatysvelka tos.nro/pvm 0,00

2923 Sosiaaliturvamaksuvelka tos.nro/pvm 0,00

2936 Arvonlisédverovelka tos.nro/pvm 0,00
tos.nro/pvm 0,00

Arvonlisaverovelka yhteensa 31.12.2016 0,00

2925 AY jasenmaksuvelka tos.nro/pvm 0,00

Yhteensé 31.12.2016 0,00
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Tase-erittelyt ovat vapaamuotoisia asiakirjoja, joiden esittdmistapaa ei ole Kirjanpito-
laissa méaritelty. Toimeksiantajalla on k&ytdssadn valmis tilinpaatospohja, johon tilin-
paétoksen tiedot siirtyvat suoraan jarjestelmastd. Tase-erittelysivulle siirtyy vain tilien

loppusaldot, joten erittelyt taytyy tehda edelleen manuaalisesti.

Tase-erittelyissa ei esitetd edellisen vuoden vertailutietoja, mutta niiden sisalt6ja kuiten-
kin vertaillaan edellisiin vuosiin. Tase-erittelyohjeiden avulla pystyy varmistamaan, ett4
tase-erittelyissé on esitetty kaikki tarvittavat tiedot, ja etta esittdmistapa pysyy samanlai-
sena joka vuosi. Jokaisen taseen erdn kohdalta voi ohjeesta helposti tarkistaa, mista eré
koostuu ja mitd muutoksia siind voidaan esittdd. Ohjeiden avulla pystytdén yhtendista-
maéaan tyotapoja, mika helpottaa tase-erittelyjen tarkistusta ja vertailtavuutta. Ohjeista pys-
tyy helposti varmistamaan, etté eran sisalto ja sithen kohdistuvat muutokset ovat varmasti
kirjanpitolain ja elinkeinoverolain vaatimusten mukaisia. Ohjeista nékee tarvittavat tiedot

helposti ja nopeasti.

Tase-erittelyjen tekeminen on vahvasti sidoksissa kirjanpitolaissa ja elinkeinoverolaissa
esitettyihin asetuksiin esimerkiksi poistojen maarésta ja erien arvostamisesta. Siksi on
erittain tarkead, ettd ohjeet paivitetddn vastaamaan aina voimassa olevaa lainsdadantoa.
Ohjeet on laadittu s&hkoiseen muotoon valmiiseen tilinpaatds-exceliin, joten tietojen li-
sd&minen, muokkaaminen ja poistaminen on helppoa. Tase-erittely ohjeet on laadittu
pien- ja mikrokokoisille osakeyhtidlle, mika kattaa suuren osan toimeksiantajan asiakas-

kunnasta.

Opinnaytetyoni teoria osuudessa kavin l&pi myo6s asunto-osakeyhtion, kiinteistbosakeyh-
tion ja henkiloyhtididen tase-erittelyt. Yhtiomuodolla on myos vaikutusta siihen, mité erié
taseeseen kuuluu. Varsinkin oman padoman kohdalla on paljon eroavuuksia. Tarvittaessa
my06s muita yhtiomuotoja koskevat tase-erittely ohjeet voisi lisata tilinpaatds pohjaa. Tay-
tyy harkita, ettd mika olisi kaikkein selkein esittdmistapa néille ohjeille. Jos taas samassa
pohjassa on eri yhtibmuotojen tase-erittelyyn liittyvat ohjeet, voi ohjeista tulla liian seka-
vat. Ohjeiden tekoa on mahdollista tulevaisuudessa laajentaa myos niin, ettd huomioi
niissa tdman opinndytetyon ulkopuolelle jaaneet yhtiokoot, suuryritykset, keskikokoiset

yritykset sekd konsernien vaatimukset.
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Kirjanpitolaissa ja elinkeinoverolaissa on saadetty pien- ja mikroyrityksen taseen eriin
kohdistuvat vaatimukset ja naiden tietojen seka toimeksiantajan toiveiden pohjalta laadin
tase-erittelyohjeet (Liite 1). Hyvana tukena lakien tulkitsemiseksi hyddynsin alan kirjal-
lisuutta ja tyOkavereiden ammattitaitoa. Tase-erittelyohjeet lisésin toimeksiantajan val-

miiseen tilinpaatds-exceliin, miké on esitetty tdman tyon liitteessa.
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8 POHDINTA

Sain aiheen opinnaytety6honi omalta tyopaikaltani Administer Tampereelta. Aihe vai-
kutti heti mielenkiintoiselta mutta haastavalta. Tasta aiheesta ei ole ennen tehty opinnéy-
tetoita eikd alan Kirjallisuudessakaan juuri kayda tase-erittelyjen tekemistd lapi. Olen
aloittanut tyot tilitoimistossa kevaalla 2016 ja tein nyt alkuvuodesta 2017 ensimmaiset
tilinpaatokset ja tase-erittelyt. Oman tekemisen kautta opin paljon ja pystyin selkedmmin
hahmottamaan, mitd tase-erittelyjen esittdmiseen liittyy ja mité tietoja niissé taytyisi esit-

taa.

Tase-erittelyn laatimisen periaatteita ei sdadetd kirjanpitolaissa, mutta lait maarittavat
kuitenkin sen, misté taseen er& koostuu ja mitd muutoksia siihen voidaan kohdistaa. Tassa
tyosséani olen kayttanyt ldhteind eri yhtiomuotojen lakeja, kirjanpitolakia ja lakia elinkei-
notulon verotuksesta. Lakitekstin lukeminen oli minulle uutta ja onneksi saatavilla oli
my0s jo ajantasaista alan Kirjallisuutta, jota pystyin hyddyntaméén lakitekstin tulkitse-
miseksi. Joihinkin eriin ohjeiden lisd&minen oli hyvin haastavia, koska kirjanpidon ja ve-
rotuksen vaatima késittely saattaa erota toisistaan. Joihinkin eriin taas kohdistuu hyvin
paljon erilaisia vaatimuksia ja haasteena olikin saada ne esitettya tiiviisti ja selkedsti mi-
taan oleellista pois jattamatta. On erittdin tarkead, etté tiedot ohjeissa on oikein ja selkeasti

esitettynd seka lakien vaatimilla tavoilla.

Opin itse todella paljon tdiman opinnéytetyoprojektin aikana ja se tuki erityisesti oppimis-
tani tydelaman kannalta. Toivon, ettd ohjeista on apua ja kirjanpitavat haluavat hyédyntaa
niitd. Uskon, ettd varsinkin uudet kirjanpitdjat saavat paljon apua tase-erittelyohjeista.
Sain koottua mielesténi selkeat ohjeet tase-erittelyjen tekemiseksi, joita kirjanpitéjien on
helppo hyddyntéé. Uskon, ettd tdmén opinnédytetyon tekemisesté on ollut hyotyé niin te-
kijalle kuin toimeksiantajallekin, joten koen kokonaisuudessaan onnistuneeni hyvin tassa
projektissa. Minulla on nyt paljon tietoa taseen eriin kohdistuvista muutoksista ja eri la-
kien asettamista vaatimuksista taseen eriin. Tieddn, mité tietoja tase-erittelyihin pitaa li-
sata, jotta eriin kohdistuvien kirjausten 16ytdminen on tarvittaessa helppoa. Odotan mie-
lenkiinnolla kommentteja ja kehittdmisideoita muilta Kirjanpitdjiltd tase-erittelyohjeis-

tani.
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