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Taman opinnaytetyon taustalla oli asianajotoimisto, joka haluaa tehostaa perunkirjoitus-
toimeksiantojen hoitamista perustamalla osaksi asianajotoimintaansa perunkirjoituspal-
velun. Palvelun tavoitteena on muun muassa selkeyttda toimeksiantoon siséltyvié tyo-
tehtdvia sekd kehittdd toimeksiantojen hoidosta mahdollisimman kustannustehokasta.
Perunkirjoituksen toimittaminen ei lain mukaan vaadi erillistd patevyyttd, jonka vuoksi
palvelun henkildstona kaytetdan lakimiesten sijaan muuta toimiston henkildstoa.

Taman opinndytetyon tarkoituksena oli koota Asianajotoimisto X Oy:n perunkirjoitus-
palvelun henkiléstolle nimenomaan perunkirjoituspalvelua palveleva yhtenéinen tieto-
paketti koko palvelukokonaisuudesta, joka kattaa palvelun tarjoamiseen, sen parissa
tyoskentelyyn seka perunkirjoituksen toimittamiseen liittyvat saddokset ja keskeisimmat
kaytannon tyovaiheet. Opinndytetyon avulla voidaan selkeyttdé palveluun kuuluvia ty6-
tehtdvia ja kaytantoja, tehostaa palvelun toimivuutta seké sitd voidaan hyddyntaa palve-
lun henkildston perehdyttamisessa.

Tyossa tarkastellaan palvelun tarjoamiseen ja asianajotoimistossa tydskentelemiseen
liittyvid ohjeita ja sdadoksia tiedonantovelvollisuuden, etdamyynnin, tietoturvan seka
salassapito- ja vaitiolovelvollisuuden osalta. Liséksi tydssé kasitelldén itse perunkirjoi-
tusprosessia. Perunkirjoitusta koskevassa luvussa on kasitelty muun muassa perunkirjoi-
tuksen méérdaikoja, perukirjan toimittamista asiaan osallisille, testamentin tiedoksian-
toa, perukirjaan merkittavia tietoja seké perunkirjoituksen toimittamista varten tehtévia
valmistelevia tehtdvid, esimerkiksi sukuselvityksen laatimista ja perunkirjoitustilaisuu-
teen kutsumista. Tydn loppuun on laadittu kaavion muodossa yhteenveto koko palvelu-
kokonaisuudesta.

Opinndytetyd on tydeldaméalahtdinen ja siind on kaytetty lainopillista tutkimusmenetel-
maa. Tyo toteutettiin paaasiassa voimassa olevan lainsaadannon, kirjallisuuden seka
tekijdn oman tyokokemuksen pohjalta.
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This thesis was commissioned by on a law firm that wants to improve the management
of estate inventory assignments by setting up an estate inventory service as part of ad-
vocacy in their law firm. The aim of the service is, among other things, to clarify the
tasks included in the assignment and to improve the cost-effectiveness of the manage-
ment of the assignments. Making an estate inventory does not require separate legal
qualifications, which means that the estate inventory service will be run by the other
personnel of the office, instead of lawyers.

The aim of this thesis was to compile to the personnel of the estate inventory service a
uniform information package on the entire service covering the regulations relating to
the estate inventory and the main practical steps of providing the service and the work
related to it. The thesis can be used to clarify the duties and practices of the service, to
enhance the functionality of the service, and to familiarize the personnel with the ser-
vice.

The thesis examines the guidelines and regulations concerning the provision of services
and working in a law firm covering distance sales, data protection, confidentiality and
professional secrecy. In addition, the thesis deals with the estate inventory process itself.
The chapter concerning estate inventory includes e.g. deadlines, providing a deed of the
estate inventory to the parties, serving the will, substantial information on the estate
inventory and preparatory tasks, for example compiling family history and inviting the
parties to the estate inventory meeting. At the end of the thesis, there is a summary of
the entire service process in the form of a graph.

The thesis is based on working life and has a legal research approach. The data were
mainly collected from effective legislation, literature and the author’s own work experi-
ence.

Key words: deed of estate inventory, estate inventory, service, law firm, advocacy
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1 JOHDANTO

Asianajotoimisto X Oy:n oikeudellisiin palveluihin kuuluu perunkirjoitusten toimitta-
minen. Asianajotoimisto haluaa tehostaa perunkirjoitustoimeksiantojen hoitamista pe-
rustamalla osaksi asianajotoimintaansa perunkirjoituspalvelun, jonka avulla selkeyte-
taan esimerkiksi toimeksiantoon siséltyvia tyotehtavid. Perunkirjoituspalvelun tarkoi-
tuksena on kehittdd perunkirjoituksen toimittamisesta mahdollisimman kustannusteho-
kasta esimerkiksi automatisoimalla tietojen keradmistd palvelun verkkosivuille seké
ohjaamalla asiakirjojen hankintaan liittyvad vastuuta asiakkaalle itselleen. Asiakkaalla
on kuitenkin myds mahdollisuus valita niin sanottu tdyden palvelun perunkirjoitus, jossa
asianajotoimisto vastaa kaikista perunkirjoituksen toimittamiseen liittyvista osista. Pe-
runkirjoituspalvelun henkil6stona tullaan kayttamaan asianajajien ja lakimiesten sijaan
muuta asianajotoimiston henkildstod, silla perunkirjoituksen valmistelu ja toimittaminen

eivat valttdmatta vaadi lakimiehen tydpanosta.

Tama opinndytetyd on tydeldamalahtdinen ja sen tarkoituksena on siis luoda Asianajo-
toimisto X Oy:n perunkirjoituspalvelun henkildstolle tietopaketti perunkirjoituspalvelun
tarjoamisesta ja perunkirjoituksen toimittamisesta. Opinnaytetyon tavoitteena on luoda
nimenomaan perunkirjoituspalvelua palveleva yhtendinen tietopaketti palvelun henki-
lostolle, mika kattaa koko palvelukokonaisuuden keskeisimmat tiedot ja tydvaiheet.
Néin ollen opinnédytetydn avulla voidaan selkeyttdd palveluun kuuluvia ty6tehtavia ja -
vaiheita, tehostaa palvelun toimivuutta seké sitd voidaan hy6dyntaé palvelun henkilds-
ton perehdyttdmisessa ja mydhemmin palvelun tukiaineistona. Opinndytetyota ei ole
laadittu oppaaksi, mutta sitd voidaan myds sellaisena kayttada. Edellda mainitusta johtuen
opinndytetyon aiheita on haluttu lahestyéd kéytannonléheiselld tavalla. Liséksi opinndy-
tetyon tavoitteena on selvittdd palvelun tarjoamiseen liittyvaa lainsdadéntod, selvittada
mitd perunkirjoituspalvelun henkildston tulee ottaa huomioon tydskennellesséan asian-
ajotoimiston tarjoaman palvelun parissa seka syventya perukirjan laatimista koskeviin

s&adoksiin ja ohjeisiin.

Vaikka perunkirjoituksen toimittaminen ei vaadi erillisti patevyytta, liittyy siihen kui-
tenkin paljon haastavia ty6tehtdvid, joista johtuen perunkirjoituspalvelun henkiléston
tulee olla aiheeseen perehtynyttd. Asiantuntijuutta voidaankin pitdéd yhtend onnistuneen

palvelun peruspilareista. Lisaksi perunkirjoituspalvelu on kokonaisuus, jossa henkilds-
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ton tulee perunkirjoituksen toimittamisen lisdksi tuntea esimerkiksi etamyyntiin, tieto-
turvaan ja asianajotoiminnan perusteisiin kuuluvaan vaitiolovelvollisuuteen liittyvia
séadoksia. Edella mainituista johtuen tassa opinnaytetydssa onkin tarkasteltu perunkir-
joituspalvelua toimeksiantosopimuksen tekemisesta aina loppuun saatetun toimeksian-

non arkistointiin asti.

Lahtokohtana perunkirjoituspalvelun tarjoamisessa voidaan pité4 sité, ettd asianajotoi-
minta on aina séilytettdva yhtena kokonaisuutena. Tamé tarkoittaa siis sitd, etta asian-
ajotoiminnasta ei saa erottaa erilleen toimintaa, jonka padasiallisena siséltond on oikeu-
dellisten palveluiden tarjoaminen. (Hyvéa asianajajatapaa koskevat ohjeet 2013, 14.)
Koska perunkirjoituksen toimittaminen lukeutuu oikeudellisiin palveluihin, tulee se
jarjestéa siten, ettei sita eriytetd muusta toimiston asianajotoiminnasta vaan sen tulee
olla osana oikeudellisten palveluiden kokonaisuutta. Tasta johtuen perunkirjoituspalve-
lun tarjoamisessa tulee ottaa huomioon kaikki asianajotoimintaa koskevat saadokset ja
ohjeet.

Opinnaytetyossa on kéytetty lainopillista tutkimusmenetelméa ja sen keskeisimpina
ldhdeaineistoina on kaytetty aihetta kéasittelevad oikeuskirjallisuutta sek& voimassaole-
vaa lainsdadantod. Koska palveluntarjoaja on asianajotoimisto, on opinnédytetydssa tar-
kedna lahdeaineistona kéytetty myds Suomen asianajajaliiton Saadokset ja ohjeet -
kansiota, joka sisaltad muun muassa hyvéé asianajajatapaa koskevat ohjeet, joita kaikki-
en asianajotoimiston palveluksessa tydskentelevien tulee noudattaa. Kirjallisen aineis-
ton lisdksi opinnaytety6ssa esitetyt tiedot pohjautuvat opinndytetyon tekijan omaan tyo-

kokemukseen seka asianajotoimiston vakiintuneisiin kaytantoihin.

Opinndytety6 on aihepiireiltdén jaettavissa kahteen osaan. Tyon padluvuissa 2-5 tarkas-
tellaan palvelun tarjoamiseen ja asianajotoimistossa tydskentelemiseen liittyvid ohjeita
ja séadoksia tiedonantovelvollisuuden, etdmyynnin, tietoturvan seka salassapito- ja vai-
tiolovelvollisuuden osalta. Tydn toisessa aihepiirissé, paaluvussa 6, kasitelldén itse pe-
runkirjoitusprosessia. Tyon loppuun on laadittu kaavion muodossa yhteenveto koko
palvelukokonaisuuteen liittyvista keskeisimmistd tyGvaiheista ja tarkeimmistd madra-

ajoista sekad pohdintaa.



2 PALVELUA KOSKEVIEN TIETOJEN ANTAMINEN

2.1 Yleinen tiedonantovelvollisuus

Perunkirjoituspalvelu on palvelu, jossa asianajotoimiston suoritetta markkinoidaan ja
myyd&éan kuluttajille. Tastd johtuen perunkirjoituspalvelua tarjottaessa tulee noudattaa
palveluntarjoajan velvollisuutta antaa tietoja, josta on sééadetty palveluiden tarjoamisesta
annetussa laissa (1166/2009). Laissa on saddetty yleisestd tiedonantovelvollisuudesta,

pyynnosta annettavista tiedoista seka tavasta antaa tietoja.

Palveluiden tarjoamisesta annetun lain 2 luvun 7 §:ssé on tarkka listaus tiedoista, jotka
palveluntarjoajan on yleisen tiedonantovelvollisuuden nojalla annettava palvelun vas-
taanottajan saataville. Tiedot on annettava asiakkaan saataville aina oma-aloitteisesti
ilman erillistd pyyntoé. Tiedot tulee antaa asiakkaalle joko asianajotoimiston tiloissa,
jossa perunkirjoituspalvelua tarjotaan tai jossa sopimus tehdaan, perunkirjoituspalvelun
verkkosivuilla tai perunkirjoituspalvelua koskevissa esitteissa. Liséksi tiedot tulee antaa
asiakkaalle selkeésti ja hyvissa ajoin ennen sopimuksen tekemistd tai ennen palvelun
tarjoamista, jos Kirjallista sopimusta ei ole. (Laki palveluiden tarjoamisesta 1166/2009.)
Tiedonantovelvollisuuden alaan kuuluvat tiedot on palveluntarjoajan puolesta laadittu
yhdeksi asiakirjaksi, joka tullaan saattamaan palvelun vastaanottajan saataville perun-

kirjoituspalvelun internet-sivuille.

2.2 Pyynnosta annettavat tiedot

Oma-aloitteisesti annettavien tietojen liséksi on joitakin tietoja, jotka palvelun tarjoami-
sesta annetun lain 2 luvun 8 8:n mukaan palveluntarjoajan on pyynndstd annettava pal-

velun vastaanottajalle. Lain mukaan asiakkaalle tulee pyynndsta antaa seuraavat tiedot:

1) palvelun hinta, hinnan maaraytymisen perusteet tai hinta-arvio

Perunkirjoituspalveluun on koottu erilaisia palvelupaketteja, joille on mééritelty kiinteat
hinnat. Lisaksi asiakkaan valittavana on niin kutsuttu tdyden palvelun perunkirjoitus,
jolle ei ole madritelty hintaa ennakolta vaan perunkirjoitus toimitetaan tuntiveloitukse-

na. Mikéali asiakas valitsee viimeisend mainitun vaihtoehdon, tulee asiakkaalle hdnen
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pyynndstaan ilmoittaa palkkioperusteet seka antaa silla hetkelld saatavilla olevien tieto-
jen perusteella arvio veloitettavasta palkkiosta. Arvio on annettava asiakkaalle arvon-
lisdverollisena. Mikali toimeksiannon edetessé kay ilmi, etta arvioitu palkkio tulee ylit-

tymaan, on siita ilmoitettava asiakkaalle. (Palkkio-ohje 2010, 2.)

2) maininta palveluntarjoajaa koskevista ammatillisista sadnngista seka siita, mis-
sd ja miten ne ovat saatavilla, jos palveluntarjoaja harjoittaa sédnneltya ammattia
Asiakkaalle tulee ilmoittaa Suomen Asianajajaliiton hyvaa asianajajatapaa koskevista
ohjeista sek& ilmoitettava, ettd ohjeet ovat saatavilla Suomen Asianajajaliiton internet-

sivuilta (Opas asianajopalveluista annettavista tiedoista 2010, 4).

3) tiedot monialatoiminnasta ja yhteistydhankkeista, jotka liittyvat valittomasti
tarjottavaan palveluun

Asianajotoimintaa ei Suomessa saa harjoittaa monialatoimintamuodossa eikéd perunkir-
joituspalvelua toteuteta yhteistydssa toisen palveluntarjoajan kanssa, joten tietojen an-

tamiselle ei ole tarvetta (Opas asianajopalveluista annettavista tiedoista 2010, 4).

4) mahdolliset palveluntarjoajaa koskevat kdytannesadnndt ja osoite, jossa ndma
sdannot ovat sdhkaisesti nahtavissa, seka kielet, joilla sannot ovat saatavilla
Asiakkaalle tulee ilmoittaa, ettd Suomen Asianajajaliiton suomenkieliset Hyvaa asian-

ajajatapaa koskevat ohjeet I0ytyvat Suomen Asianajajaliiton verkkosivuilta.

5) vastaanottajan kaytettavissa mahdollisesti olevat tuomioistuinten ulkopuoliset
riitojenratkaisumenettelyt

Asiakkaalle tulee ilmoittaa, ettd perunkirjoituspalkkiota koskeva erimielisyys on mah-
dollista saada arvioitavaksi Asianajajaliiton valvontalautakunnalle. Lisaksi asiakkaalla
on mahdollisuus kannella palvelussa kéytetystd menettelysta Asianajajaliiton valvonta-
lautakunnalle seka saattaa perunkirjoituspalvelua koskeva riita kuluttajariitalautakunnan

kasiteltavéksi. (Opas asianajopalveluista annettavista tiedoista 2010, 5.)

Edell&d mainittujen pyynnosté annettavien tietojen antamisajankohdasta tai antamistavas-
ta ei ole laissa s&&detty. Tiedot voidaan siis antaa asiakkaalle h&dnen haluamallaan taval-
la tai esimerkiksi samalla tavalla kun h&n on tietoja pyytanyt, esimerkiksi suullisesti

puhelimitse tai kirjallisesti séhkopostin vélityksella.
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3 PALVELUN ETAMYYNTI

3.1 Maaritelmia

Perunkirjoituspalvelun markkinointi ja erityisesti myynti tulevat suurelta osin keskitty-
méaan palvelun verkkosivuille. Jos asiakas kiinnostuu perunkirjoituspalvelusta esimer-
kiksi verkkosivujen tai lehti-ilmoituksen perusteella ja ottaa asianajotoimistoon yhteytta
esimerkiksi puhelimitse tai verkkosivuilla olevan valmiin yhteydenottolomakkeen kaut-
ta ja h&nen kanssaan tehdaan sopimus toimeksiannosta sitd kautta ilman henkilokohtais-
ta kontaktia, on kyse todennakdisesti etamyynnista (Opas asianajopalveluiden etamyyn-
nistd 2014, 1). Kun asianajotoimisto markkinoi perunkirjoituspalvelua etaviestimen
kautta ja myos tilaus palvelusta otetaan vastaan etéviestimen valitykselld, tulee palve-

lussa huomioida kuluttajansuojalain (38/1978) etdamyyntid koskevat saadokset.

Kuluttajansuojalain 6 luvun 7 8:n mukaan etdmyynnilld tarkoitetaan etdmyyntid varten
luotua myynti- tai palveluntarjontajarjestelméssa tehtdvaa kulutushyddykesopimusta,
joka tehddan ilman, ettd osapuolet ovat yhtd aikaa lasné ja jonka tekemiseen kaytetaan
yhtd tai useampaa etéviestintd. Etdviestimelld tarkoitetaan KSL:n mukaan puhelinta,
postia, televisiota, tietoverkkoa ja muuta vélinettd, jota voidaan kayttdd sopimuksen
tekemiseen ilman, ettd osapuolet ovat yhta aikaa lasnd. Etdmyynti on siis kaupankéyn-
ti4, jossa ostaja ja myyja eivat tapaa henkil6kohtaisesti vaan kaupat tehddén etéviesti-
men valitykselld (Koivuméki & Hakkéanen 2016, 128).

3.2 Tiedonantovelvollisuus

Kun kyse on etdmyynnistd, on palveluntarjoajalla KSL:n mukainen velvollisuus antaa
asiakkaalle palvelua koskevia ennakkotietoja ennen sopimuksen tekemistd. Kuluttajan-
suojalain 6 luvun 9 8:ss& on tarkka listaus tiedoista, jotka kuluttajalle on annettava en-
nen sopimuksen tekemistd. N&mé tiedonantovelvollisuuden piiriin kuuluvat tiedot on
palveluntarjoajan toimesta koottu yhdeksi asiakirjaksi, joka tullaan saattamaan palvelun
vastaanottajan saataville perunkirjoituspalvelun internet-sivuille. Taéman liséksi eté-

myynnin ennakkotiedot toimitetaan asiakkaalle toimeksiantovahvistuksen yhteydessa,
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jonka mukaan liitetddn myo6s peruuttamislomake ja -ohje. Toimeksiantovahvistusta,

peruuttamislomaketta ja -ohjetta kasitellaan tarkemmin jéljempana.

3.3 Tietojen vahvistamisvelvollisuus

Kun etdmyyntisopimus etaviestimen valityksella asiakkaan kanssa on tehty, tulee asiak-
kaalle toimittaa Kirjallisesti vahvistus tehdysta sopimuksesta (KSL 38/1978). Toimek-
siannon vahvistusta varten on palveluntarjoajan toimesta laadittu valmis asiakirjapohja,
joka siséltad myos kuluttajansuojalain 6 luvun 9 8:ss& mainitut ennen sopimuksen teke-
mistd annettavat tiedot. Valmiiseen asiakirjapohjaan téytetddn puuttuvat toimeksiantoa
koskevat tiedot. Vahvistus voidaan toimittaa asiakkaalle joko Kirjeitse tai sdéhkopostitse
ja sen mukaan liitetd&n peruuttamislomake ja -ohje (Opas asianajopalveluiden etamyyn-
nistd 2014, 3). Toimeksiantovahvistus tulee toimittaa asiakkaalle kohtuullisessa ajassa
sopimuksen tekemisesta ja viimeistddn ennen kuin perukirjan laatiminen aloitetaan
(KSL 38/1978).

Etamyynnin késitteen tulkinnanvaraisuuden vuoksi on suositeltavaa, ettd asiakkaalle
toimitetaan toimeksiantovahvistus aina, kun toimeksiantosopimus tehdén etéviestimien
valityksella. Mikali etamyyntid koskevan lainsdddannon soveltaminen halutaan kuiten-
kin sulkea kokonaan pois, tulee asiakkaalle ilmoittaa esimerkiksi puhelimitse tai sahko-
postitse, ettd toimeksiantosopimus tehd&én ja tyotehtavét aloitetaan vasta, kun asiakkaan
kanssa on asianajotoimiston toimitiloissa sovittu toimeksiannosta kasvotusten. (Opas

asianajopalveluiden etamyynnista 2014, 1, 5.)

3.4 Peruuttamisoikeus

Kuluttajansuojalain 6 luvun 14 8:n mukaan asiakkaalla on oikeus peruuttaa etdmyynti-
sopimus ilmoittamalla siitd peruuttamislomakkeella tai muulla yksiselitteiselld tavalla
palveluntarjoajalle. Asiakkaan tulee ilmoittaa sopimuksen peruuttamisesta viimeistaan
14 paivén kuluttua palvelusopimuksen tekemisestd. Asiakkaalle tulee antaa tiedot pe-
ruuttamisoikeuden kayttamistd koskevista ehdoista, maaréajoista ja menettelysta. Toi-
meksiannon peruuttamista varten perunkirjoituspalvelulle on palveluntarjoajan toimesta

laadittu valmis peruuttamislomake seké& -ohjeet, jotka tulee toimittaa asiakkaalle yhdes-
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sé toimeksiantovahvistuksen kanssa. Mikali peruuttamisoikeuden kéyttamista koskevien
tietojen antaminen asiakkaalle unohtuu, peruuttamisaika péattyy 12 kuukauden kuluttua
14 péivan peruuttamisajan jalkeen. Peruuttamisoikeutta koskevat tiedot tulee toimittaa
asiakkaalle valittomasti puutteen tultua ilmi. Tilanteen korjaamisen jalkeen peruutta-
misaika paattyy 14 paivén kuluessa siitd, kun asiakas sai tiedot (Opas asianajopalvelui-

den etdmyynnista 2014, 4).

Perukirjan laatimista ei paasaantoisesti tule aloittaa ennen asiakkaan peruuttamisoikeu-
den paattymista. Mikali asiakas kuitenkin haluaa, etta tyot aloitetaan ennen maaréajan
umpeutumista, tulee asiakkaan tehdé siita erillinen todisteellinen pyynt6. Mikali peru-
kirjan laatiminen on aloitettu ennen peruuttamisoikeuden péattymistd ilman asiakkaan
nimenomaista pyyntoa, ei asiakkaalla ole maksuvelvollisuutta. (Opas asianajopalvelui-

den etdmyynnista 2014, 4.)
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4 TIETOTURVA

”Ajattele tietoturvallisesti” (Tietoturvaopas 2012, 2).

4.1 Maaritelmia

Asianajotoimiston henkilostd joutuu tydssaan kasitteleméadn paljon luottamuksellisia
tietoja, mista johtuen tietoturvan merkitys korostuu ja tietoturva-asioiden huomiointi
asianajotoimistossa on vélttamatontéa (Tietoturvaopas 2012, 1). Suomen Asianajajaliiton
hyvaa asianajajatapaa koskevien ohjeiden (2012, 14) mukaan asianajotoimintaa harjoit-
tavan on huolehdittava toimiston tietoturvallisuudesta siten, etteivét sivulliset paase lu-
vatta tutustumaan asiakkaiden tietoihin. Suomen Asianajajaliitto onkin laatinut tietotur-
vaoppaan, jossa kasitelldan tietoturvan huomioimista asianajotoiminnassa. T&ssé osiossa
kasitelladn niitd tietoturvaa koskevia ohjeistuksia, jotka huomioimalla perunkirjoitus-

palvelun henkildstd voi edistéé tietoturvan toteutumista omassa tyossaan.

Tietoyhteiskuntakaaren (917/2014) mukaan tietoturvalla tarkoitetaan hallinnollisia ja
teknisié toimia, joilla varmistetaan se, etta tiedot ovat vain niiden kayttdén oikeutettujen
saatavilla, ettd tietoja eivat voi muuttaa muut kuin siihen oikeutetut seké etta tiedot ja
tietojarjestelmat ovat niiden kayttoon oikeutettujen hyddynnettavissa. Tietoturvalla py-
ritdén siis suojaamaan tietoja, tietojarjestelmia ja palveluita erilaisten vikojen, luonnon-
tapahtumien, tahallisten, tuottamuksellisten tai tapaturmaisten tekojen aiheuttamilta

uhilta ja vahingoilta (Tietoturvaopas 2012, 1).

4.2 Tietokone

Perunkirjoituspalvelun henkiléston padasiallinen tydvaline on kannettava tietokone.

Tietokoneiden kayttoon liittyy useita tietoturvan ndkokulmasta oleellisia seikkoja, joita

myaos tyontekijoiden tulee huomioida paivittaisessa tyossaan.

Tietokoneen kaytto tulee aina olla suojattuna salasanalla. Salasanaksi olisi parasta valita
niin sanottu sepitetty merkkijono, jota on mahdoton arvata, mutta joka on helposti muis-
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tettavissa. Hyvan salasanan tulisi sisaltda vahintddn 8 merkkid, joista ainakin yksi on
numero, yksi iso kirjain ja yksi erikoismerkki. Salasanaa ei saa Kirjoittaa muistiin lapul-
le tai tietokoneelle, ilmoittaa kenellekaan sahkopostitse tai tallentaa kayttdjarjestelman
muistiin. Lisaksi salasana tulisi muistaa vaihtaa sdéédnnollisin valiajoin. (Tietoturvaopas
2012, 6-7.)

Perukirjan laatiminen ei valttamétta aina vaadi tyontekijan lasndoloa toimistolla ja siksi
tOitd saatetaan toisinaan tehd& esimerkiksi kotoa ké&sin. Mikali tietokonetta on tarvetta
kayttdd kotona tai muualla toimiston ulkopuolella, tulee tydntekijéan huolehtia siita, ett-
eivét perheenjasenet tai muut ulkopuoliset henkilot padse kayttdmaan tietokonetta. Li-
séksi tyontekijan on huolehdittava siitd, etteivéat lahistoll4 olevat ulkopuoliset tai ohikul-
kijat padse ndkemaan tai lukemaan tietokoneella kasiteltavia tietoja, etenkin silloin kun
tietokonetta kdytetddn julkisissa tiloissa toimiston ulkopuolella. Mikali tietokonetta ei
hetkeen kaytetd, tulisi sen menna lukittuun tilaan, jonka voi poistaa ainoastaan salasa-
nalla. Liséksi tietokone olisi hyvd sammuttaa aina ty0péaivan paatteeksi. (Tietoturvaopas
2012, 2-3,6.)

Suomen Asianajajaliiton laatiman tietoturvaoppaan (2012, 3) mukaan USB-
muistitikkujen kayttd ei ole suositeltavaa tarkeiden tiedostojen tallentamiseen, silla se
on pienen kokonsa vuoksi helposti hukattavissa. Mikali kuitenkin tietojen kuljettaminen
muistitikulla on jostakin syysté valttamatonta, tulisi siina kayttdd muistitikkua, jossa on

oma sisédénrakennettu salausjérjestelma.

4.3 Puhelin

Puhelimen kayttd tydvalineend on yleistynyt viime vuosina merkittavésti. Pienesté
koostaan johtuen puhelin on helpommin hukattavissa tai varastettavissa ja siten riski sen
joutumisesta ulkopuolisen kasiin on huomattavasti suurempi kuin esimerkiksi tietoko-
neen. Perunkirjoituspalvelussa puhelinta kaytetddn padasiassa puheluiden soittamiseen
ja vastaanottamiseen, mutta tyontekijallda on mahdollisuus kayttdd puhelimella myos
tydsahkopostiaan ja -kalenteriaan. Puhelimessa olevat yhteystiedot, kalenterimerkinnat
ja sdhkopostit ovat salassa pidettavia tietoja, mistd johtuen myos puhelinta k&ytettaessa
tulee huomioida mahdolliset tietoturvariskit. Mikéli puhelinta kéytetddn tyoasioiden

hoidossa, tulisi tyontekijan huolehtia siitd, ettd puhelimessa on PIN-koodikyselyn liséksi
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asennettuna suojakoodikysely seka toiminto, joka lukitsee puhelimen, mikali sitd ei ole
hetkeen kaytetty. Liséksi puhelimessa olisi hyva olla etélukitus- ja etatyhjennysmahdol-
lisuus. Edell& mainituista varokeinosta huolimatta on suositeltavaa, ettei puhelimessa

olisi mit&an erityisen arkaluonteisia tietoja. (Tietoturvaopas 2012, 4.)

4.4 Sahkodinen viestinta

Sahkoéinen viestintd on vakiintunut, nopea ja helppo tapa viestia toimeksiannon aikana
asiakkaiden ja muiden tarpeellisten tahojen kanssa. Sahkoisen viestinnan taydellinen
suojaaminen on kuitenkin kaytdnndssa mahdotonta. Té&sta johtuen oman huolellisen
toiminnan merkitys korostuu sahkoisesséd viestinnassa, silla virheet viestinndssa aiheu-
tuvat lahes aina lahettdjan tai vastaanottajan oman toiminnan seurauksena. Ennen sah-
koisen viestinndn kayttdonottoa tulee vastaanottajalta aina pyytaa hyvaksynté sahkopos-
tin kayttoon viestinndn valineend. Lisaksi sahkdisen viestin lahettdjan tulee aina varmis-
taa vastaanottajan sahkopostiosoitteen oikeellisuus ennalta, sekd varmistua siitd, etta
séhkdposti lahetetddan oikeaan osoitteeseen. Erityisella huolellisuudella tulee sahkdiseen
viestintd&n suhtautua silloin, kun viesti sisdltdd asiakkaan tai vastaavan henkilGtietoja.
(Tietoturvaopas 2012, 14, 16.)

Sahkopostiviesti on aina lahtokohtaisesti luottamuksellinen. Sahkopostiviestissd suosi-
tellaan kuitenkin kaytettavéksi luottamuksellisuusilmoitusta, joka voi olla esimerkiksi
seuraavanlainen: ”Tadma viesti on luottamuksellinen ja tarkoitettu ainoastaan vastaanot-
tajalle. Mikali ette ole viestissa tarkoitettu vastaanottaja, olkaa hyva ja ilmoittakaa siita
ldhettdjdlle ja tuhotkaa viesti vélittdmasti”. Luottamuksellisuusilmoitus on hyvi lisdtd
viestiin my6s englanninkielisend sekd mahdollisesti my6s ruotsinkielisend. Luottamuk-
sellisuusilmoitus ei kuitenkaan poista lahettdjan vastuuta tiedon l&hettdmisestd véaralle
vastaanottajalle tai voi yksipuolisena asettaa toimintavelvollisuutta vaarélle vastaanotta-
jalle vaan sen tarkoituksena on korostaa viestin luottamuksellista luonnetta vastaanotta-
jalle. (Tietoturvaopas 2012, 13-14.) Mikali viesti lahetetddn virheellisesti vaarélle vas-
taanottajalle, ei vastaanottaja saa kayttaa hyvaksi tai ilmaista viestin sisaltéa ilman vies-

tinnan osapuolen suostumusta (Tietoyhteiskuntakaari 917/2014).

Sahkoinen viestintd koskettaa sahkopostin lisdksi myos telefaksia. Telefaksin kaytossa

tulee yhtd lailla ottaa huomioon séhkdisen viestinnan huolellisuus ja ndin ollen varmis-
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taa, ettd telefaksiviesti lahetetddn oikealle vastaanottajalle, vastaanottaja on tietoinen
viestin lahetyksesté ja ettd viesti todellisuudessa ohjautuu vastaanottajalle ilman tiedon
suojaa vaarantavia valikasia. (Tietoturvaopas 2012, 15.) Sahkoposti syrjayttaa jatkuvasti
yha enemman telefaksin kayttdd, mutta telefaksilla voidaan kuitenkin edelleen lahettaa

esimerkiksi pankeille saldotodistuspyyntdja perukirjaa varten.

45 Asiakirjat

45.1 Tallentaminen

Suomen Asianajajaliiton laatiman tietoturvaoppaan (2012, 9) mukaan asianajotoimiston
henkildstolla on velvollisuus tallentaa ja séilyttda kaikki toimeksiantoihin liittyva Kir-
jeenvaihto sek& huolehtia siitg, etteivat ulkopuoliset henkilt paése kasiksi toimeksian-
toja koskevaan aineistoon. Edella mainituista velvollisuuksista johtuen perunkirjoitus-
palvelun henkiloston tulee sailyttad véahintddn kopiot kaikesta mahdollisesta kirjeen-
vaihdosta, jota toimeksiannon aikana kaydaan, esimerkiksi kuolinpesédn osakkaiden
kanssa. Tdma koskee myods sahkopostikirjeenvaihtoa. Sahkopostiviestit tulisi sailyttada
séhkdisessa muodossa seké sen liséksi ne olisi hyva tulostaa ja sailyttda paperisena ver-

siona muiden asiakirjojen kanssa.

Toimeksiantoon liittyva asiakirja-aineisto tulee sailyttada niille erikseen tarkoitetuissa
pahvisissa lapinakymattomissa riippukansissa, joiden ollessa suljettuna ulkopuolinen ei
voi nahda asiakirja-aineistoa. Yksissd kansissa sailytetdan vain yhteen toimeksiantoon
liittyvaa aineistoa. Tietoturvallisuuden lisd&dmiseksi yksittdisia asiakirjoja voi sailyttaa
kansien sisédssd muovisissa turvataskuissa, joiden pinta on kuvioitu siten, ettei sen lapi
pysty lukemaan pienempéa tekstid. Mikéli perunkirjoitukseen liittyvaa aineistoa on run-
saasti, tulee asiakirjat séilyttdd mapissa, jotta ne eivat pursuile pahvisista kansista ja
tietoturva ei vaarannu. Riippukansia sdilytetdédn niille tarkoitetussa kérryssé tai muussa
sellaisessa paikassa, josta ne eivét voi joutua ulkopuolisten késiin. Tietoturvallisella
sdilyttdmiselld pystytddn takaamaan myos se, ettd asiakirjat sdilyvat hyvassé kunnossa

ja kéyttokelpoisina.
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4.5.2 Havittaminen ja arkistointi

Suomen Asianajajaliiton laatiman tietoturvaoppaan (2012, 16) mukaan asianajotoimis-
tossa tyoskentelevan tulee huolehtia asiakirjojen asianmukaisesta havittamisesta. Mikali
toimeksiannon aikana tai sen paatyttya tulee tarpeen hévittdd turhia mutta salaisia tai
luottamuksellisia tietoja koskevia asiakirjoja, ei niitd koskaan tule heittdd tavalliseen
roskakoriin. Havitettavat asiakirjat tulee laittaa asianajotoimiston toimitiloissa sijaitse-
vaan lukittuun turvaséilioon, jonka sisallon asianmukaisesta tuhoamisesta huolehtii ul-
kopuolinen palveluntarjoaja. Havitettdvat asiakirjat voi tuhota myos silppurilla, mikali
sellainen on kaytettavissa. Silppuria kaytettdessé tulee huolehtia siitd, ettd havitettavéat
asiakirjat silputaan riittdvan pieneksi. Luottamuksellisia asiakirjoja késittelevan tulee
pitdd mielesséan, ettd luottamuksellisia ja salaisia tietoja siséltavien asiakirjojen havit-
tdminen on yhté tarkeaa kuin niiden suojaus ja muu kasittely, ja ettd yksikin luottamuk-
sellinen asiakirja tai paperi tavallisessa roskakorissa voi aiheuttaa vakavan tietoturvaris-

kin (Tietoturvaopas 2012, 16; Paperinkerdys Oy n.d.).

Mikali havitettavana on alkuperdisia asiakirjoja, tulee tydntekijan varmistua siita, ettei
havityksesta koidu oikeudenmenetystd paamiehelle tai muulle, jonka oikeuksia tyonte-
kija on velvollinen valvomaan. Tietoturvallisuuden liséksi tyontekijan tulee aina huo-
lehtia salassapitovelvollisuuden séilyttamisestd asiakirjoja hévitettdessa. (Asiakirjojen
séilyttamistd koskeva suositus 2012, 3.) Salassapitovelvollisuutta kasitellaan tarkemmin
luvussa 5. Jos tyontekijan on tarpeellista hévittda sahkoista aineistoa, tulee hdvitettdessa
huolehtia tiedostojen, kuten kaiken muunkin havitettavan aineiston, saattamisesta sellai-

seen muotoon, ettei niiden siséltdmia tietoja voi enda kayttaa (Tietoturvaopas 2012, 16).

Héavittamisen liséksi tyontekijan tulee myos huolehtia asiakirjojen asianmukaisesta ja
tietoturvallisesta arkistoinnista. Kun perunkirjoituksen toimittaminen on saatu p&atok-
seen ja toimeksianto on siten paattynyt, tulee asiakkaalle palauttaa hénelle kuuluvat
asiakirjat. Asianajotoimistolle jaadva paperinen asiakirja-aineisto arkistoidaan asianajo-
toimiston erilliseen arkistohuoneeseen. Perunkirjoitukseen liittyva aineisto suositellaan
séilytettdvaksi kymmenen vuotta toimeksiannon péaattymisesta ja asiakirjoihin tulee tur-
vata asianmukainen péésy. (Tietoturvaopas 2012, 16.) Mikali toimeksianto jostakin
syysta paéattyy ennen kuin tehtdva on loppuun hoidettu, toimitaan asiakirjojen havittami-
sen ja arkistoinnin osalta samalla tavalla, kuin mikéli toimeksianto olisi loppuun asti
hoidettu.
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5 SALASSAPITO-JA VAITIOLOVELVOLLISUUS

Perunkirjoituspalvelun henkildstén tulee tydssddn noudattaa salassapito- ja vaitiolovel-
vollisuutta. Asianajajista annetun lain (496/1958) mukaan salassapitovelvollisuudella
tarkoitetaan sitd, ettd asianajotoimistossa tytskentelevd henkilt ei saa luvattomasti il-
maista sellaista yksityisen tai perheen salaisuutta taikka liike- tai ammattisalaisuutta,
josta hén tehtdvasséan on saanut tiedon. Vaitiolovelvollisuudella tarkoitetaan sitg, ettei
asianajotoimistossa tyoskentelevd henkilé saa mydskaan luvattomasti ilmaista muita
tietoja, joita han on tehtivai hoitaessaan saanut tietdd asiakkaasta ja tdméan oloista (Hy-
vaa asianajajatapaa koskevat ohjeet 2013, 8).

Vaitiolovelvollisuus on asianajotoiminnan perusteisiin kuuluva velvollisuus seké oike-
us. Osapuolet eivat voi nauttia toistensa luottamusta toimeksiannon aikana, mikali vai-
tiolovelvollisuudesta ei ole takeita. Tastd johtuen asianajotoiminnan kannalta on erityi-
sen tarkeéa, ettd asiakas voi kertoa perunkirjoituspalvelun tydntekijélle asioita, joita han
ei muille kertoisi ja vastavuoroisesti tyontekija voi ottaa tietoja vastaan luottamukselli-
sesti. Vaitiolovelvollisuus koskee siis kaikkia tietoja, jotka perunkirjoituspalvelun tyon-
tekij& on saanut tietoonsa toimeksiannon hoidon aikana. (Eurooppalaisten asianajajien
tapaohjeet 2006, 7.) Vaitiolovelvollisuutta ei ole rajattu ajallisesti ja salassapito- ja vai-
tiolovelvollisuuden suojauksen kohteella on oikeus halutessaan vapauttaa tyontekija

edelld mainituista velvollisuuksista (Hyvéé asianajajatapaa koskevat ohjeet 2013, 8).

Edella mainittuihin velvollisuuksiin on syytd suhtautua vakavasti, silla salassapitovel-
vollisuuden rikkomisesta voidaan rikoslain mukaan tuomita rangaistukseen. Rikoslain
(39/1889) 38 luvun 1 8:n mukaan salassapitorikoksesta voidaan tuomita sakkoon tai
vankeuteen enintdan yhdeksi vuodeksi sellainen henkild, joka paljastaa salassa pidetta-
van seikan, josta hdn on asemassaan, toimessaan tai tehtavaa suorittaessaan saanut tie-
don tai kdyttaa tallaista salaisuutta omaksi tai toisen hyvaksi. Kuitenkin RL:n 38 luvun
2 8:n mukaan jos salassapitorikoksen merkitys yksityisyyden tai luottamuksellisuuden
suojan kannalta on kokonaisuutena arvostellen véhéinen, voidaan tekij& tuomita sak-

koon salassapitorikkomuksesta.
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6 PERUNKIRJOITUS

6.1 Yleistd perunkirjoituksesta

Perunkirjoituspalvelun tarkein tyGvaihe on itse palvelun suorittaminen eli perunkirjoi-
tus. Perunkirjoitus on toimitus, jossa perinndnjattajan ja mahdollisen lesken omaisuus
listataan ja arvostetaan kuolinpdivalle. Perunkirjoitus on kuvattavissa varallisuusluette-
lona, joka toimii veroilmoituksena perintdverotuksen toimittamista varten. Perukirjan
tarkeimpind funktioina on todeta, mika on perinnonjattajan varallisuusasema ja ketka
ovat kuolinpesén osakkaita. Lisaksi perukirja toimii pesanselvityksen ja perinnonjaon
pohja-asiakirjana. Perunkirjoitus on toimitettava jokaisen sellaisen henkilon jalkeen,
joka kuollessaan oli merkitty kotikuntalain mukaiseen kotipaikkarekisteriin Suomessa,
rilppumatta vainajan iasta tai varallisuusasemasta kuolinhetkelld (Aarnio & Kangas
2016, 248). Perukirjaan kootaan tieto kaikista oikeudellisesti tarkeista asiakirjoista, joil-
la on vaikutusta perinnénjakoon sek& mahdollisesti toimitettavaan ositukseen tai omai-

suuden erotteluun (Aarnio, Kangas, Puronen & Rabiné 2016, 4).

Perukirja laaditaan perunkirjoitustilaisuudessa saatujen tietojen ja selvitysten perusteella
(Verohallinto 2015). Kun perunkirjoituksesta vastaa asianajotoimisto, toimitaan perun-
kirjoituksen kanssa kaytdnndssa siten, ettd uskotut miehet laativat perukirjan lahes val-
miiksi jo ennen perunkirjoitustilaisuutta. Perukirja laaditaan pesanilmoittajalta ja muilta
tahoilta (muut pesdn osakkaat, todistukset ja tositteet) saatujen ennakkotietojen perus-
teella. Perunkirjoitustilaisuudessa asiakirjaluonnos kaydaan lapi tilaisuudessa lasné ole-
vien henkiléiden kanssa. Perukirjaan tehdaan esille tulleet tarvittavat muutokset ja lisa-
ykset, jonka jalkeen pesénilmoittaja, uskotut miehet sek& muut perunkirjoitustilaisuu-

dessa lasna olleet henkil6t allekirjoittavat perukirjan.

6.2 Perunkirjoitukseen liittyvat maaraajat

PerintOkaaren (40/1965) mukaan perunkirjoitus on toimitettava kolmen kuukauden ku-

luessa perinnonjattajan kuolinpéivastd. Kolmen kuukauden madrdaika péaattyy maara-

ajan viimeisend péivand, vaikka madréaika umpeutuisi pyhapaivana. Perunkirjoituksen
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toimittamisen jalkeen kopio perukirjasta on toimitettava kuukauden kuluessa perunkir-

joituksen toimittamisesta verotoimistoon. (Aarnio ym. 2016, 79, 153.)

Perunkirjoitukselle ja perukirjan antamiselle asetettuja maaréaikoja voidaan tarvittaessa
pidentda Verohallinnon paatoksella. Verohallinnon (2015) mukaan hakemus maaraajan
pidentamisesta tulee tehda kirjallisesti ja pidennykselle tulee olla perusteltu syy. Lisaai-
kaa perunkirjoitukselle taytyy hakea kolmen kuukauden sisalla perinnonjattdjan kuole-
masta ja perukirjan antamiselle kuukauden sisélla perunkirjoituksesta. Hakemus tehdaan
Verohallinnon verkkosivuilta 16ytyvalla erilliselld lomakkeella (lomake 3626). Hake-
mus tulee toimittaa Verohallinnolle osoitteeseen: Verohallinto, Perintd- ja lahjaverotus,
PL 760, 00052 VERO.

Verohallinto lahettdd hakijalle kirjallisen péaatoksen maaraajan pidennyksesta. Mikali
asianajotoimisto hakee madréaajan pidennysté perunkirjoitukselle tai perukirjan antami-
selle osakkaiden puolesta, tulee hakemukseen liittaa valtakirja, jossa kuolinpesén osakas

valtuuttaa asianajotoimiston hakemaan asiassa maaréajan pidennysté.

6.3 Sukuselvitykset ja virkatodistukset

Perukirjaa varten perinndnjattajasta tulee hankkia katkeamaton sukuselvitys. Sukuselvi-
tyksen tarkoituksena on varmistaa perinnonjattajan tietojen paikkansapitavyys seka
osoittaa vainajan perilliset. Sukuselvityksesta tulee ilmeté henkilon henkil6tiedot, muut-
totiedot, puolisot, rintaperilliset sekd mahdollisesti vanhemmat ja sisarukset. Mikali
perinnonjattajalla on lapsia useammasta eri avioliitosta, on todistuksesta selkeasti ilmet-
tavd, mista avioliitosta kukin rintaperillinen on. Sukuselvitys tulee tilata kaikista niista
seurakunnista, joissa vainaja on ollut Kirjoilla taytettyddn 15 vuotta aina kuolinseura-
kuntaan asti. Mikéli perinndnjattaja ei jossain elaméansé vaiheessa ole kuulunut seura-

kuntaan vaan on ollut kirjoilla véestorekisterissa, tulee selvitys hankkia maistraatista.

Koska kaikki vainajan asuinpaikat eivat vélttamatta ole osakkaiden tiedossa, sukuselvi-

tysten tilaaminen on helpointa aloittaa kuolinpaikan mukaan ja edeta siita taaksepain.

Esimerkki. Perinndnjattaja on kuollessaan asunut Tampereella ja kuulu-

nut Tampereen Tuomiokirkkoseurakuntaan. Osakkaat eivat muista missa
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perinndnjattaja on asunut ennen Tampereelle muuttoa, silla muutosta on
niin kauan. Sukuselvitys tilataan siis ensimmaisend Tampereen ev.lut. seu-
rakuntien keskusrekisteristd. Tampereen seurakuntien sukuselvityksesta
ilmenee, etté perinnénjattaja on muuttanut 1.8.1958 Tampereen Tuomio-
kirkkoseurakuntaan Haapajarven seurakunnasta. Nain ollen seuraava

sukuselvitys tilataan Haapajarven seurakunnasta.

Mikali osakkaiden tiedossa on perinnonjattajan syntymapaikka, voidaan todistuksia

ldhted tilaamaan seka alku- ettd loppupéésté.

Vastaava selvitys tulee laatia my0s kaikista kuolleista perillisista sekd vainajan aviopuo-
lisosta (myds aiemmista puolisoista) avioliiton ajalta. Lisaksi mikéli joku perillinen luo-
puu perinndsta, tulee myos hanesté laatia katkeamaton sukuselvitys 15-ikédvuodesta pe-
rinnosté luopumishetkeen saakka. Kuten perinndnjattajankin kohdalla, mikali selvityk-
sen kohde on jossakin elamansa vaiheessa ollut kirjoilla véestorekisterissa, tulee selvitys

hankkia maistraatista.

Elossa olevista perillisista eli itse osakkaista tulee hankkia maistraatista niin kutsutut
elaa-todistukset. Elaa-todistusta kutsutaan myos virkatodistukseksi tai otteeksi véesto-
tietojarjestelmasta. Todistuksesta ilmenee henkilon henkilGtiedot, parisuhdetiedot ja
vakinainen osoite. Elaa-todistuksen tarkoituksena on osoittaa, etta henkil® on ollut elos-
sa vainajan kuolinhetkelld ja on ndin ollen oikeutettu perintoon. Mikali tieto ilmenee
seurakunnan todistuksesta (perinnonjattdjad koskeva sukuselvitys), ei erillisen virkato-
distuksen tilaaminen maistraatista ole tarpeen. Virkatodistuksen voi tilata mista tahansa

maistraatista selvityksen kohteen kotipaikasta huolimatta.

Sukuselvityksia tai virkatodistuksia voi tilata seurakunnilta ja maistraateilta puhelimitse,
séhkdpostitse tai erillisella sdhkdisella lomakkeella. Ohjeet todistusten tilaamiseen kan-
nattaa tarkistaa asianomaisen tahon verkkosivuilta. Tilausta tehdessa tulee seurakunnal-
le tai maistraatille aina ilmoittaa, ettd todistus tilataan perunkirjoitusta varten. Nain to-
distuksen laatija tietdd merkitd todistukseen nimenomaisesti perunkirjoitusta varten tar-

vittavat tiedot.

Mikali selvityksen kohde on kuulunut ortodoksiseen seurakuntaan, tulee hanta koskevat
todistukset tilata sdhkoisesti ortodoksisen kirkkokunnan verkkosivuilta. Lisaksi mikali
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selvityksen kohde on jossakin vaiheessa elamaénsa kuulunut Neuvostoliitolle rauhanso-
pimuksen myota luovutetun alueen seurakuntaan, todistuksia voi tilata lakkautettujen
evankelisluterilaisten ja ortodoksisten seurakuntien arkistoista Mikkelin maakunta-
arkistosta. (Aarnio ym. 2016, 455.)

Todistusten tilaaminen kannattaa aloittaa hyvissa ajoin, silla se on yleensé eniten aikaa
vievd osuus perukirjan laatimisessa. Mikali sukuselvityksien tilaamisella alkaa olla jo
kiire, kannattaa todistukset tilata puhelimitse. Néin jo tilauksen yhteydessa on mahdolli-
suus tiedustella selvityksen kohteen muuttotietoja, eika tietojen saamiseksi tarvitse

odottaa todistuksen saapumista. Tdmé& nopeuttaa tilausprosessia huomattavasti.

Joskus vastaan voi tulla tilanne, jossa perinndnjattaja tai muu selvityksen kohteena ole-
va henkilé on jossakin vaiheessa elamaansa asunut ulkomailla. Todistukset ulkomailta
hankitaan ulkoministerion kautta, joka pyytéa todistuksia paikallisilta viranomaisilta tai
asianomaisilta itseltdan ulkomailla olevan edustustonsa vélityksell4. Pyynt0 asiakirjan
hankinnasta tehdaan ulkoministeriolle kirjallisesti. Pyynt6on tulee merkitd kenen perun-
Kirjoitusta varten todistusta pyydetaan, mita tietoja tarvitaan (kenesta tietoja halutaan,
mistd maasta ja miltd paikkakunnalta) sekd toimitus- ja laskutusosoite. Pyyntd seka
mahdolliset liitteet l&hetetddn ulkoministeridlle joko s&hkdpostitse tai Kirjepostitse. Vas-
tauksen saaminen voi tavallisesti kestda 2-3 kuukautta, joissakin maissa jopa pidem-
paan. Ulkoministerid perii tilaajalta todistuksen hankinnasta toimitusmaksun sek& mah-
dolliset kulut, joita paikallisviranomaiset saattavat peria edustustolta. (Ulkoasiainminis-
terio 2015.)

6.4 Kutsuminen perunkirjoitustilaisuuteen

Kutsu perunkirjoitukseen toimitetaan kirjallisena vastaanottajan kotiosoitteeseen. Kutsu
on aiheellista lahettda vastaanottajalleen todisteellisesti, esimerkiksi Kirjattuna Kirjeena,
mikali kutsuttavien vélilla oletetaan olevan jannitteitd. Perunkirjoituksen ajasta ja pai-
kasta voidaan sopia my6s suullisesti, mikali pesédn osakkaat ovat niistd yhta mieltd. Li-
séksi kutsu perunkirjoitustilaisuuteen voidaan toimittaa kutsun vastaanottajalle myos
sahkopostitse. Sdhkopostiviestid kaytettdessa tulee vastaanottajalta edellyttda vastaanot-

toilmoitusta, jotta voidaan varmistua vastaanottajan lukevan sahkdpostiaan. Perunkirjoi-
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tuskutsuun on vahintdénkin merkittavé tiedot perunkirjoituksen ajankohdasta ja paikasta
seka tiedot kutsun lahettdjasta. (Aarnio ym. 2016, 106-107.)

Perintokaaren 20 luvun 2 §:n mukaan osakkaan, jonka hoidettavana pesén omaisuus on,
on maarattava perunkirjoituksen aika ja paikka seka valittava kaksi uskottua miesté toi-
mittamaan perunkirjoitus. Perunkirjoituksen ajasta ja paikasta on hyvissé ajoin sitd en-
nen annettava tieto osakkaille ja eloonjééneelle puolisolle. Perintdkaari ei siis anna tark-
kaa maaraaikaa sille, milloin tieto perunkirjoituksen ajasta ja paikasta on kutsuttaville
viimeistddn annettava. Asianajotoimiston vakiintuneen kaytannén mukaan uskottu mies
sopii perunkirjoituksen ajasta pesdnilmoittajan kanssa ja asianajotoimisto huolehtii
osakkaiden sek& muiden mahdollisten tilaisuuteen kutsuttavien henkildiden kutsumises-
ta perunkirjoitukseen Kirjallisella kutsulla. Vaihtoehtoisesti uskottu mies sopii pesanil-
moittajan kanssa perunkirjoituksen ajasta ja pesanilmoittaja hoitaa muiden kutsuttavien
kutsumisen suullisesti. Vakiintuneen kdytdnnon mukaan kutsut toimitetaan vastaanotta-
jilleen véhintdan kaksi viikkoa ennen perunkirjoitustilaisuutta. Perunkirjoitus toimite-
taan padsaantoisesti aina asianajotoimiston tiloissa. Perunkirjoitus voidaan kuitenkin
sovittaessa jarjestad myds muissa tiloissa, mikéli esimerkiksi asianosaisen liikuntarajoit-

teisuus tai muu syy sité vaatii.

Perunkirjoitustilaisuuteen on aina kutsuttava kaikki kuolinpesédn osakkaat seka eloon-
jaanyt puoliso. Perinndnjattajan entinen puoliso tulee kutsua perunkirjoitukseen siiné
tapauksessa, ettd ositus heidén valilladn oli toimittamatta perinnonjattdjan kuollessa.
Mikéli perinndnjattaja oli tehnyt elinaikanaan testamentin, tulee perunkirjoitukseen kut-
sua testamentin ensisaaja sekd testamentissa mainittu omaisuuden viimesaaja. Jos pe-
rinndnjattaja oli leski, tulee ensiksi kuolleen puolison toissijaiset perilliset ja testamentin
toissijaissaajat kutsua perunkirjoitukseen. Ensiksi kuolleen puolison toissijaiset perilli-
set ja testamentin toissijaissaajat eivét ole ensiksi kuolleen puolison osakkaita vaan ovat
oikeutettuja perintdon vasta lesken kuolinpesastad. Perunkirjoitukseen toissijaisista peril-
lisisté tulee kutsua ne, jotka ovat lahinna oikeutettuja perintddn perunkirjoitushetkella.
Ensiksi kuolleen puolison toissijaisia perillisié ei tarvitse kutsua lesken perunkirjoituk-
seen, mikali ensiksi kuollut puoliso on lesken hyvéksi tekeméll&dan taydella omistusoi-

keustestamentilla sivuuttanut toissijaiset perillisensé. (Aarnio ym. 2016, 109-110.)

Mikali joku kutsuttavien joukkoon kuuluvista henkildista on alaikainen, toimivat lapsen

huoltajat hanen lakimé&é&réisind edunvalvojinaan. Kutsu perunkirjoitukseen lahetetéan
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silloin alaikéisen lakiméaérdisille edunvalvojille. Jos lapsella on kaksi huoltajaa, on kutsu
lahetettdvd molemmille. My6s taysi-ikdiselle henkil6lle saatetaan joutua maaradmaan
edunvalvoja perunkirjoitusta varten esimerkiksi vanhuksen muistisairauden, ulkomailla
pysyvan oleskelun, vankeusrangaistuksen suorittamisen tai muun syyn vuoksi. Tallai-
sissa tapauksissa kutsu perunkirjoitukseen lahetetddn edunvalvojalle. Perintokaari ei
anna velvoittavaa oikeusohjetta koskien legaatin saajan ja avolesken kutsumista perun-
kirjoitustilaisuuteen. Heidan kutsumisensa on kuitenkin suositeltavaa. Mikéli joidenkin
henkildiden kohdalla on epdvarmuutta siité, tulisiko heidat kutsua perunkirjoitukseen,
on my6hempien sekaannuksien valttamiseksi aina parempi lahettda kutsu. (Aarnio ym.
2016, 110-113))

Perunkirjoitukseen kutsutun ei ole pakko olla lasnd perunkirjoitustilaisuudessa eiké ti-
laisuudesta pois jadminen aiheuta oikeudenmenetystd. Perunkirjoitustilaisuuteen kutsut-

tu voi myos valtuuttaa toisen henkilon edustamaan itsedan perunkirjoituksessa.

6.5 Testamentin tiedoksianto

Mikali perinnonjéattaja oli elinaikanaan laatinut testamentin, tulee testamentti aina antaa
todistettavasti tiedoksi kaikille perinndnjattajan perillisille sekd antaa heille oikeaksi
todistettu jaljennos testamentista. Velvollisuus testamentin tiedoksiannosta kuuluu tes-
tamentin saajalle. Testamentti voidaan antaa tiedoksi perillisille koska tahansa perinndn-
jattdjan kuoleman jalkeen, mutta viimeistddn kymmenen vuoden kuluttua testamentin
tekijan kuolemasta. (Aarnio ym. 2016, 68-69.)

Vaikka testamentti voidaan antaa laillisesti tiedoksi vain testamentin saajan aktiivisin
toimenpitein, perintokaari ei kuitenkaan edellytd, ettd testamentin saajan tulisi antaa
testamentti tiedoksi henkilokohtaisesti. Testamentinsaajan pyynnostd testamentti voi-
daan antaa tiedoksi perillisille perunkirjoitustilaisuudessa uskottujen miesten lasna ol-
lessa. Mikaéli testamentti annetaan tiedoksi perunkirjoitustilaisuudessa, tulee testamentin
teksti lukea perillisille &&neen sek& antaa heille oikeaksi todistetut jaljennokset testa-
mentista. Tieto testamentista ja sen keskeisestd sisallostd merkitddn perukirjaan sek&
liitetddn siihen oikeaksi todistettu jaljennds testamentista. Lisdksi perukirjaan on hyva
merkitd maininta testamentin tiedoksiantotavasta. (Aarnio ym. 2016, 69,71.) Tiedok-
siannon yhteydessa perilliset allekirjoittavat tiedoksisaantitodistuksen, jossa ilmoittavat
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saaneensa tiedon seké oikeaksi todistetun jéljenndksen testamentista. Samalla asiakirjal-
la perilliset voivat halutessaan sitoutua olemaan moittimatta testamenttia ja ndin ollen
testamentti tulee heidén osaltaan heti lainvoimaiseksi. Mikali samassa testamentissa on
useita testamentin saajia, on tiedoksianto, jonka yksi heistd on toimittanut, pateva myos
kaikkien muiden osalta (PK 40/1965).

Mikali joku perillisista ei ole paikalla perunkirjoitustilaisuudessa, eikd han ole valtuut-
tanut ketd&n edustamaan itsedan, tulee hanen kohdallaan noudattaa normaaleja menette-
lysaantdja testamentin tiedoksiannossa. Jos perillinen on alaikéinen, tulee testamentti
antaa tiedoksi hanen lakimé&aréiselle edunvalvojalleen. Mikali testamentin tekijalla ei
ole rintaperillisi4, mutta hanen jalkeensa jai puoliso, tulee testamentti antaa tiedoksi
leskelle ja toissijaisille perillisille. Mikali testamentin tekijalta ei jaa ollenkaan perillisié,
on testamentti annettava tiedoksi Valtiokonttorille. (Aarnio ym. 2016, 71-72.) Testa-
mentin tiedoksiannosta perunkirjoituksen yhteydessé sovitaan aina erikseen testamen-

tinsaajan kanssa.

Liséksi on hyva huomioida, ettd testamentin tiedoksiannon yhteydessa ei pohdita testa-
mentin patevyyttd. Vaikka testamentissa olisi havaittavissa selvda muotovirhe, annetaan
se siitd huolimatta asianmukaisella tavalla tiedoksi. (Aarnio ym. 2016, 70.) Testamentin

tulkinta muutoinkaan ei kuulu perunkirjoituksen uskottujen miesten tehtavaan.

6.6 Perukirjan toimittaminen asiaan osallisille

Perukirja laaditaan vahintdan kahtena alkuperdisend kappaleena, joista toinen kappale
annetaan pesanilmoittajalle ja toinen kappale jatetddn asianajotoimiston arkistoon. On
kuitenkin suositeltavaa, ettd perukirja laaditaan yhtd monena alkuperdisenéd kappaleena
kuin pesassd on osakkaita (Aarnio ym. 2016, 153). Monesti kuitenkin on riittavaa, etta
alkuperdinen kappale jaa pesanilmoittajan haltuun ja muille osakkaille annetaan kopio
perukirjasta. Liséksi kopio perukirjasta toimitetaan joko sahkopostitse tai kirjepostina
perunkirjoitustilaisuudesta poissa olleille henkil@ille. Perukirjan liitteind olevista asia-
Kirjoista otetaan kopiot toimiston arkistoitavaksi ja alkuperdiset kappaleet asiakirjoista

annetaan pesanilmoittajan haltuun.
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Perunkirjoituksen toimittamisen jalkeen perukirja liitteineen tulee toimittaa Verohallin-
nolle yhtend kappaleena kuukauden kuluessa perunkirjoitustilaisuudesta. Verohallinnol-
le ei pida toimittaa mitd&n alkuperdisia asiakirjoja tai tositteita vaan Verohallinnolle
riittdd kopio sekd perukirjasta etta liitteista. Perukirjan liitteend Verohallinnolle tulee
toimittaa kopio testamentista ja avioehtosopimuksesta, kopio perinndnjakokirjasta, jos
perinnénjako on jo toimitettu sekd kopio ositus- tai perinndnjakokirjasta, jos vainajan
puoliso on kuollut jo aiemmin ja vainajan ja puolison perinnénsaajien valilla on jo toi-
mitettu ositus tai perinndnjako. Lisaksi Verohallinnolle on toimitettava kaikki muut
tdydentévat tiedot ja selvitykset, jotka ovat tarpeen varojen ja velkojen arvioimisessa.
Verohallintoon toimitettavaan perukirjaan ei tarvitse liittdé talletusten saldotodistuksia,
tositteita kuolinpesén kuluista, sukuselvitystd tai jaljennostd toisen henkilon jalkeen
laaditusta perukirjasta. Verohallinto tallentaa perukirjan sahkoisesti ja havittad annetut
paperiset asiakirjat. Perukirja liitteineen tulee toimittaa Verohallinnolle osoitteeseen:
Verohallinto, Perinto- ja lahjaverotus, PL 760, 00052 VERO. (Verohallinto 2015.) Asi-
anajotoimisto huolehtii padsaantoisesti perukirjan toimittamisesta Verohallinnolle.

Perukirjasta tulee toimittaa jaljennos lisdksi maistraatille, mikali kuolinpesén osakkaana
on alle 18-vuotias henkil tai taysi-ikainen henkil®, jolle on méaarétty edunvalvoja. Pe-
rukirja on toimitettava maistraatille kuukauden kuluessa perunkirjoituksesta. Mikéli
kuolinpesa on varaton tai ylivelkainen, tulee perukirjasta lahettdaa kopio myds merkitta-
vimmille velkojille. (Aarnio ym. 2016, 154-155.) Siitd, kuka huolehtii perukirjan toi-
mittamisesta maistraatille ja velkojille, sovitaan osakkaiden kanssa erikseen toimeksian-

tokohtaisesti.

6.7 Uskotun miehen rooli

Osakkaan, jonka hoidettavana pesan omaisuus on, on valittava kaksi uskottua miesté
toimittamaan perunkirjoitus (PK 40/1965). Uskotuille miehille ei ole laissa asetettuja
erityisia patevyysvaatimuksia, mutta yleisesti uskotuilta miehiltd edellytetdan rajoitta-
matonta oikeustoimikelpoisuutta seké taysivaltaisuutta. Lisaksi uskotuilta miehiltd edel-
Iytetddn kykyé arvioida perukirjaan merkittavaa varallisuutta objektiivisesti. (Aarnio &
Kangas 2016, 267.) Kun perunkirjoitus toimitetaan perunkirjoituspalvelun kautta, toimii
uskottuina miehind perunkirjoituksessa joko kaksi toimiston lakimiestd tai toimiston

lakimies ja muu toimistossa tydskenteleva henkild, esimerkiksi assistentti.
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Uskottujen miesten tehtéviin kuuluu muun muassa perunkirjoituksen ajan ja paikan
maard&dminen, osapuolten kutsuminen perunkirjoitustilaisuuteen, perukirjaa varten tar-
vittavien asiakirjojen hankinta, perunkirjoitustilaisuuden jarjestaminen, perukirjan laa-
timinen seka sen toimittaminen asiaan osallisille. Kéytdnndssa uskottujen miesten koh-
dalla toimitaan yleensa siten, ettd vain toinen uskotuista miehisté hoitaa asioita yhdessé
pesanilmoittajan tai pesédn osakkaan kanssa ennen perunkirjoitustilaisuutta ja toinen
uskottu mies maaratadn juuri ennen tilaisuutta. Tastd johtuen toisen uskotun miehen
tehtdva onkin enemman toimia todistajana kuin aktiivisena asioiden hoitajana. Kum-
mankin uskotun miehen tulee kuitenkin olla henkilokohtaisesti paikalla perunkirjoitusti-
laisuudessa. (Aarnio & Kangas 2009, 272—-273.) Uskottujen miesten on lisaksi kirjoitet-
tava perukirjaan todistus siité, ettd he ovat merkinneet kaiken oikein perukirjaan seka
arvioineet pesén varat parhaan ymmarryksensd mukaan (PK 40/1965). Perunkirjoitus-
toimeksiannon aikana on tarkedd muistaa, ettd uskotun miehen tehtdviin ei kuulu ottaa

kantaa pesénselvitystd ja perinndnjakoa koskeviin kysymyksiin.

6.8 Perimysjarjestys

Kuolinpeséan osakkaita ovat aina perintokaaren mukaiset perilliset, mutta kuolinpesén
osakasasema Vvoi perustua myos yleistestamenttiin. Mikéli perinnénjattajalla oli rintape-
rillisia, ovat kuolinpesan osakkaita taten hanen rintaperillisensa. Mikéli perinndnjattajal-
14 on ollut lapsia, ei leskelld ole perintokaaren mukaan perintfoikeutta. Leski voi kui-
tenkin saada omaisuutta avio-oikeuden nojalla, misté johtuen leski on kuolinpesan osa-
kas osituksen toimittamiseen saakka. Mikali perinnonjattdja on kuollut rintaperillisitta,
mutta oli avioliitossa menehtyessaan, perii eloonjaanyt puoliso lahtokohtaisesti kaiken
ensiksi kuolleen puolison omaisuuden. Jollei perittavaltd jaanyt rintaperillisia eikd héan
ollut menehtyessaan naimisissa, saavat vainajan vanhemmat hénen perintonsa. Mikali
perittdvan vanhemmat ovat kuolleet, perinndn jakavat perittdvan sisarukset. Kuolleiden
sisarusten sijaan tulevat heidan jalkeldisensa. Jos ketdan edella mainittuja perillisia ei
ole, menee perintd jaettavaksi perinnonjattajan tadille ja sedille. Voimassa olevan lain-
sdadannon mukaan serkut eivat ole perillisasemassa. Mikali perinnonjattajélta ei jaa
perintbkaaren mukaisia perillisida, menee perintd viime k&dessd Suomen valtiolle. (PK
40/1965.)
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6.9 Tietojen merkitseminen perukirjaan

Perukirjaan merkittavié tietoja on mahdotonta luetella kattavasti, silla jokaisen perin-
nonjattajan tilanne vaikuttaa siihen, mita tietoja perukirjaan merkitddn. Seuraavaan on
kerétty tiedot, joita tyypillisimmin perukirjaan merkitdén. Merkittavat tiedot on jaettu
siten, etté ensiksi kaydaan lapi jokaisessa perunkirjoituksessa huomioitavat tiedot ja sen
jalkeen ké&ydaan lapi mité tietoja perunkirjoituksessa tulee liséksi huomioida perinnon-

jattajan siviilisaadysta riippuen.

6.9.1 Jokainen perukirja

Laatimispaikka ja -aika

Jokaiseen perukirjaan tulee merkita sen laatimispaikka seka laatimisaika.

Tiedot perinndnjattajasta

Perinndnjattajan tietoihin merkitddn hénen kokonainen nimensd, henkilétunnuksensa,
viimeisin osoite, ammattinimike seka kuolinpdiva. Mikali perinnonjattdja oli kuolles-

saan elakkeelld, merkitddan ammattinimikkeen kohdalle elakeléinen.

Kuolinpesan osakkaat

Kuolinpesén osakkaiden eli perillisten tietoihin merkitddn osakkaan sukulaisuussuhde
vainajaan, esimerkiksi tytar, osakkaan kokonainen nimi, henkilétunnus seké osoite. Mi-
kali joku kuolinpesén osakkaista on alaikdinen, merkitddn perukirjaan hanen tietojensa
lisaksi alaikdisen osakkaan edunvalvojien nimet, henkilotunnukset sekd osoitetiedot.
Sitd, ketkd ovat kuolinpesan osakkaita, on késitelty tarkemmin perimysjarjestysta kasit-
televassa kohdassa 6.8.

Testamentin saajat

Mikali perinnonjattaja oli tehnyt testamentin, merkitd&n perukirjaan legaatinsaaji-

en/yleistestamentinsaajien tiedot samalla tavalla kuin osakkaiden tiedot.
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Uskotut miehet

Perunkirjoituksen toimittavat kaksi uskottua miestd, joiden tiedot (nimi ja ammattinimi-

ke) merkitddn perukirjaan.

IImoitus perunkirjoituksesta

Perukirjaan merkitadn milld tavoin perunkirjoituksen ajasta ja paikasta on sovittu sek&

mill& tavalla osakkaat on kutsuttu perunkirjoitukseen.

Perunkirjoituksen perusteena olevat asiakirjat

Perukirjaan merkitddn kaikki perunkirjoituksen toimittamisen perusteena olevat asiakir-
jat, joita voivat olla esimerkiksi sukuselvitykset ja virkatodistukset, ensiksi kuolleen
puolison jalkeen laadittu perukirja sekd ositus- ja perinndnjakokirja, avioehtosopimus,
testamentti, testamentin tiedoksisaantitodistukset, ilmoitus ja todistus perinndsta luopu-
misesta, ositussopimus, pankkien ja vakuutusyhtididen todistukset talletuksista, sijoi-
tuksista ja vakuutuksista, isdnnditsijantodistus, lainhuutotodistus, arviokirja, muun hen-
kilon perukirja mik&li perinnonjattaja on perinyt varallisuutta viimeisen kahden vuoden

aikana, entisen puolison ilmoitus vaatimuksista kuolinpeséltd, lahjakirja, laskut ja kuitit.

Pesanilmoittaja

Perukirjaan merkitaén tiedot pesénilmoittajasta. Pesénilmoittajana toimii se, joka hoitaa
pesdn omaisuutta tai muutoin on parhaiten perehtynyt pesan tilaan. Useimmiten pe-
sénilmoittajana toimii eloonjaanyt puoliso tai vainajan rintaperillinen, mutta ilmoittaja-
na voi toimia kuka tahansa muukin, joka parhaiten tuntee kuolinpesan. Vaikka kuolin-
pesan osakas tai eloonjaanyt puoliso ei olisikaan pesanilmoittaja, tulee heidan kuitenkin

kehotuksesta antaa tietoja perunkirjoitusta varten. (PK 40/1965.)

Perunkirjoituksessa lasna olleet henkil6t

Perukirjaan merkitddn kaikki uskottujen miesten lisdksi perunkirjoitustilaisuudessa saa-

puvilla olleet henkil6t.

Testamentti

Mikali perinnonjattaja oli tehnyt testamentin, tulee tieto testamentista sekad sen keskei-
sesté siséllosta merkitd perukirjaan. Mikéli pesénilmoittajan tai muiden tiedossa ei ole,

etta perinnonjattaja olisi elinaikanaan laatinut testamenttia, merkitddn myos tasta tieto



30

perukirjaan. Liséksi perukirjaan merkitéan tieto siité, jos testamentinsaaja vetoaa testa-
menttiin. Mik&li perinndnjattajan testamentti annetaan tiedoksi osakkaille perunkirjoi-
tustilaisuudessa, tulee perukirjaan merkita tiedot t4std menettelystd. Testamentin tiedok-
siantoa perunkirjoitustilaisuudessa on késitelty tarkemmin kohdassa 6.5. Lisaksi peru-

kirjaan merkitaan, mikali osakas on esittanyt lakiosavaatimuksen.

Avioliitto

Perukirjaan merkitadn tieto siitd, onko perinndnjéattaja ollut avioliitossa. Mikali perin-
nonjattaja oli elinaikanaan ollut yhdessa tai useammassa avioliitossa, tulee perukirjaan
merkita tiedot (alkamis- ja paattymisajankohta, paattymistapa seka avio-oikeus) kaikista

avioliitoista.

Perintoverotusta koskevat tiedonannot

Perukirjaan merkitdan sen henkilon/tahon yhteystiedot, joka vastaanottaa perintdvero-
tusta koskevia ilmoituksia ja tiedusteluja. Yleensd tdhadn merkitddn pesénilmoittajan

sekd perukirjan laatineen tahon eli asianajotoimiston yhteystiedot.

Perinndnjattajan varat

Perukirjaan merkitddn perinndnjattajan omaisuus eli varat ja velat sellaisina kuin ne
ovat olleet vainajan kuolinhetkelld (Aarnio ym. 2016, 157). Varallisuusluetteloon mer-
kitdan kaikki varallisuudenarvoinen omaisuus, kuten kiinteistot, asunto-osakkeet, sijoi-
tukset, osuudet jakamattomissa kuolinpesissd, vakuutussaastot, tili- ja pankkivarat seka
mya0s erityista varallisuusarvoa omaava irtain ja henkilékohtainen omaisuus. Seuraavis-

sa kappaleissa késitelld&n varojen merkitsemista hieman tarkemmin.

Perukirjaan merkitddn tiedot perinnonjattajan talletuksista, sijoituksista, arvo-
osuustileistd seka osakkeista. Jokaisesta pankista, jossa vainajalla on ollut varallisuutta,
tulee tilata kuolinpdivad koskeva asiakkuusilmoitus. Asiakkuusilmoituksesta ilmenevét
perinnonjattajan tilivarat, sijoitukset, rahastot ym. kuolinpéivana. Mikéli pankki ei ole
automaattisesti merkinnyt esimerkiksi arvo-osuustililla olevien osakkeiden tai muun
sijoitusomaisuuden markkina-arvoa kuolinpéivang, on se selvitettavé pankista erikseen.
Liséksi pankin asiakkuusilmoituksesta nakee, onko vainajalla ollut kyseisessa pankissa

tallelokero tai avoin asiakirjasailytys. Tallelokero on luetteloitava ennen perunkirjoitus-
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ta ja poytékirja luetteloinnista tulee perukirjan liitteeksi. Avoimen asiakirjasailytyksen

sisaltd on samoin selvitettavd ennen perunkirjoitusta.

Perukirjaan tulee merkitd perinndnjattajan omistama kiinted omaisuus. Tietoihin merki-
taan kiinteistoa koskevat yksilointitiedot (esimerkiksi sijainti, nimi, pinta-ala, Kiinteisto-
tunnus, osoite), perinndnjattajan omistama osuus kiintedsta omaisuudesta murtolukuna
tai prosentteina sekd koko kiinteiston kdypa arvo. K&ypda arvo tarkoittaa omaisuuden
todennakdista luovutushintaa (Aarnio ym. 2016, 158). Verohallinto on antanut varojen
arvostamista koskevan ohjeen, jossa kasitellddn kdyvéan arvon maarittamista perinto- ja
lahjaverotuksessa. Ohjeen tavoitteena on, ettd kaytannot kdyvan arvon méaarittamiseksi
ovat valtakunnallisesti yhtendisid. Viimeisin paivitys ohjeesta on annettu joulukuussa
2015 ja sité sovelletaan niihin perint6- ja lahjaverotusasioihin, joissa verovelvollisuus
on alkanut 1.1.2016 tai sen jalkeen. (Verohallinto 2015.) On suositeltavaa, ettd perun-
kirjoituspalvelun henkildsto tutustuu Verohallinnon vahvistamiin ohjeisiin ennen omai-
suuden arvostamista perukirjaan. Kaypaé arvoa voi myos selvittad tilaamalla kiintedstéa
omaisuudesta Kirjallisen arviokirjan. Arviokirjoja laativat esimerkiksi kiinteistonvali-

tysyritykset.

Liséksi kiinte&dstd omaisuudesta on perukirjaa varten hankittava lainhuuto- ja rasitusto-
distus seké kiinteistorekisteriote. Asianajotoimistolla on mahdollisuus omilla tunnuksil-
laan tulostaa todistukset suoraan maanmittauslaitoksen Kiinteistotietopalvelusta. Todis-

tusten tulostamista varten tarvitaan kiinteistétunnus.

Perukirjaan merkitdén perinndnjattajan omistamat asunto-osakkeet. Tietoihin merkitaan
asunto-osaketta koskevat yksildintitiedot (esimerkiksi asunto-osakeyhtién nimi, osak-
keiden numerot, osoite), perinndnjattajan omistama osuus asunto-osakkeesta murtolu-
kuna tai prosentteina sek& asunto-osakkeen kéypé arvo. Kdypaa arvoa voi selvittaa ti-

laamalla osakkeesta kirjallisen arviokirjan.

Liséksi asunto-osakkeesta on perukirjaa varten tilattava isdnnditsijantodistus, joka on
tiivistelma todistuksen kohteena olevan yhtion ja huoneiston yksil6intitiedoista, talous-
ja kunnossapitotiedoista sekd muista merkittavista tiedoista. Isdnnéitsijantodistus tila-
taan asunto-osakeyhtion iséannditsijayritykseltd tai mikali yhtiolla ei ole isannoitsijéa,

todistuksen antaa yhtion hallituksen puheenjohtaja. (Omataloyhtid.fi 2016.)
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Mikali perinndnjattaja on omistanut ajoneuvoja tai aseita, tulee ne merkitd perukirjaan.
Ajoneuvojen osalta perukirjaan merkitd&dn vuosimalli, merkki, rekisterinumero seka
ajoneuvon kaypa arvo. Aseista perukirjaan merkitddn merkki, lupanumero sekd aseen
kaypa arvo. Liséksi perukirjaan tulee merkitda, mikéli vainajalta jai kateisvaroja tai jos

vainajalle on tulossa veronpalautusta tai jadnndsveroa edelliselta verovuodelta.

Jos perinnonjattdjalle kuuluu osuus jakamattomasta kuolinpesastd, tulee siitd merkita
tieto perukirjaan. Tietoihin merkitdan perinndnjattjan osuus kuolinpesésta, kenen ja-
kamattomasta kuolinpesasta on kyse, mistd kuolinpesan varallisuus muodostuu, omai-

suuserien arvo seka perinndnjattajan osuuden arvo.

Perukirjaan merkitdan perinnonjattdjan koti-irtaimisto. Mikéali koti-irtaimiston arvo ei
ylita 4.000 euroa, ei sitd tarvitse luetteloida perukirjaan (PerVL 378/1940). Normaali
koti-irtaimisto ei useinkaan ylitd kyseisté raja-arvoa, joten yksildinti on tarpeen vain,
mikali omistuksessa on ollut esimerkiksi arvotauluja, arvokkaampia soittimia tai muuta

vastaavaa esimerkiksi kotivakuutuksessa erikseen vakuutettua esineistoa.

Mikali perinnonjattgjalla oli mitd tahansa muuta omaisuutta, tulee se merkita perukir-

jaan. Tietoihin kirjataan omaisuuden laatu, laji ja arvo.

Perinndnjattajan velat ja varaukset

Varojen ohella perukirjaan merkitddn myos kaikki perinndnjattajan velat ja vastuut.
Velkoina ja vastuina tyypillisimmin esiintyy pankkien velkakirjalainoja, joiden tiedot
ilmenevét pankista tilattavista asiakkuusilmoituksista seka perinndnjattajan elinaikaiset
laskut seka hautaus- ja hautajaiskulut, jotka tulevat maksetuksi vasta kuolinpaivén jal-
keen. Nama edella mainitut kulut ja laskut luetteloidaan perukirjaan. Kuluihin luetteloi-
daan lisdksi myos perunkirjoituspalkkio, jonka asianajotoimisto laskuttaa kuolinpesalta

toimeksiannosta.

Y hteenveto

Varojen ja velkojen luetteloinnin jalkeen perukirjaan merkitd&n yhteenveto varoista ja
veloista. Yhteenvetoon merkitddn varojen ja velkojen yhteissummat sek& pesan saasto
eli varojen ja velkojen erotus. Mikali perinnonjattaja oli kuollessaan avioliitossa ja heil-

I4 oli avio-oikeus toistensa omaisuuteen, merkitaan yhteenvedon laskelmaan my6s puo-
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let yhteisista varoista. Yhteenvetoon tehddén samanlainen laskelma myds mahdollisen

lesken omaisuuden osalta.

Ennakkoperinnét ja lahjat

Perukirjaan merkitaan tiedot perinnonjattdjan antamista ennakkoperinnoistd, jotka pe-
rinndnjattaja on antanut elinaikanaan perillisille tai testamentinsaajalle lahjoitusajan-
kohdasta riippumatta. Liséksi perukirjaan merkitddn muut lahjat kuin ennakkoperinnét,
jotka perinndnjattaja on antanut alle 3 vuotta ennen kuolemaa perillisille tai testamen-
tinsaajalle. (Aarnio ym. 2016, 157.) Perukirjaan merkitaén tiedot lahjansaajasta, lahjan
antamispdiva ja lahjan laatu, esimerkiksi tietty rahasumma tai murto-osuus Kiinteistosta
tai muusta omaisuuserastd, seka lahjan kdypé arvo, joka on lahtokohtaisesti lahjavero-

tuksessa vahvistettu arvo tai lahjoitettu rahasumma.

Kahden vuoden sisalla peritty omaisuus

Mikali perinnonjéattaja oli perinyt viimeisen kahden vuoden aikana varallisuutta, merki-
taan siita tieto perukirjaan. Mikali varallisuus siirtyy perintond kahden vuoden aikana
henkil6lta toiselle useammin kuin kerran, perintdveroa ei tarvitse maksaa kahteen ker-
taan (PerVL 378/1940). Tietoihin merkitaddn keneltd ja kuinka paljon varallisuutta on

peritty. Perintdosuuden suuruus selvidé perintdveropaatoksesta.

Henkivakuutus

Perukirjaan merkitaan tieto siitd, onko perinnonjattajalla ollut henkivakuutusta. Mikali
perinnonjattajalla on ollut henkivakuutus, merkitadn perukirjaan vakuutusnumero, va-
kuutuksen korvaussumma sekd vakuutuksen edunsaajat. Tata varten tilataan todistus
vakuutusyhtioltd, ellei vakuutusyhtio ole toimittanut todistusta oma-aloitteisesti vaina-
jan kotiosoitteeseen. Mikéli perinnonjattajalla ei ollut henkivakuutusta, otetaan myos

siitd maininta perukirjaan.

Hautausavustus

Mikali vainaja on saanut hautausavustusta, merkitadn siitd tieto perukirjaan. Hautaus-
avustusta tulee hakea oma-aloitteisesti ja avustusta voivat maksaa esimerkiksi vainajan

viimeisin ammattiliitto.
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Pesanilmoittajan vakuutus

Perukirjaan merkitaan pesanilmoittajan valaehtoinen vakuutus siité, etta hanen perunkir-
joitusta varten antamansa tiedot ovat oikeat ja ettei han tahallisesti ole jattanyt mitéan
tietoja ilmoittamatta (PK 40/1965). Vakuutuksen jalkeen pesanilmoittaja allekirjoittaa

perukirjan.

Uskottujen miesten todistus

Perukirjaan merkitddn uskottujen miesten todistus siitd, ettd he ovat merkinneet kaiken
heille ilmoitetun oikein perukirjaan sek& arvioineet pesén varat parhaan ymmaérryksensa

mukaan. Todistuksen jalkeen uskotut miehet allekirjoittavat perukirjan.

Tassa perunkirjoituksessa olen ollut lasna

Perukirjaan merkitaan kaikki perunkirjoituksessa lasna olleet henkil6t ja myds he alle-

Kirjoittavat perukirjan.

6.9.2 Yksinaisen henkilon perukirja

Yksinaisen henkilon perukirja koskee tapausta, jossa perinndnjattaja ei ole koskaan ollut
avioliitossa. Tallaisessa tapauksessa perukirjaan merkitdan ainoastaan kohdassa 6.9.1
luetellut kaikkiin perukirjoihin merkittavat tiedot. Avioliitto-kohtaan merkitaan, etta
perinnonjattaja ei ole koskaan ollut avioliitossa. Lisaksi yksindisen henkilon perukirja
koskee niit4 tapauksia, jossa perinnonjattdja ei ollut kuollessaan avioliitossa, mutta on
ollut aiemmin avioliitossa, joka on paattynyt avioeroon tai jossa perinnonjattaja ei ollut
kuollessaan avioliitossa, mutta on ollut aiemmin avioliitossa, joka on péattynyt puolison

kuolemaan ja jossa ositus on jo toimitettu ensiksi kuolleen puolison jélkeen.

Jos perinndnjattaja on ollut aiemmin avioliitossa, pitda perukirjaan merkitd, oliko puo-
lisoilla avio-oikeus toistensa omaisuuteen. Mikéli puolisoilla ei ollut avio-oikeutta tois-
tensa omaisuuteen, ei erillisen osituksen toimittaminen ole ollut tarpeen eikd entinen
puoliso siten ole perinnonjattdjan kuolinpesén osakas. Jos perinndnjattajan avioliitto oli
paattynyt eroon, jossa puolisoilla oli avio-oikeus toistensa omaisuuteen, mutta ositus
heidan vélilladn on toimittamatta, on entinen puoliso siten kuolinpesén osakas ja hanté

koskevat tiedot tulee merkita perukirjaan. Perinnonjattajan varallisuuden selvittdmiseksi
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tulee puolisoiden valilla toimittaa ositus sekd merkita perukirjaan perinnénjattajan va-

rallisuuteen osituslaskelman mukainen osuus varoista. (Aarnio & Kangas 2016, 328.)

Mikali puolisoilla on ollut avio-oikeus toistensa omaisuuteen, mutta ositus on jo toimi-
tettu, ei entinen puoliso ole perinndnjattajan kuolinpesan osakas. Perukirjaan tulee kui-
tenkin merkitd osituksen toimituspdiva. Osituksen toimittamisen todistaa kirjallinen
ositussopimus. Mikaéli Kirjallista ositussopimusta ei 10ydy, on perukirjaa varten pyydet-
tava entiseltd puolisolta tai mikali entinen puoliso on menehtynyt, hanen kuolinpesal-
taan, kirjallinen ilmoitus siitd, ettei hénella ole vaatimuksia perinnonjéttdjaéd kohtaan.

Entisen puolison ilmoitusta koskevat tiedot kirjataan perukirjaan.

6.9.3 Ensiksi kuolleen puolison perukirja

Ensiksi kuolleen puolison perukirja koskee tilannetta, jossa perinnonjattdja oli kuolles-
saan avioliitossa. Talloin perukirjaan merkitdan leskeéd koskevat tiedot eli hanen koko
nimensd, henkildtunnuksensa sekéd osoitteensa. Leski on kuolinpesan osakas, jos avio-
puolisoilla on ollut edes osittain avio-oikeus toistensa omaisuuteen ja taten perukirjaan
merkitddn myos tiedot leskestd ja hénen varallisuudestaan. Lesken varallisuus ja velat
merkitaan ja arvostetaan perukirjaan samalla tavalla kuin perinnonjattajan varat ja velat,
joita on kaésitelty tarkemmin kohdassa 6.9.1 Kaikki perukirjat, perinnonjattajan varat ja
velat ja varaukset. Perukirjaan merkitdan avio-oikeuden alainen ja avio-oikeudesta va-
paa omaisuus omina ryhmindén kummankin puolison osalta. Varojen ja velkojen lisaksi
perukirjaan merkitaan lesken osalta tiedot mahdollisesta henkivakuutuksesta sekd mah-
dollisista lesken antamista lahjoista ja ennakkoperinnodistd. (Aarnio & Kangas 2016,
329-330.)

Mikali puolisoilla on ollut niin sanottu taysin poissulkeva avioehtosopimus, ei leski ole
kuolinpesan osakas. Tastd huolimatta perukirjaan merkitaan seka arvostetaan myos les-
ken varallisuus, jotta voidaan selvittdd jakosuhde, jonka perusteella lesken pesé jaetaan
sukujen kesken lesken kuoltua. Lesken avio-oikeudesta vapaalla omaisuudella ei kui-
tenkaan ole merkitystd perintéverotuksessa. (Aarnio & Kangas 2016, 333.) Mikali pe-
rinnonjattaja on ollut myds aiemmin naimisissa, pitdd perukirjaan lisdksi merkita tiedot
aiemmista liitoista seka siitd, oliko puolisoilla avio-oikeus toistensa omaisuuteen. Ai-

empien avioliittojen sekd avio-oikeuksien merkitsemisen osalta toimitaan t&ssé tapauk-
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sessa samalla tavalla kuin yksindisen henkilon perukirjaa kasittelevéssa kohdassa 6.9.2

kappaleissa 2 ja 3.

Vaikka perinnonjattaja ja eloon jaanyt puoliso eivat olisi keskendan solmineet avioehto-
sopimusta, on mahdollista, ettei puolisoilla ole avio-oikeutta toisen puolison lahjana tai
perintdnd saamaan omaisuuteen, mikéli lahjakirjassa tai testamentissa on kyseista omai-
suutta koskeva maarays. Nain ollen perukirjaan tulee merkité tieto siita, omistaako jom-
pikumpi puolisoista omaisuutta, johon toisella puolisolla ei ole avio-oikeutta avioehto-
sopimuksesta riippumatta. Perukirjaan tulee yksildida omaisuus ja sitd koskeva maara-
ys. Mikali omaisuus on saatu lahjana, tulee perukirjaan merkitd lahjakirjan paivdmaara,
lahjoitettu omaisuus ja lahjan arvo perinndnjattdjan kuolinhetkelld. Jos omaisuus on
saatu testamentilla, merkitdén perukirjaan perinndnjattaja, saatu omaisuus seka sen arvo

perinnonjattajan kuolinhetkella.

Perinnonjattajan eloonjédéneen puolison eli niin sanotun aviolesken asemaa on laissa
suojattu usein eri tavoin, joista tarkeimpiné voidaan katsoa lesken tasinkoetuoikeus seka
lesken asumissuoja. Mikali leski kayttdd hyvékseen tasinkoetuoikeuttaan tai vetoaa

asumissuojaan, tulee naista lesken ilmoituksista tehdd merkinnat perukirjaan.

Avioliittolain ldhtékohtana on aviopuolisoiden valilla niin sanottu puolittamisperiaate.
Puolittamisperiaate tarkoittaa kdytannossa sitd, ettd molemmilla puolisoilla on oikeus
laskennallisesti puoliosuuteen puolisoiden yhteenlasketusta omaisuuden saastosta (AL
234/1929). Lahtokohtaisesti puolittamisperiaate toteutuu myos lesken ja kuolinpesan
valilla toimitettavassa osituksessa. Mikéli leski on ollut puolisoista vahemman varalli-
suutta omistanut henkild, on leskelld oikeus saada kuolinpesélta tasinkoa. Poikkeus puo-
littamisperiaatteeseen on lesken tasinkoetuoikeus eli oikeus olla luovuttamatta osituk-
sessa kuolinpesdlle tasinkoa. Tdma tarkoittaa sitd, ettd lesken ei tarvitse luopua mistaéan
nimisséan olevasta omaisuudesta, vaikka han olisi puolisoista varakkaampi. (Aarnio
ym. 2016, 132.)

Lesken asumissuoja tarkoittaa kdytannossa sitd, ettd leskella on oikeus pitéé jakamatto-
mana hallinnassaan puolisoiden yhteisend kotina k&ytetty asunto ja asunnossa oleva
tavanmukainen irtaimisto (PK 40/1965). Leskelld on oikeus taten jd&da yhteiseen kotiin
asumaan riippumatta siitd, kenen nimissa asunto-osake tai kiinteisto on. Lesken asumis-

suoja on lahtokohtaisesti elinikdinen ja se paattyy lesken kuolemaan. Kuolinpesén osak-
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kaiden ja lesken kesken on mahdollista sopia yhteisend kotina kéytetyn asunnon vaih-
tamisesta paremmin lesken tarpeita vastaavaan asuntoon, miké&li yhteinen asunto jaa
lilan suureksi tai tulee muista syisté johtuen epakaytannolliseksi. Leski ei voi vedota
asumissuojaan, mikéli hanella on omistuksessaan ja hallussaan yhteistd kotia vastaava
asunto. (Aarnio ym. 2016, 34,36.)

6.9.4 Lesken perukirja

Lesken perukirja koskee tilannetta, jossa perinndnjattajé ei ollut kuollessaan naimisissa,
mutta on ollut aiemmin avioliitossa, joka on p&&ttynyt puolison kuolemaan ja jossa puo-
lisoilla on ollut avio-oikeus toistensa omaisuuteen, mutta ositusta ei ole toimitettu. En-
siksi kuollut puoliso on avio-oikeuden ja toimittamattoman osituksen nojalla kuolinpe-
sén osakas, josta johtuen perukirjaan merkitd&dn perinnonjattajan varallisuuden lisaksi
my0s ensiksi kuolleen puolison varallisuus, silla lesken kuollessa omaisuuteen voi kuu-
lua seka lesken etta ensiksi kuolleen puolison avio-oikeuden alaista ja avio-oikeudesta
vapaata omaisuutta sekd heidan yhdessd omistamaansa omaisuutta. Perukirjaan tulee
siis merkité avio-oikeuden alainen ja avio-oikeudesta vapaa omaisuus omina ryhmindén
kummankin puolison osalta. Erottelun avulla selvitetdan, mika osuus koko omaisuudes-
ta on ensiksi kuolleen puolison jaamistoad ja miké lesken jaamistéad. (Aarnio & Kangas
2009, 338-339.)

Mikéli perinndnjattaja on ollut myds muutoin avioliitossa, pitd4 perukirjaan lisaksi mer-
kité tiedot aiemmista liitoista seka siitd, oliko puolisoilla avio-oikeus toistensa omaisuu-
teen. Aiempien avioliittojen seké avio-oikeuksien merkitsemisen osalta toimitaan tassa
tapauksessa samalla tavalla kuin yksindisen henkilon perukirjaa kasittelevassa kohdassa
6.9.1 kappaleissa 2 ja 3.
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7 YHTEENVETO

Alla ndkyvaan kaavioon on laadittu yhteenveto perunkirjoituspalvelun keskeisimmista

ty6vaiheista ja niihin liittyvista maaraajoista.

KAAVIO 1. Palveluprosessi

VAIHE 1. HENKILO KUOLEE

!

VAIHE 2. VAINAJAN LAHEINEN OTTAA YHTEYTTA ASIANAJO-
TOIMISTOON ETAVIESTIMEN KAUTTA JA HALUAA TOIMITUTTAA
PERUNKIRJOITUKSEN PALVELUN KAUTTA
— SYNTYY TOIMEKSIANTOSOPIMUS

!

VAIHE 3. ASIAKKAALLE TOIMITETAAN KIRJALLINEN VAHVISTUS
TOIMEKSIANTOSOPIMUKSESTA KOHTUULLISESSA AJASSA
- LIHTTEEKSI PERUUTTAMISLOMAKE JA -OHJE

!

VAIHE 4. ASIAKKAAN PERUUTTAMISOIKEUS PAATTYY 14 PAIVAN
KULUTTUA TOIMEKSIANTOSOPIMUKSEN TEKEMISESTA (VAIHE 2)
— TOIMEKSIANNON HOITAMINEN VOIDAAN ALOITTAA

!

VAIHE 5. KUTSUJEN LAHETTAMINEN PERUNKIRJOITUSTILAISUUTEEN
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8 POHDINTA

Perunkirjoitus on kuolleen henkildn jalkeen tehtdva toimitus, jonka lopputuloksena syn-
tyy perukirja. Perukirja toimii kuolinpesén varallisuusluettelona, veroilmoituksena, osa-
kasluettelona sek& pesénselvityksen ja -jaon pohja-asiakirjana. Perunkirjoitus tulee toi-
mittaa kolmen kuukauden kuluessa henkilon kuolemasta. Koska perunkirjoitus tulee
toimittaa hyvin pian perinnonjattdjan kuoleman jalkeen, on vainajan laheisilla usein
suruty0 vield kesken, ja perunkirjoituksen toimittaminen voi siten tuntua heisté raskaalta
ja vaikealta. Jotta laheiset voivat keskittyd surutydsta selviytymiseen, on jarkevéa luot-
taa perunkirjoituksen toimittaminen ulkopuolisen tahon hoidettavaksi. Jotta perunkirjoi-
tuksen toimituttaminen ulkopuolisen tahon avulla olisi kannattavaa, tulisi perunkirjoi-

tuksen olla joutuisaa, tehokasta ja edullista.

Opinnaytetyon taustalla oli asianajotoimisto, jonka yhtena oikeudellisena palveluna on
perunkirjoitusten toimittaminen. Asianajotoimisto haluaa tehostaa perunkirjoitusten
hoitamista perustamalla osaksi asianajotoimintaansa perunkirjoituspalvelun, jonka avul-
la selkeytetdan esimerkiksi toimeksiantoon siséltyvid tyotehtavia. Perunkirjoituksen
toimittaminen ei lain mukaan vaadi erillista patevyyttd, jonka vuoksi palvelun henkilds-
toné kaytetdan lakimiesten sijaan muuta toimiston henkil6stéa. Jotta perunkirjoitus voi-
daan kuitenkin toimittaa seka asiakkaan ettd palveluntarjoajan kannalta kustannustehok-

kaasti, tulee palvelun henkilston olla aiheeseen perehtynytté ja asiantuntevaa.

Taman opinnaytetyon tarkoituksena oli koota perunkirjoituspalvelun henkildstolle yhte-
nainen tietopaketti perunkirjoituspalvelun tarjoamiseen ja perunkirjoituksen toimittami-
seen liittyvista saadoksista ja kaytannon tydvaiheista. Opinnédytetyon tavoitteena oli siis
luoda nimenomaan perunkirjoituspalvelua palveleva yhtendinen tietopaketti koko palve-
lukokonaisuudesta. Lisaksi opinnédytetyon tavoitteena oli selvittda palvelun tarjoamiseen
liittyvaad lainsdadantod, selvittdd mita perunkirjoituspalvelun henkiloston tulee ottaa
huomioon tydskennellesséan asianajotoimiston tarjoaman palvelun parissa seké syven-

tya perukirjan laatimista koskeviin sdadoksiin ja ohjeisiin.

Opinndytetyon paaluvuissa 2 ja 3 on kasitelty palvelun tarjoamiseen liittyvaa lainsaa-
dantod eli tarkemmin palvelua koskevien tietojen antamista sekd palvelun etamyyntig,

joka tulee olemaan palvelun paaasiallinen kaupankéynnin muoto. Tyén paaluvuissa 4 ja
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5 on kasitelty tietoturvaa ja salassapito- ja vaitiolovelvollisuutta, jotka tulee aina huo-
mioida asianajotoiminnassa. Lis&ksi opinndytetydssé on syvennytty perukirjan laatimis-
ta koskeviin saddoksiin ja ohjeisiin péaaluvussa 6. Perunkirjoitusta koskevassa luvussa
on késitelty muun muassa perunkirjoituksen mééaraaikoja, perukirjan toimittamista asi-
aan osallisille, testamentin tiedoksiantoa perunkirjoituksen yhteydessd, perukirjaan
merkittavia tietoja sek& perunkirjoituksen toimittamista varten tehtavia valmistelevia
tehtévid, esimerkiksi sukuselvityksen laatimista ja perunkirjoitustilaisuuteen kutsumista.

Opinnaytety0 vastaa siis sen tavoitteisiin.

Opinndytetyd koostuu kahdesta aihepiirista, jossa ensimmaisessé kasitellaén asianajo-
toimistossa tyoskentelemiseen ja perunkirjoituspalvelun tarjoamiseen liittyvia sdadoksia
ja ohjeita, ja toisessa aihepiirissa kasitellaan itse palvelun siséltéa eli perunkirjoitusta.
Opinnaytetyon haasteena oli rakentaa kahdesta aihepiiristd yksi looginen kokonaisuus.
Perunkirjoituspalvelu ei kuitenkaan pidé sisalladn ainoastaan itse perunkirjoitusta, vaan
se alkaa toimeksiantosopimuksen tekemisesta ja paattyy vasta loppuun saatetun toimek-
siannon arkistointiin. Edell& mainitusta johtuen katson, etta aihepiirit liittyvéat oleellises-
ti toisiinsa, jonka takia tydssd on haluttu tarkastella palvelua yhtenda kokonaisuutena
jattamatta kumpaakaan osiota tyosta pois. Nain ollen opinndytetyo palvelee kohdettaan
parhaalla mahdollisella tavalla. Lisaksi koko palveluprosessia koskevien keskeisimpien
tietojen 16ytyminen yhdesta paikasta myos tehostaa ja sujuvoittaa perunkirjoituspalve-

lun henkil6ston tyota.

Opinnaytetyon lahdeaineistona on kéytetty oikeuskirjallisuutta, ja tydsséd hyddynnetyt
Kirjat ovat tunnettujen oikeuskirjailijoiden teoksia. Tyossd on myods kaytetty Suomen
Asianajajaliiton laatimia ohjeita, silld liiton lakisdateisend tehtavana on saénnella ja val-
voa asianajotoimintaa. Lisdksi tyon lahdeaineistona on kaytetty voimassaolevaa lain-
sédadantod. Edelld mainituista johtuen pidan opinnéytetyon lahteitd luotettavina. Tyossé
on myods hyddynnetty joitakin verkkoléhteitd, joista esimerkiksi Verohallinnon verk-
kosivuja voidaan pitdé luotettavina, silla Verohallinto on perunkirjoitusta valvova vi-

ranomaistaho.

Opinndytety6ta aloittaessani tiesin perunkirjoituksen olevan jo ennestaan paljon késitel-
ty aihe, josta on kirjoitettu useita kirjoja ja laadittu joitain opinnéytet6itakin. Tasta huo-
limatta halusin kuitenkin laatia asianajotoimiston toivomuksesta nimenomaisesti perun-

kirjoituspalvelua palvelevan paketin, jossa on itse perunkirjoituksen lisdksi huomioitu
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my06s muita palvelun tarjoamiseen ja asianajotoimistossa tydskentelyyn liittyvia seikko-
ja. Lisaksi jo alkuvaiheessa oli selvéé, ettd valitsemani aihe on erittdin laaja, josta johtu-
en olen joutunut rajaamaan tyossani késiteltavia aiheita. Perunkirjoitusosiosta olen esi-
merkiksi joutunut rajaamaan pois perukirjaan merkittdvien tietojen vaikutuksen perinto-
verotukseen sekd varojen ja velkojen arvostamisen syvemman tarkastelun. Naméa osat
ovat sen verran laajoja, ettd niista voisi laatia omat erilliset opinnédytetyonsa. Lisaksi
tyossa kasitelldadn perimysjarjestystéd ja osakasasemaa vain pintapuolisesti, sill& oletuk-
sena on, ettd perunkirjoituspalvelun henkil6stélld on koulutuksensa puolesta jo naité
osioita koskevat perustiedot. Tassa kohtaa on myds hyva muistaa, ettd vaikka kaikkiin
aihealueisiin ei ole voitu ty0ssé syventyd, on kinkkisissa tilanteissa perunkirjoituspalve-
lun henkildstolld aina mahdollisuus kysyé neuvoa ja tukea toimiston lakimiehilta.

Vaikka olen itse tydskennellyt asianajotoimistossa useamman vuoden ajan, vasta opin-
naytetyotd tehdessani ymmarsin, kuinka paljon huomionarvoisia seikkoja asianajotoi-
mistossa tyoskentelyyn liittyy. Oma tuntumani on, ettd uuteen tyohdn mentdessa pereh-
dytys saattaa usein jaada vajavaiseksi esimerkiksi tietoturva-asioiden ja vaikkapa vai-
tiolovelvollisuuteen liittyvien asioiden osalta. Tydssani késitellyt tietoturva-asiat seka
vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta koskevat asiat saattavat usein jaada lilan vahalle
huomiolle, vaikka niiden tiedostaminen ja etenkin noudattaminen on ehdotonta jokai-

sessa tyOvaiheessa.

Opinnaytetyo6té tehdessani huomioni herétti myos se, kuinka tarkedd perunkirjoituspal-
velun hahmottaminen kokonaisuutena on. Ei riité, ettd palvelun parissa tyoskenteleva
henkild on asiantunteva ainoastaan esimerkiksi perunkirjoituksen toimittamiseen liitty-
vien tydtehtavien suhteen, vaan tyontekijan tulee olla liséksi perehtynyt myos kaikkiin
niithin oheistoimenpiteisiin, joita perunkirjoituksen toimittaminen palvelun muodossa
sisdltdd. Tyontekijan tulee perunkirjoituksen lisaksi ymmaértad esimerkiksi se, miten
etamyynti toimii, mité tietoja palvelun vastaanottajalle tulee antaa palveluun liittyen,
miten toimeksiantosopimus muodostuu, mitkéd toimeksiannon aikana saadut tiedot ovat
luottamuksellisia sekd miten niitd tulee tydssé kasitelld. Kaikkien edelld mainittujen
tietojen 16ytyminen yhdesta tiedonldhteesta auttaa tyontekijaa seka hahmottamaan pal-
velun kokonaisuutena ettd kiinnittdmaan huomiota olennaisiin yksityiskohtiin. Lisaksi
tyontekijan asiantuntijuus koko palvelun osalta tarjoaa palvelun vastaanottajalle laaduk-

kaamman ja turvallisemman palvelun.
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Opinnaytetyon tekeminen oli mielestani mielenkiintoista ja mieleké&stg, silla tiedan sen
olevan hyddyllinen apuvaline perunkirjoituspalvelun henkiltstolle. Liséksi paésin tyon
tekemisen kautta itse syventyméaan perunkirjoitusprosessiin seka pohtimaan tarkemmin
mité seikkoja tulee huomioida, kun tydskentelee asianajotoimiston tarjoaman palvelun
parissa. Tyon luvuissa 2-5 kasiteltyj& aiheita voi soveltaa asianajotoimiston lisaksi myos
muissa tyOpaikoissa. Perunkirjoituspalvelu soveltuu tyopaikkana erityisen hyvin oikeus-
tradenomille, joka lisési tyon tekemisen mielekkyyttd. Opinndytetyon toimivuutta pal-
velun apuvélineena ei ole vield tyon valmistuessa paasty kaytdnnossa kokeilemaan, jo-
ten sen mahdollisia kehityskohtia ei ole vield ilmennyt. Jatkossa tyon siséltod tullaan

kuitenkin tarvittaessa paivittdmaan palvelun tarpeiden mukaan.
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