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1 JOHDANTO

Toimisto-ohjelmat ovat vahintaan jossakin muoddstiaja kaikille tietokoneen kayt-
tajille ja parempien toimisto-ohjelmien kehittdmmen omalta osaltaan edistanyt tie-
tokoneiden kehitysta. Kaikista tunnetuimmat toimiehjelmat eli tekstinkasittelyoh-

jelmat ovat yksi ensimmaisista tietokoneohjelmstiiylipaatansa.

Taman tyon tarkoitus on saada Microsoft Office 280@fessional Plus ohjelmistopa-
ketti toimimaan Microsoft Office 2003:n kanssa akkain Etel&-Savon Tietohallinto
Oy:n koulutusluokkien tietokoneissa. Office 200@mohjelmien tulee nayttaa ja olla
toiminnallisuudeltaan mahdollisimman paljon Offi2g803:ssa olevien ohjelmien kal-

tainen, jotta uudemman Office 2007:n oppimineni éigttdjille helpompaa.

Olin tyoharjoittelussa Etela-Savon Tietohallinto :€®A lopputalvesta 2008 alkaen,
puolen vuoden ajan. Harjoitteluaikana kysyin yrégh koulutussuunnittelijalta opin-

naytetyon aiheita ja sain pari aihetta. Tasta legsté aiheesta olevasta tyosta vaikutti
olevan enemman hyotya yritykselle, joten paadykemedan opinnaytetyon tasta ai-

heesta.

Toisessa luvussa esittelen lyhyesti Microsoft @fohjelmistopaketin sisallon ja Of-
ficen historiaa. Kolmannessa luvussa selostan hidive Directory pohjaisen toi-
mialueen toimintaa, keskittyen kayttajaprofiileitjan vakioituihin tietokoneisiin. N&-
ma kaksi asiaa erityisesti vaikuttivat siihen, ¢y ei ollut pelkdstaan suoraviivaista
ohjelmistojen asentamista.

Neljannessa luvussa esittelen lyhyesti mita XML sBM) historiaa ja siita miten Office
2007 kayttdd XML:&& uusissa tiedostomuodoissaan.

Viidennessa luvussa esittelen tarkemmin tyohotytidita vaatimuksia, tydhon kaytet-
tyja testikoneita ja tyon testausprosessia, jadlim $yon siihen tilaan ettd sen pystyi
implementoimaan loppukohteeseen, seka tyon tekenaik@ana nousseisiin ongelma-
tilanteisiin. Luvun lopussa kerron kuinka Office@Dlopulta liitettiin koulutusluok-
kiin.

Loppu yhteenvedossa kerron mitéa opin opinnaytetggamisen aikana, arvioin tyolle

maaritettyjen tavoitteiden saavuttamista ja pohdievaisuuden nakymia.



2 OFFICE OHJELMAT

Microsoft Office ohjelmistopaketteja on useita jalen erot ovat Iahinna siina mita
ohjelmia paketin mukana tulee. Talla hetkella uunsan Office version eli Office
2007:n ohjelmistopaketit ja niiden sisaltamat pd&oiat nakyvat Taulukossa 1.
Office ohjelmistopaketteja on tarjolla useille klille kuten: Suomi, Englanti, Rans-
ka, Saksa, Japani, Kiina ja Espanja. Tosin tam@&dem puolella on ilmestymassa
viela uudempi versio Office 2010, mutta se ei veakmerkittavasti tahan opinnayte-

tyohon.

Taulukko 1. Office paketit ja niiden paaohjelmaf, [

Basic | Home&Student | Standard | Small business | Professional | Professional plus | Ultimate | Enterprise
Word X X X X X X X X
Excel X X X X X X X X
PowerPoint X X X X X X X
Outlook X X X X
Access X X X
Publisher X X X X
InfoPath X X X
Groove X X

2.1 Yleisimmat Office ohjelmat

Microsoft Word on ehkapa maailman tunnetuin tekstsittelyohjelma. Sen DOC
formaatin tiedostoista on muodostunut melkein peildsetta standardi, jolla raportte-
ja ja muita teksteja luodaan. Muun muassa sen bédgptettavyys, oikoluku, syno-
nyymisanasto ja kielenk&éntt toiminnot ovat nostasen hyvin suosituksi ohjelmak-
si maailmanlaajuisesti.

Ensimmainen Word versio julkaistiin vuonna 1983¢atoimi MS-DOSissa. Ensim-

mainen Macintosh versio ilmestyi vuonna 1985 ja &dis versio vuonna 1989. [2]
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KUVA 1. Word 2007 avattuna ensi kertaa.

Excel on taulukkolaskentaohjelma, jolla tosin \@hdé paljon muutakin kuin vain
taulukkolaskentaa. Excelilla on mahdollista luodaoita, ja suorittaa funktiolas-
kentaa, joiden arvot paivittyvat automaattisesti kuuokkaa solujen arvoja. Excelin
helppokayttoiset toiminnot ja markkinointi ovat teseet Excelin maailmanlaajuiseen
suosioon.

Ensimmainen Excelin nimissa oleva Microsoftin t&klolaskenta ohjelma julkaistiin
vuonna 1985 Macintosh kayttojarjestelmalle ja Windidle 1987. Sita aikaisemmin
Microsoftilla oli Dos pohjainen Multiplan ohjelmpka tosin havisi suosiossa Lotus
1-2-3 ohjelmalle. Koska Lotus oli hidas paivittamda2-3 ohjelmansa Windows

kayttojarjestelmalle, Excel ajoi siitéa ohi suosmss]

PowerPoint on esitysohjelma, sen avulla voi luodasityksia, jotka sisaltavat tekstia,
kuvia ja likkuvaa kuvaa. PowerPoint esityksia atpgpo nayttaa joko videotykkilait-
teiden tai monitoreiden avulla. Naiden toimintojakia PowerPoint on noussut hyvin
suosituksi ohjelmaksi, jonka avulla tehdaan muumssa koulu- ja tydesityksid, kuten
oppitunteja ja esitelmid. Ensimmainen PowerPoinsiealmestyi vuonna 1984 Ma-
cintoshille Forethought Inc julkaisemana. Vuonn878sti Forethoughtin ja sen myo-
t& PowerPointin. Ensimmainen PowerPointin Windoetsio julkaistiin vuonna

1990. [4]



Outlookilla vastaanotetaan ja lahetetddn sahkoposSéhkopostin lisdksi Outlookissa
on kalenteri toiminto, seka muokattava yhteystiettielo. Kalenteriin voi helposti
lisata tapahtumia ja kalenterin voi asettaa hatyéi@n kayttajalle tapahtumista. Win-
dows Server pohjaisessa toimialueessa Outlookdealenterin avulla myos lahettaa
helposti kokouskutsuja toisille kayttajille.

Outlook on korvasi vanhemmat Exchange client sabg&tipja Schedule+ ajanhallin-

taohjelmat vuonna 1997 yhdistamalla niiden toimilsiaudet. [5]

2.2 Muita Office ohjelmia

Access on relaatiotietokantaohjelma. Se kayttaaddaftin omaa tietokantajarjestel-
maansa graafisessa kayttoliittymassa. Access pistygaan tietoja tai linkittamaan
suoraan toisiin Access tietokantoihin, moniin maififfice ohjelmien tietoihin, ja
muutamiin muiden valmistajien tiedostotyypeistkéas®DBC standardia noudattaviin
tietoihin. Accessin tietokantoihin voi liséatéa petietokantojen lisaksi taulukoita, lo-
makkeita, kyselyja ja raportteja. Accessin ensinma@iversio ilmestyi vuoden 1992
lopulla. [6,7]

Publisher on julkaisuohjelma, hyvin paljon Wordiltiinen, mutta painopiste on
sivun rakenteessa ja designissa. Sita kaytetadredsksi erilaisten korttien, esittei-
den, kalentereiden suunnitteluun. Ensimmainen edtablisherista julkaistiin vuonna
1991. [8]

InfoPath on ohjelma jolla luodaan erilaisia XML paikia lomakkeita. InfoPath jul-
kaistiin ensimmaisen kerran Office 2003:n mukan#PRath on tarjolla vain Office

yritysversiossa ja erikseen ostettavina versidiia.

Groove on yhteiskayttd ohjelma, jonka avulla seyttiégt voivat luoda tyétiloja, jois-
sa jakaa tiedostoja kayttajien kesken. Tydtilanteat myos offline tilassa ja muutok-
set synkronoituvat muille kayttajille kun verkkoglis on taas kaytdssa. Grooven kayt-
tajien ei edes tarvitse olla saman toimialueenyetyksen jasenid, koska Groove
kayttajien lisdaminen tapahtuu kutsumalla. Micros&roove julkaistiin ensimmaisen
kerran Office 2007:ssa. [9]



Picture Manager on hyvin yksinkertainen kuviengétgmiseen, katsomiseen ja
muokkaamiseen tarkoitettu ohjelma. Picture Manégerasi Microsoft Photo Edito-
rin vuodesta 2003 lahtien. [8]

2.3 Tarkeimmét Office 2007:n uudet ominaisuudet

Office 2007:n sovellukset kayttavat uutta Fluenttk@iittymaa. Fluentissa ei endé
kayteta valikkoja, tehtavaruutuja ja valintaikkuiacsamaan tapaan kuin aikaisemmis-
sa versioissa, vaan tyylisuunta on lahempéana uuidemettiselaimia tai ainakin uu-
dempia Internet Explorereita. Fluentissa kaytetadimtanauhaa, jossa toiminnot ovat
kuvakkeina ja ne ovat jaoteltu valilehtiin. Valintuha eroaa jokaisessa Officen oh-
jelmassa niin etta niissa on pitkalti vain omarethpnsa tehokkaaseen kaytt6on tar-
vittavat komennot. Aikaisemmissa versioissa olirem&n paallekkaisyyksia. Naiden
toimintojen liséksi valintanauhaan ilmestyy tilakobtaisia vélilehtid, esimerkiksi
kaavion muokkaamiseen tarkoitetut komennot nakyaét kun hiirella on valittu
kaavio. [10]

Toinen suuri uudistus on XML pohjaisten tiedostomojen kayttd. Nama tiedostot
tunnistaa aikaisempien Office versioiden tiedostodaista niihin lisatyn x:n perus-
teella. Esimerkiksi Wordin Doc tiedoston uusi versn Docx. XML pohjaisten tie-
dostojen etuina ovat muun muassa: Pienemmat tektost helpompi tietojen palau-
tus jos tiedosto vaurioituu ja parempi yhteensopsvnuiden ohjelmien kanssa. Nama
johtuvat siita etta XML:aa ei tallenneta bindarirdassa vaan tekstimuodossa. [11,
s274-275] Lisaa tietoa XML:sta ja siita kuinka ditgytetaan hyvaksi Office 2007:n

tiedostoissa luvussa 4.

Uutena ominaisuutena Office 2007:4&n on tullut ny@&finen asennuksen muokka-
us tyokalu Office Customization Tool. Sen avullggatelmanvalvojien on helppo
luoda omalle organisaatiolleen sopiva asennus ©#@07:std. Sen avulla voi muoka-
ta muun muassa mita osia asennetaan, mihin neetaannnakyyko asennus kayttajil-
le, ohjelmien oletusasetuksia ja muuta. OCT ludtwata asetuksista .MSP tiedoston
joka asetetaan asennuskansioon, josta se autcseatthiietaan asennuksen yhteydes-

sa. OCT on kaytettavissa vain Officen yritysverssal Aikaisemmissa Office versi-
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oissa suuri osa OCT:n toiminnoista kuului erillssibhjelmille tai ne jouduttiin kirjoit-
tamaan INI tiedostoihin.

Toinen tapa maarittdd ndma asetukset on kirjoibaaennot asennuspisteessa olevaan
XML tiedostoon. [12]

2.4 Office ohjelmistopakettien historiaa

Ensimmainen Microsoft Office ohjelmistopaketti jal&tiin Macintoshille vuonna
1989 ja se sisélsi Wordin, Excelin ja PowerPoirinsimmainen Windows kayttojar-
jestelmén Office paketti oli 3.0 (my6hemmin uudelienimettiin Office 92:ksi.) ja
sisélsi Wordin, Excelin, PowerPointin ja sdhkopatggliman.

Macintosh versiot Officeista julkaistiin ennen Wawvds versioita aina Microsoft Offi-
ce 95:een asti, jolloin Microsoft my6s yhtenaigtikalujensa versio numerot. Word
oli versionumerossa 6, joten yhtendinen versionor8r7.

Taman jalkeen Macintosh versiot Officeista on jidkanoin vuotta myéhemmin
Windows vastaaviin ndhden. Kuten aikaisemminkinmttai uusin versio Officesta
Windows kayttojarjestelmalle on Microsoft Office@Q Seuraava versio on jo tosin
valmis ja on tarjolla asiakkaille kesékuussa, gasiakkaille jo aikaisemmin.

Office 2007:n sisdinen versio on numero 12 ja Msofbaikoo loikata versio numero
13:sta yli suoraan 14:sta, koska numero 13 on emnku. [8, 13 ]

3 ACTIVE DIRECTORY & VAKIOIDUT TYOASEMAT

Active Directory on Microsoftin valmistama teknolagoka tarjoaa monia verkko
palveluita, kuten hakemistopalveluja, DNS pohjaisgneé&misjarjestelman, toimi-
aluepalveluja, tietosuojapalveluita ja monia muitB. on ollut osa Windows Palveli-
mia Windows 2000:sta lahtien. Windows 2000 ActivieeBtory:n esipuheessa olevat
pari virketta tiivistad AD:n perusperiaatteen osivdPohjimmiltaan Active Directo-
ry on kaikkien verkkoon liittyvien olioiden tallenspaikka. (Tallaisia ovat esimerkik-
si kayttajat, ryhmat, tietokoneet, kirjoittimet,vetiukset ja tiedostot). Myds oikeuslis-

tat ja muut olioiden ominaisuudet tallennetaan veDirectoryyn.” [14, s. 13]



3.1 Toimialueet

Metsét, toimialuepuut (puut) ja toimialueet muodost AD:n loogisen rakenteen.
AD:n nimiavaruus perustuu DNS jarjestelmaan jasgimmainen toimialue on met-
san juuritoimialue jolla on erityinen asema kokokkeon néahden.

Kaikki AD:n toimialueet kuuluvat metsaan riippunaatiitd kuinka monta toimialuet-
ta tosiasiassa on kaytdssa. Metsa muodostuu yhiadésigeammasta toimialuepuusta,
jotka ovat keskenaan luottamussuhteissa, muttaagtinsa liittyméattomia. Metsan
nimi on sama kuin metsan juuritoimialueen. Jos érejsuritoimialue lakkaa toimi-
masta voi kaikki metsan toimialueet lakata toimitaagpten sen toimivuuden takaa-
minen on ensisijaista. Metsan eri osien luottamitgsi toimivat niin, etta jos puu X
luottaa puuhun Y ja Puu Y luottaa Puuhun Z niin ;y@uottaa puuhun Z.

Puu muodostuu omasta juuritoimialueesta, johonieratkkisessa luottamusjarjes-
telmassa liittynyt muita toimialueita, jotka kayt# yhtenaista nimeamismallia.
Esimerkki: Juuritoimialueen nimi on Yritys.Com,gdla on kaksi alitoimialuetta:
markkinointi ja tuotanto. Tamanlaisen puun rakejangen nimeamishierarkia nakyy
kuvassa 2. [14, 15]

Jnwitoimiahie

Marldanomti Yritys.
Com

Tuotanto.
Yritys.Com

KUVA 2.

Koska jokainen puun toimialue luottaa toiseensaraagttisesti on jarjestelménvalvo-
jien mahdollista antaa oikeuksia kayttaa puun sigdesursseja (kuten tulostimia)
kaikille puun kayttgjille. [15]
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AD kayttaa toimialuetta paikkana jossa sailotaakke objekteja, kuten tietokoneita,
kayttajia ja kayttajaryhmia. Toimialueen sisaidejeditit jakavat keskendan muun mu-
assa hakemistopuun osia ja tietoturva-asetuksiaidletta hallinnoi ohjauspalvelin
(DC) joka hoitaa kaikki turvallisuuteen liittyvasiat kayttgjien ja toimialueen valilla.
Taman liséksi ohjauspalvelin pitaa ylla AD:n hakstoiakennetta ja keskustelee mui-
den ohjauspalvelinten kanssa, jakaen hakemistonakienreplikaatio menetelmalla. |
15, 16]

Seuraavassa tasossa hierarkiassa ovat OrganigadtiyOU). Organisaatioyksikko
on verkko-objekti joka voi pitda sisallaan toislgekteja. On suositeltavaa ettéa Orga-
nisaatioyksikkd kuvastaa organisaation lilketoiramtai rakennetta. Organisaatioyk-
sikbiden avulla pystytaan esimerkiksi rajoittaméatyt kayttajaryhmat vain tiettyihin
osiin toimialuetta. Organisaatioyksikon sisaanlagtaa muita organisaatioyksikoita
ja ne perivat ylemmalla tasolla olevan OU:n suojgasyhméakaytannot. On toki

myo6s mahdollista muokata OU:ta niin etteivat ne plemman tason kaytantoja. [15]

3.2 Kayttajatilit

Jokainen henkil® joka kayttaa toimialueella oletiatbkonetta tarvitsee kayttajatilin,
muuten han ei paase kirjautumaan koneen sisdattdjéiyit voivat olla joko paikal-
lisia tai toimialue kayttajatileja. Jos tili on gailinen voi silla kayttaa vain tiettya tyo-
asemaa, kun taas toimialue kayttajatililla paaseskki jarjestelménvalvojien sinulle
maarittelemiin osiin toimialuetta. Kayttaja kirjawt sisdan tytasemalle kayttamalla
kayttgjatunnusta ja salasanaa.

Kayttajatileja on eriarvoisia. Suurella osalla kaysta on peruskayttajatili jolla ei ole
oikeuksia muokata toimialueen asetuksia ja tydasessatustenkin muokkaaminen on
rajoitettua. Peruskayttaja ei yleensa voi asentgelmia tydasemalle. Useimmiten
kayttgjille on maaritelty kotikansio johon he voivallentaa tiedostoja. Kayttaja paa-
see ndihin tiedostoihin kasiksi, on han milla tazatoimialueen tietokoneella.
Tehokayttajat ovat muuten samanlaisia kuin peruskjay, paitsi etta heille on annettu
korotettuja oikeuksia joihinkin toimialueen osimuttei aivan jarjestelmanvalvoja

tason oikeuksia.
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Jarjestelmanvalvojalla on suurimmat oikeudet, retywat asentamaan ohjelmia ja
muokkaamaan asetuksia, jos he ovat toimialue jatjeénvalvojia voivat he myos

muokata toimialueen kaytantoja. [14,15]

Aina kun kayttgja kirjautuu ensimmaista kertaaokeieelle, muodostetaan koneelle
kayttajaprofiili. Profiilin perusteella maaraytyytpoydan, Ohjauspaneelin ja monia
sovellusten asetuksia. Kayttajaprofiilin muutoksetit vaikuta muihin tietokoneen
Profiili voi olla joko paikallinen tai palvelimellaijaitseva profiili (Roaming profile).
Jos profiili sijaitsee palvelimella, se kopioidagiiasemalle kirjautumisen yhteydessa.
Tata profiilia kaytetdén niin kauan kuin kayttajalorjautuneena koneelle. Kun kayt-
taja kirjautuu ulos, kaikki profiiliin tehdyt muutset joita kayttdja on tehnyt koneella,
kopioidaan palvelimella olevaan profiiliin.

Profiili voi olla my6s pakollinen, jolloin kayttajatekemat muutokset profiiliin eivat
pysy kuin vain sen istunnon ajan. Pakollisen plinftiedot sijaitsevat myds palveli-
mella. Pakollisten profiilien huono puoli huomataps palvelin on kaatunut ja pai-
kallisella koneella ei ole kopiota profiilista. Ta@ikessa tilanteessa kayttaja ei todenna-

koisesti pysty kirjautumaan koneelle. [14, 15]

3.3 Vakioitu tietokone

Vakioidulla tietokoneella tarkoitetaan tietokongtiaka ohjelmisto on yhtenéinen
organisaation muiden koneiden kanssa, ja jota tgpbenonistaa. Vakioituun tieto-
koneeseen kuuluu vahintaan kayttojarjestelma jgadkeeen ne ohjelmat mita jokai-
nen organisaation tyontekija tai tietty tyontekijama tarvitsee.

Vakioiminen tapahtuu niin ettd ensimmaisena tietaalle asennetaan kayttojarjes-
telma ja ne ohjelmat jotka halutaan antaa kayit&jaglle. Sitten koneelta poistetaan
kaikki turhat tiedostot. Nama turhat tiedostot avatun muassa asennus lokitiedostot
ja TEMP kansioihin menevat tiedostot. Sen jalkeem tirhat tiedostot on poistettu,
kaytetaan sysprep ohjelmaa. Sysprep poistaa tieg@onimen ja muita konekohtaisia
tietoja niin etta tietokone on siina tilassa e## goi kloonata. Ennen kuin syspreppia

voidaan kayttdd, on Microsoftin mukaan tietokonggettava seuraavat edellytykset:
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+ Viite- ja kohdetietokoneiden HAL-kerrosten on okiayhteensopivat. Esi-
merkiksi Advanced Programmable Interrupt ContralAdPIC) -pohjaisten
useita suorittimia sisaltavien jarjestelmien ontk#yiva samaa APIC HAL
-kerrosta. Tavallinen HAL Programmable Interrupn@oller (PIC) -
jarjestelma ei ole yhteensopiva APIC HAL- tai MP&IHjarjestelmien
kanssa.

+ Viite- ja kohdetietokoneilla on oltava sama Advah€onfiguration and
Power Interface (ACPI) -tuki.

« Viite- ja kohdetietokoneiden Plug and Play -ladtm, kuten modeemien,
aanikorttien, verkkosovitinten ja naytonohjaintémagevitse olla samalta
valmistajalta. Kyseisille laitteille on kuitenkirttava kaytettavissa ohjai-
met.

+ Kolmannen osapuolen levyvedosohjelmisto tai levynémtilaitteistot tar-
vitaan. Nama tuotteet luovat tietokoneen kiintok@ybinaarivedoksia ja
joko kopioivat vedoksen toiseen laitteeseen t&nméhvat sen tiedostoon
erillisille levylle.

+ Kohdetietokoneen kiintolevyn on oltava vahintadamaakokoinen kuin vii-
tetietokoneen kiintolevy. Jos kohdetietokoneessaunmempi kiintolevy,
kokoero ei sisélly ensisijaiseen osioon. Voit kakii® laajentaa ensisijaista
osiota Sysprep.inf-tiedoston ExtendOemPartitionraea avulla, jos osio
on alustettu NTFS-tiedostojarjestelman avulla.”][17

Kloonaus itse tapahtuu jollakin muulla ohjelmakaten esimerkiksi Norton Ghost
ohjelmalla, jolla otetaan tietokoneen tiedoistaikepdos eli image. TA&méan imagen
siséltamat tiedot voidaan sitten vedostaa uudele&lle samalla ohjelmalla kuin
mill& image itse on luotu.

Sen jalkeen kun image on asentunut tietokoneeaienaisen kaynnistyskerran ai-
kana Windows kyselee Sysprepin poistamat arvotreésuosan naista voi maarittaa

etukateen vastattaviksi Sysprep.inf tiedostoon,1[8]7



11
4 XML JA OFFICE 2007:N TIEDOSTOT

XML muodostuu sanoista Extensible Markup Languagsej on World Wide Web
Consortiumin (lyhyesti W3C) luoma suositus yleiselakumenttien merkintékielek-
si. Se muistuttaa HTML-kieltd, mutta se johtuudsétta niin kuin HTML, myds XML
perustuu SGML ISO-standardiin. [19 s.1, 20]

Tassa luvussa esittelen tarkemmin sitéa mitd XMLlymyesti sen historiaa ja sita

kuinka sita kaytetdan Office 2007:n dokumenteissa.

4.1 XML

Useimmiten kun puhutaan XML:sta silla ei tarkoitpekastaan itse merkintakielta
vaan my6s W3C:n ja muiden organisaatioiden esiiahiL-sanastoja, -ohjelmia ja
laajempia XML-sovelluksia. Itse merkintékieli on takieli, eikd sisalla valmiita ele-
menttien maarittelya, kun taas HTML-kieli sisdlthania valmiita elementteja kuten
metatieto-, rakenne ja formatointielementteja.

Vaikka ne muistuttavat toisiaan siind ettd molemkégttavat <elementti>
</elementti> kieliopillista merkintdd, HTML:n ja XMn kayttotarkoitus ei todella-
kaan ole sama. HTML kehiteltiin nayttdmaan tietotyisesti sen ulkoasun huomioon
ottaen, kun taas XML:n tehtavéa on rakenteellisedes@amentissa kuljettaa ja tallentaa

tietoa softasta ja laitteistosta riippumatta. [20}

XML:n perusideat ndkee helpoiten W3C:n kokoamasgskohdan tiivistelmassa: [22]

XML on tarkoitettu rakenteisen tiedon esittamiseen

XML nayttaa hieman HTML:Ita

XML on tekstia mutta ei tarkoitettu suoraan luettiesi

XML on suunniteltu verboosiksi

XML on perhe teknologioita

XML on uutta, mutta perustaltaan hyvaksi havaitelaiikkaa
XML ohjaa HTML:n XHTML:ksi

XML on modulaarinen

© ©® N o g bk~ w NP

XML on RDF:n ja Semanttisen Webin perusta

10. XML on vapaa lisensseista, jarjestelmariippumatohyyvin tuettu
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Eli XML on ilmainen, jarjestelmariippumaton laajexitavissa oleva joukko saantoja
ja metakieli rakenteisen tiedon esittdmiseen téekinijen tiedostojen suunnitteluun.
Siitad onko tieto taulukko, tekstia vai kuvia ei oliinkaan valia. XML on tekstipohjai-
nen, joten sen tiedosto koot ovat binaarimuodoksaasotiedostoja suurempi, mutta
toisaalta XML tiedostoa voi muokata milla tahankgbmalla jolla pystyy kasittele-
maan tekstia. Sen debuggaaminen on yksinkertaistagllinen XML-spesifikaatio
kieltdd sen ettd XML:&& kayttavat sovellukset devait mitd XML tiedosto mahtaa
tarkoittaa vaan niiden tulee antaa virheilmoitusk§timuodossa olevia tiedostoja on
helppo pakata erilaisilla menetelmilla, esimerkikigi tiedostomuotoon. Modulaari-
suus tarkoittaa sita ettd on mahdollista yhdisté#éudhenttiformaatteja toisiinsa muo-
dostaen uuden dokumenttiformaatin. Dokumenttifottrezaelementtien ja muiden
attribuuttien nimeamiskaytannosta riippuen tdméaoliai helppoa tai vaikeaa, mutta

XML tarjoaa tyokaluja nimeamisesta johtuviin ongeim[21, 22]

XML:std on olemassa kaksi versiota: 1.0 ja 1.1k&&nmat erot versioiden valilla
eivat ole kovinkaan suuret, mutta silti merkittdv0 on tiukka siitéd mita Unicode
merkkeja saa kayttdd muun muassa elementtierrijauatttien nimissa. 1.0 kayttaa
Unicode 2.0:ssa kaytettyja merkkeja nimisséan, amsité uudempien Unicode stan-
dardin versioiden merkistoja ei voi kayttdd. XMlversiossa 1.1 tata rajoitusta on
pyritty valttdmaan muun muassa silla miten nimigitefiaén. 1.1:ssé kaikki nimet
mité ei ole erikseen kielletty hyvaksytaan. Tamlerdaa tarvetta muuttaa XML:aa
sitd mukaan kun Unicodeen tapahtuu muutoksia. iSgksi 1.1 loiventaa kasitetta
mika on hyvin muodostettua tekstia 1.0:aan vemaitd oisaalta uusin 1.0 editio my6s

loiventaa tata kasitettd, joka vahentaa eroja Ja0inl:n valilla. [23]

4.2 Historiaa

SGML on XML:n kantaisa ja se kehitettiin 1980 luvalissa ja ISO standardi se on
ollut vuodesta 1986. Vuonna 1995 Dan Connolly liS&&ML:n W3C:n toiminta lis-
talle, koska kokeneet SGML:n ja WWW:n kayttgjat indk etta webin kasvaessa syn-
tyisi ongelmia, jotka SGML voisi ratkaista. Itsétglkoi vuonna 1996 Jon Bosakin

johtamana ja ensimmainen toimiva luonnos, joka timeXML:ksi, valmistui mar-
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raskuussa 1996. Tyo jatkui vuonna 1997 ja W3C amtosituksen XML 1.0:sta hel-
mikuun 10:s pdaiva vuonna 1998. [19 s. 10-12, 28, 24

Taman jalkeen XML on kokenut monta revisiota ja@lta hetkella viidennessa editi-
0ssa, joka julkaistiin marraskuussa vuonna 200R. #éet paivamaarat jolloin XML

1.0:n editio suositukset julkaistiin:

Taulukko 2. XML 1.0 editiot

Xml 1.0 Editio | Paivaméaara

Ensimmainen 10.2.1998

Toinen 10.10.2000
Kolmas 4.2.2004
Neljas 16.8.2006
Viides 16.10.2008

XML 1.1. Se on nykyaan toisessa editiossa, joKeastiin 16.8.2006. Ensimmainen
editio XML 1.1:sta julkaistiin 4.2.2004. [23, 24]

4.3 XML Microsoft Office tiedostoissa

Officen 2007:n uudet tiedostomuodot kayttavat poagn XML:&a vanhojen versioi-
den bindarimuodossa olevien tiedostojen sijaaneiKatkaisemmin olen jo maininnut,
uudet tiedostot tunnistaa vanhoista niihin lisatymperusteella. Tarkeimmat edut
XML pohjaisen tiedoston kaytdssa on se etta xndlostot ovat tekstimuodossa, joka
takaa paremman yhteensopivuuden erilaisten ohjelwiglla binddrimuodossa olevi-
en tiedostojen sijaan, ovat ohjelmat sitten Micfo8dfice ohjelmia tai ei. Teksti-
muodossa olevista tiedostoista pystyy helpommivits@naan mika osa tiedostosta on
korruptoitunut niissa tapauksissa joissa se sathingoittumaan. Bindarimuodossa
oleva tiedosto saattaisi pahimmillaan menna kokonelstiméssoksi jos siitd korrup-
toituu osa. Naiden etujen lisaksi palomuurit jaistorjunta-ohjelmat pystyvéat tarkas-
telemaan XML pohjaisia tiedostoja niiden teksti@éyuden takia hel[pommin uhkien
varalta.

Officen kayttamat tiedostot ovat valmiiksi pakadgtujpka kutistaa niiden tiedostoko-

koa vanhoihin bindarimuotoisiin verrattuna. Offiasndet tiedostomuodot muodostu-
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vat useista eri osatiedostoista. Kayttajalle nakggmaalisti vain yksi tiedosto, mutta

on sangen helppoa saada osatiedostot nakyviinittdé etta tiedoston tiedostopaat-

teen muuttaa zip nimiseksi ja sen jalkeen purk&atpahaluamallaan pakkauksen-
purkuohjelmalla. [25]

Kuvassa 3 naet kuvankaappauksen testi.docx tiestagtwssa on useita eri elementte-
ja: Tekstid, Excel-taulukko, kuva ja kuvaaja. KisagA taas nakyy esimerkin tes-
ti.docx muutettuna zip muotoon sisalto.

eahyythrihr
hrthrthrthrth

Sarjial Sarjia? Sarja3
L1 435 36 256
Lz 213 52 87
L3 263 347 125

11 1356 345

W Sarja 1

= Sarja 2

= sarja 3

Luokkal Luokka 2 Luokka 3 Luckka4

KUVA 3. Testi.docx:n sisalto.

33'; testiaip - WinRAR ‘ : = -;.-.—[m‘f ﬁ
Fle Cormands Tools Favorkss Opfions Help
= 1 = : : 0 B
i - | ! ¥ =
e JeV) OICER- R JONT PR o
Add  ExbactTo Test  Vew  Delete  Fnd  Wiead  Dofo | VisScan Comment S
J m J I@ testi.zip - ZIF archive, unpacked size 313 714 btes ﬂ
Hame 4 | e | Packed| Type [ odfied | el
@.‘ Kanslo
) rels Kansio
[)docProps Kansio
[Chword Karisio
[Content_Types}.me 1597 419 %ML Document 1.1,1980 0n00 SEFAERFL
| =L | |Tnfa| 3 folders and 157 bytes i 1 file P




15
KUVA 4A. Zip muotoon muutettu testi.docx

Esimerkkina kayttamani zip muodossa oleva docxtag&olme alikansiota ja [Con-
tent_Types].xml tiedoston. Content_Types kertodrogia paatiedosto sisaltaa ja
niiden relaation toisiinsa. _rels kansiossa olé&@oisto .rels niminen tiedosto maarit-
telee relaatiot tarkemmin, docProps kansiossa bgyaxml ja core.xml kertovat
tietoja siitda mita ohjelmaa on kaytetty, milloiediosto on luotu ja kuka se on tehnyt.
Word kansio sisaltaa itse dokumentin sisallon wseiillisina .xml tiedostoina ja ko-
pioina dokumentissa kaytetyista kuvista ja Exceluiosta. Dokumentin paasisalto,
kuten teksti ja kutsut kuvalle ja kaaviolle on domnt.xml tiedostossa. Kuvasta 4B

nakee word kansion sisallon.

= testizip - WinRAR == =]
File: “Commands Tools Favoribes Options  Help
AW b miO & ﬁ
Extrack To:  Test igw Delete Flnd wizard Info itusScan  Comment S
J m “@testhzm\wnrd-zm archive, unpacked size 313 714 bytes _'J ‘

| Kansio
Qcharts Kansio

ICiembeddings Kansio
Cimidia Kansio
Zitheme Kansio
documnent. xml 9471 1744 =ML Document 1.1.15980 0:00 32594908
fontTable.xml 1296 407 XML Document 1.1.1980 0:00 E6FFS7BY
settings. kil 1747 73 EML Docurnent 1.1.1980 0:00 FABISE0Z
styles.xml 16 639 2127 HML Document 1.1.1930 0:00 FaDEFANE
webSettings, xml 1078 335 EML Docurnent 1.1,1980 0:00 945C8EDE
|9mﬂ | |T-ota| 5 folders and 30 229 bytezin & files 7

KUVA 4B. Word kansio zip muotoon muutetusta testcxtsta.

Lopullisen tiedoston siséltda voi muokata tassakirodossa, kun muuttaa xml tiedos-
tojen siséltoa ja tallentaa kaiken taas docx muotdikyvat muutokset heti. Nama
asiat patevat kaikkiin uusiin Office 2007:n tiedwsatuotoihin. TAm& mahdollistaa
esimerkiksi sen etta yritys tai organisaatio vaida ohjelman joka muuttaa tietoja
kaikista dokumenteistaan. Microsoftin oma esimetékaisesta muutoksesta on etta
yritys muuttaa logoa ja yrityksen IT osasto luoedman joka tekee muutoksen. Toki
tallaisen ohjelman tekeminen oli ennestaankin mbistilaikaisempien Officeiden
tiedostomuotoihin, mutta koska uusissa Office tedmuodoissa logokuvan paikka
on tiedostorakenteellisesti aina sama, on muutesohn luominen helpompaa, kun

sen ei tarvitse erikseen etsia jokaisesta tiedizsias/aa. [25]
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5 TAPAUS JA RATKAISU

Tassa luvussa kasittelen opinnaytetyon toimekseamttmitan kertomalla hiukan taus-
tatietoja yrityksesta, jonka jalkeen kuvailen vamtksia jotka tyon taytyi tayttaa ja
taustatietoa koulutusluokkien tietokoneista.

Taman jalkeen kuvailen kuinka valmistelin OfficeDZ0h implementaatiota koulutus-
luokkiin ja sen aikana esiintyneita ongelmia. Tdsséssa esiintyvat kuvat graafisesti

havainnollistavat tehtya tyota.

5.1 Eteld-Savon tietohallinto Oy

Etela-Savon tietohallinto Oy on perustettu vuon®@7 tosiasiallinen toiminta on
alkanut 1.1.2008. Siihen kuuluu muun muassa engdtelin kaupungin tietohallin-
to ja Etela-Savon Sairaanhoitopiirin tietohalligtesikot. Asiakkaisiin kuuluu muun
muassa Mikkelin kaupunki, Etela-Savon koulutuksent&yhtyma, Etela-Savon Sai-
raanhoitopiiri, Kangasniemen, Mantyharjun, Ristiidainnat ja muita lahikuntia ja
niiden alaisia yrityksia. Asiakkaille tarjotaan ghgisia tietotekniikka-palveluja, myos

muun muassa koulutusta. [26]

5.2 Tietoja tyosta

Talla hetkella asiakkaille tarjottuun konepaketkuuluu Office 2003, mutta tulevai-
suudessa siirrytaan kayttamaan Office 2007:a4&) jopettaminen kuinka Office
2007:n ohjelmia kaytetaan, sita tarvitseville akake tarpeeksi ajoissa on tarkeaa.
Osasyy Office 2007:aan siirtymisesta nain myohaeseaiheessa johtuu siita etta tun-
tuvalla osalla yrityksen asiakkaista on ollut vuo@®09 puolella kaytdssa Windows
2000 kayttojarjestelmalla varustettuja tydasenaayiista ollaan viimeinkin paasemas-

sa eroon.

Kuten jo johdannossa mainitsin, tyon tarkoituksenaaada Office 2007 toimimaan
yhtaaikaisesti Office 2003:n kanssa Etela-Savdotalinto Oy:n koulutusluokkien
tietokoneissa. Sen lisaksi Office 2007:n tulee taimy6s seuraavien kriteerien mu-

kaisesti:
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Mink&aanlaisia ylimaaraisia viiveita ei saa esiinkgg/ttajan vaihdellessa oh-

jelmaversioista toiseen.

- Office 2007 sisaltamat versiot Wordista, ExceljgtRowerPointista pitaa
muistuttaa taydellisesti Office 2003:n vastaaw#g uudemman version op-
piminen on helpompaa

- Office 2007 versioiden pitaé tallentaa oletusarmsiisOffice 2003:n kaytta-
missé tiedostomuodoissa ja niiden tulee oletuksafentua kayttajalle maari-
tettyyn tilaan verkossa.

- Avatessa kunkin ohjelmistoversioiden oletustiedmstodoissa olevia tiedos-
toja, tulee tiedostojen aueta niiden omassa tyoyistpasa. Eli toisin sanoen
Office 2003:n tiedostot aukeavat Office 2003:n thjssa ja Office 2007:n
tiedostot Office 2007:n ohjelmissa.

- Yhtién aikaisemmin valmiiksi tehdyt mallit I6ytyigit automaattisesti Office
2007:sta.

Naiden liséksi koulutusluokkien tietokoneisiin tabentaa mukaan pdf muodossa ole-
va kayttgjaopas Office 2007:n kayttdmiseen.

Kayttajat ja tietokoneet ovat luvussa 3 tarkemmuiadtun tapaisessa Active Directory
pohjaisessa toimialueessa, joten kayttajatilit tevlé sidottuja kayttajan tydasemaan.
Kayttgjienprofiilit eivat ole pelkdstaan palvelirteetallennettuja, eiké niita ole esi-
asennettu koulutusluokkien tietokoneisiin. Koulliagkien tietokoneet kayttavat
ohjelmistopohjanaan yrityksen vakioitua koulutugiaile muokattua omaa imagea.
Koulutusluokkien tietokoneet ovat HP DC 7800 CMTIImi, joihin on lisétty kova-
levy kelkka.

Kaytin tydssa myos kahta testikonetta, jotka oeatanmallisia koulutusluokkien ko-
neiden kanssa. Niissa tosin ei ollut kovalevy kakKTietokoneiden tarkemmat tiedot

[oytyvat liitteesta 1.

Naissa koneissa oleva Office 2003 sisaltaa seur&xfiae ohjelmat: Outlook, Excel,
Word ja PowerPointin. Koneissa kaytettavaksi Of2€87:ksi valittiin Professional
Plus edition. Professional Plus editionista komeigsennettiin Excel, Word ja Po-
werPoint. Outlookia ei asennettu, koska Microsoftinien ohjeiden mukaan eri ver-

siot Outlookeista eivat toimisi keskenaan. [27]
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5.3 Testausta ja ongelmatilanteita

Aloitin testauksen luomalla ensin luvussa 2 kuvaaeni Office 2007:n Office Cus-
tomization Tool:ia kayttaen muokatun asennustiedost

Ensimmaisend maaritin asennuskohde ja yritysnitikawa tiedot. Maaritin asennus-
kohteeksi oletus [programFilesFolder]\Microsoft i0éf kansion sijaan [programFiles-
Folder]\Microsoft Office 2007 kansioon, ndin vartamsn ettei mitdan varmasti vedeta

yli vahingossa kun Office 2007 asentuu ja laitaityi<sen nimen sille kuuluvaan
paikkaan. (kuva 5)

&% Office Customization Tool - Asennus.MSP

File Edit Wiew Help

Cla s
il 0 L7

[ Welcome | specify the default folder in which tainstall Microsoft Office on the user's computer, You can use a fully qualified path or & relative path to a predefined
folder.
Setup

Default installation path:

Additional network sources |

Licensing and user interface 2]

Remove previous installations Mote: The default installation path will only take effect during the First installation of the Microsaft OFfice product. You cannat change this setting once

g the product is installed.

Add installations and run programs

Office security settings

Modify Setup properties
Features

Modify user settings

Set feature installation states
Additional content

Addfiles

Remove files

Add registry entries

Remove registry entries

Configure shortcuts
Outlook

Outlook profile

Specify Exchange Server settings

Add accounts

Remove accounts & export settings

Specify Send/Receive groups

I-[Bngral‘;1“FiiES‘F‘Uid“Er].\-J\-ﬂ\UDSEIIEt.C“).FIHEE 206‘7‘

Qrganization name:
: Etels-5avon Tietohallinto Oy

KUVA 5. OCT:n asennus kohde ja yritysnimi valikko.

Taman jalkeen asetin asennuksen etenemaan niisetéy paallisin puolin kaytta-

jalle. Tama tapahtui seuraavalla tavalla:
» Maaritin Office 2007 Product keyn valmiiksi omagfiaikalleen.
» Laitoin display level asetuksen None tilaan.

* Varmistin ettd hyvaksy lisenssi sopimuksen ehdzkasSuppress modal ase-

tusten taplat olivat valittuina.



Office Customization Tool - Asennus.M5P
Edit view Help

| welcome Enter a walid product key and accept the licensing agreement For users,
Setup

Install location and organization na

Additional network sources

Remove previous installations

Add installations and run programs

Office security settings I

Type a valid 25-character volume license key with no spaces.
Product keys | kAot [

Select the check box to accept the terms of your license agreement on behalf of users.
I accept the terms in the License Agresment

Modify Setup properties Bepieslisyeli Nore: il |
Features |:| Completion natice
Modify user settings Suppress modal
Set feature installation states [ pdo cancel
Additional content a
Add files Mote: Changes made on this page will only take effect during the First installation of the Microsoft Office product. You cannot change these settings once
Remove files the product is installed.
Add registry entries

Remowe registry entries
Configure shortcuts

Outlook
Outlook profile
Specify Exchange Server settings
Add accounts
Remowve accounts & export settings
Specify Send/Receive groups

KUVA 6. OCT:n lisenssitiedot, ja asennuksen nakgpvggetukset.

Jottei Office 2003:n asennus katoaisi Office 2088nauksen yhteydessa, taytyi Re-
move previous installations (poista aikaisemman@askset) kohdasta valita jokaiselle

osalle Remove none toiminto. (kuva 7)

¢4 Office Customization Tool - Asennus. MSP
File Edit Wew Help

9. ©

| welcome Specify earlier versions of Microsoft Office programs ko keep or remove. To change defaulk behavior, select a program and dlick Details.
SE:th Il locati d izati () Default Setup behavior; earlier versions of installed programs are removed.
nstall location and organizationna| i i § X
L S (&) Remove the following earlier versions of Microsoft Office programs:
Licensing and user interface | Program Remave
Remove previous installations Microsoft OFfice Access Remave none
Add installations and run programs Micrasoft Office Excel Remove none
Office security settings Microsoft Office PowerPoint Remove none
Madify Setup properties Microsoft OFfice \Word Remowe none
Eeatures Microsoft Office Outlock, Remove none
Modify user settings Microsoft Office Publisher Remoyve none
¥ N 0 - Microsoft OFfice InfoPath Remaowve none
Set feature installation states Microsoft Office Onefiote Remowve none
Additional content Microsaft OFfice Multilanguage User Tnterface Pack Remove none
Add files
Remove files

Add registry entries
Remove registry entriss
Configure shortcuts
Cutlook < |

Dutlook profile
Specify Exchange Server settings
Add accounts

Remove accounts & export setkings
Specify SendfReceive groups

Mote: Changes made on this page will only take effect during the first installation of the Microsoft Office product, ¥ou cannot change these settings once
the product is installed.

KUVA 7. OCT:n poista aikaisemmat asennukset valikko

Koska koulutusluokkien kaytt6on ei tarvittu AccesdPublisheria ja InfoPathia poistin
niiden asennuksen listalta. Outlookia ei asenreitika se olisi tuottanut ongelmia

Outlook 2003:n kanssa joka on talla hetkella k&gaos



Office Customization Tool - Asennus.M5P
File Edit Wiew Help

2 @

[ welcome Far each of the Following Microsoft Office Features, click to select the desired installation state,
Setup -
Install location and organization na
Additional network sources
Licensing and user interface
Remove previous installations
Add installations and run prograns
Office security settings
Madify Setup properties
Features
Modify user settings
Set feature installation states
Additional content
Add files
Remove files
Add registry entries
Remowve registry entries
Configure shortcuts
Qutlook
Outlook profile
Specify Exchange Server settings
Add accounts
Remove accounts & export settings {
Specify Send/Receive groups = Description:

Approximate Size:

Microsoft Office Access Selection: 4594 MB
Microsoft: Office Excel Total: 550 MB
Microsoft Office Outlook

Microsoft Office PowerPoink

Microsoft Office Publisher =

Officen yhteiset baiminnot

Office-tyikalut

Microsoft OFfice Yisio Wiewer -katseluohjelma

Microsoft Office Waord

Microsoft Office InfoPath

Microsoft Office -tuotanto-ohjeimat seks lisasisaltd ja -bwokalut.

KUVA 8. OCT:n Officen eri osien asennuksen valinta.

Taman jalkeen viela maaritin asennettavat pikakkeakmenemaan kaynnistysvali-
kossa Microsoft Office 2007 kansioon, seka yritg@ssekaytdsséa olevaan XPPeruspal-
velut kansioon.(kuva 9) XPPeruspalvelut kansioowakiopaketissa tyopoydalla pi-

kakuvake, siihen kuuluu yleistyokaluja kuten Offjaesisainen puhelinluettelo.

Office Customization Tool - Asennus.MSP

File Edit Wiew Help

Cla
i ) ©

["welcome Modify or remove existing shorteuts to Microsoft Office applications, or add news shortcuts ko Microsoft Office applications or other applications or files.

Setup =
Install location and organization na || sherteut name Locatior; Installed
Aadditional netwark sources GDigita\ Zertificate for YBA Projects [ProgramiMenuFolder i\Microsoft Office 2007\ Microsoft Office Tools ‘es
Licensing and user interface @ Microsoft Clip Organizer [ProgramiMenuFolder TiMicrosoft Office 2007 Microsaft Office Tools Ves
Remove previous installations @M\cmsnft Office 2007 Language Settings [ProgramienuFalderfiMicrosaft OFfice 2007 Microsoft Office Tools Wes
Add installations and run programs I Microsoft Office Diagnostics [ProgramMenuFolder\Microsoft OFfice 2007\Microsoft Ofice Taols Yes
Office security settings @]M\crusuft Office Excel 2007 [ProgramMenuFalderTiMicrosoft Office 2007 es
Modify Setup properties @M\cmsnft Office: Excel 2007 [ProgramMenuFolder]ixPPeruspakvelut Yes

Features @M\cmsoft Office Picture Manager [ProgramtenuFalderTiMicrosaft Office 2007\Microsoft Office Taals Ves
Modify user_settings_ @M\crusuft Office PowerPoint 2007 [ProgramMenuFalderMicrosoft OFfice 2007 Yes
Set feature installation states M\cmsnft Office PowerPoint 2007 [ProgramMenuFolderiZPPeruspalvelut Ves

Additional content
Addfiles
Remove files
Add registry entries
Remowve regiskry entries
Configure shortcuts
Outlook
Outlook profile
Specify Exchange Server settings
Add accounts
Remowve accounts & export settings
Specify Send/Receive groups

crosoft OFfice Word 2007 [ProgramMenuFolderTiMicrosaft Office 2007 Yes
Microsoft Cffice Word 2007 [ProgramMenuFolder Jy:PPeruspalvelut ‘es

Add...

Mote: Changes made on this page will only take effect during the First installation of the Microsoft Office product. You cannot change these settings once:
the product is installed.

KUVA 9. OCT:n pikakuvakkeiden maarittdminen valikko

Tallensin luomani Asennus.MSP tiedoston asennugksses olevaan Updates kansi-
oon, jonne .MSP tiedostot tulee laittaa. Tamareg@tkaloitin ensimmaiset kokeiluni

asennuksen toimivuudesta.
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Asennuksen aikana ei esiintynyt ongelmia jotential@ffice 2007 Wordin. Niin kuin
ensimmaiselld kerralla k&ynnistaessa oli odotetta/iWord ilmoitti maarittavansa
asetuksiaan. Odottelin ettd asetusten maarittanhapgui ja nain Word 2007:n en-
simmaista kertaa.
Huomasin ettei pikatyokalurivilla, joka on oletusgaisesti uudessa Wordissa ylhaalla,
ollut laheskaan kaikkia niita mita Word 2003:n aa@stassa oli ja muutenkin nakyma
oli varsin erilainen. Aloin etsia Internetista onkukaan muokannut Word 2007:aa
nayttamaan Word 2003:Ita ja kuinka se tehtaisiuloRset eivat olleet rohkaisevia.
Monet olivat kysyneet samaa asiaa, mutta mitagoplel tapaa ei l0ytynyt tai 16ytyi
muutama lisaosa, kuten Classic Menu for Office 200utta ne olivat kaikki maksul-
lisia. Nain ollen paadyimme siihen, etta luovumigdellisestd samannakoéisyydesta
ja teemme pikatyokalurivin nayttdmaan samanlaidelta Word 2003:ssa. Toisena
perusteena samannakoisyydesta luopumiseen olt&dagttajahan ei oikeasti oppisi
kayttamaan Word 2007:44, jos lahes kaikki olisa Riiin aikaisemmassa versiossa.
Avasin Word 2003:n nahdakseni tarkemmin mita kagkgikatyokalurivilla olikaan.
Tassé vaiheessa térmasin ensimmaiseen ongelmaad.20@3 ilmoitti ettd se méa-
rittdd asetuksiaan, aivan kuin sitad kaynnistettdemnsimmaista kertaa. Taméan ei olisi
pitanyt tapahtua, koska olin jo aikaisemmin avarmibkoneella Word 2003:n. Paa-
tin kuitenkin ensin tehda valmiiksi pikatydkalutiWWordille, Excelille ja PowerPoin-

tille.

Avasin Word 2007:ssa pikatyokalurivilla hiiren oétla napilla mukauta pikatyékalu-
rivia... toiminnon ja ottamalla mallia Word 2003ikatyokalurivista laitoin niin pal-
jon kuin vain mahdollista samat komennot pikatydkaille. Taman jalkeen tein sa-
maan tapaan Excelille ja PowerPointille niiden opikatydkalurivit. Lopputulokset

nakyvat Liitteessa 2.
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Wordin asetukset
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KUVA 10. Wordin pikatyokalurivin muokkaus asetukset

Samaan aikaan kun tein pikatyOkaluriveja kokeilmutnOffice ohjelmat Iapi, n&dhdak-
seni maarittavatkod nekin asetuksiaan jokaiselleakarkun ohjelman kaynnistaa eri
versiossa, niin kuin Wordit tekivat. Nain ei tapaiit, joten pystyin eristamaan taman
ongelmaksi, joka esiintyy vain Wordeissa.

Aloin etsimaan ongelmaan ratkaisua ja se |6ytyMiorosoftin omilta sivuilta. [27]
Ratkaisuna oli etté rekisteritietoihin lisataan éteg avain arvolla 1
HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\12.0\\\h\Options haaraan ja
sama vanhemman Wordin rekisteriin. TAma arvo astélia uudelleen rekiste-
réimasta itseaan aina kun on kayttanyt toista Wordiloin viivetta ei enéa synny.
Ensiksi lisasin sen aikaisemmin tekemaani Asenng® Medostoon OCT:n add re-
gistry entries valikkoon jotta asennus automaatisdisaisi nuo arvot rekisteriin asen-
nuksen yhteydessa. Valitettavasti tasta ei olludpin vain sille kayttajatunnukselle
josta asennus kaynnistyi, koska HKEY _CURRENT_USERran rekisteriavaimet
ovat kayttajaprofiili kohtaisia tietokoneella, joteskisteriarvo ei valittynyt muille
kayttgjille koneessa. Nain ollen paatin kayttaa tiealostoa.

Loin Office2007.bat tiedoston johon oli laitetturkennot tehda rekisterilisaykset, sen
jalkeen tein pikakuvakkeen joka viittaa .bat tigdos. Lopullinen versio .bat:sta na-
kyy kuvassa 15. Tein pikakuvakkeen, koska sen mastilgsen ettd .bat ajetaan pie-
nennettyna eik& se nain ollen nay ruudulla muulkaim sité ajettaessa tehtavapalkis-
sa. Lisasin taman .bat tiedoston ja siihen viitteepikakuvakkeen .MSP tiedoston

Add Files osioon, .bat tiedoston maarasin lisatigdagennuskansioon ja pikakuvak-
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keen C:\Documents and Settings\All Users\Kaynnistigkko\Ohjelmat\Kaynnistys

kansioon, jotta se kaynnistyy kirjautuessa sisakaigella kayttajalla.

Testatessani muilla kayttajatunnuksilla uusienwesten toimivuutta, huomasin etta
pikatyokalurivit eivat myoskaan valittyneet kuinivaamalle kayttajatunnukselle mis-
sa ne oli tehty. Microsoftin sivuilta 16ytyi taapua ja sain selville ettd muokatuille
pikatyokaluriveille muodostuu omat .QAT muodossaval tiedostonsa, jotka sijait-
sevat Windows XP:ssa C:\Documents and Settisgsiame\Local Set-
tings\Application Data\Microsoft\Office kansios§ama kansio on kayttajaprofiili
kohtainen, joten kopioin .QAT tiedostot talteertigéisin OCT:n avulla ne asennetta-
vaksi. Koska All Users kansiossa ei ole Local 8gtikansiota ja nain ollen en silla
tapaa pystyisi jakamaan .QAT tiedostoja jokaisktieeen kayttajélle, jouduin kéyt-
tamaan aikaisemmin luomaani .bat tiedostoa kopksielai .QAT tiedostot oikeaan
paikkaan. Microsoftin tapa korjata asia olisi okitd .QAT tiedostoihin olisi viitattu
verkossa olevaan pisteeseen, mutta tdma olisincagialvelinpuolella muokkausta ja
koska tassé vaiheessa Office 2007:44 ei levitekdlekayttgjille, ndiden muokkaus-

ten tekeminen ei olisi jarkevaa siita syntyvien ohahsten ongelmien vuoksi.

#3 Office Customization Tool - Asennus.MSP

File Edit Wiew Help

Cla

i3 L2

welcome | Specify files ko add to the User's computer during installation. Yhen you exit this baol, copiss of the files are saved in the Setup custamization file.
Setup ‘

Install Iocation and organization na | | Fils name Lacation Last modifisd

Additional netwerk sources Excel.qat [INSTALLLOCATIONTIQAT 29,4,2009 10:49:42

Licensing and user interface Office 2007 ja Windows Vista opa...  C:iDocuments and Settings!All Usersikaynnist-validolOhjelmatiOpask, .. 28.4.2009 16:06:23

Remove previous installations Office 2007 ja Windows Vista opa. [INSTALLLOCATION]\Opaskiria 24.4.2009 14:07:47

Office2007 .bat [INSTALLLOCATION] 30.4.2009 13:23:25

Add installations and run programs OFfice2007 Ik Cribacuments and Settingstall Usersikaynnists-valkkolOhjsimatikaynn, . 30,4.2009 13:39:30

Office securicy settings PowerPoint, qat [INSTALLLOCATIONT\QAT 21.4.2009 09:51:06

Modify Setup properties Word,gat [INSTALLLOCATION]| QAT 21.4,2009 05:33:59

Features
Modify user settings
Set feature installation states
Additional content
Remove files
Add registry entries
Remove redistry snitriss
Configure shortcuts
Outlook,
Outlook profile
Specify Exchange Server settings
Add accoun ts
Remove accounts & export settings
Specify Send/Recsive groups

KUVA 11. OCT:n lisaa tiedostoja valikko.

Taman jalkeen aloin muokkaamaan Office 2007:n @grooletusasetuksia OCT:n
avulla, jotta sain ne tallentamaan automaatti€effitte 2003:n tiedostoformaateissa.

Nama asetukset l6ytyivat Modify User Settings vadita.
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Samasta valikosta |6ytyi myds asetukset jostagainon Office 2007:n hakemaan
yhtion tiedostomallit palvelimelta johon ne oli &sftu, sekd asetukset jotka maaritti-

vat minne tiedostot oletusarvoisesti tulee tallanta

¢ Office Customization Tool - Asennus.MSP

File Edit Wiew Help

Ea
i

["welcame Make changes ta any Office user setting on the computer where this customization file is applied. Only configured settings are applied.
Setup e ST
{2 Microsoft Office Excel 2007 (Mact & | | setting

Install location and organization na

Skatus
additional network sources (3 Microsoft Office Excel 2007 | | B cave ps Open %ML in Compatibillty Mode Enabled
Licensing and user interface | M!UDSDH OH![E SharePaink Desig E_} Compatibility mode on file creation Enabled
Remaove previous installations (] Microsoft Office Cutlook 2007 SR O—— g
Add installations and run programs {1 Microsoft Office PowerPoint 2007 Py i
Office security ssttings {3 Microsoft Office PowerPoint 2007 . '

Modify Setup properties - Microsoft Office Waord 2007 {Mach
Features =4 Microsoft OFfice Word 2007
o 3
Modify user settings [Fe | r\iVDfd ODItIDns
Set feature installation states - rl'—1 Popular
Additional content +{L0 Track changes and compa
Add files & (21 Proofing
B
Remove files rL__'I Display
Add registry entries - rL_—-i S‘Z\"E )
Rermove registry entries t rL__-i A va|?|ce
Configure shortcuts =@ Security ail
Outlook {1 Jananese Find |
i < = 5|
Qutlook profile =L - e |||, (B | 3|
Specify Exchange Server settings (®)shaw all settings (2 show configured settings only
Add accounts Migrate user settings

Rermove accounts & export settings

“gpe-cif.ies the default f‘lh‘e Format that Word uses to save s document.
Specify Send/Receive groups

KUVA 12a. OCT:n Office 2007 Wordin oletus tiedostalfennus.

Save files in this format Properties @

?f"ﬂ Save files in this format
(3 Mot Configured

(#) Enabled

() Disabled

v Hesinhis oot
|Wford 97 - 2003 Document [ doc] ~

KUVA 12b. OCT:n Office 2007 Wordin oletus tiedostallennus.

Kun tallennusasiat olivat kunnossa, siirryin tieidgen avaamiseen liittyvaan vaati-
mukseen. Aloitin Wordin tiedostoista kokeilemallesinkertaisesti painamalla hiiren
oikeaa nappia .DOC tiedoston péaalla ja valitsenelka sovelluksessa -> Valitse oh-
jelma. Avaa sovelluksessa toiminnosta tosin |6y Office 2007:n versio Wordis-
ta, joten painoin selaa nappia ja menin Office 20@3ennuskansioon ja valitsin sielta

Winword.exen. Valitettavasti tdssa vaiheessa tdinraas pieneen ongelmaan, koska
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Windows XP ei tastakaan huolimatta lisannyt tatdhesnpaa versiota Wordista Avaa
sovelluksessa listaan.
Seuraavaksi kokeilin muuttaa mitéd Wordia .Doc tedbkayttavat resurssienhallin-

nassa olevasta TyOkalut->Kansion asetukset olewa3totyypit valilehdella.

Muokkaa tiedostotyyppid
. Tominta:
@j | saft Ofice Word 97 - 2003 -asiskitja | liaihdakuvake...] [&nvaa | | ook |

-F'eruuta
Taiminnon suarittamiseen kaytetty sovelus: -

Taiminnot:
fot s R Files\Microsoft Officel OFFICEL LV WINWORD Selaa..
pvaa [ | =N
Muokkaa |
fed e Kavka DDE:LS
Tallenna nimells. .. ‘ Mk
Tulosta i | : E_}PE-sanoma:
Tulosta | |[REM _DDE_Direct][FleCpen("4:1"] |
I ¥l
‘H ] | | fseta oletikseksi Sovelus!
o ] IWinWord ]
| Yahvista avaaminen lataamisen jélkeen ’
5 ! DLE-sovelus, jota ei suoriteta: )
D Myt tunniste aina | J
(] Selaa samassa ikkunassa ;
Aihe:
L 0§ ] [ Peruuta l [Svstem |

KUVAT 13a & 13b. Doc tiedoston avaa toiminnon muakk.

Taté kautta tehty muutos tepsi ongelmaan. Jotiioideraatiota tarvitsisi tehda jokai-
sella koneella erikseen, etsin Windowsin rekistarfi®hdan joka maaraa tamaén toi-
minnallisuuden. Se loytyi sekd HKEY_CLASSES ROOw@rhaata, seka
HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Classes haarasta. Lobtdchine haara ei
varmuudella ole profiilikohtainen, joten paatiréia OCT:n avulla asennustiedostoon
Add registry entries valikkoon kaskyt muokkaamdaoc, .XIs ja .Ppt tiedostojen

aukaisemista maaraavia rekisteri avaimia.



i7 Office Customization Tool - Asennus.MSP
File Edit WView Help

(Gl

| Welcome Specify registry sntries ko add to the user's computer during installation.

Raot Key Walue name
HELM SOFTWARENC|asses!|Excel.Sheet BishellOpentcommand

HKLM SOFTYWAREYClass i . 8),Shell Oy
HKLM SOFTWAREYClasses\Word, Document, Sishell, Gper|comman d

Office security settings

Madify Setup properties
Features

Modify user settings

Set feature installation states
Additional content

KUVA 14. OCT:n lisaa rekisteri avaimia valikko.

Paatin parantaa Office 2007 paketin tietoturvasilsalla Office 2007 Service Pack
1:sen. Sen lisdaminen suoraan asennukseen tapatsannalla Service pack 1 paketti
ja sen jalkeen purkamalla sama paketti .MSP tiedastkayttamalla komentokehot-
teessa tiedostonimen jalkeen /extract komentogiga salitsemalla kansio mihin
paketti puretaan. Nama .MSP tiedostot lisataanrasgisteen Updates kansioon jol-
loin ne integroituvat asennukseen suoraan.

Valitettavasti joko tama Service Pack 1:sen lis&é@mitai asennuksen omat komennot
jossakin asennus vaiheessa yliajoivat kustomoiig@mnus tiedostooni maaraamat
viimeisimmat rekisterimuokkaukset oletusarvoillagmen jouduin lisaéamaan .bat
tiedostoon myos aikaisemmin mainitsemiani rekiateimien muutoksia. Kuva 15

nayttaa lopullisen Office2007.bat tiedoston sisallo

B Office2007.bat - Muistio

Tiedosto Muokhaa Muotole Haits Chie

BECH) OFF

Geopy "¥Programtileskyiicrosoft office 2007\oam\word. gat” "WserprofileX\Local Settings\pplication Data\wicrosoft\OFFICE" f¥

Gcopy "¥rogramtiles¥yiicrosoft office 20070am\Excel. at” "Mserprofilef\Local settings dpplication Data\Microsoft\OFFICE" /¥

l@copy “wprogramtiTeskicrosoft office 2007\QAT\PowerPoint, gat” "¥Userprofile¥iLoca] settings\apnlication Data\wicrosoft\OFFICE" /¥

Greg add "HECU\Scftwaretiicrosoft\office\L2, Cword\options” /v NoRemeq /t REG_OWORD /d 1 /F

Greq add ”HKCU\Suftware\Micrusuft\office\ll.O\wurd\ogtiuns” /v WoRereq [/t REG_DWORD /d 1 /F

Greg add bk In\SOFTWARENC | asses\Pawerpaint. show, Byshel Thoper\Comnand fve /t Rec_sz /0 "orogramfiles¥ricrosoft office\OFFICELLAROWERPHT.EXE" /F
l@reg add hkTm\SOFTWARENC | asses wior d, Document., Bshe 1 T\oper\command /ve /t REG_SZ /d "kprogramfiTestricrosoft office\OFFICEIL\WINGORD" /f

Greg adi bk Im\3OFTWARENC 1 asses\Excel. Chart, BshelT\opentcanmand fve /t REG_SZ /d "%progranfileskwicrosoft office\orFICELI\EXCEL.BXE" /F

KUVA 15. Lopullinen Office2007.bat tiedosto.
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Viimeisena lisasin pdf muodossa olevan oppaarll@gkakuvakkeen kaynnista va-
likkoon, OCT:lla Asennus.MSP:hen.

5.4 Office 2007 koulutusluokkiin

Kuten mainitsin luvun alkupuolella, koulutusluokkiehjelmistoille on valmistettu
oma imagensa. Kaytin tata imagea pohjana ja asseiilsen muokkaamani Office
2007 Professional Plussan, jonka jalkeen kaytip&ysohjelmaa saattaakseni koneen
vakioituun tilaan. Tassa vaiheessa loin koneesti@mimagen kayttamalla Norton
Ghost ohjelmaa. TAma& uusi image tehtiin silta varatta jos koneisiin tulee ohjel-
mistopohjaisia ongelmia, on ne sitten helppo sad#tas toimivaan tilaan vakioimalla
ne uudestaan imagen avulla.

Paatimme etta vakioimme koulutusluokkien kelkatlisgvalevyt talla uudella imagel-
la, sen sijaan kuin etta asentaisimme ne jokaigelldutusluokkien tietokoneelle erik-
seen verkkopisteesta. Suuri syy talle oli myos#é, pohja imageen oli tehty muitakin
muutoksia joita ei ollut tehty viela koulutusluokki koneisiin, joten oli helpompaa
vain vakioida koneet uudella imagella. Tama mydsewii mahdollisten virheiden
riskid, joita olisi voinut syntya asennettaess&kepisteesta usealla koneelle yhta

aikaa, sekd myos siitd syntyvaa verkon rasitusta.
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6 YHTEENVETO

Tyon alussa en ollut kayttanyt Office 2007:4a laieuk, puhumattakaan siita etta olisin
asentanut sita, etenkaan yritys mittakaavassavé\&lirectory:sta ja sen toiminnasta
olin oppinut jonkin verran ty6harjoitteluni tydtétvien ohessa. Mydskaan XML asioi-
ta en ollut opiskellut ennen opinnaytetydn kirjaittisen aloittamista.

Tutkiessa kayttajaprofiileista syntyneita ongelfjai@mpinnéytetydn teoria osuutta var-
ten opiskellessa, opin lisdd Windows Server toimista, siita kuinka profiilit tarkal-
leen toimivat ja kuinka AD verkko rakentuu.

Suureen osaan ongelmista kylla 16ytyi kohtalaiselpdsti vastauksia Internetin kes-
kustelupalstoilta tai Microsoftin omilta sivustailt

Tyon kaytannoén osuuden loppupuolella perehdyitagaihin levittaa Microsoft Offi-
ce 2007 yritysverkossa. Tosin, kuten luvun 4 Igpuatlainitsinkin, paadyimme kaytta-

méaan vakiointi menetelmaa.

Kaikki luvussa 4 asetetut tavoitteet tayttyivatlgotaysin niin kuin aluksi pyydettiin,
niin ainakin toimivalla tavalla. Ainoana ongelmgole korjausta ei 16ytynyt liittyy
Outlook 2003:een. Ongelma syntyy jos on kayttangr\2007:44 viimeisena. Out-
look 2003:ssa on asetus: Muokkaa sahkopostiviestej@soft Office Word 2003:lla.
Kun aloittaa uuden viestin kirjoittamista, Outloo&rjaa etta Word versio ei ole oikea,
eli Outlook ei havaitse jarjestelméssa olevaa Wa@@B3:a ja nain ollen se ei toimi
asetuksen mukaan. Toki Outlookilla pystyy sillomkirjoittamaan viesteja, mutta
silloin Outlook ei kaytd Word 2003:a vaan Outlookimaa editoria. Outlook 10ytaa
Word 2003:n jos se on paalla silloin kun Outlooknakayttaa, tai jos Word 2003 on
rekisteréinyt itsensa jarjestelmaan Word 2007 keg@h. Tosin tama ei takaa sita Out-
look kayttaa Word 2003:a seuraavan tietokoneenllashekaynnistyksen jalkeen.
Etsiessani télle ongelmalle ratkaisua Internetis@masin etta muutkin ovat térman-
neet tdhan ongelmaan ja kukaan ei ollut I6ytankg tatkaisua, joka toimii kaikilla.
Yksi ehdotus oli etta tekee ohjauspaneelissa olésaa tai poista sovelluksen kautta
korjaus toiminnon Outlook 2003:een, mutta se entout testikoneissa, tahi monella

henkil6lla sen foorumin kayttajista joilla ehdotigtyi.

Etela-Savon tietohallinto voi hyddyntaa tyosta sgatietoja myéhemminkin kun he

paattavat ottaa Office 2007:n laajemmassa mittassa/kayttoon. Silloin on tosin
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suositeltavampaa ehka luopua esivalmistelluistal. @édostoista, tai muuttaa kaytta-
japrofiilit kokonaan palvelimelle sijaitsevaisik@amoin on parempi lisata Offi-
ce2007.bat tiedostossa olleet rekisterimuutoksgtdjien login scripteihin tydhon
tekemani karun toteutuksen sijaan. Rekisterimuugodistosin tarvitse ajaa kuin vain
kayttajaprofiilia luotaessa.

Niissa tapauksissa joissa joku muu haluaa kayytissé esiteltya prosessia mallina,
tulee ottaa huomioon se etté Office 2003 tuleetasegnnen Office 2007:44 tai Office
paketit eivat toimi oikein.

Parasta Office ohjelmistopakettia hankittaessa &tiaa ottaa huomioon mita osia
siité oikeasti tulee kaytettya ja mita toden na&gimin tarvitaan niiden lisaksi. Jos
kaytt6on otetaan vain Word, Excel ja PowerPoiittad edullisempi Standard edition
Professional Plus editionin sijaan aivan hyvin.

Vuoden 2009 huhtikuun lopulla ilmestyi Office 208&:varten Service Pack 2, jonka
tuomat tietoturvapaivitykset, vakauteen liittyvatrannukset ja muut edut vaikuttivat
lupaavilta, mutta kyseinen Service Pack ei ollel&ilmestynyt tyota tehdessa. Office
Service Pack 2 sisaltaa tietoturvapaivitysten Bsakuun muassa aikaisemmin erilli-
sena lisdosana ladattavissa olleen pdf tiedostoassadtallennuksen. N&in ollen sen
lisddminen Office 2007 asennuspakettiin olisi siettsivaa. En tied& miten Service
Pack 2:sen lisdaminen vaikuttaisi OCT:n avulladuot.MSP tiedoston kaskyihin
rekisterinmuokkaamisen osalta, mutta koska SeRak 2 siséltaa kaikki Service
Pack 1:sen paivitykset, mita todennékdisimmin tekiswuutokset pitaisi silti tehda

asennuksen jalkeen.
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8 LITTEET

LIITE 1. Tydssa kaytettyjen testikoneiden ja koulutusluokkien laitteisto.
Testikoneet:

» Malli: HP 7800 Convertible Minitower

* Prosessori: Core 2 Duo E4500 @ 2.20 GHz

* Emolevy: Hewlett Packard OAACh

* Muisti: 2 Gigatavua

» Kovalevy: 80 Gigatavua

* Verkkolaitteet: Gigabit Ethernet

* Naytdnohjain: Emolevyyn integroitu Intel Q35 Exmes

* DVD-RW asema.

o Kayttojarjestelma: Windows XP Professional SenReek 3:lla.

Koulutusluokkien tietokoneet ovat muuten identtisistikoneiden kanssa, mutta niis-

sa on muistikortinlukijat, seka kovalevy on vaittdeissa kovalevy rackin avulla.
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LIITE 2. Office 2003:n alkuperaiset tytkalupalkit ja 2007:n muokatut pikaty6-

kalurivit.
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KUVAT 1 & 2. Word 2003:n ylapalkki ja muokattu Wo&007:n palkki.
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KUVAT 3 & 4. PowerPoint 2003:n ylapalkki ja muokatPowerPoint 2007:n palkki.

@] Teben MiMe Ut Lsts Mabk Tt Tedt B O Kitelysimis LAX
= y === &l ﬂﬂ
MHJH B bas- g B dafiee v nruEsIHTsaegs s
P
Tyckijal [Yhteensopiv tila] - Microsoft Excel - 3X
; | Aloitus | Lisaa Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tatkista Mayta - @ i
3 4 Arial x| ‘A‘ n"l |§ = | ‘L_.Jﬁiﬁwrta teksti Yiginen :M :% _}) jm 15] SAutumaaﬁinensumma' y [ﬁ
=g SR | | E== | gl Tyt v
Liila . ol i | iy .‘-n ﬂﬂ Ehdollinen Muotoile Selutyylit E\saa Poista Muotoile Lajitteleja Etsija
4 B S = ﬁ‘fhd\sta]akesk\ta ‘% b UUU | muatoilu v taulukoksit 7 - - (2 Paista ™ sundata T valitse ™
Leikepa.. Fontti T | Tataus i Humero i Tyl Sofut PMuakkaaminen
NEdESGe o8 $28- 4 0 0 (Be-Msd-9mm o -B7p ss=HS%myfle=0-0-A - |
Al * Qutl k

KUVAT 5 & 6. Excel 2003:n ylapalkki ja muokattu Edc2007:n palkki.



