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Suoritin oikeustradenomitutkintoon kuuluvan oikeudellisen tydharjoittelun Helsingin
hovioikeudessa. Harjoittelu sisélsi tydskentelyd hovioikeuden osastokanslioissa paasaantdisesti
kirjeenvaihtoa ja muuta yhteydenpitoa sidosryhmiin.

Tama opinndytetyo on kaksiosainen ja sen tarkoituksena on ensisijaisesti helpottaa uuden
kansliatyontekijan tyossa oppimista ja tyotehtévien omaksumista. Ensimmaisessa osassa
tutustutaan Suomen oikeuslaitoksen ja erityisesti hovioikeuden toimintaan enemman
teoreettisesta ndkdkulmasta. Toinen osa puolestaan siséaltéda yksityiskohtaisemman ohjeen
nimenomaan kansliahenkilokunnan tyétehtéviin.
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| carried out my legal internship regarding my BBA legal expertise degree in the Helsinki Court
of Appeal. The internship consisted mostly of correspondence and other communication
between the Helsinki Court of Appeal and its interest groups.

This thesis has two parts and its purpose is primarily to make it easier for new office staff to
learn during their work and to digest their work duties. In the first part we get to know the
Finnish justice system and especially how the Court of Appeals work. In this part the approach
is more theoretical. In the second part we take a closer look at what the work of the office
staff consists of.

The source material of this thesis consists mostly of procedural law and to a lesser extent of
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at the end of the thesis. Attached are also some templates and other necessary documents.
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| OSA

Johdanto

Suorittaessani oikeustradenomitutkintoon kuuluvaa oikeudellista harjoittelua Helsingin hovioi-
keudessa huomasin, etta virasto tarvitsisi kdytannonléheisen ja selkeén erillisen tyéohjeen
osastokanslioissa tydskenteleville virkamiehille. Hovioikeuden henkildstdlla tosin on
kaytossaan useita sdhkdisid ohjeita, joista niiden kayttoon totuttelemisen jalkeen
kokeneemman virkamiehen on kohtalaisen helppo I6ytaa etsimansa tiedot, mutta uuden
kansliahenkilokuntaan kuuluvan virkamiehen kannalta nédmé ohjeistukset olivat mielesténi
lilan massiiviset ja osittain vaikeasti avautuvat. Oman kokemukseni perusteella oli tarvetta
suppeammalle ohjeistukselle, jossa asioita kasiteltdisiin enemman kanslian ndkékulmasta niin,
ettéd uuden kansliahenkilon tyéssa oppiminen ja tydtehtavien sisaistdminen helpottuisi ja

vastaukset omaan tyohon liittyviin kysymyksiin I0ytyisivat vaivattomammin.

Keskustelin asiasta nyttemmin eldkkeelle jdaneen osastoni laamannin Raija Karppisen kanssa,
jonka mielesta ajatus téllaisesta tydohjeesta oli hyva. Asiasta keskusteltiin myds silloisen
hovioikeuden presidentin Lauri Melanderin kanssa, joka hyvaksyi hankkeen. N&in
opinnaytetyoni aiheeksi tuli kansliahenkiléstén tydohjeen laatiminen Helsingin hovioikeudelle.
Jain harjoittelujaksoni jalkeen hovioikeuteen téihin ja olen tydni ohessa Kirjoittanut tata

ohjeistusta ja pyytanyt siitd kommentteja useilta tyétovereiltani.

Taman opinndytetyon tarkoituksena on siis ensisijaisesti helpottaa uuden kansliatyontekijan
tydssd oppimista ja tydtehtéavien omaksumista, mutta myds tukea kokeneempaa tyontekijaa,

jJos on tarvetta nopeasti tarkistaa jokin tyéhon kuuluva asia.

Opinnadytetydni on kaksiosainen. Ensimmaisessé osassa tarkastellaan muutoksenhakua
maamme yleisissd tuomioistuimissa, valitusasian kasittelyé hovioikeuksissa, Helsingin
hovioikeuden organisaatiota ja tydnkulkua osastokanslioissa. Taméan osan tarkoituksena on
luoda teoreettinen kehys toisen osan kansliahenkiléston tyéohjeelle. Téassa teoriaosuudessa on
oikeuslahteina kaytetty prosessioikeuteen liittyvaa kirjallisuutta ja lainsdadantda. Tyén
toisessa osassa kaydaan lapi vaihe vaiheelta, miten asian kasittely hovioikeudessa etenee
kansliahenkildston kannalta. Sen tarkoituksena on olla kaytannonlaheinen, yksityiskohtainen
Ja selkea selostus siitd, mitd valitusasian kasittelyn valmisteluun ja ratkaisun antamiseen
liittyvia toimia kansliahenkilston ty6 vaatii, jotta valitusasian kasittely etenisi

mahdollisimman tehokkaasti ja lainkdyttéhenkilostén toimintaa helpottaen ja tukien



Kansliahenkilostdn tehtéavanahan on vapauttaa lainkayttohenkilostd tekemaan sitd, mita he

parhaiten osaavat eli ratkaisemaan asiat lain ja muiden oikeusléahteiden mukaisesti.

1  MUUTOKSENHAKU YLEISISSA TUOMIOISTUIMISSA

Oikeusprosessi jakautuu kolmeksi paalajiksi: siviiliprosessiksi eli oikeudenkaynniksi riita-
asioissa, rikosprosessiksi eli oikeudenkaynniksi rikosasioissa ja hallintoprosessiksi ts.
hallintolainkéytoksi eli oikeudenkayntiin hallintoasioissa (Prosessioikeus 2003, 49).
Tuomioistuinorganisaatio on kuitenkin kaksijakoinen. Siviili- ja rikosasiat kasitellaan yleisissa
tuomioistuimissa, joihin kuuluvat karajéoikeudet, hovioikeudet ja korkein oikeus. Hallinto-
lainkayttd puolestaan tapahtuu hallintotuomioistuimissa, joita ovat hallinto-oikeudet ja
korkein hallinto-oikeus. (Prosessioikeus 2003, 50). Naiden tuomioistuinten toimintaa
taydentdmaan on perustettu erityistuomioistuimia kuten tydtuomioistuin, markkina-,

vakuutus- seka valtakunnanoikeus.

Oikeudenkaymiskaari on oikeudenkdyntimenettelyd sdénteleva yleislaki siviiliasioissa. Lisaksi
jotain sen sdanndksia noudatetaan myos rikosprosessissa. Nain on soveltuvin osin esimerkiksi
muutoksenhakua tai todistelua koskevien saannésten kohdalla (Prosessioikeuden perusteet,
5). Rikosprosessia sdantelee myos laki oikeudenkaynnista rikosasioissa, joka ei puolestaan ole
valittémasti sovellettavissa siviiliprosessin puolelle. Naiden kahden yleislain lisdksi toimintaa
tuomioistuimissa saantelevat useat muut sdadokset, ndista korkea-arvoisempana Suomen
perustuslaki (Prosessioikeuden perusteet, 5-6). Prosessin kansainvélistyessa kansainvalisten
sopimusten ja saadostydn merkitys kasvaa. Kansainvalisen oikeuden Suomen prosessioikeuteen
merkityksellisimmin vaikuttavista sopimuksista voidaan mainita Euroopan neuvoston
ihmisoikeussopimus (EIS) sek& Yhdistyneiden kansakuntien kansalaisoikeuksia ja poliittisia

oikeuksia koskeva kansainvéalinen yleissopimus (KP-sopimus). (Prosessioikeuden perusteet, 6).

Tassa tyossa keskitytaan yleisiin tuomioistuimiin kuuluvan Helsingin hovioikeuden toimintaan.
Seuraavassa selvitetdan, miten muutoksenhaku yleisissa tuomioistuimissa etenee aina

lainvoimaiseen ratkaisuun saakka.

1.1 Muutoksenhaku karéajaoikeudesta hovioikeuteen

Suomen perustuslain mukaan jokaisella on oikeus asiansa asianmukaiseen ja ilman aiheetonta
viivastysta tapahtuvaan lainmukaiseen kasittelyyn toimivaltaisessa tuomioistuimessa tai
muussa viranomaisessa seké saada velvollisuuksiaan ja oikeuksiaan koskeva paatds tuomiois-

tuimen tai muun riippumattoman lainkayttéelimen kasiteltéavaksi (PeL 21 § 1 mom.).
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Perustuslaki siis turvaa jokaiselle oikeuden hakea muutosta myds kardjaoikeuden ratkaisusta.

Tarkat sdadokset muutoksenhakusta hovioikeuteen ovat oikeudenkdymiskaaren 25 luvussa.

Paasaantoisesti asianosainen saa hakea kardjaoikeuden ratkaisuun muutosta hovioikeudelta,
jos ratkaisu on ollut héanelle vastainen. Téahan padsaantéon on kuitenkin poikkeuksia,
esimerkiksi rikoslain 1 luvun 13 §:n mukaan syyttaja voi rikosasiassa valittaa myds syytetyn
eduksi. Oikeudenkéaymiskaaren 25 luvun 3 §:n 1 momentin mukaan karajaoikeuden julistaessa
tai antaessa ratkaisunsa, on sen samalla ilmoitettava, saako ratkaisuun hakea muutosta ja
miten muutoksenhaussa on toimittava. Karajaoikeuden on siis annettava muutoksenhaku-
ohjaus. Ratkaisuun tyytymattéman on tehtava tyytymattémyyden ilmoitus viimeistaan
seitseméantend paivana siitéa, kun karajaoikeuden ratkaisu annettiin tai julistettiin (OK 25:5 2
mom.). Asianosainen voi suorittaa tyytymattdmyyden ilmoittamisen suullisesti tai kirjallisesti
asian ratkaisseelle tuomioistuimelle tai sen kansliaan (OK 25:5 3 mom.). Kun asian ratkaisu
esimerkiksi julistetaan karajaoikeuden paadkasittelyssa eli suullisessa istunnossa, voi
asianosainen ilmoittaa tyytymattomyyttaan ratkaisuun heti istunnon paatteeksi. Vaikka
tyytymattémyyden ilmoitus on vapaamuotoinen, kardjaoikeuksilla on kayttssa lomake, jota
useimmiten kdytetaan (Prosessioikeus 2003, 918). Oikeudenkdymiskaaren 25 luvun 11 8:n 1
momentin mukaan tyytyméattémyyden ilmoittamisen ja sen hyvéksymisen jalkeen

asianosaisille on annettava karajaoikeuden ratkaisun jaljenndksen ohessa valitusosoitus.

Itse valituskirjelma on toimitettava kardjaoikeuden kansliaan 30 paivan kuluessa siitd, kun
kargjéoikeuden ratkaisu annettiin tai julistettiin (OK 25:12 1 mom.). Oikeudenkdymiskaaren
25 luvun 14 §:n mukaan valittajan vastapuolella on oikeus valittaa osaltaan kardjaoikeuden
ratkaisusta tyytymattomyytta ilmoittamatta. Téamén vastavalituksen jattdmisen méaraaika on
kaksi viikkoa valittajalle asetetun maardajan paattymisesta. Edellda mainitut maaraajat

koskevat seka rikos- etta riita-asioita.

Saadettyjen maaraaikain laskemisesta annetun lain 6 §:n 1 momentin mukaan tyytymat-
tomyyden ilmoittaminen sekd muutoksenhakemuksen jattdminen on tehtéva viimeistaan
maardajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista. Tama tarkoittaa
kaytannossa, ettd tyytymattdmyyden ilmoitus ja valituskirjelmé on toimitettava

kargjaoikeuden kansliaan maarapaivana kello 16:15 mennessa.

Valituskirjelman sisallosta séddetadn oikeudenkaymiskaaren 25 luvun 15 ja 16 §:ssa. Siind on
mainittava muun muassa: karajaoikeuden ratkaisu, johon muutosta haetaan, miltéa kohdin
karajaoikeuden tuomioon haetaan muutosta ja mitéd muutoksia karajaoikeuden ratkaisuun

vaaditaan tehtavaksi. Johanna Niemi-Kiesilaisen mukaan korostuneessa asemassa on
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pidettava, etta valittajan tulee tdsmentéda, milta osin kardjaoikeuden ratkaisun perustelut

ovat valittajan mielesté virheelliset (Prosessioikeus 2003, 920).

1.2 Muutoksenhaku hovioikeudesta korkeimpaan oikeuteen

Olavi Heinosen mukaan hovioikeuksien rooli asianosaisten oikeusturvan kannalta ei ole
ainakaan vahaisempi kuin karajéoikeuksien. Vaikka tavoitteena onkin, ettd suurin osa jutuista
jJaisi kargjéoikeuden ratkaisun varaan, oikeusturvan takeena on, etta asianosaisilla on aina
muutoksenhakumahdollisuus. Hovioikeuksien ratkaisutoiminta on erityisen merkityksellistd,
koska suurin osa niiden ratkaisuista jaa lopullisiksi. Korkein oikeus ottaa valituslupamenet-
telyn kautta kasiteltéavakseen vain murto-osan niisté jutuista, joissa valituslupaa haetaan.
Heinonen selventdd, ettd korkein oikeus ei ole kolmas oikeusaste, vaan se on lahinna
prejudikaatti- eli ennakkopaatéstuomioistuin. Sen ratkaisutoiminnalla on siis tarkoitus
kehittaa oikeusjarjestysta. (Defensor Legis 1998, 401). Yleensa, jotta korkein oikeus ottaisi
asian kasiteltavaksi, on kyseessd olevaan asiaan liityttdva ongelmallinen tai tulkinnanvarainen
oikeuskysymys. Kyseessa voi myos olla tilanne, jossa laissa on tarkoituksella jatetty
tuomioistuimille harkinnanvaraa tai laki on jo niin vanha, etté siina ei ole voitu ennakoida
tulevaisuuden muutoksia. Ennakkopaatoksella eli prejudikaatilla pyritéaan siis tekemaan
ratkaisu asiassa, joka on tarked oikeuskaytanndn yhtenaisyyden vuoksi (Prosessioikeus 2003,
962).

Menettelysédnndkset hovioikeuden ratkaisun muutoksenhausta korkeimpaan oikeuteen ovat
oikeudenkdaymiskaaren 30 luvussa. Hovioikeuden ratkaisuun haetaan muutosta pyytamalla
KKO:Ita valituslupaa 60 péaivan kuluessa siitd, kun HO:n ratkaisu annettiin (OK 30:5).
Muutoksenhakukirjelmaan pitaa sisallyttaa seka valituslupahakemus ja itse valitus
(Prosessioikeus 2003, 965). Perusteita valitusluvan myéntamiseen ovat paaasiassa asian

ennakkotapausarvo, HO:n ratkaisun purkutarve tai muu painava syy.

KKO ratkaisee siis ensin annetaanko hovioikeuden ratkaisusta valittaneelle valituslupa vai ei.
Kyse on sen tutkimisesta, onko asiassa sellaisia piirteitd, joilla voisi olla prejudikaattiarvoa tai

muita perusteita myoéntaa valituslupa. Itse kyseessa olevaa asiaa ei niinkaan tutkita.

Valitusluparatkaisua ei perustella (Defensor Legis 1998, 402). Suuri osa KKO:n resursseista
kuluu juuri valitusluparatkaisun tekemiseen. Vasta myonteisen valitusluparatkaisun jalkeen
KKO ottaa varsinaisen asian kasiteltavakseen, tutkien asian perusteellisesti. Heinosen mukaan
KKO:n paatehtava on tehda mahdollisimman oikeudenmukainen ratkaisu ja perustella se

vakuuttavasti niissa asioissa, joissa valituslupa on myonnetty (Defensor Legis 1998, 402).
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Muutoksenhaku hovioikeudesta KKO:een ei ole siis samanlainen prosessi kuin valituskirjelmalla
tapahtuva muutoksenhaku karajéoikeudesta HO:een. Hovioikeus on velvollinen ottamaan
l&ahes kaikki valitukset kasiteltdvakseen, kun taas vain murto-osassa asioissa myonnetaan

valituslupa KKO:een.

Yleisten tuomioistuinten normaalin muutoksenhakureitin lisdksi hovioikeudet voivat joissain
asioissa toimia ensimmaisen asteen tuomioistuimina, jolloin muutoksenhaku KKO:een
noudattaa enemman perinteistd muutoksenhakua KO:sta HO:een. On my@s olemassa niin
sanottuja ylimaaraisia muutoksenhakukeinoja. Naista sadnnellddn oikeudenkaymiskaaren 31
luvussa. Yliméaaraisia muutoksenhakukeinoja on kolme: Kantelu (OK 31:1), purku (OK 31:7) ja

menetetyn maadraajan palauttaminen (OK 31:17).

2 ASIAN KASITTELY HOVIOIKEUDESSA

2.1 Valmistelu

Kun asia saapuu hovioikeuden kasiteltavaksi, alkaa asian ratkaisemisen valmistelu. Paattkset
asian valmistelun laajuudesta ja muodosta tekee yksi hovioikeuden tuomari, niin sanottu
valmistelusta vastaava jasen (vvj). Hanen apunaan valmistelussa toimii tarvittaessa esittelija.
(http://www.oikeus.fi/6603.htm). Vvj siis tutkii asian paallisin puolin ja maarittaa
minka&laisia toimenpiteitéd hovioikeudelta vaaditaan, jotta asia saadaan ratkaistuksi

asianmukaisesti ja ilman aiheetonta viivytysta.

Valmisteluvaiheessa hovioikeus voi pyytaa valittajaa tdydentamaan valitustaan ja viimeistaan
taydennyksen saavuttua vvj paattad, otetaanko valitus enempaan tutkintaan
(http://www.oikeus.fi/6603.htm). Jos vvj:n mielestéd on mahdollista, etta valitus voidaan
seuloa, hén vie sen esittelyyn, jossa kolmejaseninen kokoonpano ratkaisee, otetaanko valitus
enempdaan tutkintaan. Jos valitusta ei seulota, valittajan vastapuolelta pyydetaan kirjallinen
vastaus. Joskus vastausta voidaan pyytad myds ennen mahdollisen seulontapaatoksen
tekemista (http://www.oikeus.fi/6603.htm). Nain tehdéankin yleensa silloin, jos vvj haluaa

saada tukea tai vastavaitteitd seulontapaatokselle valittajan vastapuolelta.

Asianosaiset toimittavat monesti hovioikeudelle my6s pyytamattéa asiakirjoja. Talldin
hovioikeus voi tarpeen mukaan pyytaa asiakirjojen toimittajien vastapuolelta lausuman
asiakirjojen sisaltoon liittyen. Hovioikeus voi myds pyytaa lausuntoja ja lausumia useilta

viranomaisilta, jos vvj kokee sen tarpeelliseksi.
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Valmistelun kuluessa asianosaiset voidaan kutsua hovioikeuteen valmisteluistuntoon, jossa
asianosaiset ja hovioikeuden kokoonpano suullisesti ja vapaamuotoisesti selvittavat asiaan
liittyvid kysymyksia padkasittelyad varten. Valmistelussa tehdaén paatos, ratkaistaanko asia
kirjallisessa menettelyssa vai padkasittelyssa. Samalla ratkaistaan myos hankitaanko
asiantuntijalausuntoa, paatetadn mita kirjallisia todisteita esitetéan, toimitetaanko katselmus

Ja keité todistajia on tarpeen kuulla paakasittelyssa.

2.2 Kirjallinen menettely

Yli kaksi kolmasosaa hovioikeuteen saapuvista asioista ratkaistaan kirjallisessa menettelyssa,
jossa asian esittelija tai jdsenkokoonpanossa ratkaistavissa asioissa vvj vie asian kirjalliseen
esittelyyn. Tassa ratkaisumuodossa hovioikeuden kokoonpano ratkaisee asian istunnossa, jossa

asianosaiset eivat ole paikalla.

Kun asia ratkaistaan kirjallisessa menettelyssa, esittelijan tai jasenkokoonpanossa
ratkaistavan asian vvj:n on laadittava konsepti, joka sisdltdd kohdassa 2.4 mainitut
oikeudenkdymiskaaressa hovioikeuden ratkaisulle asetetut sisdltévaatimukset. Tassé vaiheessa
konsepti sisaltaa kuitenkin esittelijan tai vvj:n laatiman ehdotuksen hovioikeuden ratkaisuksi.
Taman ehdotuksen pohjalta hovioikeuden kokoonpano tekee ratkaisunsa asiassa. On myds
mahdollista, ettd kokoonpano paatyy eri ratkaisuun kuin esittelija tai vvj konseptissaan.
Tallgin taltion muutoksenhakusivulle on merkittava, etta ratkaisuun sisdltyy esittelijan
mietintd tai eri mieltd olevan jasenen lausunto. Taltioon on erimielisyystapauksissa liitettava
esittelijan mietinto tai eri mieltd olevan jasenen lausunto. Edelld mainitut sisaltavéat ne
kohdat, joista esittelija tai vvj on eri mieltd. Myds puheenjohtaja tai valijasen voi jattaa

eriavan mielipiteen.

2.2.1 Konseptikierros

Ennen esittelya valmistelusta vastaava jasen tarkastaa konseptin ja tekee tarvittavat
muutosehdotukset. Talla tarkastusmenettelylla pyritédn saamaan asia niin valmiiksi ennen

esittelyd, ettei tarvetta konseptikierrokselle ole. Taltio voidaan siis allekirjoittaa esittelyssa.

Yleensa tarvitaan kuitenkin niin sanottu konseptikierros. Ennen konseptikierrosta esittelija
tekee konseptiin korjaukset saamiensa ohjeiden mukaan. Konseptikierron aikana
ratkaisuluonnos kiertda vvj:Ita valijasenelle ja viimeisena puheenjohtajalle. Kukin jasen
tekee konseptiin haluamansa korjausmerkinnat, jonka jalkeen puheenjohtaja toimittaa

konseptin kansliaan taltioksi kirjoittamista varten.
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2.3 Paakasittely

Hovioikeuden paakasittely ei juuri poikkea kardjaoikeuden vastaavasta. Myds hovioikeudessa
yleiso voi seurata paakasittelya, ellei istuntoa ole tarpeen oikeudenkéaynnin julkisuudesta

yleisissa tuomioistuimissa annetun lain nojalla jarjestaa yleison lasna olematta.

Paakasittelyn aluksi puheenjohtaja selostaa paapiirteittéain kardjaoikeuden ratkaisun ja sen,
mihin asian valmistelussa hovioikeudessa on paadytty. Seuraavaksi puheenjohtaja tiedustelee
osapuolilta, vastaavatko esitetyt edelleen heidan kantojaan. Taman jalkeen valittaja ja
vastapuoli saavat halutessaan perustella kantaansa ja lausua toistensa perusteista.
(http://www.oikeus.fi/6606.htm).

Vain paakasittelyssa esitetyt seikat voidaan ottaa huomioon hovioikeuden ratkaisussa.
Osapuolten on siis suullisesti esitettava kaikki ne seikat, joita haluavat hovioikeuden ottavan
huomioon. My6s kirjalliset todisteet on esitettava padkasittelyssa. Asia voidaan kuitenkin
jJoissain tapauksissa ratkaista valittajan vastapuolen poissaolosta huolimatta ottaen huomioon

héanen aikaisemmin esittdméansa oikeudenkayntiaineisto (http://www.oikeus.fi/6606.htm).

Paakasittelyssa hovioikeuden kokoonpanolla on mahdollisuus tehdé itse havaintoja todistajien
luotettavuudesta. Todistajia voidaan joissain tapauksissa myds kuulla puhelimitse tai
videoyhteyden kautta. Jotta kuuleminen muuten kuin henkilokohtaisesti olisi mahdollista,
kertomuksen uskottavuus on kuitenkin pystyttava luotettavasti arvioimaan. Paakasittelyssa
voidaan erdissa tapauksissa myds kuulla kardjaoikeuden nauhoitteita, jos henkilén kuuleminen

ei muuten ole mahdollista. (http://www.oikeus.fi/6606.htm).

Suullisen kasittelyn lopuksi asianosaiset esittavat loppulausuntonsa, joissa he arvioivat
esitettyd todistelua ja esittavat nakemyksensd, miten karajaoikeuden ratkaisua ei pitaisi tai
pitdisi muuttaa. Oikeudenkayntikululaskut on toimitettava hovioikeudelle viimeistaan

paakasittelyn paatteeksi. (http://www.oikeus.fi/6606.htm).

2.4 Ratkaisun antaminen

Oikeudenkaymiskaaren 24 luvun 15 §:ss& on mainittu tiedot, jotka hovioikeuden ratkaisu on

sisallettava:

1. tuomioistuimen nimi seka ratkaisun julistamis- tai antamispaiva

2. (puhevaltaa kaytténeiden) asianosaisten nimet



15
3. selostus kardjaoikeuden ratkaisusta tarpeellisilta osin seké selostus asianosaisten
vaatimuksista ja vastauksista hovioikeudessa perusteineen
4. luettelo hovioikeudessa todistelutarkoituksessa kuulluista henkildista ja muista siella
esitetyista todisteista
(hovioikeuden ratkaisun) perustelut
sovelletut lainkohdat ja oikeusohjeet

tuomio- tai paatoslauselma seka

o N o O

asian ratkaisseiden jasenten nimet ja virka-asema seka ilmoitus siité, onko ratkaisusta
aanestetty. Tuomioon ja lopulliseen paatdkseen on liitettava eri mielta olleiden

Jasenten mielipiteet ja hovioikeuden ratkaisusta poikkeava esittelijan mietintd.

Selostus kardjaoikeuden ratkaisusta korvataan useimmiten liittamalla hovioikeuden ratkaisun
oheen jaljennds kardjaoikeuden ratkaisusta (liitepaatos). Hovioikeuden ratkaisun
perusteluissa ei tarvitse toistaa kardjaoikeuden ratkaisun perusteluita, jotka hovioikeus

hyvéaksyy.

Tuomiosta ja lopullisesta paatoksesta on laadittava taltio, jonka allekirjoittavat asian
ratkaisuun osallistuneet. Esittelijd varmentaa taltion ja asianosaisille annettavan
toimituskirjan (kappaleen) allekirjoittaa asian esittelija tai hovioikeuden presidentin

maaraddma muu virkamies (OK 24 luku 15 § 3 mom.).

Oikeudenkaymiskaaren 24 luvun 17 8:n 1 momentin mukaan hovioikeuden ratkaisu voidaan
Julistaa paakasittelyssa paatdsneuvottelun jalkeen tai antaa hovioikeuden kansliassa. Saman
pykalan 2 momentin mukaan tuomio on annettava 30 paivan kuluessa paakasittelysta tai niin
pian kuin mahdollista. Hovioikeuden on lahetettava ratkaisustaan kappale hovioikeudessa
puhevaltaa kayttéaneille (OK 24 luku 18 § 1 mom.).

3 OIKEUDENKAYNNIN JULKISUUS

Oikeudenkaynnin julkisuus (asiakirja- ja kasittelyjulkisuus) kuuluu ensisijaisesti sille, jonka
oikeutta, etua tai velvollisuutta oikeudenkaynnissa kasitelladn. Puhutaan niin sanotusta
asianosaisjulkisuudesta. Myos yleisolla on padsaantoisesti oikeus julkiseen oikeudenkayntiin,
silla se toteuttaa yleisdn oikeutta valvoa tuomiovallan kayttda (yleisdjulkisuus).
(Julkisuusperiaate, 268-269). Henkilon perusoikeudet ja lailla séddetyt muut oikeudet voivat

rajoittaa naita padsaantoja oikeudenkaynnin julkisuudesta.
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Asianosais- ja yleisojulkisuuden lisdksi julkisuus jakautuu yleisissa tuomioistuimissa myo6s
diaari-, asiakirja-, kasittely- ja ratkaisujulkisuuteen (Oikeudenkaynnin julkisuus, 9). Julkisuus

on siis kaksi- ja nelijakoinen kokonaisuus.

3.1 Diaarijulkisuus

Seuraavassa taulukossa on listattu YTJulkL 4 §:n nojalla padsddnnén mukaan julkiset
oikeudenkaynnin perustiedot eli diaarijulkisuuden piiriin kuuluvat tiedot (Taulukko 1).
Mainitut tiedot on heti annettava kenelle tahansa niita tiedustelevalle. Tiedot voidaan antaa

maksutta ja puhelimessa. (Oikeudenkaynnin julkisuus, 11).

OIKEUDENKAYNNIN PERUSTIEDOT

Asianosaisen yksiloimiseksi tarpeelliset tiedot.

Tiedot asiaa kasittelevasta tuomioistuimesta.

Tiedot asian yksiloidystéa laadusta.

Tiedot asian kasittelyn vaiheista.

Tiedot suullisen kasittelyn ajankohdasta ja kéasittelypaikasta.

Taulukko 1 - Diaarijulkisuuden piiriin kuuluvat tiedot

Asianosaisen nimi on siis diaarijulkisuuden piiriin kuuluva tieto, ellei sité ole erikseen
maaratty salassa pidettavaksi. Asianosaisen yhteystietoja ei taas puolestaan lasketa kuuluvan

diaarijulkisuuden piiriin.

3.2 Asiakirjajulkisuus

Oikeudenkayntiasiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia. YTJulkL 9 8:ss& mainitut asiakirjat ovat
suoraan lain nojalla salassa pidettavia. Asiakirjojen julkisuutta rajaa myos YTJulkL 10 §, jonka
nojalla asiakirja tai asiakirjat voidaan maarata salaisiksi. Nain voidaan tehdéa, jos asiakirjaan
sisdltyy muussa yleislaissa salassa pidettaviksi maarattyja tietoja. Naiden tietojen julkiseksi
tulemisen on myds todennakdisesti aiheutettava merkittéavaa haittaa tai vahinkoa niille
eduille, joiden suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on séadetty (YTJulkL 10 §). Jotta
asiakirja tai asiakirjat voidaan maarata salaiseksi YTJulkL 10 8:n nojalla, on asianosaisen

paasaantoisesti pyydettava tata tuomioistuimelta (Oikeudenkaynnin julkisuus, 20).

Koska julkisuus on padsaanto, ei asiakirjaa ole syytd maarata kokonaan salaiseksi, jos asiakirja
on mahdollista maarata vain osittain salaiseksi. Osittaisen salassapidon edellytyksena on, etta
jJulkinen ja salassa pidettava tieto ovat eroteltavissa niin, etta salainen tieto pystytaan

peittdmaan jaljenndksen ottamista varten (Oikeudenkaynnin julkisuus, 21).
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Vaikka asiakirja olisi suoraan lain nojalla salainen tai maaréatty salaiseksi, on asianosaisella

lahtokohtaisesti oikeus saada tieto myos naisté salassa pidettavista asiakirjoista.

3.3 Kasittelyjulkisuus

Yleisen tuomioistuimen suullinen kasittely on paasaantoisesti julkinen. Jokaisella on myds
oikeus olla lasné asian julkisessa kasittelyssa, ellei lainsdadanto tata esta. (YTJulkL 14 §).
Tasté poikkeuksena on tuomioistuimen mahdollisuus paattaa suljetusta kasittelysta (YTJulkL
15 8). Lisaksi todistajaksi kasiteltdvéna olevassa asiassa nimetyilld ei ole oikeutta osallistua

oikeuden istuntoon lukuun ottamatta omaa todisteluaan.

Yleison osallistumista oikeuden istuntoon voidaan rajoittaa myos turvallisuuden ja
jarjestyksen turvaamiseksi istunnossa. Tuomioistuimen puheenjohtaja on velvollinen

antamaan naita koskevia maarayksia tarpeen vaatiessa.

3.4 Ratkaisujulkisuus

Ellei tuomioistuin toisin méaarad, on sen ratkaisu julkinen. Tuomioistuimen ratkaisu ei siis ole
suoraan lain nojalla miltdén osin salainen, vaan ratkaisun maaraaminen salaiseksi vaatii aina
yksittaistapauksessa tehtdvaa harkintaa (Defensor Legis 2008, 370). Ratkaisua julistettaessa
asianosaisilla ja yleisolla on oikeus olla I&snd. Liséksi ratkaisun sisaltava

oikeudenkéayntiasiakirja eli tuomio tai paatds on julkinen.

Ratkaisu voidaan madaraté kokonaan tai osittain salaiseksi (Oikeudenkaynnin julkisuus, 36).
Tuomioistuimen on téllgin toimitettava asianosaisille koko ratkaisun siséltava tuomiokappale

ja annettava myds yleisda varten tuomio, joka sisdltaa ratkaisun julkiset osat.

3.5 YTJulkL:n salassapitoa koskevat lainkohdat

Laki oikeudenkaynnin julkisuudesta yleisissa tuomioistuimissa on yleislaki, jota noudatetaan,
ellei muusta lainsdadanndsta muuta johdu. Mainitun lain mukaan oikeudenkaynti ja
oikeudenkayntiasiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia, ellei toisin séddeta. (YTJulkL 1 §).
Oikeudenkaynnin julkisuus jakautuu niin sanottuihin kasittelyjulkisuuteen ja asiakirja-
Julkisuuteen. Kasittelyjulkisuudella tarkoitetaan yleistn oikeutta olla lasné oikeudenkaynnissa
ja asiakirjajulkisuudella oikeudenk&ynnissa esitettévien ja syntyvien asiakirjojen julkisuutta.

(Vuorenpaa, 78).



18
YTJulKL sisaltaa useita poikkeuksia paasaantdiseen julkisuuteen. Naista hovioikeuksien

kannalta tarkeimpié ovat:

68 Asianomistajan henkil6llisyyden maaradminen salassa pidettavéksi asiassa, joka

koskee erityisen arkaluonteista hanen yksityiselamaansa liittyvaa seikkaa.

98§ Oikeudenkayntiasiakirja on pidettava salassa silta osin kuin se sisdltaa oheisessa

liitteessa olevia tietoja (liite 5).

108§ Tuomioistuin voi asianosaisen pyynnosta tai erityisesta syysta paattaa, etta

oikeudenkayntiasiakirja on pidettava tarpeellisin osin salassa.

15§ Tuomioistuin voi asiaan osallisen pyynnosta tai erityisesta syysta muutoinkin
paattaa, etta suullinen kasittely toimitetaan kokonaan tai tarpeellisilta osin

yleison lasné olematta.

20 § Tuomioistuin voi rajoittaa yleison lasnéoloa julkisessa kasittelyssa, jos se on
tarpeen todistajan, muun kuultavan tai asianosaisen suojaamiseksi henkeen tai
terveyteen kohdistuvalta uhalta. Puheenjohtaja voi rajoittaa yleison lasnéoloa

Julkisessa kasittelyssa, jos se on tarpeen tungoksen valttamiseksi.

23 § Tuomioistuimen neuvottelu ja danestys toimitetaan asianosaisten ja yleison

lasnd olematta. Neuvottelun sisélté on pidettéava salassa.

24 °§ Tuomioistuin voi maarata ratkaisun pidettavaksi padosin salassa pykalassa

mainituilla perusteilla.

Vaikka koko hovioikeuden ratkaisu ja oikeudenkayntiaineisto julistettaisiin salaiseksi, ovat
ratkaisun lopputulos ja sovelletut lainkohdat aina julkisia. Joissain tapauksissa lainsdataja on
kuitenkin katsonut, ettei pelkka ratkaisun lopputuloksen ja lainkohtien julkaisu ole
jJulkisuusperiaatteen kannalta riittavaa. (Vuorenpaa, 80) Taman takia YTJulkL 25 §:ssd on
saados julkisen selosteen laatimisesta. Mainitun pykalan mukaan seloste siséltéad paapiirteisen
selostuksen asiasta ja ratkaisun perusteluista. Selostetta laatiessa on otettava huomioon lain

salassapitosddnnokset, kuten asianomistajan henkil6llisyyden salassapito.
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4  OIKEUDENMUKAINEN OIKEUDENKAYNTI

Yksityisen ihmisen perusoikeuksiin kuuluu useiden kansainvélisten sopimusten ja Suomen
perustuslain nojalla oikeudenmukainen oikeudenkaynti. Henkil6lla on oikeus paastékseen
oikeudenmukaisen oikeudenkaynnin piiriin saattaa oikeuttaan ja velvollisuuttaan koskeva asia

tai hanta vastaan nostettu rikossyyte tuomioistuimen tutkittavaksi (Prosessioikeus 2007, 196).

Suomen perustuslaissa on monia sédnndksid, jotka ainakin sivuavat oikeudenmukaista
oikeudenkayntia. Naita ovat: yhdenvertaisuus lain edessa (6 §), oikeus elamaan seka
henkil6kohtaiseen vapauteen ja koskemattomuuteen (7 §), rikosoikeudellinen
laillisuusperiaate (8 8), yksityiselaméan suoja (10 8), sananvapaus ja julkisuus (12 §), oikeus

omaan kieleen ja kulttuuriin (17 §), oikeusturva (21 §) ja perusoikeuksien turvaaminen (22 §).

Kansainvaliset sopimukset ovat Suomessa suoraan sovellettavaa oikeutta. Naiden sopimusten
tarkeimmat sdédnnokset ovat Euroopan ihmisoikeussopimuksen (EIS) 6 artikla ja YK:n
kansalaisoikeuksia ja poliittisia oikeuksia koskevan yleissopimuksen (KP-Sopimus) 14 artikla.
Nama asettavat seuraavat ehdot oikeudenmukaiselle oikeudenkaynnille: tuomioistuimen pitéa
olla laillisesti perustettu, tuomioistuimen pitéa olla riippumaton ja puolueeton,
oikeudenkaynnin pitaa olla rehellistd ja oikeudenmukaista, kasittely pitdd paasaannon
mukaan olla julkista ja suullista (poikkeukset ovat kuitenkin mahdollisia), oikeudenkaynnin
pitada tapahtua kohtuullisen ajan kuluessa seké tuomio pitda paasaannén mukaan julistaa
Julkisesti. (Prosessioikeus 2007, 197).

EIS:n 6 artikla on osoittautunut vaikeasti tulkittavaksi ja siten jasenvaltiolle ongelmalliseksi
(Euroopan ihmisoikeussopimus, 327). Euroopan ihmisoikeustuomioistuin (EIT) onkin joutunut
antamaan langettavia tuomioita taman artiklan rikkomisesta usealle jasenvaltiolle. Ongelmat
johtuvat useimmiten kansainvalisten sopimusten tulkintavaikeuksista ja suhteesta
kansalliseen lainséadantéon. KP-sopimuksen osalta erityisen ongelmalliseksi on osoittautunut
maarays asian kasittelysta ilman kohtuutonta viivastysta (KP-Sopimus 14 artikla 3c kohta).
Kohta on sindnsa varsin tulkinnanvarainen, mutta EIT on ratkaisukdytanndssaan asettanut
rajoja asioiden kasittelyajoille. 23.2.2010 antamassaan ratkaisussa EIT katsoi, ettd 7 vuotta 9
kuukautta 24 paivaa kestanyt kasittely kolmessa oikeusasteessa ei ollut tapahtunut edella
mainitun EIS:n 14 artiklan mukaisessa kohtuullisessa ajassa
(http://formin.finland.fi/public/default.aspx?contentid=186873&nodeid=31368&contentlan=1
&culture=fi-Fl).
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5 HELSINGIN HOVIOIKEUS

Hovioikeuslain 1 §:n mukaan yleisia ylioikeuksia ovat Turun, Vaasan, Itd-Suomen, Helsingin,
Kouvolan ja Rovaniemen hovioikeudet, joihin kérdjdoikeuksien ratkaisuista valitetaan. Naista
asiamaaraltédan suurin on Helsingin hovioikeus. Maamme kolmanneksi nuorin hovioikeus on

perustettu vuonna 1952.

Helsingin hovioikeuden tydjarjestyksessa (jaljempana myds HHOT) saannelldan sen
organisaation, lainkayttétoiminnan, karajaoikeuksien valvonnan ja joidenkin muiden
toimintojen paapiirteet. HHO:n organisaatiosta mainitaan erikseen presidentti, johtoryhma,

osastot ja kansliapaallikko.

5.1 Organisaatio

HHOT:n 2 §:n mukaan hovioikeutta johtaa presidentti, joka maarda muun muassa taysistunnon
koolle kutsumisesta, lainkayttd- ja kansliahenkilokunnan sijoittamisesta osastoille,
henkilékunnan erikoistumisesta. Presidentilla on siis varsin paljon myds hallinnollisia tehtavia
lainkaytollisten tehtédvien ohella. HHOT:n 1. kappaleen 3 §:ss& mainitaan johtoryhma, joka

toimii presidentin apuna.

HHOT:n 5 §:n mukaan presidentin apuna HHO:ssa toimii myds kansliapdallikké, joka johtaa
hovioikeuden hallintokansliaa. Hanen alaisuuteensa kuuluvat kirjaamo, virastomestarit,
tietohallinto, kirjasto ja muut hovioikeuden pé&aasiallista toimintaa tukevat palvelut.
Kansliapaallikké toimii myds presidentin, taysistunnon, johtoryhman ja lausuntovaliokunnan

ratkaistavina tai k&siteltavina olevien asioiden esittelijand (HHOT 5 8).

HHO:n jokaisen seitsemdan osaston johdossa on hovioikeudenlaamanni. Liséksi osastoilla on
lainkayttohenkilokuntana hovioikeudenneuvoksia, asessori ja viskaaleita. Osastojen
lainkayttdd tukevista toiminnoista vastaa osastokanslia, jonka toimintaa johtaa
kanslianhoitaja. Osastokansliassa (HHOT 4 §) tytskentelee kanslianhoitajan liséksi 2-3

toimistosihteeria.

Helsingin hovioikeuden ty6jarjestyksen 6 §:ss& on sdédnnokset osastojen hallinnollisesta
toiminnasta, eli miten laamanni, asessori ja osastokanslia hoitavat laink&ytdn organisoinnin
osastoilla. Laamanni vastaa ratkaisukokoonpanojen riittavasta vaihtelusta ja tyéméaaran
seurannasta aina vuosilomasuunnitelmaan. Tosiasiassa han saa paljon apua osaston asessorilta
ja kanslianhoitajalta. Asessorin erityisend tehtavand HHOT:n 6 §:n mukaan on uusien

esittelijoiden perehdyttdminen ja ohjaaminen tarpeen vaatiessa.
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5.2 Tyon kulku Helsingin hovioikeuden osastokanslioissa

Helsingin hovioikeuden kaikki seitseméan osastoa toimivat jokainen hieman eri tavalla lakia ja
muita sdadoksia noudattaen. Osastot kayttavat heidan kannaltaan parhaaksi todettuja
toimintamalleja. Osastokanslioiden toiminnassa tama erilaistuminen on ehka kaikkein
nakyvintd. Alla selostan paapiirteittain osastokanslioiden toimintaa alkaen siitd, kun asia

saapuu kirjaamosta osastokansliaan.

Kirjaamon tehtdvéa on jakaa asiat tasapuolisesti osastoille ottaen huomioon osastojen

erityisosaaminen. Asioiden jakamisesta osastoille kirjaamossa vastaa paasaantoisesti kirjaaja.

5.2.1 Kanslianhoitajan erityistehtavat

Kanslianhoitajan tehtavana on jakaa kirjaamosta osastolle saapuneet asiat. Ensiksi

kanslianhoitajan on méaariteltéava asioiden kiireellisyys ja laajuus.

HHOT:n 9 §:n mukaan asioille on viipymatta maarattava valmistelusta vastaava jasen (vj).
Tasapuolisuuden ja mahdollisimman ammattitaitoisen ratkaisun takaamiseksi vvj:n on
maaraydyttava sattumanvaraisesti, mutta myds erikoistuminen huomioon ottaen. Jésenten ja
esittelijéiden erikoistuminen on huomioitu rootelijaossa. Kanslianhoitaja siis jakaa asian
wvj:lle, jonka tehtévéa on huolehtia asioiden perusteellisesta ja viivytyksettomasta
valmistelusta. Vvj ratkaisee asian saatuaan, voidaanko asia seuloa, vieddanko asia
taystutkintaan ilman esittelijad vai maarataanko asialle esittelija (HHOT 10 8). Jos asialle
pitda vvj:n mielesta maarata esittelija, joka huolehtii asian perusteellisesta valmistelusta,
héan palauttaa asian osastokansliaan esittelijan maaraamista varten. Kanslianhoitaja jakaa

asian esittelijélle kuten vvj:lle eli sattumanvaraisesti ja erikoistuminen huomioon ottaen.

Jotta osaston tyomaara jakautuisi tasapuolisesti, on kanslianhoitajan huolehdittava tarkasta
Ja riittéavan yksityiskohtaisesta kirjanpidosta asioiden jakamisessa. Esimerkiksi HHO:n 6.
osastolla kirjanpito koskee hovioikeuslain 9 §:n 1 momentin mukaisia kevennetyn
kokoonpanon asioita, joissa esittelija toimii vvj:nd, jasenille jaettuja asioita, vvj:Ita
esittelijan maaraamista varten palautuneita asioita, ensimmaisen kiireellisyysryhmén asioita,

vangittuja koskevia asioita, rooteliasioita ja asiakirjamaariltdéan laajoja asioita.

Kanslianhoitajan erityistehtavien lisaksi 6. osaston kanslianhoitaja huolehtii my6s

toimistosihteerin tehtavista.
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5.2.2 Toimistosihteerien tehtavat

HHO:n 6. osaston kanslia toimii niin sanotulla tydparimenetelmalla eli osaston jasenet ja
esittelijat on jaettu kunkin toimistosihteerin mukaan tydpareihin. Jokaisella sihteerilla,
mukaan lukien kanslianhoitaja, on noin kaksi jasentéa ja noin kaksi esittelijaa vastuullaan.
Viskaalien ja jasenten maara osastolla vaihtelee, joten tarkkaa maaraa henkilostén
Jakautumisesta ei voi ilmoittaa. Sihteerin vastuu asian hoidosta maaraytyy esittelijan mukaan,
jos asia on esittelijalle jaettu. llman esittelijaa ja HOL 9 §:n mukaisessa kokoonpanossa

ratkaistavissa asioissa vastuu maaraytyy valmistelusta vastaavan jasenen mukaan.

Viela kevaalla 2010 osa Helsingin hovioikeuden osastokanslioista toimii niin, etta kukin
sihteeri vastaa jostain tietysta osa-alueesta tai osa-alueista osastokanslian toiminnassa.
Talloin sihteerille ei kehity laaja-alaista asiantuntemusta, vaan hanesta tulee yhden
tydtehtavan ammattilainen. TyOparijarjestelmassa kaikki sihteerit tekevat kaikkia

tydtehtavia, jolloin heidan ammattitaitonsa muodostuu monipuolisemmaksi.

5.2.2.1 Vastauspyynto ja tiedottaminen asian kasittelysta

OK 26 luvun 3 §:n mukaan valittajan vastapuolta on kehotettava antamaan kirjallinen vastaus
valittajan valitukseen maardajassa (vastauspyyntd). Vastauspyynndn mukana lahetetaan
vastapuolelle tiedoksi valitus ja siihen liittyvat asiakirjat. Vastauspyynndn laatiminen on
yleensa toimistosihteerien ensimméinen tehtévé asian kasittelyyn liittyen. Asia tulee
paasaantoisesti vj:Itéa vastauspyynnon laatimista ja esittelijain maaraamista varten
kanslianhoitajalle, joka siirtda asian asian esittelijAin mukaan maaraytyvalle
toimistosihteerille. Hovioikeuslain 9 §:n mukaisissa asioissa esittelija (ja samalla vvj) tuo
asiakirjat vastauspyynnon laatimista varten suoraan hanen sihteerilleen. Vastauspyynndlle

asetettu madraaika vaihtelee asian kiireellisyyden ja vvj:n ohjeiden mukaan.

Riita- ja hakemusasioissa valittajalle lahetetdan vastauspyyntéjen lahettamisen yhteydessa

asian hovioikeuskasittelysta tiedottava kirje. Sen asiakirjapohja l8ytyy asianhallinnasta.

Asian hovioikeuskasittelyn aikana sen kasittelysta huolehtiva sihteeri vastaa myos tarpeen
mukaan erilaisten lausuma- ja taydennyspyyntéjen laatimisesta vvj:n tai esittelijan ohjeiden
mukaan. Toimistosihteeri hoitaa myds tarvittavien asiakirjojen ja rekisteritietojen

hankkimisen.
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5.2.2.2 Vastauksen ja muun asiakirjan lahettaminen tiedoksi

OK 26 luvun 6 §:ssé todetaan, ettd vastaus on annettava tiedoksi valittajalle. Vastausta
odottavat asiat sailytetaan kansliassa, jossa kanslianhoitaja valvoo vastauspyyntéjen
maarapaivia ja toimittaa asiakirjat asiaa hoitavalle toimistosihteerille maaraajan
umpeuduttua. Jos vastaus (tai vastauksia) on saapunut, huolehtii toimistosihteeri sen

lahettamisestad hovioikeuslain mukaisesti valittajalle tiedoksi.

Jos asianosainen toimittaa hovioikeudelle pyytamatta kirjelman, on hovioikeus
oikeudenmukaisen oikeudenkaynnin periaatteisiin kuuluvan kontradiktorisen periaatteen
perusteella velvollinen toimittamaan sen tiedoksi kirjelméan toimittaneen vastapuolelle.
Oikeudenmukaisesta oikeudenkaynnin periaatteista kerrotaan tarkemmin kohdassa 5.
Kontradiktorisuudessa on kyse keskustelusta oikeudenkaynnin osapuolten valilla

(Oikeudenmukainen oikeudenkéynti, 57).

5.2.2.3 Paakasittely ja kirjallinen menettely - taltio

Kirjallisessa menettelyssa ratkaistavan asiasta toimistosihteerien vastuulla on kirjoittaa
ratkaisuasiakirja puhtaaksi ja tehda siihen tarvittavat korjaukset ratkaisukokoonpanon
ohjeiden mukaan. Puhtaaksi kirjoitettua ja muutenkin valmista hovioikeuden ratkaisua
kutsutaan taltioksi. Asian julkipanovaiheessa sihteerit huolehtivat ratkaisukappaleiden ja

jaljenndsten postittamisesta.

Jos asiassa on tarpeen jarjestdd paakasittely (OK 26 luku 14 §, 15 § ja 16 §), toimistosihteeri
huolehtii istuntosalin varaamisesta ja paakasittelyn ajankohdan sopimisesta osapuolten kanssa
esittelijan ja vvj:n ohjeiden mukaan. Toimistosihteeri huolehtii myds kutsujen Kirjoittamises-
ta, lahettdmisesta ja niiden tiedoksiantojen seuraamisesta. Paasaantoisesti kutsujen mukana
asianosaisille, todistajille ja kuultaville lahetetdan palautettava vastaanottotodistus, mutta
tiedoksianto voidaan yrittaa suorittaa myos puhelimitse sekd haastemiehen tai etsintakuulu-
tuksen kautta. Henkild voidaan myds maarata noudettavaksi paakasittelyyn poliisin toimesta.
Vangit ja muissa suljetuissa laitoksissa olevat kutsutaan omanlaisillaan kutsuilla ja tiedoksi-
antotavoilla. Kaikkien kutsujen kirjoittamisesta ja lahettamisesta seka tiedoksiantojen seu-

raamisesta vastaa osastokanslia.

Paakasittelyasiassa toimitaan osastokansliassa puhtaaksi kirjoituksessa ja julkipanossa samaan

tapaan kuin kirjallisessa menettelyssa.
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Lainkayttohenkilokunta siis tukeutuu tydparijarjestelman mukaisesti omaan toimisto-
sihteeriinsa koko asian valmistelu- ja ratkaisuprosessin ajan. Oli kyse sitten puhtaaksi

kirjoittamisesta, tiedonhankinnasta tai yhteydenpidosta sidosryhmiin.

6 YHTEENVETO OPPIMISESTA JA ONNISTUMISESTA

Koska ajatus tydohjeen luomisesta Helsingin hovioikeuden kansliahenkiltstélle syntyi jo varsin
aikaisessa vaiheessa suorittaessani harjoittelua, on minulla ollut aikaa keratd materiaalia

oman tydni ohessa ja saada ensi kdden tietoa siitd, mité kansliahenkilostén pitaa hallita.

Kaymistani keskusteluista ja saamastani palautteesta voin paatelld, etta tydssa oppiminen
osaltani on sujunut varsin hyvin. Tassa vaiheessa, kun noin kaksi vuotta toimistosihteerin toita
on takana, ei ole paljonkaan ty6tehtavid, joista en omin avuin suoriutuisi. Toimistosihteerin
tydssa on hyva hallita oikeushallinnon virastojen rakenteet ja toimintatavat, silla talldin
oikean tiedon Iéytaminen on paljon helpompaa eiké tarvitse kuluttaa puhelimessa
kallisarvoista tydaikaa. Myos prosessi- ja julkisuuslainsdadanndn paapiirteinen tuntemus on

osoittautunut hyddylliseksi.

Kootessani tata opinnaytetydta olen joutunut paneutumaan tarkemmin ja
yksityiskohtaisemmin niin omaan kuin kanslianhoitajan tyéhonkin. Siité on siis ollut hydtya

my®6s minun tydssa oppimiselleni.

Helsingin hovioikeudessa tytskentelevéat ovat tehneet niin tdméan tydn tekemisen kuin
tydtehtéavien oppimisen ja tydssa jaksamisen helpoksi. lIman heidan tukeaan tama tyo ei
valttamatta olisi koskaan valmistunut. Koska tuomioistuimen toiminta on varsin tarkkaan
saadoksilla ja maarayksilla ohjattua, en ole perustanut tata tyéta haastatteluihin, vaan

1&hinn& lainsdddantoon ja muutamiin kirjallisuuslahteisiin.

Uskoisin, ettd tasta opinndytetydsta on paljon hydtya virkatehtéaviaan aloittaville
toimistosihteereille ja jopa kokeneemmallekin kansliahenkilostdlle. Tahan tyéhdn on yksiin
kansiin siséallytetty seka teoriaa oikeuslaitoksesta etta yksityiskohtainen ohje
kansliatyontekijalle. Kunhan ohje otetaan hovioikeudessa kayttéon, saan varmaankin tietoa

sen onnistumisesta kaytanndssa.
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Il OSA - TYOOHJE KANSLIAHENKILOSTOLLE

Olen kerannyt opinnaytetyoni toiseen osaan kaytannon ohjeita, saantdja ja saddoksia, joiden
nojalla toimistosihteerit ja kanslianhoitajat tekevat tyotaan Helsingin hovioikeudessa. Naité

asioita kasitellaan kohdan yksi alla.

Kansliatyontekijat tarvitsevat tydssaan myds monenlaisia tietoteknisia jarjestelmia ja
hakemistoja. Olen koonnut tarkeimpien tietoteknisten jarjestelmien ja hakemistojen kaytosta

ohjeistusta kohdan kaksi alle.
1 ASIAN ETENEMINEN

Seuraavissa kappaleissa on selostettu, miten asian kéasittely etenee Helsingin hovioikeudessa
kokonaisuudessaan eli mita asialle missékin vaiheessa tehdaan. Erityisesti on paneuduttu
kansliahenkildston kannalta tarkeisiin kasittelyvaiheisiin ja niiden ohjeistamiseen, mutta

tekstissd huomioidaan myds lainkayttéhenkilékunnan ja tukitoimintojen tytvaiheet.

Asian kasittelyvaiheet pyritdan esittamaan kronologisessa jarjestyksessa aina, kun se on
mahdollista. Kohdan yksi alla ei kasitella tarkemmin tietoteknisia jarjestelmia tai hake-

mistoja, vaan niille on varattu oma jaksonsa tdman jalkeen.
1.1 Asian saapuminen ja kiireellisyys

Kun asia saapuu hovioikeuden kirjaamoon, kirjataan se hovioikeuden asianhallintajarjes-
telmén diaariin. Tassa vaiheessa asialle maaraytyy diaarinumero, jonka avulla asia tunnis-
tetaan ja voidaan hakea jarjestelmasta. Asioiden kirjaamisesta vastaa paaasiassa kirjaaja,
mutta hanelld on tukenaan apulaiskirjaaja ja muuta kirjaamohenkilékuntaa (toimistosih-
teereitd). Kirjaamo maarittda alustavasti asioiden kiireellisyyden, jotta paivystyskiireelliset
jutut voidaan jakaa sellaiselle osastolle, jolla on paivystyskokoonpano. Kirjaamo my6s kasaa
asiakirjoista asiakirjavihkon eli aktin, jossa on valilehdilla erotettuna alhaalta ylospain
esitutkintapoytékirja, karajaoikeuden maardajan jalkeen tuhottava ja pysyvasti sdilytettava
osa seka hovioikeuden maaraajan jalkeen tuhottava ja pysyvasti sailytettava osa. Myos salassa

pidettaville asiakirjoille on omat valilehtensa.

Kun asia saapuu kirjaamosta osastokansliaan, kanslianhoitajan on tarkistettava, ovatko kaikKki
tyytymattémyytta kardjaoikeuden ratkaisuun ilmoittaneet myds valittaneet ratkaisusta. Jos

ndin ei ole, taytyy karajaoikeuden arkistopaivakirjasta tai muusta asiakirjasta 16ytya
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merkintd, etta tyytymattomyytta ilmoittanut ei ole niin sanotusti jatkanut valitustaan. Viime
kadessa on soitettava kardjaoikeuteen ja selvitettava asia. Taman jalkeen selvitetaan asian

kiireellisyys.

Helsingin hovioikeuden ty6jarjestyksessd on mukana asioiden kiireellisyysliite, jonka mukaan
asioiden Kiireellisyys taytyy maarittaa (Liite 1). Asioiden kasittelyjarjestys jakautuu neljaan
eri ryhmaan: mainittuihin paivystysluonteisiin asioihin, jotka on HHOT 8 §:n mukaan otettava
kasittelyyn valittomasti, ensimmaisen kiireellisyysryhmén asioihin, toisen kiireellisyysryhméan
asioihin ja kolmannen kiireellisyysryhman asioihin. Paivystysluonteisia asioita ovat muun
muassa vangitsemista tai taytantéonpanokieltoa koskevat asiat. Ensimmaisen kiireellisyys-
ryhman asioita ovat muun muassa konkurssiin asettamista, lahestymiskieltoa ja monet lapsen
huoltoa koskevat asiat. Toisen kiireellisyysryhman asioihin lukeutuvat muun muassa hovioi-
keuden ensimmaisend asteena kasittelemat, ulosottoa, holhousta, virkasyytetta tai sotilasoi-
keudenkéayntia koskevat asiat. Edella mainittuihin kiireellisyysryhmiin kuulumattomat asiat

kuuluvat kolmanteen kiireellisyysryhmaén.

Asian kiireellisyyden maarittamisessa on myos otettava huomioon, onko vastaaja asian vuoksi
vangittuna ja miten kauan. Hovioikeuden tulee kasitella asia niin nopeasti, ettei vastaaja
joudu ratkaisun antamisaikataulun takia olemaan vangittuna mahdollista

vankeusrangaistustaan pitempéaa aikaa.

Asioiden tavoitteelliset ratkaisuajat on maaritelty Helsingin hovioikeuden tydjarjestyksen 12

8:ssd. Nama tavoiteajat ilmenevat taulukosta kaksi.

Ensimmaéinen Toinen Kolmas
kiireellisyysryhméa | kiireellisyysryhméa | kiireellisyysryhma
Seulonta 2 kk 2 kk 2 kk
Esittely 3 kk 6 kk 9 kk
Padkasittely 6 kk 9 kk 12 kk

Taulukko 2 - Késittelyn tavoiteaika kiireellisyysluokittain

Jotta tydmaara jakautuisi mahdollisimman tasaisesti, myos asian laajuus on otettava
huomioon. On olemassa nelja laajuusryhméa. Naiden sisaltd on selostettu seuraavassa
taulukossa. Laajuus mitataan siis kdytannéssa asiakirjojen sivumaaralla. Tama ei tietysti aina
kerro kaikkea asian laajuudesta, mutta jollain keinolla laajuuttakin on pystyttava

mittaamaan. Asioiden laajuudet on selostettu taulukossa kolme.
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LAAJUUSLUOKKA SELOSTE
Seulonta, rangaistuksen mittaaminen, valituksen
peruutus, kantelut, oikeudenkayntikuluihin liittyvat
S asiat, avustajan palkkiot, oikeusapuasiat, ulkomaisten
avioerojen vahvistaminen ym.
M Alle 200 sivua
L 201 - 500 sivua
XL 501 - 1 000 sivua
XXL yli 1 000 sivua

Taulukko 3 - Asioiden laajuus

1.2 Asian jakaminen

Kuten aikaisemmin on mainittu, on asioiden jakautuminen osastoille ja osastojen sisalla

tapahduttava sattumanvaraisesti ja erityisosaaminen huomioon ottaen. Naiden ohjeiden

pohjalta kanslianhoitaja jakaa asiat osastolla. Seuraavassa esitetdan tarkemmin se, mité

kaikkea asian jakamisessa on huomioitava, jotta Helsingin hovioikeuden tydjarjestyksen

ohjeita asioiden jakamisesta noudatettaisiin. Taulukossa nelja on lueteltu kanslianhoitajan

asian jakamiseen liittyvat tehtavat. Tehtavien suorittamisjarjestyksella ei sindnsa ole

merkitysta, kunhan kaikki hoidetaan. Taulukossa oleva jarjestys on suuntaa antava, mutta

suositeltava.

TEHTAVA

LISATIETOJA

Tyytymattomyyden ilmoitus ja valitus

Tarkastetaan ovatko saapuneet
asianmukaisesti.

Valtuutus

Muilta kuin asianajajilta ja julkisilta
oikeusavustajilta pitda pyytaa valtakirja.
Valtakirja on oikeus- ja
oikeusastekohtainen (OK 15 luku 7 § 2
momentti).

Laajuus & kiireellisyys

Madaritetaan laajuus- ja kiireellisyysluokat.

HOL 9 §

Selvitetaan kuuluuko asia hovioikeuslain 9
8:n piiriin.

Rootelit

Tarkastetaan kuuluuko asia johonkin
tiettyyn rooteliin.

Kopiointi

Valmistellaan karajaoikeuden tuomio ja
valitus tai valitukset kopiointia varten ja
lahetetdan tai viedaan
kopiointikeskukseen.

Viimeistely

Liitetdan asiakirjavihkoon “Asian kasittely
hovioikeudessa™ -kansio, valmistelu- ja
seurantalomake seka rikosasioissa Ilmoitus
ratkaisusta” - tuloste.

Taulukko 4 - Asian jakamisen vaiheet
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Asian jakamisessa osastolla on ensiksi otettava selvad, kuuluuko asia johonkin rooteliin (Liite
2). Talla ensimmaisella jaottelulla pyritdén takaamaan mahdollisimman korkea asiantuntijuus
asian kasittelyssa. Hovioikeuden lainkayttéhenkilokunta eli laamannit, neuvokset, asessorit ja
viskaalit on jaettu eri rooteleihin, joita voivat olla esimerkiksi huumausainerikos- tai lapsen

huolto ja elatusrooteli. Rootelijakoja vaihdellaan tarpeen mukaan.

Seuraavaksi on tarkastettava, onko asia HOL 9 §:n mukaisessa kokoonpanossa ratkaistava asia,
jossa maaratty esittelija toimii myods vvj:na. Tallainen asia jaetaan viskaalille tai asessorille.
Myés esittelijalle, joka on niin sanottu nuori esittelija, voidaan jakaa HOL 9 §:n mukaisia
asioita, mutta talloin asialle on maarattava valmistelusta vastaava jasen. Muu kuin HOL 9 8§:n
mukainen asia jaetaan valmistelusta vastaavalle jasenelle, joka on joko hovioikeuden-
laamanni, hovioikeudenneuvos tai maaraaikainen hovioikeudenneuvos. Kaikki asiat on

pyrittdva jakamaan tasaisesti rootelointi huomioiden.

Ennen kuin asia jaetaan jasenelle, taytyy kanslianhoitajan tarkistaa, ovatko osapuolten
asiamiesten valtuutukset kunnossa. Muiden kuin asianajajien ja julkisten oikeusavustajien
taytyy toimittaa valtakirja voidakseen edustaa paamiestaan tuomioistuimessa. Asiamiehelta
taytyy siis tilata selvitys valtuutuksesta, jos se puuttuu. Lisaksi kardjaoikeuden ratkaisusta on
tehtéva niin sanotut liittarit eli liitepa&tokset. Liittareissa on oltava vain hovioikeudessa
kyseessa olevien henkildiden tuomiolauselmat. Siviiliasioissa ei yleensa ole TLP-jarjestelmaan
tallennettavia tuomiolauselmia. Myds valituskirjelmasta tarvitaan kopioita. Valituskirjelmassa
on oltava mukana kaikki liitteet paitsi valtakirja. Kopiointikeskus hoitaa liitepaatdsten ja
valitusten kopioinnin. Kun kopiot ovat valmiita, sijoitetaan ne aktin véliin. Valmistelua varten
aktin valiin lisataan vield Asian kasittely hovioikeudessa” - kansio, jonka valiin sijoitetaan
valmistelu- ja seurantalomake sekéa rikosasioissa ”’llmoitus ratkaisusta” - tuloste TLP-jarjes-
telmasté. Jos taté ei ole vield saatavilla, on siita sijoitettava ilmoitus ”TLP vapauttamatta”
aktin péaalle. Ilmoitus ratkaisusta tulostetaan sitten, kun karé@jaoikeus on asian vapauttanut
hovioikeuden muokattavaksi.

1.3 Valmistelusta vastaavan jasenen ja esittelijan valmistelu

Oikeudenkaymiskaaren 26 luvussa on saddokset valitusasian késittelysté hovioikeudessa. Asian
valmisteluun liittyvat pykalat 1-11.

OK 26 luvun 1 b §:n mukaan puutteellista valitusta voidaan pyytaa taydentdmaan maara-
ajassa. Vvj ilmoittaa tasté kansliaan ja kanslia tekee tdydennyspyynndn ja siirtaa asian
seurantaan odottamaan taydennystd. Taydennyspyynnén asiakirjapohja l16ytyy Helsingin

hovioikeuden asianhallinnasta (myohemmin myds asianhallinta).
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Jos asia voidaan vvj:n mielesta seuloa OK 26 luvun 2 ja 2 a §:n nojalla, siirtyy asia kanslian
kannalta asian viimeistelyyn ja julkipanoon. On mahdollista, etté seulottavassakin asiassa

pyydetdan valituksen tdydennys ja vastaus, josta enemman seuraavassa.

1.3.1 Vastauspyynnét ja tiedottaminen asian kasittelysta

Valmisteluvaiheessa vvj tutkii, keneltd asiaan osalliselta pitéad asiaan liittyen pyytaa
kirjallinen vastaus. OK 26 luvun 3 §:n mukaan vastaus pyydetaan valittajan vastapuolelta,
mutta useita valittajia ja vastapuolia sisdltavissa asioissa oikeiden henkildiden Iéytaminen ei
ole aina yksinkertaista. Riita-asioissa lahetetaan liséksi tiedottamiskirje valittajalle, jossa
ilmoitetaan asian kasittelysta hovioikeudessa. Kirjeen asiakirjapohja l6ytyy asianhallinnasta.
Liséksi vvj voi antaa ohjeita vastauspyynnon sisaltéon liittyen. Vastauspyyntokirjeeseen voi-
daan esimerkiksi riita-asioissa lisaté niin sanottu sovintofraasi, jossa osapuolia kehotetaan
tutkimaan mahdollisuutta sovintoon ilman hovioikeuskasittelya. Kirjeen sisaltda sdantelee OK
26 luvun 3 ja 4 §. Vastauksen antamisen madaraajasta on yleensa hyva keskustella vvj:n
kanssa, ellei han ole merkinnyt sita valmistelu- ja seurantalomakkeeseen. Vastauspyyntdjen
asiakirjapohjat I6ytyvéat asianhallinnasta. Vastauspyyntokirjeen oheen liitetédén valitus, johon
vastausta pyydetdan ja valituksen liitteet. Vvj pyytaa yleensa vastauspyyntdvaiheessa kansliaa
maardamaan asialle esittelijan. Jutun asiakirjat jaavat talléin kansliaan odottamaan

esittelijan maaraamista ja vastauspyyntdjen maaraajan umpeutumista.

1.3.2 Vastausten lahettaminen tiedoksi

Oikeudenkaymiskaaren 26 luvun 6 §:n mukaan vastaus on annettava tiedoksi valittajalle.
Kanslia hoitaa vastausten lahettdmisen tiedoksi, kun vastauksen maérdaika on mennyt

umpeen. Tiedoksi - kirjeen asiakirjapohja 16ytyy asianhallinnasta.

Kun vastaus on saapunut, otetaan siité kansliassa 4-5 kopiota, joista yksi lahetetéan postitse
tai muutoin tiedoksi valittajalle ja toinen sisépostilla vvj:lle ja loput aktin valiin
liitepaatosten ja valituksen kopioiden perddn. Tamén jalkeen akti laitetaan sisdpostissa tai
viedaan itse asian esittelijalle, joka jatkaa asian valmistelua.
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1.3.3 Lausuma- ja lausuntopyynnét

Asian valmistelua sdéntelevien OK 26 luvun 8 - 9 §:n mukaan hovioikeus voi tarvittaessa
kehottaa asianosaista maardajassa toimittamaan kirjallisen lausuman tai mahdollisesti
paattaa asiantuntijalausunnon hankkimisesta. Naiden lausuma- tai lausuntopyyntdjen
laatimisesta ja postittamisesta vastaa yleensa kanslia vvj:n tai esittelijdn ohjeiden mukaan.
Asianhallinnasta 16ytyy asiakirjapohjia tahan tarkoitukseen.

1.4 Asian ratkaiseminen - kirjallinen menettely ja paakasittely

Valmistelun aikana vvj ja esittelija kayvat asian ratkaisun kannalta merkittavat asiakirjat lapi.
Samalla he joutuvat usein lukemaan myds monia asian ratkaisun kannalta tarpeettomia asia-
kirjoja. OK 26 luvun 7 §:n 5 kohdan mukaan hovioikeuden on asian valmistelussa selvitettava,
pitddko asiassa toimittaa paakasittely. Talla termilld tarkoitetaan asian suullista kasittelya
istuntosalissa tai vastaavassa. Talldin paikalla ovat ratkaisukokoonpano seka kasittelyyn
kutsutut asianosaiset (valittaja ja valittajan vastapuoli). Lisaksi paikalla ovat kuulemisensa
ajan todistajat ja kuultavat. Paakasittelyn jarjestamisen edellytykset on lueteltu OK 26 luvun
14 - 16 §:ssé.

Jos paakasittelyn edellytykset eivat tayty, ratkaistaan asia kirjallisen oikeudenkayntiaineiston
perusteella. Tallgin kyseessa on niin sanottu kirjallinen menettely. Kanslian tehtévét liittyen
kirjalliseen menettelyyn ovat padasiassa valmisteluun liittyvid tehtdvia, jotka on mainittu
edelld. Toki kanslia hoitaa vvj:n ja esittelijan sille osoittamat avustavat tehtavat myos asian
ratkaisemisprosessin aikana. Téllaisia voivat olla esimerkiksi yhteydenotot sidosryhmiin kuten

asianosaisten asiamiehiin, syyttajaan, karajaoikeuksiin tai muihin virastoihin.

Taulukossa viisi on havainnollistettu kanslian tydtehtavat liittyen paakasittelyn jarjestamiseen
hovioikeudessa. Taulukko on kronologisessa jarjestyksessa.



31

TEHTAVA LISATIETOJA
Paakasittelyajankohdan sopiminen 1) Tarkastetaan osaston tydtilanne
2) Varataan kolme vaihtoehtoista
paivaa

3) Tiedustellaan asianosaisilta sopivaa
ajankohtaa varatuista
4) Sovitaan paakasittelypaiva

Paakasittelypaatoksen luonnos Kirjoitetaan luonnos
paakasittelypaatoksesta ja laitetaan
asiakirjat esittelijalle.

Kutsujen kirjoittaminen 1) Asiakirjat saapuvat esittelijalta
kansliaan kutsujen kirjoittamista
varten.

2) Kutsut kirjoitetaan ja lahetetaan.

Paakasittelypoytéakirjan luonnos Kirjoitetaan paakasittelypoytakirjan
luonnos.
Kutsujen tiedoksiantojen seuraaminen Seurataan kutsujen madarapaivia ja tehdaén

tarvittaessa toimenpiteita tiedoksiantojen
onnistumisen edistamiseksi.

IImoitustaululle -kappale virastomestareille Kirjoitetaan aulan ilmoitustaulua varten.

Taulukko 5 - Tehtavat padkasittelyn jarjestamiseksi

Paakasittelyyn menevat asiat ovat kanslian kannalta tyo6llistavin asiaryhmé&. OK 26 luvun 13
8:n mukaan paakasittelyssa kuullaan suullisesti asianosaisia, todistajia, asiantuntijoita seka
vastaanotetaan muuta selvitysta. Kanslian vastuulla on kutsua kaikki edella mainitut
henkilorynméat hovioikeuden paakasittelyyn vvj:n ja esittelijan ohjeiden mukaan seka valvoa

kutsujen tiedoksiantojen onnistumista.

1.4.1 Paakasittely - Alkuvalmistelut

Kun tiedetdan, etta asiassa pitaa jarjestaa paakasittely, vvj tai esittelija informoivat siita
kansliaa mahdollisimman pikaisesti. He ilmoittavat yleensd my6s ajankohdan, jolloin he

haluavat paakasittelyn jarjestettavan.

1.4.1.1 Kalenterit

Kanslialla on kaytdssaan kaksi kalenteria. Ensimmainen on koko talon kalenteri, johon kaikki
osastot merkitsevat paakasittelypdivien alustavat varaukset ja varmistuneet paakasittelyt.
Alustavat varaukset merkitaan, kun on selvitetty osaston ty6tilanne. Toinen kalenteri liittyy

edelld mainittuun. Osaston kalenteriin merkitdan osaston varmistuneet paakasittelyt seka
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lainkayttohenkilokunnan mahdolliset esteet, kuten lomat ja koulutukset. Estepdiville ei voida

sopia paakasittelya kyseiselle henkildlle.

On myo6s otettava huomioon, etté asioiden ratkaisukokoonpanoissa on yleenséa joko kolme
tuomaria ja esittelija tai HOL 9 §:n mukaisissa jutuissa kaksi tuomaria ja HOL 9 § -kelpoinen
esittelija. Osastolla on siis oltava riittavasti lainkayttéhenkilékuntaa ilman esteitd, jotta

paakasittely voidaan jarjestaa.

1.4.1.2 Salivaraukset ja ilmoitukset

Talon kalenterissa olevien varauksien mukaan selvitetédan salien varaustilanne ja osaston
tydtilanne. Jotta istunto voidaan jarjestaa, pitaa talossa olla vapaa sali. Riita-asioita voidaan
sopia kaikkiin saleihin, mutta rikosasioita vain rikospuolen saleihin ja saliin 12. Helsingin
hovioikeudessa on kuusi rikosasioiden kasittelemiseen varattua salia (salit 1 - 6) ja kolme
riita-asioiden kéasittelemiseen varattua salia (salit 7, 8 ja 11). Lisaksi on henkilémaaraltaan
isoille jutuille varattu sali 12. Jokaisella osastolla on omat sd&antdnsd muun muassa, siita
kuinka monta paakasittelya vvj:lle voidaan sopia yhdelle viikolle tai kuinka monta

paakasittelya osastolla voi olla viikon aikana.

Alustavia varauksia tehdaan yleensa kolmelle eri paivélle ja ndiden ajankohtien sopivuutta
tiedustellaan asiamiehiltd ja rikosasioissa my6s syyttajalta. Yksityishenkil6ilté ei yleensa
tiedustella ajankohdan sopivuutta. Tiedustelu voidaan suorittaa tavalla, joka tuntuu
luontevimmalta. Posti-, puhelin-, séhkoposti- tai faksitiedustelut ovat kaikki mahdollisia.
Tiedusteluun vastaamiselle on hyva asettaa melko lyhyt maéaraaika. Viikkoa pidemmat

maaraajat eivat normaalitilanteessa ole suotavia.

Kun vastaukset tiedusteluun ovat saapuneet ja on 16ytynyt kaikille osapuolille sopiva
paakasittelypaiva, ilmoitetaan tastd osapuolille sekd esittelijalle ja vvj:lle. Toisin sanoen
vahvistetaan paakasittelyajankohdaksi kaikille sopiva paiva. Sovitun péivan alustava varaus on
my6s muutettava pysyvaksi varaukseksi ja muut alustavat varaukset on poistettava. Tassa

vaiheessa varaus merkitdan myds osaston kalenteriin.

Tietenkin on mahdollista, ettei mikdan ehdotetuista paivista sovi kaikille osapuolille. Talldin
joudutaan yleensa poistamaan vanhat varaukset ja etsimaan uudet. Joskus kannattaa
kuitenkin tiedustella uudestaan, esimerkiksi puhelimitse, olisiko mitenkdan mahdollista saada

ehdotettu ajankohta sopimaan aikatauluun.
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Kun paakasittelypdiva on saatu varmistettua, kirjoitetaan kansliassa paakasittelypaatdksen
luonnos. Paatoksestad ilmenevat muun muassa paakasittelyyn kutsuttavat ja heille asetetut
uhat. Paatdksen asiakirjapohja 16ytyy asianhallinnasta. Taman jalkeen akti lahetetaan

sisdpostilla asian esittelijalle, joka tydstaa paatdksen valmiiksi vvj:n ohjauksessa.

1.4.2 Paakasittely - Kutsut

Kun paatos paakasittelysta valmistuu, esittelija toimittaa aktin kansliaan paakasittelykutsujen
kirjoittamista varten. Eri asianosaisten, todistajien ja kuultavien seka syyttajan kutsujen
asiakirjapohjat I6ytyvéat asianhallinnasta. Kutsupohjan valinta ratkeaa paakasittelypaattksen
sisalléon mukaan. Kutsujen sisaltdé maaraytyy OK 26 luvun 17 ja 18 §:n mukaan. Kutsujen oheen
liitetdan yleenséa vastaanottotodistus, jonka asiakirjapohja I0ytyy asianhallinnasta. Vastaan-
ottotodistukseen merkitdan maarapaiva, mihin mennessa kyseinen asiakirja on oheen liite-
tyssa palautuskuoressa palautettava hovioikeuteen. Maarapaiva on yleensa hyva asettaa 1-2
viikon padahan. Loma-aikana ja muista syista tasta voidaan poiketa. Jos kutsuttu palauttaa
vastaanottotodistuksen, han on saanut kutsun todisteellisesti tiedoksi ja on talldin kutsussa ja

paakasittelypaatoksessa mainituin uhkin velvollinen saapumaan hovioikeuden paakasittelyyn.

Asianosaisten kutsuihin liitetéan vastaanottotodistuksen ja palautuskuoren lisdksi mukaan
myo6s paadkasittelypaatos ja kartta hovioikeuden sijainnista. Todistajien ja kuultavien
kutsuihin voidaan liittdd mukaan todistelukustannuslomake, jos kyseessa on syyttajan tai
oikeusapua saavan asianosaisen nimedma henkil6. Todistajien ja kuultavien kutsuihin liitetdan
mukaan kartta, muttei paatosta paakasittelysta. Syyttajan kutsuun liitetddn vain paatos

padkasittelysta. Kutsujen postittamisesta huolehtii kanslia.

1.4.2.1 Haastemiehet

Jos kutsuttu ei palauta vastaanottotodistusta maaraajassa (tai hieman sen yli), on jarkevaa
turvautua haastemiesten apuun. He hoitavat kutsujen tiedoksiannon eli haastamisen karaja-
oikeuden kasittelyihin. My6s hovioikeudella on mahdollisuus kdyttaa karajaoikeuksien haaste-
miesten palveluita. Kutsu haastemiehen kautta - asiakirjapohja I6ytyy asianhallinnasta. Tata
kutsutaan tiedoksiantopyynndksi. Pohjaan lisdtaan kutsuttavan nimi ja henkilétunnus. Kay-
tanndssa haastemiehille lahetetédn kaksi kappaletta henkilon kutsusta. Naiden kutsujen lop-
puun lisatéan tiedoksiantotodistus, jonka haastamistilanteessa allekirjoittaa haastemies ja
yleensd myo6s haastettava henkil6. Lisddminen tapahtuu klikkaamalla kutsun muokkaustilassa
"Tiedoksiantotodistus" -nappia. Toinen kappale kutsusta jaa haastetulle ja toisen haastemies

palauttaa hovioikeuteen tiedoksiantopyynndssad annetun maardajan puitteissa.
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Tiedoksiantopyynnén méaaraaika on hyva asettaa ainakin kahden viikon paéahéan ennen paa-
kasittelya, jotta jaa pelivaraa etsintdpyynnon kayttamista tai paakasittelyn peruuttamista
varten. Jos haastemies ei saa henkilda kiinni annetussa maaraajassa tai toteaa hédnen muuten
olevan mahdoton haastaa, han lahettdd hovioikeuteen estetodistuksen. Tassé mainitaan miksi

henkilda ei ole saatu haastettua ja misté hanté on yritetty etsid.

1.4.2.2 Poliisin virka-apu

Viimeisena kutsun tiedoksiantokeinona hovioikeudella on kdytettavissaan poliisille osoitettu
etsinta- tai noutopyynt6. Hovioikeudella on siis mahdollisuus saada poliisilta virka-apua
henkildiden haastamiseen istuntoon. Molempien pyyntdjen asiakirjapohjat 16ytyvét asian-
hallinnasta. Pohjaan lisdtdan haastettavan henkilotiedot. Molemmat pyynnét allekirjoittaa
esittelija tai vvj. My6s kansliahenkiléston on mahdollista allekirjoittaa etsintédpyyntd, jos

asiasta on keskusteltu ja sovittu esittelijan ja/tai vvj:n kanssa.

Kun poliisi saa etsinta- tai noutopyynnon, se ei ala aktiivisesti etsia henkil6a, vaan
tavatessaan kyseisen henkilon antaa kutsun tiedoksi. Noutopyynndn ollessa kyseessa poliisi voi

noutaa henkilén kotiosoitteestaan, ottaa henkildn s&iloon ja toimittaa paakasittelyyn.

Ikava tosiasia on, etté henkild, joka haluaa valttéaa kutsun vastaanottamisen, yleensa siina
onnistuu. Jos kutsua ei saada todisteellisesti annettua tiedoksi, eivat paakasittelypaatdksessa
jJa kutsussa ilmenevat uhkat (uhkasakko, sillensa jattaminen tai ratkaisun uhka) voi
materialisoitua. Esimerkiksi, jos valittaja jaa haastamatta tulematta istuntoon, ei hanen

valitustaan voida jattaa sillensé, koska han ei ole saanut kutsua todisteellisesti tietoonsa.

1.4.2.3 Puhelintiedoksianto

Monesti paras tapa saada kutsu annettua tiedoksi on puhelintiedoksianto. Tallgin
hovioikeuden kansliasta soitetaan haastettavalle ja kerrotaan kutsun sisélté puhelimen
valitykselld. Tiedoksiannosta ja puhelinnumerosta tehddan merkinté asianhallintaan henkilén
kutsuun. Myds tiedoksiantaja on mainittava. Puhelintiedoksianto voidaan antaa vain
suostumuksen perusteella todistajalle, asiantuntijalle tai muulle todistelutarkoituksessa
kuultavalle (OK 26 luku 28 § 2 momentti). Vain valittajalle ja valitukseen vastanneelle

asianosaiselle voidaan antaa kutsu tiedoksi hanen tahtomattaan.

Sité onko kutsua mahdollista antaa tiedoksi, jos henkil6 ei sitd halua, ei ole tassa syyta
pohtia. Padsaantona voidaankin pitéa, ettd on parempi kysya henkildlta haluaako héan kutsun

tiedoksi puhelimitse. Puhelintiedoksiannon lisdksi on hyva ainakin kysya, haluaako kutsuttu
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kutsunsa myos postitse. Jos ndin on, lahetetdédn kutsu ilman vastaanottotodistusta henkilon

antamaan tai hovioikeuden tiedossa olevaan postiosoitteeseen. Monesti haastettavat ovat

tyytyvaisia puhelintiedoksiantoon, koska talldin heidan ei tarvitse palauttaa

vastaanottotodistusta.

1.4.2.4 Asiamiehen kutsu

Asianosaisilla on paasaantdisesti asianajaja tai muu asiamies huolehtimassa asiakkaansa

edusta. Han on yleensa edustanut henkil6d myos kardjaoikeudessa ja laatinut valituskirjelman

hovioikeuteen. Heille lahetetéan kopio edustamansa henkilon kutsusta sekd paatos

paakasittelysta. Asiamiehen ja avustajan kirjeenvaihto - kirjepohja 16ytyy asianhallinnasta.

1.4.2.5 Kutsujen lahettaminen

Taulukossa kuusi esitetaan, mita kenellekin lahetetaan kutsun ohessa. Taulukko on suuntaa-

antava. Kutsujen asiakirjapohjissa on yleensa mainittu, mita kunkin henkilén kutsun oheen

pitaa liittdd mukaan.

KUTSUTTAVA

KUTSUKIRJEEN SISALTO

Syyttaja

1)

Kutsu
Paatos paakasittelysta

Valittaja, vastapuoli

Kutsu

Vastaanottotodistus
Palautuskuori

Paatos paakasittelysta
Kartta

Vastapuolelle mahdollisesti
todistelukustannuslomake

Todistaja, kuultava

Kutsu

Vastaanottotodistus

Palautuskuori

Kartta

Todistelukustannuslomake (syyttajan
tai oikeusapua saavan asianosaisen
todistaja)

Asiamies

Kopio edustettavan kutsusta
Paatos paakasittelysta

Taulukko 6 - Kutsujen sisalto

Kun kutsut on saatu maarapaivaan mennessa annettua tiedoksi, asiakirjat ja tiedot

tiedoksiannoista siirretdan esittelijélle.
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1.4.3 Paakasittelyn peruuttaminen

On tietenkin mahdollista, ettei kutsuja saada annettua tiedoksi, jolloin pitaa tiedustella
esittelijalté ja mahdollisesti muulta kokoonpanolta, pitéisikd paakasittely peruuttaa. Paa-
kasittely voidaan joutua peruuttamaan myds hovioikeudesta aiheutuvasta syysta. Paakasit-
telyn peruuttamisen onnistumisen kannalta on tarkeadd, etté kutsujen maarapaiviin jaa riit-
tavasti pelivaraa. Nain taataan paremmat mahdollisuudet peruuttamisen onnistumiseen. Hel-
pointa kutsujen peruuttaminen on, jos vastaanottotodistuksen palauttaneet ovat kirjoittaneet
puhelinnumeronsa siihen. Puhelintiedoksiantojen peruuttaminen onnistuu yleensa samasta

numerosta kuin mihin kutsun tiedoksiantokin on tehty.

Kutsu voidaan peruuttaa myos kirjeelld, jonka asiakirjapohja 16ytyy asianhallinnasta. Talldin
mukaan on syyta liittdd mukaan muokattu vastaanottotodistus, joka vastaa sisalléltdan kutsun
peruuttamista. My6s tiedoksianto-, etsinté- tai noutopyynndét pitaa peruuttaa, jos niilla ei ole
endaa tarvetta. Tama onnistuu yleensa soittamalla poliisin virka-apunumeroon tai

haastemiehille.

1.5 Valituksen peruutus

Valituksen hovioikeuteen tehnyt osapuoli voi koska vain tahtoessaan peruuttaa valituksensa ja
nain ollen lopettaa asian kasittelyn hanen valituksensa osalta. Hovioikeus antaa ratkaisun
valituksen peruuttamisen osalta.

Kanslia huolehtii valituksen peruutuksen aiheuttamien toimien suorittamisesta omalta
osaltaan eli kaytanndssa tarvittaessa padkasittelykutsujen peruuttamisesta, ratkaisun

puhtaaksi kirjoittamisesta sekd muista vvj:n tai esittelijain maaraamista tehtavista.

1.6 Asian viimeistely ja julkipano

Oikeudenkaymiskaaren 24 luvun 17 §:ssd on maaraykset hovioikeuksien paakasittelyssa
kasiteltyjen asioiden ratkaisun antamisen aikataulusta. Pykalan ensimmaisen momentin
mukaan hovioikeuden ratkaisu voidaan julistaa paatdsneuvottelun paatyttya istunnossa tai
annetaan hovioikeuden kansliassa. Mainitun lainkohdan toisen momentin mukaan asian
lopullinen tuomio tai paatds on annettava 30 paivan kuluessa paakasittelyn paattymis-
paivasta. Ratkaisu on annettava kuitenkin niin pian kuin mahdollista, jos se ei ehdi

padsaantbiseen madaraaikaan.
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Yleensa asian esittelija tai joku kokoonpanossa olleesta jasenesta toimittaa tuomiokonseptin
taltioksi kirjoittamista varten kansliaan. Kansliassa tuomiokonseptiin tehdaan halutut ja
tarvittavat korjaukset sekd muutetaan tekstin asetukset taltiomuotoon. Konsepti kirjoitetaan
rivivalilla kaksi ja taltio rivivalilla yksi. Niin sanotun taltiokierron aikana tuomiokonsepti
saattaa kiertda useaan otteeseen kansliassa korjattavana. Vaikka HHOT 12 §:n mukaan is-
tunnon puheenjohtajan tehtévana on valvoa maéardaikojen noudattamista, kdytanngssa asian
taltiokierrosta vastaa esittelija. Ratkaisupdiva, josta 30 paivan maardaikaa aletaan laskea,
lukee asianhallinnassa ja taltion takasivulla. Niin kansliassa kuin lainkayttohenkilokunnankin
puolella on hyva seurata tata madrdaikaa. Nain valtytadn hataisilta julkipanoilta ja turhalta

kiireelta.

Viimeistely- ja julkipanotehtéviin kansliassa kuuluvat siis taltion puhtaaksikirjoitus ja sen
liséksi monesti myos asiakirjavihkon eli aktin asiakirjojen seulonta julkipanoa varten. Var-
sinaisesti asiakirjojen seulonta kuuluu esittelijoille. Myds maéraajoista ja niiden merkit-
semisesta asianhallintaan on huolehdittava. Asianosaisille tai asiamiehille ilmoitetaan jul-
kipanopaiva etukateen. Tama on hyva tehda heti, kun julkipanopaiva tiedetédén varmasti.

IImoitus hovioikeuden ratkaisun antamisesta - asiakirjapohja 16ytyy asianhallinnasta.

Kun asiakirjat ja taltio saapuvat kansliaan julkipanoa varten, kanslia kdy ensiksi irtonaiset
asiakirjat lapi ja sijoittaa ne oikeille paikoilleen asiakirjavihkoon. Tarpeettomat asiakirjat,
kuten ylimaaraiset kopiot, heitetdén pois. Jotta tarpeellisia asiakirjoja ei paatyisi roskiin,
epavarmoissa tilanteissa on hyva tiedustella asiakirjojen tarpeellisuudesta esittelijalta tai
vvj:Ita. Asianhallintaan on merkittava asian julistamis- tai antopdiva ja taman jalkeen
huolehdittava, ettd asialle muodostuu antonumero. Tama numero sekéa julistamis- tai anto-
paiva ja korkeimman oikeuden muutoksenhaun maarapaiva merkitaan taltioon asianhal-

linnassa. Joissain tapauksissa jarjestelma hakee edelld mainitut tiedot taltioon valmiiksi.

Oikeilla tiedoilla varustettu taltio tulostetaan asianhallinnasta tarvittavin osin. Lisaksi
tulostetaan asianosaisten kappaleiden etusivut heidan nimelldan varustettuna seka
tarvittavien jaljennésten etusivut myods nimilla varustettuna. Taltio, etusivut ja liitepaatokset
toimitetaan taman jalkeen kopiointikeskukseen, joka huolehtii tarvittavien kappaleiden ja
jJaljenndsten kopioinnista alkuperdisesta taltiosta. Tarvittavien kappaleiden ja jaljenndsten

saajat l0ytyvat taltion takasivulta. Tietojen paikkansapitavyydesta vastaa esittelija.
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1.6.1 JOA, ROL 9 luku ja TLP

Julkipanovaiheessa kanslian taytyy myos huolehtia, etta tarvittavat julkisen oikeusavun
lomakkeet, sakko- ja korvauslomakkeet seka tehtavat tuomiolauselmajéarjestelméssa (TLP-
jJarjestelmd) suoritetaan. Tarvittavat tiedot lomakkeiden tayttamiseen 16ytyvéat hovioikeuden
ratkaisun tuomiolauselmasta, joka on rikosasioissa yleensa kirjoitettu TLP-jarjestelméaan ja
sité kautta tulostettu tuomiolauselmaksi hovioikeuden ratkaisuun. Jos asiamiehelle maksetaan
valtion varoista palkkio, on taytettava julkinen oikeusapu - lomake, joka tulostetaan ja
allekirjoitetaan. Kanslianhoitaja lahettéd lomakkeet kootusti oikeushallinnon palvelukes-
kukseen maksettavaksi. Maksuaika on palvelukeskuksen ty6tilanteesta riippuen noin kaksi
viikkoa siita, kun lomake on palvelukeskukseen saapunut. Lomakepohja loytyy asianhallin-
nasta. Myds ROL 9 luvun 1a 8:n nojalla maksettavien korvausten maksamisesta on taytettava

lomake ja toimitettava palvelukeskukseen. Tasta ei ole olemassa séhkoisté lomaketta.

Sakkojen kohdalla voidaan toimia kahdella tavalla. Jos asianosainen on jo karajaoikeudessa
maaratty sakkoja tai korvauksia valtiolle maksettavaksi, on hanella jo perintatunnus, joka
I6ytyy TLP-jarjestelméstd. Talloin taytetddn lomake (Liite 3), johon merkitédan vain
perintdtunnus, maksajan nimi ja asian diaarinumero. Kun vasta hovioikeus tuomitsee sakkoja
tai korvauksia valtiolle maksettavaksi, taytyy kansliassa tayttdd enemman tietoja sisaltava
lomake (Liite 4) ja merkita siin& oleva perintdtunnus myos TLP-jarjestelmaan. Sakkolaput
postitetaan ratkaisukappaleiden mukana asianosaisille tai heidan asiamiehilleen. Esittelijan
tehtavana on huolehtia, etté valtion varoista korvaukseen oikeutettujen todistajien ynna
muiden tayttamat todistelukustannuslomakkeet on oikein téytetty ja toimittaa ne kansliaan,

joka huolehtii niiden postittamisesta palvelukeskukseen.

Julkipanovaiheessa TLP-jarjestelmésté on tulostettava niin sanottu ”vapautuslappu” seka

merkinta siita, tuleeko asiasta merkinta rikosrekisteriin.

1.6.2 Ratkaisukappaleet ja jaljenntkset

Kun ratkaisukappaleet ja jaljenndkset ovat palautuneet kopiokeskuksesta, tarkistaa kanslia,
ettéd niitd on oikea maara ja ne ovat virheettomia. Kopiointikeskus toimittaa taltion takasi-
vulla mainittujen kappaleiden ja jaljennosten liséksi kirjaamokappaleen. Kirjaamokappale,
karajaoikeuden kappale ja taltio toimitetaan kirjaamoon viimeistaan julkipanopdaivana.
Kappaleet ja jaljenndkset postitetaan julkipanopaivana. Postittamisesta huolehtii kanslian-
hoitaja tai toimistosihteeri. Asianosaiset voivat esittda pyynnon, etté hovioikeus toimittaa

Julkipanopaivana ratkaisun sahképostilla tai faksilla. Mahdollisuuksien mukaan téhan pyyntoon
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suostutaan. TLP-jarjestelman tuomiolauselmia ei pystyta toimittamaan sahkoisesti ilman
skannaamista, joten yleensa séhkdpostitse I&hetetdén vain hovioikeuden tuomio, joka loytyy
séhkdisessd muodossa asianhallinnasta.

1.7 Salassapito ja julkisuus

Vaikka oikeudenkéaynnin julkisuus on jokaiselle kuuluva perustuslaissa sdadetty oikeus ja osa
perusturvaa, perustuslaissa sdddetdadn myods muun muassa yksityisyyden suojasta. Perusoikeu-
det ovat siis jossain méaarin kollisiossa keskenadn. Salassapidon ja julkisuuden rajanvetoa hel-
pottamaan on HHO:ssa sdhkdisen kasikirjan kappale 32.1., joka kasittelee oikeudenkaynnin

Julkisuudesta yleisissa tuomioistuimissa annetun lain sisaltoa.

Lainkayttohenkildston tehtava on tehda asiakirjojen salassapidosta merkinnéat asiakirjoihin tai
valmistelulomakkeelle, jonka jalkeen kansliahenkilékunta merkitsee tiedot virallisiin asiakir-

joihin tatéa tarkoitusta varten olevalla leimasimella (Kuva 7).

KOKONAAN / OSITTAIN SALASSA PIDETTAVA
YTJulkL §
Salassapitoaika paattyy

Kuva 7 - Salassapidettavan materiaalin leimasin

Mainitun hovioikeuden kasikirjan kappaleen liitteend on listaus asiakirjoista, jotka yleensa
sisdltavat YTJulkL 9 tai 10 8§:n nojalla salassa pidettavaa materiaalia. Sanotun lain 9 §:n
nojalla salassa pidettavat asiakirjat ovat suoraan lain nojalla salassa pidettavid. Jos kyse on
YTJulkL:n 10 §:ss& mainitusta materiaalista, vaaditaan sen salaiseksi maardamiseen
asianosaisen pyynto. Edellda mainittu listaus seka salassapitoajat on koottu oheiseen
asiakirjaan (Liite 5). Salassapitoaika lasketaan yleenséa paivasta, jolloin asia tuli vireille
karajaoikeudessa. Tama paivamaara loytyy kardjaoikeuden arkistopoytékirjasta

(Kérajaoikeuden asiakirjavihko 1).

1.7.1 Virkamiehen vaitiolovelvollisuus ja hyvaksikayttokielto

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 23 §:n nojalla viranomaisen palveluksessa
oleva ei saa paljastaa asiakirjan salassa pidettavaa sisaltoa tai tietoa, joka asiakirjaan mer-
kittyna olisi salassa pidettava, eikd viranomaisessa toimiessaan tietoonsa saamaa seikkaa,
josta on sdadetty lailla vaitiolovelvollisuus. Tama saados koskee niin virka-, ty6-, toimi- tai

muussa palvelussuhteessa toimivia henkil6ita kuin myds viranomaisessa toimivia
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harjoittelijoita, tyollistettyja, siviilipalvelusmiehia seka perehtymis- ja oppisopimuskoulu-
tuksessa viranomaisessa toimivia henkil6ité. Jos henkil® ei varsinaisesti toimi viranomaisessa,

ei hanen oleskelunsa viranomaisessa perusta vaitiolovelvoitetta. (Julkisuusperiaate, 328).

Edellda mainittu viranomaisessa toimiva henkil6 ei saa kdyttaa salassa pidettavia tietoja
omaksi hyddyksi taikka toisen hyddyksi tai vahingoksi (JulkL 23 § 3 mom.). Salassapito-
velvollisuus on voimassa myds tydajan ulkopuolella seka palvelussuhteen paatyttyakin

(Julkisuusperiaate, 328).

Rikoslain mukaan salassapitomaarayksen rikkoja voidaan tuomita salassapitorikoksesta
sakkoon tai vankeuteen enintéan yhdeksi vuodeksi (RL 38:1). Jos kyseessa kuitenkin on
rikoslain 40 luvun 5 §:n mukainen virkasalaisuuden rikkominen tai tuottamuksellinen

virkasalaisuuden rikkominen, virkamies voidaan tuomita sakkoon tai enintdan kahdeksi

vuodeksi vankeuteen.

2 KAYTOSSA OLEVAT TIETOTEKNISET JARJESTELMAT JA HAKEMISTOT

Helsingin hovioikeudessa on kdytdssa useita tietoteknisia jarjestelmia ja hakemistoja, joiden
on tarkoitus helpottaa tyontekoa. Lotus Notes - jarjestelméan avulla hovioikeuden tyéntekijat

padsevat kasiksi asianhallintaan, sdhkdpostiin, kalentereihin ja erilaisiin hakemistoihin.

Tuomiolauselmajérjestelma (myohemmin TLP) puolestaan on tiedonsiirtojarjestelma, jonka
kautta hovioikeuden tuomitsemien seuraamusten tiedot vélitetaan tarvittaessa automaat-
tisesti taytantéonpano-, rekisteri ym. viranomaisille. TLP:n kautta hovioikeuden taltioon
voidaan tulostaa jarjestelman muodostama tuomiolauselma. Tallainen tulostetaan suurimpaan

osaan rikosasioiden taltioista ja joissain harvoissa tapauksissa myos riita-asioiden taltioihin.

Tekstinkasittelyohjelmia eli Lotus Word Prota ja Open Office.org Writeria kéytetaan
ratkaisujen Kkirjoittamiseen seké joissain kirjeenvaihdon tehtévissa. Ratkaisuja voidaan
kirjoittaa myds suoraan asianhallintaan. Taté kirjoittaessani on tiedossa, ettéa Helsingin
hovioikeudessa ollaan siirtyméassa OpenOffice.org -toimisto-ohjelmapaketin kayttdon ja Lotus

Word Pro:n kaytosta luovutaan.

Véaestorekisterin tiedot, vankitiedot seké yrityksia koskevat kaupparekisterin tiedot ovat
tarkeitd apuvalineitd hovioikeuden kanslian tydssa. Naiden ja muiden hakemistojen kayttoa

selostetaan tdméan kokonaisuuden lopuksi.
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2.1 Tietotekniset jarjestelmat

2.1.1 Lotus Notes

Lotus Notesiin kirjaudutaan salasanalla, oletusarvona ”etunimisukunimi”. Taman jalkeen
paasee kasiksi muun muassa henkil6kohtaiseen sdhkopostiin, jonka osoite on yleensd muotoa

etunimi.sukunimi@oikeus.fi” ja asianhallintaan.

Ensimmaiseksi kayttajalle avautuu tyétila-ikkuna, jossa on valmiina ainakin kaksi valilehtea:
”Sahkoposti” ja ”Asianhallinta”. Sahkoposti-valilehdeltd I6ytyy ainakin linkki henkilokoh-
taiseen sahkdpostiin ja Helsingin hovioikeuden ilmoitustaululle. Asianhallinta-valilehdelta
puolestaan I6ytyy ainakin ’Helsingin ho Asiat™, josta loytyvéat Helsingin hovioikeuden asian-
hallintajarjestelmaan syotetyt asiat ja "Paattyneet asiat Helsinki”, josta lI6ytyvat vanhemmat
asiat, joita ei endd sailyteta aktiivisessa asianhallinnassa. Ty6tilaan voidaan tarvittaessa lisata
vélilehtia ja linkkej&. Osastokanslioissa tarvitaan yleensa ainakin kaytttoikeuksia toisten
toimistosihteerien kalentereihin seké talon kalenteriin. Naiden pikakuvakkeet tulisi lisata

tarpeen ndin vaatiessa.

Notesista l6ytyy myods kayttoohjeita, jotka syventyvat tarkemmin hovioikeuden tydntekijoiden
tarvitsemiin sovelluksiin ynn&a muihin. Naista tarkeimpié ovat Helsingin hovioikeuden kasikirja,

Tuomiolauselmaohjeet sek& Hovioikeuden kayttdohje.

2.1.1.1 Asianhallinta

Helsingin hovioikeuden asianhallintaa voidaan selata monelta eri kantilta. Seuraavassa
taulukossa (Taulukko 8) on listattu asianhallinnan valikot ja niiden kayttotarkoitus. Paa-
asiallisessa kaytdssa kanslioissa on hakunékymien kautta diaarinumeron avulla tehtéava haku.
Asianosaiset ja asiaa kasitteleva hovioikeuden henkildsto tietéavat yleensé asian diaari-

numeron, jonka avulla asian lI6ytdminen tuhansien asioiden jarjestelmasta on helppoa.
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VALIKKO KUVAUS

Diaarikortit Diaarikorttinakyma, jossa nakyvat kaikkien
asioiden kirjeenvaihto ja osapuolet

Kirjaamo Kirjaamo-tilassa asioita voidaan hakea

monipuolisemmin kuin paavalikko-tilan
hakunakymista

Istuntopdytakirjat

Istuntopdytakirjat lajiteltuna osastoittain

Osastoittain

Asiat lajiteltuna osastoittain

Esittelijoittain

Asiat lajiteltuna esittelijoittéin

Vj:n mukaan

Asiat lajiteltuna VVJ:n mukaan

Hakusanat

Mahdollistaa asioiden hakemisen
asiasanoilla

Tilan mukaan

Asiat lajiteltuna niiden kasittelytilan
mukaan

Raportit Tulostaa erilaisia raportteja

Hakunékymét Hakee asioita diaarinumeron tai
antonumeron perusteella

Maaraajat Asiat ja asiakirjat lajiteltuna maargpaivan
mukaan

Lopetus Sulkee asianhallinnan

Taulukko 8 - Asianhallinnan selaaminen

Asian tietojen esille ottaminen tapahtuu hakunédkymén kautta seuraavasti. Klikataan
asianhallinnassa ”Hakunéakymaét™ -nappia, jolloin ruutuun avautuu valikko, jossa kehotetaan
valitsemaan haku diaarinumeron tai haku paatésnumeron mukaan. Valitaan haku
diaarinumeron mukaan ja klikataan ”Ok”. Taman jalkeen aletaan kirjoittaa asian
diaarinumeroa, jolloin asianhallinta avaa hakukentén. Kirjoitetaan koko diaarinumero ja
klikataan “Hae”. Jarjestelma hakee kyseisen diaarinumeron ruudulle. Saadaksesi kaikki asian
tiedot ja kirjeenvaihdon ruudulle pitéa klikata “’Diaarikortit” - nappia niin, ettd ndppaimiston
”Ctrl” - ndppéin on painettuna pohjaan. Nain jarjestelma hyppaéa diaarikortti-nakymaan

hakemasi diaarinumeron kohdalle.

2.1.1.2 Helsingin hovioikeuden kasikirja

Tasta kasikirjasta I6ytyy paljon tietoa hovioikeuden toiminnasta. Jokaisen hovioikeudessa
tyoskentelevan on esimerkiksi hyva tietdd, mité hovioikeuden tygjarjestys maaraa mistékin
hovioikeuden tydtehtavasta. Asian paapiirteittainen eteneminen ja jokaisen kasittelyvaiheen
paapiirteinen selostus ovat my6s hyvia tietoja kenelle tahansa hovioikeudessa

tydskentelevlle.

Vain murto-osa Helsingin hovioikeuden késikirjan sisallosta koskettaa suoraan kansliahenkilts-

tdd, mutta monesti on hyddyllista tietédd myos lainkdyttohenkildkunnan tehtavista. Talldin
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kansliahenkiléstd pystyy parhaiten olemaan lainkdyttéhenkiléston tukena heidan

tyotehtavissaan.

2.1.1.3 Tuomiolauselmaohje

Tama tietokanta sisaltaa erittdin kattavat ohjeet TLP-jarjestelmassa kaytettavista komen-
noista ja muita tarkeita ohjeita. Hovioikeuden ratkaisut vaikuttavat monesti erilaisten
taytantddnpanevien viranomaisten toimintaan. Monet ndista viranomaisista saavat tiedon
hovioikeuden ratkaisusta taman jarjestelman kautta. Esimerkiksi vankeusrangaistuksen

oikeanlainen taytantéonpano vaatii oikeanlaisen merkinnan TLP-jarjestelmaan.

2.1.1.4 Hovioikeuden kayttdohje

Tassa kayttoohjeessa on selostettu padasiassa asianhallinnan kayttdon liittyvid toimintoja.
Liséksi se sisdltda ohjeita muiden Lotus Notesin tietokantojen kaytosta.

Taalta loytyvat kaikki tarkeimmat ja myos vahemman tarkeat ohjeet liittyen asianhallintaan.
Ohjeet sisaltavat selostuksen eri tietojen tayttamisesta ja kirjeenvaihdon asiakirjapohjien

kaytosta asian kasittelyn eri vaiheissa.

2.1.2 Tuomiolauselmajarjestelma (TLP)

TLP-jarjestelma on 1980-luvulla kayttéénotettu jarjestelmd, jonka tarkoituksena on valittaa
tieto kardja- ja hovioikeuksien ratkaisusta niité tarvitseville taytantddnpano-, rekisteri- tai
muulle viranomaiselle. Hovioikeudella on sédadésten ja maaraysten perusteella velvollisuus
tallentaa asian ratkaisutietoja TLP-jarjestelmaéan. Tallaisia sdadoksia ovat muun muassa
rikosrekisteriasetus ja vankeuslaki.

Koska TLP on vanha jarjestelma, sen kayttoliittyma ei toimi yhté& helppokayttdisesti kuin esi-
merkiksi asianhallinnan. Jarjestelmaéan on syttettava juuri oikea tieto oikeaan paikkaan tai
haluamaasi toimintoa ei tapahdu. Virheet jarjestelméan kaytodssa voivat estaa tarkean
taytantoonpanotiedon paasyn oikealle viranomaiselle.

Jarjestelman kaytén oppiminen vaatii kdytannén harjoittelua ja ohjeiden seuraamista. Teh-
tavien suorittamista kannattaa harjoitella kokeneen toimistosihteerin kanssa. Kaikki eivat
valttamatta koskaan opi kaikkea, mita TLP:ssd voi tehdd, mutta yleensa Idytyy aina joku, joka

osaa auttaa tai ainakin neuvoa kenen puoleen kaantya, jos omat taidot eivat riita.
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2.1.3 Toimisto-ohjelmat

Helsingin hovioikeudessa on tata kirjoitettaessa kaytossa Lotus Word Pro -tekstinkasittely-
ohjelma, jota lainkayttéhenkildstd padasiassa kayttaa ratkaisuiden ja muiden kirjallisten
dokumenttien luomiseen. Taméan ohjelman kayttémukavuus on huomattavasti parempi kuin
Lotus Notesin oman tekstinkéasittelyohjelman. Hovioikeudessa ollaan kuitenkin siirtymassa
vuoden 2010 aikana kayttamaan OpenOffice.org -toimisto-ohjelmistoa. Word Pro:n kdytosta

on siis tarkoitus luopua.

En koe tarpeelliseksi selostaa téssa tydssa tarkemmin hovioikeuden kaytdssa olevien toimisto-

ohjelmien kayttdd. Niiden kayttéon on mahdollista saada opastusta ATK-tukihenkildilta.

2.2 Hakemistot

Tarkeimpid hovioikeuden kaytdssa olevia hakemistoja ovat vaestotietojarjestelma, vankitie-
tokanta, kaupparekisteri seka konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteri. Vaestotietojarjestelmaa
yllapitaa vaestorekisterikeskus, vankitietokantaa rikosseuraamuslaitos, kaupparekisteria

patentti- ja rekisterihallitus sekd konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteria oikeusrekisterikeskus.

2.2.1 Vaestotietojarjestelma

Kansliassa tarvitaan vaestorekisterin tietoja 1&hinn& asianosaisten ja todistajien tavoit-
tamiseen postin kautta. Paaasiallinen kirjeenvaihdon véaline hovioikeudessa on tavallinen
posti. Vastauspyynnot, kutsut paakasittelyyn ja niin edelleen toimitetaan lahes poikkeuksetta
postitse. Vaestotietojarjestelmasta saadaan etsittya henkilotunnuksella tai nimelld ja muilla
tarkentavilla tiedoilla henkildn voimassa olevat osoitetiedot. Henkilén vakinainen tai posti-
osoite ovat tarkeita tietoja myds haastemiehelle, kun han yrittaa toimittaa tiedoksiantoa.
Véaestotietojarjestelma sisaltaa osoitetietojen liséksi muun muassa tiedot henkildn

vanhemmista sekd samassa asunnossa asuvista henkildista.

2.2.2 Vankitiedot

Vankitietokanta sisaltéa tiedot muun muassa siitd, missa vankilassa vanki suorittaa
tuomiotaan seka siitd milloin hén on vapautumassa. Henkildtietojen kasittelysta rangaistusten
taytantoonpanossa annetun lain mukaan vankitiedot ovat salassa pidettévia tietoja eika niita
saa luovuttaa ulkopuolisille. N&ita tietoja saa kayttaa vain laissa tarkemmin maaritettyihin
tarkoituksiin. Helsingin hovioikeuden tapauksessa kyse on I&hinna laissa mainitusta tuomiois-

tuimen rikosasian kasittelysta. Kysely vankitietokannasta tapahtuu henkilétunnuksella. Joskus
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kansliassa joudutaan ensiksi etsimaan nimella henkilén henkildtunnus vaestotietojarjestel-
masta ja vasta sitten hakemaan vankitiedot saadulla henkildtunnuksella. Vankitietokanta ei

ole jatkuvasti ajan tasalla. Tarkemmat tiedot on mahdollista saada rikosseuraamusvirastosta.

2.2.3 Kaupparekisteri

Helsingin hovioikeuden tydntekijoilla on mahdollisuus saada kaupparekisterin tietoja ja muita
yritysta koskevia tietoja Kauppalehden tarjoaman e-Portti -palvelun kautta. N&ita tietoja
voidaan tarvita esimerkiksi tilanteessa, jossa pitaa selvittad yhtion vastuuhenkildt eli se kuka
saa edustaa yritysta ja niin edelleen. Joissain asioissa vastuuhenkilon I6ytédminen tai yrityksen
yhteystietojen selvittdminen voisi olla hyvin vaikeaa ilman téaté palvelua. Myos yritys- ja

yhteis6jarjestelma tarjoaa tietoja yrityksista ja yhteisoista, mutta e-Porttia suppeammin.

2.2.4 Konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteri

Konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista voidaan hakea tietoja konkurssissa, yrityssanee-
rauksessa, velkajarjestelyssa tai liiketoimintakiellossa olevista yrityksista esimerkiksi vastuu-
henkilén henkilétunnuksella tai yrityksen nimellda. RTJ:std voidaan hakea tietoja myds kaupan-
vahvistajarekisterista. Konkurssi- ja yrityssaneerausasioissa kanslia tekee merkinnat RTJ-

jJarjestelméaan hovioikeuden ratkaisun edellyttamalla tavalla.

2.2.5 Henkilohakemistot

Kansliasta on monesti oltava yhteydessd muun muassa syyttéjiin ja muihin oikeusministerion
hallinnonalalla tyéskenteleviin. Tahan oivan apuvalineen tarjoaa Elisan HelpNET -palvelu.
Sieltd on mahdollista hakea hakusanalla, yleensa nimelld, henkildiden puhelinnumeroita. Myds
asianosaisten asiamiehiin ollaan tiiviisti yhteydessa. Notesista l16ytyy hakemisto, Helsingin
hovioikeus avustajat ja asiamiehet, johon on keratty asiamiesten ja yritysten tietoja. Suomen
Asianajajaliitolla on my6ds hyvéa asiamieshaku, josta 16ytyy nimella tai yrityksen nimella

hakemalla kaikkien asianajajaliittoon kuuluvien asianajajien tiedot.
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TERMILUETTELO

Akti Ks. Asiakirjavihko.

Asiakirjavihko
Sisaltaa kaikki karajaoikeudesta hovioikeuteen toimitetut asiakirjat sekéa
hovioikeuden asian kasittelyyn ja ratkaisuun tarvitsemat asiakirjat. Ne on
jJaoteltu julkisiin ja salaisiin seka pysyvasti sdilytettaviin ja méaaraajan jalkeen
havitettaviin asiakirjoihin.

Esittelija Asessori tai viskaali.

Esittely Kun asia ratkaistaan kirjallisessa menettelyssa vvj tai esittelija vie asian
kirjalliseen esittelyyn, joka suoritetaan asiakirjojen perusteella. Esittelyssa on
paikalla kolme hovioikeuden jasenta ja esittelija tai kolme hovioikeuden
jasenta (jasenesittely).

HOL 9 § kelpoinen esittelija
Asessorin tai viskaalin on oltava hoitanut asessorin, viskaalin tai kargjatuomarin
virkaa vahintaan kolme vuotta ollakseen kelpoinen ratkaisemaan asian
hovioikeuslain 9 §:n 1 momentin tarkoittamassa kokoonpanossa.

HOL 9 §:n mukainen kokoonpano
Hovioikeus on paatdsvaltainen kolmijasenisessa kokoonpanossa, johon kuuluu
kaksi jasentd ja 4 momentissa saddetyt kelpoisuusehdot tayttava esittelija
(HOL 9 § 1 mom.).

Hovioikeus voi ratkaista asian HOL 9 §:n mukaisessa kokoonpanossa, jos
vaatimukset ovat alle 5.000 euroa tai jos vastaaja on hakenut muutosta,
voidaan tuomita enintdan 6 kuukautta vankeutta.

Hovioikeuden jasen
Hovioikeudenneuvos tai maaraaikainen hovioikeudenneuvos.

Jasen ks. Hovioikeuden jasen.

Jasenesittely
Kolmen jasenen kokoonpanossa tapahtuva esittely, jossa vvj toimii esittelijana.

Konsepti Hovioikeuden ratkaisun luonnos.

Liitepaatos, liittari
Jaljennds ratkaisusta, josta on valitettu hovioikeuteen (esimerkiksi
karajaoikeuden tuomio tai oikeusaputoimiston paatss). Kutsutaan
liitepaatokseksi, koska kyseinen jaljennds liitetdén hovioikeuden ratkaisun
oheen julkipanovaiheessa.

Liitepaatokset tekee padosin kopiointikeskus, joka huolehtii, etta
liitepaatoksiin tulee liite-leima.

Nuori esittelija
Yhteensa alle kolme vuotta asessorin, viskaalin tai kdrdjatuomarin virkaa
hoitanut asessori tai viskaali.
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Oikeudenkéayntiasiakirja

Asiakirja, joka on toimitettu tuomioistuimelle tai laadittu tuomioistuimessa
oikeudenkayntia varten. Oikeudenkayntiasiakirjoja eivéat ole tuomioistuimessa
laaditut muistiinpanot tai luonnokset taikka muut sellaiset asiakirjat, joita
laatija ei ole vield antanut esittelyd tai muuta asian késittelya varten. (YTJulkL
38).

Puheenjohtaja

Rooteli

Seulonta

Taltio

TLP

Hovioikeuden kokoonpanossa virkaidltaan vanhin jasen. Yleensa osaston
laamanni tai virkaidltédan toiseksi vanhin jasen.

Hovioikeuden jasenet ja esittelijat jakautuvat rooteleihin, joista osa on
osastokohtaisia ja osa koko taloa koskevia. Jasenille ja esittelijoille pyritdéan
Jjakamaan asiat rootelijaon mukaan eli esimerkiksi huumausainerikokset
huumausainerooteliin kuuluvalle ja niin edelleen.

Helsingin hovioikeuden rootelijako on liitteena 2.

On kyseessd, jos valitusta ei oteta enempé&an tutkintaan perusteella, etta
asiassa ei ole OK 26 luvun 15 8:n nojalla jarjestettava paakasittelya,
kargjéoikeuden ratkaisu tai sielld noudatettu menettely ei ole virheellinen eiké
asianosaisen oikeusturva asian laatu huomioon ottaen muustakaan syysta
edellytd valituksen kéasittelyn jatkamista (OK 26 luku 2 §).

Tuomiosta ja lopullisesta paatoksesta laadittu asiakirja, jonka allekirjoittavat
ne, jotka ovat osallistuneet asian ratkaisemiseen. Asianosaisille annettavan
toimituskirjan (ratkaisukappaleen) allekirjoittaa asian esittelija tai
hovioikeuden presidentin maaradma muu virkamies. (OK 26:15 3 mom.).
Helsingin hovioikeudessa allekirjoittaja on siihen HHO:n presidentilté
maarayksen saanut kansliahenkilsto.

Tuomiolauselma- ja perintédjarjestelmd. Tiedonsiirtojarjestelma jonka kautta
kargja- ja hovioikeuksien tuomitsemien erdiden seuraamuksien tiedot
valitetdan automaattisesti taytantéonpano-, rekisteri- ynna muille
viranomaisille tuomioistuimen maaraaman jakelun perusteella. Hovioikeuden
taltioon voidaan tulostaa jarjestelméan muodostama tuomiolauselma.

Valmistelusta vastaava jasen

VVJ

Vélijasen

Asialle maarataan aina valmistelusta vastaava jasen, joka valmistelee asiaa
yksin tai yhdessé esittelijan kanssa, jos han kokee esittelijdn maaraémisen
tarpeelliseksi.

ks. Valmistelusta vastaava jasen.

Jasen, joka ei ole puheenjohtaja tai valmistelusta vastaava jasen.
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Liite 1

Asiat kisitellddn seuraavassa jirjestyksessi:

Péivystysluonteiset asiat 1. Pakkokeinolain mukaiset vangitsemiset hovioikeudessa seki

Kiireelliset asiat

vangitsemista, matkustuskieltoa, telekuuntelua, televalvontaa,
matkaviestimien sijaintitiedon hankkimista seka teknistd kuuntelua
ja -katselua koskevat asiat;

2. kantelut ulkomaalaislain mukaista siil6onottoa koskevista
padtoksista;

3 . tdytdntdonpanon kieltdmistd ja keskeyttd misti koskevat asiat,
mikéli pakkohuutokauppa, hditd, muu ulosottotoimi tai vastaava
toimenpide on odotettavissa vilitto missi tulevaisuudessa seki
viliaikaisen turvaamistoimen méaérdimisti hovioikeudessa
koskevat asiat;

4. asiakirjapyyntod koskevat asiat sekd muut sellaiset asiat, jotka
erityisestd syystd on késiteltdvi pi ivystysluonteisina asioina.

I kiireellisyysryhmén asiat
1. konkurssiin asettamista ja konkurssimenettelys koskevat asiat;

2. muut kuin péivystysluontoiset turvaamistointa koskevat asiat
sekd téytintoonpanon kieltdmistd ja keskeyttd mistd koskevat asiat;

3. elinkautiseen vankeuteen tuomitun tai koko rangaistuksen
rangaistuslaitoksessa suorittamaan maaratyn ehdonalaista
vapauttamista koskevat asiat;

4 . vieraassa valtiossa lapsen huollosta tai tapaamisoikeudesta
annetun pé dtdksen vahvistamista ja lapsen palauttamista koskeva
asia;

5 . lapsen huoltoa ja tapaamisoikeutta koskevan pédtoksen ti
ytdntdonpanoa koskeva asia;

6. oikeudenkdynnistd rikosasioissa annetun lain 5 luvun 13 §:ssi
tarkoitetut asiat (alle 18-vuotias vastaaja, vastaaja vangittu,
matkustuskiellossa tai virantoimituksesta piditettyni);

7. asiat, joissa muutoksenhakemus ei ole asianmukaisesti tehty ja
valitus on sen vuoksi jétettdva tutkimatta, asiat, joissa
muutoksenhakemus on peruutettu sekd asiat, jotka kérd jdoikeus on
jattanyt tutkimatta;
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8. yrityksen saneerauksesta annetun lain ja yksityishenkilén
velkajé rjestelystd annetun lain mukaiset asiat;

9 . lihestymiskieltoa ja sen rikkomista, ajokieltoa seki
liiketoimintakieltoa koskevat asiat;

10. pesénselvittdjén tai -jakajan midridmistd koskevat asiat;

11 . oikeusapua koskevat ratkaisupyynn 6t ja muut pisasiasta
erillisend ratkaistavat oikeusapua koskevat asiat;

IT kiireellisyysryhmaén asiat
1. ensimmadisen asteen asiat;
2. oikeudenkaymiskaaren 31 luvussa tarkoitetut asiat;
3. ulosottovalitusasiat ja tiytdntoonpanoriidat;
4 . holhousta koskevat asiat;

5. vuokrasuhteen pdéttdmistd ja sithen perustuvaa hii ;t6d koskevat
asiat;

6. yhteiseldmén lopettamista, avioeroa, isyyden vahvistamista tai
kumoamista koskevat asiat, lapsen huoltoa ja tapaamisoikeutta
sekd velvollisuutta ottaa osaa lapsen elatukseen koskevat asiat seki
vieraassa valtiossa annettujen avioerojen sek e latusapu- ja
adoptiopditosten vahvistamista koskevat asiat:

7. tydsuhteen paattdmistd koskevat asiat, jos asianosaisten etu ki
siteltdviin kysymyksen laatuun nahden siti erityisesti vaatii;

8. virkasyyteasiat

9. asiat, jotka koskevat rangaistuslaitoksessa vankeusrangaistusta
tai sakon muuntorangaistusta suorittavan henkilén tekemas rikosta;
10. sotilasoikeudenkéyntiasiat.

Edelld mainitusta jérjestyksestd voidaan poiketa, jos tyd
jérjestyksen 8 §:n 3 momentissa mainitut seikat, rikoksen laatu tai
odotettavissa olevan vankeusrangaistuksen pituus taikka muu

erityinen syy sitd vaatii.

Muut asiat kuuluvat ryhméén I11.
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: 0.2.2. Rootelit

ROOTELIT 1/2010

Ulosottorooteli
Vastuutuomari Liisa Lehtimaki

Joanna Niemi I os.
Johanna Savolainen I os.
Timo Lahdenperd I os.
Outi Mikkola II os.

Heli Melander II os.
Pekka Timonen III os.
Thea Léng III os.

Eeva Palaja IV os.

Péivi Rousti IV os.
Ann-Sofie Hogstrom IV os.
Henrik Harkonen V os.
Anu Vannassalo VI os.
Annina Nykénen VI os.
Wilhelm Norrman VI os.

Erikoistuneet jasenet
Ulla Rantanen II os.
Paula Koski III os.
(Helena Vihriald IV os.)
Jarmo Kilpeld IV os.
Juha Paimela VI os.

Tyo6oikeusrooteli
Vastuutuomari Risto Jalanko

Liisa Lehikoinen I os.
Timo Lahdenperd I os.
Hanna Holst I os.

Ari Siltama II os.

Antti Keisu II os.

Lotta Polldnen 11 os.
Thea Léng III os.
Johanna Nevalainen III os.
Anne Norrkniivild III os.
Johanna Jylhd IV os.
Hanna Kurtto IV os.
Mari Ovaska IV os.

Eeva Palaja IV os., siht.
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Noora Kemppi V os.

Pia Hansson-Anttonen V os.
Tiina-Liisa Autio V os.
Kaira Gardemeister V os.
Ville Laine VI os.

Marjut Koivisto VI os.

Pia Vuojolainen VI os.
Wilhelm Norrman VI os.
Tomi Rantasaari VI os.

Erikoistuneet jésenet
Birgitta Lemstrom III os.
(Helena Vihridld IV o0s.)
Pirjo Aaltonen V os.

Petri Leskinen VI os.
(Helena Sunila VI 0s.)
Liisa Lehtimé&ki VI os.
Markus Nikolainen VI os.
Pekka Haapaniemi VI os.

Velkajirjestelyrooteli
Vastuutuomari Liisa Lehtiméki

Liisa Lehikoinen I os.
Hanna Holst I os.

Fija Multiméki II os.
Mette Manninen II os.
Jussi Nyman III os.
Matti Aalto III os.
Kristina Isaksson IV os.
Ann-Sofie Hogstrom IV os.
Noora Kemppi V os.
Anu Vannassalo VI os.
Juha Hartikainen VI os.

Erikoistuneet jdsenet

Asa Nordlund IV os.
Pertti Lattunen V os.

Ulkomaisen avioeropiitoksen vahvistamista koskevien asioiden
rooteli

Vastuutuomari Marjatta Moller
Marjut Oksanen I os.
Sanna Mantila I os.

Lotta Polldnen IT os.
Mette Manninen II os.
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: 0.2.2. Rootelit

Johanna Nevalainen III os.
Ane Norrkniivila IIT os.
Kaisa Puro IV os.

Mari Ovaska IV os.
Hanna Kurtto IV os., siht.
Henrik Héarkonen V os.
Tiina-Liisa Autio V os.
Veera Kankaanrinta V os.
Annina Nykénen VI os.
Juha Hartikainen VI os.
Tomi Rantasaari VI os.

Erikoistuneet jasenet
Petri Leskinen VI os.

Lasten huolto- ym. asiat

Vastuutuomari Elisabeth Bygglin

Jari Raappana I os.
Marjut Oksanen I os.
Johanna Savolainen I os.
Sanna Mantila I os.
Outi Mikkola II os.
Lotta P6lldnen II os.
Heli Melander II os.
Noora Aarnio III os.
Pekka Timonen III os.
Johanna Jylhd IV os.
Péivi Rousti IV os.
Kaisa Puro IV os.
Kristina Isaksson IV os.
Hilppa Piirtola V os.
Inka Gronqvist V os.

Pia Hansson-Anttonen V os., siht.

Kaira Gardemeister V os.
Pia Vuojolainen VI os.
Anu Vannassalo VI os.
Tomi Rantasaari VI os.
Mette Manninen II os.

Erikoistuneet jasenet
Jarmo Kilpeld IV os.

Asa Nordlund IV os.
Tuula Myllykangas IV os.
Tuula Nousiainen V os.
Pirjo Aaltonen V os.

Petri Leskinen VI os.
Juha Paimela VI os.
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Huumausainejutut
Vastuutuomarit Marja Kartano ja Riitta Virolainen

Marjut Oksanen I os.
Johanna Savolainen I os.
Tiina Nygérd II os.
Noora Aarnio III os.
Johanna Nevalainen III os.
Pekka Timonen III os.
Mari Ovaska IV os.
Kristina Isaksson IV os.
Péivi Rousti IV os.

Kaira Gardemeister V os.
Kaisa Arponen V os.
Marjut Koivisto VI os.
Wilhelm Norrman VI os.
Juha Hartikainen VI os.
Ville Laine VI os.

Riikka Rask VII os.
Anna Karjala VII os.
Peik Spolander VII os.

Erikoistuneet jasenet
Ulla Rantanen II os.
Monika Kuhlefelt IV os.
Petri Leskinen VI os.
Leena Jarvilahti VI os.
Markus Nikolainen VI os.

Talousrikokset
Vastuutuomarit Tapio Vanamo ja Erkki Koivula

Jari Raappana I os.
Marjut Oksanen I os.
Tiina Nygard II os.
Eija Multiméki II os.
Matti Aalto III os.
Noora Aarnio III os.
Kaisa Puro IV os.
Thomas Kolster IV os.
Hilppa Piirtola V os.
Inka Grongvist V os.
Kaisa Arponen V os.
Marjut Koivisto VI os.
Pia Vuojolainen VI os.
Ville Laine VI os.
Tomi Rantasaari VI os.
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Kari Heikkonen VII os.

Kirsi Krokfors VII os.
Marja-Leena Virkkala VII os.
Tiina Nurmiméki VII os.
Riikka Rask VII os.

Anna Karjala VII os.

Peik Spolander VII os.

Erikoistuneet jasenet
Leeni Kivalo II os.

Timo Vuojolahti III os.
Birgitta Lemstrom III os.
(Helena Vihriéld IV os.)
Jarmo Kilpeld IV os.
Pertti Lattunen V os.
Markus Nikolainen VI os.
Pekka Haapaniemi VI os.

Kansainviilisti tiedoksiantoa ja muuta kansainvilisti oikeusapua
koskevat asiat

Vastuutuomari Marjatta Moller
OSASTOILLE ROOTELOIDUT ASIAT
I os.

Konkurssiasiat
Paula Salonen
Jukka Kontio

Jari Raappana
Joanna Niemi, siht.
Hanna Holst

Kiinteisto- ja asuntokauppariidat
Jukka Heikkila

Seppo Ovaskainen

Joanna Niemi

Marjut Oksanen

Sanna Mantila

Osakeyhtiolakiasiat
Jukka Heikkild
Seppo Ovaskainen
Liisa Lehikoinen
Joanna Niemi

Timo Lahdenpera
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II os.

Sotilasasiat
Veli Hokkanen
Ari Siltama
Antti Keisu

Konkurssiasiat
Eija Multimédki
Tiina Nygard

Vuokrasopimusasiat
Merja Soderstrom
Outi Mikkola

Antti Keisu

Heli Melander

Mette Manninen

Kiinteisto- ja asuntokauppariidat
Ari Siltama

Eija Multimaki

Tiina Nygpérd

Outi Mikkola

IIT os.

Yrityssaneerausasiat
Paula Koski

Osakeyhtiélakijutut
Ilkka Sinisalo

Marja Kartano

Matti Aalto

Kiinteisto- ja asuntokauppariidat
Teemu Paasikoski
Matti Aalto

IV os.
Ruotsinkieliset asiat

Ulkomaisten elatusapu- ja adoptiopéitosten vahvistamisasiat
Elatusavun vahvistamista koskevat Bryssel I-asetuksen mukaiset
muutoksenhakuasiat '

Lasten huoltoa koskevien ulkomaisten péiitosten vahvistamisasiat
Marjatta Moéller

Elisabeth Bygglin

Asa Nordlund
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Hanna Kurtto, siht.
Kaisa Puro, siht.
Mari Ovaska

Lapsikaappausasiat
Marjatta Moller
Monika Kuhlefelt
Elisabeth Bygglin
Jarmo Kilpeld

Asa Nordlund

Tuula Myllykangas
Petri Leskinen
Hanna Kurtto, siht.
Eeva Palaja

Meri- ja kuljetusasiat
Jarmo Kilpeld

Asa Nordlund

Thomas Kolster

V os.

Ositus-, perint6- ja testamenttiasiat
Tuula Nousiainen

Hilppa Piirtola

Pia Hansson-Anttonen

Inka Gronqvist, siht

Noora Kemppi

Tiina-Liisa Autio

Vuokrasopimusasiat
Pirjo Aaltonen

Noora Kemppi
Henrik Hark6nen
Tiina-Liisa Autio
Inka Gronqvist

Veera Kankaanrinta

V-asiat

Pertti Lattunen
Eero Arvo

Pirjo Aaltonen
Hilppa Piirtola
Henrik Harkonen

VI os.

Immateriaaliasiat
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Antti Miettinen
Juha Paimela
(Helena Sunila)
Petri Leskinen
Markus Nikolainen
Leena Jarvilahti
Pekka Haapaniemi
Ville Laine

Anu Vannassalo
Annina Nykénen
Wilhelm Norrman
Juha Hartikainen
Tomi Rantasaari
Marjut Koivisto
Pia Vuojolainen

Asianajajajutut
Petri Leskinen
Liisa Lehtimaki
Leena Jarvilahti
Pekka Haapaniemi
Annina Nykénen
Pia Vuojolainen
Juha Hartikainen
Tomi Rantasaari
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Liite 5
Asiakirjoja, jotka usein sisiltivit suoraan lain nojalla salassa pidettiivii tietoja /| YTJulkL 9 §:

9 § 1 mom 1 k, salassapitoaika 25 vuotta

- sota- ja maanpetosasioiden asiakirjat

- kansainvélisen oikeusavun perusteella toiselta valtiolta saadut asiakirjat, jot-
ka toinen valtio on pyytanyt pidettdviksi salassa

9 § 1 mom 2 k, salassapitoaika 60 vuotta

- pdihdehuolto- ja mielenterveyspalvelujen kéyttod koskevat selvitykset

- sosiaalihuollon muita kuin taloudellisia tukitoimia koskevat selvitykset

- edunvalvonta-asioihin liittyvit paddmiehen psyykkisté terveydentilaa ja toi-
mintakykyd selvittdvat asiakirjat

- isyystutkimukset, isyyden selvittamispoytikirja ja kertomuslomake

- lastenvalvojan lausunto

- perusturvalautakunnan selvitykseen liittyvat asiakirjat

- arkaluonteisia fyysisid sairauksia késittelevit lddkarinlausunnot ja selvitykset
- psyykkisté terveydentilaa koskevat 1ddkéarin- ja psykologin lausunnot

- seksuaalirikosten asiakirjat

- sosiaalilautakunnan lausunnot, perheneuvolan selvitykset

- hakijan velkaantumishistoria velkajérjestelyd koskevassa asiassa

Edelld 9 § 1 mom 2 kohdassa todettu asiakirja voi olla suoraan lain nojalla sa-
lainen vain edellytyksin, ettd sen sisdltdma tieto katsotaan arkaluonteiseksi. El-
lei néin ole, asiakirja voi tulla kuitenkin lain 10 §:n nojalla méaératyksi pidetti-
viksi salassa.

9 § 1 mom 3 k, salassapitoaika 25 vuotta
- ruumiinavauspoytakirjat
- valokuvat rikoksen uhrista

9 § 1 mom 4 k, salassapitoaika 60 vuotta

- rikosrekisteri (aina salainen)

- pitkdaikaisvankien vapauttamismenettelyéd varten annettu lausunto (aina sa-
lainen)

- vangin nimilehti (salainen niiltd osin kuin siséltdd rikosrekisteritetoja)

- henkil6tutkinta (aina salainen)

- yhdyskuntapalvelun soveltuvuusselvitys (aina salainen)

- nuorisorangaistuksen toimeenpanosuunnitelma (aina salainen)

- mielentilatutkimusasiakirjat (aina salainen)

9 § 1 mom 5 k, salassapitoaika 25 vuotta

- asiakirjat, jotka siséltdvit todistajan, asianomistajan tai asianosaisen taikka ri-
kosilmoituksen tai lastensuojelun tarvetta koskevan ilmoituksen tehneen yh-
teystiedot, jos niiden antaminen vaarantaisi po. henkil6n turvallisuutta, etuja
tai oikeuksia (néilld edellytyksilléd aina salainen; ndma tiedot myos asian-
osaisilta salassapidettévid). Koska tuomioistuimella vain harvoin voi olla tietoa
asiaan vaikuttavista olosuhteista, tiedon salaisena pitdminen kdytdnnossa kui-
tenkin edellyttdd ao. henkilon salassapitoa koskevaa pyyntod. Mikéli tilanne
sellaiselta vaikuttaa, istunnossa tuomioistuin voi informoida sdsinnéksen ole-
massaolosta. (kts. JulkL 11.2/7 §)

- asiakirjat, jotka sisaltévit tietoa salaisesta puhelinnumerosta sekd muista yh-
teystiedoista, jos henkil6 on salaamista pyytényt ja hinelld on perusteltu syy
epdilld oman tai perheensa terveyden tai turvallisuuden tulevan uhatuksi (néilld
edellytyksilld aina salainen; néit tietoja ei voi kuitenkaan pitéid asianosaisilta



salassa taikka henkil6lle on maéritty turvakielto). Suojattavien piiri on muu
kuin edellisessd kohdassa késittden esimerkiksi 14dkérit ja muut asiantuntijat
tai lausunnon antajat sekd perheenjisenet.

9 § 1 mom 6 k, salassapitoaika 80 vuotta

- tuomioistuimen jésenten ratkaisuharkintaan liittyvét kannanotot ns. “laput”
(aina salainen)

- esittelijén ratkaisuharkintaan liittyvd muistio (aina salainen)

Asiakirjoja, jotka usein sisiltivit aikaisemman lain mukaan salassa pidettiivii tietoja, jotka 1.10. 2007
lukien ovat julkisia ellei niiti pédsidntiisesti asianosaisen pyynnosti méiriti salaiseksi /

YTJulkL 10 §:

- aikaisemmin edelld 9 §:n 1 momentin 2 kohdan tarkoittamat asiakirjat, mikéli
niité ei ole katsottu suoraan lain nojalla salaisiksi (julkisuuslaki 24 § ja 25 §)

- ajokorttirekisteriote (julkisuuslaki 24 § 26, ajoneuvorekisteriL). Niiltd osin
kuin ajokorttirekisteri siséltdd tietoja vankeusrangaistuksista, tiedot ovat salai-
sia suoraan YTJulkL 9 §:n nojalla.

- sakkorekisteriote (julkisuuslaki 24 § 28)

- ote poliisin toimenpiderekisteristd (julkisuuslaki 24 § 28)

- elatussopimukset (julkisuuslaki 24 § 32)

- liikke- ja ammattisalaisuutta koskevat asiakirjat (julkisuuslaki 24 § 10)

- ladkarintodistukset ja muut selvitykset henkilon terveydentilasta (julkisuusla-
ki 24 § 25).

- oikeusapuhakemukseen liittyvé taloudellinen selvitys (julkisuuslaki 24 § 23)
- ositus- ja perinnonjakokirjat (julkisuuslaki 24 § 23)

- potilasasiakirjat (laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13 §)

- selvitykset saaduista sosiaalihuollon taloudellisista etuuksista esim. toimeen-
tulotuesta, asumistuesta ym. (julkisuuslaki 24 § 23)

- ulosottoselvityksen pdytékirja ja asiakirjat, jotka sisdltdvit luonnollista hen-
kilod ulosottovelallisena koskevia ulosottotietoja (julkisuuslaki 24 § 23)

- verotusasiakirjat esim. perukirja (laki verotustietojen julkisuudesta ja salas-
sapidosta 4 §)

- vuosituloja koskevat tulo- ja tilitiedot (julkisuuslaki 24 § 23)

Salassapitoajat mainittujen asiakirjojen osalta enintdén 60 vuotta, kun méirdys
salassapidosta annetaan yksityiseldmén suojaksi ja 25 vuotta muun syyn perus-
teella.



