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Suoritin oikeustradenomikoulutukseeni kuuluvan harjoittelun Vantaan kardjaoikeudessa ja
kiinnostuin etenkin rikosasioiden kasittelysta. Opinndytetytni aiheena on rikosasioiden suulli-
nen menettely. Rikosasioita voidaan erdin edellytyksin kasitella myds kirjallisessa menettelys-
sd&, mutta suurin osa rikosasioista vaatii suullisen paakasittelyn toteuttamista muun muassa
rikoksen vakavuuden tai asian muun luonteen vuoksi. Tarkastelen tydssani asioita lahinna
kargjasihteerityon kannalta. Normaalin rikosasian kulun tarkastelun jalkeen syvennyn lahem-
min l&hestymiskieltoasioihin niiden ajankohtaisuuden vuoksi.

Opinnadytetydni toiminnallisena tavoitteena on laatia kytanndnlaheinen ohje rikosasioita
kasittelevien karajasihteereiden tyon tueksi. Teen tyoni Vantaan kardjaoikeudelle, jossa tyos-
kentelen edelleen harjoittelujaksoni jalkeen. Téllaiselle oppaalle on ilmennyt tarvetta, silla
muistettavaa on paljon ja tyotahti on kiireinen.

Opinnaytetyoni on kaksiosainen. Ensimmaisessa teoreettisessa osassa tarkastelen lakien, oike-
uskirjallisuuden ja virallislahteiden avulla rikosprosessia, siihen liittyvia karajasihteerin tyo-
tehtdvia sekd Vantaan karajaoikeutta, minka jalkeen syvennyn lahestymiskieltoasioihin ja
niiden kasittelyyn. Lahestymiskieltoasiat ovat hakemusasioita, joita kuitenkin kasitellaan ri-
kosasioiden tavoin. Tyoni kuluessa olen haastatellut kardjatuomari Heli Pontista seka kéara-
Jasihteeri Jenni livosta.

Opinnaytetyoni tuloksena syntyi Vantaan kardjaoikeuden rikosasioita kasitteleville karajasih-
teereille tarkoitettu kdytannonlaheinen kasittelyohje, josta l6ytyvét yksityiskohtaiset neuvot
Jokapaivaisessa tydssa eteen tuleviin tilanteisiin sek&d myos harvinaisempia tilanteita varten.
Tata tyoni kaytannollista osiota tehdessani olen saanut kommentteja sekd neuvoja useilta
muilta Vantaan karajaoikeudessa tytskentelevilta kargjasihteereilta.
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BBA and my major Legal Expertise include practical training in legal environment. | com-
pleted my practical training in Vantaa District Court and interested in especially about the
procedure of criminal cases. This thesis is about the criminal cases which need to be tried on
a main hearing. Some of the criminal cases can be also conversed in written procedure with
certain requirements but most of criminal cases urges to be tried on a main hearing because
of the crimes composition. In my thesis | am viewing cases mostly based on secretarial work.
After the examination of normal criminal case | will engross in to cases of restraining orders
for the current of those cases.

The main interest of my thesis is to create a guide for the secretaries who are working with
criminal cases. The thesis is made especially for Vantaa District Court where | am still working
after my practical training. There has been appearing need for this kind of guide for there is
so much things to be remembered and taking care of in secretarial work.

This thesis is separated into two segments. In the first segment | am examining the criminal
procedure by laws and the literature of justice. After that | am engrossing in to the cases of
restraining orders. Restraining orders are non-contentious civil cases but are tried like crimi-
nal cases in District Courts. Within making this thesis | have interviewed Vantaa district
Courts judge Heli Pontinen and also secretary Jenni livonen.

As a result of this thesis existed the guide for secretarial work in Vantaa District Court. In this
guide secretaries will find advices which are meant to ease everyday working.

Key words: criminal procedure, main hearing, restraining order
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1 Johdanto

Suoritin oikeustradenomiopintoihini liittyvan oikeudellisen harjoittelun Vantaan karajaoikeu-
dessa hakemus- ja summaaristen asioiden osastolla toimistosihteerin tehtavissa. Tydharjoitte-
lun jalkeen olen jaanyt kardjaoikeuteen tdihin ja tydskentelen nykyisin rikosasioita késittele-
valla osastolla. Varsinaiset tyotehtavani liittyvat kirjallisessa menettelyssa kasiteltaviin rikos-
asioihin. Kesélla 2009 tydskentelin loma-aikaan muutaman kerran kérdjasihteerin tehtéavissa
paakasittelyssa. Tuolloin olisin kaivannut Kirjallista ohjetta uuteen tehtéavaan perehtyessani
mutta sellaista ei ollut saatavilla. Juteltuani asiasta tydtovereideni kanssa kuulin, etta téallai-
selle ohjeelle olisi yleisempéaakin tarvetta. Otin asian puheeksi osastosihteeri Katja Tuomi-

niemen ja sovimme, etta laadin opinndytetydnani tallaisen ohjeen.

Opinnadytetydni toiminnallisena tavoitteena on laatia Vantaan kérajaoikeuden rikososastolla
tyoskenteleville karajasihteereille rikosasioiden kasittelyohje. Otan lahestymiskulmaksi erityi-

sesti rikosasioina kéasiteltavat l1ahestymiskieltoasiat.

Ty6ni on kaksiosainen. Teoriaosuudessa kerron ensin rikosprosessista paapiirteittaan, sitten
Vantaan karajaoikeudesta, jolle tydtani teen ja sen jalkeen rikosoikeudenkayntimenettelysta
Ja erityisesti lahestymiskieltoasioista, jotka ovat asiaryhmana selvasti lisdéantyneet viime vuo-
sina ja olleet muutoinkin viimeaikaisten traagisten tapahtumien vuoksi esillé julkisessa kes-
kustelussa. Menettelysadnnodsten tarkastelun lisdksi pohdin tassa ty6ni osiossa myos lahesty-
miskieltojen rikkomista ja sitd, suojaako lahestymiskielto todellisuudessa hakijaa. Sen jalkeen
siirryn tarkastelemaan rikosasioiden ja lahestymiskieltoasioiden kasittelyd Vantaan karajaoi-
keudessa, silla jokaisessa tuomioistuimessa on omat tarkemmat kdytanteensa. Tydni toinen
osa sisaltaa rikosasioiden kasittelyohjeen. Ohjetta laatiessani pyrin siihen, etté se olisi mah-
dollisimman kaytttkelpoinen ja siité 16ytyisi kulloinkin tarvittava tieto helposti. Ohjeessa
selostan rikosasian kasittelyn vaiheet karajasihteerin tydn kannalta niin, etta asia etenee
vireille tulosta aina asian arkistointiin asti. Ohjeessa otan esiin my6s rikosasioiden kasittelyyn

liittyvat asianhallinta ja muut ohjelmistot ja niiden kayton.

Lahteina kaytan lakeja, lakien esitoita ja aiheeseen liittyvaa oikeudellista kirjallisuutta. Tyoni
kuluessa haastattelen Vantaan kardjaoikeuden rikospuolen karajasihteereita ja karajatuoma-

reita kaytannénlaheisempaa tietoa saadakseni.

2 Rikos ja rikosoikeus

Rikos ja rikosoikeus kulkevat yhdessa. Teot, jotka ovat rikoksia, on madritelty rikosoikeudelli-
sissa sadnnoksissa. Naité lain sédnnoksia kutsutaan kokonaisuutena rikosoikeudeksi. Rikoksia
on luonteeltaan hyvin erilaisia. Toisessa aaripadssa on toisen ihmisen hengen tahallinen riis-

taminen, joka olosuhteista riippuen rangaistaan tappona, murhana, surmana taikka lapsen-



surmana kun taas toisessa esimerkiksi jokin vahaisempi teko kuten vaikka napistyksen yritys.
Kaikille rikoksille yhteisen nimittéjan Ioytdminen on vaikeaa. Voidaan kuitenkin sanoa, etta
kaikki rikokset ovat jollakin tavalla vaarallisia tai ainakin haitallisia toiselle ihmiselle taikka
yhteiskunnalle. (Heinonen, Koskinen, Lappi-Seppaléa, Majanen, Nuotio, Nuutila, Rautio 1999,
43-46)

Yleensa rikosoikeudellisen rangaistuksen maaraa tuomioistuin, mutta vahaisesta rikkeesta
esimerkiksi liikennerikkomuksesta voi poliisimies maaratéa rikesakon, joka myés on rikosoikeu-

dellinen rangaistus. (Heinonen ym. 1999, 47)

Rikos edellyttaa tekijan syyllisyytta, johon kuuluu seka tekijan syyntakeisuus ettd teon syyksi-
luettavuus. Alle 15-vuotiailta ja yleensa esimerkiksi mieleltédan sairailta puuttuu syyntakei-
suus. Syyksiluettavuus edellyttda tahallisuutta tai tuottamusta ja lahtékohtana on, etté kaikki
rikokset ovat rangaistavia vain tahallisina. Tuottamukselliset teot ovat rangaistavia jos ne on
rikossaannoksessa saddetty rangaistaviksi myds tuottamuksellisina. (Heinonen ym. 1999, 52-
53)

3  Rikosprosessi

Rikosprosessissa kasitellaan rikosasioita. Tutkinnan kohteena ja perustana on siis epailty rikol-
linen teko. Rikosprosessin eri vaiheissa on selvitettéava rikoksen tapahtuminen, sen tekijaksi
epaillyn henkilén syyllisyys seké ratkaistava vaatimukset, jotka on esitetty rikoksen perusteel-
la. Lahtékohtana on kuitenkin, etta vaikka jotakuta epdillaéan rikoksesta, on hantéa kohdeltava
syyttémana siihen asti kunnes hanen syyllisyydestaan on riittava naytto ja syytteenalainen
teko on luettu hanen syykseen rikoksena. Taman syyttomyysolettaman kumoaminen oikeus-
valtiossa edellyttaa rikosprosessia. Rikosprosessi antaa syyttajalle tilaisuuden nayttaa syyte
toteen, mutta antaa myds samalla rikoksesta epailylle mahdollisuuden puolustautua seka tor-
jua haneen kohdistetut epdilyt. Rikosprosessin on mahdollistettava asian tasapuolinen selvit-

taminen, mutta oltava samalla my6s tehokas. (Virolainen & P6lénen 2003, 1)

Rikosoikeudellisen jarjestelméan tulee olla oikeudenmukainen kaikilla tasoilla. Tuomioiden
tulee olla suhteessa rikoksen torkeyteen ja tekijan syyllisyyteen. Kyseinen suhteellisuus-
periaate onkin rikosoikeudellisen oikeudenmukaisuuden peruselementteja. Oikean suhteen
I6ytdminen tuomiota annettaessa onkin yhteydessa rangaistusta tuomitsevan arvoihin. Taméan
vuoksi on ymmarrettavaa, miksi eri tuomioistuimissa voidaan paatya eri lopputuloksiin. (Hei-
nonen ym. 1999, 79)

Rikosoikeuden toteuttamisen tulee olla my6s yhdenvertaista eli samanlaisista rikoksista tulee

tuomita yhtalaisia rangaistuksia samaan tekijaryhmaan kuuluville. Myds kohtuullisuus kuuluu



oikeudenmukaisuuteen ja sitd on kaytettava seka lainsdadantdvaiheessa etta rikosoikeudelli-
sessa lainkaytdssa. Kohtuullisuusvaatimus koskee asian kaikkia osapuolia ja merkitsee sit4,
ettéd teon ja sen tekijan yksilolliset piirteet otetaan huomioon rangaistukseen vaikuttavina

tekijoind. (Heinonen ym. 1999, 79)

3.1 Rikosprosessin kulku

Rikosprosessi on valtion rangaistusvaateen toteuttamista varten jarjestetty mekanismi, jolla
voidaan tietyin edellytyksin rajoittaa pakkokeinoin yksilén ihmis- ja perusoikeuksia merkitta-

valla tavalla. (Virolainen & P6lénen 2003, 14)

Rikosprosessissa on kolme vaihetta sekd kolme eri viranomaista, joiden toimesta asiaa kasitel-
1aan. Poliisiviranomainen suorittaa esitutkinnan, kantajaviranomainen eli syyttaja harkitsee
viran puolesta onko aihetta nostaa syyte ja sitten ajaa syytettd. Rikosoikeudenkaynti kaydaan
tuomioistuimessa. (Havansi 2007, 118-119)

3.2  Esitutkinta

Esitutkintalain 2.1 §:n mukaan poliisin tai muun esitutkintaviranomaisen on aloitettava esitut-

kinta kun on syyta epailla rikoksen tapahtuneen. (Vuorenpaa 2007, s.136, ETL 2.1 §)

Esitutkinta tehd&an poliisiviranomaisen toimesta ennen syyteharkintaa. Esitutkinnassa hanki-
taan selvitysta siita, onko riittavaa aihetta katsoa rikoksen tapahtuneen seka epdilla tiettya
henkilda syylliseksi. Esitutkinnassa tehtévéan tutkinnan aikana myos kerataan ja tallennetaan

mahdollisia todisteaineistoja. (Havansi 2007, 119)

Esitutkinnan aloittamisvaiheessa ratkaistaan alustavasti, mista rikosnimikkeesta on kysymys.
Liséksi harkitaan tuleeko asia tutkia taydellisessa vai suppeassa esitutkinnassa, onko epaillyn
rikoksen tutkintaa priorisoitava poliisilain (PolL) 3 §:n nojalla, onko jutussa tehtava ETL 4.1

8:n mukainen seuraamusluonteinen toimenpiteistaluopumisratkaisu tai jatettava esitutkinta

tekemattd, koska asiassa ei ole edellytyksia syytteen nostamiseen. (Vuorenpaa 2007, 137-138)

3.3  Syyteharkinta

Oikeudenkaynnista rikosasioissa annetussa laissa saddetéaan virallisen syyttajan syyteoikeudes-
ta. Virallisen syyttdjan tehtdvana on nostaa rikoksesta syyte ja ajaa sita. Jos syytteen nosta-
miselle on sdadetty erityisia ehtoja, kuten asianomistajan syyttamispyynto taikka viranomai-
sen maarays tai suostumus, noudatetaan niitd. Rikoksia on joko virallisen syytteen alaisia tai

asianomistajarikoksia, joissa virallisella syyttajalla on molemmissa ensisijainen syytevalta.
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Syyteharkintaa pidetddn tarkeimpana syyttajan tehtévista. Syyteharkinnassa syyttaja paattaa
esitutkinta-aineistoon perustuen siitd, etta nostaako han syytteen jotakuta vastaan vai ei.
Syyteharkinta vaihe sijoittuu ajallisesti esitutkinnan paattymisen ja syytteen nostamisen véa-
liin. (Vuorenpéaa 2007, 220)

Syyteharkinnan voidaan katsoa koostuvan kolmesta eri vaiheesta. Ensin syyttdjé arvioi, onko
epdillyn tekemaksi vaitettyad tekoa pidettava rikoksena. Toiseksi syyttaja ottaa kantaa siihen,
ettd onko jutussa riittavasti nayttoa eli onko esitutkinnassa kertynyt riittavasti aineistoa syyl-
lisyyden tueksi. Taman jalkeen syyttajan on vield paatettava, nostaako han jutun kasitelta-
vaksi tuomioistuimessa vai tekeeké jutussa syyttamattajattamispaatoksen. (Vuorenpaa 2007,
220)

Virallisella syyttajalla on syytepakko. Syyttdjan on siis virkavastuun uhalla nostettava syyte,
jos poliisiviranomaisen suorittamassa esitutkinnassa on ilmennyt epéillyn syyllisyyteen viittaa-
via todennakdisia syitd. (Havansi 2007, 138-139)

3.4 Rikosoikeudenkaynti ja rangaistuksen taytantédnpano

Rikosasia kasitelladn yleensa sen paikkakunnan kardjéoikeudessa, minkd tuomiopiirissé rikos
on tehty. Rikosasia tulee karajaoikeudessa vireille kun poliisi on toimittanut asiassa esitutkin-
nan ja syyttaja on nostanut syytteen ja saattanut asian kasiteltévéaksi oikeuteen (Oikeuslaitos,
Oikeudenkaynti.)

Vapausrangaistuksien taytantdonpanoista huolehtii taté nykya rikosseuraamuslaitos. Vuoden
2010 alussa rikosseuraamusvirasto ja sen alaisuudessa toimivat Vankeinhoitolaitos ja Krimi-
naalihuoltolaitos yhdistettiin. Rikosseuraamuslaitos huolehtii nyt kaikista vapausrangaistuksi-
en taytantéonpanoista kuten vankeusrangaistuksista, sakonmuuntorangaistuksista, tutkinta-
vankeuden toimeenpanoista, yhdyskuntapalvelun, nuorisorangaistuksen, ehdollisesti rangais-
tujen nuorten valvonnan ja ehdonalaisesti vapautuneiden valvonnan eli yhdyskuntaseuraamus-
ten taytantéonpanoista. Uudistuksessa paallekkaista hallintoa poistettiin sek& toimintatapoja
ja ohjausta yhtendistettiin. Yhdenmukaiset kdytannét ja tuomittujen yhdenvertainen kohtelu
eri puolilla maata voidaan ndin varmistaa aikaisempaa paremmin. (Rikosseuraamusviraston
tiedotus 30.12.2009)

3.5  Suullinen menettely rikosasioissa

Laajassa merkityksessa suullisella prosessilla tarkoitetaan asian kasittelymuotoa, eli suullista

kasittelya. Suullisessa menettelyssa asiassa jarjestetaan istunto, jossa asianosaiset paasevat
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henkil6kohtaisesti tai asiamiesten edustamina kertomaan asiasta (Lappalainen ym. 2007,
159.)

Rikosprosessi huipentuu oikeudenkayntiin. Suullisessa paakasittelyssa esitetdan esitutkinnassa
jJa kérajaoikeuden valmistelussa koottu aineisto. Syyttdja vetaa paakasittelya eteenpdin teh-
tavanaan ajaa syytettd seka ndyttaa se toteen. Asianomistajalla eli rikoksen uhrilla on usein
syyttdjan toimintaa tukeva rooli. Rikosjutun vastaaja eli syytetty on syyttajan sekd asianomis-
tajan vastapuoli. Syytetyn puolustajan eli asianajajan tai muun avustajan tehtavana on osoit-
taa syyte perusteettomaksi tai tuoda esiin lieventavia seikkoja. Istunnossa puheenjohtajana
toimivalle tuomarille kuuluu kasittelyn kulkua ohjaava muodollinen prosessinjohto ja ratkaista
asia kyseeseen tulleen kokoonpanon kanssa. Tuomioistuimen tehtévanéa on huolehtia oikeu-

denkdynnin asianmukaisuudesta ja reiluudesta. (Virolainen & P6lénen 2003, 22)

Istunnossa kasiteltavassa asiassa voidaan ottaa kirjallista seka suullista todistelua vastaan.
Todistaja on kansalaisvelvollisuuttaan tayttava henkild, jonka kertomuksen varassa syytteen
menestyminen tai kaatuminen usein on. Todistajan on voinut nimet& syyttdja, asianomistaja

tai vastaaja. (Virolainen & Polénen 2003, 23)

4  Rikosasioiden kirjallinen menettely

Kirjallinen menettely rikosasioissa tarkoittaa sitd, ettei asian kasittelyssa jarjesteta paakasit-
telya, vaan asianosaisten toimitettua karajaoikeudelle kirjallisen suostumuksensa ja mahdolli-
sen vastauksensa asiassa, karajaoikeus siirtyy heti ratkaisu vaiheeseen ja antaa tuomion Kir-
jallisena. Kirjallinen menettely mahdollistaa joidenkin tiettyjen rikosten kasittelyn nopeute-

tussa kirjallisessa prosessissa.

ROL 5a luvun 1 8:ss& madritellaan kriteerit, jotka asian taytyy sisaltéa, jotta se voidaan kasi-
tella kirjallisessa menettelyssa. Asian taytyy olla luonteeltaan sellainen, ettd siitéd voidaan
tuomita korkeintaan sakkoa taikka vankeutta enintédan kaksi vuotta. Vastaajan tulee tunnus-
taa syyttajan syytteessa kuvattu teko seka luopua oikeudestaan suulliseen kasittelyyn ja suos-
tua asian ratkaisemiseen kirjallisessa menettelyssa. Vastaajan on taytynyt olla teon tehdes-
saan taysi-ikainen. Mahdolliset asianomistajat ovat esitutkinnassa tai myéhemmin ilmoitta-
neet suostuvansa kirjalliseen menettelyyn asiassa. Asian selvitettyyn tilaan ndhden paakasit-
telyn toimittaminen olisi kokonaisuutena arvioiden tarpeetonta. Kaikkien naiden edellytysten

tulee toteutua, jotta asia voidaan kasitelld kirjallisesti.

5 Vantaan karajaoikeus

Vantaan kargjéoikeus on tuomioistuin, jonka rooli valtionhallinnossa on lainkaytén toteutta-

minen. Sen tehtavana on huolehtia tuomiopiiriinsa kuuluvien oikeudellisten asioiden ratkai-
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suista. Vantaan karajaoikeuden tuomiopiiriin kuuluu Vantaan kaupunki. (Oikeuslaitos. Vantaan

karajaoikeus)

Oikeusministerid julkisti huhtikuussa 2010 ajalla 1.1. -31.3.2010 eri kar&djaoikeuksille myon-
tamansa henkildtydvuodet. Kardjaoikeudet ja niiden koko on ndma luvut huomioon ottaen
arvioitavissa sen mukaan, kuinka suurina oikeusministeri6 piti tulosneuvotteluissa kyseisia
yksikoitd. Vantaan kardjaoikeus on henkilévuosissa arvioituna yhdeksanneksi suurin karajaoi-

keus Suomessa. (Vantaan kardjaoikeuden toimintakertomus 2009, 4)

Vuonna 2009 Vantaan karajaoikeudessa oli 70 vakituista virkaa, joista lainkayttéhenkilokun-
taan kuuluvat Laamanni, 16 karajatuomaria, maaoikeusinsingdri sekd kuusi notaaria. Lisaksi
karajéoikeudessa oli yksi karajaviskaalin virka, jota vuonna 2009 on kuitenkin hoidettu maa-
raaikaisesti karajatuomarin toimesta. Kansliahenkildkunnan virkoja oli 36 ja haastemiehen

virkoja yhdeksan. (Vantaan karajaoikeuden toimintakertomus 2009, 13-14)

Vuonna 2010 vakituisia tuomarin virkoja oli 19,1 lisdksi maaoikeusinsinddrin virka sek& notaa-
rin virkoja 5,1. Kansliahenkilékunnanvirkoja oli 34 ja haastemiehen virkoja edelleen yhdek-
san. Vuoden 2010 alussa maanmittauslaitokseen siirtyi yksi osastosihteeri seka kaksi toimis-
tosihteerid, joiden tilalle on perustettu yksi uusi toimistosihteerin virka. Vakinaisten virkojen
lukuméaara henkilotydvuosina on vuonna 2010 yhteensa 68,1. (Vantaan karajaoikeuden toimin-
takertomus 2009, 14)

5.1 Tyo0jarjestys

Vantaan karajaoikeudessa toimi 1.1.2007 vahvistetun uuden tydjarjestyksen mukaisesti nelja
osastoa 29.2.2008 saakka. 1.3.2008 lahtien karajaoikeudessa on toiminut kolme osastoa. Ty0-
jJarjestystd muutettiin vield tammikuussa 2010, mutta tallin siité poistettiin vain kiinteisto-
asiat, jotka siirtyivat maanmittauslaitokseen. (Vantaan kéardjaoikeuden toimintakertomus
2009, 14)

Vantaan kargjéoikeuden ensimmaisell& osastolla kasitellaén hallintoasiat ja muut lainkaytto-
toimintaa tukevat asiat. Talla osastolla kasittelevat myds laamanni seké notaarit lainkaytto-
asioita. Osastoon kuuluvat laamanni, hallintoasioista vastaava osastosihteeri, ATK-

suunnittelija, yleiskanslian lahiesimies ja henkildstd, arkistonhoitaja, virastomestari seka ns.

kausiapulaiset. (Vantaan karajaoikeuden toimintakertomus 2009, 14)

Toisella osastolla kasitellddn muun muassa rikos- riita- ja hakemusasioita seka pakkokeino- ja
lahestymiskieltoasioita. Osastolla kasitellddn myds laajoja riita- ja hakemusasioita kuten kon-

kurssi- ja velkajarjestelyasioita, ulosottovalituksia, sovitteluasioita sekd turvaamistoimiasioi-
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ta. Osastoon kuuluu my6s hakemus- ja summaaristen asioiden yksikko. (Vantaan karajaoikeu-
den toimintakertomus 2009, 15)

Kolmannella osastolla kasitelladn samoja asioita kuin toisella osastolla, lukuun ottamatta
hakemus- ja summaarisia asioita. Tahan osastoon kuuluu lisdksi myds maaoikeus asioita kasit-

televa yksikkd. (Vantaan kérdjaoikeuden toimintakertomus 2009, 15)

Vantaan kardjaoikeudessa karajatuomari ja karajasihteeri tydskentelevat pareittain. Tydpa-
reittain tyoskentely helpottaa molempien osapuolten tydskentelyd, silla asiat kasitellaan yh-
dessé ja tyoskentely on ndin saumattomampaa. Tama selkeyttdd myds kardjaoikeuden tyojar-
jestysta.

5.2  Kéargjatuomarit

Karajatuomarina voi toimia, tuomareiden nimittamisesta annetun lain 11 §:n mukaan, oikeus-
tieteen kandidaatin tutkinnon suorittanut oikeamielinen Suomen kansalainen, joka aikaisem-
malla toiminnallaan tuomioistuimessa on osoittanut omaavansa viran menestykselliseen hoi-

tamiseen edellyttdméan perehtyneisyyden viran tehtévanalaan seka tarvittavat henkilokohtai-

set ominaisuudet.

Virkaan hakijoiden hakemukset toimitetaan tuomarinvalintalautakunnalle, joka varaa hakijoil-
le tilaisuuden lausua lausunnon. Asia ratkaistaan seuraavassa lautakunnan kokouksessa neu-
vottelun jalkeen.Riippumaton tuomarinvalintalautakunta tekee vakinaisten tuomareiden vir-

kaan nimittamisesté esityksen valtioneuvostolle, joka esittelee asian tasavallan presidentille.

5.3 Notaarit

Karajaoikeuslain 4 §:ssé sdddetddn notaareista karajaoikeudessa. Pykalan mukaan karajaoi-
keudessa voi olla notaareita. Notaarin on oltava oikeustieteen kandidaatin tutkinnon suoritta-
nut ja hdnen on vannottava tuomarin vala tai annettava vastaava vakuutus (Karajaoikeuslaki 4
8).

Notaari on tuomioistuinharjoittelija. jonka harjoittelujakso tuomioistuimessa kestaa vuoden

verran. Kun harjoittelujakso paattyy, notaari saavuttaa varatuomarin arvonimen.

Harjoittelujakson aikana notaari tyoskentelee eri asioiden parissa tuomioistuimessa. Vantaan
karajéoikeudessa notaari hoitaa aluksi edunvalvonta-, hakemus- ja summaarisia asioita. Seu-

raavaksi notaari tydskentelee rikospuolen kirjallisen menettelyjen juttujen parissa. Vanhin
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notaari avustaa hallintotehtévissa ja auttaa tarvittaessa kansliahenkil6kuntaa yleisépalvelu-

tehtéavissa.

5.4 Haastemiehet

Karajaoikeuden haastemiehet toimittavat karéjaoikeuden tiedoksiantoja ja haasteita. Rikos-

asioissa haastemies tiedoksianto on yleensa ensisijainen tiedoksiantotapa.

Haastemiehet toimittavat tuomioistuinasioiden lisaksi muitakin virallisia tiedoksiantotehtavia

ja toimivat esimerkiksi televisiolupatarkastajina.

Tiedoksianto-ongelmat ovat yksi merkittdva uhkakuva. Vantaan kardjaoikeuden yhdeksalla
haastemiehella oli vuonna 2009 tiedoksiannettavanaan yhteensa 22.693 tiedoksiantotehtavaa.
Se tarkoitti 2.521 tehtavaa kutakin haastemiestéa kohti eli vuositasolla heidan olisi kyettava
seitsemaan tiedoksiantoon jokaisena viikon paivana ilman lomia ja tosiasiassa 13 tiedoksian-
toon jokaisena tydpaivanaan. Valtakunnallinen ministerion tavoitetaso on 1.500 asiaa vuodes-

sa.

Tydryhmamietinndn 2009:3 perusteella on ryhdytty lainsdadantdtoimiin, jonka tarkoituksena
on puhelintiedoksiannon laajentaminen, haastetta lukuun ottamatta, yleisena tiedoksiantota-
pana kaikkiin yleisiin tuomioistuimiin. Laajennus koskee nimenomaisesti mm. summaarisia
asioita. Se tarkoittaa kaytannossa sité, ettd haastemies tai toimistosihteeri soittaa tiedok-
siannettavalle, selvittda hanelle asian, tiedustelee suostumusta ja lahettéd varmistuksena
tiedoksiannettavalle tdman jalkeen viel& kirjallisen tiedoksiannon ilmoitettuun osoitteeseen.

(Vantaan karajaoikeuden toimintakertomus 2009, 9-10)

Vantaan kargjéoikeudessa siirryttiin lokakuussa 2010 puhelintiedoksiantojen kokeiluun ja nyt
puhelintiedoksianto on otettu yhdeksi tiedoksiantotavaksi. Puhelintiedoksianto on vakiintunut
Vantaan kardjaoikeuden haastemiesten kaytdssa olevaksi tiedoksiantotavaksi. Téahan asti
haastemiesten kokemukset puhelintiedoksiannoista ovat olleet padosin myonteisia. (Tiedok-

siantotydryhméan muistio, Vantaan kardjaoikeus 20.12.2010)

5.5 Lautamiehet

Vantaan karajaoikeudessa on 70 lautamiestd, joiden toimikausi on 2009 - 2012. Lautamiehet
osallistuvat karajaoikeuksissa erdiden rikosasioiden ratkaisemiseen ja kardjasihteeri tilaa hei-
dat tarvittaessa istuntoon. Tallaisessa lautamieskokoonpanossa puheenjohtajana toimii kara-
Jatuomari taikka notaari ja muina jasenina yleensa kolme lautamiesté. Kokoonpanosta kulla-

kin on itsendinen paatdsvalta ja tarpeen vaatiessa paatds voidaan tehda danestamalla, jolloin
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enemmiston kanta asiaan ratkaisee. Adnten mennessa tasan ratkaisuksi tulee rikosasioissa
syytetyn kannalta lievempi lopputulos, muissa asioissa tasatilanteessa ratkaisee puheenjohta-

jan mielipide. (Vantaan karajaoikeuden toimintakertomus 2009)

Kunnanvaltuusto valitsee lautamiehet neljéaksi vuodeksi kerrallaan. Jokaisesta kunnasta vali-
taan vahintaan kaksi lautamiesta. Lautamiesten tulee edustaa tasapuolisesti kunnan vaeston

ikd-, elinkeino-, sukupuoli-, ja kielijakaumaa.

Lautamiehelld tulee olla Suomen kansalaisuus. Lautamieheksi ei voida mydskaén valita alle 25
-vuotiasta tai 63 vuotta tayttanytta henkiléa. Mydskaan henkild, jolla on virka tuomiois-
tuimessa tai rangaistuslaitoksessa taikka syyttajand, asianajajana seka poliisina toimiva henki-
16 ei voi toimia lautamiehend. Ennen tuomiokautensa alkamista lautamies vannoo tuomarin
valan tai antaa vastaavan vakuutuksen. Jokaiselle lautamiehelle pyritdan jarjestamaan istun-
to noin kerran kuukaudessa eli 12 vuosittain. Kardjaoikeus maksaa lautamiehille istuntopalk-

kion seké korvaa hanen ansionmenetyksensa. (Oikeuslaitos. Henkilokunta)

6  Karajasihteerity® Vantaan kargjaoikeuden rikosasioiden suullisessa menettelyssa

Suullisen rikosprosessin paapiirteet Vantaan karajaoikeudessa ovat samat kuin muissakin kara-
Jaoikeuksissa. Poliisiviranomainen on suorittanut esitutkinnan, jonka jalkeen syyttaja on nos-

tanut syytteen ja tuonut asian kardjaoikeuden kasiteltavaksi.

Rikosasia saapuu oikeuteen syyttajalta konekielisesti seka fyysisina asiakirjoina, jonka jalkeen
kanslia henkilokunta laittaa sen vireille. Juttu jaetaan sovitulla tavalla eli syyttdjan mukaan
tuomari ja sihteeriparille. Kargjasihteeri huolehtii siita, etté asianosaisille lahetetdan kutsut,
tilataan tarvittaessa tulkit ja lautamiehet seka siitd, etta istuntopéiva ja ajankohta sovitaan.
Kun vastaajat on saatu haastettua, asianomistajat ja todistajat kutsuttua, voidaan asiassa
pitda istunto. Istunnossa annetaan tuomio tai se voidaan antaa myds myohempéna ajankohta-
na kansliatuomiona. Jos asiaan ei saavu tyytymattomyyden ilmoituksia, eika sité kautta vali-
tuksia, tuomio tulee lainvoimaiseksi ja asiakirjat voidaan arkistoida. Jos asiaan saapuu tyyty-
mattomyyden ilmoitus jonkin asianosallisen taholta sekd myds valitus, asia siirtyy kérajéoi-

keudesta hovioikeuteen tai korkeimpaan oikeuteen jos asiassa on tehty ennakkopéaatdsvalitus.

Karajasihteeri avustaa tyoparinaan toimivaa karajatuomaria. Karajasihteerintyé koostuu asi-
oiden esikasittelytdista, asian valmistelusta, istunnoista ja asian lopputéiden tekemisesta.
Esikasittelytyot koostuvat diaaritietojen luomisesta seka paivittdmisesta, asiakirjojen luomi-
sesta. Asian saapuessa sihteerille, han huolehtii haastehakemuksen seka info -lehden tulosta-
misesta ja rekisteritietojen, kuten rikos- ja ajokorttirekistereiden liitdmisesta jutun asiakir-

joihin mukaan.
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Kérajasihteerin asian valmisteluty6éhdn kuuluu huolehtiminen haasteiden, kutsujen seka lau-
suma- ja vaatimuspyyntdjen lahettdmisesta, kun asialle on sovittu sopiva kasittelypaiva. Is-
tunnossa karajasihteeri pitaa poytakirjaa sekad hoitaa todistelujen nauhoituksen. Istunnon
Jalkeen karajasihteeri kirjoittaa tuomiot, paatokset sekd tuomiolauselmat puhtaiksi. Asioiden
lopputdina karajasihteeri hoitaa myos tarvittavien lainvoimaisuustietojen merkitsemisen so-
vellusohjelmiin, l1dhettda toimituskirjat seka seuloo asiakirjat arkistoitavaksi. Liséksi kara-
Jasihteerien tyohoén kuuluu paljon muutakin kuten asioiden organisointia, maaraaikojen seu-
rantaa, aikataulujen yhteen sovittelua seké asiakaspalvelua ja asiakkaiden opastamista muun

muassa puhelimitse.

7  L&hestymiskieltoasiat

Lahestymiskieltoasiat, joita tassa luvussa ryhdyn tarkastelemaan, ovat hakemusasioita, joita
kuitenkin kasitelldéan soveltuvin osin samoin, kuin rikosasioita. Toisin kuin muut rikosasiat ne
eivat kuitenkaan tule vireille syyttdjan toimittaman haastehakemuksen kautta vaan siten,

ettd itsensa uhatuksi tai hairityksi tunteva henkil6 tekee kardjaoikeudelle hakemuksen, jossa

pyytda uhkaajaa tai hairitsijaa kiellettavan rangaistuksen uhalla lahestymasta hanta.

7.1  Lahestymiskieltolain taustaa

Laki lahestymiskiellosta hyvéksyttiin hallituksen esityksen (HE 41/1998 vp) pohjalta, vahvis-
tettiin 4.12.1998 ja tuli voimaan 1.1.1999. Ennen t&té Suomessa ei juuri ollut lainsd&dantoa,
jonka nojalla olisi voitu kieltdd henkilod ottamaan yhteyttd johonkin toiseen tai tapaamasta
jotain toista. Aikaisemmin henkil6a oli voitu suojata l&ahinn& poliisilain (493/1995) sdanndsten
nojalla. Esimerkiksi poliisilain 14 §:ss& sdddetdan kotirauhan suojaamisesta siten, etté poliisil-
la on oikeus poistaa henkild kotirauhan suojaamalta alueelta, joka ilman laillista oikeutta
tunkeutuu sinne, eikd kehotuksesta poistu. Kotirauhaa hairitsevan henkilon poistaminen edel-
lytti siis jo tapahtunutta kotirauhan rikkomista ja asianomistajan pyynt6a hairitsijan poistami-
seksi jolloin hairitsija voitiin ottaa kiinni ja pitaa sailéssa enintédan 12 tunnin ajan.(HE
41/1998, 4.)

Ennen lahestymiskieltolain voimaantuloa lainséadanndsta puuttui siis keinoja, joilla olisi voitu
ennakolta torjua vékivallantekoja ja rauhanhairintéa. Tosin erdilla poliisilain sdannoksilla
pystyttiin puuttumaan joihinkin hairintéihin. Poliisilain 20 §:n mukaan poliisilla on oikeus pois-
taa paikalta toisia uhkaava henkild jos hdnen kayttaytymisestaan voidaan paatelld, etta han
voi syyllistyd henkeen, terveyteen, vapauteen, kotirauhaan tai omaisuuteen kohdistuvaan
rikokseen. Tama sdannds on tarkoitettu sovellettavaksi kotihdlytystilanteissa ja muun muassa
silloin kun henkild, parisuhteen aikana tai sen purkauduttua, uhkailee nykyisen tai entisen

perheensa jasenia. Talléin poliisi on toimivaltainen myoés ilman pyyntdé ja henkild voidaan
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poistaa kotoaankin, jos han on vaaraksi muille sielld asuville. Kiinniotettu voidaan pitéa sai-

16ssé@ enintdan 24 tunnin ajan kiinniottamisesta lukien. (HE 41/1998, 4)

Poliisilain 14 §:n poliisimiehen toiminnan edellytyksend on siis, ettd kotirauhaa on jo rikottu,
kun taas poliisilain 20 §:n s&&nnds on tarkoitettu hatatilanteisiin, joissa on jo valitdn rikoksen
uhka. (HE 4171998, 4)

Lahestymiskieltolailla pyritddn kohentamaan niiden henkildiden oikeusturvaa, jotka tuntevat
itsensd uhatuksi. Lahestymiskiellon tarkein merkitys onkin siiné, etté se luo turvaa ennak-
koon. Voimassaoleva kielto parantaa poliisin mahdollisuuksia puuttua hairintatilanteisiin ja
maaratty kielto voi myds vaikuttaa ennakolta siten, ettd hairinnasta pidattaydytaan. (HE
41/1998)

7.2 Lahestymiskiellon tarkoitus ja muodot

Lahestymiskiellon tarkoitus on ehkaista rikoksia ennalta ja lisatéa poliisin mahdollisuuksia
puuttua vakavaan hairintdan. Lahestymiskiellolla estetdén héirinnén aiheuttajaa ottamasta
yhteytta henkil6dn, hanen hengen, terveyden, vapauden tai rauhan suojaamiseksi. Lahesty-
miskielto on voimassa kardjaoikeuden maaraaman ajan, mutta enintdéan vuoden. Jos lahesty-
miskiellolle on kuitenkin tarvetta pidemmalle ajalle, voidaan sitd jatkaa uudella oikeuden

paatoksella. (Poliisin kotisivut)

Lahestymiskieltoja on olemassa erimuotoisia, riippuen hakijan suojaamisen tarpeen laajuu-
desta. Lahestymiskielto maarataan vain siind laajuudessa, kun se kussakin tapauksessa on
tarpeellista ja silla ei esteta asiallisista syista johtuvia yhteyden ottoja. Ennakoitavissa olevat
tilanteet otetaan huomioon jo lahestymiskieltoa koskevassa paatoksessa, kuten esimerkiksi
lapsen tapaamiseen liittyvat kohtaamiset. Tallaiset tilanteet voidaan maaratéa tapahtumaan

vain sosiaaliviranomaisen vélityksella tai jonkun henkilon lasna ollessa. (Poliisin kotisivut)

Perusmuotoisessa lahestymiskiellossa hairitsija ei saa ottaa yhteytté suojattavaan henkil6dn
tai edes sita yrittdd. Suojattavaa henkilda ei saa muutenkaan yrittaa seurata tai tarkkailla.
Lahestymiskielto ei koske kuitenkaan yhteydenottoja, jotka ovat ilmeisen tarpeellisia ja joi-

hin on asiallinen peruste. (Laki l&hestymiskiellosta 4.12.1998/898)

Laajennetulla lahestymiskiellolla voidaan kieltéa hairitsijad, yhteydenottojen lisaksi, oleske-
lemasta tietyilld alueilla kuten suojattavan henkilon asunnon, tyépaikan tai oikeuden ratkai-

sussa erikseen maaratyn alueen laheisyydessa. (Poliisin kotisivut)

Perheen sisaisella lahestymiskiellolla voidaan suojata hairinnan uhria niin, etté 1ahestymis-

kieltoon maaratty henkil velvoitetaan poistumaan yhteisesta asunnosta, eikd hén saa palata
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sinne. Sisaltd on muutoin sama kuin perusmuotoisessa lahestymiskiellossa, mutta se voidaan
maarata myos laajennettuna koskemaan oleskelua jossain tietyssa muussakin paikassa, kuten
yhteisen asunnon laheisyydessa. Perheen sisdinen lahestymiskielto ei puutu osapuolten talou-
dellisiin asioihin eika silla ole mydskaan vaikutusta lapsen huolto- taikka elatusasioihin. (Polii-

sin kotisivut)

Hallituksen esitys eduskunnalle laiksi 1ahestymiskiellosta annetun lain muuttamisesta (HE
144/2003 vp) vahvistettiin 30.7.2004 ja tuli voimaan 1.1.2005. Esityksen paaasiallinen sisaltd
koski lahestymiskiellosta annetun lain tdydentamista siten, ettéd lakia voidaan soveltaa myds
sellaisissa tapauksissa, joissa kiellolla suojattava ja kieltoon maarattava henkilé asuvat sa-

massa asunnossa eli niin sanotuissa perheen sisdisissa tapauksissa.

Perheen sisaisen lahestymiskiellon tavoitteena on torjua perhevakivaltaa seka helpottaa sen
uhrien asemaa. Sen nojalla hairitsijaa voidaan estda palaamasta uhrin luokse, seké uhria voi-
daan suojata heti eika hanen tarvitse ensin jarjestaa asumista erilleen hairitsijasta. Taman
esityksen sdannokset ilmaisevat yhteiskunnan suhtautuvan perhevakivaltaan kielteisesti seké
vakavasti. (HE 144/2003, 16)

7.3 Lahestymiskiellon edellytykset

Perusteina lahestymiskiellon méaaraamiselle ovat hakijan oma uhkakokemus seké todistajien
kertomukset hairinndn laajuudesta seké uhkaavuudesta. Painavana perusteena voidaan pitaa
tapahtunutta vakivallantekoa, mutta kiellon saamisen suhteen sita ei edellyteta. Riittava
peruste ldhestymiskiellon maaraamiselle voi olla esimerkiksi aiheeton seurailu tai puhelimitse

tapahtuva hairitseminen. (Poliisin kotisivut)

Edellytyksia lahestymiskiellon saamiseksi voi olla joskus hankala ndyttaa toteen ja jos vasta-
puoli ei mydnna hairintad, olisi hakijan kannalta hyvéa olla joitain todisteita hairinnasté. Tal-
laisia voivat olla esimerkiksi puheluiden nauhoitukset, viestit, sdhkopostit tai laakarintodis-

tukset sekd todistajien kertomukset oikeudessa. (Poliisin kotisivut)

Lahestymiskielto maarataan aina vain siind laajuudessa, kuin se on kussakin tapauksessa valt-

tamatonta.
7.3.1 Perheen sisdisen lahestymiskiellon edellytykset
Lahestymiskielto on mahdollista maarata riippumatta siita asuvatko suojattava henkild ja

kieltoon maarattava henkilé yhdessa tai erikseen. Kiellon maaraamisen edellytykset ovat kui-

tenkin tiukemmat silloin, jos kyseiset henkilot asuvat yhdessa, koska talléin puututaan voi-
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makkaammin kieltoon maarattavan henkilon vapauksiin ja oikeuksiin. Koska perheen siséainen
lahestymiskielto sisdltdd omasta kodista poistumisvelvoitteen, kiellon aika on huomattavasti
tavallisen lahestymiskiellon enimmaiskestoaikaa lyhyempi. Perheen sisdinen lahestymiskielto
voidaankin maarata enintaan kolmeksi kuukaudeksi. (HE 144/2003, 18)

Perheen sisainen lahestymiskielto poikkeaa tavallisesta lahestymiskiellosta siten, etta kielto
voidaan maarata vain henkeen, terveyteen tai vapauteen kohdistuvan rikoksen tai sen uhan
torjumiseksi eli ei siind tapauksessa jos kysymys on pelkastaan rauhaan kohdistuvasta rikok-
sesta tai hairinnasta. Perheen sisdisen lahestymiskiellon maaradminen edellyttad myos korke-

ampaa todennakoisyytta rikoksen tapahtumiselle. (HE 144/2003, 18)

Perheen sisdinen lahestymiskielto voidaan maarata myods valiaikaisena. Lahestymiskieltolain
11 8:ssé saaddetdan valiaikaisesta lahestymiskiellosta. Valiaikaisesta lahestymiskiellosta paat-
taad pidattamiseen oikeutettu virkamies tai siitéa voi paattaa myos tuomioistuin.
Kérajaoikeuden on pidettava paakasittely viikon kuluessa siitd, kun pidattamiseen oikeutettu
virkamies on saattanut paatdksensa valiaikaiseen perheen sisdiseen lahestymiskieltoon maa-

radmisesta karajaoikeuden kasiteltavaksi. (Laki lahestymiskiellosta 12 a §)

7.4  Lahestymiskiellon vaikutus ja tosiasiallinen vaikutus

Lahestymiskiellon rikkominen on rangaistava teko. Rangaistukseksi voidaan méaaréata sakkoa
tai korkeintaan vuosi vankeutta. Poliisilla on erityinen henkildrekisteri, jonne kaikki lahesty-
miskiellot merkitdan. Poliisi myds valvoo kieltoja seka kayttad pakkokeinoja, kuten sailéénot-
toa, kieltoja rikottaessa.

Vaikka lahestymiskieltojen tarkoituksena on suojata hairinnén uhriksi joutunutta henkil64a,
usein sen vaikutus saattaa jadda tehottomaksi. Viime aikoina onkin julkisesti keskusteltu pal-
jon lahestymiskieltojen tehottomuudesta. Vuoden 2009 uudenvuoden aaton tapahtumat Sel-
lon kauppakeskuksessa avasivat uudestaan namé keskustelut I&hestymiskieltojen tehottomuu-
desta ja riittamattomyydesta suojaamaan tosiasiallisesti hairinnan uhria. Sellon kauppakes-
kuksessa vakivaltarikoksista aiemmin tuomittu, 15 vuotta sitten Irakista maahan muuttanut
mies ampui laillisella aseella viisi entisen naisystavansa tyotoveria tdman jalkeen entisen
naisystavansa ja lopuksi itsensa. Mies oli maaratty laajaan lahestymiskieltoon, jonka tarkoi-

tuksena oli suojata kyseista naisystavaa.

Keski-Uudenmaan poliisilaitoksen vuonna 2010 tekeman selvityksen mukaan joka neljatta
lahestymiskieltoa rikottiin. Selvitysta tehtéessa poliisilaitos kavi lapi vuoden 2010 alussa voi-
massa olleet lahes seitsemankymmenta lahestymiskieltoa, joista kahdeksaatoista oli rikottu.

Kuitenkin vain nelja naista Iahestymiskiellon suojaamista henkildista piti kieltoa tehottomana.
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Useimmat lahestymiskiellon saaneista olivat miehid, vain seitsemén heisté oli naisia. (Suomen

tietotoimisto)

Keski-Uudenmaan poliisilaitoksen oli innoittanut tutkimuksen tekemiseen ostoskeskus Sellon
ampumistapauksen jalkeinen uutisointi. Mediassa puitiin tuolloin muun muassa sité, etté suo-
jatun on poliisin mukaan valvottava kiellon tapahtumista itse. Poliisilla ei ole olemassa kont-
rollikoneistoa, joka pystyisi valvomaan lahestymiskieltojen toteutumista tehokkaasti, silla
usein tietoa lahestymiskiellon rikkomisesta ei edes vality muille kuin sille, jota lahestymiskiel-

lon olisi tarkoitus suojata. (Suomen tietotoimisto)

Kaytannossa lahestymiskiellon maardaminen tarkoittaa hakijan kannalta sité, etté jos hairinta
Jatkuu, poliisi tulee puuttumaan ripedmmin téllaisiin tapauksiin. Lahestymiskiellolla voi olla
myds ennalta ehkaiseva vaikutus henkiléon, jota vastaan lahestymiskieltoa on haettu, silla sen
rikkomisella tulee olemaan seurauksia. Lahestymiskieltojen rikkomisen seuraukset ovat kui-
tenkin Suomessa melko 16yhid, jolloin ne eivat valttamatta toimi kovin hyvin ennalta ehkéise-
vasti. (Pontinen 2011)

7.5 Lahestymiskielto ja eurooppalainen suojeluméaarays

Oikeusministeri6 ilmoitti vuoden 2010 alussa, etta rikoksen uhrien suojelua halutaan EU:ssa
tehostaa uudella eurooppalaisella suojelumaaraykselld. Se perustuisi Suomessa lahestymis-
kieltoon. Eurooppalaisen suojelumééréyksen tavoitteena olisi varmistaa, etta henkild voisi
yhdessd EU-maassa annetun suojelumaarayksen perusteella saada suojaa myds muuttaessaan
toiseen EU-maahan. Direktiivilla voitaisiin parantaa EU-maiden yhteisty6ta torjua vékivaltari-

koksia seka vapauteen ja rauhaan kohdistuvia rikoksia. (Suomen tietotoimisto)

Euroopan parlamentti antoi tukensa eurooppalaiselle suojeluméaaraykselle ennen vuoden 2010
jJoulutaukoa. Kyseinen direktiivi tarvitsee kuitenkin viel& neuvoston tuen. Seuraavaksi neuvos-
tossa kasitellaankin parlamentin ja neuvoston puheenjohtajamaan Belgian neuvottelemaa
kompromissia direktiivista. Parlamentin sopuun padseminen direktiivistd neuvoston kanssa
tulee kuitenkin olemaan haastavaa, silla télla hetkella neuvostossa vain vahemmistd kannat-

taa suojelumadrayksen hyvéaksymista. (Parempi EU)

Osassa Eurooppaa on otettu kayttéon myds muita keinoja suojata hairinnan uhria ja estaa
hairintad. Yksi esimerkki tastd on lahestymiskieltoon tuomittujen henkildiden sdhkéinen val-
vonta. Espanja hankki vuonna 2009 laitteet tuhannen ldhestymiskiellon valvomiseen. Espan-
jassa séhkdiseen valvontaan voidaan méaaraté kuka tahansa lahestymiskieltoon tuomittu henki-

16. (Parempi EU)
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7.6  Lahestymiskieltoasiat Vantaan karajaoikeudessa

Tarkasteltaessa Vantaan karajaoikeuden lahestymiskieltoraportteja selviaa, ettad vuoden 2006
jJalkeen lahestymiskieltoja on haettu yha enenemissa maarin. Vuonna 2006 Vantaan karajaoi-
keudessa kasiteltiin 159 lahestymiskieltohakemusta. Vuosina 2007 ja 2008 késiteltiin molem-

pina 139 ldhestymiskieltoasiaa ja vuonna 2009 luku nousi 157 asiaan.

Lahestymiskieltoasioiden raportteja tarkasteltaessa selvisi myds, etté vuonna 2010 Vantaan
karajaoikeudessa kasiteltiin yhteensa 156 lahestymiskieltoasiaa, joista 68 tapauksessa lahes-
tymiskielto maarattiin suojaamaan sen hakijaa hairitsijalta ja 17 tapauksessa lahestymiskiel-
tohakemus hylattiin, kdrajaoikeuden katsottua, ettei sen maaraamiselle ollut riittavia perus-
teita. Hakemuksista 71 kappaletta jatettiin sillensa taikka tutkimatta. Niisté 55 tapauksessa
hakija ei saapunut istuntoon ja 16 tapauksessa hakija teki erillisen peruutuksen asiassa. Nais-
té tiedoista paatellen lédhes puolet karajaoikeuteen jatetyista lahestymiskieltohakemuksista
tuli hakijan peruuttamaksi, taikka lahestymiskiellon hakemista ei viety loppuun asti, vaan

asian annettiin jaada sillensa, eika hakija saapunut istuntoon.

Vaikka lahestymiskieltoasiat kasitelladnkin rikosasioina, ne jaetaan kéasiteltaviksi Vantaan
karajaoikeuden siviiliasioita kasitteleville karajatuomareille. Rikostuomarit kasittelevat paa-
sdantoisesti l1ahestymiskieltoasioita ainoastaan pakkokeinoviikoillaan, jolloin pakkokeinotuo-
mari hoitaa joka viikon torstaina poliisin mahdollisesti maaraamat véliaikaiset lahestymiskiel-
toasiat. Tallainen kaytantt asioiden jakamisessa on sen takia kdytdssa, koska rikostuomareilla
on suhteessa enemman asioita kasiteltavana kuin siviilituomareilla. Arviolta vain noin 15 1&-

hestymiskieltoasiaa paatyy vuosittain yhta tuomaria kohden istuntoon asti. (P6ntinen 2011)

7.7  Lahestymiskieltoasian késittely Vantaan karajaoikeudessa

Lahestymiskieltoasia on hakemusasia, joka kasitellaan rikosasiana. Lahestymiskieltoa pyyde-
taan hakemuksella. Hakemukseen taytetéaan tiedot siitd, keta vastaan lahestymiskieltoa hae-
taan, keitd sen tulisi suojata, yhteystiedot seka perustelut hakemukselle. Hakemus jatetaan
sen tuomiopiirin kéardjaoikeudelle, johon lahestymiskiellon hakija kuuluu. Karajaoikeuden
kansliahenkilokunta merkitsee lahestymiskieltohakemuksen rikosasioiden diaarijarjestelmaéan
Sakariin ja jakaa sen osastolle. Lahiesimiehena toimiva karajasihteeri jakaa jutun tuomarille
Ja hakemus toimitetaan tyoparille. Taman jalkeen tuomari tarkastaa hakemuksen, ja jos siina

on tdydennettavaa, laatii karajatuomari tdydennyskehotuksen hakijalle. (livonen 2011)

Lahestymiskielto voi hakea kuka tahansa, joka tuntee itsensé toisen hairitseméksi taikka uh-

kaamaksi. Lahestymiskiellon hakeminen taytyy kuitenkin olla perusteltua. Lahestymiskieltoa
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voi myds hakea syyttdja-, poliisi- ja sosiaaliviranomainen, jos uhattu henkil6 ei sita itse uskal-

la tai jonkin syyn takia pysty tekeméaan. (Poliisin kotisivut))

Lahestymiskieltoasiat kasitellaan kardjaoikeudessa kiireellisina ja laitetaan vireille viipymatta
hakemuksen jattamisesta karajaoikeudelle. Istuntopdiva ajoitetaan mieluiten 2-3 viikon paa-
han hakemuksen saapumisesta kardjaoikeuteen eli kasittelypdiva maarataan pidettavaksi no-
peammin kuin rikosasioissa yleensé. Kuitenkin minimiaikana on kaksi viikkoa, jotta haaste-
miehelld on kohtuullinen aika vastaajan ja mahdollisten todistajien kutsumiselle (livonen
2011).

Perheensisaisissa lahestymiskielloissa kasittely pidetaan viikon kuluessa hakemuksen toimit-

tamisesta Vantaan kardjaoikeuteen.

Syyttaja voi ajaa lahestymiskieltoasiaa ja vieda sen oikeuteen kasiteltavaksi, jos hairinnan
uhriksi joutunut henkild ei sité itse uskalla tai pysty tekemé&an. Léhestymiskiellon rikkominen
taas on virallisen syytteen alainen rikos, jonka syyttédja vie oikeuteen. Syyttdjan ajamat la-

hestymiskiellot ovat hyvin harvinaisia (livonen 2011).

7.7.1 L&hestymiskieltoasian kasittely istunnossa

Lahestymiskielto asiat kasitellaan suullisen puolen rikosasian tavoin istunnossa, jossa kaydaan
lapi asiasta oleva selvitys seka kuullaan asian molempia osapuolia sekd mahdollisia todistajia.
Kieltoa maarattaessa karajaoikeus arvioi hairinnan maaran ja uhkaavuuden aina tapauskohtai-

sesti.

Karajaoikeus voi ratkaista lahestymiskieltoasian, kunhan asian kasittely, sen ajankohta ja
paikka on saatu annettua tiedoksi henkildlle, jota vastaan kieltoa on haettu, vaikka han jat-

taisikin saapumasta oikeuden istuntoon (Laki lahestymiskellosta 6 § 2 mom.)

Jos henkild, jota vastaan kieltoa on haettu, ei ole saapunut istuntoon, taytyy héanelle antaa
mydnnetty lahestymiskieltotuomio tiedoksi haastemiehen kautta. Istunnon jalkeen poliisille
ldhetetdan viipymattéa ilmoitus tuomiosta ja maininta siitd, etté onko henkild, jota vastaan
kieltoa haettu, ollut istunnossa lasna. Jos lahestymiskieltohakemus on peruttu, taikka lahes-
tymiskieltoa ei ole mydnnetty, tulee siitakin ilmoittaa viipyméttéa poliisille, jotta poliisiviran-

omaiset tietavat, miten asiassa tulee jatkossa toimia. (livonen 2011)

Kaytannossa sellaisissa tapauksissa, joissa lahestymiskieltohakemus on ollut hyva ja lahesty-

miskiellon hakemiselle on ollut oikeita perusteita, vastaajan asemassa olevat henkilot ovat



23

usein jattaneet saapumatta istuntoon. Sen sijaan tapauksissa, joissa hairintd on ollut lievem-
paa, taikka molemmin puoleista vastaajat ovat yleensa saapuneet paikalle puolustautumaan,
koska kokevat lahestymiskiellon maaradmisen epaoikeudenmukaisena. Talléin henkild, jota
vastaan lahestymiskieltoa on haettu, hankkii usein oikeudenkéyntiavustajan ja saattaa nimetéa
omia todistajia kuultavaksi istuntoon. Naissa tapauksissa tuomarin taytyykin harkita hyvin
hakemuksen edellytyksia. (Péntinen 2011)

7.7.2 Ratkaisu

Lahestymiskieltoasiasta laaditaan kirjallinen ratkaisu, josta ilmenee viranomainen, joka on
ratkaissut asian, ratkaisun antamispaiva, lahestymiskiellon hakija seka henkild, jota vastaan
kieltoa on haettu ja henkild taikka henkil6t joita kiellolla suojattaisiin. Naiden liséksi ratkai-
sun tulee sisdltaa lyhyt selostus asiasta, perusteltu lopputulema seka ratkaisussa sovelletut
lainkohdat. (Laki lahestymiskiellosta 8 §)

Lahestymiskielto voidaan jattaa maaradmatta asiassa, jossa perusteena oleva uhka ei tule
kunnolla toteen naytetyksi. Varsinkin sellaisissa epaselvissa tilanteissa, joissa hairinta on ollut
molemmin puoleista. Lahestymiskieltoa voidaan usein yrittda kayttaa myos riidan véalineend,
ilman todellisia perusteita taikka silla saatetaan haluta saavuttaa etulydntiasema esimerkiksi,
Jos kyseessa eroava taikka jo eronnut pariskunta, jolla lapsenhuoltoon liittyvia erimielisyyk-
sid. Tallaisissa tapauksissa tuomarin tulee harkita huolella tuomiota sitd tehdessaan. (Ponti-
nen 2011)

7.7.3 L&hestymiskiellon kumoaminen taikka peruuttaminen

Lahestymiskielto voidaan siihen maaratyn taikka sita hakeneen henkilon vaatimuksesta kumo-
ta tai sen sisdltéa voidaan muuttaa, jos se on perusteltua. Vaatimus voidaan tehdé suullisesti
taikka kirjallisesti. (Laki lahestymiskiellosta 4.12.1998/898)

Lahestymiskieltojen kumoaminen on kaytannéssa todella harvinaista. Jos tallainen pyyntd

kuitenkin karajaoikeudelle 1dhestymiskieltoa hakeneen taholta tulee, ei siihen vahaisin perus-
tein ryhdyta. Kumoaminen voisi tulla kyseeseen esimerkiksi sellaisessa tapauksessa, jossa sita
hakisivat molemmat osapuolet ja sen kumoamatta jattaminen vaikeuttaisi molempien osapuo-

lien elamaa. (Péntinen 2011)

8  Oppimisprosessi

Aloitin opinndytetydn aiheen pohtimisen samoihin aikoihin kun aloitin tydharjoitteluni Van-

taan kardjaoikeudessa vuoden 2008 syksylla. Ajattelin, etté voisin tehda lopputyoni Vantaan



24

karajaoikeudelle. Sopivaa aihetta ei tuntunut aluksi 16ytyvan. Vaikutti siltd, ettei Vantaan
karajaoikeudella ollut juuri silla hetkelld tarjota aihetta, koska aikaisemmat oikeustra-

denomiharjoittelijat olivat tehneet lopputydnsa ajankohtaisimmista aiheista.

Vuoden 2010 alussa eras sihteeri ehdotti minulle opinnaytetyoni aiheeksi ohjetta uusille rikos-
sihteereille. Han oli kaivannut sellaista aloittaessaan karajasihteeriné ja itsellenikin sellainen
olisi ollut hyddyksi aloittaessani suullisen puolen ty6t, karajasihteerin tyon ollessa kiireista ja

muistettavia asioita paljon.

Keskustelin ohjeesta opinnaytetyoni aiheeksi osastosihteeri Katja Tuominiemen kanssa ja hén
piti ideaa hyvand. Tuominiemi ehdotti tyon teoreettisessa osassa, jossa kerron yleisesti rikos-
prosessista, tarkasteltavaksi tarkemmin l&ahestymiskieltoasioita. Ehdotus kuulosti minusta

hyvalta, silla aihe oli mielenkiintoinen seka yleisesti ajankohtainen ja puhuttava.

Opinnaytetyoni seka siihen liitettava ohje alkoivat muodostua tyénteon ohessa. Kun opettelin
uutta asiaa, kirjoitin aina muistiin tarkasti miten se tapahtuu. Nain olin tehnyt aikaisemmin-
kin aloittaessani tyot karajaoikeuden summaarisella puolella ja siirtyessani sielté rikosasioi-
den kirjalliseen menettelyyn, mutta nyt muistiin panojen tekemiselle oli tarkoituksena myos

opinnaytetyoni.

Tyoni kuluessa haastattelin erikseen karajatuomari Heli Pontista seka karajasihteeri Jenni
livosta. Karajatuomari Heli Pontistéd haastattelin erityisesti tiedustellakseni lahestymiskielto-
asioiden kasittelysta ja niiden istuntokaytéanndista. Karajasihteeri Jenni livoselta sain neuvoja
Ja ohjeita rikos- ja lahestymiskieltoasioiden késittelyohjeeseen. Tahan tydni toiminnalliseen
ohjeosaan olen saanut kommentteja ja neuvoja myds muilta karajasihteereilta kuten esimie-

heltani Mari-Anna Uitolta.

Vantaan karajaoikeuden rikossihteereille suunnatussa ohjeessa esittelen ensin kyseisessa ka-
rajaoikeudessa kaytossa olevat asiankasittelyjarjestelmat. Taman jalkeen kerron jarjestykses-
sé karajasihteerin tdista kohti suullista padkasittelya, sekd istunnon jalkeisista lopputoista.
Olen tarkoituksella yrittanyt tehda ohjeesta pikkutarkan ja samalla myos selkeén, jotta siita

olisi helppo Ioytéa tarvittavat ohjeet mahdollisimman moniin tilanteisiin.

Opinnaytetyota tehdessani opin paljon asioita, jotka ovat hyédyksi minulle tdmén hetkisessa
tydssani seka tulevaisuudessa. Ty6ta tehdessd minua motivoivat monet asiat; aihe oli minulle
itselle kiinnostava seké oli innostavaa tietaa, etta tyosta tulee tulevaisuudessa olemaan hyo-

tyd myds muille.
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Liite 1

Haastattelu 4.3.2011

Kérajatuomari Heli Pontinen

Lahestymiskieltoasiat

1. Kuinka usein henkildt, joita vastaan lahestymiskieltoa on haettu, saapuvat istuntoon
paikalle?

2. Millaisissa jutuissa lahestymiskielto voidaan jattad maaraamatta? Kuinka yleista on,
ettei lahestymiskieltoa maarata?

3. lImoittavatko henkil6t, jota vastaan lahestymiskielto on méaaratty, usein tyytymatto-
myytta tuomioon?

4. Kuinka yleistéd on lahestymiskieltohakemuksien peruuttaminen?

5. Millaisissa tapauksissa lahestymiskielto voidaan kumota?

6. Miten lahestymiskieltoasiat jaetaan kasiteltaviksi kardgjatuomareiden kesken?
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Liite 2

Haastattelu 14.2.2011

Kérajéasihteeri Jenni livonen

1. Miten menetelldén lahestymiskieltohakemuksen saavuttua karajéoikeuteen?

2. Minka pituinen on lahestymiskieltoasian kéasittelyaika?

3. Kuinka harvinaisia ovat syyttajan hakemat lahestymiskieltoasiat?

4. Millaiset ovat istuntokdytannot lahestymiskieltoasioissa?
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Ohje rikossihteereille
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Ohje rikossihteereille

1 Asiankasittelyjarjestelmat

Asiat kirjataan eri asiankasittelyjarjestelmiin, niiden asiasisallon ja luonteen mukaisesti. Van-
taan kardjaoikeudella on kayttssaan kaksi eri asiankasittelyjarjestelmad; Rikospuolella Sakari
ja Riitapuolella Tuomas.

Sakari-jarjestelméaan kirjataan rikos-, lahestymiskielto- ja pakkokeinoasiat.

1.1 Sakari

Sakari-kasittelyjarjestelméssa asia merkitdan diaariin ja se saa diaarinumeron (tunnuksina R
eli rikos- ja PK eli pakkokeinoasiat) Diaari pitda asiat jarjestyksessa seké asianvaiheet ajan

tasalla.

Jutut saapuvat konekielisesti Sakariin syyttajaltd, jonne rikosasiat kirjataan diaariin. Kun
asiakirjat saapuvat kargjéoikeuteen, kanslia kirjaa asiakirjojen saapumispéivan diaariin.

Osastoiden 2 ja 3 osastosihteerit jakavat jutut tyopareille syyttajien mukaan.

1.2 Lotus Notes

LotusNotes on asiakirjojen luontiin kaytettava ohjelma. Syyttajalta konekielisesti saapuneiden
asioiden haastehakemukset seké info -lehdet 16ytyvat taalta. Jutut etsitdan Notesista yleensa

diaarinumerolla, mutta my6s asianosaisen nimella voi etsia.

Joissain tapauksissa LotusNotesissa ei ole valmiina mink&anlaisia asiakirjoja syyttajalta. Tal-
laisia juttuja ovat esimerkiksi rikesakon vastustamiset, l&hestymiskielto, jota uhri hakee itse,

muut asianomistaja-aloitteiset rikosasiat sekd pakkokeinoasiat.

LotusNotesissa luodaan eri asiakirjoja asian edetessd, kuten kutsut todistajille seka asian-
omistajille, haasteet vastaajille, poytakirjat, tuomiopohjat, lahetteet, jaljenndksien kansi-
lehdet seka kaikenlaiset muut asiakirjat, joiden on tarpeellista olla tallennettuna asian diaa-
riin LotusNotesiin. Kaikenlaiset asiakirjat on hyva luoda Notesissa, jotta muutkin, kuin asiaa

hoitava sihteeri, tietavat mité asiassa on tehty.

1.2.1  Lautamiesjarjestelma

LotusNotesissa on my6s lautamiesjarjestelma, joka pitaa sisdllaan ajantasaisen luettelon ka-
rajaoikeuksien lautamiehistd sekd heidan yhteystiedoistaan. Erikseen on myds kalenteri, mis-
sé ilmoitetaan varatuista lautakuntapdivista seka ketka lautamiehet kyseisille péiville on va-
rattu. Lautamiesjarjestelmassa varataan myos lautakunnat istuntoihin seké lahetetaan niihin

kutsut lautamiehille.
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1.2.2 Salin varaus

Salin varaus istunnolle tehddan myos LotusNotesissa. Resurssikalenterista paasee tarkistamaan
mitka salit ovat jo varattuina ja mille pdiville. Salin varausta ei kuitenkaan tehda resurssika-

lenterin kautta vaan oman henkil6kohtaisen kalenterin kautta, joka I6ytyy my6s Notesista.

LotusNotesista loytyvat myds ajantasaiset ohjeet muiden asiankasittelyohjelmien kayttami-

seen muun muassa Sakariin, Tuomakseen ja keskuskoneeseen.

1.3 Keskuskone

Keskuskone on valtakunnallinen tuomiolauselmien luonti- seka valittdmisohjelma. Rikosasiois-
sa luodaan aina tuomiolauselma, joka sisaltédd tuomion tarkan sisallén. Kun tuomio on lain-
voimainen, se vapautetaan keskuskoneelta muiden viranomaisten kayttoon. Jos tuomiosta on
valitettu, se lahetetdan hovioikeuteen, eiké tule lainvoimaiseksi. Talléin tehdéén jutun tuo-
miolauselmaan vaaditut merkinnat sekd vapautetaan, jotta se tulee myds hovioikeuden kayt-

toon.

Keskuskoneelta voidaan etsia my6s jo vapautettuja tuomioita tarkasteltavaksi tai palauttaa
ne tietyn ajan sisalla takaisin kardjaoikeuden kayttéon ja muokattavaksi, jos esimerkiksi tuo-
miolauselma vapautettu virheellisena. (ks. erillinen ohje yksinkertaisen tuomiolauselman

luonnista)

2 Info-lehti

- Info -lehti toimitetaan syyttajalta Notesiin haastehakemuksen kanssa

- Info -lehti siséltda jo syyttajalta tullessaan tietoa jutusta, mm. vastaajan, asianomistajien
ja kuultavien tiedot, maininnat onko asianomistajilla korvausvaatimuksia ja ajaako syyttaja
niita

- Syyttdjan ehdottamat asianosaisten lasnéaolovelvollisuudet

- Syyttajan Info -lehdelld esittdmista esim. lasnéolovelvollisuusmadaritelmista voidaan poiketa
tuomarin harkinnan mukaan

- Info -lehti toimii erdé@nlaisena paivakirjana jutun paalla, jolle sihteeri ja kasittelija voivat
tehdé muistiinpanoja asiaan liittyen

- Info -lehdelle merkitadéan esimerkiksi rekisteritietoihin liittyvia asioita, asian kasittely paiva,

kellonaika ja sali

3 Toimet ennen haastamista

3.1 Jutun saavuttua sihteerille
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- Tulostetaan Notesista jutun haastehakemus seka infolehti, asetetaan muovitaskuun muiden
asiakirjojen paalle info -lehti paallimmaisena

- Vastaajasta/vastaajista otetaan asiaan liittyvat rekisteritiedot aina kuitenkin rikosrekisteri-
tiedot. Muita rekistereitd mm. ajotietorekisteri ja vankitietorekisteri. Rekisterit tulostetaan
jJuttuun mukaan jos niissa merkintdja. Jos rekisterissa ei merkintdja vastaajasta, riittaa Info -
lehdelle maininta tarkistuksesta, paivamaara seka tarkastajan tunnus.

- Tuloste sakkolaskurista (jos syyttaja vaatii sakkoa/oheissakkoa)

- Juttu vieddan téssa vaiheessa tuomarille katsottavaksi. Tuomari voi talléin tehdd my6s mer-
kintdja Info -lehdelle sihteerille esimerkiksi arvio jutun kertosta.

- Kun tuomari tarkistanut jutun, asia hyvaksytéaan Sakarissa tiedoksiannettavaksi, ennen haas-
teiden ja kutsujen tekoa sekéa lahettamista.

- Kun asia hyvaksytaan tiedoksiannettavaksi, asian tila muuttuu jaetusta valmisteltavana ti-
laan.

- Jos asianomistajilla korvausvaatimuksia ne pyydetaan toimittamaan karajaoikeuteen kirjalli-
sesti postittamalla asianomistajalle korvausvaatimuskehoitus. Kéytetéan aina todisteellista
tiedoksiantotapaa, usein vastaanottotodistusta. Maaraaikaa korvausvaatimusten toimittami-
selle annetaan yleensa noin kolme viikkoa.

- Padkasittelyn ajankohta maarataan ja kellotetaan tuomarin ohjeiden mukaisesti

- Paakasittelyn paivamaara, kellonaika ja sali merkitéddn Sakariin jutun asian vaiheet tietoihin

seka kirjoitetaan info -lehdelle

Lahestymiskieltoasioissa Notesissa ei ole asiakirjoja. Kanslia merkitsee lahestymiskieltoasian
Sakariin. Osastosihteeri jakaa sen kasittelevélle tuomarille. Karajaoikeudelle jatetty lahesty-
miskieltoasian hakemus toimitetaan kasittelijan sihteerille joka toimittaa hakemuksen karaja-
tuomarin katsottavaksi. Jos hakemuksessa ei ole tuomarin mukaan ole tdydennettéavad, maa-
ratdan asialle istuntopdiva tuomarin harkinnan mukaan, mutta yleensa kuitenkin 2-3 viikon
paahan hakemuksen saapumisesta karajaoikeuteen. Jos hakemusta on taydennettava, laatii
karajatuomari taydennyskehotuksen hakijalle. Notesissa on valmis pohja, jota tuomari voi

kayttaa taydennyskehotusta tehdessd, 330 Taydennyskehotus lahestymiskieltoasiassa.

3.2 Salin varaus

Sali varataan Notesissa oman kalenterin kautta

- LotusNotes, oma kalenteri (ruudun vasen laita)

- Uusi, kokous

- Aihe (Tulee olla merkittynd puheenjohtaja seka istuttavan jutun/juttujen luonne, esim.
3/HAO rikospaiva tai puheenjohtaja seka syyttaja esim. 3/HAO kis Kangasnhiemi)

- Alkaa:

- Paattyy:
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- Etsi tilat: osoitekirja, Adress book

- Valitse sivusto: Vantaan ko

- Tarkista paivamaarat ja kellon ajat

- Haku: Valitse tila (valitse sali, jossa istunto maara pitaa)

- Tallenna ja laheta kutsut/Kylla

3.3 Lautamiesten tilaus (Jos juttu vaatii lautamieskokoonpanon)

Lautamiesjarjestelma

- Istunnot/Vantaa

- Uusi varaus

- Merkitse paivamaara

- Kellon aika jolloin istunnon on méaéaré alkaa
- Osasto (puheenjohtajan osasto)

- Sali (sali, joka varattu istunnolle)

- Arvo 3 kpl

- Tallenna

- Sulje

Kutsujen lahettaminen lautamiehille

- Istunnot/Vantaa

- Istuntokutsut

- Luo e-kirje

- E-kirje méaaritykset:

- E-kirje pohja (ensisijaisesti omapohja, jos sellainen luotu)

- Aikavali, jolta kutsuja lahetetddn: alku ja loppupéaivamaaraksi merkitdan se paivamaara,
jolloin istunto on méaara pitaa.

- El koko viraston lautamieskutsut

- Valitse osasto (puheenjohtajan osasto)

- Ok

4 Haastaminen ja kutsuminen

Useammalle asianosaiselle voi luoda asiakirjan samanaikaisesti, jos sisaltd asiakirjoissa ja

tiedoksiannossa sama.

4.1 \Vastaaja

Lasnaolovelvollisuuden maaritteleminen
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- Lahttkohtaisesti KO -infon mukaisesti

- Lasnéolovelvollisuuden eri vaihtoehdot eli vastaaja voidaan velvoittaa saapumaan istuntoon:
- Henkil6kohtaisesti sakon uhalla
- Uhalla, etté asia voidaan tutkia ja ratkaista vastaajan poissaolosta huolimat-
ta, jolloin voidaan tuomita sakkorangaistus tai enintdéan kolmen kuukauden
vankeusrangaistus ja enintdan 10.000 euron suuruinen menettamisseuraamus
(ROL 8 luku 11 8)
- Uhalla, ettd asia voidaan tutkia ja ratkaista vastaajan suostumuksella, jolloin
rangaistukseksi ei voida tuomita kuutta kuukautta ankarampaa vankeusrangais-
tusta (ROL 8 luku 12 §)
- Uhkasakon maara paasaantoisesti kaikille henkilékohtaisesti kutsuttaville asi-

anosaisille 300 euroa.

4.1.1 Haaste rikosasiassa eli vastaajan kutsu paakasittelyyn

- Tavanomaisissa jutuissa

- Isoissa ja monimutkaisissa jutuissa tuomari voi haluta, etté vastaaja toimittaa asiassa kirjal-
lisen vastauksen ennen istuntoa, joka pyydetaan talléin samalla

- Pyydetéan ilmoittamaan todisteet tuomarin harkinnan mukaan (tdmé kuitenkin harvinaista)
- Kyseiseen vastaajaan kohdistettu asianomistajan vaatimus liitteeksi, jos vaatimus saapunut
kargjéoikeuteen siihen mennessa kun vastaajalle haastetta ollaan tekeméssd. Muutoin léhete-

taan kirjeend vastaajalle tiedoksi jalkikateen.

Vastaajan kutsuminen eli haastaminen lahestymiskieltoasiassa

- Lahestymiskiellon hakemisasiassa henkild, jota vastaan lahestymiskieltoa haetaan (vastaajan
asemassa oleva) kutsutaan aina ratkaisun uhalla.

- Kaytetaan Sakarin Notesissa olevaa valmista pohjaa: Kutsu lahestymiskieltoasiassa koodi
300, taytetdadn suurin piirtein alla mainitun normaalin haasteen luomisen mukaisesti, tuomari
allekirjoittaa ja mukaan liitetdén kopio hakijan lahestymiskieltohakemuksesta. Haastemies-

tiedoksianto.

4.1.2  Haasteen luominen vastaajalle

- LotusNotes (avaa jutun diaari)

- Uusi

- Haaste (110):
- Valitse vastaanottaja/vastaanottajat
- Asianomistajan vaatimuksia, kylla/ei (jos asianomistajalla korvausvaatimuk-
sia, jotka jo toimitettu karajaoikeuteen, liitetddn niisté kopio haasteen mu-
kaan)
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- Haastehakemuksen liitteet: Haasteen liitteend
- Istunto: Valitse istunto (tuo automaattisesti Sakariin merkityn istunnon ajan-
kohdan seka paikan haasteeseen)
- Lasndolovelvollisuus (tuomarin ohjeen mukaan)
- Pyydetdankd kirjallinen vastaus (tuomarin ohjeen mukaan)
- Tallenna
- Tulosta/Laheta
- Valitse tiedoksiantotapa sekd sovitut paivamaarat
- Tulosta

- Tuomari allekirjoittaa

Asianomistaja

4.2  Asianomistajan kéasittelyilmoitus

- Kasittely ilmoitus asianomistajalle lahetetaén vasta kun vastaaja ollaan saatu haastettua.

- Lahetetdan, jos asianomistajalla on vaatimuksia, joita syyttaja ei aja ja karéjaoikeus on
pyytanyt asianomistajaa toimittamaan vaatimukset ja ne on toimitettu.

- Kasittelyilmoitusta ei lahetetd, jos asianomistajalla ei ole vaatimuksia tai syyttdja ajaa niita
tai jos asianomistaja ei kirjallisen vaatimuksen toimittamispyynndsta huolimatta ole vaati-

muksiaan toimittanut.

4.2.1  Kasittelyilmoituksen luominen asianomistajalle/Kuultavalle

- LotusNotes (avaa jutun diaari)
- Uusi
- 150 Kasittelyilmoitus (asianomistajalle/kuultavalle):
- Valitse vastaanottaja/vastaanottajat
- Asianomistaja vai kuultava: merkitse tieto
- Istunto: Valitse istunto (Tuo automaattisesti Sakariin merkityn istunnon ajan-
kohdan seka paikan haasteeseen)
- Lasndolovelvollisuus (ratkaisun uhalla)
- Poissaolon seuraukset (vaatimukset kasitellaan jos ne on esitetty. Jos vaati-
muksia ei olla esitetty, talldin vain rikosasia kasitellaan)

- Sihteeri allekirjoittaa

4.3 Asianomistajan kutsu

- Jos KO -infossa on maininta, etté asianomistajaa kuultava henkilékohtaisesti (voidaan kutsua
tietylle kellonajalle)

- Asianomistaja kutsutaan 300 euron suuruisen sakon uhalla
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- Salassapitomaarays liitteeksi (valmis fraasi)

4.3.1  Kutsun luominen asianomistajalle

- LotusNotes (avaa jutun diaari)
- Uusi
135 Kutsu asianomistajalle (ROL 7 luku):
- Istunto: Valitse istunto (Tuo automaattisesti sakariin merkityn istunnon ajan-
kohdan seka paikan haasteeseen)
- Tayta lasnaolovelvollisuustiedot (henkil6kohtaisesti)
- Taytéa poissaolon seuraukset

- Sihteeri allekirjoittaa

4.4 Hakijan kutsu ldhestymiskieltoasiassa

- Lahestymiskiellon hakija kutsutaan aina henkilokohtaisesti, mutta ilman sakon uhkaa (Jos
hakija ei saavu istuntoon asia jatetaan sillensa)
- Kaytetadn Sakari Notesissa olevaa pohjaa: Kutsu hakijalle 1ahestymiskieltoasiassa koodi 315,

sihteeri allekirjoittaa hakijan kutsun, tiedoksiantotapana kirje.

4.5 Kuultava

Kuultavan asianosaisasemassa voi olla esimerkiksi alaikéisen asianosaisen huoltaja taikka sosi-
aaliviranomainen kuten edunvalvoja. Kuultavalle lahetetdan kasittelyilmoitus, silta varalta

etta, heilld on asiassa lausuttavaa.

4.5.1  Kasittelyilmoituksen laatiminen

- Vastaajan huoltajalle/huoltajille, jos vastaaja on kasittelyhetkelld alle 18-vuotias

- Asianomistajan huoltajalle/huoltajille, jos asianomistaja on kasittelyhetkella alle 18 -
vuotias (ei lahetetd, jos ei ole esittanyt vaatimuksia tai syyttdja ajaa niitd)

- Kasittelyhetkelld alle 18 -vuotiaan vastaajan kotipaikan sosiaaliviranomaiselle eli perustur-
valautakunnalle tai sosiaalilautakunnalle (kasittelyilmoitukseen merkittéva sosiaaliviranomais-
ten pyynnosta lisatietona vastaajan osoite, jotta he voivat kohdistaa asiakirjan tietyn alueen
sosiaalitoimistolle)

- Vakuutusyhtidlle, jos syyttdja ei aja vaatimuksia; joko KO -infossa mainittuun osoitteeseen
tai jos vakuutusyhtid on ilmoittanut vaatimuksensa suoraan kardjéoikeudelle, vaatimuskirjel-
masta ilmenevaan prosessiosoitteeseen

- Haastehakemus liitetédan ilmoituksen mukaan (salassapitoméaarays liitteeksi)

(ks. kohta: Kasittelyilmoituksen luominen asianomistajalle/Kuultavalle)
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4.6 Todistaja

Henkild, joka velvoitetaan todistamaan asiassa. Todistajille lahetet&an kutsut asian kasitte-
lyyn. Todistajat velvoitetaan yleensd saapumaan oikeuden istuntoon 300 euron uhalla ilman

laillista estetta.

4.6.1  Kutsun laatiminen todistajalle

- KO -infossa mainituille syyttdjan nimeamille todistajille

- Todistaja kutsutaan paasaantoisesti sakon uhalla

- Kardjaoikeus huolehtii pyydettéessa myos vastaajan ja asianomistajan mahdollisesti ni-
meé&mien todistajien kutsumisesta

- Todistajan nimedja voi huolehtia itse todistajan saapumisesta padkasittelyyn (lahestymis-

kieltoasioissa yleista)

4.6.2  Todistajan kutsu l&ahestymiskieltoasiassa

- Karadjaoikeus kutsuu hakijan nimedamat todistajat istuntoon, jos hakija niin haluaa

- Aina 300 euron sakon uhalla

- Todistajan kutsun luomiseen kdytetadan Sakarin Notesin pohjaa: Kutsu todistajalle lahesty-
miskielto asiassa koodi 310, sihteeri allekirjoittaa. Haastemiestiedoksian-

to/puhelintiedoksianto

4.7  Tulkki

Jos asianosainen tai todistaja on ulkomaalainen, on selvitettava mahdollinen tulkin tarve

- Esitutkintapoytékirjasta ilmenee, onko kuulustelussa kaytetty tulkkia

- Henkilon aidinkielen voi tarkistaa vaestotietojarjestelmasta

- Haasteen/kutsun mukana laitetaan tiedoksiantolomakkeelle lappu, missa tiedustellaan tar-
vitseeko asianosallinen tulkkia. Haastemies selvittaa tiedoksiannettaessa ja merkitsee lapulle
tulkin tarpeen.

- Tulkki tilataan puhelimitse tai sdhkdpostitse ensisijaisesti Helsingin seudun tulkkikeskuksen
kautta (Vantaan ko:n kotisivuilla on lista tulkeista ja tulkkikeskuksista)

- Tulkkia tilatessa ilmoitetaan minka kielen tulkki tarvitaan, montako tulkin apua tarvitsevaa
henkil6a on yhteensa, istuntopdivéa, kellonaika, millainen juttu ja dnro seka jutun arvioitu
kesto.

- Tulkin pyynnosta tai kun saatu vahvistus tulkin saapumisesta kyseiseen istuntoon toimitetaan
tulkille jutun haastehakemus seké salassapitovelvollisuus fraasi.

- Tulkki jattaa karajaoikeudelle laskun istunnossa tai sen voi myds toimittaa jalkikateen.

5 Tiedoksiantotavat
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- Haastemies

- Vastaanottotodistus

- Saantitodistus

- Kirje

- Etsintakuulutus

- Kuulutus

- Asianosainen huolehtii

- lImoitustiedoksianto

- Puhelintiedoksianto (kaikenlaiset todisteellisesti tiedoksiannettavat asiakirjat, poikkeuksena

kuitenkin haaste)

Suurinosa tiedoksiantotavoista valitaan Notesissa asiakirjojen luomisen jalkeen.

Todisteellisia tiedoksiantotapoja ovat kaikki muut paitsi kirje.

Varusmiespalvelustaan suorittavalle asianosaiselle asiakirjat lahetetdan palveluspaikan varus-
kunnan oikeusupseerin kautta.

Kansainvalisista tiedoksiannoista 16ytyvat lomakkeet ja tiedoksianto-ohjeet llonasta kohdasta

Tuomioistuimet, Kansainvaliset asiat.

5.2 Haastemiestiedoksianto

- Haastemiehen toimittama tiedoksianto, paasaantdisesti vastaanottajalle henkilokohtaisesti
- Jos asianosainen on suorittamassa vankeusrangaistusta, asiakirja toimitetaan vankilaan tie-
doksiannettavaksi

- Jos asianosainen on suorittamassa varusmiespalvelusta tai on puolustusvoimien palvelukses-
sa, asiakirja toimitetaan oikeusupseerille tiedoksiannettavaksi

- Tiedoksiannettavan asiakirjan luonnin yhteydessa tulostetaan kahtena kappaleena tiedok-
siantotodistus, joista toinen liitetdan tiedoksiannettavaan asiakirjaan ja toinen palautuu tie-
doksiannon jalkeen karajaoikeudelle

- KO -info haastemiehelle, johon merkitty kasittelijan tunnus, osasto seka jutun kasittelypaiva

5.3 Vastaanottotodistus

- Postitse lahetettava tiedoksianto

- Tiedoksiannettavan asiakirjan mukana lahetetdén todistus tiedoksiannon vastaanottamises-
ta, joka vastaanottajan tulee tayttaa ja palauttaa maardaikaan mennessa

- Liitetddn mukaan valmiiksi painettu palautuskuori

- Notesissa on myos valmis asiakirjapohja pelkalle tiedoksiantotodistukselle

5.4  Saantitodistus
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- Kaytetdan yleensa vain ulkomaantiedoksiannoissa

- Postitiedoksianto, jossa vastaanottajaa kehotetaan noutamaan asiakirjat postin toimipaikas-
ta

- Taytetddn vastaanottajan seka lahettajan tiedot

- Jos vastaanottajana on rikosasian vastaaja, lahetys saadaan luovuttaa vain vastaanottajalle
henkil6kohtaisesti (merkitédn ruksi kirjatun kirjeen lahetyskortin kohtaan “luovutusehto™)

- Postille on ilmoitettava, milloin tiedoksiannon on viimeistaan tapahduttava (maaréapaiva
merkitdan “saantitodistus”-korttiin)

- Virastomestarille ikkunattomassa 1 postikirjekuoressa, Virastomestari hoitaa eteenpdin

- Jos vastaanottaja on noutanut lahetyksen, posti palauttaa saantitodistuksen, jossa on vas-
taanottajan allekirjoitus ja paivays (= tiedoksiantopaiva)

- Mikali vastaanottaja ei ole maardaikaan mennessa noutanut lahetystd, koko lahetys palautuu

5.5 Kirje

- Muun kuin haasteen postitiedoksianto asianosaisen ilmoittamaan osoitteeseen (prosessiosoi-
te)

- Lahetetdan pelkka asiakirja

- Vastaanottajan katsotaan saaneen asiakirjasta tiedon seitseméantend paivéanéa sen jalkeen
kun asiakirja on annettu postin kuljetettavaksi (tiedoksisaantipdivaa ei merkitéa Sakariin)

- Asiakirja on annettava postin kuljetettavaksi laatimispaivana

5.6  Etsintakuulutus

- Poliisin etsintakuulutusrekisteriin tehtavan etsintédkuulutuspyynnén perusteella poliisin suo-
rittama tiedoksianto tai kiinniottaminen
- Ennen etsintdkuulutuspyynnon laatimista tarkistetaan vankirekisteristd, ettei ko. henkil6 ole

vangittuna tai suorittamassa vankeusrangaistusta

5.6.1 Etsintakuulutuksen tekeminen

- Etsintakuulutukset tehdaén Sakarin Notesissa
- Uusi
asiakirjapohja 107EKR Etsintakuulutuspyynt6 (kuulutukset valittyvat poliisin Patja -
rekisteriin)
- Merkitéan asiakirjaan osasto sekd tuomarin kirjaintunnus
- Valitaan kuulutettava
- Merkitédan vanhenemispaiva (haasteen mukaan tai RES johon ei muita tiedok-
siannettavia, voi vanhenemispdivan olla pari paivéda ennen istuntoa)

- Rikosilmoitus: klikkaa pdytakirjojen numerot, ok



15
Liite 3

- Toimenpide (Usein haaste/rikosasia ja pystynoudossa kiinniotto he-
ti/vja/as.om./tja
- Lisda kuulutettavan henkildtietoihin asuinkunta, jos tieto ei tule automaatti-
sesti (Ulkomaalaisille merkitdan kuntanumero 001, jos asuinkuntaa ei tiedeta
kuntanumeron arvo on 000 Tuntematon.)
- Valitse istunto (Tulee automaattisesti, jos péiva jo sovittu ja merkitty Saka-
riin. Pystynoudossa istunnon ajankohta erikseen sovittava ja loppuun pakkokei-
nopuhelinnumerofraasi)
- Valitaan kuulutettavan rooli ja lasndolo istunnossa, tuomioistuin kasittely-
kenttddn mahdollisen uhkasakon suuruus.
- Valitse toimitettavat (liiteasiakirjat kuten haastehakemus ja haaste, huomioi,
ettd haasteessa on oikea istuntopdiva eika liitteeksi tule vanhaa haastetta, jos-
sa mahdollisesti jokin vanha istuntopdivd), tallenna, tulosta ja hae karajatuo-
marin allekirjoitus.
- Saatuasi karajatuomarin allekirjoituksen valitse "valmis" ja "lahetd"
- Valitse kirjoitinvalikosta OMETSI -valetulostin paina OK. Naytélle pitéisi taméan jalkeen il-
mestya teksti "Tiedostojen luonti onnistui. Palauta oletuskirjoitin."
- Paina OK ja esiin tulee uudestaan Kirjoittimen asetukset -valikko, josta valitse takaisin oma
tulostimesi, muuten seuraavatkin Notes -tulosteesi menevat OMETSI -palveluun.

- Allekirjoitettu etsintédkuulutus sailytetdédn jutun mukana

- Kiireelliset etsintdkuulutukset faksataan tekopaikan kihlakunnan poliisilaitokselle.

- Patjaan lahetettyja asiakirjoja voi katsella kuulutustunnuksella noin tunnin kuluttua lahet-
tamisesta osoitteessa http://extranet.oikeus.fi/OM_ETSI. Etsintdkuulutukset ajetaan poliisin
jarjestelméaan klo 11.15 ja 18.30.

- Tiedoksiannon onnistuttua poliisi lahettéa tiedoksiantotodistuksen, josta tarkistetaan vas-

taako tiedoksianto etsintakuulutuspyyntoa.

Onnistuneen haastamisen jalkeen etsintakuulutus on peruttava viipymatta Lotus Notesin Tyo-
tilassa "Etsintéakuulutusrekisteri hkisov02" -painikkeen kautta.

- Paina vasemmasta valikkolistasta Virastoittain: Kaikki, jolloin voi hakea Vantaan karajaoi-
keuden etsintdkuulutukset.

- Etsi diaarinumeron avulla etsintdkuulutettu henkild, klikkaa etsintdkuulutetun nimea kaksi
kertaa, jotta kuulutus aukeaa

- Paina peruutus nappulaa ja anna kuittaus ja selite, peruutuspaivan oletus on kuluva paiva

- Tallenna ja sulje.

Virheellinen etsintédkuulutuspyyntd mitatdidaan LotusNotesissa, jos kuulutusta ei ole viela

lahetetty poliisille.
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- Avaa etsintékuulutusasiakirja ja paina mitatdinti

- Anna mitatoinnin syykoodi (haastettu tai mitatointi) ja selite.

Poliisille jo lahetetyt etsintdkuulutukset voidaan ainoastaan perua, ei mitatoida.

Etsintdkuulutusta ei voida tehda kirjallisen menettelyn rikosasioissa.

5.7  Kuulutus

Voidaan kayttaa vain erikoistapauksissa (esitetty korvausvaatimus kolmatta osapuolta, esi-

merkiksi tybnantajaa kohtaan)

5.8 llmoitustiedoksianto

- Istunnossa lasndolevalle asianosaiselle suullisesti ilmoitettu kutsu/kasittelyilmoitus
(jos vastaaja maarataan noutoon siten, etta kasittely on viiden paivan sisalla kiinniotosta,
kannattaa ottaa lasndolevilta asianosaisilta yhteystiedot, josta heidéat tavoittaa nopeasti).

- Tehdaéan tiedoksiannoista merkinté poytékirjaan.

5.9 Puhelintiedoksianto rikossioissa

Periaatteena on, etté koko jutun tiedoksiannot ovat yhden ihmisen kéasissa. Joten koko jutun
tiedoksiannot annetaan haastemiehelle tiedoksiannettavaksi.
Poikkeuksena kuitenkin kiireelliset jutut eli paékasittelyyn on alle 1 kuukausi, talléin sihteeri

ensisijaisesti yrittad puhelintiedoksiantoa.

- Sihteeri voi yrittédd kahtena eri ajankohtana puhelimitse kiinni vastaanottajaa.

- Jos sihteeri ei saa asian vastaanottajaa kiinni, siirretdan juttu haastemiehelle tiedoksiannet-
tavaksi.

- Mahdolliset tiedot, jotka ilmenneet sihteerin yrittdessa kiinni tiedoksiannon vastaanottajaa,
tulee ilmoittaa myds haastemiehelle, jolle juttu siirretédan tiedoksiannettavaksi. Esimerkiksi:

- Jos puhelimeen vastaa joku muu kuin tiedoksiannon vastaanottaja, joka kertoo vastaanotta-
jan uuden puhelinnumeron. Talléin uusi yhteystieto tulee merkita jutun Sakari tietoihin seka
Info -lehdelle, joka toimitetaan haastemiehelle.

- Info -lehdelle myds merkinté, jos vastaanottajan numero ei kdyttssa taikka ei vastaa

5.9.1  Muistilista puhelimitse annettavaan tiedoksiantoon

Rikosasioissa puhelintiedoksianto voidaan antaa:
- Vastaajan kutsu (jos vastaaja jo aikaisemmin haastettu)
- Asianomistajan kutsu

- Todistajan kutsu
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Asian valmistelu puhelintiedoksiannettavaksi:
- Mita on tarkoitus antaa tiedoksi
- Miksi kutsutaan/haastetaan

- Mihin kutsutaan ja milloin istunto pidetaan

Puhelu:

- Kuuntele kuka vastaa tai kysy kuka puhelimessa jos ei muuten selvia

- Varmista, ettd kyseessa oikea henkild esim. kysymalla sotun loppuosaa taikka osoitetta)
- Esittele itsesi (kuka olet ja mista soitat)

- Kerro asia paapirteittéin

Anna asia tiedoksi:

- Kerro missé pitda olla ja koska sekd mahdollisesta uhkasakosta

- Kerro asianomistajalle/todistajalle todistelukustannusten korvaamiskaavakkeesta, jonka
postitat vastaanottajalle muiden asiakirjojen mukana. Tdma, jotta se tuodaan istuntoon val-
miiksi taytettyna.

- Varmista mihin osoitteeseen asiakirjat lahetetéan

Puhelunlopussa voi halutessa kayttaa seuraavaa fraasia:
Nyt kun olen antanut tdmén haasteen/kutsuntiedoksi néin puhelimitse ja tiedoksianto katso-

taan tapahtuneeksi, niin asia on puolestani selva, jos teilla ei ole muuta kysyttavaa.”

Asiakirjojen taytto tiedoksiannon osalta:

- Kenelle, koska, allekirjoita (molemmat kappaleet)

- Kutsutun kappaleet sekd mahdollinen todistelukustannuskaavake kuoreen
- Kuoreen nimi ja osoite, postiin

- Merkitse Sakariin asia tiedoksiannetuksi

6 Toimenpiteet onnistuneen tiedoksiannon jéalkeen

- Tiedoksiantopdiva ja vastaajan vastauksen saapumispaiva kirjataan Sakariin.

- Prosessiosoite kirjataan Sakariin.

- Jos annettu tiedoksi etsintdkuulutuksella, ilmoitettava haastemiehelle asiasta (jos tiedok-
siantoa yritetty samaan aikaan sekd haastemiehen ettéd EK:n kautta )

- asianomistajan vaatimuksia pyydetaan tarvittaessa tdsmentamaan tuomarin ohjeiden mukai-
sesti.

- Asianomistajan vaatimukset ja perusteet Kirjataan poytakirjanluonnokseen Notesissa.

- Sihteeri kirjaa taydelliset vaatimukset istunnossa.

- Vaatimukset kohdennetaan kyseiseen vastaajaan ja syytekohtaan
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- Asianomistajan vaatimukset toimitetaan tiedoksi syyttajalle.
- Vastaajan vastaus toimitetaan tiedoksi syyttdjalle seka kirjataan istunnossa péytakirjaan.
- Jos vankilasta saapuu esteilmoitus tai jos muuten tulee tietoon, etté asianosainen on suorit-

tamassa vankeusrangaistusta, lahetetdan valittémasti vankitilaus kyseiseen vankilaan.

7 Toimenpiteet epdonnistuneen tiedoksiannon jéalkeen

- Jos tiedoksianto laitettu vastaanottotodistuksella (harvoin) ja se ei palaudu:

- Asiakirja annetaan tiedoksi haastemiehen kautta (Asianomistajalle, kuultavalle tai todista-
jJalle voi ennen haastemiestiedoksiantoa soittaa ja pyytaa palauttamaan todistus viipymatta.)
- Kun haastemiestiedoksiannon maarapaiva on mennyt haastemies ilmoittaa epaonnistuneesta
tiedoksiannosta, palauttaa asiakirjan tai pyytaa etsintékuulutusta.

Jos paakasittelypdiva on lahella eika tiedoksiannolle voida antaa lisdaikaa, paattaa tuomari
paakasittelyn peruuttamisesta.

- Jos kutsua todistajalle ei saada annettua tiedoksi on otettava yhteys todistajan nimeéjaan
(yleensa syyttaja) ja tiedusteltava, voidaanko paakasittely pitda ilman todistajan kuulemista.
Mikali todistajan kuuleminen on valttamatontd, paattaa tuomari paakasittelyn peruuttamises-

ta.

8 Istunnon esityot

8.1 Juttuluettelo

8.1.1 Sakarimerkinnat

dnro
Vaiheet
Istunto:

- Sali

- Paivamaara
- Kellonaika

Ok, ilmoitetaan syyttajalle

(jokaiselle jutulle tehddan tdma Sakarissa jolloin Notesissa tehtavaan juttuluetteloon kerdan-

tyy kaikki samalle pdivalle ja samaan saliin kellotetut jutut)

8.1.2 Juttuluettelon luonti Notesissa

LotusNotes
Juttuluettelot

Uusi
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Paivamaara ja Sali (Ohjelma hakee automaattisesti paivalle merkityt jutut)
Muokkaa juttuluettelo oikean sisaltdiseksi:

- Puheenjohtaja

- syyttdja (lahestymiskieltoasiassa merkitéaan yleensa syyttajan tilalle hakija)
- lautamiehet (jos kutsuttu)

- poytakirjanpitaja

Juttuluettelosta tulostetaan valmiina 2 kappaletta, joissa vain rikosnimikkeet, seka lisatiedol-
lisia 5 kappaletta ja jos lautakunta 6 kappaletta. Valmis nippu vieddan virastomestarin kop-
piin viimeistaan istuntoa edeltavana paivanad ennen kello 14.00. Talléin virastomestari jakaa
juttuluettelot eteenpadin. Jos kuitenkin joudut joskus jakamaan juttuluettelot itse talléin
toimita seuraaviin tahoihin: Kargajapaivystajan taululle (ilman lisatietoja), salin ovelle (ilman
lisatietoja), karajapaivystajalle, virastomestarille, syyttajalle, vartijalle ja mahdollisesti lau-

tamiesten huoneeseen.

8.2  Poytékirjan luominen

- Luodaan ennen istuntoa tai istunnossa LotusNotesissa.
- Kaytetaan asiakirjapohjaa poytékirja (jolloin asiat haetaan radionappien kautta haasteha-
kemuksesta suoraan péytakirjalle) tai poytékirja,vapaa pohjana asiakirjan luonnille.
- Merkitéaan:
- Tuomarin tunnus
- Tuomarin, syyttdjan seka lautamiesten nimet
- Mahdollisten kuultavien nimet
- Fraasipankista: poytékirjan loppu (sihteerit luoneet yleensa omat)
- Otsikko: SYYTTAJAN VAATIMUKSET PERUSTEINEEN (Otsikko sijoitetaan asiakir-
jassa fraasia ennen)
- Otsikon alle haetaan syyttajan haastehakemuksesta copy/pastella syytekoh-
dat, syyttajan rangaistusvaatimus seka muut vaatimukset. Vastaajan vastaus
kirjataan poytakirjaan, jos se toimitettu kirjallisesti karajaoikeuteen ennen is-
tuntoa. My6s asianomistajan korvausvaatimukset kirjataan poytakirjaan.
- Aina istunnossa tai istunnon jalkeen:
- Sihteeri kirjaa itsendisesti selvasti ilmoitetut perusteet
- Epéselvat perusteet kirjataan tuomarin ohjeiden mukaisesti
- Merkitaan todistelukohtaan kirjalliset todisteet ja henkiltodistajat (vastaavat
tiedot poistetaan syytekohdasta)
- Jos on useita syytekohtia, todisteluun merkitédn myds syytekohdat joita kukin
todiste/todistelu koskee
- Tehdaéan merkinnat nauhoituksista esim. 766/R10/2000/KOSKINEN (Istunnon

aikana)
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- Sihteeri allekirjoittaa

- Tulostetaan asiakirja

8.3  Tuomiopohjan luominen

- Luodaan tuomarille valmiiksi hyvissa ajoin ennen istuntoa
- Kaytetaan asiakirjapohjaa tuomio (jolloin asiat haetaan haastehakemuksesta radionappien
kautta suoraan tuomiopohjalle) tai tuomio,vapaa
- Merkitaan:
- Tuomarin tunnus
- Tuomari, syyttaja, lautamiehet
- Fraasipankista: tuomion loppu (sihteerit luoneet yleensa omat)
- Otsikko: SELOSTUS ASIASTA
- Véliotsikko: Syyttajan rangaistusvaatimus (Otsikot sijoitetaan asiakirjaan fraa-
sia ennen)
- Otsikoiden alle haetaan syyttajan haastehakemuksesta syytekohdat, syyttajan
rangaistusvaatimus, muut vaatimukset, kirjalliset todisteet ja henkilétodistelu
sekd seuraamuskannanotto

- Tyon helpottamiseksi kannattaa tehdé samalla kertaa kuin poytékirjapohja

Lahestymiskieltoasiassa kdytetdan tuomiopohjana sille suunnattua pohjaa joka Sakarin Note-
sissa: 020 Tuomio ldhestymiskieltoasiassa. Lahestymiskiellon hakemisasiassa ei tehdé keskus-

koneella tuomiolauselma pohjaa.

8.4 TLP:n luominen

- Tuomiolauselmapohja luodaan keskuskoneella ennen istuntoa (hatatapauksessa voi luoda
istunnon jalkeenkin).
- Avataan keskuskone

oh, ctrl, kdyttajatunnus ja tunnussana, ctrl, tuomiolauselma, ctrl

8.4.1 Tuomiolauselma

- Komento: s, syotelaji: al

- Tuomioistuin: 766/3 tai 2 (riippuen puheenjohtajan osastosta)

- Diaarinumero

- Tuomiolauselman numero 1 (ja jos vastaajia enemman seuraavalle vastaajalle 2 ja seuraa-
valle 3 jne.)

- Vastaajan henkil6tunnus, jos suomalainen (helpottaa yleensa niin ettéa vastaajan nimi seka
osoitetiedot tulevat automaattisesti tallgin tuomiopohjaan)

(ctrl)
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8.4.2  Illmoitus ratkaisusta (0000)

- Paivamaara (ratkaisun antamisen paiva)
- Nro (ratkaisun numero)

- Sukunimi

- Etunimi

- Lahiosoite

- Postinro

- Asuinkunta

(ctrl)

8.4.3  Syyksiluetut rikokset eli syytekohdat tuomiosta (2000)

- Rno (Syytekohdat jarjestyksesséa eli tdhan aina syytekohdan nro)
- Rikos (Rikosnimike esim. rattijuopumus)

- Tekopvm

(ctrl)

8.4.4  Rangaistusseuraamukset

Sakko (3010):

- Jos syyttdja vaatii sakkorangaistusta

- Ps/Ikm (Téhan paivasakkojen lukumaara, eli jos syyttaja vaatii esim. 20 ps suuruista sakko-
rangaistusta)

- Kohtaan a (Esim. 6 euroa eli laskettu sakkolaskurilla joko edellisen vuoden tulotietojen mu-
kaan taikka sitten jos vastaaja ilmoittanut muuttuneet tulotiedot)

- Kohtaan yht. tulee sakkojen yhteissumma mika laskettu sakkolaskurilla (eli esimerkiksi 20 ps
a 6 euroa yhteensa 120 euroa)

- Kohtaan YR merkitdan yhteinen rangaistus (jos vastaajalla monta syytekohtaa josta tuomio
tulee, talloin tdhan kohtaan merkitéan: X)

(ctrl)

Vankeus (3020):

- Rikosnumerot (kohta taytetaan vain silloin kuin monta vastaajaa ja erotellaan syytekohdat
tekijoittain)

- Vankeus (vuosia, kuukausia, paivia)

- Kohtaan YR merkitdan yhteinen rangaistus (jos vastaajalla monta syytekohtaa josta tuomio
tulee, talloin tdhan kohtaan merkitéan: X)

- Koeajan paattyminen (Jos vankeustuomio tulee ehdollisena merkitéan téhén koeajan paat-

tymispaiva. Ehdollisen koeaika on vahintdan 1,5 vuotta.
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- Ctrl paitsi, jos vankeusrangaistuksen ohessa sakkoa, télléin paina F4 (Paasee merkkaamaan

oheissakon suoraan vankeusrangaistuksen peraan)

Oheissakko (3040):
- Ps/Ikm
(ctrl)

Lainkohdat (4000):

- Rikosnumerot

- Saadoslyhenne (esim. rl rikoslaki, tll tieliikennelaki, tla tieliikenneasetus, m kun ei ole ly-
hennettd ja kirjoitetaan auki alas kohtaan muu séados)

- Luku

- Pykala

- Momentti

- Kohta

(F1 kautta loytyy lista, missa kaikki kaytettava lyhenteet)

(ctrl)

8.4.5  Ajokielto (6010)

- Ajokielto ei saa paattya perjantaina, lauantaina eika niin, etté seuraava paiva ajokiellon
paattymisesta on pyhapaiva)

- Kulkuneuvon kuljettaminen oikeudetta (Ajokielto lasketaan alkavaksi ratkaisun antamisen
paivasta)

- Merkitadn ajokielto, jonka viimeinen voimassaolopaiva on:

(ctrl)

8.4.6  Korvaus valtiolle (8010)

- Korvaus (Summa)

- Lausunto (esim. Vja xxxxx velvoitetaan korvaamaan valtiolle paihdetutkimuskustannukset
XXX, XX euroa.)

(ctrl)

8.4.7 Jakelu (1210)

- Merkitéaan ruksit kohtiin tuomion sisallén mukaan

- Ehdoton (Jos tuomittu ehdotonta vankeutta)

- Sakot, valtionsaamiset yms. (Kun tuomittu sakkoa, oheissakkoa tai valtiolle maksettavia
korvauksia ruksi tdhén kohtaan seka perintéatunnus sakkolapusta. Ennen istuntoa perintatun-
nuksen kohtaan merkitaan: e)

- Rikosilmoitus (Kun tuomittu vankeutta)
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- lImoitus tullihallitukselle (Kun rikos liittyy tulliin)
- lImoitus ajoneuvohallitukselle (Kun rikos liittyy liikenteeseen)
(ctrl)

8.4.8  Virka-asema ja nimi (1220)

- Tahan merkitdan ratkaisun antava karajatuomari taikka notaari
(ctrl)

Tulosta kir -versio

- Komento: Kir

8.4.9  Korjaaminen

- Komento: k

- Tuomioistuin:

- Diaarinumero:

- Tuomiolauselman numero:
(ctrl)

- Toiminto F8 eteenpédin

- Toiminto F7 Takaisin
Mene kohtaan, jota muutetaan
- m (muokkaa)

- p (poista)

- 1 (lisaa)

8.5 KIR ja KIRT versiot

Kun tuomiolauselma tuomarin tarkastama ja korjaukset tehty, tulostetaan siité lopullinen KIR-
sekd KIRT -versio. KIR on ilmoitus ratkaisusta osa, joka lahetetadn pyynndsté esim. Tulliin tai

Poliisille. KIRT -versio tulee tuomion valiin!

8.6 Tuomarille

Tulosta tuomarille valmiiksi ennen istuntoa juttuluettelo, seké& juttujen TLP:den kir -versiot,

joihin tuomari istunnossa merkkaa mahdolliset korjaukset sekd muutokset kynalla.

8.7 Lautamiehille
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- Lautamiehille tulostetaan haastehakemus/hakemukset, juttuluettelot seké luodaan ja tulos-
tetaan lautamiesten kuittauslappu.

- Istunnon alussa lautamiehet allekirjoittavat kuittauslapun

- Istunnon jélkeen lautamiesten kuittauslappuun merkitaén istunnon pituus (5 min pidempéan

kuin istunto kestanyt) ja toimitetaan yleiskansliaan.

9 paakasittely

9.1 Salissa tehtavat toimet

- Valot seka salikuuntelu paalle

- Salitieto/merkkivalokone paalle, sy6ta sali, osasto, juttunumero ja kellonaika

(Kertoo salin ulkopuolelle, mika juttu menossa ja onko istunto kaynnissa)

- Tietokone: Avaa salikuuntelu, Sakari, Notes, keskuskone, sakonlaskentajarjestelma yms.
istunnossa tarvittavat ohjelmat

- Lautamiehille jaetaan juttuluettelot sekd haastehakemukset (jokaiselle omat niput) seka

lautamiesten kuittauslappu

9.2 Notes
(Istunnon aikana)

Poytakirjanpito:
- Merkitéan kaikki muutokset kokoonpanossa, mitkad ilmenevat istunnon aikana (esim. lauta-

miesvaihdos, syyttajan vaihdos)

- Lasnéolotiedot: (merkitddn nimen viereen)
Vastaaja

- paikalla: itse

- paikalla ja avustaja: esim. avustajanaan VT nimi
- poissa: esim. poissa haastettuna ratkaisun uhalla
Asianomistaja

- paikalla

- poissa: esim. kutsumatta poissa

- Oikeusavun saaminen

- Tehdaén korjaukset jos syyttdjd muuttaa teonkuvauksia, merkinnat jos syyttéja luopuu jos-
tain syytekohdasta tai vaatimuksesta

- Todistelutietojen/Kuunteluiden merkitseminen poytakirjaan

- Merkitéaan istunnon aloitus- ja lopetusajankohdat

POYTAKIRJAAN EI KIRJATA:
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- Syyttajan asiaesittelya

- Asianosaisten muita lausumia

- Todistusteemoja

- Henkilotodistajan syntymaaikaa, ammattia, kotipaikkaa, valaa/vakuutusta jne.

- Loppulausuntoja

9.3 Todistelujen nauhoitus

Avaa Nicelog
- Valitse public guares

- Valitse sali missa istunto pidetaan

9.3.1 Nauhoitus

- Karajatuomari kertoo koska nauhoitus aloitetaan
- Paina nauhoituslaite paalle (Punainen valo syttyy)
- Kun nauhoitus nékyy Nicelogissa, merkkaa sinne todistelun tiedot:
- Klikkaa nauhoitusta
- Kirjoita todistelun tiedot seuraavasti: tuomioistuintunnus, dnro ja nimi esim.
766/R11/1234/MEIKALAINEN
- Modify
- Kargjatuomari ilmoittaa, kun nauhoitus lopetetaan
- Paina nauhoituslaite pois paalta(Punainen valo sammuu)
- Odota hetki ennen kuin aloitat uutta nauhoitusta, muuten nauhoitus jatkuu edellisen nau-

hoituksen kanssa putkeen, eika sita talléin voi nimeté

9.3.2 Puhelinkuuntelu

- Puheenjohtaja soittaa kuultavalle (musta puhelin)

- Paina puhelinkuuntelu paélle kuuntelulaitteesta, vihred nappi

- Puheenjohtaja sulkee luurin, jolloin puhelimessa kuultavan a&ani kuuluu salin kaijuttimista

- Paina nauhoituslaite paalle (punainen valo) kun kuuntelu aloitetaan

- Nicelogiin merkinnat tavanomaiseen tapaan

- Kun kuuntelu lopetetaan paina nauhoituslaite pois paalta (punainen valo) ja kdy painamassa

kuuntelulaite pois paalta (vihred nappi)

9.4  Keskuskone
(Istunnon aikana tai sen jalkeen)

Tuomiolauselman taydentdminen/korjaaminen

- Ratkaisun numero (saadaan kun Sakariin luodaan ratkaisu)
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- Merkitéddn muutokset koskien syytekohtia (esim. syyte vaihtuu varkaudesta napistykseksi)

- Muutokset koskien seuraamuskannanottoa seké& muita vaatimuksia (esim. jos ajokiellon pi-
tuus tai valtiolle korvattava summa muuttuu)

- Syotetadn sakkolapun perintatunnus (aikaisemmin merkitty kohtaan E)

- Muut tiedot (esim. jos vastaaja ei saapunut istuntoon paikalle ja haastettu ratkaisun uhalla,

merkitddn TLP:n huomautuksiin: Ratkaistu vastaajan poissaolosta huolimatta)

9.5 Sakari
(Istunnon lopussa)

- Ratkaisut, uusi: Ratkaisu paiva, koodi, lopullinen ratkaisu (Tallenna)
- Kokoonpano (esim. 1 jaseninen, jos ilman lautakuntaa)
- Vaiheet: Tarkenne (esim. kasitelty kokonaan), kellon aika (koska juttua aloitettiin istumaan

Ja koska istunto lopetettiin), Tallenna

10  Valittémasti tehtavat istunnon jalkityot

10.1 IImoitus ratkaisusta

- lImoitus tuomiosta poissaolleelle vastaajalle (liitteend muutoksenhakuohjeet

sekd mahdollinen tilisiirtokortti lahetetdan heti 1-postissa)

- Kaytetaan fraasipankin pohjia

- Kaikille vastaajille, jotka ovat olleet poissa kéasittelysta ja jotka on haastettu siten,

etta ei tarvitse saapua (ROL 8:11)

- Laki edellyttaa ilmoituksen lahettéamisté vain jos vastaaja on tuomittu vankeusrangaistuk-
seen, mutta asiakaspalvelun kannalta ja puhelintiedustelujen vahentamiseksi lahetetaan kai-
kille poissaolleille vastaajille

- lImoitukseen merkitéan rangaistus (myos oheissakko) sekd mahdollinen ajokielto

- Sihteeri allekirjoittaa

10.2 L&hestymiskieltoasiat

Kun ldhestymiskieltoa on haettu ja se on istunnossa myoénnetty
Vastaaja on ollut istunnossa lasna:
- Lahetetdan poliisille faxitsen lahestymiskieltoasian tuomion ilmoitus osa, jossa tulee olla

maininta vastaajan lasnaolosta istunnossa

Vastaaja ei ole ollut istunnossa lasna:
- Lahetetdan poliisille faxitse lahestymiskieltoasian tuomion ilmoitus osa, jossa mainintavas-
taajan poissaolosta istunnossa

- Toimitetaan tuomio haastemiehelle tiedoksiannettavaksi
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- Notes
- Uusi, 325 Tiedoksiantotodistus lahestymiskieltoasiassa
- Liitteeksi kopio tuomiosta seka muutoksenhakuohjeet.
Kun haastemies on saanut tiedoksiannettua tuomion ja palauttaa tiedoksiantotodistuksen

lahetetdan se viipymatta faxitse poliisille tiedoksi.

Jos lahestymiskieltohakemus istunnossa peruttu tai lahestymiskieltoa ei ole myénnetty faksa-

taan poliisille asian PAATOS.

POLIISIN FAKSINUMERO kaikissa lahestymiskieltoihin liittyvissa asioissa:
071 8736 737

10.2.1Maksut

- Valtion varoista maksettavat laskut ja todistelukustannuslomakkeet toimitetaan postilaatik-
ko vastapaata sijaitsevaan hyllyyn, jossa niille oma lokero. (Kanslian henkilékunta hoitaa ne
siité eteenpain)

- Sihteeri tayttaa “valtion varoista maksettavat todistelukustannukset™ -lomakkeen:
henkil6kohtaisesti kuultavaksi kutsutulla asianomistajalla, syyttajan nimeamalla

todistajalla tai oikeusapua saavan asianosaisen nimeamalla todistajalla on

oikeus vaatia valtion varoista korvausta taloudellisesta menetyksestd, matkakuluista

Jja majoittumiskustannuksista seké paivarahaa valtion virkaehtosopimuksen

matkustussaannon mukaisesti.

Lomakkeeseen merkitaan:
- Todistajan/asianomistajan pankkitili (muuten maksua ei pystyté suoritta-
maan)
- Nimi, osoitetiedot, henkildtunnus
- Palkkiovaatimukset eriteltyina.
- Kansainvalisissa maksuissa oltava henkilén taydellinen osoite ja pankin kont-
torin taydellinen postiosoite, pelkk& pankkitilinumero ei riita

- Sihteeri allekirjoittaa.

(Todistajille voi kysyttéessa sanoa, ettd maksu tulee tilille kahden viikon kuluessa

siitd, kun maksulomake on saapunut maksukeskukseen. Tiedustelut numerosta 010 36 50520)

- Valtion varoista maksettavien laskujen tilastotietojen ja tuomioistuimen paattksen
mukaisten tietojen tayttdminen (oikeusapua saavan asianosaisen avustajan lasku , puolustajan

lasku, tuomioistuimen maarddman asianomistajan avustajan/tukihenkilon lasku):
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- Lasku jatettava kahtena kappaleena: toinen lahetetddn maksukeskukseen ja toinen jaa ju-
tun asiakirjoihin(avustajan tulisi jattaa karajaoikeudelle kaksi kappaletta laskusta)
Laskussa oltava merkittynd maksettavan summanerittely, palkkio, matkakulut, muut kulut,
sekd ALV.

10.2.2Tulkin lasku

- Tulkin lasku kopioidaan (Jos sita ei olla toimitettu kahtena kappaleena karédjaoikeudelle)
- Taytetaan valtionvaroista korvattavien laskujen pohja seuraavasti:

- Kargjéoikeuden tunnus

- Osasto

- Liitteet: kts. liite!

- Tulkki

- Vastaajan vai asianomistajan

- Tarkistetaan maksettavaa maaraa koskevat laskutoimitukset ja arvonlisaverot
- Nidotaan yhteen tulkin laskun kanssa oikeusrekisterikeskukseen Igahtevéa osio, joka toimite-
taan valtionvaroista maksettavien laskujen lokeroon (Maksukeskukseen aina maksun saajan
alkuperainen lasku mukaan)
- Kargjaoikeudelle jaavaan osioon liitetdéan kopio tulkin laskusta,joka arkistoidaan havitettéa-
vissa kansioissa jutun mukana.
- Sihteeri allekirjoittaa.
- ROL 9:1a §:n mukaan maksettavissa korvauksissa: jos avustaja haluaa korvauksen
suoraan itselleen, lomakkeen mukana maksukeskukseen siirtokirja, jolla padmies
siirtdd maksun avustajalleen maksettavaksi (jos siirtokirjaa ei ole, riittdd merkinta
maksatuslomakkeella ettad on tarkoitus maksaa avustajalle, jolloin maksukeskus pyytaa

siirtokirjan)

10.3 Muut istunnon jalkeiset tyot

10.3.1 Kansliatuomio

- Karajaoikeus voi antaa tuomion myds kansliatuomiona, vaikka paakasittely olisikin pidetty
istunnossa. Tama sen takia, jos asiassa tarvitaan vield lisdselvitystd jonkin asian tiimoilta
(esim. vastaajan yhdyskuntapalvelu -soveltuvuusselvitys) taikka karajatuomari tarvitsee
enemman aikaa harkitessaan tuomiota.

- Kardjatuomari paattaa istunnossa paivan seké kellon ajan jona kansliatuomio annetaan.

- Kansliatuomion antamisen ajankohtaa voidaan siirtaa tarvittaessa viela myéhemminkin.

- Muutoksesta ilmoitettava syyttajélle seka asianosaisille.
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- Tuomio lahetetdan viipymattda syyttajalle, vastaajalle seka asianomistajille, joille tuomitaan
korvauksia asiassa. Asianomistajille lIahetettéviin tuomioihin liitetddn mukaan ohje, jossa

kerrotaan miten korvauksien perinnéssa menetellaan.

10.3.2 Asiakirjatilaukset

Kanslia henkilékunta hoitaa suurimmaksi osaksi asiakirjatilaukset. Kun asia on arkistoitu asia-

kirjatilaukset vastaanottaa ja toimittaa arkistonhoitaja.

10.3.3 Vapauttaminen (kun asia saanut lainvoimaisuuden)

Asia tulee lainvoimaiseksi, kun tyytymattomyyden ilmoitusaika on kulunut eika tyytymatto-
myytta ole ilmoitettu maaréaajassa (Tyytymattomyytta tulee ilmoittaa seitseméan paivan kulu-

essa tuomion antamisesta. Taman jalkeen valittaa voi 30 paivan sisdlla tuomion antamisesta).

Asia tulee lainvoimaiseksi karajaoikeudessa myds mythemmaéassa vaiheessa, jos siihen on il-
moitettu tyytymattomyytta ajallaan, mutta valitusta ei ole saapunut kardjaoikeuteen sille

asetetun maaraajan sisalla.

Tyytymattomyyden ilmoittamisen ajan kuluttua umpeen, juttu voidaan vapauttaa Keskusko-
neelta lainvoimaisena. (Tyytymattémyytta tulee ilmoittaa seitseméan pdivan sisalla tuomion

antamisesta)

Avaa Keskuskone

- Tuomiolauselma

-F2

- Komento: k

- Tuomioistuin: 766/3 tai 2 (riippuen puheenjohtajan osastosta)

- Diaarinumero

- Tuomiolauselman numero

- F8 tuomion loppuun ja lisdd m kardjatuomari allekirjoituskohtaan, jolloin padset muokkaa-
maan lainvoimaisuustietoja

- Lainvoimainen 1

10.3.4 Arkistoiminen

Kun asian tietoihin on merkitty seké Sakariin ettéd keskuskoneelle lainvoimaisuus ja se on va-
pautettu keskuskoneelta seka juttuun on tulostettu Arkistopdivéakirja, voidaan se talléin arkis-
toida.

10.3.5 Seulominen
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Pysyvasti sailytettavat:

- Tuomio

- Poytakirja

- Haastehakemus

- Kirjalliset todisteet (esitutkintapoytékirjasta)

- Lausumat

Pysyvasti sailytettavat salaiset:

- Esitutkintapdytékirjan salaiset kirjalliset todisteet (esim. ladkarinlausunnot, valokuvat)

Havitettavat:
- Sakkolaskuri (jos laskettu korjatuilla tiedoilla)
- Tiedoksiantotodistukset (jos ei ole ollut lasna istunnossa, ilmenee poytakirjan merkinndista)

- Ajotietorekisteriote

Salaiset havitettavat:

- Rikosrekisteriote

- Yhdyskuntapalvelusoveltuvuusselvitys

- Tarkat tiedot vastaajan varallisuudesta

- Vankipassi seka liitteet

TLP -ilmoitusosa lahetetadn pyydettaessa syyttajalle/tulliin/poliisille.

Salaisten juttujen arkistoinnissa

- Asiakirjat seulotaan Salaisiin pysyvasti sailytettavien ja salaisiin havitettavien kansiin ja
viedaan arkistonhoitajalle

- Kuoren péaalle diaarinumero, ratkaisupdiva ja paivamaara milloin asia ei ole

enda salainen

- Asioissa, joissa osa asiakirjoista on julkisuuslain 24 8:n mukaan salassa pidettéavia,

arkistoidaan punaisen A3-arkin valiin

10.4 Muutoksen haku

Karajaoikeuden tuomioon tai paatdkseen tyytymaton asianosainen voi hakea muutosta ratkai-
suun hovioikeudelta tai ennakkopaatosvalituksella korkeimmalta oikeudelta. Muutoksenhaki-
jan on ilmoitettava tyytymattomyytta kardjaoikeudelle viikon kuluessa ratkaisusta. Sen jal-

keen hanen on 30 paivan kuluessa ratkaisusta toimitettava kardjaoikeudelle valituskirjelma,
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joka osoitetaan hovioikeudelle. Valitus voidaan kuitenkin toimittaa karajéoikeudelle jo aikai-
semminkin samassa yhteydessa tyytymattomyyden ilmoituksen kanssa. Ratkaisu tulee lainvoi-
maiseksi, jos tyytymattémyyden ilmoitusta tai valituskirjelméaa ei ole niiden méaréaikojen

sisdlla toimitettu kardjaoikeuteen. (Oikeusministerion muutoksenhakuohje karéjaoikeuksille)

Ennakkopaatdsvalituksen tekeminen edellyttaa lisaksi valitusluvan pyytamista korkeimmalta
oikeudelta. Jos valituslupaa ei myodnnetda, kardjaoikeuden ratkaisu jaa pysyvaksi. (Oikeusmi-
nisterion muutoksenhakuohje karajaoikeuksille)

Vastapuoli voi valittaa myds tuomiosta jos toinen osapuoli on jo aikaisemmin niin tehnyt.
Talldin ei vastapuolen tarvitse ilmoittaa tyytymattomyytta. Tatd kutsutaan vastavalitukseksi
ja se on tehtéva kahden viikon sisélla ensisijaisesti valittaneen valittajan valitusajan paatty-
misesta. Kardjaoikeuden ratkaisuun liitetaén aina kirjallinen muutoksenhakuohje, josta ilme-

nee edelld mainitut seikat.(Oikeusministerion muutoksenhakuohje karéajaoikeuksille)

Muutosta karéajaoikeuden ratkaisuun voidaan hakea hovioikeuden asemasta korkeimmalta
oikeudelta, jos korkein oikeus on myontanyt siihen valitusluvan. Jos muutoksenhakija haluaa
hakea muutosta edelld mainitulla ennakkopaatdsvalitus tavalla, hdnen on ilmoitettava siita
samalla tyytymattomyyden ilmoittamisen kanssa. Ennakkopaatdsvalituksen tekeminen edel-
lyttdd muutoksenhakijan vastapuolen antamaa joko kirjallista taikka suullista suostumusta
kyseiseen menettelyyn. Suostumus tulee antaa kardjaoikeudelle tyytymattémyytta ilmoitet-
taessa. Tyytymattomyyden ilmoitus sekd annettu suostumus voidaan peruuttaa tyytymatto-
myyden ilmoittamiselle sdadetyn maardajan kuluessa. Tyytymattéomyyden ilmoitus katsotaan
tavanomaiseksi jos suostumusta ei ole annettu lainkaan tai se on peruutettu. Muutoksenhaki-
jJan vastapuoli voi tyytymattomyytta ilmoittamatta osaltaan valittaa karajaoikeuden ratkaisus-
ta korkeimpaan oikeuteen, jos korkein oikeus mydntéa hanelle luvan ennakkopaéatdsvalituk-
seen. Vastavalitus raukeaa jos korkein oikeus ei taté valituslupaa hakijalle myénnéa. (Oikeus-

ministerion muutoksenhakuohje karajaoikeuksille)

10.5 Tyytyméattdmyyden ilmoitus

Tyytymattomyyden ilmoituksen saavuttua maéardajassa karajaoikeuteen, kanslia henkilékunta
merkitsee sen Sakarin Ratkaisu tietoihin. Sakarin Ratkaisu tietoihin merkitdan myds mahdolli-

nen muutoksenhaku ennakkopéaatdsvalituksella.

10.5.1 Karajasihteerin toimet kun asiassa on tullut tyytymattémyyden ilmoitus

Tuomion lopun muokkaaminen
- Avaa Notesissa: Tuomion asiakirja

- Fraasipankista: Tuomion loppu, jos tullut tyytymattomyyden ilmoitus
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- Lisataan tuomioon ennen karajatuomarin nimea fraasi:

Tyytymattomyyden ilmoittaja
XX
IImoituksen sisalto
XX
Maarapaivat
Valitukselle:

Vastavalitukselle:

- Lisataan tyytymattomyyden ilmoittaja, ilmoituksen sisdltoé sekd maarapaivat (maarapaiva
valitukselle 30 paivaa tuomiosta ja vastavalitukselle 14 paivaa valituksen maarapaivasta)

- Karajatuomarille korjattu tuomio allekirjoitettavaksi.

- Tyytymattomyyden ilmoittamisen ajan umpeuduttua, toimitetaan tuomio uudella lopulla
syyttdjalle, asianomistajille (aina maksutta) seka tilauksesta vastaajalle (maksullinen, jollei

mydnnetty oikeusapua)

10.6 Karajasihteerin toimet kun tullut valitus

Kansliahenkilokunta merkitsee valituksen asian Sakarin ratkaisutietoihin saapuneeksi, seka
toimittaa valituksen sihteerin postilaatikkoon. Kanslia henkilokunta merkitsee myés tiedon

siitéd halutaanko muutosta hakea ennakkopéatdsvalituksella.

10.6.1 Vapauttaminen (kun asia ei lainvoimainen)

Kun asiasta tullut tyytymattomyyden ilmoitus seka valitus ajallaan (sekd mahdollinen vastava-
litus) asia ei tule lainvoimaiseksi, mutta se vapautetaan keskuskoneelta myos talléin. Mene-
telladn samoin tavoin kuin asian tullessa lainvoimaiseksi, mutta lainvoimaisuustietoihin merki-

taan Keskuskoneelle Ei lainvoimainen 2.

10.6.2 Sakarissa tehtavat toimenpiteet

- Avaa juttu Sakarissa

Ratkaisut

- Avaa ratkaisu kaksoisklikkauksella

- Merkitse lainvoimaisuustietoihin asian tila

- Jos juttu lainvoimainen se voidaan arkistoida

- Tulostetaan arkistopaivakirja

10.6.3 Hovipaketti (Ennakkopaatosvalituksessa Korkein oikeuspaketti)
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- Hovipaketin taikka Korkeimman oikeuden paketin kansilehti tehdéan OpenOfficen writerilla
J :asemalta I6ytyy valmis luonnos (ainakin hovin), johon korjataan kyseisen asian asianumero
- Tulostetaan ja kopioidaan kopiokoneella A3 kokoiselle paperille ja taitetaan kansilehdeksi

seka allekirjoitetaan (Sihteeri allekirjoittaa).

10.6.4 Seulominen

Kun asiaan saapunut valitus, jutun asiapaperit voidaan seuloa (vaikkei vastavalitusta olisi

vield saapunutkaan).

Karajaoikeuden arkistoon
- Pysyvasti sailytettaviin kansiin alkuperdinen tuomio

- Sakkolapun kantaosa talteen jos siitd myéhemmin tarvitsee tietoja.(ei arkistoida)

Hoviin tai korkeimpaan oikeuteen

- Hovi taikka korkeimman oikeuden -kannet (ajaa pysyvasti silytettévien kannet):

- Valitus

- Tyytymattomyyden ilmoitus

- Kaksi kopiota tuomiosta, joista toisessa oltava mukana valitusosoitus

- Poytékirja (jos poytéakirjoja useita talldin poytakirjat asetettava kronologisessa jarjestykses-
s8)

- Haastehakemus

- Kirjalliset todisteet (esitutkintapoytékirjasta)

- Kirjalliset vastaukset liitteineen

- Lausumat

Pysyvasti sailytettavat salaiset:
- Esitutkintapdytékirjan salaiset kirjalliset todisteet (esim. ladkarinlausunnot, valokuvat)

- Tarkat tiedot vastaajan varallisuudesta

Havitettavat:

- Esitutkintapoytékirja (ei kirjalliset todisteet)

- Sakkolaskuri (jos laskettu korjatuilla tiedoilla)

- Tiedoksiantotodistukset (jos ei ole ollut I&sné istunnossa, ilmenee poytakirjan merkinnoista)

- Ajotietorekisteriote

Salaiset havitettavat:
- Rikosrekisteriote
- Yhdyskuntapalvelusoveltuvuusselvitys

- Nuorisorangaistuksen toimeenpanosuunnitelma
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TLP -ilmoitusosa lahetetadn pyydettaessa syyttajalle/tulliin/poliisille, mutta merkinta El
LAINVOIMAINEN.

11 Rikesakon vastustaminen

- Yleiskanslia jakaa asian osastolle seka toimittaa ilmoituksen syyttajalle

- Rikesakot kasitellaan aina ennakkohaastepdiving, joilla oma sihteeri.

- Lahetetddn tai annetaan kansliasta suoraan ilmoitus rikesakkomaarayksen kasittelemisesta
vastaajalle lahetettdessa vastaanottotodistuksella

- Jos syyttdja kuulee asiassa todistajaa, vastaajalle ilmoitus todistajasta ja siitd,

ettd vastaaja voi joutua korvaamaan valtiolle todistelukustannukset.

12 Salaiset asiat

- Jos Notesissa tehty jo luonnos jutun salaiseksi maaraamispaatoksesta niin juttuluetteloon
tulee automaattisesti merkinta salainen. Tama tulee poistaa, jos juttua ei ole ennen istuntoa

Julistettu salaiseksi.

- Kun juttu julistettu salaiseksi:
- Sakarissa merkinté Salainen valikosta Toimenpiteet - Ei julkinen/salainen
- Selostukseen aika kuinka kauan juttu salainen ja paivémaard mihin asti.

- Sakarin Huomautuskentéalle merkint&, milté osin asia on salainen ja kuinka kauan

- Notesissa asiakirjat merkitaan asiakirjalistassa salaisiksi:
- Toiminnot
- Julkisuustiedon muutos

- Valitse julkisuustieto, ok

- limoitetaan asian tutkijalle poliisilaitokselle jutun salaiseksi julistamisesta (ettei poliisi
anna esitutkintamateriaalia kenelle tahansa luettavaksi)
- Maksukeskukseen lahetettaviin laskuihin, asiakirjoihin ym. salainen -leima, lahetetaan

muun postin mukana

12.1 Salaisten asioiden kasittely Istunnossa

- Punainen valo palamaan salin oven ulkopuolelle aulaan
- NiceLogissa aanityksiin S-merkki ennen tunnistetietojen kirjaamista
poytakirjojen, tuomioiden ym. alkuun merkinté, milté osin asiakirja on salainen ja

kuinka kauan
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13 Mielentilatutkimus

Asian kasittely:

- Asia merkitdan Sakarin vaiheissa keskeytykseen

- Tuomioistuimen on maarattyaan rikoksesta tuomitun mielentilan tutkittavaksi viipymatta
toimitettava asiakirjat Terveyden ja hyvinvoinninlaitokseen (THL).

- Asiakirjat lahetetdan kirjattuna THL:seen

Lahete Terveyden ja hyvinvoinninlaitokselle:

- Yleinen asiakirjapohja 170

- limoitetaan, etté karajaoikeus on julistamallaan paattksella maarannyt vastaajan mielenti-
lan tutkittavaksi ja pyydetaéan Terveyden ja hyvinvoinninlaitosta toimittamaan henkild mie-
lentilan tutkimukseen

- Pyydetéaan palauttamaan alkuperdiset asiakirjat lausunnon ohessa

- Asiakirjaliitteitd ovat mm. poytékirjajaljennokset, alkuperaiset asiakirjat, rikosrekisterin

ote jne.

Mielentilatutkimuksen tulosten saavuttua karédjaoikeuteen:

- Lahetetdan tutkimustuloksista kopio syyttajalle

- Toimitetaan vastaajan avustajalle kopio

- Pidetdan paakasittely 2 viikon sisalla tulosten saapumisesta, jos vastaaja on

vangittuna ko. asian vuoksi, ja annetaan lopullinen tuomio

- Jaljennos lopullisesta tuomiosta THL:seen.

14 Juttujen yhdistaminen

Juttuja voidaan yhdistaa, jos se helpottaa asioiden kasittelyd. Esimerkiksi, jos samalla vastaa-
jJalla useita juttuja samoihin aikoihin vireille, jutut voidaan yhdistéaa ja talléin haastaa samal-

la ja kasitellda samalla kertaa.

14.1 Toimenpiteet Sakarissa

Suurempi diaari nro yhdistetdan pienempéaan:
- Toimenpiteet

- Asiaan yhdistdminen

- Yhdistetaan asiaan esim. 10/1111

- Hae, klikkaa asiaa

- Tallenna, kylla
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- Sulje
- Tulosta arkistopdivékirja (voi laitaa asiakirjan véliin ja vieda arkistoon samalla kun asia jo-

hon juttu yhdistetty arkistoidaan)

15  Asian palauttaminen

Asia palautetaan syyttajalle, jos haastehakemusta on tdydennettava.

15.1 Toimenpiteet Sakarissa:
Dnro

- Toimenpiteet

- Hyvaksyminen: Ratkaistavaksi

- Tallenna, sulje

Ratkaisut

- Ratkaise kaikki

- Ratkaisu paiva

- Ratkaisu koodi: 42 Palautettu

- Lainvoimaisuus: 01 Lainvoimainen
- Lopullinen ratkaisu

- Huomautus kenttaan kirjoitetaan syy palautukseen.
- Tallenna, ok

- Ctrl + Print Screen

15.2 Illmoitus syyttajalle
Avaa sahképosti

- Klikkaa sanomakenttaa
- Ctri+Vv
Lahetd syyttajalle

15.3 Palautetun asian arkistointi

- Tulosta arkistopaivékirja
- Vie arkistonhoitajalle

- Asiakirjat jédvat odottamaan uutta haastehakemusta.



