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1 LÄHETYKSEN DOKUMENTTIEN TARKISTUS 

1.1 CCDN 

 

1. Tarkistetaan että tuotteen QTY, BOX-ID ja kuvaus (HP Fixed Cord 

Qty. 2 Extension Bar) täsmäävät pakettiin tarvittaessa. 

HUOM! CCDN käytetään hätätapauksessa tarkistukseen ja kuin keikka 

myöhemmin näppäillään koneelle. 
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1.2  FCDN 

 

1.Tarkistetaan että HP-PACK ID määrät täsmäävät. 

        1.2 CLL (kollien) yhteismäärä. 

2. Voidaan kohdistaa paketit oikeaan laskuun. (myöhemmin kuin paketit lähetetään) 

3. Toimituslauseke. 

4.Tuotteiden yhteispaino. 

 

 

5. Kuittaus. (ILP leima, allekirjoitus ja nimenselvennys) 

HUOM! Jos kaikki täsmäävät lähetyksessä 
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1.3 EXA 

 

 

HUOM! TÄMÄ DOKUMENTTI ON PAKKO OLTAVA MUKANA.  

1.PACK-ID kohdistetaan aina FCDN ja CCDN. 

2.Kollimäärä per EX (per PACK-ID), on pakko täsmää FCDN,CCDN ja INVOICE 

kanssa. 

3.Tuotteiden yhteispaino pitää täsmää FCDN,CCDN ja INVOICE kanssa. 

4.Minkä maan kautta tuotteiden täytyy poistua (EU:sta). (Rajanylityspaikka) 
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1.4 INVOICES 

 

 

1.Voi kohdistaa CCDN. (tarvittaessa) 

2.Asiakastiedot. (tarvittaessa) 
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1.Kohdistetaan PACK-ID, jos lähetyksessä puuttuu tuotteita. 

2.Lähetyksen sisällä olevien pakettien Serial No: (tämä on todella tärkeä dokumentti 

tullirajalla)  

HUOM! VOIDAAN KOHDISTAA PUUTTUVA TUOTE. 
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1.Täältä löytyy tuotteiden alkuperämaa. Asiakas haluaa välillä tietää mistä paketit ovat 

lähtöisin. 

HUOM! Asiakas tarvitsee tätä tietoa Venäjän tullia varten, jotta voisi maksaa oikeat 

tuontitullit. 
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1.5 KULJETUSLIIKKEEN RAHTIKIRJA 

 

 

1. Tarkistetaan osoite, että lähetys on tarkoitettu meille. 

2. Tarkistetaan lähetykseen kuuluvat PACK-ID ja verrataan FCDN. 

3. Kollimäärä. (kokonais) 

4. Lavamäärä. 

5. Kuutiot. 

6. Yhteispaino. 

7. Täytetään varauma kohta. (jos lähetkysessä on poikkeamia) 

8. Kuittaus ja päivämäärä. 

HUOM! Rahtikirjojen alin kappale jää meille, muut kuskille. 



 10 

2 LÄHETYKSEN TARKISTUS 

2.1 PACK-ID 

 

 

 

HUOM! TÄSSÄ LAPUSSA NÄKYY KAIKKI MITÄ ON FCDN JA CCDN.               

(”LÄHETE”) 

1. Tarkistetaan HP PACK-ID: kolme viimeistä numeroa. 

2. Tuotteiden määrä. (montako BOX-ID = tässä kyseissä PACK-ID:ssä) 

3. Kuinka paljon tuotteita BOX-ID sisältää. 

4. Jos on epäselvyyksiä niin voidaan kohdistaa paketit HP BOX-ID –> FCDN ja CCDN, 

mistä näkee kaikki paketit erikseen. 
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2.2 Hewlet Packardin sääntöjä tarkistuksessa 

 

 

- Jos lähetyksessä on alle 100 boksia, niin kohdistetaan joka boksi FCDN. 

- Jos lähetyksessä on yli 100 boksia, pelkästään laskeminen riittää. 

HUOM! TÄMÄ TARKOITTAA ETTÄ TARKISTETAAN JOKAINEN PAKETTI 

ERIKSEEN NIIN ETTÄ HP PACK-ID TÄSMÄÄ FCDN. 
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3 LÄHETYKSEN KUITTAUS 

3.1 FCDN 

 

 

HUOM! KUITATAAN TOINEN SIVU FCDN JA ANNETAAN KULJETTAJALLE, 

JOSTA JÄÄ KOPIO MEILLE. 

 

1. Nimikirjoitus, nimenselvennys ja ILP leima. 
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3.2 Rahtikirja 

 

 

 

HUOM! KUITATAAN RAHTIKIRJAA JA ANNETAAN KULJETTAJALLE, JOSTA 

JÄÄ KOPIO MEILLE. 

 

1. Nimikirjoitus ja päivämäärä 
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4 VARAUMA 

 

 

HUOM! JOS LÄHETYKSESSÄ ON POIKKEAMIA, NIIN PITÄÄ KOHDISTAA 

PAKETIT BOX-ID MUKAAN. 

1. Kirjoitetaan lähetteen tulonumero. (EUV-XXXXXX) 

2. Kirjoitetaan kuinka paljon ja mitä poikkeamia lähetyksessä on. 

3. Kirjoitetaan Broken & Missing ja tuotteiden PACK-ID sekä BOX ID. 

4. Nimikirjoitus, nimenselvennys ja ILP leima. 

5.Kuljettajan allekirjoitus ja nimenselvennys. 
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5 VARASTOTUNNUKSEN ANTAMINEN ETRANSILLA 

 

1. Paina avataksesi uuden varastokeikan. (uusi varastokeikka) 

 

 

1. Valitse Normaali ja Saapuva. 

2. Näppäile Asiakasnumero. (ILP oma tekemä 2701 = OGIDA) 

3. Annetaan EUV, koska tuote on EXA tullitavaraa. (Euroopan sisällä vapaasti liikkuva) 

4. Paina tallenna. 
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1.Paina kerran nuolesta (tulonumero tulee automaattisesti)  

2.Luetaan viivakoodinlukijalla EXA dokumentistä (löytyy oikeasta yläkulmasta) 

3.Paina tallenna siirtyäkseen seuravaan vaiheeseen. 

 

 HUOM! KUIN KEIKKA ON KONEELLA, SEN PITÄÄ NÄYTTÄÄ TÄLTÄ 

 

1.Viitenumero. 

2. Päivä milloin se on lyöty koneelle. 

3. Tuotteiden tulonumero. 

4. Paina siirtyäksesi uuteen keikkaan. 
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6 MERKKAUS 

 

1.         2.  

1. Tarkistetaan 3 viimeistä numeroa. (HP-PACK- ID) 

2. Poistetaan pakkalista, ja laitetaan keikan väliin. 

 

3.  

3.Merkataan tuote tulonumerolla, joka on purkuraportissa. 

- Merkataan myös määrä (1/1) 



 18 

6.1 Purkuraportti 

 

 

1. Merkataan kartonkimäärä.  (täydet ja vajaat) 

2. Lasketaan tuotteiden yhteis m
3
 ja merkataan m

3 
kohtaan. 

3. Merkataan tuotteiden hyllypaikkaa. 

4. Ympyröi Rahdinkuljettaja. (melkein aina Kiitolinja) 

5. Ympäröi asiakas. (OGIDA)  

6. Tulonumero löytyy Etransista. s.16 

7. Päivämäärä. 

8. Tuotteiden painot (brutto kilot) löytyy EXA dokumentistä. s.5 

9. Kirjoitetaan 3 viimeistä numeroa PACK-ID, auttaakseen merkkaustyön.(aika vs.raha) 

10. Jos lähetyksessä on poikkeamia, niin täytetään varauma kohta. 

(Esim 1 x crt BROKEN) 
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7 PAIKOITUS 

   

Hyllyrivit ovat A-S järjestyksessä. 

C= Hyllyrivi 

9= Hyllyväli 

2= Kerros 

A= Lava paikka (A-D = 4 x EUR) 

 

 

 

   

 

HUOM! MERKATAAN PURKURAPORTTIIN 

TUOTTEIDEN OIKEA HYLLYPAIKKA. s.18 
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8 SALDOILLE SYÖTTÄMINEN 

 

1. Syötä tulonumero  ja paina näppäimistön nuolesta alaspäin. 

2. Paina suurennuslasia siirtyäkseen seuraavaan vaiheeseen. 

 

 

1. Kirjoita HP. (Lähetyksen lähettäjän nimi) 

2. Kirjoita tuotteen tulonumero viite kohtaan. 

3. Klikkaa tallenna. 
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1.Syötä tulonumero ja paina nuolta alaspäin. 

2. Paina kansio siirtyäkseen seuraavaan vaiheeseen. 

 

 

1. Syötä PACK-ID. (löytyy EXA, FCDN tai CCDN dokumentista) 

2. Kirjoita ”Computer Parts”. (tuotteen kuvaus) 

3. Syötä määrä. (sama kuin EXA) 

4. Syötä kollilaji. (pitää olla sama kuin EXA dokumentissa) 

5. Syötä kuutiot (löytyy purkuraportista) 

6. Bruttokilot (löytyy EXA dokumentista) 

7. Tullikoodi (löytyy EXA dokumentista) 

8. Varastopaikka (löytyy purkuraportista) 

9. Paina tallenna. 

10. Paina nuolta. 
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1. Paina OK tallentaakseen keikan. 

          KEIKKA NÄKYY VARASTO SALDOILLAMME 
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9 KERÄILY JA LASTAUSLISTAT 

 

1. Avataan uusi keikka. 

 

 

1. Valitse lähtevä. 

1.2 Asiakasnumero. (OGIDA = 2701) 

2. Paina nuolesta ja valitse EUV. 

3. Paina tallenna. 
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1. Lastattavan auton rekisterinumero. 

2. Jos lähetys lähtee Venäjälle niin täytetään Tir Carnet kohta. 

3. Vastaanottaja ja osoite. 

4. Määrämaa (Venäjä tai Suomi) 

5. Syötetään ILP-GROUP oma viitenumero ja asiakas tilausnumero. 

6. Paina tallenna. 

 

 

 

 

 

 

 



 25 

 

 

1. Paina kansio päästäksesi seuraavaan vaiheeseen. 

 

 

1. Paina avainta siirtyäksesi seuraavaan vaiheeseen. 
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1. Syötä Tulonumero ja paina nuoli alas. 

2. Valitse koko rivi. 

3. Paina OK. (jolloin ohjelma varaa tilauksen) 

4. Kun olet valinnut kaikki lähtevät tulot, niin painetaan nuolta päästäkseen 

tulostukseen. 

 

 

1. Klikkaa tulosta ja valitse TYÖMÄÄRÄIN 
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10 KERÄILY / TARKISTUS JA PAKKAUS 

 

 

 

1. Etsitään paketit hyllypaikasta. 

2. Tarkistetaan tulonumero ja Pack-ID, että on oikea tuote. 

- Kun kaikki paketit on kerätty, joku TOINEN TYÖNTEKIJÄ tarkistaa keräyksen. 

- Jos keräys on OK, lastataan jonka jälkeen toimitetaan paperit toimistolle. 
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1. Kun tavarat on lastattu ja kaikki on valmista, niin painetaan OK, jolloin kone 

poistaa tuotteet varasto saldoilta. 
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11 SANAKIRJA 

CCDN= Customer Consolidated Delivery Note 

FCDN= Forwarder Consolidated Delivery Note 

EXA= Tullidokumentti 

INVOICE= Lasku 

 

Vienti EU:n ulkopuolelle 

Suora vienti meri-, lento- ja rautateitse, sanomapohjainen asiointi ja 

tunnistautunut netti-ilmoittaja 

Suora vientimenettely tarkoittaa sitä, että vientitavaran lähtö- ja poistumistoimipaikka 

sijaitsevat samassa jäsenvaltiossa (tässä tapauksessa Suomessa). Tällöin toimitaan näin: 

1. Viejä lähettää vienti-ilmoituksen sähköisesti Tulliin hyvissä ajoin ennen 

vientilähetyksen lähtöä. 

2. Tullin tietojärjestelmästä lähtee vastaussanoma, joka on joko hyväksymis- tai 

hylkäyssanoma. 

3. Normaalitilanteessa (ilmoitus virheetön ja hyväksytty) hyväksymissanomaa 

seuraa luovutussanoma, jonka liitteinä ovat luovutuspäätös ja viennin 

saateasiakirja EAD. EAD:hen sisältyy MRN-viite, joka yksilöi ilmoituksen 

tulliviranomaisten tietojärjestelmissä. 

4. EAD:n MRN on toimitettava poistumispaikalla (satama, lentokenttä tai 

rautatierahtiterminaali) sille toimijalle, joka antaa Tullille saapuminen 

poistumispaikalle -ilmoituksen. Tullin vastaus tähän ilmoitukseen on samalla 

lastauslupa/kielto. 

5. Saapuminen poistumispaikalle -ilmoituksen antaja on velvollinen toimittamaan 

edellisellä ilmoituksella ilmoittamansa MRN-viitteet sille toimijalle, joka lastaa 

niissä mainitut tavarat poistumiskulkuneuvoon. Tämä välittää viitteet sille 

toimijalle, joka antaa Tullille poistumisen esittämisilmoituksen ja 

poistumisilmoituksen. 

6. Poistumisen esittämisilmoituksella Tullille kerrotaan, mitä vientitavaroita 

lastataan poistumiskulkuneuvoon. Poistumisilmoituksella vahvistetaan, että 

edellisellä ilmoituksella mainitut tavarat ovat poistuneet EU:sta. 

Poistumisvahvistuksen tultua Tullin tietojärjestelmään se vahvistaa 

automaattisesti tavaroiden poistumisen. Poistumisvahvistuksen avulla viejä voi 

osoittaa viennin arvonlisäverottomuuden.                    (Tulli. Yrityksille. Vienti. 

Vienti EU:n ulkopuolelle) 


