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Opinnaytetyon tarkoituksena oli automatisoida tilinpaatosasiakirjat Fivaldi-taloushallinto-
ohjelmiston avulla, jotta tilinpadtdsten laatiminen nopeutuisi ja mahdollisten virheiden
maara vahenisi. Toimeksianto tuli Tilitoimisto Gement Oy:ltd, jossa tilinpaatdsasiakirjat
laadittiin osittain manuaalisesti.

Koska tilitoimisto Gement Oy:lla on useita asiakasyrityksia, valittiin konkreettista tilin-
paatdsasiakirjojen automatisointia varten vain yksi yritys. Toimeksiantajan pyynnésta au-
tomatisointi toteutettiin pk-osakeyhtidlle. Opinndytetydn teoreettisessa viitekehyksessa
tarkasteltiin ndin ollen ensisijaisesti pk-osakeyhtitn, eli pienen ja keskisuuren osakeyhtion,
tilinpaatdsta. Opinndytetydn empiirisessa osassa valitun asiakasyrityksen tilinpaatdsasia-
kirjoja automatisoitiin mahdollisimman pitkalle, jotta yhdelld napinpainalluksella ohjelmasta
saatiin tulostettua mahdollisimman paljon korrektia tilinpaatdstietoa. Apuvalineina tilin-
paatdsasiakirjojen automatisoinnissa kaytettiin muun muassa asiakasyrityksen omia tilin-
paatdsasiakirjoja. Automatisoidut tilinpadtdsasiakirjat oli tarkoitus saada vastaamaan seka
sisalldllisesti etta ulkonadllisesti kaytossa olleita malleja. Syvallinen tutustuminen ohjel-
maan oli tydn onnistumisen kannalta keskeisessa asemassa.

Tarkastelun kohteena olleen asiakasyrityksen tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi onnistui
molemmista ndakodkulmista katsottuna. Automatisoidut tilinpaattsasiakirjat sisalsivat samaa
tietoa kuin alkuperdiset tilinpaatdsasiakirjat, ja tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnissa
saavutettiin asiakirjojen ulkomuodolle asetettu taso.

Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi oli toteutettu eritoten yhta asiakasyritysta varten, ja
tyo oli siita nakdkulmasta katsottuna tehty tarpeeksi kattavasti. Opinndytetydssa esitetyt
ratkaisut eivat ole valttamatta tarpeeksi kattavia, mikali automatisointi toteutetaan muulle
asiakasyritykselle. Opinndytetyoprosessissa muovautuneiden ohjeiden ansiosta muiden
asiakasyritysten tilinpaattsasiakirjojen automatisointi kuitenkin helpottuu. Automatisointia
toteutettaessa oli tarkedaa huomata, etta automatisoinnista ei ole juuri hyétya, mikali
kirjanpito on tehty huolimattomasti. Liséksi automatisoinnin toimivuuden kannalta oli eri-
tyisen tarkeada huomata, ettd kirjanpidossa kdytettyjen tilien on ehdottomasti vastattava
ohjelmassa esiintyvia parametreja.

Avainsanat tilinpaatdsasiakirjat, automatisointi, digitaalinen taloushallinto
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The objective of the present thesis was to automate financial statement documents by
using a software called Fivaldi. The commission was received from an accounting firm
Gement Oy. The accounting firm Gement Oy has various companies as its customers. One
of these companies was chosen for concrete automation process. The accounting firm
Gement Oy wished the automation of financial statement documents to be done for a pri-
vate limited company.

The theoretical framework of the thesis focused mostly on contents of financial statement
documents. The main focus was on small and medium-sized private limited companies’
financial statements. In the empirical part of the thesis, specific models were used as aids
in the automation process. The financial statement documents of the chosen company
were automated as much as possible. As a result the automated financial statement
documents were expected to correspond to the models used. A profound familiarisation
with Fivaldi software was in an essential role during the automation process.

The automation process turned out to be successful. The automated financial statement
documents included the same information as the chosen company’s original financial
statement documents. The appearance of the automated documents also met the set
standards. The automation of the financial statement documents was specifically made for
one company, and from this point of view, the report on automation was done extensively.
Nevertheless, solutions provided in this thesis might not be comprehensive enough when
automating financial statement documents of other companies. During the automation
process it became evident that the automation of financial statement documents is useless
unless bookkeeping is done properly. The most important point in the automation process
was to make sure that the accounts used in bookkeeping correspond fully to the parame-
ters used in the programme. Due to the results of the present thesis the automation of
financial statement documents of other companies will be easier.
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1 Johdanto

1.1 Tyon tavoite ja tarkoitus

Jo vuonna 1973 annetun kirjanpitolain mukaan kirjanpitojen laadinnassa sai kdyttaa
tietokoneita. Kirjanpitolaissa ei kirjaimellisesti hyvaksytty kirjanpidon automatisointia,
mutta siind ei mydskaan sitéd avoimesti vastustettu. Tama kirjanpitolaki astui voimaan
vuonna 1974. Kasikirjanpidosta siirryttiin melko nopeasti tietokoneisiin, koska se oli
kustannustehokkaampaa ja informaation taso parani merkittavasti. (Makinen & Vuorio
2002, 32, 70.) Lopullisesti sahkdiseen taloushallintoon siirtymisen mahdollisti kirjanpito-
lain muutos vuonna 1997. Lainmuutos salli tositteiden ja kirjanpitomerkinttjen tallen-
tamisen koneelliselle tietovalineelle. Nain ollen kaiken kirjanpidon tositeaineiston sailyt-
tdminen ainoastaan sahkodisessa muodossa mahdollistui, tasekirjaa lukuun ottamatta.
(Kirjapitolaki 1997, 2 luku 8 § 1 - 2 momentti.)

Koska tietokoneavusteinen kirjanpito on kaikin puolin kasikirjanpitoa tehokkaampaa,
kannattaa yritysten pyrkid automatisoimaan manuaaliset ty6vaiheet. Tassa opinndyte-
tydssa kasitelladn yksityiskohtaisesti, miten tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi onnis-
tuu Fivaldi-nimisen taloushallinto-ohjelmiston avulla. Automatisoinnin tarkoituksena on
yksinkertaistaa ja nopeuttaa tilinpaatoksen laatimista seka lisata tiedon luotettavuutta.
Toimeksianto on saatu Tilitoimisto Gement Oy:lta, jolla on kdytdssa kyseessa oleva
taloushallinto-ohjelmisto. Asiakaskannan kasvaessa Tilitoimisto Gement Oy yrittaa jat-
kuvasti yksinkertaistaa rutiinitehtavia, jotta esimerkiksi konsultointiin jdisi enemman
aikaa. Yritys kannustaa asiakkaitaan siirtymaan kohti digitaalista taloushallintoa.

Tilitoimisto Gement Oy laatii toistaiseksi kaikki tilinpaatokseen tulevat tilinpaatdsasia-
kirjat, eli tase- ja tase-erittelykirjat, osittain manuaalisesti kayttden Excel-ohjelmaa.
Tama kaytantdé vie paljon aikaa, ja prosessissa voi syntya virheitda. Yritykselld ei ole
ollut aikaa perehtya tarkemmin tarvittaviin toimenpiteisiin, jotta se voisi siirtya taysin
automaattiseen tilinpaatdsasiakirjojen laatimiseen. Taman opinndytetydn tavoitteena
on tutkia, miten tilinpadtdsasiakirjat automatisoidaan Fivaldi-taloushallinto-ohjelmiston
avulla. Ohjelmaan syvallisella tutustumisella on keskeinen asema tydn onnistumisen

kannalta.



Konkreettista tilinpdaatosasiakirjojen automatisointia varten Tilitoimisto Gement Oy:n
asiakkaiden joukosta on valittu yksi asiakasyritys. Opinndytety6n varsinaisena tavoit-
teena on automatisoida valitun asiakasyrityksen tilinpaatosasiakirjoja mahdollisimman
pitkdlle, jotta ohjelmasta tulostuisi yhdelld napinpainalluksella mahdollisimman paljon
korrektia tilinpaatdstietoa. Automatisoinnin onnistuessa ohjelmasta tulostuvat tilin-
paatosasiakirjat taésmaavat yrityksen manuaalisesti laadittujen asiakirjojen kanssa. Mui-
den asiakasyritysten tilinpadtdsasiakirjojen automatisoinnin pitdisi helpottua tydssa

muovautuneiden ohjeiden ansiosta.

Yrityksen pyynndstd automatisointi on toteutettu pk-osakeyhtidlle. Nain ollen tydssa
esiintyva teoreettinen viitekehys on rajattu tarkastelemaan pk-osakeyhtititd. Teoreet-
tisessa viitekehyksessa on siis tarkasteltu ensisijaisesti sellaisia osakeyhtidita, joiden
palveluksessa olevan henkildston maarg, liilkevaihto ja taseen loppusumma pysyttelevat

tietyissa raameissa.

Tilitoimisto Gement Oy:n pyynnosta erillistd manuaalia automatisoinnista ei laadittu,
vaan tilinpaatdsasiakirjojen automatisointia on tarkasteltu omassa luvussa. Opinndyte-
tyd vastaa luonteeltaan seka toiminnallista tyota etta kehittamishanketta. Kehittdmis-
hanke on esimerkiksi tydmenetelmien tai kaytantdjen kehittamista tai suunnittelua.
Kehittamishankkeessa kehitetddn uusi tapa toimia, kun taas toiminnallisessa tydssa
tuotetaan aina jokin konkreettinen tuotos. (Opinndytety6ohje 2012, liite 18.) Tyéta
voidaan siis pitda enemman kehittdmishankkeena kuin toiminnallisena tyona, koska
tassa opinndyteydssa ei tuoteta erillista ohjekirjaa. Opinndytetydssa raportoidaan tyo-
menetelman kehittdmisen, eli automatisoinnin, eri vaiheista. Koska perusoletuksena on,
ettd ohjeiden kayttdja osaa entuudestaan kayttad Fivaldi-ohjelmistoa, raportoidaan

automatisoinnista tietylla tasolla.

Vastaavanlaista opinndytety6ta ei ole aikaisemmin tehty. Automatisoinnista 16ytyy pal-
jon opinndytetditd, joissa kasitellddan esimerkiksi yritysten ostolaskujen automatisointia.
Esimerkiksi Marika Nikkinen (2010) kasitteli opinnaytetydssaan tata aihetta. Opinndyte-
tyossaan Marika Nikkinen (2010) teki ostolaskujen automatisoinnista ohjeen Anttila
Oy:n taloushallinnon osastolle. Tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnista ei ole toistai-
seksi tehty opinndytety6ta. Markus Mdenpaa (2009) kasitteli opinndytetydssaan rapor-

toinnin toteuttamista, tilinpaatésraportointi mukaan lukien, Opiferus



Toimintolaskenta-ohjelmalla. Opinndytetydssaan han kartoitti ja osittain myds toteutti
ne raportit, jotka olivat toteuttavissa Opiferus Toimintolaskenta-ohjelman avulla. Mo-
lemmissa opinndytetdissa automatisointia tarkasteltiin yleiselld tasolla, toisin kuin tassa
opinnaytetydssa. Tassa opinndytetydssa tilinpadtdsasiakirjojen automatisointia tarkas-
tellaan jopa parametrien tasolla.

1.2 Tyodn rakenne

Tyd jakautuu selkeisiin osa-alueisiin: johdanto, viitekehys, toimenpiteet ja loppu-
padtelmat. Johdannon jdlkeen tulevassa viitekehyksessa tarkasteluun on otettu tyon
kannalta keskeisimmat kasitteet, kuten digitaalinen taloushallinto, tilinpaatds ja tilin-
paatdsasiakirjat. Koska digitaalinen taloushallinto on tarkeysarvoltaan alhaisempi kuin
tilinpaatds ja tilinpaatdsasiakirjat, on tydssa kasitelty aihetta melko yleisella tasolla.
Myds luotettavien kirjaldhteiden niukkuus estdaa aihealueen perinpohjaisen tutkimuk-

sen.

Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi on kasitelty yhdessa kattavassa luvussa. Jotta tyo
avautuisi lukijalle paremmin, on luvun alussa kartoitettu lahtétilanne ja asetettu tydlle
selkeat tavoitteet. Automatisointia edeltaa lyhyt luku, jossa kasitelldaan pintaraapaisuna
Fivaldi-sovelluksen kayttéa. Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi on jaettu asiakirjojen
nimien mukaan kahteen osaan. Kunkin asiakirjan automatisointia kasitelldan asiakirjan
sisallon mukaisessa jarjestyksessa. Ensin siis tarkastellaan kansilehted, sisallysluetteloa
ja niin edelleen. Tilitoimisto Gement Oy voi kayttaa kasikirjana luvuissa 4.3 ja 4.4 esiin-

tyvia ohjeita.

Loppupdatelmissa esitetddan johtopaatdkset ja jatkotoimenpiteet ja arvioidaan opin-
naytetyota ja opinndytetydprosessia. Automatisoinnin arvioinnin vuoksi tydhon on sisal-
lytetty paljon liitteita. Liitteistd I6ytyvat muun muassa tarkastelun kohteena olevan
asiakasyrityksen manuaalisesti laaditut tilinpaatdsasiakirjat, joihin automatisoituja asia-
kirjoja verrataan lopuksi. Liitteet 16ytyvat heti lahteiden jélkeen, ja niihin on viitattu

tarvittaessa tekstissa.



1.3 Tilitoimisto Gement Oy

Tilitoimisto Gement Oy on perustettu vuonna 2005 palvelemaan yrityksia ja yhteisdja
taloushallintoon liittyvissa asioissa (Tilitoimisto Gement Oy). Tilitoimisto siis hoitaa

asiakkaidensa kirjanpitoa, tarjoaa konsultointia ja hoitaa asiakkaidensa viranomais-
ilmoituksia, kuten esimerkiksi ALV-kausiveroilmoituksia. Tilitoimistossa on kaytdssa
Fivaldi-niminen taloushallinto-ohjelmisto. Koska ohjelma on suunnattu erityisesti tili-
toimistoille ja niiden asiakkaille, asiakkailla on mahdollisuus omaan kayttoliittymaan,
josta tapahtumat, laskut ja suoritukset kirjautuvat reaaliajassa jarjestelmaan (Fivaldi).
Tarvittaessa asiakkaalle jarjestetdan myds tdhdn taloushallinto-ohjelmistoon liittyvia
koulutuksia. Tilitoimiston asiakkaita ovat eri toimialoilla toimivat pk-yritykset. Asiak-

kaina on seka yksityisia elinkeinonharjoittajia ettd henkilo- ja osakeyhtitita.

Tilitoimisto Gement Oy on Omenger Yhtiét Oy:n tytaryhti6. Omenger Yhtiét Oy:n toi-
nen tytaryhtid on MTR-Isanndinti Oy, joka on padkaupunkiseudulla toimiva isannointi-
toimisto. (Stenman 2012.) Tilitoimiston perusti kaksi tradenomiksi valmistunutta nuorta
miestd, jotka siirtyivat myéhemmin hoitamaan perustamaansa isannéintitoimistoa. Tili-
toimisto Gement Oy on pieni tilitoimisto, joka sijaitsee Vantaalla. Tilitoimiston koon
vuoksi yrityksen henkilostomaara on pieni. Paakirjanpitdjana toimii tradenomiksi val-
mistunut Tomi Stenman, jota avustaa tradenomiopiskelija.

Tilitoimisto Gement Oy:n liikevaihto vuonna 2011 oli Idhes 80 000 euroa. Tilitoimistolla
on talla hetkelld noin 60 asiakasta. (Stenman 2012.) Asiakaskanta on kasvanut tasai-
sesti vuosien varrella. Yrityksen kotisivuilla yrityksen tulevaisuuden nakymia on kom-
mentoitu seuraavasti: "Yrityksen tasaisen kasvun resepti on yksinkertainen: asiakas-
tyytyvaisyys, kustannustehokkuus, uuden tekniikan hyddyntaminen, ajan hermoilla

oleminen seka kasvu asiakkaan kanssa.” (Tilitoimisto Gement Oy.)

1.4 Fivaldi-ohjelmisto

Fivaldi-sovellus on Oy Finnvalli Finland Ab:n kehittdma tuote. Oy Finnvalli Finland Ab
on ohjelmistotalo, joka perustettiin vuonna 1984. Yritys keskittyy taloushallinnon oh-

jelmistojen valmistamiseen, markkinointiin ja tukeen. Finnvalli myy tuotteitaan



padasiallisesti Suomessa, mutta sen tuotteita kdytetdadn myds muualla Euroopassa.
(Fivaldi.)

Fivaldi on selainkdyttdinen sovellusvuokrauksena toimiva taloushallinnon ohjelmisto.
Itse sovellus toimii palvelukeskuksessa, ja kayttdja padsee ohjelmaan kasiksi internet-
selaimen avulla. Ohjelma on suunnattu erityisesti tilitoimistoille ja niiden asiakkaille,
joten asiakkailla on mahdollisuus omaan kayttéliittymaan, josta tapahtumat, laskut ja
suoritukset kirjautuvat reaaliajassa jdrjestelmaan. Tama vahentaa tallennustyota ja
mahdollistaa sen, etta tiedot ovat heti tilitoimiston kaytettavissa. Tilitoimiston asiakkaat
voivat seurata oman taloushallinnon tilannetta ja tulostaa raportit asiakasliittymansa
kautta, mikda lisda kustannustehokkuutta ja asiakastyytyvadisyyttd. Vaikka Fivaldi on
suunnattu erityisesti tilitoimistoille, se tarjoaa tydkalut myoés kiinteistdhallintoon. (Fival-
di.)

Fivaldi nopeuttaa paivittdisten tehtavien hoitoa automatisoinnin ansiosta. Automatisoin-
ti vahentad merkittavasti tilitoimistossa ja asiakasyrityksessa tehtdvia tydvaiheita ja
virheiden maaraa. Rutiineista ja virheiden selvittelysta vapautuva aika voidaan kayttaa
muiden tydtehtdvien hoitamiseen. Automatisointi takaa sen, ettd tieto on aina ajan

tasalla. (Sahkdinen taloushallinto suurille tilitoimistoille.)

Koska Fivaldi toimii internetin valitykselld, voidaan sitd kayttaa aikaan ja paikkaan kat-
somatta. Lisaksi nettikayttdisyys mahdollistaa useiden toimipisteiden valisen tydskente-
lyn lisakustannuksitta. Ohjelmiston kaytté on luotettavaa. Koneen rikkoutuessa kaytta-
jan tallentamat tiedot ovat turvassa, silla Fivaldiin syotetty tieto siirtyy reaaliaikaisesti
tietopankkiin. Tietopankkiin tallennettu tieto varmistetaan fyysisesti kahteen eri paik-
kaan. Tieto sailyy tietopankissa jopa kymmenen vuotta. Kaikki tietojarjestelmaan sy6-
tetty tieto salataan, kun tieto siirtyy kayttajan koneelta palvelukeskukseen. (Kestava ja
kokonaisvaltainen valinta taloushallintoon ja kiinteistéhallintaan.) Koska Fivaldi on

selainpohjainen ohjelmisto, on asiakkaan kaytéssa aina uusin versio ohjelmistosta

(Skaalautuva jarjestelma pienille tilitoimistoille).



2 Digitaalinen taloushallinto

2.1 Taloushallinnon koostumus

Digitaalisen taloushallinnon ymmartamiseksi on ensin ymmarrettava, mita tarkoitetaan
taloushallinnolla. Taloushallinto on pelkkaa laskentatoimia laajempi kokonaisuus (Lahti
& Salminen 2008, 14). Se on jarjestelma, jota organisaatio kayttaa taloudellisten ta-
pahtumiensa seurantaan ja jolla se raportoi ndistd sidosryhmilleen (Riistama & Jyrkkio
1996, teoksessa Lahti & Salminen 2008, 14). Taloushallintoa voidaan tarkastella mo-
nesta eri ndkékulmasta, jolloin taloushallinnolle 16ytyy useita maaritelmia (Lahti & Sal-
minen 2008, 14).

Yhden ndkékulman mukaan taloushallinto voidaan jakaa sidosryhmien perusteella ul-
koiseen ja sisdiseen laskentatoimeen, jossa sidosryhmille tuotetaan kahta tarkoituksel-
taan erilaista taloudellista tietoa. Ulkoisen eli yleisen laskentatoimen avulla tuotetaan
tietoa padasiassa yrityksen ulkopuolisille sidosryhmille, kuten esimerkiksi viranomaisille,
tyontekijoille ja asiakkaille. Sisaisen eli johdon laskentatoimen tarkoituksena on tuottaa
sellaista taloudellista tietoa, joka vastaa yrityksen johdon tarpeita. (Riistama & Jyrkki®
1996, teoksessa Lahti & Salminen 2008, 14.)

Tarkasteltaessa taloushallintoa strategisella tasolla voidaan taloushallintoa kuvailla yri-
tyksen laajaksi tukitoiminnoksi tai -prosessiksi. Paremman kuvan saamiseksi talous-
hallinnon laajaa kokonaisuutta kannattaa tarkastella osissa. Tama laaja kokonaisuus
voidaan jakaa seuraavasti: ostolaskuprosessi, myyntilaskuprosessi, matka- ja kulu-
laskuprosessi, muksuliikenne ja kassanhallinta, kayttdomaisuuskirjanpito, paakirjan-
pitoprosessi, raportointiprosessi, arkistointi ja kontrollit. Esimerkiksi liike-eldaman talous-
hallintotdiden organisointi noudattelee usein tata jakoa. Edellda mainittujen osa-
prosessien keskipisteend on padkirjanpito, jonka ymparille muut osaprosessit rakentu-
vat muodostaen taloushallinnon kokonaisuuden. (Lahti & Salminen 2008, 14 - 16.) Ku-

viosta 1 kay ilmi, miten eri osaprosesseista muodostuu taloushallinto.
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Kuvio 1. Taloushallinnon koostumus (Lahti & Salminen 2008, 17).

2.2 Digitaalinen ja sahkoéinen taloushallinto

Digitaalisen taloushallinnon tarkoituksena on kasitelld kaikkien osaprosessien tapahtu-
mat mahdollisimman automaattisesti, ilman paperia. Digitaalisessa taloushallinnossa
taloushallinnon kaikki tietovirrat ja kasittelyvaiheet pyritddan automatisoimaan ja kasit-
telemaan sahkodisesséa muodossa. Digitaalinen taloushallinto kattaa talouden prosessit
yli organisaatiorajojen, silla téydellinen digitaalisuus edellyttad kaikkien taloushallinnon
tietovirtojen hoitamista sahkoisesti kaikkien sidosryhmien kanssa. Koska digitaalinen
taloushallinto integroituu yrityksen reaaliprosesseihin, voidaan digitaalista talous-
hallintoa nimittéda integroiduksi taloushallinnoksi. Mikali jossakin osassa jdrjestelmaa
tieto on jo sahkdisessa muodossa, integraation avulla valtytaan kasittelemasta tata
tietoa manuaalisesti useaan kertaan. Digitaalisuudella pyritdan eliminoimaan turhat
tydvaiheet, joten kaikki talousprosessit on kehitettdva ja mahdollisesti suunniteltava
uudelleen. (Lahti & Salminen 2008, 9, 19 - 21.)

Arkieldmassa digitaalisesta taloushallinnosta kdytetdan myds usein termida sahkdinen
taloushallinto. Sahkdista taloushallintoa, jossa yrityksen taloushallintoa tehostetaan



hyddyntamalld muun muassa tietotekniikkaa ja integrointia, voidaan pitaa digitaalisen
taloushallinnon esiasteena. Esimerkiksi sahkoisesta taloushallinnosta on kyse silloin,
kun toimittajan lahettama paperilasku muutetaan sahkodiseksi skannerin avulla. Digitaa-
lisessa taloushallinnossa kaikki taloushallinnon aineisto pyritaan kasittelemaan lapi koko
arvoketjun sahkdisessa muodossa. (Lahti & Salminen 2008, 13, 21 - 22.)

Aito digitaalisuus on suunta, jota kohti on menty jo pitkaan. Toistaiseksi taydellinen
digitaalisuus on ollut saavuttamattomissa aitojen verkkolaskujen hitaan yleistymisen
takia, joilla on keskeinen asema digitaalisessa taloushallinnossa. Verkkolaskutus muo-
dostaa merkittavimman tehokkuutta edistavan yksittdisen taloushallinnon osa-alueen.
Verkkolaskutuksen ansiosta laskun tiedot voivat siirtyd suoraan laskuttajan jarjestel-

masta vastaanottajan jarjestelmaan. (Lahti & Salminen 2008, 22.)

2.3 Digitaalisuuden tuomat edut

Vaikka digitaalisuus tuo mukanaan aina riskeja, se tuo myds paljon etuja. Digitaalisuus
tuo arkipdivan rutiineihin tehokkuutta ja nopeutta. Digitaalisuudella on huomattu ole-
van merkittava vaikutus tehokkuuden parantumiseen taloushallinto-osastolla. Lisaksi
muut yrityksen tyontekijat, jotka ovat tavallisesti mukana prosessissa, hyotyvat auto-
matisoinnista. Integroitumisen myodta samaa tietoa ei tarvitse kasitellda moneen ker-
taan, vaan sama perustieto sijaitsee vain yhdessa paikassa. Automatisointi vahentaa
virheitd, silla prosessiin osallistuu véhemman valikasia, ja taten syntyy véahemman in-
himillisia virheita. Integroidussa jarjestelmaymparistéssa parametritoimintojen seka
ohjaustietojen on kuitenkin oltava paikkansapitavia. Mikali nain ei ole, mahdolliset

virhetilanteet integroituvat ja monistuvat. Tallaisten virheiden etsiminen ja korjaaminen

vie yleensa paljon aikaa. (Lahti & Salminen 2008, 27 - 28.)

Digitaalisuus kannattaa myods ekologisesta nakdkulmasta, koska paperin ja tulostuksen
tarve vahenee. Tama vaikuttaa osaltaan myods energian kulutukseen. Koska laskut hoi-
detaan sahkodisessa muodossa, ei yrityksen tarvitse enaa kayttaa postitusta. Nain ollen
yrityksen postituskulut vahenevat. Paperittomuuden my6ta myds arkistointitarve pie-
nenee. (Lahti & Salminen 2008, 29.)



Digitaalisuus myos mahdollistaa ajasta ja paikasta riippumattomuuden. Paatelaitteen ja
internetin avulla taloushallintoa voidaan hoitaa maan toiselta puolelta. Sahkoisessa
muodossa olevat tositteet on nopeaa siirtad, ja niihin on helppo paasta kasiksi. Tiedon
varastointikin on vaivatonta. Digitaalisuuden ansiosta yritykselld on kdytdssaan jatku-
vasti reaaliaikainen tieto, jonka avulla eri asioihin voidaan reagoida nopeammin. Suuril-
le, etenkin globaaleille yrityksille, digitaalisuus on melkein valttdamatoén. Esimerkiksi il-
man sitd yrityksen olisi mahdotonta kontrolloida reaaliaikaisesti toisella puolella maail-
maa sijaitsevan yksikon taloushallintoa. Kaiken kaikkiaan digitaalisuus lisda kustannus-
tehokkuutta ja lapinakyvyytta. (Lahti & Salminen 2008, 28 - 29.)

Nykypdivana digitaalisuuden ansiosta myds tilinpaatdksen automatisointi on mahdollis-
ta. Joidenkin ohjelmistojen valikkorakenteesta I6ytyy valmiit tilinpaatésominaisuudet,
jolloin oikean tilikauden valitsemisen jalkeen ohjelmisto laatii tilinpaatéksen kirjan-
pidosta valittujen parametrien perusteella. Talléin on huolehdittava, ettd parametrit on
laadittu voimassa olevan lainsadgdanndn mukaan. Tietotekniikan kehitys on nopeuttanut
tilinpaatdksen tekemista suunnattomasti. Nykyaan tilinpaatdkset voi tehda jopa paiva-
tasolla. (Granlund & Malmi 2003, 52.)

3 Tilinpaatos ja tilinpaatosasiakirjat

3.1 Pienen kirjanpitovelvollisen tilinpaatos

Jokaisen yrityksen on laadittava tilikaudelta tilinpdatos, joka kertoo yrityksen tuloksen
ja varallisuusaseman. Tilinpdaatds on tehtava olemassa olevien madrdysten ja muoto-
vaatimusten mukaisesti, ja sen tulee antaa oikean ja riittdvan kuvan yrityksen toimin-
nasta (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 2 §). Tilinpaatdkseen kuuluu useita asiakirjoja, joita
ovat tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma ja liitetiedot. Myds toimintakertomus, joka
on erillinen asiakirja, on yksi tilinpdatoksen asiakirjoista. Rahoituslaskelmaa ja toiminta-
kertomusta ei kuitenkaan tarvitse laatia, jos kyseessa on pieni kirjanpitovelvollinen.
Pienella kirjanpitovelvollisella tarkoitetaan yleensa sellaista yritystd, jonka kohdalla
enintdan yksi seuraavasta kolmesta rajasta ylittyy: tase on 3 650 000 euroa, liikevaihto
on 7 300 000 euroa tai henkilokuntaa on keskimaarin 50. (Kirjanpidon ABC. 2011.)
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Tassa on otettava tarkasteluun paattyneen tilikauden tietojen lisaksi valittomasti edel-
taneen tilikauden tiedot (Leppiniemi & Leppiniemi 2001, 18).

Pienella kirjanpitovelvollisella on my6s muita kirjanpitolain myéntamia huojennuksia
tilinpadtdsta koskevissa vaatimuksissa. Mikali kyseessa on sellainen pieni kirjanpito-
velvollinen, jonka osakkeita noteerataan porssissa, ei huojennuksia voida kayttaa. Pieni
kirjanpitovelvollinen voi paattad kayttadké se huojennuksia vai sovelletaanko yleisia,
kaikkia kirjanpitovelvollisia koskevia saannoksia. Pieni kirjanpitovelvollinen voi halutes-
saan kayttaa huojennuksia paikoittain, vaikka muussa yhteydessa on kaytetty yleisia
saannoksia. (Leppiniemi & Leppiniemi 2001, 18.) Tilinpaatdsasiakirjojen ja muiden tilin-
paatdkseen liitettyjen asiakirjojen tulee olla kuitenkin selkeitd, ja niiden on muodostet-

tava yhtendinen kokonaisuus (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1 § 7 momentti).

Tuloslaskelman, taseen ja rahoituslaskelman kohdalla on aina esitettéva vertailutietoa
viimeista edeltaneelta tilikaudelta. Mikali jotakin taseen, tulos- tai rahoituslaskelman
eraa on muutettu niin, etta tieto ei ole enda vertailukelpoinen, on vertailutietoa pyritta-
va oikaisemaan. Vertailutietoa on mahdollisuuksien mukaan oikaistava my®s silloin, kun
se ei jonkin muun syyn takia ole enaa kayttokelpoinen. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 1 §

2 momentti.)

Tilinpaatds on aina laadittava suoriteperusteisesti, jotta tulo ja meno saataisiin kohdis-
tettua oikealle tilikaudelle. Esimerkiksi tavaran kohdalla luovutuspdivamaara on keskei-
sessa asemassa, ja laskun paivayksella ei ole ratkaisevaa merkitysta. Tilinpaatdksen
tulee olla valmis neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta, ja se on paivat-
tava seka allekirjoitettava. Tilinpadtoksen ja mahdollisen toimintakertomuksen alle-
kirjoittavat yhtidmuodosta riippuen osakeyhtion hallitus ja toimitusjohtaja, henkil6-
yhtién vastuunalaiset yhtiomiehet, yksityisliikkeen omistaja tai ammatinharjoittaja. Alle-
kirjoittamisen jalkeen tilinpadtoksen katsotaan olevan valmis. Tilinpdatdksesta laadi-
taan aina tasekirja ja tase-erittelyt, jotka on sailytettdava vahintdan 10 vuotta tili-
kauden paattymisesta. (Kirjanpidon ABC. 2011.)
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3.2 Tasekirja

3.2.1 Tasekirjan laatiminen

Tasekirja laaditaan valittdmasti tilinpaatoksen valmistumisen jalkeen. Tasekirjaan sisal-
lytetédn yleensa tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma, liitetiedot ja toimintakertomus
(Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 88). Koska listaamattoman pienen kirjanpitovelvollisen ei
tarvitse laatia rahoituslaskelmaa eikd toimintakertomusta, ei pienen kirjanpito-
velvollisen tasekirjaan tarvitse sisallyttéa naita asiakirjoja. Tasekirjaan liitetaan siis
tuloslaskelma, tase ja niiden liitetiedot.

Tasekirjaan tulee sisallyttaa luettelo kaytetyista kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista,
samoin kuin tieto niiden sailytystavoista. Tasekirjan sivujen tai aukeamien on oltava
juoksevasti numeroituja, ja tasekirjan tulee olla sidottu. (Kirjanpitolaki 1997, 3 luku
88.) Tasekirjaan voidaan myds liittaa tase-erittelyt, mikali ne eivat ole liian laajat. Yri-
tyksissa tasekirja tehdaan yleensa tulostamalla tarvittavat asiakirjat omasta atk-
jarjestelmasta ja sitomalla nama kirjaksi. (Tomperi 2011, 145 - 146.)

3.2.2 Tuloslaskelma

Tuloslaskelman tarkoituksena on esittdd, miten tilikauden tulos on syntynyt. Kirjanpito-
asetuksessa on useita tuloslaskelmakaavoja, joista liiketoimintaa harjoittavat kirjanpito-
velvolliset kayttavat yleensa vain yhtd, niin sanottua kululajipohjaista kaavaa. Kululaji-
kohtainen tuloslaskelmakaava on saddetty kirjanpitoasetuksessa (1997, 1 luku 1 §).
Kululajikohtainen tuloslaskelmakaava noudattelee myds kirjanpitolautakunnan yleis-
ohjetta. Kirjanpitoasetuksessa yhdistyksille ja saatidille, asunto-osakeyhtidille seka
ammatinharjoittajille on omat tuloslaskelmakaavansa. (Tomperi 2011, 146.)

Tuloslaskelman alussa esitetaan kaikki yrityksen varsinaisesta lilketoiminnasta aiheutu-
neet tuotot ja kulut. Liikevoitto tai -tappio saadaan, kun yrityksen lilkevaihdosta ja liike-
toiminnan muista tuotoista vdhennetaan varsinaisesta liiketoiminnasta aiheutuneet
kulut. Varsinaisesta liiketoiminnasta johtuneisiin kuluihin kuuluvat materiaalit ja palve-
lut, henkildstokulut, poistot ja arvonalentumiset seka liiketoiminnan muut kulut. Liike-

voitto tai -tappio kertoo, mika on yrityksen varsinaisen toiminnan tulos. Liikevoiton
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jalkeen tuloslaskelmassa tulevat rahoituksesta aiheutuneet tuotot ja kulut, satunnaiset
tuotot ja kulut seka tuloksen jarjestelyerind poistoeron ja vapaaehtoisten varausten
muutos. Lopuksi, ennen tilikauden voittoa, tuloslaskelmassa esitetadn tuloverot. Koska
kirjanpitoasetuksen kululajikohtaisessa tuloslaskelmakaavassa on useita eria, joita ei
esiinny pienissa yrityksissa, jatetdan tarpeettomat tiedot pois. (Tomperi 2011, 146 -
148.)

Tuloslaskelmakaavojen eria voi myos yhdistelld, jos tdama johtaa selkeampaan

esittamistapaan. Lyhennetyn tuloslaskelman edellytyksena on, etta erien erilliselld esit-
tamiselld on vain pieni merkitys oikean ja riittdvan kuvan antamisen kannalta. (Tomperi
2011, 152.) Mikali lyhennettya tuloslaskelmaa kaytetdadn, on yhdistellyista erista oltava
erittely tuloslaskelman liitetiedoissa. Tata erittelya ei kuitenkaan tarvitse tehda, kun
yhdistellyilla erilla on vahainen merkitys riittdvan ja oikean kuvan antamiseksi (Kirjan-
pitoasetus 1997, 2 luku 3 § 2 momentti). Lyhennetyssa tuloslaskelmassa noudatetaan
muilta osin kululajikohtaisen tuloslaskelmakaavan mallia. Tuloslaskelmakaavan raken-
netta, paanimikkeitd tai esitysjarjestysta ei saa muokata ilman Kirjanpitolautakunnan
suostumusta. (Tomperi 2011, 152.) Lyhennettyyn tuloslaskelmaan on sisdllytettava

ainakin taulukossa 1 esiintyvat erat.

Taulukko 1.  Lyhennetty tuloslaskelma (Kirjanpitolautakunnan yleisohjeet 2006, 2 luku 2.3).

TULOSLASEELME

(Tiliksusi) (BEdellinen tiliksusi)

LITEEVAIHTO 0,00 0,00
Liiketoiminnan muiut tuctot a,aa 0,00
Liiketoiminnan muut kulut - a,aa - a,a0a
LIIEEVOITTC (-TAPPIO) a,0a 0,00
BEahoitustuotot ja —-kulut +i- a,aa +/ - a,o0a
VOITTO (TRPPIO) ENNEN

SATUMNAISIZ ERIZ 0,00 0,00
Satunnaiset erat +/ - a,aa +/ - 0,00
VOITTC ({TAFPPIC) ENNEN

TILINPZETSSSIIRTOJRE JE VEROJA a,00 a,00
Tilinpa&tdagiirrot +i- 0,00 +/- 0,00
Valittimat werot - 0,00 - 0,00

TILIERUDEN WOITTC (TRPPIO) a
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Tietyissa tapauksissa lyhennetyn tuloslaskelman aloittavana erdand voidaan kayttaa
bruttotulosta. Bruttotulosta saavat kayttaa sellaiset pienet kirjanpitovelvolliset, joilla on
seka paattyneelld etta sitd valittdmasti edeltaneella tilikaudella ylittynyt enintdan yksi
seuraavista rajoista: liikevaihto tai sitd vastaava tuotto on 3 400 000 euroa, taseen
loppusumma on 1 700 000 euroa tai yrityksen palveluksessa on keskimaarin 25 henki-
16a. (Kirjanpitoasetus 1997, 1 luku 1 § 4 momentti.) Nama pienet kirjanpitovelvolliset
kayttavat bruttotulosta erityisesti silloin, kun esimerkiksi kilpailusyista ei haluta julkistaa
tietoja hinnoittelusta, katteista ynna muista (Tomperi 2011, 154). Koska bruttotuloksen
kayttdminen tuloslaskelman aloittavana erana ei ole yleista tilitoimisto Gement Oy:ss3,
jatetaan sen yksityiskohtaisempi kasittely tarkastelun ulkopuolelle.

3.2.3 Tase

Taseen tarkoituksena on kuvata yrityksen taloudellista asemaa tilikauden paatos-
hetkelld. Taseessa on vastaavaa- ja vastattavaa-puoli. Vastaavaa-puoli kertoo, mihin
yrityksen rashat on sidottu, eli siina esitetdan yrityksen varat, kun taas vastattavaa-
puoli ilmaisee rahan lahteen. Vastaavaa-puoli jakautuu pysyviin ja vaihtuviin vastaaviin
riippuen siitd, tuottaako jokin era tuloa useampana tilikautena. Pysyviin vastaaviin kuu-
luvat esimerkiksi koneet ja kalusto seka rakennukset. Vastattavaa-puoli jakautuu
omaan ja vieraaseen paaomaan, joka puolestaan jaetaan lyhyt- ja pitkdaikaiseen vie-

raaseen paaomaan. (Tomperi 2011, 154 - 157.)

Toisin kuin tuloslaskelman kohdalla, tasekaavoja on vain yksi. Tata tasekaavaa kaytta-
vat kaikki kirjanpitovelvolliset, joiden taytyy laatia tase. Ammattiharjoittajalta ei tasetta
edellyteta. Tasekaavasta on tarkka saannos kirjanpitoasetuksessa (1997, 1 luku 6 §) ja
kirjanpitolautakunnan yleisohjeessa. Koska tasekaavassa on paljon nimikkeita, joita
pieni yritys ei tarvitse, taytyy ne kirjanpitoasetuksen (1997, 1 luku 11 §) mukaan jattaa
pois. Tasekaavan oman paaoman esitystapa on suunnattu ldhinnd osakeyhtidille ja
osuuskunnille, joten oman padoman esitystapa vaihtelee yritysmuodosta riippuen.
(Tomperi 2011, 154, 160.)

Kirjanpitoasetuksen (1997, 1 luku 7 §) mukaan pieni kirjanpitovelvollinen saa kayttaa
tasettaan laatiessa lyhennettya kaavaa. Tdssa tapauksessa pienellda kirjanpito-

velvollisella viitataan yleiseen pienen kirjanpitovelvollisen maaritelmaan. Seka
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kuluneelta ettd sita valittdmasti edeltaneelta tilikaudelta saa olla ylittynyt enintdan yksi
seuraavista rajoista: taseen loppusumma 3 650 000 euroa, liikevaihto tai sitd vastaava
tuotto on 7 300 000 euroa tai palveluksessa on ollut keskimaarin 50 henkiléa (Kirjan-
pidon ABC. 2011).

Taseen eria voidaan yhdistelld, jos tama johtaa selkedmpadn esittamistapaan tai, jos
erien erilliselld esittamisella on vahdinen merkitys oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi
(Kirjanpitoasetus 1997, 1 luku 10 § 4 momentti). Tama saannds koskee samoin edelly-
tyksin my0s suuria yrityksia (Tomperi 2011, 163). Taseen yhdistellyista erista on oltava
erittely liitetiedoissa. Tata erittelya ei kuitenkaan tarvitse tehda, mikali erien yhdistele-
miselld on ollut véahdinen merkitys oikean ja riittdvan kuvan antamiseksi. (Kirjanpito-
asetus 1997, 2 luku 4-5 §.) Taulukossa 2 on esitettyna kirjanpitolautakunnan julkaise-

ma malli taseesta suppeimmillaan.
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Taulukko 2.  Tase suppeimmillaan (Kirjanpitolautakunnan yleisohjeet 2006, 4 luku 4.5).

TASE
(Tilikauden (Edellisen tilikauden
pEdttymispdiva) padttyvmispdiva)
Wastaawvaa T T
PYSTVAT VASTAAVAT

Adneettomat hyddykkeet 0,00 0,00
Aineelliset hyddykkeet 0,00 0,00
S5ijoitukset
Osuudet saman konaernin
yritykaiasa 0,00 0,00
Muut sijcitukset 0,00 0,00 0,00 0,00
VATHTTVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus 0,00 0,00
Saamiset 0,00 0,00
Rahoitusarvopaperit
Osuudet saman konaernin
yritykaiasa 0,00 0,00
Muut rahcitusarvopaperit 0,00 0,00 0,00 0,00
Rahat ja pankkisaamiset a,0a 0,00
Vastaavaa yhteensa 0,00 0,00

Vastattavaa

OMA PAAOMA

Osake-, osuus

tali mun vastaava paaoma a,00 a,aa
Ylikurssirahasto 0,00 0,00
Arvonkorotusrahasto a,0a0 0,00

Faywvan arvon rahasto a,00 a,aa

Muut rahastot 0,00 0,00
Edellisten tilikausien veoitte (tappio) 0,00 0,00
Tilikauden voitto (tappioc) 0,00 0,00 0,00 0,00
TILINPAATOSSIIRTOJEN

FERTYMA 0,00 0,00
PARFOLLISET VARAUESET 0,00 0,00
WVIERAS PAAOMA 0,00 0,00
Padomalaina 0,00 0,00

Muu vieras padona 0,00 0,00 0,00 0,00
Vastattavaa yhteensa 0,00 0,00

Taseen paaryhmien nimikkeitd ja rakennetta ei saa muokata ilman Kirjanpitolauta-
kunnan suostumusta. Ainoastaan alaryhman nimikkeitd saa muuttaa, mikali uusi nimike
vastaa paremmin toiminnan luonnetta. Joskus kirjanpitovelvollinen joutuu laatimaan
yleisia vaatimuksia yksityiskohtaisemman taseen. Taseen yksityiskohtaisempaa esitys-
tapaa kaytetadn, kun se on tarpeen tase-erien selventamiseksi. (Kirjanpitoasetus 1997,
1luku9§, 118.)
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3.2.4 Liitetiedot

Liitetiedot kuuluvat lain mukaiseen tilinpaatékseen (Kirjanpidon ABC. 2011). Tilin-
paatdksen on annettava oikea ja riittava kuva kirjanpitovelvollisen toiminnan tuloksesta
ja taloudellisesta asemasta, joten tarpeelliset lisatiedot on ilmoitettava liitetiedoissa
(Kirjanpitolaki 1997, 3 luku 2 §). Kirjanpitoasetuksessa on lukuisia maarayksia siita,
mita liitetietojen tulisi pitda sisdllaan. Mikali oikean ja riittdvan kuvan saamisen kannal-
ta on olemassa muuta tarkeaa tietoa, on sekin esitettava liitetiedoissa. Koska tasetta,
tulos- ja rahoituslaskelmaa laatiessa on aina esitettdva vertailutietoa viimeista edelta-
neeltd tilikaudelta, on edellisen tilikauden tietojen esittdminen suotuisaa myds liite-
tiedoissa. Kirjanpitoasetuksen mukaisiin liitetietoihin kuuluvat

o tilinpaatoksen laatimista koskevat liitetiedot

e tuloslaskelmaa koskevat liitetiedot

e taseen vastaavia koskevat liitetiedot

e taseen vastattavia koskevat liitetiedot

e tuloveroja koskevat liitetiedot

¢ vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot

e henkil6stéa ja toimielinten jasenia koskevat liitetiedot

e omistuksia muissa yrityksissa koskevat liitetiedot

e konserniin kuuluvaa kirjanpitovelvollista koskevat liitetiedot. (Tomperi 2011,
168 - 169.)

Yrityksen koko ja yhtidmuoto vaikuttavat liitetietojen antamisvelvollisuuteen (Kirjan-
pidon ABC. 2011). Kirjanpitoasetuksen (1997, 2 luku 11 §) mukaan yksityinen elin-
keinonharjoittaja, henkildyhtiét, osuuskunnat, asunto-osakeyhtiét ja yhdistykset saavat
esittad liitetietonsa lyhennettyind. Pienelta toiminimeltd vaaditaan vahiten liitetietoja.
Pienen toiminimen on esitettava pakollisina liitetietoina annetut pantit, velan vakuudek-
si annetut vakuudet, vastuusitoumukset ja valuuttamaaraisten erien poikkeuksellinen

kurssausperuste. (Kirjanpidon ABC. 2011.)
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Pienen osakeyhtitn, johon patee yleinen pienen kirjanpitovelvollisen maaritelma, pitaa
esittaad liitetiedossaan ainakin seuraavaa tietoa (Tomperi 2011, 169 - 177):

Tilinpaatoksen laatimista koskevat liitetiedot

"Tilinpadtosta laadittaessa noudatetut arvostusperiaatteet ja -menetelmat seka
jaksotusperiaatteet ja -menetelmat;

perustelu, jos tuloslaskelman tai taseen esittdmistapaa on muutettu, sekd muu-
toksen vaikutukset;

oikaisut, jotka on tehty edelliselta tilikaudelta esitettaviin tietoihin;

selvitys, jos edellista tilikautta koskevat tiedot eivdt ole vertailukelpoisia paatty-
neen tilikauden tietojen kanssa;

peruste, jonka mukaista kurssia on kaytetty muutettaessa ulkomaanrahan maa-

rdiset saamiset sekd velat ja muut sitoumukset Suomen rahaksi, jollei ole kaytet-
ty tilinpaatdspaivan kurssia.” (Kirjanpitoasetus 1997, 2 luku 2 §.)

Tuloslaskelmaa koskevat liitetiedot

"Selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista ja niiden muutoksista;

selvitys tuottoihin ja kuluihin sisdltyvista pakollisten varausten muutoksista, jos
ne eivat ole merkitykseltadn vahaisia;

yhteismaarat tuotoista, jotka on saatu osuuksista muissa yrityksissa, korko-
tuotoista ja korkokuluista; seka

erittely... yhdistellyista eristd.” (Kirjanpitoasetus 1997, 2 luku 3 §.)

Taseen vastaavia koskevat liitetiedot

"Arvonkorotusten periaatteet ja niiden kohteiden arvonmaaritysmenetelmat;”
(Kirjanpitoasetus 1997, 2 luku 4 § 1 momentti.)

"tase-erakohtaiset tiedot pysyvien vastaavien... arvonkorotuksesta.” (Tomperi
2011, 172.)

Taseen vastattavia koskevat liitetiedot

"Tase-erdkohtainen erittely oman pddaoman erien lisdyksista ja vahennyksista
tilikauden aikana;
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tase-erien mukaan eritelty tieto sellaisista pitkdaikaiseen vieraaseen pdaaomaan
kuuluvista veloista, jotka erdaantyvat myéhemmin kuin viiden vuoden kuluttua.
Pieni yritys voi esittda vain yhteismaaran.” (Tomperi 2011, 173.)

Vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot

"Velat, joista on pantattu, kiinnitetty tai muutoin vakuudeksi annettu omaisuutta,
esitetdan eriteltyind vakuuslajeittain vieraan padoman tase-erittdin. Myds tieto
vakuuksien yhteenlasketusta arvosta annetaan em. tavoin eriteltyind.” (Tomperi
2011, 173.)

"Leasingvuokrasopimusten mukaisten vuokrien nimellismadrat, eriteltyina alka-
neella ja siita seuraavilla tilikausilla maksettaviin, samoin kuin ndiden sopimusten
olennaiset irtisanomis- ja lunastusehdot.” (Kirjanpitoasetus 1997, 2 luku 7 §.)

"Muut taloudelliset vastuut, joita ei ole merkitty taseeseen.” (Tomperi 2011,
174.)

Henkilostoa ja toimielinten jasenia koskevat liitetiedot

"Henkiloston keskimadarainen luku tilikauden aikana, ryhmittdin eriteltynd; seka

tilikauden palkat, palkkiot, eldkekulut ja muut henkilésivukulut, jollei niitéd ole
eritelty tuloslaskelmassa.” (Kirjanpitoasetus 1997, 2 luku 8 §.)

Muina henkildsivukuluina ilmoitetaan suoraan palkan perusteella maaraytyvat kulut.
Tallaisia kuluja ovat esimerkiksi ty6ttdmyysvakuutusmaksut, sosiaaliturvamaksut seka

vapaaehtoiset henkildvakuutusmaksut. (Tomperi 2011, 175.)

"Toimitusjohtajalle ja hallituksen jasenille my®nnettyjen lainojen yhteismadra,
maaran lisdys ja vahennys tilikauden aikana seka paaasialliset korko- ja muut
ehdot. Samoin on ilmoitettava em. henkildita koskevat vakuuksien ja vastuu-
sitoumusten yhteenlaskettu madra ja pdadasiallinen sisalté. Myods eldke-
sitoumukset on ilmoitettava.” (Tomperi 2011, 176.)

Eldkesitoumuksia ei tarvitse ilmoittaa, mikali tiedot koskevat vain yhta henkiléa (Tom-
peri 2011, 177).

Omistuksia muissa yrityksissa koskevat liitetiedot

"Liitetiedoissa on annettava tietoja niista yrityksista, joista kirjanpitovelvollinen
omistaa vahintaan 20 prosenttia, seka yrityksistd, joissa kirjapitovelvollisella on
rajoittamaton vastuu. Myds konserniin kuuluvan kirjanpitovelvollisen on liite-
tiedoissa ilmoitettava maarattyja seikkoja.” (Tomperi 2011, 177.)
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3.3 Tase-erittelyt

Tase-erittelyt laaditaan tilinpadtdksen varmentamista varten (Kirjanpitolaki 1997, 3
luku 13 § 1 momentti). Tase-erittelyissa on eriteltdva yksityiskohtaisesti ryhmittdin py-
syvat vastaavat, vaihtuvat vastaavat, vieras padoma seka pakolliset varaukset (Kirjan-
pitoasetus 1997, 5 luku 1 §). Tase-erittelyilld tarkoitetaan siis eri tase-erien yksityis-
kohtaista erittelyd. Tase-erittelyiden laatijoiden on allekirjoitettava tase-erittelyt, ja ne
on myds padivattava niiden allekirjoituspdivalle. (Tomperi 2011, 177.) Mikali tase-
erittelyt on laadittu koneelliselle tietovalineelle, erittely varmennetaan laatijan ja mer-
kinnan tekohetken ilmaisevalla tunnuksella (Kirjanpitoasetus 1997, 5 luku 4 §). Tase-
erittelyjen laatijoilla tarkoitetaan tdssa niita henkiloitd, jotka ovat asemansa puolesta
vastuussa kyseessa olevien tietojen oikeellisuudesta. Organisaatiosta riippuen tallaisia
henkil6ita voi olla useampia. (Tomperi 2011, 177.)

Tase-erittelyt eivat kuulu julkistettavaan tilinpaatokseen, joten niitd ei tarvitse sisallyt-
taa tasekirjaan. Tase-erittelyt on talldin sailytettava erillisind. Tase-erittelyjen esittamis-
jarjestysta ei ole saannostelty, mutta suositeltavaa on, ettéd ne laaditaan tasekaavan
mukaisessa jarjestyksessa. Tase-erittelyt on ryhmiteltédva niin, ettd niistd kayvat sel-
kedsti ilmi taseessa olevat luvut. (Tomperi 2011, 177.)

Pysyvét vastaavat voidaan eritelld kahdella eri tavalla. Yksi tapa eritelld pysyvat vas-
taavat on koko omaisuuden yksityiskohtainen erittely tilinpaatdshetkelld. Toinen
toteutustapa pysyvien vastaavien tase-erittelyssa on esittaa tilanne tilikauden alussa ja
eritelld lisaksi tilikauden aikana tapahtuneet lisdykset ja vahennykset. Jalkimmainen
toteutustapa on tavallinen koneiden ja kaluston erittelyssa. Mikali eri koneille ja kalus-
tolle on eri poistosuunnitelmat, kannattaa ne jaotella useammalle tilille. (Tomperi 2011,
178 - 179.)

Vaihto-omaisuuden tase-erittelyind toimivat alkuperdiset inventointiluettelot. Inven-
toinnin tehneiden henkildiden tulee allekirjoittaa inventointiluettelo, ja inventointi-
listoista tulee laatia yhteenveto. Yhteenvedon allekirjoittaa varastosta vastuussa oleva
henkild. Esimerkiksi kauppatavaroista laadittavista inventointilistoista on kaytdava ilmi
ainakin seuraavat asiat: tuotteen nimike, varastossa oleva maara ja sen yksikko,

hankintameno per yksikkd seka hankintamenon yhteissumma. (Tomperi 2011, 180.)

Yksikkdhintana on tapana ilmoittaa alkuperdinen hankintameno, mutta mikali
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tilinpaatdshetkella jonkin tavaran todenndkéinen hankintameno tai luovutushinta on
alkuperdistda hankintamenoa alhaisempi, on tavarat arvostettava tahan alhaisempaan
hintaan. Erotus tulee ndin ollen kirjata kuluksi. (Kirjanpitolaki 1997, 5 luku 6 § 1 mo-
mentti).

Vaihtuviin vastaaviin kuuluvat myods erilaiset saamiset, kuten esimerkiksi myynti-
saamiset ja siirtosaamiset. Saamisten erittelysta on kdytava ilmi, miten taseessa olevat
erat ovat saaneet alkunsa. Rahojen ja pankkisaamisten tase-erittelyissa on oltava tieto
kateisvarojen maarasta seka kaikista yrityksen pankkitileilla olevista varoista. (Tomperi
2011, 180 - 181.)

Vieraan paaoman tase-erittelyissa noudatetaan samaa periaatetta kuin saamisten erit-
telyssa. Erittelysta on siis kaytava ilmi, miten taseessa ilmoitetut erdt ovat syntyneet.
Vieraan padaoman tase-erittelyssa on huomioitava seka pitkaaikainen etta lyhytaikainen
vieras padaoma. Lisdksi on eriteltdva ostovelat, siirtovelat ja muut velat, kuten esi-

merkiksi ennakonpidatysvelka ja arvonlisaverovelka. (Tomperi 2011, 182 - 183.)

4 Tilinpaatosasiakirjojen automatisointi

4.1 Lahtétilanne ja tavoitteet

Ennen toimenpiteisiin ryhtymistda on ensin madriteltava lahtétilanne seka asetettava
tavoitteet. Tilitoimisto Gement Oy laatii asiakasyritystensa tilinpaatdsasiakirjat enim-
makseen manuaalisesti. Ainoastaan tuloslaskelma ja tase tulostetaan valmiina interne-
tista Fivaldin web-sovelluksen raporttitulostimesta. Tasekirja, liitetiedot ja tase-erittelyt
on tahan asti tehty kayttamalla Microsoftin Excel-ohjelmaa, johon on tallennettu poh-
jaksi tarvittavat kentat. Tama kdytanto on osoittautunut hieman ongelmalliseksi ratkai-
suksi, silld asiakasyritysten madran kasvaessa tallaisen tilinpaatdksen laadinta vie pal-
jon aikaa. Etenkin liitetiedot muodostavat laajan kokonaisuuden, ja tietojen sy6ttami-
nen puolivalmiiseen Excel-pohjaan on tydlasta ja aikaa vievaa toimintaa. Tama edellyt-
taa kirjanpitajalta ehdotonta tarkkuutta, silla tiedot liitetietoihin kerataan aina manuaa-
lisesti tuloslaskelmaa ja tasetta tarkastelemalla.
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Manuaalisen tilinpaatdksen myéta on ilmennyt myés muita ongelmia, kuten asiakas-
yritysten oikeiden yritystietojen tayttaminen ja tilien nimeaminen. Kiireessa tapahtuu
usein virheita. Suurin osa yritysten tilinpaatdksista ajoittuu vuodenvaihteeseen, mika
kaytanndssa tarkoittaa kymmenien eri yritysten tilinpaatosten hoitamista lyhyessa ajas-
sa. Kun ajan saastamiseksi joitakin tietoja kopioidaan yritykselta toiselle, unohtuu valil-
la ndiden tietojen viimeistely. Esimerkiksi yrityksen Y-tunnus voi epahuomiossa olla

vaara.

Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi on hyva ratkaisu tallaisten virheiden valttamisek-
si. Automatisoinnin myd&ta kaikki asiakasyrityksen tiedot tulevat rekisterista, jolloin tie-
don virheellisyydesta ei tarvitse huolehtia. Tassa perusedellytyksena on siis se, etta

rekisterissa oleva tieto seka ohjelman parametrit ovat ajan tasalla.

Alkutilanteen kartoituksen jalkeen on asetettava tydlle tavoitteet. Taman opinndytetydn
tavoitteena on automatisoida valitun asiakasyritysten tilinpaatdsasiakirjat mahdollisim-
man pitkalle, eli saada tulostettua ohjelmasta mahdollisimman paljon tilinpaatdstietoa
yhdellda napinpainalluksella. Taman pitdisi olla toteutettavissa Fivaldin avulla. Tilin-
paatdsasiakirjojen automatisointia varten on tehtava ensin tarvittavat avustavat tilin-
paatdsviennit seka tarkistettava, ettd kaikki rekisterissa oleva asiakasyrityksen tieto,
kuten esimerkiksi Y-tunnus ja toimipaikka, on virheetdnta. Taman jdlkeen on kaytava
lapi kaikki parametrit ja tarkistettava, ettda ohjelma on viitannut oikeisiin tileihin tilin-
paatostietoa tulostettaessa. Padpainona tassa ovat tasekirjaan tulevat liitetiedot seka
tase-erittelyt, silla tuloslaskelma ja tase ovat olleet kaytéssa automatisoituina jo pit-

kaan.

Automatisoinnin kohteeksi on valittu asiakasyritys, jonka tilikausi on paattynyt vuonna
2012. Tilikausi on yrityksen ensimmainen. Apuvalineena tasekirjan automatisoinnissa
kaytetdan Taloushallintoliiton julkaisemaa “Pienen osakeyhtion esimerkkitilinpaatds”-
nimista ohjekirjaa, jossa on esitetty yksityiskohtaisia esimerkkeja muun muassa tase-
kirjasta. Taloushallintoliiton tasekirjamalli on esitettyna liitteessa 2. Tase-erittelyjen
automatisoinnissa hyédynnetaan asiakasyrityksen tilinpaatoksessa manuaalisesti laadit-
tua tase-erittelykirjaa, jonka esitystapa on Taloushallintoliiton ohjekirjan mallia sel-
keampi. Tilitoimisto Gement Oy:n laatima tase-erittelykirja on tehty lahtdkohtaisesti

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallia mukaillen. Tilitoimiston tase-erittelykirjamalli on
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esitettyna liitteessa 4. Tydn onnistumisen kannalta ohjelman perinpohjainen tutkimus
on tarkedssa asemassa. Lopuksi automatisoinnin onnistumista tarkastellaan vertaamal-
la ohjelmasta tulostettuja tilinpaatdsasiakirjoja kaytettyihin malleihin ja manuaalisesti
tehtyihin tilinpaatdsasiakirjoihin. Kaikki vertailuun tarvittavat asiakirjat 16ytyvat liitteista.

4.2 Perustietoa sovelluksen kaytdsta

Fivaldi on taloushallinnon ohjelmisto, joka toimii palvelukeskuksessa. Kayttaja paasee
ohjelmaan kasiksi internetselaimen avulla kirjautumalla ohjelmaan omilla tunnuksilla
osoitteessa https://asp.fivaldi.net/fvlogin/login.jsp. Kuvio 2 havainnollistaa sisdaan-
kirjautumisen Fivaldiin. Avoimiin kenttiin syttetadn kayttajatunnus ja salasana, minka

jalkeen paastaan kayttdmaan ohjelmaa.

FIVALDI-sisaankirjautuminen

Lycaena virgaureae

Kuvio 2. Sisaankirjautuminen Fivaldiin (Fivaldi-sovellus).

Ohjelma voidaan katsoa koostuvan kahdesta eri osasta: selainpohjaisesta web-
sovelluksesta ja itse sovellusikkunasta, joka toimii Java-ympadristossa. Web-
sovelluksessa on monia eri toimintoja. Web-sovelluksesta valitaan haluttu asiakasyritys
ja avataan itse sovellusikkuna, jossa tehdaan varsinaiset kirjanpidon kirjaukset. Web-
sovelluksessa on myds mahdollista selailla kirjanpitoa, lukea ohjelmaan konekieliset
tiliotteet ja kayttaa raporttitulostinta. Raporttitulostimesta voidaan tulostaa esimerkiksi
osto- ja myyntireskontran sekd palkanlaskennan raportteja. Raporttitulostimesta voi-

daan myos tulostaa tuloslaskelma ja tase. Kuvio 3 esittad web-sovelluksen
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padandkymad. Vasemmassa ylakulmassa on kaikki tarvittavat painikkeet, joista padsee
haluamaansa toimintoon. Naiden vieresta 16ytyy myos Fivaldi-info, josta ldytyvat
palvelutiedotteet, uutiset, usein kysytyt kysymykset seka Fivaldi-ohjeet.

=envaLbl FIVALDl-info Uusimmat viestit
Yritysvalinta SO . " it
Kayttajan viestit (0) Java 6:n kaytts turvallista - 29.08 2012 (paivelutiedote)
113064 - Uusi Palvelutiedotteet Faljon uutisoku tistoturva-sukko koskee vain Java 7- versiota, jota e tills hetkells voi Fivaldin

Avaa sovellusikkuna it kanssa kayttad. Vimeisin Java E-versio on taysin turvalinen kayttaa. Version voit ladata alla
T olevasta Inkista jos St &1 ole vield asennettuna. =i

Web-sovellukset

Usein kysyttyja kysymyksia

Kirjanpidon selailu
Meuvontaoikeudet
Ostolaskujen kierritys

Fivaldi-ohjeet Firefoxiin tullut pivitys estis Fivaldi sovellusikkunan aukeamisen < RATKAISU - 15.08 2012

(paivelutiedote)

Fomiae Firefoxiin tullut péiivitys esta Fivaldi isen joissakin

e R e seursavat ongelman Asenna uusin Java & - versio seuraavasta
linkistd Java 6 update Lisdks tarkist J=

Tapahtumien raportointi

Tapahtumien syt

Jilotteiden luku i 08072012 pah

Fivaldi Tilaustenkasttely ja Myyntireskontra soveluksin on paivitetty uusia ominaisuuksia
47.2012. Téssé pé i Ja myyntireskontra: *

(esim. 1701) madritells seur
saamistille ( 1=t

Fivaldi ei tue Java 7:33 - 10.05.2012 (palvelutiedote)

Fivaldi ei toimi toistaiseksi Java 7:n kanssa. Sen lataaminen aiheuttza ongelman Fivaldin
av, kayttajd saa virheen "Oracle
Jinitiator version too low”, joka johtuu Java 7:sté

Java 7 tulee poistas tistokoneeta Ja kaytsen on ladattava .=t

Vuoden 2012 yhteisgjen ovat -27.04.2012

Kiriannitnzavalikeasn an ndivitathy 2017 vhisich ARin 4 sekd

Kuvio 3. Web-sovelluksen paanakyma (Fivaldi-sovellus).

Varsinaisessa sovellusikkunassa on my®ds monia toimintoja. Se jakautuu kolmeen eri
osa-alueeseen, joita ovat sovellukset, rekisterit sekd apuohjelmat. Sovelluksiin kuuluvat
kirjanpito, myynti- ja ostoreskontra, palkanlaskenta seka tilaustenkasittely. Rekistereis-
ta 16ytyy muun muassa palkanlaskennan kannalta tarkeda tietoa. Rekistereista 16ytyy
myos yrityksen perustiedot. Apuohjelmiin kuuluu eri toimintoja, jotka kayvat ilmi ku-
viosta 4. Apuohjelmista eniten kdytdssa oleva toiminto on kausiveroilmoitus, minka
kautta verottajalle lahetetadn saannéllisin valiajoin ALV-kausiveroilmoitus. Kuvio 4 esit-
taa sovellusikkunan paanakymaa. Kuten kuviosta 4 voi huomata, sovellusikkunastakin
on mahdollista avata web-sovellus seka kayttdad web-sovelluksen raporttitulostinta.
Painiketta painamalla avautuu uusi valilehti internetselaimeen, josta web-sovellusta

paasee kayttamaan.
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7 X
113064 - Uusi | Hae
Sovellukset Apuohjelmat
Kirjanpito =] Palkansasjst Jeed Arvonlisgveron yhteenvetoimoitus | =
Myyritireskontra Palkkalajit Kausiveroimaitus
Cstoreskantra Tapahtumasyotin perustiedot Lazkujen valitys
Palkanlaskenta Tilikartta Palvelunhalinta
Tilaustenkasittely Tuoterekisteri Suoravelotus
Yrityksen perustiedot T l-yhteys =
-] ‘ritysrekisteri = ‘iggtiiono -
Poistu

Kuvio 4. Sovellusikkunan paanakyma (Fivaldi-sovellus).

4.3 Tasekirjan automatisointi

4.3.1 Automatisoinnin alku

Tasekirjan automatisointi tapahtuu Fivaldin sovellusikkunasta kasin. Automatisointia
varten on valittava kirjanpitosovellus (ks. kuvio 4). Avautuneesta nakymasta valitaan
vasemmasta ylalaidasta Kirjanpidon kohdalta 7asekirja. Kuvio 5 havainnollistaa kysees-

sa olevan toimenpiteen.
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I Fivaldi ASP

Toiminnot Tiew's ito Fivaldi Eekisteri Ohje  Ikkuna

5 Tilikaudet
Tositelaji | Talouganiot
. |Pk\fiennit Tiliatteiden tilidinti

E Uudattc
Euukausittaizet tulostest

T|I|n
Veroloma T

Tositelajien maaritys

Tositelajien kiyttddnotto

ALV-automaattikirjaus

ALV-madritykset

ALV-laskelman maaritykset

Kadnna tosite (vastakirjaus)

Tositteiden tuonti kirianpitoon

Kuvio 5. Kirjanpitosovelluksen paanakyma (Fivaldi-sovellus).

Kun 7asekirja on valittu, ohjelma avaa perusoletuksena olevat asetukset, joita voidaan
muokata. Kuvio 6 esittda 7asekirjan paanakymada. Tassa paanakymassa on kolme eri
valilehted, joita ovat Tasekirjat, Tekstit ja Luvut. Juuri ndissa valilehdissa sijaitseva
tieto on muokattavissa, jolloin saadaan halutunlainen tasekirja. Fivaldissa muokataan
ensisijaisesti tasekirjan sisaltéa. Tasekirjan ulkoasua paastadgn muokkaamaan tekstin-

kasittelyohjelmassa, jonne tasekirja siirretddn, kun se on automatisoitu.
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Ohje [kkuna F IVQL

[ | I

Tasekirjatl

Uusi Kapini toiselta yrityksalts | Mimes | Poista

]

—

Kansilenti _(iekstiosuus) O

Sigéllysluettelosivu (tekstiosuus) L]
Sivunumerainnin alku IGLED] L]
Toimintakertomus  (tekstiosuus) TOIMINTAKERTOMLUS b [

TULOSLASKELMA [

L ou 2100
|LmeTIEDOT 0] T
[LUETTELO KAYTETVISTA KIRJANPITC ¥ [ :

TOSITELANT JA SAILYTTAMISTARA [l v
TILINPEATOKSEN ALLEKIRJOITUS [ [

Tuloslaskelma  (raporti

Tase (rapoti

Liitetiedot  (tekstiosuus)

Eﬂelo kaytetyistd kirjanpitokirjoist...
Tositelajit ja sailvttamistapa  (ekst...
Tilinpaatdksen allekijoitus  deksti...

S (S { S (S (| | S )

Tilinpaatd smerkintd  (tekstiosuus) TILINPAATOSMERKINTA [/ [
o
5 o=
5 o=
Tilivuosi lausgivali
Poistu | N - Siitr tekstinkasitiehyn

Kuvio 6. Tasekirjan paanakyma (Fivaldi-sovellus).

Tasekirjat-valilehdella voidaan valita mita osia tasekirjaan tulee ja missa jarjestykses-
sa ne esitetaan. Esimerkiksi toimintakertomus on mahdollista jattda tasekirjasta pois
poistamalla koko tietue. Poistaminen tapahtuu avaamalla sovellusikkunan yldlaidassa
oleva Tietue-kentta (ks. kuvio 6) ja valitsemalla sielté vaihtoehto Poista. MyGs eri osien
otsikoita on mahdollista muuttaa talla valilehdella. “Nimi tasekirjalla”-nimisen otsikon
alta l6ytyvat siihen tarvittavat kentat. Koska tasekirja siirretdan lopuksi Fivaldista

tekstinkasittelyohjelmaan, voidaan tekstin kirjasinta ja asettelua muokata alustavasti jo

Fivaldissa (ks. kuvio 6).

Tasekirja voidaan kopioida yritykselta toiselle, jolloin toiselle yritykselle tallennetut

tasekirjan parametrit kopioituvat halutulle yritykselle. Vaihtoehtoina on kopioida joko
koko tasekirja tai vain yksi osa. Tama toiminto l6ytyy Tasekirjat-valilehden oikeasta
ylalaidasta (ks. kuvio 6). Saman toiminnon avulla Fivaldiin voidaan siirtaa valmis tase-
kirjamalli, jonka palveluntarjoaja on luonut. Tata tasekirjamallia kaytetaan tasekirjan
automatisoinnissa. Fivaldin luoma osakeyhtion tasekirjamalli on kuitenkin kesken-

erdinen, eli esimerkiksi osa liitetietojen parametreista puuttuu.
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Tekstit-valilehdelta 16ytyy tasekirjan eri osien “ohjelmointikoodi”. Kuviosta 7 voidaan
nahda, ettad tasekirjan osat ovat ominaisuuksiltaan joko raportteja tai tekstid. Raportti
viittaa siihen, etta ohjelma tulostaa valmiin raportin, jonka parametreja ei voi muokata
tassa sovellusikkunassa. Raporttien sisaltéon on siis puututtava muualla sovelluksessa.
Tuloslaskelma ja tase ovat hyvia esimerkkeja tdllaisista tasekirjan osista. Niita tase-
kirjan osia, jotka ovat tekstid, voidaan ja pitdadkin muokata lisaéamalla tarpeen tullen
parametreja ja tekstia. Esimerkiksi tasekirjan liitetiedot ovat tekstid. Tekstit-valilehden
oikeasta ylakulmasta loytyvat yksinkertaiset ohjeet parametrien muokkausta varten
(ks. kuvio 7). Nama ohjeet |16ytyvat liitteesta 1. Mikali osakeyhtitn tasekirjamallia ei ole
valittu, tasekirja noudattelee perusasetuksia. Kaytdnndssa tama tarkoittaa sita, etta
kansisivua lukuun ottamatta kaikki tasekirjan tekstia sisaltévat osat ovat taysin tyhjat.

Kayttaja padsee itse sydttamaan haluamaansa tekstia ja parametreja.
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Kuvio 7. Tekstit-valilehti (Fivaldi-sovellus).

Luvut-vdlilehdeltd l6ytyy tietoa kirjanpidon ulkopuolelta. Kayttdja siis itse tallentaa
talle valilehdelle tilinpdatoksen kannalta tarkeda tietoa, jota ei 16ydy Fivaldista. Yhtio-
kokouksen poytakirjoissa tai yrityksen perustamisasiakirjoissa saattaa olla tilinpadkseen
tarvittavaa tietoa. Osakkeiden lukumaara on hyva esimerkki kirjanpidon ulkopuolisesta
tiedosta. Kuviosta 8 nahdaan, etta uuden tiedon tallentamista varten kenttdan on syo6-
tettava tallennettavan tiedon nimi, mikali sita ei ole entuudestaan listassa. Lisaksi kent-
tadn syotetdan joko tilikauden muutos tai tilikauden saldo, jolloin ohjelma laskee arvon
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automaattisesti. Ohjelma esittda vertailutietoa edelliselta tilikaudelta, mikali sellaista
tietoa 10ytyy. Kayttajan on huolehdittava, ettd tiedot sydtetdan oikealle tilikaudelle.
Luvut-vdlilehden tieto on paivitettava jokaisen tilinpdatoksen yhteydessa erikseen,

koska tieto tulee kirjanpidon ulkopuolelta.
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Kuvio 8. Luvut-vadlilehti (Fivaldi-sovellus).

4.3.2 Kansilehti

Taloushallintoliiton julkaiseman “Pienen osakeyhtion esimerkkitilinpaatds”-nimisen

ohjekirjan mallin mukaan tasekirjan kansisivulla tulee lukea ensimmaisella rivilla yrityk-
sen nimi. Kansisivun toiselta riviltd tulee kdyda ilmi asiakirjan nimi, eli tasekirja, seka
tilinpaatdksen ajankohta. Muutoin Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan kansi-
sivuun ei tarvitse tehda muita merkintdja. Kansisivun teksti sijaitsee keskitettyna hie-

man sivun puolenvalin ylapuolella. (Ks. liite 2.)

Fivaldin osakeyhtion tasekirjamallin kansisivu poikkeaa jonkin verran Taloushallinto-
liiton ohjekirjan mallista. Kansisivun ensimmaiselld rivilla lukee yrityksen nimi, minka
jalkeen seuraavalta rivilta 16ytyy asiakirjan nimi. Fivaldin osakeyhtion tasekirjamallin
kansisivulla on poikkeavasti tietoa koko tilikauden pituudesta, miké on hyva kayda ilmi,
jos yrityksen tilikausi on tietystd syysta tavallista pidempi tai lyhyempi. Fivaldin tase-

kirjamallin kansisivulla tilikausi on esitettyna vasta kolmannella rivilla. Lisaksi
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neljannelta rivilta 16ytyy tietoa tasekirjan sdilyttamisesta. Koska tasekirja on sailytettdva
vahintaan 10 vuotta tilikauden paattymisestd, lukee Fivaldin tasekirjamallin kansisivulla
paivamaara, mihin asti asiakirja on sailytettava. Taloushallintoliiton ohjekirjan mallista
poiketen kaikki Fivaldin tasekirjamallin kansisivun tieto on tasattuna asiakirjan vasem-
malle puolelle.

Fivaldin tasekirjamallin kansisivun vasemmasta alareunasta loytyvat yrityksen osoite,
kotipaikka seka Y-tunnus. Nama tiedot tulevat sovellusikkunan “Yrityksen perustiedot”-
nimisesta rekisterista. Virheiden valttamiseksi on tarkistettava ensin, ettd tarvittavat
yrityksen tiedot ovat tdytettyind seka ajan tasalla. Tdssa rekisterissa on mahdollista
syottaa yrityksen nimi, osoite, puhelin, kotipaikka, Y-tunnus, sdahkdposti seka koti-

sivujen osoite.

Koska Fivaldin kansisivuosio on tekstid, voidaan sitd muokata tarpeen tullen. Kansi-
lehtea voidaan siis muuttaa vastaamaan Taloushallintoliiton ohjekirjan mallia. Talous-
hallintoliiton ohjekirjan malli on kuitenkin vain suuntaa antava, joten kdyttdajan on kay-
tettava sitd harkinnanvaraisesti. Fivaldin tasekirjamallin kansisivun tekstia voi muokata
joko itse sovelluksessa tai myéhemmin tekstinkasittelyohjelmassa. Mikali Fivaldin tase-
kirjamallin kansisivulta halutaan poistaa kokonaan jokin teksti, kannattaa se tehda so-
velluksesta kasin, jotta samaa vaihetta ei tarvitsisi toistaa tilikaudesta toiseen. Tekstin-
kasittelyohjelmaa kannattaa puolestaan kayttda muokatessa tekstin fonttikokoa tai

sarkainasetuksia, silla tekstinkasittelyohjelmasta 16ytyy helpot tydkalut siihen.

Fivaldin tasekirjan kansisivua padasee muokkaamaan Tekstit-valilehdelld, valitsemalla
aktiiviseksi KansilehtFniminen kentta (ks. kuvio 9). Kun Kansilehti on valittu, oikealle
puolelle ilmestyy kansilehden rakenne. Klikkaamalla kuvion 9 nuolen osoittamaa kent-
taa aktivoituu kansilehden muokkaus. Tekstia voi poistaa tai lisdta samalla tavalla kuin
tekstinkasittelyohjelmassa. Valitettavasti tekstin sisennys ja muut vastaavat toimen-

piteet vaativat ohjelmassa kaytetyn ohjelmointikoodin tuntemusta.

Kansilehden koko tekstin voi keskittda ohjelmasta I6ytyvien ohjeiden mukaisesti (ks.
liite 1). Kansilehden muokkauskentan ylalaidasta I6ytyvat kansisivun sarkainasetukset.
Jotta teksti saataisiin kansilehden keskelle, on vasemman seka oikean reunan sarkai-

met poistettava, ja niiden tilalle on laitettava keskelle tasattu sarkainasetus. Kuvion 9
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yldlaidassa on ympyrdityna kolme eri sarkainasetusta, joista reunimmaiset on pyyhitta-
va pois. Ainoastaan "k”, eli keskelle tasattu sarkainasetus, on jatettava.
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Kuvio 9. Kansilehden muokkaus (Fivaldi-sovellus).

Mikali kayttdaja haluaa kansisivulla olevan tietoa ainoastaan tilinpaatéksen ajan-
kohdasta, eika koko tilikauden pituudesta, taytyy kansisivun parametreja muokata.
Parametrit on merkitty ohjelmassa sulkumerkein. Tekstit-valilehdeltad I6ytyvissa ohjeis-
sa on esitettyna eri ajajanjaksoja koskevat parametrit (ks. liite 1). Alun perin tasekirjan
parametreissa lukee "(tilikausi)”, mika viittaa koko tilikauden pituuteen. Jotta kansi-
sivulla lukisi tilikauden pituuden sijasta tilinpaatoksen ajankohta, taytyy “(tilikausi)”
korvata parametrilla “(loppupvm)”. Muutokset tulevat voimaan tietojen tallentamisen

jalkeen.

4.3.3 Sisallysluettelo

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan sisdllysluettelosivun vasemmasta yla-
reunasta on kaytava ilmi yrityksen osoite, kotipaikka ja Y-tunnus. Sisallysluettelosivun
ensimmaisena otsikkona on "Tilinpaatos tilikaudelta xx.xx.-xx.xx.xxxx”. Taman otsikon
jalkeen Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan tulee "Tasekirjan sisalté”-niminen
pienempi otsikko, jonka alla on varsinainen tasekirjan sisallysluettelo sivunumeroineen.

Sisallysluetteloon on sisdllytettdva tuloslaskelma, tase, liitetiedot, tilinpaatoksen
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allekirjoitus, tilinpaatdsmerkintd, luettelo kaytetyista kirjanpitokirjoista seka tositelajit ja
sailyttamistapa. Varsinaisen sisallysluettelokappaleen jélkeen tulee lukea pdivamaara,
mihin asti tasekirja on sdilytettdva seka lopuksi tilinpaatoksen toteuttaneen yrityksen
tiedot. Ohjekirjan mallissa kaikki sisallysluettelosivun teksti on tasattuna vasemmalle.
Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan tasekirjassa tulee olla sisallysluettelo-
sivusta lahtien ylatunniste, joka esiintyy lapi koko tasekirjan. Yldtunnisteessa pitdisi
lukea asiakirjan nimi, tilinpadtdksen ajankohta, yrityksen nimi ja Y-tunnus. (Ks. liite 2.)

Fivaldin osakeyhtion tasekirjamallin sisallysluettelosivulta 16ytyy suurin osa Talous-
hallintoliiton ohjekirjan mallissa esille tulleesta tekstista. Sisallysluettelosivun vasem-
massa ylakulmassa ei ole tietoa yrityksen osoitteesta, kotipaikasta eika Y-tunnuksesta,
silla tama tieto on esitettyna jo kansisivulla. Fivaldin tasekirjamallin sisallysluettelosivun
ensimmaisen otsikon kohdalla lukee "Tasekirja xx.xx.xxxx” ja vasta seuraavalla rivilla
lukee "Tilinpaatos tilikaudelta xx.xx-xx.xx.xxxx". "Tasekirjan sisaltd” otsikon sijasta Fi-
valdin tasekirjamallissa lukee "Sisallys”, jota seuraa tyhja sisallysluettelokentta. Tyhjan
sisallysluettelokentan jalkeen Fivaldin tasekirjamallissa esiintyy teksti, jossa on maininta
paivayksestd, mihin asti tasekirja on sailytettava. Lisatietona on myds ilmoitettu mihin
asti tilikauden kirjanpitoaineisto on sailytettava. Tilinpaatdksen toteuttaneen yrityksen
tiedot loytyvat heti tdman lisdtiedon jalkeen. Taloushallintoliiton ohjekirjan mallissa
esiintyva tasekirjan ylatunniste 16ytyy myos Fivaldin tasekirjamallista, ja siséllysluettelo-

sivun teksti on tasattu vasemmalle.

Fivaldin tasekirjamallin sisallysluettelosivu on kansisivun tavoin tekstia eli sitd voidaan
muokata. Muokkaus tapahtuu taten myds Tekstit-vdlilehdella valitsemalla aktiiviseksi
kuvion 10 mukainen kentta. Kun Sisdllysiuettelosivu on valittu, sitda paasee muokkaa-
maan klikkaamalla kuvion 10 nuolen osoittamaa kenttda. Mikali kayttaja haluaa lisata
sisallysluettelosivun vasempaan ylareunaan Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mu-
kaista tietoa yrityksestd, onnistuu tama kopioimalla tasekirjamallin kansisivulta I6ytyvat
parametrit sisdllysluettelon ensimmaiselle riville (ks. kuvio 10). Parametrit on kirjoitet-
tava kasin, silld Fivaldin tasekirjan muokkaustytkalut eivat tue kopioi- tai liita-

toimintoa.
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|Tase {raporti) - -

Kuvio 10. Sisallysluettelosivun muokkaus (Fivaldi-sovellus).

Otsikoiden suhteen kayttajan on taas kerran kaytettdava omaa harkintakykyd. Talous-
hallintoliiton ohjekirjan mallista voi kopioida otsikot, mutta lisdtiedon esittdminen ei ole
vaarin. Otsikoiden poistaminen ja uudelleennimeaminen onnistuu muokkauskentan

ollessa aktiivinen.

Varsinaisen sisallysluettelokentdn automatisointi ei onnistu Fivaldista kasin, vaan se
tapahtuu vasta tekstinkasittelyohjelmassa. Sisallysluettelon laatiminen tekstinkasittely-
ohjelmassa tapahtuu tekemalla kaikista sisallysluetteloon tulevista asiakirjojen nimista
otsikoita. Sisallysluettelosivulle tehddan taman jalkeen automatisoitu sisallysluettelo,

jota voi muokata mieleiseksi.

Fivaldin tasekirjamallin eri osien esiintymisjarjestys poikkeaa jonkin verran Talous-
hallintoliiton ohjekirjan mallista. Tuloslaskelman, taseen ja liitetietojen jdlkeen tuleva
teksti on hieman eri jarjestyksessa. Tasekirjaan tulevien asiakirjojen jarjestysta voi
muokata Fivaldissa Tasekirjat-valilehdelld. Kuviossa 11 on ympyroéityna kenttd, jossa
osien jarjestystd voi muuttaa. Tasekirjan eri osat tulostuvat tekstinkasittelyohjelmaan
juuri siina jarjestyksessa kuin ne on esitetty kuviossa 11, ellei kayttdja itse muuta jar-
jestysta. Uudelleenjarjesteleminen tapahtuu valitsemalla valintalaatikosta haluttu osa

halutussa jarjestyksessa.
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Kuvio 11. Tasekirjan jarjestys (Fivaldi-sovellus).

Sisallysluettelokentan jalkeen tulevaa tasekirjan sailyttamisajanjaksoa koskevaa tekstia
ei ole tarvetta muokata. Tasekirjan sailyttamisajanjaksoa koskevat parametrit ovat oi-
kein, eli tilinpaatdoksen ajankohtaan on lisatty 10 vuotta, jolloin sivulle tulostuu oikea
paivamaara. Tilikauden kirjanpitoaineiston sailyttdmisajanjaksoa koskeva tieto on pois-
tettavissa muun tekstin tavoin Tekstit-valilehdelld sisallysluettelosivun muokkaus-
kentan ollessa aktiivinen, mikali kayttdja kokee sen tarpeelliseksi. Sisallysluettelosivun
viimeinen tieto, koskien tilinpaatdksen toteuttanutta yritystd, on syotettdva manuaali-
sesti, silla rekistereista tuleva tieto koskee vain yritysta itsedan. Tiedoista tulee kdyda
ilmi tilinpaatdksen toteuttaneen yrityksen nimi, lahiosoite seka postitoimipaikka. Fival-
din tasekirjamallissa lukee lahtdkohtaisesti, etta tilinpaatdksen on toteuttanut Paras

Tilitoimisto Oy.

Fivaldin tasekirjamallissa esiintyva ylatunniste koostuu omasta osiosta ja on ominai-
suudeltaan raportti. Vaikka kyseessa on raportti, ylatunniste on poikkeuksellisesti muo-
kattavissa. Ylatunnisteesta I6ytyy yrityksen nimi, Y-tunnus, asiakirjan nimi, eli tasekirja,
seka tilinpadtdksen ajankohta. Asiakirjan nimed lukuun ottamatta, kaikki tieto tulee
rekistereistd. Ylatunnistetta ei tarvitse muokata, silld kaikki tarvittavat parametrit ovat
paikallaan.
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4.3.4 Tuloslaskelma ja tase

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan sisallysluetteloa seuraavat tuloslaskelma
ja tase, kukin omana kappaleena. Lisaksi tase on jaettu kahdelle eri sivulle kuvaamaan
vastaavaa- ja vastattavaa-puolta. Molemmissa asiakirjoissa on esitettyna vertailutietoa
edelliselta tilikaudelta. Taloushallintoliiton ohjekirjan mallissa ensimmaisena tulee tulos-
laskelma, josta alkaa my0s juokseva sivunumerointi. Sivunumeroinnissa on juoksevan

sivunumeron liséksi tietoa koko tasekirjan sivumaarasta. (Ks. liite 2.)

Fivaldin osakeyhtion tasekirjamallin tuloslaskelma ja tase ovat ominaisuuksiltaan ra-
portteja, eli niiden parametreja ei voida muokata milldan tavalla tassa sovelluksen
osassa. Raportit perustuvat kirjanpitosovelluksessa olevaan tietoon. Mikali tulos-
laskelmasta tai taseesta I0ytyy jotain korjattavaa, tarkoittaa tama, etta kirjanpito on
tehty huolimattomasti. Tasta syysta avustavat tilinpaatdsviennit on tehtava huolellisesti
ennen tasekirjan luomista. Fivaldin tasekirjamallissa oleva tuloslaskelman ja taseen
jarjestys seka esitysmuoto eivat poikkea milldaan tavalla Taloushallintoliiton ohjekirjan
mallista. Tuloslaskelmasta ja taseesta I6ytyy vertailutietoa edelliselta tilikaudelta, mikali
sellaista on, seka taseen vastaavaa- ja vastattavaa-puoli on jaettu kahdelle eri sivulle.

Fivaldin tasekirjamallin sivunumerointikin vastaa Taloushallintoliiton ohjekirjan mallia.
Fivaldin sivunumero-osio on ominaisuudeltaan raportti, mutta poikkeuksellisesti tata
osiota on mahdollista muokata. Tahan ei ole kuitenkaan tarvetta, silla ohjelmassa ole-
vat parametrit ovat paikkansapitdvia. Fivaldin tasekirjamallin sivunumero-osiossa on
vain kaksi parametria, jotka viittaavat juoksevaan sivunumeroon ja koko tasekirjan
sivumadraan. Ohjelmassa on my®ds oma osio sivunumeroinnin alulle. Sivunumeroinnin
alku sijoittuu automaattisesti sisallysluettelosivun jdlkeen, mutta sita voi halutessaan
muuttaa. Muokkaus tapahtuu Tasekirjat-valilehdella jarjestelemalld tasekirjan osien
jarjestysta (ks. kuvio 11).

4.3.,5 Liitetiedot

Liitetiedot muodostavat laajan kokonaisuuden. Taloushallintoliiton ohjekirjan mallissa
liitetietoihin on sisallytetty tilinpaatoksen laatimista koskevat liitetiedot, tuloslaskelmaa

koskevat liitetiedot, taseen vastaavia ja vastattavia koskevat liitetiedot, vakuuksia ja
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vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot, liitetiedot henkilstdsta ja toimielinten jasenista
seka tietoa omistuksista muissa yrityksissa. Koska liitetiedot laaditaan Kkirjanpito-
asetuksen mukaan, on jokaiseen liitetietojen osa-alueeseen sisdllytettava tietynlaista
tietoa. Liitetietojen kirjanpitoasetuksen mukainen sisaltd on esitettyna tarkemmin |u-
vussa 3.2.4. Liitetietojen jalkeen Taloushallintoliiton tasekirjamallissa esitetédn osake-
yhti6lain tarkoittamat toimintakertomustiedot, oman paaoman erittely, laskelma yhtién
varojen riittavyydesta ja laskelma jakokelpoisesta omasta paaomasta. Viimeisena ilmoi-
tetaan hallituksen esitys yhtion voittoa koskeviksi toimenpiteiksi seka esitys mahdolli-

sesta muun vapaan oman paaoman jakamisesta. (Ks. liite 2.)

Fivaldin tasekirjamallin liitetiedot noudattavat Taloushallintoliiton ohjekirjan mallia.

Liitetiedoissa on alkuasetusten mukaan tarvittavat otsikot, joiden alla on valmiiksi kir-
joitettua kirjanpitoasetuksen mukaista tekstida. Joissakin liitetiedoissa edellytetdan nu-
meerista tietoa, mutta osa Fivaldin tasekirjamallin liitetietojen parametreista puuttuu.
Taloushallintoliiton tasekirjamallissa liitetietojen jalkeen esitetyt tiedot on Fivaldin tase-
kirjamallissa sisallytetty liitetietojen kanssa samaan osioon. Oman paaoman erittely ja
laskelma jakokelpoisesta omasta pdadaomasta on Fivaldin tasekirjamallissa sisallytetty

taseen vastattavia koskeviin liitetietoihin.

Liitetietojen sisaltdad paasee muokkaamaan Tekstit-vdlilehdelld, koska liitetiedot-osio
on ominaisuudeltaan tekstid. Luettelosta on ensin valittava Liitetiedot-niminen osa.
Liitetietojen editointi tapahtuu painamalla oikealla puolella olevaa muokkauskenttaa.
Paasaantoisesti liitetiedoissa ilmoitetaan vain tarpeellinen tieto. Esimerkiksi liitetietoja
koskien omistuksia muissa yrityksissa ei tarvitse laatia, mikali sellaisia ei ole. Fivaldin
tasekirjamallin liitetietoihin kuuluu ndin ollen paljon tarpeetonta tietoa. Fivaldin tase-
kirjamallin liitetietoja ei kuitenkaan tarvitse supistaa, silla tietoa saatetaan tarvita seu-
raavissa tilinpaatoksissa. Tarpeeton tieto kannattaa poistaa kunkin tilinpaatdksen yh-

teydessa tekstinkasittelyohjelmassa.

Fivaldin tasekirjamallin tilinpaatdksen laatimista koskevia liitetietoja ei tarvitse paljoa
muokata, silla tasekirjamallissa oleva teksti on paikkansapitévaa. Tilinpaatdksen laati-
mista koskevissa liitetiedoissa on asianmukaista tietoa arvostusperiaatteista ja

-menetelmistd seka jaksotusperiaatteista ja -menetelmistd. Ainoastaan "Jaksotus-

periaatteet ja -menetelmat”-nimisessa kentdssa oleva tieto koneiden ja kaluston
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pitoajasta on niin sanotusti vaara. Fivaldin tasekirjamallissa koneiden ja kaluston pito-
ajaksi on ilmoitettu 5 vuotta, mika poikkeaa Taloushallintoliiton ohjekirjan mallista seka
asiakasyrityksen tilinpaatoksessa ilmoitetusta tiedosta. Tiedon voi muokata Tekstit-
valilehdella liitetietojen muokkauskentdn ollessa auki. Tiedon muuttaminen tapahtuu
muokkaamalla liitetietojen muokkauskenttéd kuvion 12 mukaiseksi. Jaksotus-
periaatteiden ja -menetelmien jalkeen liitetietoihin voi lisata Taloushallintoliiton ohje-
kirjan mallin mukaista tekstid poistoperiaatteiden muuttumattomuudesta. Teksti on
ympyroityna kuviossa 12.

|{Jaksmusperiaaneetja -menetelmat}
Tasekirjat Tekstit
thtidn omistaman kuluvan kavttdomaisuuden hankintameno poistetaan ennalta laaditun suunnitelman mukai
Tasekirja verotuspoistojen kanssa. Tilikauden poistoina Kirjataan kuluksi poistomenetelmasta riippuen verotuksessa by
ke Taszekirja Oppari menaojaannaspoistoa vastaavaa maara.
Osa

Hytidykkeet, joiden taloudellinen kiyttdaika on alle kolme vuotta, sekd enintian 850 euron pienhankinnat

Omad {tekstiosuu
{ yhieissummaltaan tilikaudella alle 2500 euroa, on Kirjattu kokonaisuudessaan tilikauden kuluksi hankintahetk

KH ennakot ja saata
S <K maksulajien & hi

KH osakasmuutoksd Hyodyvke Pitoaika Poistoprosentti ja -menetelma
kKH ogakasmuutokss

Aineettornat oikeudet 5 20 % tasapoisto
KHwakuusrahat () jikearn 10 10 % tasapoisto
kangilehti  (ekstiofmuut pitkdvaikutteiset menot - & 20 % tasapoisto
vatunniste  (raport|Rakennukset 20 7 % menojadédnnispoisto

Rakennukset 40 4 % Menojdannaspoisto

Rakennusten tekniset laitteet & 28 % menojddnnispoisto
rapotlpakennelmat 15 20 % renojaannispoisto
Sisallysluettelosivu JIKoneet ja kalusto, a-10 25 % menojdannispoisto

Sivunumerainnin alk

Toimintakertarmy Distoperiaatteissa eiole @

Tuloslaskelma  ralirnsiaskelman ja taseen esittamistavan muutokset seka muutoksen vaikutukset!
{raporttiy

Alatunniste sivunum
Alatunniste

Tase

Luettelo kivtetyista k
ety {Dikaisut edelliselts tilikaudelta esitettaviin tietoihin}

Tili

_d

Kuvio 12. Liitetietojen muokkaus (Fivaldi-sovellus).

Tilinpaatdksen laatimista koskevissa liitetiedoissa on olemassa valmiit otsikot muun
muassa tuloslaskelman ja taseen esittémistavan muutoksille sekd muutosten vaikutuk-
sille, oikaisuille edelliselta tilikaudelta esitettaviin tietoihin seka paattyneen ja edellisen
tilikauden tietojen keskindiselle vertailukelpoisuudelle. Otsikoiden jalkeiset tekstikentat
ovat tyhjia, koska niitd harvemmin kaytetdan. Kukin tekstikentta taytetdan tarpeen
tullen jokaisen tilinpaatdksen yhteydessa erikseen. Kyseessa olevien tekstikenttien si-

saltdé on Taloushallintoliiton mallin mukaan vapaamuotoista tekstia. Fivaldin
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tasekirjamallissa ei siis voida viitata parametrein mihinkaan ohjelman osaan, vaan tar-

vittava teksti lisataan tekstinkasittelyohjelmassa.

Fivaldin tasekirjamallin tuloslaskelmaa koskevat liitetiedot ovat Taloushallintoliiton ohje-
kirjan mallissa esiintyvia liitetietoja laajemmat. Fivaldin tasekirjamallin tuloslaskelmaa
koskevissa liitetiedoissa on kertaalleen lyhyt maininta jaksotusperiaatteista ja jaksotus-
menetelmistd. Taman tiedon voi poistaa Tekstit-vdlilehdelld, mikali se koetaan tarpeel-
liseksi. "Olennaiset pakollisten varausten muutokset”-niminen tekstikentta on Fivaldin
tasekirjamallissa tyhja. Koska tahan tekstikenttdan tuleva teksti on Taloushallintoliiton
ohjekirjan mallin mukaan vapaamuotoista, kannattaa se lisdta vasta tekstinkasittely-
ohjelmassa. Kyseinen tekstikenttd jatetéddn kokonaan mainitsematta, ellei olennaisia
muutoksia ole tapahtunut. Osinkotuottojoen, korkotuottojen ja korkokulujen yhteis-
maaraa koskevat parametrit ovat Fivaldin tasekirjamallissa kohdallaan, joten tata liite-

tietojen osaa ei tarvitse muokata.

Taseen vastaavia koskevista liitetiedoista on kirjanpitoasetuksen (1997, 2 luku 4 § 1
momentti) mukaan kaytava ilmi arvonkorotusten periaatteet ja niiden kohteiden arvon-
madritysmenetelmat. Lisdksi taseen vastaavia koskevissa liitetiedoissa on oltava tase-
erakohtaista tietoa pysyvien vastaavien arvonkorotuksesta (Tomperi 2011, 172). Fival-
din tasekirjamallissa on valmiit otsikot arvonkorotusten periaatteille ja arvonkorotuksen
kohteiden arvonmadritysmenetelmille, mutta tekstikentat ovat tyhjid. Tekstikentdt on
taydennettdva vasta tekstinkasittelyohjelmassa, silld arvonkorotusten periaatteet ja
arvonkorotuksen kohteiden arvonmaaritysmenetelmat ovat tapauskohtaisia. Fivaldin
tasekirjamallissa on valmiit parametrit pysyvien vastaavien arvonkorotuksille. Kentdassa
on ilmoitettu tase-erakohtaisesti kunkin pysyvan vastaavan alkusaldo, mahdolliset lisa-
ykset ja vahennykset, poisto seka nadista muodostuva loppusaldo. Poikkeuksellisesti
Fivaldin tasekirjamallissa on vastaavanlaista tietoa myds taseen vaihtuvista vastaavista.

Tama tieto kannattaa selkeyden vuoksi poistaa.

Fivaldin tasekirjamallin taseen vastattavia koskevat liitetiedot ovat Taloushallintoliiton
tasekirjamallissa esiintyvia liitetietoja laajemmat. Taloushallintoliiton mallissa taseen
vastattavia koskevissa liitetiedoissa on esitettyna ainoastaan yli viiden vuoden kuluttua
eraantyvat pitkaaikaiset velat. Oman padaoman erittely ja laskelma jakokelpoisesta

omasta padomasta esitetdan Taloushallintoliiton mallissa vasta liitetietojen jalkeen.
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Fivaldin tasekirjamallin taseen vastattavia koskevissa liitetiedoissa on oman paaoman
erittely, josta kay ilmi sidotun ja vapaan oman paaoman osuus. Lisaksi Fivaldin taseen
vastattavia koskevista liitetiedoista ilmenevat voitonjakokelpoiset varat ja yli viiden
vuoden kuluttua eraantyvat pitkdaikaiset velat. Kaikki parametrit viittaavat oikeisiin
tileihin, joten niiden muokkaukseen ei ole tarvetta. Tarkastelun kohteena olevalla
asiakasyrityksella ei ole yli viiden vuoden kuluttua erdantyvaa pitkaaikaista lainaa, joten
kyseessa olevan kentan saldo on nolla.

Taloushallintoliiton tasekirjamallin vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevissa liite-
tiedoissa on tietoa lainoista rahoituslaitoksilta ja eldakelaitoksilta, ostoveloista seka paa-
omalainoista. Fivaldin tasekirjamallin vakuuksia ja vastuusitoumuksia koskevista liite-
tiedoista puuttuu osa parametreista. Fivaldin liitetiedoissa vakuuksista ja vastuu-
sitoumuksista on tietoa lainoista rahoituslaitoksilta ja eldkelaitoksilta ja muista veloista,
mutta tieto ostoveloista ja siirtoveloista puuttuu. Fivaldin tasekirjamallissa kunkin velan
kohdalla on eriteltynd, onko kyseessa pantti, kiinnitys tai muu vakuus. Kentat jadvat
kuitenkin tyhjiksi, mikali tietoa ei ole eritelty erikseen Luvut-valilehdelld. Kuviossa 13

on havainnollistettu kentta, johon tiedot tulee sy6ttaa.

Tasekifjat  Tekstit Luvt |

U Kirjanpidon ulkopuoliset luvut, tilivuosi
| 2012 - 03.05.2011 - 30.04 2012 -]
Mimi ikl Tilik. =aldo Ed.vuoden saldo  Kommertti

| aketamakinnityks et o~

|
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| |/
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|®

——

|

|

|

|
|Ieasingvu0krat |
|muutvelatkiinnityks et [
|muutve|atmuutvakuudet |
|muut\relatpantit |
|pankkilainakiinnitykset [
|

|

|

|

|

|

|

|

|pankki|ainamuut\rakuudet
|nankkilainapantit
los
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ostovelatkiinnitykset N\
|ost0velatmuuwakuudet \
|0 stovelatpantit /

siittavelatkiinnitykset_~
ThSS—

4

Rivia muuttanut

Kuvio 13. Panttien, kiinnitysten ja muiden vakuuksien erittely (Fivaldi-sovellus).

Osto- ja siirtovelkojen lisdys Fivaldin tasekirjamalliin tapahtuu kuvion 14 mukaisesti.
Liitetietojen muokkauskenttadan on lisattava oikeaan paikkaan tarvittavat parametrit.
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Parametrien esitysmuotoon I6ytyy vihjeitd Fivaldin ohjeista (ks. liite 1). Tasekirjamalliin
lisatdan myos vertailutietoa edelliselta tilikaudelta kirjoittamalla tilin jalkeen “ES”. Jotta
ostoveloissa nakyisi oikea summa, on tasekirjamalliin muistettava laittaa parametrit,
jotka viittaavat sekd minireskontraan etta isoon reskontraan. Siirtovelkojen kohdalla
kannattaa viitata kaikkiin ohjelmassa esiintyviin siirtovelkatileihin. Koska asiakas-
yrityksella on tilipaatoshetkella vain tuloveroja koskeva siirtovelka, lisatéadn tasekirja-
malliin kokeilun vuoksi vain tama tili. Lopuksi myds yhteissummaa esittavaan kenttaan
on lisattdva kaikki uudet parametrit, jotta ohjelmasta tulostuisi oikea velkojen yhteis-
maara (ks. kuvio 14).

Mikali kayttdja haluaa eritelld osto- ja siirtovelkojen kohdalla tietoa panteista, kiinnityk-
sistd tai muista vakuuksista, onnistuu tama sydttamalld uudet tiedot Luwvut-
valilehdella. Kayttajan on kuitenkin muistettava, etta viitatessa uusiin parametreihin on
myo6s kaikkiin yhteissummaa esittaviin kenttiin lisattdva nama tiedot. Osto- ja siirto-
velkojen parametrit koskien pantteja, kiinnityksia ja muita vakuuksia puuttuvat ohjel-
masta kokonaan, joten kayttdjan on syodtettava ohjelmaan parametrin nimi ja arvo itse.
Uudet parametrit kannattaa nimeta loogisesti ottaen mallia jo olemassa olevista para-
metreista. Kyseessa olevien parametrien lisdys on havainnollistettu kuviossa 13. Koodia
kirjoitettaessa muokkauskenttadn kannattaa olla erityisen tarkka viitatessa uuteen pa-

rametriin, silla pienikin kirjoitusvirhe johtaa epaonnistumiseen.
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b Muut $lelakelainamuuteakuudet  §(eR
RS Tek Ostovelat =($(2871) + $(2873)) -=($(2871, ES) + $(2873, ES))
Tasekil Pantit Slostovelatpantity  B{ostovelatpantit, ES)
|+ Tasekiffa Oppari Kiinnitykset Slostovelatkiinnitykset)  ${ostovelatkiinnitykset, ES)
o Muut vakuudet $lostovelatmuutvakuudet) S({ostovelatmuutvakuudet, ES)
KH valgusrahat (1 Siirtovelat =(§(2968))  -=( $(I968, ES))
KansileMIN_ itekstio: Pantit S(siitovelatpantity  §isiitovelatpantit, ES)
E Yiatunniste Kiinnityks et Sisiinovelatkiinnityksey  ${siifovelatkiinnitykset, ES)
Muut vakuudet fsiinovelatmuutvakuudety  S(siitovelatmuutakuudet E
Alatunniste sivunum
Alatunniste  (raport Muut velat Blat) ) -=i Fipitkaaikaisetmuutvelat, ES) +
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Kiinnityks et S{muutvelatkiinnitykset)  ${muutvelatkiinnitykset, ES)
Toimintakertomus Muut vakuudet Firnuutvelatmuutvakuudets  Simuutvelatruuteakuudet, ES)
Tuloslaskelma  (ra
Yhieensa -=( ${pitkd i o+ Bilyhytaikai inaty + $(pitRa§ u & inat) + $ilytwtaikai 3 inat) +
N Eipitkaaikaisetmuutvelat) + $(\yhytaika\setmuga aty + §(2871) + F2B73) + $(29‘EBW' il tlainat, ES) + $(lyhytaik tlainat, ES) +
= | PP i S+ Filyhvtaikai ETEET i1 e fetrrTe at, ES) + Bivhylaikaisetmuutvelat, ES) + §i2871, ES) +
3673, ES) + $(2968, ES
Tasitelajit ja s&ikttar = §{pankkilainapantits + $(alakelainapantity + $(muutvelatpantity  -=¢ ${pankkilainapantit, ES) + $ralikelainapantit, |
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e ES) + kielakelainakiinnitykset, ES) + {muutvelatkiinnitykset, ES))
Tilinpaatiksen allzki Muut vakuudet =( fipankkilainamuuteakuudet) + S(elakelainamuuteakuudet + Birmuutvelatmuuteakuudety) =¢
Tilinpastdsrmerkinta | §inankkilainamuutvakuudet, ES) + $(eldkelainamuutvakuudet, ES) + S(muutelatmuutvakuudet, ES)
Tili ?( fileasingvuokraty == 0 -
_d

Kuvio 14. Osto- ja siirtovelkojen lisdys tasekirjamallin liitetietoihin (Fivaldi-sovellus).

Fivaldin tasekirjamallin liitetiedoissa henkildstdsta ja toimielinten jasenista on olemassa
valmiit parametrit. Kayttdja pddsee sydttamadn tietoa tydntekijdiden ja toimi-
henkildiden lukumaarastéd Luvut-vélilehdelld, jossa on olemassa valmiit kentdt kysees-
sa olevaa toimenpidettad varten. Luvut-valilehdelld on kaksi eri parametria:

"henkildstolkm_muut” ja "henkildstélkm_toimhenk”. Tyodntekijdiden lukumaara syodte-
tadn "henkildstolkm_muut”-nimiseen kenttdan ja vastaavasti toimihenkildiden luku-
maara kirjoitetaan "henkilostolkm_toimhenk”-nimiseen kenttaan. Koska liitetiedoissa
ilmoitetaan, montako henkiléa oli keskimaarin yhtién palveluksessa tilikauden aikana,
on ohjelman parametrit saadetty laskemaan keskiarvo tilikauden alku- ja loppusaldosta.
Nadiden parametrien pitdisi toimia moitteettomasti, mikali yritykselld on ollut toimintaa
jo useita tilikausia. Tilikauden ollessa ensimmainen liitetiedoissa lukee henkildston koh-
dalla hieman virheellista tietoa. Vaikka koko tilikauden aikana yhtion palveluksessa on
ollut tasan kaksi tyontekijaa, ohjelma tulostaa henkiloston lukumdaraksi 1, koska

(0+2)/2=1. Kayttajan on itse paivitettdva tietoa henkildstdsta jokaisen tilinpaatéksen
yhteydessa.

Kirjanpitoasetuksen (1997, 2 luku 8 §) mukaan liitetiedoissa henkilostosta ja toimi-
elinten jasenista on ilmoitettava tilikauden palkat, palkkiot, eldkekulut ja muut henkil6-
sivukulut, jollei niitd ole eritelty tuloslaskelmassa. Fivaldin tasekirjamallin tulos-

laskelmassa on ilmoitettu maksettujen palkkojen ja palkkioiden yhteismaara, elakekulut
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ja muut henkildsivukulut, joten liitetiedoissa ei ole tarvetta eritelld niitd sen tarkemmin.
Fivaldin tasekirjamallin liitetiedoissa on kuitenkin oma kenttd, jossa on eriteltyna halli-
tuksen ja toimitusjohtajan palkat ja palkkiot. Tasekirjamallin parametrit viittaavat kay-
tanndssa oikeaan tiliin. Poikkeuksellisesti tarkastelun kohteena olevalla yritykselld on
tilikauden aikana ollut palveluksessaan vain yksi henkild, joka on myds hallituksen ja-
sen. Kirjanpidossa tdman henkilon palkat on kirjattu tavalliselle kuukausipalkkatilille.
Néin ollen tieto ei ndy liitetiedoissa, koska parametrit viittaavat “johdon palkat”-
nimiseen tiliin. Fivaldin tasekirjamallin liitetietoihin on siis tehtava pieni lisdys, jossa
johdon palkkojen liséksi tai sijasta viitataan tavalliseen kuukausipalkkatiliin. Lisdys ta-
pahtuu kuvion 15 mukaisesti.

z )
Tasekirjat Tekstit
Tasekitja
i Tasekitia Oppar {LITETIEDOT HEMKILOSTOSTA JA TOIMIELINTEMN JASEMISTA}
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Tase iraporti)

Liftetiedot  (tekstiod |
ritys, jossa kifjanpitovelvollisella on rajoittamaton vastuu,

Tili &
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Kuvio 15. Kuukausipalkkatilin lisdys parametreihin (Fivaldi-sovellus).

Liitetiedoissa henkildstosta ja toimielinten jasenista on esitettava tietoa annetuista

rahalainoista ja vakuuksista toimitusjohtajalle, hallituksen jasenille ja muille vastaaville
|ahipiirildisille. Koska tarkastelun kohteena olevalla yrityksella ei ole kyseessa olevia
rahalainoja tai vakuuksia, jatetdadn tama liitetietojen osa yksityiskohtaisen tarkastelun
ulkopuolelle. "Omistukset muissa yrityksissa”-nimiseen liitetietojen osaan pdatee sama
pariaate. Kentat ovat lahtokohtaisesti Fivaldin tasekirjamallissa jatetty tyhjiksi. Mikali
naita liitetietojen osia on tarvetta automatisoida tulevaisuudessa, onnistunee tama li-
saamalla Fivaldin tasekirjamallin Luvut-valilehdelle uudet tarvittavat parametrit ja sal-

dot, joihin voi viitata liitetietojen muokkauskentdsta kasin. Mikali rahalainat ja vakuudet
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on aktivoitu kirjanpidossa oleville tileille, ei Luvut-valilehdelle tarvitse luoda uusia pa-
rametreja, vaan liitetietojen muokkauskentdssa on viitattava suoraan tarvittavaan
kirjanpidon tiliin. Luvut-valilehdelle tallennetaan vain sellaista tietoa, jota ei I6ydy
kirjanpidosta.

Osakeyhtidlain tarkoittamat toimintakertomustiedot on Fivaldin tasekirjamallissa sisally-
tetty liitetiedot-osioon. Ensimmaiseksi Fivaldin tasekirjamallissa tulee hallituksen esitys
yhtion voittoa koskeviksi toimenpiteiksi seka esitys mahdollisesta muun vapaan oman
padoman jakamisesta. Tassa osiossa on perusasetusten mukaista tekstia: "Hallitus esit-
taa, etta tilikaudelta kertynyt xxxx euro voitto jatetdan yhtion vapaaseen omaan paa-
omaan, eika osinkoa makseta”. Vaite on hyva sellaisenaan, silld suurin osa tilitoimiston
asiakasyrityksisté noudattaa tata periaatetta. Tata tekstia kannattaa muokata vasta
tekstinkasittelyohjelmassa, mikali osinkoa paatetdankin maksaa. Fivaldin tasekirja-
mallissa on myds vaihtoehtoinen lauseke, mikali tilikaudella syntyy tappiota. TallGin
ohjelma tulostaa: "Hallitus esittda, ettd yhtion vapaan oman padaoman osoittama kerty-
nyt xxxx euron suuruinen tappio katetaan myoéhemmin kertyvilld voittovaroilla, eika
erillisiin toimenpiteisiin oman padgoman korjaamiseksi ryhdyta”. Kentdssa olevat para-

metrit ja tekstit ovat ndin ollen tilikauden tuloksesta riippumatta paikkansapitavia.

Seuraavaksi Fivaldin tasekirjamallissa on esitettyna tietoa yhtion osakkeista. Perus-
asetusten mukaan tassa osiossa lukee: "Yhtidssa on yhdenlaisia osakkeita. Osakkeita
on yhteensa 1000 kappaletta”. Osakkeiden lukumaara on liitetietojen muokkaus-
kentdssa kirjoitettu kasin. Paras ratkaisu on luoda Luvut-valilehdelle oma “osakkeet”-
niminen parametri saldoineen, johon ohjelmasta voi viitata. Parametreja kannattaa
luoda useita, mikali osakelajeja on enemman kuin yksi. Luomalla osakkeille oman pa-
rametrin valtytdan huolimattomuusvirheilta. Parametrin lisdys osaketietoihin tapahtuu
kuvion 16 mukaisesti. Uuteen parametriin viitataan kirjoittamalla liitetietojen

muokkauskenttaan "$(osakkeet)”.
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Kuvio 16. Viittaus uuteen osakkeet-parametriin (Fivaldi-sovellus).

Mikali yrityksella on padomalainaa, esitetdan osakkeiden jalkeen tietoa padomalainojen
padasiallisista lainaehdoista ja lainoille kertyneestd, kuluksi kirjaamattomasta korosta.
Fivaldin tasekirjamallin liitetietojen muokkauskentdssa on olemassa valmiit parametrit
pitkaaikaiselle ja lyhytaikaiselle padgomalainalle sopivin otsikoin, joiden jalkeen tulevat
tyhjat “ehdot”- ja "korko”-nimiset kentat. Liitetietojen muokkauskenttddan kannattaa
kirjoittaa padgomalainan ehtoja ja korkoa koskevaa tekstia silloin, kun yritykselld on
padomalainaa, jotta sama tieto tulostuisi seuraavanakin tilikautena. Perusedellytyksena
tassa on, ettd padaomalainan ehdot pysyvat samoina tilikaudesta toiseen. Padomalainan
koron yhteydessa kannattaa kayttad Luvut-vdlilehted, jonne voi perustaa uudet para-
metrit padomalainojen korkoa varten. Koska tarkastelun kohteena olevalla yrityksella ei
ole padomalainaa, jatetaan kyseessa oleva liitetietojen muokkauskentta koskematto-

maksi ja Fivaldista tulostuvat otsikot poistetaan tekstinkasittelyohjelmassa.

Padomalainan jalkeen Fivaldin tasekirjamallissa esitetadn tietoa yhtion ulkomaisista
sivuliikkeistd, selostus, jos yhtidsta on tullut emoyhtid, se on ollut vastaanottavana yh-
tiona sulautumisessa tai jakautumisessa taikka se on jakautunut ja niin edelleen. Fival-
din tasekirjamallissa on olemassa otsikot, joiden alle voi kirjoittaa tekstia, mutta Iahto-
kohtaisesti kentat ovat tyhjia, koska kenttiin tuleva teksti on joko vapaamuotoista tai
kertaluonteista. Teksti kannattaa siis lisata kunkin tilinpaatdoksen yhteydessa tekstin-

kasittelyohjelmaan, eika liitetietojen muokkauskenttaan. Fivaldin tasekirjamallissa



44

esiintyvat otsikot poikkeavat Taloushallintoliiton ohjekirjan mallista, mutta niita voi
muokata Tekstit-vdlilehdellad liitetietojen muokkauskentdssa. Koska tarkastelun koh-
teena olevalla yritykselld ei ole ulkomaisia sivuliikkeitd, eikd muita osakeyhtidlain tar-
koittamissa toimintakertomustiedoissa esiintyvid eria, jatetddan tama osio omaan ar-

voonsa.

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallissa esiintyva laskelma yhtién varojen riittavyydesta
puuttuu kokonaan Fivaldin tasekirjamallista. Taloushallintoliiton laskelmassa yhtidn
varojen riittdvyydesta negatiiviseen omaan pdadaomaan on lisatty paaomalaina. Naista
muodostuva summa on oma padoma yhteensd. Koska tarkastelun kohteena olevalla
yrityksella ei ole negatiivista omaa padgomaa, eika paaomalainaa, ei tdman osion para-
metreihin paneuduta sen tarkemmin tdssa opinndytetytssa. Liitetietojen muokkaus-
kenttaan voi parametrien syéttamisen sijasta kirjoittaa muistutukseksi, miten laskelma
tehdaan, mikali negatiivinen oma paaoma tulee joskus mydhemmin vastaan. Tekstin
otsikoineen voi poistaa kunkin tilinpaatoksen yhteydessa tekstinkasittelyohjelmassa,
mikali oma pddaoma on positiivinen. Lisdys tehdaan kuvion 17 mukaisesti liitetietojen

muokkauskentan loppuun.

LAl Lo L T T L S

Ylatunniste  {raportl - - o
- : {Tiedobyton omista ozakkeista Teskplajeittain}
Alatunniste sivunum
Alatunniste  {rapo

Sisdllysluettelosiyd J{Laskelma yhtidn warojen tiittdwydesta}
Sivunumeroinnig alk;
_ (oYL 20:23.2 8)
Taoimintakertomps
Tuloslaskelma \ (ralregatiivinen oma padoma 00
Tagse (raportti) + Padomalaina 0
Liitetiedot  (tekstin: Oma paaoma yhieensa B

Luettelo kivtetyista k
Tositelajit ja sailvitar

Tl

Kuvio 17. Laskelma yhtion varojen riittavyydesta (Fivaldi-sovellus).
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4.3.6 Tilinpaatoksen allekirjoitus

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan tilinpaatdksen allekirjoitus tulee tasekirjan
loppuun ennen tilinpaatésmerkintaa. Allekirjoitus sijoittuu samalle sivulle kuin tase-
kirjan edellinen osa. Allekirjoituskenttd on otsikoitu nimelld "Tilinpaatoksen alle-
kirjoitus”, ja otsikon alta ilmenee tilinpadtdksen allekirjoituksen pdivamaara ja paikka.
Naiden tietojen jalkeen Taloushallintoliiton ohjekirjan mallissa on esitetty kolme eri alle-
kirjoituspaikkaa hallituksen jasenille. Kunkin allekirjoituksen alla lukee allekirjoittaneen
nimi ja titteli. Koska Taloushallintoliiton ohjekirjan malli on vain suuntaa antava, voi

allekirjoitusten maara vaihdella eri yritysten kohdalla. (Ks. liite 2.)

Fivaldin tasekirjamallin tilinpaatoksen allekirjoitus vastaa hyvin Taloushallinnon ohje-
kirjan mallia. Ainoastaan allekirjoittaneiden tittelit puuttuvat. Koska Fivaldin tasekirja-
mallin tilinpdatoksen allekirjoitusosa on tekstia, voidaan sita muokata. Tama tapahtuu
Tekstit-valilendellda aktivoimalla T7ilinpdatoksen allekirjoitus-osan muokkauskentta.
Kunkin nimen alle voi lisata tarvittavan tittelin, kuten esimerkiksi toimitusjohtajan titte-

lin.

Fivaldin tasekirjamallin tilinpaatdksen allekirjoitusosa alkaa alkuasetusten mukaan uu-
delta sivulta. Mikali kayttdja haluaa sen jatkuvan samalla sivulla kuin edellinen osa, on
tata varten tehtava erillinen valinta Tasekirjat-valilehdella. Kuviossa 18 on havainnol-
listettu, mihin kohtaan ruksi on laitettava. Tadman jalkeen, kun tasekirja siirretaan

tekstinkasittelyohjelmaan, tilinpaatoksen allekirjoitus nakyy samalla sivulla kuin edelli-

nen osa.
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Kuvio 18. Sivun vaihto (Fivaldi-sovellus).

4.3.7 Tilinpaatésmerkinta

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallissa tama kenttd on otsikoitu nimelld "Tilinpaatds-
merkinta”. Otsikon alla lukee "“Suoritetusta tilintarkastuksesta on tdnaan annettu ker-
tomus.”, minka jdlkeen tulee aika ja paikka seka tilintarkastajan allekirjoitus. Alle-
kirjoituksen alapuolella on liséksi nimenselvennys seka mahdollinen titteli, kuten esi-
merkiksi KHT. Tilinpaatdsmerkinta sijoittuu heti tilinpaatoksen allekirjoituksen jalkeen.
(Ks. liite 2.)

Fivaldin tasekirjamallin tilinpaatésmerkinta vastaa hyvin Taloushallintoliiton ohjekirjan
mallia. Tilinpaatésmerkinta tulostuu tekstinkasittelyohjelmassa heti tilinpaatéksen alle-
kirjoituksen jalkeen, ja sen otsikko on "Tilinpaatdsmerkinta”. Otsikon jalkeen Fivaldin
tasekirjamallin tilinpaatdsmerkintdosassa on esitettyna kaikki tarvittavat tekstit. Poik-
keuksellisesti allekirjoituskentan alapuolella lukee "Tilintarkastaja, HTM” nimen-
selvennyksen sijasta. Koska tilintarkastajan nimi ja titteli eivat yleensa ole tiedossa etu-
kateen, ei nadita voida tastd syysta sisdllyttda Fivaldin tasekirjamallin tilinpaatos-
merkintdosaan. Allekirjoituksen alapuolelle riittda nimenselvennyksen ja tittelin sijasta
pelkka "Tilintarkastaja”. Fivaldin tasekirjamallin tilinpaatdsmerkintdosa on muokattavis-
sa, silla se on tekstia. Muokkaus tapahtuu Tekstit-valilehdella. HTM-tittelin voi poistaa

Tilinpadtosmerkintd-osan muokkauskentan ollessa aktiivinen.
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4.3.8 Luettelo kaytetyista kirjanpitokirjoista

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan tasekirjaan on sisdllytettava tilinpaatos-
merkinnan jalkeen luettelo kaytetyista kirjanpitokirjoista. Tama osio on otsikoitu
Taloushallintoliiton tasekirjamallissa nimella “Kirjanpitokirjat”. Otsikon alla on lueteltuna
eri kirjanpitokirjat, joiden rinnalla on selitys niiden sdilytystavasta. Listasta |6ytyy muun
muassa padkirja ja paivakirja, joiden kohdalla on selvennetty, etta ne sailytetadn DVD-
levylla. (Ks. liite 2.)

Fivaldin tasekirjamallissa tama osio on otsikoitu nimelld "Luettelo kaytetyista kirjanpito-
kirjoista”. Tama otsikko on mielestani selkedmpi kuin Taloushallintoliiton ohjekirjan
mallin otsikko “Kirjanpitokirjat”. Mikali kayttdja haluaa muuttaa taman osion otsikon,
onnistuu tama Tasekirjat-vdlilehdella. Kuviossa 19 on ympyrdityna kenttd, johon uu-
den otsikon voi sy6ttaa. Lisaksi otsikon viereiseen valintaruutuun on laitettava ruksi,

jotta osio tulostuisi tekstinkasittelyohjelmassa samalle sivulle kuin tilinpaatdsmerkinta.

&
Tasekirat | Tekstit Luvut
|-_4'| Tasekitia | Tazekirja Oppari ~| Uusi Kopioi toiselta yritykselta |
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| I I

Kuvio 19. Nimi tasekirjalla (Fivaldi-sovellus).

Fivaldin tasekirjamallin luettelossa kaytetyista kirjanpitokirjoista on alkuasetusten mu-
kaan tekstia eri kirjanpitokirjoista ja niiden sailytystavasta. Teksti jakautuu Talous-
hallintoliiton ohjekirjan mallin tavoin kahteen sarakkeeseen, jotka on otsikoitu nimella
"Kirjanpitokirja” ja "Sailytystapa”. Ensimmaisen otsikon alla on lueteltuna eri kirjanpito-

kirjat, kun taas toisen otsikon alla on esitettynd kunkin kirjanpitokirjan sailytystapa.
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Fivaldin tasekirjamallin Luettelo kdytetyista kirjanpitokirjoista-osio on ominaisuudeltaan
tekstid, joten sen sisaltéa voi halutessaan muuttaa. Tata osiota padsee muokkaamaan
muiden tekstiosien tavoin Tekstit-valilehdelld, kun oikea muokkauskentta on aktivoitu.
Sarakkeiden otsikot ja tarpeettomat kirjanpitokirjat voi poistaa luettelosta yksinkertai-
sesti pyyhkimalla halutun tekstin pois. Sdilytystapaa koskeva teksti kannattaa muuttaa
paikkansapitavaksi tai poistaa kokonaan. Alkuasetusten mukaan yleisin sdilytystapa on
CD-levy, mika ei pida paikkaansa Tilitoimisto Gement Oy:ssa. Tietoja voi aina tdyden-
tad mybhemminkin tekstinkasittelyohjelmassa.

4.3.9 Tositelajit ja sailyttamistapa

Taloushallintoliiton ohjekirjan mallin mukaan tasekirjassa pitaisi olla tietoa kirjanpidossa
kaytetyista tositelajeista ja niiden sailyttamistavasta. Tama kenttd on otsikoitu Talous-
hallintoliiton ohjekirjan mallissa nimella “Tositelajit ja sailyttamistapa”. Otsikon alla on
lueteltuna eri tositelajit, kunkin tositelajin lukumaara ja sdilyttémistapa. Listasta [6ytyy
muun muassa palkkatositteet ja tiliotteet, joiden rinnalla on esitettynd niiden luku-

maara muodossa "xx — xx”. (Ks. liite 2.)

Fivaldin tasekirjamallissa on kaksi eri osaa tositelajeille. Yksi on muodoltaan raportti, eli
tietoa ei padase muokkaamaan, ja toinen on tekstid. Raporttimainen 7ositelajit-0sio on
kuitenkin suppea. Ohjelmasta tulostuu tietoa ainoastaan kirjanpidossa kaytetyista

tositelajeista. Tieto tositelajien lukumaarasta ja niiden sailyttamistavasta puuttuu koko-
naan. Tietoa padsee lisadmaan tahan osioon vasta tekstinkasittelyohjelmassa. Vaihto-
ehtoisesti tassa voi kayttaa tositelajiosiota, joka on tekstia. Tekstit-vdlilehdeltd on va-
littava Tositelajit ja sailyttamistapa-niminen osa, jota padsee muokkaamaan aktivoimal-
la oikealla puolella olevan muokkauskentan. Tahan osioon voidaan lisata tietoa ainoas-
taan tositelajeista ja niiden sailyttamistavasta. Tietoa kunkin tositelajin lukumaarasta
on lisattdva vasta tekstinkasittelyohjelmassa, silla tama tieto muuttuu tilikaudesta toi-

seen.

Kayttajan on harkittava, kumpaa tositelajiosiota on kannattavampi kayttda, silla mo-
lemmat ovat vain puoliksi automatisoituja. Raporttimaisesta tositelajiosiosta tulostuvat
ne tositelajit, jotka ovat olleet kaytdssa tilikauden aikana kirjanpidossa. Raporttimaista

tositelajiosiota voidaan pitaa luotettavampana, mikali kirjanpidossa on otettu edellisen
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tilikauden jdlkeen lisaa tositelajeja kayttdon. Tekstimaisen tositelajiosion ajan-
tasaisuudesta kayttdjan on pidettava huolta itse. Valinta raporttimaisen ja tekstimaisen
tositelajiosion vdlilla voidaan tehda Tasekirjat-vdlilehdelld valitsemalla valinta-
laatikosta halutun osan. Tieto tositelajien lukumaarasta tulee Fivaldin sovellusikkunan
ulkopuolelta Fivaldin web-sovelluksen raporttitulostimesta. Tositelajien lukumaara saa-
daan selville valitsemalla raporttitulostimesta Kirjanpito, josta tulostettavaksi asia-
kirjaksi valitaan Péivéakirjiayhteenveto. Tarvittavat kentdt on ympyroéityna kuviossa 20.

¥ri linta
ritysvalin Arvonlisdveron yhteenvetoimod i iset hinnat - Kausiveroimoitug Kirjanpito - Wyyntireskontra - Ostoreskontra - Pakanlask
113058 - Uus\l Tapahtumasyidton perustiedot - Tilaustenkdsittely - Tilikartta - Tuoterekisteri {vhteys esuoritusten luku - ritysrekisteri

Avaa sovellusikkuna

Vieb-sovellukset

Kirjanpiden selailu Kirianpilo
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Ostolaskuien kierrétys AlV-laskelma

Raporttitulostin Asiakaslista (minireskontra)

Tapahtumien hyvéksyntd Avaavat saldot
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F——
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Seur

V| Naytole
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Talousarvio

Tallenna parametrit
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Talousarviovertailu (vaakatuloste)
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Kuvio 20. Nakyma raporttitulostimesta (Fivaldi-sovellus).

4.3.10 Loppuvaiheen toimenpiteet

Viimeistaan lopuksi muokattu tasekirjamalli on hyva nimeta ja tallentaa. Tasekirjamallin
nimedminen helpottaa oikean tasekirjamallin I16ytamista seuraavan tilinpaatoksen aika-
na. Nimedminen tapahtuu painamalla painiketta Nimed, joka loytyy Tasekirjat-
vdlilehden oikeasta yldkulmasta. Painike on ympyroitynd kuviossa 21. Tasekirjamalli
tallennetaan painamalla kuvion 21 mukaista levykkeen ndkdista tallennuspainiketta.
Tallennuspainike l6ytyy ikkunan vasemmasta yldlaidasta. Tallennuksen jalkeen tase-
kirjamalli on kdytéssa muuttumattomana tilikaudesta toiseen. Jotta tasekirjamalli olisi
kopioitavissa muille yrityksille, on tadta varten laitettava ruksi Kopioitavissa-kenttaan.

Kyseessa oleva kentta I6ytyy kuvion 21 vasemmasta ylalaidasta.

Tasekirjamallin siirtdminen tekstinkasittelyohjelmaan tapahtuu valitsemalla Tasekirjat-

valilehden alalaidassa olevasta valintalaatikosta oikean tilikauden (ks. kuvio 21).
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Tilikauden valittua ohjelma asettaa automaattisesti tarvittavan kausivalin, ja tasekirjan
voi siirtaa lisamuokkausta ja tulostusta varten tekstinkasittelyohjelmaan. Painike kyseis-
ta toimenpidetta varten I6ytyy Tasekirjat-vadlilehden oikeasta alakulmasta (ks. kuvio
21). Fivaldi avaa tasekirjan perusoletusohjelmaa kayttaen. Mikali kayttdjan koneella on
kaytossa Microsoft Officen tydkalut, on perusoletusohjelmaksi valittu Microsoft Office
Word. Ennen tasekirjan siirtymista tekstinkasittelyohjelmaan, kayttdjalla on mahdolli-
suus valita naytdlle tulevasta ponnahdusikkunasta muu perusoletusohjelma, kuten esi-

merkiksi Open Officen tekstinkasittelyohjelma. Tekstinkasittelyohjelmassa kayttaja paa-

see asiakirjan viimeistelyn jalkeen tallentamaan tiedoston haluamaansa formaattiin.
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Kuvio 21. Tasekirjamallin nimedminen, tallentaminen ja siirtdminen tekstinkasittelyohjelmaan

(Fivaldi-sovellus).
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4.4 Tase-erittelyjen automatisointi

4.4.1 Alkuvaiheen toimenpiteet

Tase-erittelyt automatisoidaan tasekirjan tavoin kirjanpitosovelluksessa. Kirjanpito-
sovelluksen paanakyman yldlaidasta avataan Kirjanpito, josta valitaan 7asekirja. Kysei-
nen toimenpide on havainnollistettu luvun 4.3.1 kuviossa 5. Uuden ikkunan avautuessa
paastadan samaan nakymadan kuin tasekirjan automatisoinnissa (ks. luku 4.3.1 kuvio 6).
Tase-erittelykirjan automatisointia varten Tasekirjat-vdlilehdeltd on valittava uusi
asiakirja, jota voidaan lahtea muokkaamaan. Mikali uutta asiakirjaa ei valita, tallentuvat
uudet asetukset jo olemassa olevan asiakirjan paalle.

Uuden asiakirjan valitseminen on havainnollistettu kuviossa 22. Ikkunan vasemmasta
yldlaidasta avataan valintalaatikko, josta valitaan tyhja asiakirja, 7asekiria x. Omaan
tarpeeseen muokatut asiakirjat kannattaa nimeta, silld alkuasetusten mukaan kaikkien
asiakirjojen nimi on "Tasekirja 1”, "Tasekirja 2" ja niin edelleen. Kun tyhja asiakirja on
valittu, voidaan Fivaldin tase-erittelykirjamalli kopioida. Tase-erittelykirjamallin voi tase-
kirjamallin tavoin kopioida myds toiselta yritykseltd, mikali sellainen on olemassa. Tama
tapahtuu painamalla Tasekirjat-vdlilehdelld olevaa Kopioi toiselta yritykseltd
painiketta, joka on ympyroityna kuviossa 22. Painikkeen painamisen jalkeen ruudulle
ilmestyy valintalaatikko, josta tulee valita 7ase-erittelyt. Lopuksi painetaan Kopioi tase-
kirja-painiketta, jolloin ohjelmaan kopioituu uusi tase-erittelykirjamalli. Mikali kayttaja
jostain syysta haluaa kopioida vain tietyn osan tase-erittelykirjamallista, onnistuu téma

painamalla Kopio/ vain yksi osa-painiketta Kopior tasekirja-painikkeen sijasta.
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Kuvio 22. Uuden asiakirjan valinta (Fivaldi-sovellus).

Uuden asiakirjan nimedminen onnistuu missa vaiheessa tahansa, mutta selkeyden
vuoksi asiakirjan nimeaminen on suotuisaa heti alkuvaiheessa. Oikean asiakirjan 6yta-
minen on talléin helpompaa, mikali muokattuja asiakirjoja on useita. Nimeaminen ta-
pahtuu painamalla NVimeg-painiketta, joka 16ytyy kuvion 22 oikeasta ylakulmasta. Kun

asiakirja on tallennettu sopivalla nimelld, voidaan sita lahted muokkaamaan.

4.4.2 Kansilehti

Tilitoimisto Gement Oy:n tase-erittelykirjamallin kansisivun ensimmaiselta rivilta 16ytyy
yrityksen nimi. Toisella rivilld on ilmoitettu suluissa yrityksen Y-tunnus ja kolmannella
asiakirjan nimi seka tilinpadtdksen ajankohta. Tilitoimisto Gement Oy:n mallissa kansi-
sivun teksti on keskitettynd, ja se on asetettu hieman sivun puolenvalin ylapuolelle.

Muutoin kansisivulla ei ole muuta tekstia. (Ks. liite 4.)

Fivaldin tase-erittelykirjamallin kansisivu on melko samanlainen kuin Fivaldin tasekirja-
mallin kansisivu. Yrityksen nimi on ilmoitettu ensimmaisella rivilld, minka jalkeen toisel-
ta riviltd 16ytyy asiakirjan nimi. Fivaldin mallissa asiakirja on nimetty tase-erittelyksi,
kun taas Tilitoimisto Gement Oy:n mallissa asiakirjasta kdytetddn nimitysta tase-
erittelykirja. Fivaldin tase-erittelykirjamallin kansisivun kolmannelta rivilta 16ytyy tietoa

koko tilikauden pituudesta. Tilitoimiston oman mallin mukaan tassa riittaisi tieto
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pelkastaan tilinpaatoksen ajankohdasta, mutta laajemmankin tiedon esittdminen on
hyvaksyttavaa. Fivaldin tasekirjamallin tavoin Fivaldin tase-erittelykirjamallin kansisivu
on ominaisuudeltaan tekstid. Kansisivun teksti on tasattuna sivun vasemmalle puolelle,

ja sivun alalaidasta l6ytyvat yrityksen perustiedot.

Kansisivun muokkaus tapahtuu luvussa 4.3.2 esitettyjen ohjeiden mukaisesti. Tekstit-
valilehdelta on valittava Kansilehti, minka jalkeen sitd padsee kasittelemaan painamalla
hiirellda oikealla puolella olevaa muokkauskenttédd. Ennen asiakirjan muokkausta on
huolehdittava, ettd muokkauksen kohteeksi on valittu oikea asiakirja. Kun muokkaus-
kenttd on aktivoitu, voidaan asiakirjan nimea ja asettelua muuttaa vastaamaan Tili-
toimisto Gement Oy:n mallia. Jotta yrityksen nimen jdlkeen tulostuisi yrityksen Y-
tunnus, on tama parametri lisattava yrityksen nimen jalkeen tulevalle riville. Koska pa-
rametrit esiintyvat ohjelmassa sulkumerkeissa, taytyy parametrin sisdlle lisata ylimaa-
raiset sulkumerkit, jotta Y-tunnuksen esitysmuoto vastaisi tilitoimiston mallia. Muok-
kaamalla kansilehden koodia kuvion 23 mukaiseksi saadaan Fivaldin tase-

erittelykirjamallin kansisivu vastaamaan parhaiten tilitoimiston mallia.
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Kuvio 23. Muokattu kansilehti (Fivaldi-sovellus).
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Kuvio 24 esittaa kansisivun alkuperadistéd nakymaa. Kuviosta ei pysty havaitsemaan

kansisivun alareunassa olevia parametreja, joista kayvat ilmi yrityksen perustiedot.
Tiedot voi pyyhkia kansisivulta navigoimalla kyseessa olevien parametrien kohdalle ja
kumoamalla tekstin. Kansisivun sisallén muokkauksen jalkeen, kun uudet tiedot on
tallennettu OA-painiketta painamalla, tekstin voi tasata sivun keskelle luvun 4.3.2 oh-

jeistuksen mukaan muokkaamalla sarkaimia.
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Kuvio 24. Alkuperadinen kansilehti (Fivaldi-sovellus).

4.4.3 Sisallysluettelo

Tilitoimisto Gement Oy:n tase-erittelykirjamallin sisdllysluettelosivun vasemmasta yla-
laidasta kayvat ilmi yrityksen perustiedot, kuten yrityksen nimi, osoite ja Y-tunnus.
Sisallysluettelosivun ensimmaisen otsikon kohdalla lukee "Tase-erittelyt tilikaudelta
XX XX XXXX-XX.XX.XXXX”. Taman otsikon alla on pienemman tason otsikko “Sisallys”, jos-
ta alkaa sisallysluettelo. Sisallysluetteloon kuuluu ainoastaan vastaavaa ja vastattavaa.
Sisallysluettelokappaleen jélkeen on ilmoitettu pdaivamaara, mihin asti tase-erittelykirja
on sailytettava seka tilinpaatdksen toteuttaneen yrityksen tiedot. (Ks. liite 4.)

Fivaldin tase-erittelykirjamallin sisdllysluettelosivu on sisalléltédn melko samanlainen

kuin Fivaldin tasekirjamallin sisdllysluettelosivu. Sisallysluettelosivun ensimmaisena
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otsikkona on "Tase-erittely xx.xx.xxxx". Vasta seuraavalla rivilld lukee "Tilinpaatos tili-
kaudelta Xxx.xx.Xxxx-xx.xx.xxxx”. Taman otsikon jdlkeen tulee tyhja sisdllysluettelo-
kenttd, joka on otsikoitu nimelld "Sisallys”. Fivaldin tasekirjamallista poiketen sisallys-
luettelon jalkeen ei lue paivamaadraa, mihin asti asiakirja on sdilytettava. Lisdksi tiedot
tilinpaatdksen toteuttaneesta yrityksesta puuttuvat.

Toisin kuin tilitoimiston mallissa, Fivaldin tase-erittelykirjamallin sisallysluettelosivulla
on ylatunniste, jossa lukee yrityksen nimi, Y-tunnus, tilinpdatoksen ajankohta ja asia-
kirjan nimi. Kuten luvussa 4.3.3 on jo mainittu, yldtunnisteen sisaltd on muokattavissa.
Ylatunnisteen esiintymisjdrjestysta ei pysty kuitenkaan muokkaamaan, vaan se alkaa
automaattisesti sisallysluettelosivulta ja paattyy tase-erittelykirjan viimeiseen sivuun.
Tilitoimiston mallissa ylatunniste alkaa tase-erittelyista. Fivaldin tase-erittelykirjamallin
ylatunnisteessa lukee vaara asiakirjan nimi. “Tasekirja”-nimen sijasta siella pitdisi lukea
"Tase-erittely”. Ylatunnisteen muokkaus onnistuu valitsemalla Tekstit-valilehdeltd Y/a-
tunniste-osio. Muokkauskentan ollessa aktiivinen asiakirjan nimea voidaan muuttaa.
Ylatunnisteen asiakirjan nimi on ainoa kasin kirjoitettava teksti. Loput tiedoista tulostuu

parametrien kautta, joten niita ei tarvitse muuttaa.

Tassa vaiheessa tase-erittelykirjamallin sisallysluettelosivun muokkaus onnistuu helpoi-
ten kopioimalla se Fivaldin tasekirjamallista, joka on muokattu vastaamaan Talous-
hallintoliiton mallia. Kopioimisen jalkeen tase-erittelykirjamallin siséllysluettelosivulle on
vain kirjoitettava oikea asiakirjan nimi. Sisallysluettelosivua kopioidessa on muistettava,
ettd tase-erittelykirjamalliin kopioidaan vain yksi osa, ei koko tasekirjamallia. Kun

sisallysluettelosivu on kopioitu, muokataan se Tekstit-valilehdella Siséllysiuettelosivi-
osan ollessa aktiivinen muokkausta varten. Otsikot ja muu teksti muutetaan vastaa-
maan tilitoimiston omaa mallia kuvion 25 mukaisesti. Varsinaisen sisallysluettelon au-

tomatisointi onnistuu vasta tekstinkasittelyohjelmassa.
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Kuvio 25. Sisallysluettelosivun teksti (Fivaldi-sovellus).
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Tase-erittelykirjan sisdltéa padsee tarkastelemaan Tasekirjat-valilehdelld. Fivaldin

tase-erittelykirjamallissa on jonkin verran tarpeetonta tietoa. Alkuasetusten mukaan

tase-erittelykirjaan sisallytetadn tase-erittelyjen lisdksi tuloslaskelmaerittely ja tietoa

palvelukeskuksesta. Nama osat kannattaa poistaa tase-erittelykirjamallista. Tase-

erittelykirjan sisallon muokkaus tapahtuu luvussa 4.3.3 esitettyjen ohjeiden mukaan.

Tasekirjat-vadlilehden valintalaatikoista valitaan vain ne osat, jotka halutaan sisallyttaa

tase-erittelykirjaan. Tase-erittelykirjaan tulevat osat tulee jarjestella loogisessa jarjes-

tyksessa. Kansilehden jalkeen on siis valittava sisallysluettelosivu, sivunumeroinnin alku

ja niin edelleen. Tase-erittelykirjaan on sisdllytettava ainakin kuvion 26 mukaiset osat.
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Kuvio 26. Tase-erittelykirjan sisaltd (Fivaldi-sovellus).

4.4.4 Tase-erittelyt

Tilitoimisto Gement Oy:n mallissa tase-erittelyt esitetdan kahdessa eri osassa. Ensim-
madinen osa koostuu taseen vastaavista. Toinen osa alkaa omalta sivulta, ja se koostuu
taseen vastattavista. Juokseva sivunumerointi alkaa tase-erittelyjen ensimmaiselta si-
vulta. Sivunumeroinnin esitysmuoto sisdltdaa sekd juoksevan sivunumeron ettd koko
tase-erittelykirjan sivunumerot. Tase-erittelyissa on esitetty yksityiskohtaisesta tietoa
taseen kustakin erasta. Lisdksi tase-erittelyissa on esitettyna tositenumerot, joten tie-
don lahtdkohta voidaan jaljittaa alkuperdiseen kirjaukseen asti. Ostovelat ja myynti-
saamiset on esitetty selkeyden vuoksi erillisessa liitteessa, silla ne saattavat muodostaa

laajan kokonaisuuden. (Ks. liite 4.)

Fivaldin tase-erittelykirjamallin 7ase-eritte/y-osa on muodoltaan raportti, joten sita ei
voida muokata tdssa sovellusikkunassa. Raportti pohjautuu kirjanpitosovelluksessa teh-
tyihin kirjauksiin, joten tiedon virheettdémyyden vuoksi kaikki kirjaukset on tehtava oi-
kein. Esimerkiksi tilikauden aikana taseeseen aktivoituihin hankintoihin on muistettava
laittaa selkea kuvaus hankinnasta, ja kirjanpitoon on tehtdava merkintd, etta kyseessa
on hankinta. Avustavia tilinpaatdsvienteja tehdessa on myds muistettava laittaa tarvit-
tava merkinta. Poistoa tehdessa kirjanpitosovelluksen tositteeseen on siis tallennettava
tietoa siita, ettd kyseessa on poisto. Sama koskee varastonmuutoksen kirjausta.
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Fivaldin tase-erittelykirjamallin tase-erittely ei eroa vastaavien eikd vastattavien osalta
tilitoimiston kayttamasta mallista. Taseen eri puolet on esitettyna kahdella eri sivulla, ja
tase-erittelyissa on myds esitettyna tositenumerot ja yksityiskohtaista tietoa taseen eri
erista. Sivunumerointi alkaa tase-erittelyjen ensimmaiselta sivulta ja esiintyy oikeassa
muodossa jokaisella sivulla tase-erittelykirjan alatunnisteessa.

Myyntisaamiset ja ostovelat ovat Fivaldin tase-erittelykirjamallissa raportteja, joten
niiden sisaltddn ei voida puuttua tassa sovelluksen osassa. Tase-erittelyissa on mainin-
ta myyntisaamisten ja ostovelkojen kohdalla, etta tiedot I6ytyvat erillisesta liitteesta.
Ohjelma tulostaa kyseessa olevien tilien tiedot automaattisesti omille sivuilleen heti
tase-erittelyjen jalkeen. Raportit on nimetty “Avoimet laskut, ostoreskontra” ja "Avoi-
met laskut, myyntireskontra”. Naiden raporttien otsikoita voi muokata Tasekirjat-
valilehdella. Kuviossa 27 on ympyroityna kenttd, johon otsikot on syotettdava. Tassa
tapauksessa “Avoimet laskut, xxx” otsikon sijasta on parempi kayttaa otsikkoa “Liite x".
Molemmissa raporteissa lukee otsikoiden alla, minka tilin tiedot ovat kyseessa. Jotta
ostoveloista ja myyntisaamisista kavisi ilmi yksityiskohtaista tietoa, on kirjanpito-
sovelluksessa muistettava tehda kirjaukset minireskontraan. Ainoastaan mini-
reskontraan kirjatut tapahtumat voidaan kohdistaa tiettyyn toimittajaan tai asiakkaa-

seen.
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Kuvio 27. Otsikoiden muokkaaminen (Fivaldi-sovellus).
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4.4.5 Allekirjoitus ja loppuvaiheen toimenpiteet

Tilitoimisto Gement Oy:n mallin mukaan tase-erittelykirjan allekirjoitus tulee tase-
erittelyjen viimeiselle sivulle ennen liitteita. Tase-erittelykirjan allekirjoittavat seka tase-
erittelykirjan laatinut kirjanpitaja ettd asiakasyrityksen edustaja, jolla on tarvittavat
valtuudet hyvaksya tase-erittelykirja. Ensimmaisen allekirjoituksen kohdalla lukee, kuka
tase-erittelykirjan on laatinut, laatijan titteli seka yrityksen nimi. Toisessa allekirjoitus-
kentassa lukee tase-erittelykirjan tarkistaneen ja hyvaksyneen henkildn nimi, titteli ja
yritys. (Ks. liite 4.)

Fivaldin tase-erittelykirjamallin allekirjoitus noudattelee perusasetuksia. Allekirjoitus-
kenttd on tilitoimiston mallista poiketen otsikoitu nimelld "Tase-erittelyn allekirjoitus”.
Otsikon alapuolella lukee malliteksti, jossa on maininta paikasta, ajasta sekd tase-
erittelykirjan laatijasta. Allekirjoitus sijoittuu tase-erittelykirjan viimeiselle sivulle, mika
on mielestani sille sopivin paikka. Allekirjoituksen voi toki halutessaan siirtéda tase-
erittelyjen jalkeiselle sivulle ennen liitteita (ks. luku 4.4.3). Fivaldin 7ase-erittelyn alle-
kirjoitus-osio on ominaisuudeltaan tekstid, joten sen sisdltda voi muokata Tekstit-
valilehdella muokkauskentdn ollessa aktiivinen. Allekirjoituksen muokkauskenttddn on
kirjoitettava kuvion 28 mukainen teksti, jotta se vastaisi parhaiten tilitoimiston kaytta-
maa mallia. Otsikon voi poistaa Tasekirjat-valilehdella (ks. kuvio 27). Otsikon poista-
minen onnistuu jattamalla allekirjoituksen kohdalla “Nimi tasekirjalla”-niminen kentta
tyhjéksi.
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Kuvio 28. Allekirjoituksen muokkaaminen (Fivaldi-sovellus).

Lopuksi, kun tase-erittelykirjamalli on muokattu mieleiseksi, tallennetaan se tasekirja-
mallin tavoin painamalla levykkeen nakdista painiketta (ks. luku 4.3.10). Ennen tase-
erittelykirjan siirtamista tekstinkasittelyohjelmaan, kayttdjan on valittava oikea tilikausi
ja asiakirja. Jotta tase-erittelykirjamalli olisi kopioitavissa muille yrityksille, on Tase-
kirjat-vdlilehden vasemmassa yldlaidassa olevaan ruutuun muistettava laittaa ruksi.
Tekstinkasittelyohjelmassa kayttdja padsee viimeistelemaan tase-erittelykirjaa ja tulos-

tamaan taman. Tase-erittelykirjan voi tallentaa tekstinkasittelyohjelmassa haluamaansa
formaattiin.
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5 Loppupadatelmat

5.1 Yhteenveto automatisoinnista

Opinnaytetyon tarkoituksena oli automatisoida valitun asiakasyritysten tilinpaattsasia-
kirjat mahdollisimman pitkalle. Tavoitteena oli saada tulostettua ohjelmasta mahdolli-
simman paljon korrektia tilinpaatostietoa yhdelld napinpainalluksella. Opinnaytetydssa
kasiteltiin tilinpaatdsasiakirjojen automatisointia lahtétilanteesta alkaen ja tarjottiin
yksityiskohtaista ohjeistusta, joka koski kutakin tilinpaatdsasiakirjaa ja sen osaa. Seka
tasekirjan etta tase-erittelykirjan automatisointia kasittelevissa luvuissa esitettiin aluksi
tavoite eli se, milta asiakirjan tulisi ndyttad, minka jalkeen puitiin perusteellisesti kasilla
olevan asiakirjan puutteet. Jokaisen luvun lopussa esitettiin toimenpiteet korjauksia
varten. Kaikkiin ohjelmassa esiintyviin parametreihin oli tutustuttu syvallisesti, jotta

tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi onnistuisi.

Tasekirja ja tase-erittelykirja automatisoitiin kayttamalla Fivaldissa olevia valmiita mal-
leja, jotka palveluntarjoaja oli luonut. Molempia malleja piti muokata, jotta asiakirjat
saatiin ndyttdmaan tietynlaisilta. Myds parametreja oli lisattava paikoittain, jotta ohjel-
masta tulostuisi paikkansapitévaa tietoa. Tasekirjan automatisoinnissa mallia otettiin
Taloushallintoliiton julkaisemasta ohjekirjasta, kun taas tase-erittelykirjan automa-

tisoinnissa mallia otettiin Tilitoimisto Gement Oy:n laatimasta tase-erittelykirjasta.

Tase- ja tase-erittelykirja automatisoitiin kirjanpitosovelluksesta |6ytyvassa sovellus-
ikkunassa, jossa oli kolme eri valilehteda. Muokkaamalla nailla valilehdilld olevaa perus-
asetusten mukaista tietoa, paastiin toivottuun tulokseen. Opinndyteydssa esitettiin
kunkin asiakirjamallin automatisoinnin jdlkeen tietoa asiakirjamallin tallennuksesta ja
siirtamisesta tekstinkasittelyohjelmaan, jossa muun muassa asiakirjojen ulkoasua paas-

tiin viimeistelemaan.

5.2 Johtopaatokset ja jatkotoimenpiteet

Tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnin luvussa kasiteltiin vaiheittain, miten tilinpaatos-

asiakirjojen automatisointi onnistuu Fivaldi-taloushallinto-ohjelmiston avulla.
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Tilinpaatdsasiakirjojen sisaltba muokattiin oikeanlaiseksi Fivaldin sovelluksessa, kun
taas asiakirjojen ulkoasua viimeisteltiin halutunlaiseksi tekstinkasittelyohjelmassa. Liit-
teessda 2 on Taloushallintoliiton ohjekirjan tasekirjamalli ja liitteesséa 4 on Tilitoimisto
Gement Oy:n laatima tase-erittelykirjamalli. Liitteissa 5 ja 6 on esitettyna vastaavasti
opinnaytetydprosessissa syntyneet automatisoidut tilinpadtdsasiakirjat. Automatisoinnin
onnistumista voidaan arvioida vertaamalla opinndytetydprosessissa syntyneita tilin-
paatdsasiakirjoja kaytossa olleisiin malleihin. Vertailun perusteella voidaan todeta, etta
ulkomuodollisesta nakdkulmasta katsottuna automatisointi onnistui hyvin.

Liitteessa 3 on esitettynd tarkastelun kohteena olleen asiakasyrityksen manuaalisesti
laadittu tasekirja. My0s liitteessa 4 esitetyssa tase-erittelykirjassa on aitoa tietoa tar-
kastelun kohteena olleen asiakasyrityksen tilinpaatdksesta. Vertaamalla opinndytety6-
prosessissa syntyneita tilinpaatdsasiakirjoja naihin voidaan todeta, etta automatisointi
oli onnistunut myds sisallbllisesta nakoékulmasta. Automatisoiduissa tilinpaatosasia-
kirjoissa on esitettynd samaa tietoa kuin alkuperaisissa tilinpadttsasiakirjoissa. Nain

ollen automatisointia on kasitelty asiakasyrityksen kannalta tarpeeksi kattavasti.

Tutkiessa ohjelmassa esiintyvia parametreja selvisi, ettéd automatisoinnista ei ole juuri
hy6tya, mikali tieto on kirjattu kirjanpidossa eri tilille kuin mihin ohjelmassa on viitattu.
Tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnin yhteydessa kayttdjan on siis aluksi paneudutta-
va ohjelmassa esiintyviin parametreihin, minka jalkeen taman on tehtava tarvittavat

muutokset joko kirjanpidon kirjauksiin tai ohjelman parametreihin.

Tase-erittelyiden raportti pohjautuu kirjanpitosovelluksen tietoihin. Tilien nimedmisessa
ja eri tositteiden kuvausta kirjoitettaessa kayttdjan on siis mietittéva, onko tieto tar-
peeksi havainnollistavaa. Esimerkiksi "Saldot 30.4.2012" ei ole sellaisenaan tarpeeksi
selkea tase-eran nimi, joten kayttdja joutuu tekemaan manuaalista tydta selvitettdessa,
mista kyseessa oleva saldo koostuu. Tallaisilta turhilta vaiheilta valtytaan, mikali kirjan-
pitoa tehdessa kayttdja miettii valmiiksi, mihin kirjaus tulee tilinpaatdksessa mahdolli-

sesti vaikuttamaan ja tekee tarpeeksi havainnollistavan kirjauksen.

Opinnaytetytssa tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi toteutettiin vain yhden yhdelle
asiakasyritykselle. Jatkotoimenpiteind muidenkin asiakasyritysten tilinpaatdsasiakirjoja

voi automatisoida. Tassa opinndytetydprosessissa muovautuneita asiakirjamalleja
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voidaan kopioida toisille yrityksille ja muokata tarvittavia osia vastaamaan paremmin
muiden asiakasyritysten tarpeita. Erityisté huomiota on kiinnitettava tasekirjan liite-
tietojen parametreihin. Tassa opinndytetydssa esille noussutta laskelmaa yhtién varo-
jen riittavyydesta voi yrittda automatisoida sellaiselle yritykselle, jolla on negatiivista
omaa padomaa ja paaomalainaa. Automatisoinnin toimivuutta voidaan silloin kokeilla
kdytanndssa. Myds tdssa opinndytetydssa tarkastelun ulkopuolelle jaanytta toiminta-
kertomuksen automatisointia voi tutkia Idhemmin, mikali jollakin asiakasyrityksella on
siihen tarvetta joku paiva.

Opinndytetyoprosessin tuloksena saatuja asiakirjamalleja kopioitiin kokeilun vuoksi yh-
delle yritykselle. Tase-erittelykirjamallin tase-erittelyissa havaittiin pienia puutteita. Toi-
sin kuin opinnaytetydssa tarkastelun kohteena olleella yritykselld, uudella yrityksella oli
taseessa paljon erilaisia tase-eria. Uuden yrityksen kohdalla havaittiin, ettéd ohjelma ei
jostain syysta eritellyt tavaravaraston muutosta tase-erittelyissd. Koska sovellus-
ikkunassa, jossa tilinpaatdsasiakirjat automatisoitiin, ei ollut mahdollisuutta muokata
tase-erittelyjen sisaltdéd, piti tahan loytya ratkaisu muualta sovelluksessa. Kyseessa
oleva ongelma korjaantui tekemalla pienia muutoksia kirjanpitosovelluksen tilikarttaan.
Tassa opinndytetydssa kasitelty automatisointi oli siis kattavasti toteutettu vain tarkas-
telun kohteena olleelle yritykselle. Jatkossa, kun tilinpaattsasiakirjoja automatisoidaan
muillekin asiakasyrityksille, kdyttaja joutuu tutustumaan perinpohjaisesti jokaiseen so-
velluksen osaan. Vain tuntemalla lapikotaisin koko ohjelman toimintamallin, voidaan

tilinpaatdsasiakirjoja automatisoida taydellisesti.

Mielestani kokonaisvaltainen perehtyminen ohjelmaan on tarvittava jatkotoimenpide,
jotta muidenkin asiakasyritysten tilinpaatdsasiakirjat saadaan automatisoitua oikealla
tavalla. Tassa opinndytetydssa automatisointia tarkasteltiin automatisointia koskevassa
sovelluksen osassa. Fivaldi-taloushallinto-ohjelmistoa voidaan pitaa erdanlaisena pala-
pelind, jossa kaikkia osia pitaa tutkia tarkemmin ennen kuin niistd saadaan toimiva

kokonaisuus.

5.3 Opinndytetyon ja -prosessin arviointi

Opinnaytetyon kattavuuteen ja syvallisyyteen vaikuttavat muun muassa opinndytetydn

tekijan osaamisresurssit. Lisaksi opinndyteydn kattavuus- ja syvallisyystasoon vaikuttaa



64

tiedon hyddyntdjan tarvitsema taso. (Opinnaytetydohje 2012, 14.) Tassa opinndyte-
tydssa kasitelty luku tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnista oli ensisijaisesti tehty vas-
taamaan Tilitoimisto Gement Oy:n tarpeita. Perusedellytyksena oli, etta ohjeita hyédyn-
tavalla henkil6lld on jo olemassa jonkinnakdinen kokemus ohjelman kdytdstd. Opin-
naytetyd oli rajattu tarkastelemaan tilinpaatdsasiakirjojen automatisointia vastaavalla
tasolla. Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointia varten ei laadittu ndin ollen turhan yksi-
tyiskohtaisia ohjeita. Opinnaytetydn kirjoitusprosessissa muovautuneita ohjeita kokeil-
tiin toimeksiantajayrityksessd, jotta varmennuttaisiin tyon kattavuudesta ja syvallisyy-
desta. Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointia koskevia ohjeita pidettiin hyddyllising,
toimivina ja hyvin selkeind. Kaytéannossa tama tarkoittaa sitd, etta tyéhon tarvittavat
osaamisresurssit ovat olleet riittavat. Tasta ndkdkulmasta tarkasteltuna tata opinnayte-

tyota voidaan pitaa onnistuneena.

Opinndytetyon laatua voidaan analysoida ottamalla tarkasteluun kasitteet reliabiliteetti
ja validiteetti. Reliabiliteetin kohdalla tarkastellaan, onko kaytetylla mittarilla mitattu
haluttua ilmi6ta toistettavasti ja luotettavasti (Reliabiliteetti). Toisin sanoen reliabiliteet-
tia voidaan pitdaa hyvana, jos jokaisella potentiaalisella toistokerralla paadytdaan aina
samaan lopputulokseen. Taman opinndyteyon tulosta voidaan pitaa melko reliaabelina,
koska tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnissa kaytettiin Fivaldi-nimista taloushallinnon
ohjelmistoa, joka toimii tietylld tavalla. Kayttdjan automatisoidessa saman yrityksen
tilinpaatdsasiakirjoja téssa opinndytetydssa esiintyvien ohjeiden mukaisesti, tulee tama
aina paatymaan samaan lopputulokseen. Samaan lopputulokseen paadytdan jokaisella
toistokerralla jopa ilman opinndytetydssa esiintyvia ohjeita, mikali tilinpaatdsasia-
kirjojen halutaan noudattavan voimassa olevia asetuksia ja lainsaadantéja, koska so-

velluksen toimintamalliin ei voida puuttua.

Taman opinndyteydn luotettavuuteen vaikutti paljolti kdytetyn ohjelmiston tuntemus.
Tilinpaatdsasiakirjojen automatisoinnissa esiintyi paikoittain tapauksia, joihin ko-
keneempi ohjelman kayttaja olisi keksinyt mahdollisesti parempia kehitysehdotuksia.
Automatisointi oli kuitenkin onnistunut prosessi, joten opinndytety6ta voidaan mieles-
tani pitaa luotettavana. Opinndytetyon automatisointia koskevassa luvussa kasiteltiin
vain tarkastelun kohteena olevan asiakasyrityksen kannalta olennaisia osia. Pieni osa

asiakirjojen automatisoinnista jai yksityiskohtaisemman tarkastelun ulkopuolelle.
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Opinnaytetytssa oli kuitenkin pohdittu, miten kyseessa olevien osien automatisointi

onnistuisi kaytanndssa tulevaisuudessa, mikali siihen olisi tarvetta.

Validiteetti tarkoittaa tulosten patevyyttd. Validiteetin avulla voidaan ilmaista, mita-
taanko juuri sita ilmi6ta, jota sanottiin mitattavan. (Opinndytetydohje 2012, 14.) Koska
validiteetin valossa arvioidaan yleensa tutkimuksellisten opinndytetdiden laatua, on
validiteetin tasoa vaikea arvioida tdman opinndytetydn kohdalla. Tama opinndytety6 on
muodoltaan kehittdmishanke, jossa kehitettiin tydmenetelmad. Tassa tapauksessa vali-
diteettia voidaan soveltaa tydssa kaytettyihin léhteisiin ja aihepiirin rajaukseen. Koska
opinnayteydn tarkoituksena oli automatisoida tilinpaatosasiakirjat, oli tyé rajattu alun
alkaen tarkastelemaan lahinna tilinpaatdsasiakirjojen sisaltda. Kaytettaviksi lahteiksi oli
valittu luotettavimmat ja ajantasaisimmat lahteet, kuten voimassa oleva lainsaadanto.

Tasta nakokulmasta tarkasteltuna téman opinndytetydn tulosta voidaan pitaa validina.

Opinnayteprosessi oli alusta pitden hankala. Tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi on
laaja kokonaisuus, joten aihealueen rajauskin oli haastavaa. Tyon kaytannon toteutus
vei paljon aikaa, koska vastaavanlaista tyota ei ole aikaisemmin tehty. Ty6n rakennetta
ja sisaltéa piti miettia tarkasti. Automatisointia kasitteleva luku muovautui vasta, kun
Fivaldi-ohjelmistoon tutustui tarkemmin. Alkutilanteen ongelmista huolimatta opin-
naytetydprosessin tuotoksena syntyi kattava ja ehja kokonaisuus. Kaiken kaikkiaan
opinndytetydprosessia voidaan pitda onnistuneena. Tydlle alussa asetetut tavoitteet
saavutettiin ja tassa luvussa esitettyjen faktojen nojalla opinndytetytdssa syntynytta
tulosta voidaan pitaa validina ja reliaabelina. Tassa opinndytetydprosessissa syntyneen
tuloksen ansiosta muidenkin asiakasyritysten tilinpaatdsasiakirjojen automatisointi hel-

pottuu.
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Sovellusikkunasta loytyvat ohjeet

Sarkainasetukset eiviit ole pakolliset. Sarkainpaikassa voi olla arvot: v, o, k, | (vasemmalle, oikealle
ja keskelle tasattu sarkainasetus, | on oikea ja vasen sarkainpaikka vierekkiiin).

Tekstissd voi kiyttdad seuraavia korvaussaiantoji:

Yrityksen perustiedoista:
(nimil) (nimi2) (ldhiosoite)
(postiosoite) (kotipaikka) (ytunnus)

Ajanjaksoja:

(tilikausi) Tilikauden piiviit, "16.7.2004 - 30.6.2005"
(kausiviili) Kausiviilin piiviit, "1.7.2004 - 30.6.2005"

(alkupvm) Tilikauden alkamispaivi, "1.7.2004"

(alkupv) Tilikauden alkamispdivi ilman vuotta, "1.7"
(loppupvm) Tilikauden pédttymispiivi, "30.6.2005"

(loppupy) Tilikauden pittymispiivi ilman vuotta, "30.6"
(edalkupvim) Edellisen tilikauden alkamispiivd, "16.7.2003"
(edalkupv) Edellisen tilikauden alkamispiivd ilman vuotta, "16.7"
(edloppupym) Edellisen tilikauden piiittymispiivi, "30.6.2004"
(edloppupy) Edellisen tilikauden piiittymispiivi ilman vuotta, "30.6"
(alkuvuosi) Tilikauden alkamisvuosi, "2004"

(loppuvuosi) Tilikauden piittymisvuosi, "2005"

(edalkuvuosi) Edellisen tilikauden alkamisvuosi, "2003"
(edloppuvuosi) Edellisen tilikauden piiittymisvuosi, "2004"

(pvm) Tulostushetken piiviys, pdivittyvi, "27.9.2012"
(vuosi) Tulostushetken vuosi, péivittyvi, "2008"
Sivunumerot:

(siva) Nykyinen sivunumero

(sivuja) Sivujen lukuméira

Tiliryhmén saldo tai muutos:
$(ryhméinimi) tai $(ryhménimi,

arvomiiirite)

jossa ryhménimi: tilikartassa tiliryhmiin tieto

"ryhmisumman nimi"
arvoméirite:

puuttuu tai S = tilik. loppusaldo, M = tilik. muutos, A = tilik.

alkusaldo

ES = ed. vuoden loppusaldo, EM = ed. vuoden muutos



Tilin/tilivilin saldo tai muutos:
$(tili)

$(tili, arvomiiiirite)

$(tili, kausi)

tili voi olla my®ds tilivili muodossa
alku-loppu. Jos loppu on
pituudeltaan lyhyempi kuin alku,
alku midrid ensimmaiiset numerot
(1900-99 = 1900-1999)

$-merkin eteen voidaan laittaa-
jolloin tulostetaan luvun

vastaluku.  $-merkin edessii voi olla
myos ~ jolloin tulos pydristetiin
kokonaisluvuksi, tai # jolloin
niiytetiin tarkka arvo

Ehdollinen tulostus:

?(n1 operaattori n2 (tuloste jos
tosi)) tai

?(n1 operaattori n2 (tuloste jos
tosi) (tuloste jos epiitosi))

Vapaamuotoisen lausekkeen
lopputulos:
=(lauseke)

Liite 1
2 (3)

EA = ed. vuoden alkusaldo

D = tilik. debet-viennit, K = tilik. kredit-viennit (huom,
paluuarvo positiivinen)

ED = ed. vuoden debet-viennit, EK = ed. vuoden kredit-
viennit

X = muutos vain vientilajin x osalta, Ex = ed. vuoden muutos
vientilajin x osalta

Loppusaldo
Kts. edelld arvomairitteet, tapahtumat tilikausilla
Saldo halutulta kaudelta

jossa nl ja n2 numeerisia arvoja, operaattori jokin

seuraavista:

= < > <= >= <>

nl, n2 ja tulosteet voivat sisiiltii edelleen korvaussiintoji

Lauseke voi sisiiltdd edelleen korvaussiintoji.

Lausekkeessa voi kiiyttii laskutoimitusta osoittavia merkkeji
+ - #/ seki sulkeita laskujirjestyksen midriimiseksi. Luvut
(vakiot), sulkeet seki laskutoimitusmerkit tulee erottaa
toisistaan vililyonneilld. Vakioissa desimaalierotin on piste.
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Taloyhtion perustiedoista:
(kh_nimil) (kh_nimi2)
(kh_kr_pvm) (kh_yhtitj_pvm)
(kh_kulutus_limpd)
(kh_Kkulutus_sihko)
(kh_Kkulutus_vesi)
(kh_Kulutus_vuosi)
(kh_lainaosuus_maksettavissa)
(Kh_iséinnoitsiji) (Kh_huoltoyhtid)
(kh_talonmies) (kh_vakuutusyhtio)
(kh_kr_pvm) (kh_yhti6j_pvm)
(kh_lainaosuus_maksettavissa)
(kh_kulutus_limpé)
(kh_kulutus_siihko)
(kh_kulutus_vesi)
(kh_Kkulutus_vuosi)

Taloyhtion toimittajista:
(kh_iséinnoitsiji) (kh_huoltoyhtis)
(kh_talonmies) (kh_vakuutusyhtid)
(kh_siivous)

Taloyhtion henkilaista

(kh_hallituksenpuheenjohtaja)
(kh_hallituksenjéisenn) n= 1,2,3...
(kh_tilintarkastajan) n= 1,2,3,..
(kh_suojelujohtaja)

(Fivaldi-sovellus)
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Y-tunnus 6251865-1
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Tama tasekirja on sailytettava 31.12.2021 asti.

Tilinpdatoksen on toteuttanut

Maijan Tilit Oy, auktorisoitu tilitoimisto
Mikkosentie 5

124345 MIKKOLA
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TULOSLASKELMA

LIIKEVAIHTO

Valmiiden ja keskenerdisten tuotteiden
varastojen vahennys (=) tai lisdys (+)
Valmistus omaan kayttgon (+)
Liiketoiminnan muut tuotot
Materiaalit ja palvelut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana
Varastejen vahennys
Ulkopuoliset palvelut
Materiaalit ja palvelut yhteensd
Henkilostokulut
Palkat ja palkkiot
Henkildsivukulut
Elakekulut
Muut henkildsivukulut
Henkilostokulut yhteensa
Poistat ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaiset poistot
Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista
Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset
arvonalentumiset
Poistot ja arvonalentumiset yhteensé
Liiketoiminnan muut kulut

LIIKETAPPIO / -VOITTO

Rahoitustuotot ja —kulut
Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa
Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista
Muut korko- ja rahoitustuotot
Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
Arvanalentumiset vaihtuvien vastaavien
rahoitusarvopapereista
Korkakulut ja muut rahoituskulut
Rahoitustuotot ja -kulut yhteensa

TAPPIO ENNEN SATUNNAISIA ERIA
Satunnaiset erat

Satunnaiset tuotot

Satunnaiset kulut

Satunnaiset erdt yhteensa

1.1.-31.12.2011
1236 703,96

—7 483,52
1 597,79
11 340,52

476 691,49
258,67

112 491,88
-580 442,04

336 534,62

63 572,08
31918,16
~432 024,86

88 673,55
8 409,40

3363,76
-100 446,71
-219 487,73

-99 177,90

168,19
1513,69
962,54
0,00

0,00
-16 694,73
-14 050,31

-113 228,21

0,00
-0,00
0,00

TAPPIO ENNEN TILINPAATOSSIIRTOJA JA VEROJA -113 228,21

Tilinpaétdssiirrot
Poistoeron muutos
Tuloverot

TILIKAUDEN TAPPIO

-1 564,69
0,00

-114 792,90

1.1.-31.12,2010

1278 254,00

3103,57
0,00
6 559,33

522 300,24
903,51

11 072,48
-534 276,23

420 777,93

66 993,34
33812,03
-521 583,30

86 508,66
0,00

0,00
-86 508,66
-144 008,70

540,01

168,19
1489,14
1 155,79

-5 045,64

-1 681,88
-17 954,96
~21 869,36

-20 329,35

83 870,00
-66 800,00
17 070,00

-3 259,35
4517,00

-1 587,00
-329,35

1(17) | 9

Liite 2
3 (16)



MALLIYRITYS OY Y-tunnus 6251865-1 | Tasekirja 31.12.2011

TASE

VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT

Aineettomat hyddykkeet
Aineettomat oikeudet
Liikearvo
Muut pitkavaikutteiset menot
Ennakkomaksut
Aineettomat hyddykkeet yhteensa
Aineelliset hyodykkeet
Maa- ja vesialueet
Omistetut
Yuokraoikeudet
Rakennukset ja rakennelmat
Omistetut
Vuokraoikeudet
Koneet ja kalusto
Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat
Aineelliset hyodykkeet yhteensa
Sijoitukset
Osuudet omistusyhteysyrityksissa
Saamiset omistusyhteysyrityksilta
Muut osakkeet ja osuudet
Muut saamiset
Sijoitukset yhteensa
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA

VAIHTUVAT VASTAAVAT

Vaihto-omaisuus
Aineet ja tarvikkeet
Keskeneraiset tuotteet
Valmiit tuotteet/Tavarat
Ennakkomaksut
Vaihto-omaisuus yhteensa
Saamiset
Pitkdaikaiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Saamiset, pitkdaikaiset yhteensa
Lyhytaikaiset
Myyntisaamiset
Lainasaamiset
Muut saamiset
Maksamattomat osakkeet
Siirtosaamiset
Saamiset, lyhytaikaiset yhteensa
Saamiset yhteensd
Rahoitusarvopaperit
Muut osakkeet ja osuudet
Muut arvopaperit
Rahoitusarvopaperit yhteensa
Rahat ja pankkisaamiset
VAIHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA

VASTAAVAA
10 | 2(17)

31.12.2011

14 182,66
8 409,39
5 382,02

0,00

27 974,07

8 409,40
130,11

86 953,15
1215,39
213 161,08
0,00

309 869,13

1681,88
840,94

420 630,26
24 387,25
447 540,33
785 383,53

11 819,75
13 328,05
1984,62
7 256,66
29 389,08

41 036,65
3363,76
44 400,41

62 304,22
4 061,59
0,00
9082,15
73 604,47
149 052,43
193 452,84

18 836,71
66 602,84
85 439,55
18 332,20
326 613,67

1111 997,20
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31.12.2010

6 896,97
16 818,79
0,00
840,94
24 556,70

8 409,40
0,00

89 875,42
0,00

232 658,63
3 363,75
334 307,20

1 681,88
840,94

353 355,09
32 796,65
388 674,56
747 538,46

12 078,42
20 208,28
2 587,91
0,00

34 874,61

0,00
0,00
0,00

75 490,39
756,85

1 681,88
0,00
5532,88
83 462,00
83 462,00

0,00

66 602,84
66 602,84
4 062,59
189 002,04

936 540,50
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TASE 31.12.2011 31.12.2010
VASTATTAVAA
OMA PAROMA 1
Osakepddoma
Osakepaaoma 2 691,01 2 691,01
Osakepdaoman korotus2 9082,14 0,00
Ylikurssirahasto? 1 000,00 1 000,00
Arvonkorotusrahasto2 67 275,17 0,00
Vararahasto? 5 045,63 5 045,63
Muut rahastot
Sijoitetun vapaan oman paaoman rahasto? 450,00 0,00
Edellisten tilikausien voitto? 7 431,52 8 013,15
Tilikauden tappio2 -114 792,90 -329,35
OMA PAAOMA YHTEENSA -21 817,43 16 420,44
TILINPAATOSSIIRTOJEN KERTYMA
Poistoero 1 564,69 0,00
PAKOLLISET VARAUKSET
Muut pakolliset varaukset 58 024,83 0,00
VIERAS PAAOMA
Pitkdaikainen
Padomalaina3 33 637,59 0,00
Lainat rahoituslaitoksilta 442 106,40 426 452,76
Eldkelainat 133 026,87 146 383,03
Muut velat 12 743,80 35 782,82
Pitkdaikainen yhteensa 621 514,66 608 618,61
Lyhytaikainen
Lainat rahoituslaitoksilta 75 474,05 76 314,43
Elakelainat 13 455,03 13 959,60
Ennakkomaksut 0,00 1 934,16
Ostovelat 208 952,82 87 388,88
Muut velat 62 881,61 38 758,91
Siirtovelat 91 946,94 98 145,47
Lyhytaikainen yhteensa 452 710,45 311 501,45
VIERAS PAAOMA YHTEENSA 1074 225,11 920 120,06
VASTATTAVAA 1111 997,20 936 540,50
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LITETIEDOT

KIRJANPITOASETUKSEN 2 LUVUN MUKAISET
LITETIEDOT

>

12

TILINPAATOKSEN LAATIMISTA KOSKEVAT LITETIEDOT

Arvostusperiaatteet ja -menetelmat

(KPA 2:2.1,1 ja KPA 2:3.1,3)

Yhtién pysyviin vastaaviin merkityt aineettomat hyddykkeet on arvostettu suunnitel-
mapoistoin vahennettyyn hankintamenoonsa ja aineelliset hyodykkeet suunnitelman
mukaisilla poistoilla vahennettyyn muuttuvaan hankintamenoonsa.

Yhtion pysyvien vastaavien sijoitukset on arvostettu hankintamenoonsa lukuun
ottamatta muihin osakkeisiin ja osuuksiin merkittyja ja liitetiedoissa ilmoitettuja As.
Oy Kaivopuistonkatu 1 osakkeita, jotka on arvostettu kayp&an arvoonsa liitetiedoista
erikseen ilmenevien periaatteiden mukaisesti.

Vaihtuvien vastaavien vaihto-omaisuus on arvostettu muuttuvaan hankintamenoonsa
noudattaen FIFO-periaatetta seké KPL 5 luvun 6 § 1 momentin mukaista alimman arvon
periaatetta.

Saamisiin merkityt myynti-, laina-, siirto- ja muut saamiset on arvostettu nimel-
lisarvoonsa tai tdtd alhaisempaan todenndkdiseen arvoonsa. Rahoitusarvopaperit on
arvostettu hankintamenoonsa tai tdtd alempaan todennakdiseen luovutushintaansa.

Velat on arvostettu nimellisarvoonsa tai tatd korkeampaan vertailuperusteen mu-
kaiseen arvoon.

Jaksotusperiaatteet ja -menetelmat

(KPA 2:2.1,1 ja KPA 2:3.1,3)

Yhtitn pysyviin vastaaviin kuuluvien aineettomien ja aineellisten hytdykkeiden hankin-
tamenot poistetaan ennalta laaditun suunnitelman mukaisesti. Poistot on mukautettu
verotuspoistojen kanssa. Tilikauden poistoina kirjataan kuluksi poistomenetelmasta
riippuen verotuksessa hyvaksyttavaa enimmaéistasapoistoa tai -menojaannéspoistoa
vastaavaa maara.

Hyodyke arvioitu poistoprosentti
pitoaika ja poistomenetelma
Patentti 4 25 %:n tasapoisto
Atk-ohjelma 5 20 %:n tasapoisto
Fuusioaktiiva 3 33,3 %:n tasapoisto
Litkearvo 10 10 %:n tasapoisto
Rakennukset 40 2,5 %:n tasapoisto
Koneet ja kalusto n. 10—-12 EVL 25 %:n menojdannispoisto
Tuotantokalusto n. 10—-12 EVL 25 %:n menojddnndspoisto

Poistoperiaatteissa ei ole muutoksia.

Tuloslaskelman ja taseen esittamistavan muutokset

sekd muutoksen vaikutukset

(KPA2:2.1,2)

Tilikaudella on muutettu taseen esittamistapaa vuokraoikeuksien osalta. Ne on kirjattu

4(17)
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aiemmin pitkdvaikutteisiin menoihin. Nyt vuokraoikeudet on esitetty omina alanimik-
keinddn maa-alueiden ja rakennusten tavoin. Muutoksella ei ole olennaista vaikutusta
kirjanpitovelvollisen toiminnan tuloksen tai taloudellisen aseman arvioinnissa.

Oikaisut edelliseltd tilikaudelta esitettdviin tietaihin

(KPA 2:2.1,3)

Tilikaudella 2010 ulkopuolisiin palveluihin oli kirjattu lilkketoiminnan muihin kuluihin
kuuluvia markkinaintikuluja noin 10 000 euron arvosta. Tilinpaatéksessa 2011 on vertai-
lutietoja vuodelta 2010 oikaistu siten, ettd edellda mainitut markkinointikulut on siirretty
litketoiminnan muihin kuluihin.

Pdattyneen ja edellisen tilikauden tietojen

keskindinen vertailukelpoisuus

(KPA 2:2.1,4)

Tilikausien 2011 ja 2010 tuloslaskelmat eivat ole yhtaalta aineiden ja tarvikkeiden ostojen
ja toisaalta ulkopuolisten palvelujen osalta keskenddn tdysin vertailukelpaiset, koska
ulkopuoliset palvelut sisaltavat tilikaudella 2011 myds aineostoja. Vuaden 2011 vuoteen
2010 vertailukelpoiset ostot olivat suuruudeltaan noin 515 000 euroa.

Olennaiset yksittdiseen tase-erdan sisaltyvat

useaa tase-erda koskevat osat

(KPA 2:2.1,6)

Yhtion taseeseen muihin pitkdvaikutteisiin menoihin merkitty fuusioaktiiva kohdistuu
tilikaudella hankitun ja sulautuneen yhtidn aineettomiin oikeuksiin (2 691,01 euroa) ja
kehittdmismenoihin (2 691,01 euroa).

Ulkomaanrahan maardisten erien muuntoperusteet

(KPA 2:2.1,7)

kurssia. Ulkomaiset pitkdaikaiset velat on muutettu Suomen rahaksi kdyttdaen erikseen
sovittua terminointikurssia.

b TULOSLASKELMAA KOSKEVAT LIITETIEDOT

Olennaiset pakollisten varausten muutokset

(KPA 2:3.1,4)

Tuotantelinjan arvioidut lopettamismenot sekd vuodelle 2011 sovitun taimitusso-
pimuksen purkamisen arvioitu sopimussakko yhteensd 58 024,83 euroa on kirjattu
liiketoiminnan muihin kuluihin ja pakollisiin varauksiin tilikaudella.

(KPA 2:3.1,5)

Tuotot omistusyhteysyrityksista + 168,19
Tuotot muista pitkaaikaisista sijoituksista +1 513,69
Korkotuotot + 962,54
Korkokulut# -15 694,73
Muut rahoituskulut, jarjestelypalkkio4 -1 000,00
Yhteensa -14 050,31

5(17) | 13
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B TASEEN VASTAAVIA KOSKEVAT LIITETIEDOT

Selvitys liikearvon poistoajasta

(KPA 2:4.1,4)

Taseeseen merkitty liikearvo poistetaan 10 vuodessa, koska tuloa tuottavan vaikutuksen
on kokemusperaisesti arvioitu kestavan vahintdaan kymmenen vuotta.

Arvonkorotusten periaatteet ja arvonkorotuksen kohteiden
arvonmaaritysmenetelmadt

(KPA 2:4.1,6)

Periaatteet

Kirjanpitolain 5 luvun 17 §:n tarkoittamia arvonkorotuksia tehdaan pysyviin vastaaviin
kuuluvien sijoitusten tase-erdssd: muut osakkeet ja osuudet. Taseeseen on merkitty
tilinpdatoshetken todenndkdinen luovutushinta. Arvot tarkistetaan tilikausittain.
Arvonmadgdritysmenetelmat

Arvonkorotuksen kohteena olevan osakehuoneiston kdypa arvo on maaritetty kayttaen
kahden kiinteistoalan asiantuntijan antamaa arviokirjaa. Todennakdiseksi luovutushin-
naksi on valittu niistd alemman arvion mukainen hinta vdhennettyna laskennallisella
verovelalla.

Pysyvien vastaavien arvonkorotuksen muutosten erittely
(KPA 2:4.2,1-2)

Alkusaldo Lisdys Vahennys Siirto erien valilla Loppusaldo

Sijoitukset/muut

osakkeet ja osuudet 0,00 67 275,17 67 275,17

» TASEEN VASTATTAVIA KOSKEVAT LIITETIEDOT

Myshemmin kuin viiden vuoden kuluttua erdéntyva
pitkdaikainen vieras pddaoma
(KPA 2:5.1,2)

Yli viiden vuoden kuluttua erddntyvét pitkaaikaiset velat 26 910,07

Erittely 1 luvun 10 8:n 4 momentin nojalla yhdistellyistd vastattavien erista
(KPA 2:5.1,5) on pakollinen liitetieto. Esimerkkiyrityksella ei ole tallaisia eria.

14 | 6(17)
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» VAKUUDET JA VASTUUSITOUMUKSET

Velat ja niiden vakuudet tase-erittdin ja vakuuslajeittain
(KPA 2:7.1,1-3)

Vieraan Velan Annetut Annetut { Muut Vakuudet
pagoman erittely m&ara osakepantit kiinnitykset vakuudet yhteensa
Lainat
rahoituslaitoksilta 517 580,45 417 106,05 417 106,05
Lainat
eldkelaitoksilta 146 481,90 188 370,47 188 370,47
Ostovelat:
osamaksuvelat 26 469,33 26 469,337 26 469,33
Pasomalainat® 33 637,59
Yhteensd 724 169,27 417 106,05 188 370,47 26 469,32 631 945,85
Eldkevastuut
(2:7.21)7

Leasingvuokrasopimusvastuut
(KPA 2:7.2,2)

2012 2013-2014
Avcimien leasing-vuokrasopimusten nimellismaarat 2018,26 6 054,77
Sopimus on irtisanottavissa jéljelld olevien
vuckraerien ja jadnnssarvon summalla 7 400,27
Sopimus on lunastettavissa vuonna 2014 hintaan 3363,76

Muut annetut vastuusitoumukset

(KPA 2:7.2,4)

Yhtié on antanut 16 818,79 euron suuruisen omavelkaisen takauksen alihankkijansa
tavaravelan suarittamisesta8.

Vuokrakiinteistén lunastusvastuu 60 000,00 euroa.

Muut taloudelliset vastuut, joita ei ole merkitty taseeseen

(KPA 2:7.2,5)

Yhtid on sitoutunut valmistamaan merkittavan suuren painotydn tammikuun 2012 loppuun
mennessa 10 932,22 euron sopimussakon uhalla.

» LUTETIEDOT HENKILOSTOSTA JA TOIMIELINTEN JASENISTA
Henkiloston lukumdara ja ryhmat
(KPA 2:8.1,1)
Tilikauden aikana yhtion palveluksessa oli keskimaarin 14 henkiléa, jakautuen 11 tuo-

7(17) | 15
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Annetut rahalainat, vakuudet, vastuut ja vastuusitoumukset

Tasekirja 31.12.2011

toimitusjohtajalle, hallituksen jdsenille ja muiden vastaavien
toimielinten jdsenille sekd niiden pddasialliset ehdot
(KPA2:8.2,2-3 ja OYL 8:6.1-2 §)?

TIEDOT LAINOISTA TIEDOT VAKUUKSISTA
JA VASTUISTA
Lafnan tai Lisays + Maara Korko % Laina- ja Saatu Takaukset | Muut
vakuuden saaja | Vahennys —|31.12.2011 lyhennysaika | vakuus vastuut
Johto, hallitus, |5 045,64 5 045,64 |VMin 5 vuotta, 750 kpl 12 614,09
tilintarkastaja ja vahvistama | kertamaksu, Malliyritys
naiden laheinen peruskorko | laina-aikana Oy:n
\vhennysvapaa | osakkeita 10
Omistaja sekd 2 691,01 2691,001 (7 %/pa 2 vuotta Yritys- 84 093,96
muu QYL kertamaksu, kiinnitys
8:6,2 §:n laina-aikana
tarkoittama |yhennysvapaa
lghipiiri1!
Lainojen Vastuiden ja
kokonaismaard |7 736,65 vakuuksien 96 708,05
31.12.2011 kokenaismaara
31.12.201
P OMISTUKSET MUISSA YRITYKSISSA
(KPA 9 §)
Yhtidn nimi ja Kpl | Osuus kaikista Tilikauden Oma
kotipaikka osakkeista % voitto 12 pagoma12
Helsingin 20 20% 1321,28 19 101,10
Paperitukku Oy,
Helsinki
As Oy 20 25%
Kaivopuiston-
katu 1, Helsinki

16 | 8(17)
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OSAKEYHTIOLAIN TARKOITTAMAT

TOIMINTAKERTOMUSTIEDOT
(OYL 8:5-8 §)

koskevat yhtiojarjestyksen pddasialliset maardykset seka tiedot
omista osakkeista
(OYL 8:5.3,1 ja 8:8.2, 1-3)

Rekisterdity Kpl Adnivalta/kpl
Sarja A 1525 20
Sarja B 3400 10
Yhteensd 4925

Mitatdidyt ja rekisteristd poistetut yhtidn omat A-osakkeet yhteensa 75 kpl hankittiin
yritykselle 15.11.2011. Niista maksettu vastike oli yhteensd 126,14 euroa eli 1,6818
euroa/kpl.

Mitatoityjen A-osakkeiden suhteellinen osuus oli A-osakkeista 3/64 sekd kaikista
osakkeista 3/200.

A- ja B-osakkeilla on yhtal&inen oikeus osinkoihin ja yhtion varoihin. Osakkeita eivat
rasita suostumus- eivatkd lunastuslausekkeet.

Pddomalainojen pasdasialliset lainaehdot ja lainoille kertynyt
kuluksi kirjaamaton korko

(OYL 8:5.3,2)

Saadut, vieraaseen paaomaan sisaltyvat paaomalainat 33 637,59 euroa.

P&daasialliset lainaehdot

(OYL 12:1)

1.P&adoma ja korko saadaan maksaa yhtion selvitystilassa ja konkurssissa vain kaikkia
muita velkoja huonommalla etuoikeudella.

2.Padoma saadaan muutoin palauttaa ja korkoa maksaa vain siltd osin, kuin yhtién va-
paan oman padoman ja kaikkien pagomalainojen méara maksuhetkelld ylittad yhtién
viimeksi paattyneeltd tilikaudelta vahvistettavan tai sitd uudempaan tilinpaitdkseen
sisdltyvan taseen mukaisen tappion maaran.

3.Padoman tai koron maksamisesta yhtid tai sen tytaryhteiso ei saa antaa vakuutta.

4.Laina maksetaan takaisin tasaerind 7 vuoden kuluessa alkaen vuonna 2013, jos ehdot
tayttyvat.

5.Lainan kerko on 1 prosenttiyksikdn alempi kuin kulloinkin voimassa oleva peruskorko,
kuitenkin vahintdan 3,5 prosenttia.

6.Pasomalainan velkojan suostumuksella padomalainaa voidaan kéyttda osakepadoman
korotuksen maksuksi, muuntaa sijoitetuksi vapaaksi omaksi padomaksi tai kayttaa
vhtidn tappion kattamiseen.

7.Jos padomalainalle tulevaa korkoa ei voida maksaa, korko siirtyy maksettavaksi en-
Kuluksi kirjaamaton kertynyt korko on 2 102,35 euroa tilikauden p&aattyessa.

8.Padomalaincilla on keskendian yhtildinen oikeus yhtion varoihin.

9, Padomalainat merkitadn taseeseen erillisena eréna.

A7y | 1T
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Tieto yhtion ulkomaisista sivuliikkeesta

{(OYL 8:5.4 §)

Yhti6llda on Ruotsissa Tukholmassa myyntikonttori, joka on rekisterdity sivuliikkeeksi
(Malliyritys Oy filial i Sverige, 12345-1234, Stockholmsgatan 1, 12345 Stockholm}).

Selostus, jos yhtiostd on tullut emoyhtio, se on ollut
vastaanottavana yhtiond sulautumisessa tai jakautumisessa

taikka se on jakautunut

(OYL 8:7.1,1)

Tilikauden aikana yhtio hankki emoyhtidaseman tuottavan omistuksen (100 % osakkeista
ja aanistd) Kuopion Paperivarasto Oy:ssa (123456-7 ja Kauppakatu 23 a 4, 70100 Kuapio).

Selostus 9 luvun 5 § tarkoitetun maksullisen

osakeantipaatoksen padasiallisesta sisdllosta

(OYL 8:7.1,2)

Ylimaardinen yhtitkokous paatti 26.11.2011 laskea liikkeeseen 3400 kappaletta uusia
B-osakkeita, joiden merkintdhinta on 2,6712 euroa osakkeelta. Merkintdoikeutta oli
rajattu siten, ettd optio-oikeuksiensa perusteella yrityksen toimitusjohtajalle, talous-
osaketta. Osakeannin suuntaamiseen on ollut OYL 9:4.1 8:n ensimmaisessé virkkeessa
tarkoitettu painava taloudellinen syy, koska jarjestelylld kannustetaan johtoa pitka-
janteiseen tydntekoon omistaja-arvon kasvattamiseksi sekd pyrit33n sitouttamaan
heidét tyonantajaan. Lisdksi kannustusjarjestelmalla yhdistetdan omistajien ja johdon
tavoitteet sekd saadaan johdosta yhtin pitkdaikaisia osakkeenomistajia. Osakkeiden
merkintd- ja maksuaika on 26.11.2011 — 1.5.2012.

Selostus 10 [uvun 3 S:ssd tarkoitetun optio-cikeuksien ja muiden
osakkeisiin oikeuttavien erityisten oikeuksien antamista koskevan
paatoksen pasasiallisesta siséllosta

(OYL 8:7.1,3)

Ylim&arainen yhtiokokous paatti 26.11.2011 hallituksen ehdotuksen mukaisesti pitkajan-
teiseen osakeomistukseen tahtddvien yhteensa 450 optio-oikeuden antamista yrityksen
toimitusjohtajalle, talouspaallikdlle seka tuotantopaallikolle, kullekin 150 optio-oike-
utta. Kukin optio-oikeus tuottaa oikeuden hankkia yhden uuden B-osakkeen 26.11.2011
alkaneessa maksullisessa osakeannissa. Kaikkien osakkeenomistajien yksimieliselld
paatdksella optio-oikeuden merkintahinta oli 1 euroa seka merkinta- ja maksuajat olivat
26.11.2011 —15.12.2012.

Optio-oikeudella vastaan saatavan osakkeen merkintdhinta on 2,6712 euroa seka
merkintd- ja maksuaika ovat 26.11.2011 — 1.5.2012. B-osakkeen merkintdhinta on
madritetty arvioituihin tulevaisuuden kassavirtoihin perustuvana tuottoarvona, paa-
omitettuna 15 %:n korkokannalla.

Qikeuksien antamiseen on ollut OYL 10.1,1 8:n tarkoitettu painava taloudellinen
syy, koska toimenpiteelld pyritaan sitouttamaan yrityksen avainhenkilostdg yrityksen

heidat tyonantajaan. Lisaksi kannustusjarjestelmalla yhdistetaan omistajien ja johdon
tavoitteet seka saadaan johdosta yhtitn pitkdaikaisia osakkeenomistajia.
Optio-oikeuksien saaminen edellyttia yrityksen palvelukseen sitoutumista seuraavan

18 | 10(17)
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viiden vuoden ajaksi. Mikdli henkildn tyd- tai toimisuhde yhtioon padttyy ennen ennalta
maarattyjen aikajaksojen padttymistd, on hanen tarjottava optioitaan takaisin yhtiolle
ilman, etté optioihin mahdollisesti kertynytta arvoa hyvitettaisiin.

Optio-oikeuksilla ei ole oikeuksia mydhemmissa osakeanneissa, myohemmin annettui-
hin optioihin tai oikeuksiin, yrityksen varoja jaettaessa OYL 13:1.1:n tarkoitetulla tavalla,
hankittaessa optio-oikeuksia tai muita oikeuksia takaisin yhtille, yhtidn sulautuessa
toiseen yhtioon, yhtitn jakautuessa ja OYL 18 luvun mukaisessa vdhemmistSosakkaiden
lunastuksessa.

Tiedot omista osakkeista
(OYL 8:8 8)
Yhtion hallussa ja panttina olevat yhticn omat osakkeet
(OYL 8:8.1,1)
Yhtitn hallussa on 150 kappaletta A-sarjan osakkeita. Mitatgimattomien osakkeiden suh-
teellinen osuus 2 691,01 euron suuruisesta rekisterdidysta osakepadomasta on 9,8/100
ja korotetusta 11 773,15 euron suuruisesta osakepaaomasta 3/100.
Yhtidlle tilikaudella tulleet ja pantiksi otetut osakkeet
(OYL 8:8.1,2)
Osakkeet, joita on yhteensd 150 kappaletta, ovat tulleet yhtidlle 15.01.2010, jolloin ne
on ostettu tarjouksesta hallituksen jasenelta Risto Osakkaalta hanen halutessaan luopua
yhtidn A-sarjan osakkeiden omistuksesta.

Osakkeista suoritettiin myyjéalle vastikkeena 252,28 euroa.

OMAN PAAOMAN ERITTELY

(KPA 2:5.1,1)

OMA PAAOMA 2011 2010
Osakepaaoma 1.1. 2 691,01 2 691,01

Liséykset tilikaudella14 9 082,14 0,00
Vahennykset tilikaudella 0,00 0,00
Osakepddoma 31.12. 1174315 2 691,01
Ylikurssirahasto 1.1. 1 000,00 1000,00

Lisaykset tilikaudella 0,00 0,00
Vahennykset tilikaudella 0,00 0,00
Ylikurssirahasto 31.12. 1 000,00 1 000,00
Arvonkorotusrahasto 1.1. 0,00

Lisaykset tilikaudellal? 67 275,17

Vahennykset tilikaudella 0,00

Arvonkorotusrahasto 31.12. 67 275,17

Vararahasto 1.1. 5 045,63 5 045,63

Lisdykset tilikaudella 0,00 0,00
Vahennykset tilikaudella 0,00 0,00

Vararahasto 31.12. 5 045,63 5 045,63
Sidottu oma padoma yhteensa 31.12.76 85 093,95 8 736,64

11(17) | 19
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Sijoitetun vapaan oman

pddoman rahaste 1.1.

Lisdykset tilikaudella

Vahennykset tilikaudella

Sijoitetun vapaan oman

padoman rahasto 31.12.

Edellisten tilikausien veitto 1.1,
Siirrot tilikauden voitto/tappio
Jaetut osingot

Ostettu omia osakkeita 17

Edellisten tilikausien voitto 31.12.18
Tilikauden tappio

VYapaa oma padoma yhteensd 31.12.

OMA PAAOMA YHTEENSA

0,00
450,00
0,00

8 013,15
-329,35

0,00
-252,28

Tasekirja 31.12.2011

2011

450,00

7 431,52
-114 792,90
-106 911,338

-21817,43

Liite 2
14 (16)

2010
7 654,50
3638,32
-3279,67

8013,15

-329,35

7 683,80

16 420,44

LASKELMA YHTION VAROJEN RIITTAVYYDESTA

(OYL 20:23.2 8)

Negatiivinen oma p&doma
+ Padomalaina
Oma paaoma yhteensa

- 2181743
+ 33637,59
+ 11820,16

LASKELMA OYL 13:5 §:N JAKOKELPOISESTA

as oss

OMASTA PAAOMASTA

Sijoitetun vapaan oman paaoman rahasto

Edellisten tilikausien voitto
Tilikauden tappio
Vapaa oma padoma yhteensa 31.12.

Kumuloitunut kirjaamaton korko yhteensa

Jakokelpoinen oma pddoma yhteensa

20 | 12(17)
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HALLITUKSEN ESITYS YHTION VOITTOA KOSKEVIKSI
TOIMENPITEIKSI SEKA ESITYS MAHDOLLISESTA MUUN

VAPAAN OMAN PAAOMAN JAKAMISESTA
(OYL 8:5.2)

Hallitus esittdd, etta tilikauden tappio 114 792,90 euroa siirretaan edellisten tilikausien
voitto (tappio) -tilille.

TILINPAATOKSEN ALLEKIRJOITUS

Helsingissd 11.03.2012

W Bt B.ly Rt Bl
Raimo Osakas irkko Qsakas Risto Osakas
hallituksen vars. jasen hallituksen pj hallituksen vars. jasen

toimitusjohtaja

TILINPAATOSMERKINTA

Helsingissa 06.04.2012

ina 9‘%@41?9

Marja“Tilintarkastaja

KHT

KIRJANPITOKIRJAT *

Tasekirja sidottuna kirjana seka tase-erittelyt ja liitetietojen erittelyt yhteen nidottuna.
Tililuettelo DVD-levy

Péivakirjat DVD-levy

Padkirjat DVD-levy

Tilikohtainen tuloslaskelma )  sidottuna

Tilikohtainen tase }

Myyntireskontra DVD-levy

Ostoreskontra DVD-levy

Kassakirja sidottuna kirjana.

13(17) | 21
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TOSITELAJIT JA SAILYTTAMISTAPA

Kassatositteet 1
Myyntitositteet 3000
Ostotositteet 4000
Palkkatositteet 5000
Tiliotteet 6000

Muistiotositteet 9000

22 | 14(17)
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779
3521
4572
5024
6052
9213

paperitositteina
digitaalisena
digitaalisena
paperitositteina
digitaalisena
digitaalisena
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Asiakasyrityksen tasekirja

Malliyritys Oy

TASEKIRJA

3.5.2011 - 30.4.2012

Sailytettiva vahintiin 30.4.2022 asti.

Osoita:
Vantaanportti 2 C 50
01230 HELSINKI
Kotipaikka ESPOO
Y-funnus 1234567-1



Malliyritys Oy
Vantaanportt 2 C 50
01230 HELSINKI
Kotipalkka Espoo
Y-tunnus 1234567-1

TILINPAATOS TILIKAUDELTA 3.5.2011 - 30.4.2012

SISALLYS

Tuloslaskelma

Taze

Liitetledot

Luettelo kiytetyistd kirjanpitokirjolsta
Tositelajit ja sdllyttamistapa
Tilinp&atasten allekirjoitus

Tase-erittelykirja

Tamd tasekirja on sallytertdvi 30,4 2022 astl.

Tilinp&atoksen on toteuttamut
Tilitoimisto Gement Oy
Vanamonkuja 1 D

01350 VANTAR

b B I
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Malliyritys Oy

LITKEVAIHTO
Materizalt ja pavelut
Ainest, farvikkest ja favarat
Ostot tilikauden aikana
Ainest, tarvikkest ja tavarat yhteen=a
Ukopuolisat pahelut
Materizalt ja pavelut yhieensa
Henkiloatthuiut
Pelkat ja palkkiot
Henkilshukulut
Elakekubut
Muut henkilosinukulut
Henkilshukulut yhteansa
Henkiloattkulut yhisensa
Poistot ja arvonalentumiset
Suunnitelman mukaizet poisiot
Puoistot ja arvonalantumiset yhieensa
Liikeboiminnan muut kulut
LIUKEVOITTO (-TAPPIO)
Rahoitustuotot ja -kubst
Muut korko- ja rshoitestiotot
Muika
Muut korko- ja rshoitestuotot yhieensa
Korkokulut ja muut rehoieskulut
Muile

Korkokulut ja muut rahoiuskulut yhisensa

Rizhoitustuotot ja kulut yhisensa
TULOS ENMEN SATUNNAISIA ERIA

TULOS EMMEN TILINPAATOSSIRTOJA  JAVERCUA

Tulwernot
TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO)

TULOSLASKELMA

3.5.2011-30.4.2012
EUR

36 44800

-169,51
-188,51
-2 200,00
-2 368,51

-17 168,36

-1 837 82
-2221,B1
-4 053,63
-21 227,88

-B55.61
-B55.61
-8 210,05
3TH2B4

032
032

-3446
-34 48
-34,14
3T4ETD

-825,18
282351



Malliyritys Oy

Vastaavaa
PYSYVAT VASTAAVAT
Ainselliset hyodykkeat
Koneet ja kalusio
Ainesllisat hytdykkest yhisensa
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA
VAIHTUVAT VASTAAVAT
Lyhytalkaisat saamizat
Myyniisaamisst
Muut saamiset
Lyhytalkaisat saamizat yhieensa
Rehat ja pankkizaamiset
VAIHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA
Vastaavaayhisensa

TASE

30.4.2012
EUR

2 5BE.B3
2 566 B3
2 5BE.B3

1874,00
202,29
10221

2 368,50

1 BEG.BB

4133418

60801,01

Liite 3
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Malliyritys Oy TASE 3
30.4.2012
EUR
Vastattavaa
OMA PAROMA
Csakepazoma (oy)
Ozakepasoms (oy) 2 500,00
Ozakepasoma yhieensa 2 500,00
Tilikauden voitio (tappic) 2B2351
OMA PAAOMA YHTEENSA S
VIERAS PAAOMA
Lyhytadainen vierss padoma
Ostovalat 214 46
Muut velst 437,85
Siirtowedat 825,10
Lyhytaikainan vierss pasoma yhiean=a 1 577,50
VIERAS PAACMA YHTEENSA T 1&m7ED

Vastattaveayhiesnsa &801,01
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Malliyritys Oy Tasekirja 30.4.2012
Y-tunnus 1234567-1 4

TILUNPAATOKSEN LAATIMISTA KOSKEVAT LITETIEDOT
Arvostusperiaatteet ja -menetelmat

Yhtidn pysyviin vastaaviin merkityt aineelliset ja aineettomat hybdykkeet on
arvostettu sunnitelman mukaisin poistoin vadhennettyyn muuttuvaan
hankintamenoonsa.

Vaihtuviin vastaaviin merkityt yhtidn saamiset on arvostettu nimellis-
arvoonsa tai titd alempaan todenndkdiseen arvoonsa.

Lyhytaikaiset velat on arvostettu nimellisarvoonsa tai titd
korkeampaan vertailuperusteen mukaiseen arvoon.

Jaksotusperiaatteet ja -menetelmat

Yhtidn pysyviin vastaaviin merkityt aineellisten hySdykkeiden
hankintamenot poistetaan ennalta laaditun suunnitelman mukaisesti.
Poistot on mukautettu veropoistojen kanssa. Tilikauden poistoina kirjataan

kuluiksi verotuksessa hyviksyttivad enimmdismenojddnndspoistoa
vastaava madrd.

Hyddyke Arvioitu pitoaika Poistoprosentti
Koneet ja kalusto 5 - 10 Vuotta 25% Menojddnnds p.

TULOSLASKELMAA KOSKEVAT LUTETIEDOT

Osinkotuottajen, korkotuottojen ja korkokulujen yhtelsmasrst

Korkotuotot 0,32
Korkokulut -34.46
Yhieensd -34,14




Malliyritys Oy Tasekirja 30.4.2012

Y-tunnus 1234567-1
TASEEN VASTATTAVIA KOSKEVAT LITETIEDOT

Oman pddoman erittely

OMA PAAOMA 30.4.2012 O
Osakepadoma toimin.alus. 2 500,00 0,00
Lisiykset/vahennykset 0,00 0,00
Osakepddoma 30.4 2 500,00 0,00

Sidottu oma pddoma yht. 2 500,00 0,00
Edell. Tilik. voitto/tappio 0,00 0,00
Tilikauden voitto/tappio 282351 0,00

Vapaa oma pddoma yht. 2 823,51 0,00
Oma pddoma yhteensd 532351 0,00

Mydhemmin kuin viiden vuoden kuluttua erddntyva pitkdaikainen vieras pddoma

Yhtidllld ei ole pitkidaikaista vierasta pddomaa.

VAKUUDET JA VASTUUSITOUMUKSET

Velat ja niiden vakuudet tase-erittiin Ja vakuuslajeittain

Vieraan pd3oman Velan maird Muutokset tilik. Velan madra
erittely tillkauden alussa alkana tilik. Lopussa
Ostovelat 0,00 214,46 214,46
Muut velat 0,00 437,85 437 85
Siirtovelat 0,00 525,19 525,19
Yhteensd 0,00 1577,50 1577,50

Henkiléstdn lukumddri

LUTETIEDOT HENKILOSTOSTA JA TOIMIELINTEN JASENISTA

Tilikauden aikana yhtign palveluksessa oli keskim3arin yksi (1) tydntekiji.

Maksetut palkat

Hallituksen ja toimitusjohtajan palkat

Lomapalkkajaksotus

Eldkekulut

Muut henkildsivukulut

Maksetut palkat, hallituksen ja toimitusjohtajan palkat sekd palkkiot

0

17 168
0
1837
2221

00
36
00
82
81

Yhteensd

21227599

Liite 3
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Malliyritys Oy Tasekirja 30.4.2012
Y-tunnus 1234567-1

OSAKEYHTIGLAIN TARKOITTAMAT TOIMINTAKERTOMUSTIEDOT

Laskelma yhtidn varajen rifttivyydests (OYL 20:23.2)

Osakepadoma 2 500,00
Edellisten tilikausien voitto/tappio 0,00
Tilikauden voitto/tappio 282351
OMA PAACMA YHTEENSA 532351

Hallituksen esitys yhtiGn voittoa koskeviksl toimenpiteiksi sek3 esitys mahdollisesta
muun vapaan piioman jakamisesta (OYL 8:5.2)

Hallitus esittdd, etta tilikauden 2823,51 euron suurdinen voitto siirretdan
edellisten tilikausien voitto/tappio tilille.

Hallitus esittdd, ettd osinkoa el jaeta.

Yhtiélld on yksi (1) osakelaji. Osakkeita on 100 kappaletta (1-100).

Liite 3
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Malliyritys Oy Tasekirja 30.4.2012
Y-tunnus 1234567-1 7

LUETTELO KAYTETYISTA KIRIANPITOKIRIOISTA
Atk-listat

Paivakirja

Paakirja

Tuloslaskelma

Tase

Sidotut

Tase- ja tase-erittelykirjat

Tositelajit
8 - Pkviennit 81105001 - 81204039 251 kpl
19 - Palkat 191107001 - 181204001 10 kpl

Tositteet sdilytetddn paperitositteina

TASEKIRIAN PAIVAYS JA ALLEKIRJOITUKSET

Espoossa -paivind kuuta 2012

TILINTARKASTAJAN TILINPAATOSMERKINTA
Suoritetusta tilintarkistuksesta on tanddn annettu kertomus.

paivana kuuta 2012

(Tasekirja 2012)
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Asiakasyrityksen tase-erittelykirja

Malliyritys Oy

(1234567-1)

TASE-ERITTELYKIRJA 30.4.2012
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Malliyrtitys Oy

Vantaanportti 2 C 50
01230 HELSINK1

Kotipaikka ESPOD
Y-tunnus 1234567-1

TASE-ERITTELYT TILIKAUDELTA 3.5.2011 - 30.4.2012

SISALLYS
Vastaavaa 1
Vastattavaa 3

Tama tase-erittelykirja on silytettavd 30.4.2022 asti.

Tilinpaatoksen on toteuttanut
Tilitoimisto Gement Oy
Vanamonkuja 1D

01350 VANTAA
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Malliyritys Oy TASE-ERITTELY EUR

Ajokausi 201105 - 201204 Tilikausi - 29.06.2012
Sivu 1(3)

Vastaavaa

PYSYVAT VASTAAVAT
Aineslliset hyodykkeat
Koneet ja kalusto

1161 Koneet ja laitieat

Lis&ys (hankinta)

09.05.11 21105004 Gigantti Sam CelDC T23500/3GR/500GE 324,39
09.05.11 81105004 Gigantti DIR 600 150 MBPS Raititin 30,84
15.08.11 81108010 Gigantti Espoontie 25 Panasonic 42"PDP/HDR/G00Hz + 372,36
19.10.11 81110017 Starkki Martinlaakso, poytsjirisaha Dewalt 711 335,85
Lisays (hankinta) yhteensa 107244
Poisto

30.04.12 81204038 Poisto 25% 30.4.2012 -268,11
B04,33

1111 Kuorma- ja pakettiautot

Lis&ys (hankinta)

11.07.11 81107003 Ford Transit 2,5 Dsl 2006 TYG-664 2 350,00

Puoisio

30.04.12 81204038 Poisto 25% 30.4.2012 -587,50

= 176250

Koneet ja kalusto yhieensa 2 566,83
Aineelliset hyodykkeat yhisonsa 2 566,83
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA 2 566,83
VAIHTUVAT VASTAAVAT

Lyhytaikaisat saamiset

Myyntisaamisat

1702 Myyntisaamiset, minireskontra

Erillizen litteen mukaan (Liite 1) 1974,00

Myyntisaamisat yhisensa 197400
Muut saamisat

1760 Arvonlisaverosaamiset (TP) 154,84

1779 Muut saamiset

19.08.11 21108018 Verotiliote 1/11, palautus Jarmo Ahon filille 47,35

Muut saamiset yhisensa 202,29
Siirflosaamisat

1849 Muut siintosaamiset

220811 81108015 Trafi 5-6M12 64,23

03.04.12 81204007 Tryg Tapaturma 5-6/2012 127,68

182,21

Siiriosaamisat yhieonsa 182,11
Lyhytaikaiset saamiset yhteensa 2 368,50
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Malliyritys Oy TASE-ERITTELY EUR
Ajokausi 201105 - 201204 Tilikausi - 20.06.2012
Sivu 202)

Rahat ja pankkisaamisat

Pankkisaamisat

1810 Fl 280 1330 2000 1072 20 1 965,68

Pankkisaamiset yhisensa 1 965,68
Rahat ja pankkisaamiset yhteansa 1 965,68
VAIHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA 4334,18

Vastaavaayhteensd 6 801,01
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Ajokausi 201105 - 201204 Tilikausi -
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EUR
28.06.2012
Sivu 3(3)

.Vlsfltilt‘ll
OMA PAADMA
Os=akepasoma (oy)

2001 Osakepdioma

09.05.11 21105001 Osakepaaoma
(Osakepaaoma yhisensa
(C=akepaaoma yhisonsa

Tilikawden voitto (tappio) yhieensa
OMA PAADMA YHTEENSA
VIERAS PAAOMA

Lyhytaikainen vieras paaocma
Detovelat

2873 Ostovelat, minireskontra

Erillizan littean mukaan (Liie 1)

Cstovelat yhisensa

Muut velat

2221 Ennakonpidatysvelka

2023 Sosiaaliturvamakswelka

2948 Muut varatilivelat, verotilin neg. saldo
Muut velat yhisensa

Siirtovelat

2968 Tuloverot (sirovelat), Jaanndsvero 2012
Siirtovelat yhteensa

Lyhytaikainen vieras paaoma yhteensa
VIERAS PAADMA YHTEENSA
Vastattavaayhieensid

Tase-erittelyt laati

Tauno Tarkka, kirjanpitsja
Tilitoimisto Gement Oy

2 500,00
2 500,00
2 500,00
282351
532351
214,45
214,46
351,07
38,17
47,61
437.85
925,19
925,19
157750
1 577,50
6 801,01

Tase-erittelyt tarkisti ja hyvaksyi

Raimo Osakas, toimitusjohiaja
Malliyritys Oy
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Liite 1
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Ha“i'!'l'ﬁ‘lﬁ D'f HKrpnmdor asioressaTs . g
iat 171
Hauen 202 epouu as A
EURE
Lazkus —nshuns Mt Lazkar
Aalokis R Frisrar HEER AT HuoHcukset Sakdo
2 THla raishe Sovant Oy H0eEs 2004 5MF ARSI RETE REEITE
Bslakas yhiaansd - 153,07 150
i LiHA 2 ZHIITAL TMO4ENE MLLICIE oan - G44s
Brike Pl IHHIEE - 64,14 - BlAn
Avolmat yhieanss - 21446
Malliyritys Oy Avoimet laskut 51020723042

K idkenn v fi el

Shaa il
Kaucen ZUTEN oppn ae R
EUR
Lagku- LaskLni- Hutre- Laskun
e miumars LT BEpArA =umma Eukle
4 o el L L B, MR B L R TEMm e
Hslanzs vhissnss T iT400 127,00
B e g E] ULATE K R LR
Anivinn hlses 00,1
Avaoimet yhiesnsa 14974,00

(Tase-erittelykirja 2012)
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Automatisoitu asiakasyrityksen tasekirja

Malliyritys Oy

TASEKIRJA 30.4.2012



Malliyritys Oy
Y-tunnus 1234567-1

Tasekirja
30.4.2012

Vantaanporiti 2 C 50
01230 HELSINKI
Kotipaikka ESPOO
¥-tunnus 1234567-1

TILINPAATOS TILIKAUDELTA 3.5.2011 - 30.4.2012

TASEKIRJAN SISALTO

TULOSLASKELMA

TASE

LITETIEDOT

TILINPAATOKSEMN ALLEKIRJOITUS
TILINFAATOSMERKINTA

LUETTELD KAYTETYISTA KIRJANPITOKIRJOISTA
TOSITELANT JA SAILYTTAMISTAPA

Tasakirja on sailytettava vahintaan 30.4.2022 asti. (KPL 2:10.1 §)

Tilinpaatoksen on toteuttanut

Tilikzimisto Gamant Oy
Vanamonkuja 1 D
01350 VANTAA

CO 08 = =] f= 3 =
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Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012
TULOSLASKELMA
152011 - 30.4.2012
LIIKEVAIHTO 36.446,00
Materiaalit ja palvelut
Ainoet, tarvikkeet ja tavarat
Orstot filkaudan aikana -169,51
Aineet, tarvikkeet ja tavarat yhisensa -169.51
Ulkopuolisat pahelut -2.200,00
Materiaalit ja paivelut yhteansa -2.369,51
Henkildstakulut
Palkat ja palkkiot -17.168,36
Henkildshukulut
Elakekulut -1.837 82
Muut henkilosivukulut -2.221,81
Henkildsivukulut yhisensa -4.059,63
Henkilastokulut yhteensa -21.227 99
Poistot ja arvonalentumiseat
Suunnitelman mukaisat poistot -855,61
Puoistof ja arvonalentumisat yhiteansa -855,61
Likatoiminnan muut kulut -8.210.05
LIIKEVOITTO (-TAPPIO) 378284
Rahoitustuotot ja -kulut
Muut korko- ja rahoitustuotot
Muilta 0,32
Muut korko- ja rahoitustuoiof yhieensa 0,32
Korkokulut ja muut rahoituskulut
Muille -34.46
Kiorkokulut ja muut rahoifuskulut yhteansa -34 46
Rahoitustuotot ja -kulut yhisensa -34.14
TULOS ENNEN SATUNNAISIA ERIA 3.748.70
TULOS ENNEN TILINPAATOSSIRTCOUA  JAVEROJA 374870
Tuloverot -825.19

TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO) 282351

1(8)



Malliyritys Oy
Y-tunnus 1234567-1

Tasekirja
30.4.2012

TASE

Vastaavaa
PYSYVAT VASTAAVAT
Aineallisat hyodykkeet
Koneet ja kalusto
Aineallisat hyodykkest yhteensa
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA
VAHTUVAT VASTAAVAT
Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamisat
Muut saamisat
Siirtosaamiset
Lyhytaikaiset saamiset yhizensa
Rahat ja pankkisaamisot
VAIHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA
Vastaavaayhioensa

30.4.2012

2 566,83
2 566,83

2 566,83

1.874,00
202,29
182,21

2.368,50

1.965,68

6.901,01

2(g
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Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012
TASE
30.4.2012 30.4.2011
Vastattavaa
OMA PAARDMA
Osakepasoma (oy)
Crsakepaaoma (oy) 2.500,00
(Osakepasoma yhteensa 2.500,00
Tilikauden voitte (tappio) 2.823.51
OMA PAADMA YHTEENSA 5.323,51
VIERAS PAAOMA
Lyhytaikainen vieras pasoma
Ostovolat 214,46
Muut velat 437,85
Siirtov elat 925,19
Lyhytaikainen vieras pasoma yhisansa 157750
VIERAS PAAOMA YHTEENSA 1.577.50
Vastattavaayhtoensa 6.901,01

2(g



Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012
LITETIEDOT

TILINPAATOKSEN LAATIMISTA KOSKEVAT LITETIEDOT
Arvostusperiaatteet ja -menetelmat

Yhtion pysyviin vastaaviin merkityt aineetiomat ja aineslliset hyodykkest on arvostetiu hankintamenoonsa
vahannattyna suunnitelman mukaisilla poistoilla.

Y¥htion rahoitusomaisuutean merkityt saamiset arvostetaan nimellisarvoonsa, kuitenkin enintaan tata
alhaisompaan todennakOiseen arvoonsa.

Valat on arvostettu nimellisarvoonsa tai tata korkeampaan vertailuperustean mukaiseen arvoon.
Jaksotusperiaatteet ja -menetelmat
Y¥htion omistaman kuluvan kayttbomaisuuden hankintameno poisietaan ennalta laaditun suunnitelman

mukaisasti. Poistot on mukautettu verofuspoistojen kanssa. Tilikauden poistoina kirjataan kuluksi
verotuksessa hyvaksyitavaa enimmaismancjaanndspoistoa vastaavaa maara.

Hyodyke Pitoaika Poistoprosentti ja -menefelma
Koneet ja kalusto 5-10 25 % manojaanndspoisto
Poistoperiaatteissa ei ole muutoksia.

TULOSLASKELMAA KOSKEVAT LITETIEDOT

Osinkotucttojen, korketuottojen ja korkokulujen yhteismasrat

Tuolot omisiusyhteysyrityksista 0,00
Tuokot muista pitkaaikaisisia sijpituksista 0,00
Muut korko- ja rahoitustuctot 0,32
Korkokulut ja muut rahoituskulut -24.45
‘Yhisansa -34,14

4(8)
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Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012

TASEEN YASTAAVIA KOSKEVAT LITETIEDOT

Aineottomat ja aineollizet hyddykkoot 2012
Koneet ja kalusio 3.5 0,00
Lisayksat 3422 44
Vahannyksat 0,00
Poistot -855 .61

Koneet ja kalusio 30.4 2 566,83

TASEEN VASTATTAVIA KOSKEVAT LITETIEDOT

Oman padoman eritiely 2012
Sidottu oma piioma

Osakepadoma 3.5 0,00
Lisayksaot 2 500,00
Vahannyksat 0,00
Osakepasoma 30.4 2.500,00

Sidottu oma piioma yhteensd 2.500,00

Vapaa oma piSoma

Edellisten tilkausien voitiotappio 0,00
Jastut osingot 0,00
Ostattu omia osakkeita 0,00
Tilikauden voitto'tappio 2.823 51
Vapaa oma padoma yhisensa 282351
OMA PAAOMA YHTEENSA 532351
Oma pasoma + pasomalainat: 5.323,51
Voitonjakokelpoiset varat M2
Muut rahastot 0,00
Tilikauden voitto/tappio 282351
Edellisten tilikausien voitioiappio 0,00
Yhisensa 2.823,51

Mydhemmin kuin viiden vuoden kuluttua erd@ntyva pitkaaikainen vieras piioma
Yhiiolla ei ole pitkaaikaista vierasta pasomaa.

5(8)
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Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012

VAKUUDET JAVASTUUSITOUMUKSET
Velat ja niiden vakuudet tase-erittiin ja vakuuslajeittain 2012
Lainat rahoifuslaitoksilta 0,00
Pantit

Kiinnitykset
Muut vakuudet

Lainat elakelaitoksilta 0,00
Pantit
Kiinnitykset
Muut vakuudet

Ostovelat 214,46
Pantit
Kinnityksat
Muut vakuudst

Siirtovalat 925,19
Pantit
Kiinnityksat
Muut vakuudet

Muut velat 437,85
Pantit
Kinnityksat
Muut vakuudet

‘Yhioansa 1.577.,50
Pantit 0,00

Kiinnitykset 0,00
Muut vakuudet 0,00

LITETIEDOT HENKILOSTOSTA JA TOIMIELINTEN JASENISTA
Henkildstén lukum&ira ja ryhmat

Tilikawden akana yhtion palveluksessa oli keskimaanin 1 henkilo, jakautuen 0 tyontekijaan ja 1 toimihenkiloon.

Hallituksan ja toimitusjohtajan palkat ja palkkiot
Hallifuksen ja ioimitusjohtajan pakal ja korvauksat 17.168,36

618}
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Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012

OSAKEYHTIOLAIN TARKOITTAMAT TOIMINTAKERTOMUSTIEDOT

Hallituksen esitys yhtidn voittoa koskeviksi toimenpiteiksi sekd mahdollisesta muun vapaan piSoman
jakamisesta

Hallitus esittaa, etta filikaudella kertynyt 2.823,51 auron voitio jatetaan yhiion vapaaseen omaan paaomaan,
gika osinkoa makseta.

Yhtion osakkeiden maara osakelajefttain ja kutakin osakelajia koskevat yhtidjirjestyksen padasialliset
o

Yhtiossa on yhdenlaisia osakkeita. Osakkeita on yhteensa 100,00 kappalatta.

TILINPAATOKSEN ALLEKIRJOITUS

Espoossa . paivana kuuia 2012

Ville Virtanan Maija Maikalainan Teuvo Toisaalta
hallituksen vars. jasen hallituksen pj hallituksen vars. jasen
toimitusjohtaja

TILINPAATOSMERKINTA

Suoritetusta tarkastuksesta on tanaan annetiu filintarkastuskertomus.

Helsingissa . paivana kuuta 2012

Tiintarkasiaj

7i8)
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Malliyritys Cy Tasekirja
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012

LUETTELO KAYTETYISTA KIRJANPITOKIRJOISTA

Paivakirja Afk-lista
Paakirja Afk-lista
Tuloslaskelma Afk-lista
Tasa Afk-lista
Tase- ja tase-erittelykirja Sidotiuna kirjana

TOSITELAJIT JA SAILYTTAMISTAPA

B Phviennit 81105001 — 81204038 251 kpl
19 Palkat 191107001 — 191204001 10 kpl

2(g

(Fivaldi-sovellus)
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Automatisoitu asiakasyrityksen tase-erittelykirja

Malliyritys Oy

(1234567-1)

TASE-ERITTELYKIRJA 30.4.2012
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Malliyritys Cy Taze-arittaly
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012

Malliyritys Oy
Vantaanporiti 2 C 50
01230 HELSINKI]
Kiotipaikka ESPOO
¥-tunnus 1234567-1

TASE-ERITTELYT TILIKAUDELTA 3.5.2011 - 30.4.2012

SISALLYS

Vastaavaa
Vastattavaa
Liite 1

Liite 2

4u L0 P =

Tama tase-erittelykifja on sailytettava 30.4.2022 asti.

Tilinpaatoksen on toteuttanut

Tiliinimisto Gamant Oy
Vanamonkuja 1 D
01350 VANTAA




Malliyritys Oy
Y-tunnus 1234567-1

Taze-arittaly
30.4.2012

TASE-ERITTELY

Vastaavaa
PYSYVAT VASTAAVAT
Aingallisat hyodykkest
Koneet ja kalusto
1161 Konasat ja laittest
Lisays hankinta
Gigantti Sam CalDC T3500/3GE/S00GE
Gigantti DIR 600 150 MEPS Reititin
Gigantti Espoontie 25 Panasonic 42°PDPHDR/G00Hz +
Conax Cam Dilog
Starkki Martinlaakso, poyiajirisaha Dewalt 711
Lisays hankinta yhteensa
Poisto
Poisto 25% 30.4.2012
1171 Kuorma- ja pakettiauiot
Lisays hankinta
Ford Transit 2,5 Dsl 2006 TYG-664
Poisto
l_l'-‘oistu 25% 30.4.2012

Koneet ja kalusto yhtzensa
Aingallizat hyodykkeet yhteensa
PYSYVAT VASTAAVAT YHTEENSA
VAIHTUVAT VASTAAVAT
Lyhytaikaiset saamiset
Myyniisaamiset
1702 Myyntizsaamisat, minireskontra
Erillisan fitteen mukaan
Myyniisaamisat yhteensa
Lainasaamisat
1755 Saamiset osakkailta ja omaisilta
Lainasaamisat yhisonsa
Muwut zaamiset
1760 Arnvonlisaverosaamiset TP
1779  Muut saamisat
Verotiliota 1/11, palautus Jarmo Ahon tilille
Muut saamisat yhteansa
Siirtosaamiset
1849  Muut sirosaamiset
Trafi 5-6/12

Tryg Tapaturma 562012

Siirtosaamiset yhteensa
Lyhytaikaiset saamiset yhizensa
Rahat ja pankkisaamiseat

Pankkisaamisat

1910 FI 80 1330 2000 1072 20
Pankkizaamiset yhtoansa
Rahat ja pankkisaamisot yhteensa
VAIHTUVAT VASTAAVAT YHTEENSA
Vastaav aayhitoensa

81105004
81105004

81108010

BT

81204038

81107003

81204038

81108018

81108015
81204007

4.52011- 304.2012

32438
39,84

37236
33585
1.072.44

-268,11
804,33

2.350,00

-587 50
1.762,50
256683
2 566,83
2 566,83

1.974,00
1.974,00

154,94

4735
202,29

64,23
127,98
182,21
192,21

2.368,50

1.965,68
1.965,68
1.965,68
4.334,18
6.901,01

1(5)
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Malliyritys Oy Tase-arittaly
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012
TASE-ERITTELY
Vastattavaa
OMA PAADMA
Osakepasoma oy
O=akepaaoma oy
2001 Osakepaaoma
Osakepaaoma 81105001 2.500,00
Osakepasoma yhteensa 2.500,00
Csakepasoma yhteensa 2.500,00
Tilikauden voitio tappio yhieansa 282351
OMA PAADMA YHTEENSA 532351
VIERAS PAAOMA
Lyhytaikainen vieras pasoma
Ostovelat
2871 Ostovelal, iso reskonira
Erillisen fitteen mukaan
2873 Ostovelat, minireskontra
Erillisan fitteen mukaan 214 46
Ostovelat yhteansa 214 46
Muwt valat
2921 Ennakonpidatysvelka 351,07
2923 Sosiaaliturvamaksuvalka 39,17
2948  Muut verofilivalat 47 61
Muwt velat yhteansa 437 85
Siirtovelat
2968 Tuloverot sirbovelat 925,19
Siirtovelat yhteensa 925,19
Lyhytaikainen vieras pasoma yhisansa 1.57750
VIERAS PAAOMA YHTEENSA 1.577,50
Vastattavaayhtoensa 6.901,01

215}

Liite 6
4(7)



Liite 6
5(7)

Malliyritys Cy Tazo-arittaly

¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012

Liite 1

1702 Myyntisaamiset, minireskontra

Asiskes Lesku PYm Erpane Summa  Suoniuksst Saldo

2 Primazx Oy = 30042012 25042012 700,00 700,00
Aslakas yhsensd 700,00 0,00 700,00

4 T5-Maslzuspahvalu il 30042012 04.06.2012 1 274,00 1 274,00
Aslakas yhsensd 1 274,00 0,00 1 274,00
THI 1702 yhveensa 1 874,00

315}
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Malliyritys Cy Taze-arittaly

Y-tunnus 1234567-1 30.4.2012

Liite 2

2873 Ostovelat, minireskontra

Toimitiala Tosite P¥m Erzpava Summa  Suorituksst Sakio

3 DA Oy 22621734 30042012 20042012 54,45 54,45
Tolmittala ymeensa 84,45 0,00 84,45

2 Thtoimisto Gement Oy 11204021 30042012 09.06.2012 150,01 150,01
Tolmittala ymeensa 150,01 0,00 150,01
THI 2673 yiveensd 24,48

41(5)
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Malliyritys Cy Tazo-arittaly
¥-tunnus 1234567-1 30.4.2012
Tase-erittelyt laati Tase-erittelyt tarkisti ja hyvaksyi
Tauno Tarkka, kirfjanpitaja Raimo Osakas, toimitusjohtaja
Tiltzimisto Gemeant Cy Malliyritys Oy

5(5)

(Fivaldi-sovellus)



