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Tyon valmistumislukukausi ja -vuosi: Sivumaara: 32 + 2 liitetta

Opinnaytetyon tavoitteena oli tehostaa Kontiotuote Oy:n hirsitalojarjestelman
ETA-aineiston hallintaa. Kontiotuote Oy:lla on kaytdéssaan SharePoint-
ohjelmisto, jota tassa tydssa kaytettiin hyvaksi.

CE-merkinté tulee pakolliseksi lahes kaikille rakennustuotteille vuoden 2013
aikana. CE-merkinta osoittaa, etta tuote on Euroopan Unionin rakennus-
tuoteasetusten vaatimien standardien mukainen, ja nain ollen mahdollistaa tuot-
teen markkinoinnin maailmalla jatkossakin. CE-merkinnan pakollisuuden myéta
sen hakemiseen liittyvien dokumenttien ja aineistojen hallittavuus astuu entista
tarkeampaan rooliin. Hirsitalojarjestelmalle haetaan CE-merkintaa aina ETA-
hyvaksynnan kautta. ETA-aineisto kasittaa kuusi kansiota erilaisia dokumentte-
ja, joilla kuvataan tuote mahdollisimman monipuolisesti.

Tyobn ensimmaisessa vaiheessa kasitelladn CE-merkinnan hankkimiseen liitty-
vid prosesseja seké SharePoint-ohjelmistoa. Tyon toiminnallisessa vaiheessa
tarkastellaan ETA-aineistosivuston luomista, dokumenttien lisdamista ja linkit-
tamista seka aineiston kayttéa SharePoint-ymparistossa.

ETA-aineiston dokumentit lisattiin SharePoint -ohjelmistoon. Tydn tulokseksi
saatiin uusi jarjestelma hirsitalojen ETA-aineiston hallintaa varten, jonka aineis-
ton paivittyminen tehtiin lahes automaattiseksi.

Asiasanat: CE-merkinta, ETA, SharePoint
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The aim of this bachelor’s thesis was to intensify the management of log build-
ing kits of Kontiotuote Ltd’s ETA materials. Kontiotuote Ltd. has access to the
SharePoint software, which was used in this work.

CE marking becomes mandatory to almost every construction product during
the year 2013. CE marking shows that the product is made according to the
construction regulation and required standards of the European Union allowing
the marketing of the product all over the world in the future. Because CE mark-
ing is going to be mandatory, documents and materials management will be
more important. CE marking log building kits will always need a so called Euro-
pean Technical Approval. ETA materials consist of six folders of technical doc-
uments which describe product as versatile as possible.

The first part of this bachelor’s thesis deals with the CE marking processes and
SharePoint software. The empirical part of this work consists of creating a site
for ETA materials, adding documents and using materials with SharePoint soft-
ware.

Documents of ETA materials were added to SharePoint software and the result
was a new system for ETA materials management. The system updates docu-
ments almost automatically.

Keywords: CE marking, ETA, SharePoint
4



SISALLYS

THVISTELMA
ABSTRACT
SISALLYS
1 JOHDANTO
2 RAKENNUSTUOTEDIREKTIIVI
3 CE-MERKINTA
3.1 CE-merkinnan hankkiminen
3.2 Vaatimuksenmukaisuuden osoittaminen (AC-menettely)
4 HIRSITALON ETA-AINEISTO
4.1 ETA-aineiston arviointi
5 ETA-AINEISTON HALLINTA
5.1 Vanha ETA-aineiston hallinta
5.2 Microsoft SharePoint
5.2.1 Historia
5.2.2 Edut ja puutteet
5.2.3 Toiminnot
5.3 Metatieto
5.4 Haku
5.5 ETA-aineiston hallinta SharePointilla
5.5.1 Suunnittelu
5.5.2 ETA-aineiston hierarkia
5.6 ETA-aineistosivuston luominen
5.7 Lisattyjen dokumenttien muokkaaminen
5.8 Linkitettyjen dokumenttien muokkaaminen
5.9 Valmis ETA-aineistosivusto
6 YHTEENVETO
LAHTEET

0 00 N O 0o &~ W

10
12
15
16
16
16
17
18
18
20
20
21
21
21
22
26
27
28
29
31



1 JOHDANTO

Taman tyon toimeksiantajana toimii Kontiotuote Oy. Kontiotuote Oy on hirsitalo-
ja ja -huviloita valmistava suomalainen yritys. Kontiotuotteen paakonttori seka
tehdas sijaitsevat Pudasjarvella, mista toimitetaan vuosittain noin 2000 hirsira-
kennusta ympari maailmaa. Kontiotuote Oy on nykyisin maailman suurin hirsi-

rakennusten valmistaja.

CE-merkintéa tulee pakolliseksi lahes kaikille rakennustuotteille Euroopan Unio-
nin talousalueella 1.7.2013 alkaen. Kontiotuote Oy:lla on ollut vuodesta 2005
CE-merkintaoikeus perustuen VTT:n myontdmaan ETA-hyvaksyntaan. Hyvak-
sytty ETA-hyvéksynta-ohjeen mukainen tekninen aineisto on koottu ja sita paivi-
tetdan sdannollisesti muutosten yhteydessa. ETA-aineisto kasittaa kuusi kan-
siota materiaalia. Kaikki materiaali on koottuna seka paperiversiona mappeihin
ettd elektronisena versiona verkkolevylle. Muun muassa suunnittelun, alihan-
kinnan ja tuotannon toiminnoista on pidettava kopiot ajan tasalla koko ajan vas-

taavien henkildiden tyopisteella.

Kontiotuote Oy:ll& on kaytdssa Microsoft SharePoint -ohjelmisto, jonka avulla
tyontekijoille seka alihankkijoille jaetaan erilaisia teknisia dokumentteja. Nyt
myos ETA-aineistossa olevia dokumentteja pitaisi pystya hydodyntamaan mui-

hinkin tarpeisiin.

Taman tyon tavoitteena on kehittdd ETA-aineiston hallittavuus tehokkaammak-
si. Tydssa kaydaan lapi hirsirakennusten ETA-aineistoa, CE-merkinndn haku-
prosessin eri vaiheita, perehdytaan Microsoft SharePointin web-sovellukseen
seka luodaan lahes automaattisesti toimiva ETA-aineistosivusto SharePoint-

ohjelmistoon.



2 RAKENNUSTUOTEDIREKTIIVI

Rakennustuotedirektiivin 89/106/ETY tavoitteena on saada rakennustuotteiden
markkinointi avoimeksi Euroopan talousalueella sek& mahdollistaa mahdolli-
simman monen valmistajan paasya naille markkinoille. Rakennustuotedirektiivi
hyvaksyttiin vuonna 1988 ja sittemmin vuonna 1993 rakennusdirektiiviin tehtiin
saannoksiin liittyvid muutoksia CE-merkintdd koskien direktiivilla 93/68/ETY.
Vaatimukset rakennustuotedirektiivista 10ytyvat Suomessa maankaytto- ja ra-
kennuslaista 132/1999. Rakennustuotteen hyvaksyntaan liittyvat sddnnokset
l6ytyvat laista 230/2003 ja ymparistoministerion asetukset laista 1245/2003.
(Ymparistbopas 95. 2004.)

Rakennustuotedirektiivid sovelletaan kaikkiin niihin tuotteisiin, jotka on tarkoitet-
tu pysyviksi osiksi rakennuskohteissa. Tuotteena kasitetddn yhta lailla materiaa-
lit, elementit, esivalmisteiset jarjestelmat seka laitteistojen komponentit. (Ympa-
ristbopas 95. 2004)

Rakennustuotedirektiivi edellyttaa, ettd rakentamiselle esitetaan terveyteen ja
turvallisuuteen liittyvat olennaiset vaatimukset. Nama kuusi olennaista vaati-
musta ilmoitetaan konkreettisella teknisella tasolla direktiiviin liittyvissa peruskir-

jastoissa, joista ilmenee:

¢ ER1 mekaaninen lujuus

e ER2 paloturvallisuus

e ER3 hygienia-, terveys- ja ymparistondkokohdat
o ERA4 kayttoturvallisuus

e ERS5 meluntorjunta

e ERG energiatalous ja pitk&aaikaiskestavyys. (Ympaéaristbopas 95. 2004.)



3 CE-MERKINTA

CE-merkinnalla tarkoitetaan rakennustuotedirektiiviin perustuvaa Eurooppalais-
ta vaatimuksenmukaisuusmerkintaé. CE-merkinta tulee pakolliseksi useimmille
rakennustuotteille kaikkiin Euroopan Unionin maihin 1.7.2013 alkaen. (Ymparis-
téopas 95. 2004.)

Kaikki markkinoille tulevat rakennustuotteet, jotka katsotaan olevan rakennus-
kohteen kiinteita osia, kuten esimerkiksi betonielementit tai rakennesahatavara,
tulee olla CE-merkinnalla varustettuja. Rakennustuotteet, jotka ovat mittatilauk-
sella valmistettu tiettyyn kohteeseen, eivat tarvitse CE-merkintaa. Myoskaan
tuotteille, jotka valmistetaan rakennuspaikalla, kuten esimerkiksi betonivalut, ei
tarvita CE-merkintaa. Historialliseen korjauskohteeseen valmistettu alkuperéista
vastaava tuote katsotaan myds CE-merkintavapaaksi tuotteeksi. (Rakennuste-
ollisuus RT ry. 2006.)

CE-merkinta kertoo ostajalle tuotteen ominaisuudet yhdenmukaisella tavalla ja
ostaja voi helposti vertailla eri valmistajan tuotteita. Tuotteen CE-merkinta toimii
myds vakuutena tuotteen laadusta niissd maissa, missd CE-merkinta ei ole pa-

kollinen. (Ymparistéopas 95. 2004.)

CE-merkintdaa Suomessa valvoo Turvallisuus- ja kemikaalivirasto (TUKES).
Tuotteen valmistaja voidaan velvoittaa poistamaan CE-merkinté tuotteesta tai
hankkimaan merkinté tuotteeseen, mikéli CE-merkintdd kaytetdén tuotteessa

vaarin. (Rakennusteollisuus RT ry. 2006.)
3.1 CE-merkinnan hankkiminen

Yksittaiselle rakennustuotteelle voidaan hakea CE-merkintaa harmonisoidulla
tuotestandardilla (hEN). Eurooppalaisen teknisen hyvéaksynnan (ETA) kautta
tuotteelle voidaan hakea CE-merkki joko hyvaksyntaohjetta (ETAG) tai konsen-
susmenettelya kayttden (CUAP) (kuval). Euroopan teknillistd hyvaksyntaa tai
konsensusmenettelya voidaan kayttaa silloin, kun rakennustuotteella ei ole

harmonisoitua tuotestandardia. (Ymparistéopas 95. 2004.)



CEN/EOTA/ Harmonisoitu Hyviksynti- Konsensusme-

komissio & tuotestandardi ohje (ETAG) nettely (CUAP)

pysyva komitea

SR .o -\ F— EOQTA ] EOTA

Valtuutettu Eurooppalainen tekninen

hyvéksymislaitos hyvaksynta (ETA)

______________________ v i

Valmistaja/ i ] ] '

iimoitettu laitos Vaatimustenmukaisuuden osoittaminen
CE-merkinta

KUVA 1. Eurooppalainen rakennustuotteiden hyvaksyntajarjestelma (Ymparis-
téopas 95. 2004)

Euroopan standardoimisjarjestd (CEN) tai Eurooppalaisen sahkodalan standar-
doimisjarjestd (CENELEC) laatii EN-standardeja, joiden avulla tuotteelle voi-
daan hakea CE-merkintda. Tata kutsutaan harmonisoiduksi tuotestandardik-
si (hEN). Suomessa EN-standardit on vahvistettu SFS-EN -standardeiksi. Tuo-
testandardi jakautuu kahteen osaan: harmonisoituun seka vapaaehtoiseen
osaan. Harmonisoiduksi osaksi kutsutaan rakennustuotedirektiivista johdettua
kuutta olennaista vaatimusta, jotka on esitetty luvussa 2. Naita kuutta vaatimus-
ta noudattamalla valmistaja saa tuotteestaan kaikin puolin EN-standardin mu-
kaisen tuotteen. (Ymparistdopas 95. 2004.)

Tuotteelle voidaan hankkia CE-merkintd eurooppalaisen teknisen hyvaksyn-
nan (ETA) perusteella silloin, kun tuotteelle ei I6ydy harmonisoitua tuotestan-
dardia. Tallaiset tuotteet ovat yleensa tuotejarjestelmia, kuten esimerkiksi hirsi-
rakennus. Eurooppalaisia teknisia hyvaksymisia myontavat EOTA:n (European
Organisation for Technical Approvals) jasenlaitokset. Suomessa EOTA:n jasen-
laitokseksi on nimetty VTT Rakennus- ja yhdyskuntatekniikka. VTT on niin sa-
nottu ilmoitettu laitos, joka eurooppalaisten teknisten hyvaksyntien lisdksi vas-

taa myos hyvaksyntaohjeiden (ETAG) laadinnasta. (Ymparistéopas 95. 2004.)
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CE-merkinnan hakeminen ETA:n kautta alkaa yrityksen tekemasta hakemuk-
sesta. ETA-hyvaksyntamenettelyyn on talla hetkella yli 30 hyvaksyntaohjetta
(ETAG). Naiden Eurooppalaisten teknisten hyvaksyntaohjeiden pohjalta raken-
nustuotteelle voidaan laatia ETA-hyvaksynta. Mikali tuotteelle |0ytyy valmis hy-
vaksyntaohje, voidaan teknisen hyvaksynnan valmistelu aloittaa heti. (Raken-
nustuotteiden CE-merkintapalvelut. 2010.)

Mikali tuotteelle ei I16ydy valmista hyvaksyntéohjetta tai harmonisoitua tuote-
standardia, voi hyvaksymislaitos kdynnistaa selvityksen, voidaanko tuotteelle
laatia ETA:n mukainen hyvaksynta. Tatd menettelyd kutsutaan konsensusme-
nettelyksi (CUAP). (Ymparistdopas 95. 2004.)

3.2 Vaatimuksenmukaisuuden osoittaminen (AC-menettely)

Haettiinpa tuotteelle CE-merkintéa harmonisoidulla tuotestandardilla, hyvaksyn-
taohjeella tai konsensusmenettelylla, tulee valmistajan tehda vaatimustenmu-
kainen osoitus tuotteesta. Vaatimustenmukainen osoittaminen tarkoittaa tuot-
teen valmistuksen, tuotteen ominaisuuksien ja niiden valvonnan menettelyja.
Menettelyjen tulee vastata harmonisoidussa tuotestandardissa tai ETA:ssa esi-

tettyja vaatimuksia.

Vaatimustenmukaisuuden osoittamiseen tarvitaan liséksi kolmannen osapuolen
laitos, eli niin sanottu ilmoitettu laitos. Kolmantena osapuolena voi toimia vain
kyseiselle tuoteryhmalle patevaksi todettu laitos mistéa tahansa Euroopan talo-
usalueen maasta. lImoitetun laitoksen tehtdvana on suorittaa varmentamista,
testien ottoa ja tarkastuksia. Menettelyvaihtoehdot vaatimuksenmukaisuuden
osoittamiseen on esitetty kuvassa 2. Tuoteryhma seka tuotteen kayttotarkoitus
maaraavat, mita vaihtoehtoa kaytetaan. (Rakennustuotteiden CE-merkinta.
2006.)
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Vaatimustenmukaisuuden osoittamisessa kaytettivat menettelyt

KONTROLLIKEINOT 1 2+ 2 3 4
Tuotteen tyyppitestaus

mOo|O0|j0o|O|m|O
Tehtaalta otettujen nayt-
teiden testaus O O O

Tehtaalta, markkinoilta tai
rakennuspaikalta otettujen
pistokoendytieiden tetaus

Tehiaan sisdinen laadun-
valvonta

Tehtaan ja sen sisdisen

' BN NECHNE NECEN N

laadunvalvonnan alku- . . . .
tarkastus
Tehtaan siséisen laadun-
valvonnan jatkuva valvonta, . . .
arviointi ja hyvaksyminen
O = valmistaja . = andointilaitos (ns. ilmoitettu laitos)

KUVA 2. AC-menettelysséa kaytettavat vaihtoehdot ja osapuolten tehtavat (Ym-
paristbopas 95. 2004)

Vaatimuksenmukaisuusvakuutuksella valmistaja ilmoittaa tuotteen noudattavan
harmonisoidun tuotestandardin tai ETA:n vaatimia edellytyksia ja sen, etta tuot-
teeseen voidaan liittdd CE-merkint&. lImoitettu laitos todistaa tuotteen CE-
merkintékelpoisuuden vaatimuksenmukaisuustodistuksella. (Rakennustuottei-
den CE-merkinta. 2006.)
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4 HIRSITALON ETA-AINEISTO

CE-merkinnan hankkiminen puurakenteisille taloille edellyttda AC-
menettelyluokan 1 (kuva 2) mukaisen vaatimustasonmukaisuuden varmentami-
sen seka eurooppalaisen teknisen hyvaksynnan ETA:n. Perusta ETA:n myon-
tamiselle on ETAG 007 ohjeessa "Timber building kits”. ETA-aineiston tulee
pitaéd sisallaan kuusi ohjeen edellyttamaa kansiota: tuote, materiaalit ja tarvik-
keet, ominaisuuksien todentaminen, suunnittelu, ohjeet ja laadunvarmistus.
VTT:n ohje puurakenteisten talojen ETA-hyvaksyntaan loytyy liitteesta 1 tAman
tyon lopusta. (Puurakenteisten talojen ETA-hyvaksynta. 2010.)

Kansio 1: Tuote

Taman kansion siséltd muodostuu kolmesta eri liitteesta (kuva 3), joista ensim-
maisessa keskitytddn tuotteen yleiskuvaukseen, eli tuotemaarittelyihin ja kaytto-
tarkoitukseen. Liite 2 sisaltéaa seinien seka ala- ja ylapohjan leikkauskuvat. Liit-
teen 2 tarkoituksena on rakennussarjan yleisen kuvaksen antaminen rakenne-
jarjestelmasta seka kantavista rakennekomponenteista. Liitteesta 3 |0ytyvat ra-
kennejarjestelman yksityiskohtaiset rakennekuvat littyméakohdista, joiden avulla
voidaan arvioida esimerkiksi rakennussarjan pitkaaikaiskestavyytta. (Puuraken-

teisten talojen ETA-hyvaksynta. 2010.)

Kansic1l TUOTE

1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAANIO

2 LAADUMVARMISTUS

3 SOPIMUKSET

4 TUOTE-ERITTELY
4.1 ¥LEISKUVA (LIITE 1)
4.2 RAKEMMEMALLIT JA -TYYPIT (LITE 2)
4.3 RAKENMEDETALIT (LITE 3)

KUVA 3. Tuote-kansion rakenne ETA-aineistossa
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Kansio 2: Materiaalit ja Tarvikkeet

Tasta kansiosta tulee 16ytya kaikki materiaalit ja tarvikkeet, jotka ovat osana
rakennussarjaa. Materiaalit-kansion rakenne on esitetty kuvassa 4. Materiaalit
luetteloidaan liitettd 1 varten. Kaikki materiaalit ja tarvikkeet tulee olla CE-
merkintastandardin mukaisia tai niilla tulee olla ETA-hyvaksynta. Ikkunoista ja
ovista tulee l6ytya erillinen luettelo. (Puurakenteisten talojen ETA-hyvaksynta.
2010.)

Kanszio 2 MATERIAALTT
1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO
2 LAADUNVARMISTUS
3 SOPIMUESET
4 MATERIAALIERITTELY
41 MATERIAALILUETTELOD
4.2 MATERIAALIT

KUVA 4. Materiaalit-kansion rakenne ETA-aineistossa
Kansio 3: Ominaisuuksien todentaminen

Tassa kansiossa valmistaja esittaa, kuinka tuotteen, materiaalien seka tarvik-
keiden ominaisuudet on todennettu. Oleelliset vaatimukset noudattavat raken-
nustuotedirektiivin vaatimuksia, jotka on esitetty luvussa 2.1 seka ETA-
aineistossa olevan kansion rakenne kuvassa 5. (Puurakenteisten talojen ETA-
hyvéaksynta. 2010.)

Kansio 3 OLEELLISET VAATIMUKSET
1 ORGAMISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO
2 LAADUNVARMISTUS
3 SOPIMUKSET
4 OLEELLISET VAATIMUKSET

4.3 RAKENNETYYPEITTAIN
431 Ulkoseindt ja viliseinat
4,32 Pilarit ja palkit
433 Alapohjat
4.3.4 Vilipohjat
435 Yldpohjat

4.4 LASKELMAT

KUVA 5. Oleelliset vaatimukset -kansion rakenne ETA-aineistossa
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Kansio 4: Suunnittelu

Suunnittelu-kansiossa esitetd&n mallitalon avulla, kuinka rakennus on suunnitel-
tu kayttaen hyvaksi rakennussarjan osia ja niiden todennettuja ominaisuuksia.
Liitteiden 1, 2 ja 3 aineistoa kaytetaan suoraan rakennuksen osien ja liitoksien
suunnittelun osoittamiseen. Mallikohteeksi valitaan todellinen kohde, josta I6y-
tyy paljon erikoisosia. Kohteesta esitetddn lupakuvien lisadksi rakennekuvat ja
oleellisten vaatimusten tayttyminen. Kuvassa 6 on esitetty kansion rakenne

ETA-aineistossa. (Puurakenteisten talojen ETA-hyvaksynta. 2010.)

Kansio 4 SULUNNITTELL
1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO
2 LAADUMVARMISTUS
3 SOPIMUKSET
4 SUUNMITTELU
4.1. YLEISTA
4.2 MALLISUUNNITELMAT
LOTTEET

KUVA 6. Suunnittelu-kansion rakenne ETA-aineistossa
Kansio 5: Ohjeet

Kansiossa 5 esitetdan rakennussarjan pystytysohjeet ja huolto-ohjeet (kuva 7),
jotka luovutetaan asiakkaalle. Tastéa kansiosta tulee I16ytya myds voimassa ole-
vat ohjeet tuotteen pakkaamista, kuljetusta ja varastointia varten seka alihankki-

joiden asennusohjeet. (Puurakenteisten talojen ETA-hyvéaksynta. 2010.)

Kansio 5 OHIEET
1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO
2 TUOTANMOMN OHIEET
3 OHJEET ASIAKKAALLE
3.1 ASEMMUSOHIEET
3.2 ALTHANKKDOIDEN ASENMUSOHIEET
3.3 KAYTTO- JA HUOLTO-OHIEET

KUVA 7. Ohjeet-kansion rakenne ETA-aineistossa
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Kansio 6: Laadunvarmistus

Viimeisessa kansiossa esitetddn tuotannossa kaytetyn laadunvalvonnan menet-
telyt, joita ovat laadunvalvontaseloste, -sopimukset ja -ohjeet. Naiden tulee vas-
tata VTT:n tekemaé tarkastussuunnitelmaa (control plan). Laadunvalvonta kan-
sion rakenne on esitetty kuvassa 8. (Puurakenteisten talojen ETA-hyvaksynta.

2010.)

Kansio & LAADUMNVALYONTA
1 ORGAMISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO
2 LAADUNVALVOMTASELOSTE
3 SOPIMUKSET
4 LAADUNVALVONTACHIEET
4.1 OHIEET
4.2 TARKASTUSPOYTAKIRJIAT
4.3 HIRSITALOM LAATUVAATIMUKSET

kaaviot

KUVA 8.Laadunvalvonta-kansion rakenne ETA-aineistossa

4.1 ETA-aineiston arviointi

Valmistajan laadittua kaikki kuusi kansiota tulee ne lahettad hyvaksyntalaitok-
selle. Hyvaksyntalaitos kasittelee aineiston ja antaa palautteet sen riittdvyydesta
seka korjaustarpeista. Palaute pyritddn antamaan kuukausi sen jalkeen, kun
valmistaja on toimittanut aineiston. Valmistajan tulee korjata mahdolliset korja-
ukset hyvaksyntélaitoksen ohjeen mukaan. (Puurakenteisten talojen ETA-

hyvaksynta. 2010.)
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5 ETA-AINEISTON HALLINTA

5.1 Vanha ETA-aineiston hallinta

Kontiotuotteen ETA-aineisto on keratty alun perin kirjallisina versioina mappei-
hin ja my6hemmin taltioitu dokumenteiksi tietokoneelle ja verkkolevylle, jolla
dokumenttien jakaminen yrityksen sisalla on mahdollistettu. Aineiston pitaminen
ajan tasalla dokumentteihin tehtéavien muutoksien osalta on tapahtunut doku-
mentin muokkaamisella ja tallentamisella vanhan dokumentin p&alle verkkole-
vylle. Tiedostojen versiointi on ollut nykyisella menetelmélla hankalaa ja epéa-
kaytannollista. ETA-aineistoon kuuluu paljon alihankkijoiden, kuten ovi- ja ikku-
navalmistajien teknisia dokumentteja, joihin voidaan tehda lisayksia tai muutok-
sia. Alihankkijoiden tekemé&t muutokset dokumentteihin toimitetaan Kontiotuot-
teelle esimerkiksi s&hkopostin valityksella.

Helpoin tapa jakaa ETA-aineistoa Kontiotuotteen ulkopuolelle on ollut tdhan asti
fyysisesti CD-levyn valityksella. ETA-aineisto kasittéda kuusi kansiota kirjallisia
dokumentteja seké noin 250 megatavun kokoisen kansion dokumentteja, joten
sahkdinen dokumenttien jako ei ole ollut jarkevaa. ETA-aineistoon tehtyjen li-
sayksien tai muutoksien jalkeen se tulee hyvaksyttad uudelleen, joten aineiston

jakaminen yrityksen ulkopuolelle on valttamatonta.

CE-merkinnan hakeminen hirsitalojarjestelmalle tapahtuu ETA-hyvaksynnan
kautta. CE-merkinnan pakollisuuden myéta ETA-aineiston teknisten dokument-
tien muokkaaminen, jakaminen seka hallittavuus astuvat entista tarkedmpaan
rooliin, ja tasté syysta myds aineiston hallittavuuden tehokkuus on entista tar-

keampéaa.
5.2 Microsoft SharePoint

Microsoft SharePoint on web-sovellus, jonka avulla tyontekijdiden yhteistyo yri-
tyksessa ja yrityksen ulkopuolelle on helppoa. SharePointia kaytetaan yleensa
dokumenttien hallintaan ja jakamiseen, mutta SharePoint sisdltdd myds paljon
muita ominaisuuksia, joita voidaan hyédyntaa erilaisiin kayttdtarpeisiin. (Mc-
Kenna — Laahs — Vanamo 2011.)
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Peruskayttajia silmalla pitden Microsoft on kehittanyt SharePointista mahdolli-
simman helppokayttdisen. Helppokayttdisyyden ansiosta kayttéajien on helppo
ymmartaa web-sivujen teknisen puolen ja hallita SharePointin laajoja muokkaus
ominaisuuksia. (SharePoint 2010 Evaluation Guide. 2012.)

SharePoint on nopeimmin kasvava tuote Microsoftin historiassa. Maailmanlaa-
juisesti on myyty yli 100 miljoonaa SharePoint-lisenssia ja yli 17 000 yritysta on
ottanut sen kayttdonsa. Vuonna 2008 SharePointin liikevaihto Microsoftille ylitti
miljardin dollarin rajan. (What is SharePoint?. 2010.)

5.2.1 Historia

Ensimmaisen version SharePointista Microsoft julkaisi vuonna 2001. Ensim-
mainen versio kantoi nime& SharePoint Portal Server 2001. Ensimmaisessa
versiossa pystyttiin hallitsemaan asiakirjoja, tehtavalistoja ja kalentereita. (Mc-
Kenna — Laahs — Vanamo 2011, 7 - 8.)

Vuonna 2003 julkaistiin uusi versio SharePointista. Uuden version nimi saatet-
tiin muotoon Microsoft SharePoint 2003. Uudemman version uusia ominaisuuk-
sia olivat muun muassa muokattavissa olevat verkkosivut. (McKenna - Laahs —
Vanamo 2011, 7 - 8.)

Seuraavan, vuonna 2007 julkaistun SharePoint-version nimi piteni muotoon
Microsoft Office SharePoint Server 2007. Uutta tassé versiossa oli Microsoft
Office -integraatio, jonka avulla tiedostojen muokkaaminen ja avaaminen voitiin
suorittaa suoraan internet-selaimen kautta. Microsoft Office SharePoint Server
2007:n ohella julkaistiin Microsoft SharePoint Designer, jolla voitiin tehostaa

sivustojen luontia ja suunnittelua. (McKenna — Laahs — Vanamo 2011, 10.)

Vuonna 2010 julkaistiin SharePointista neljas versio. SharePointin perustana on
SharePoint Foundation 2010 -palvelu, jonka paalle rakennettiin SharePoint Ser-
ver 2010. SharePoint 2010 sisélsi paljon parannuksia ja lisayksia aikaisempiin
versioihin verrattuna. SharePointin kayttoliittymaan liséttiin valintanauha, jossa
komennot sijaitsevat tehtavapohjaisissa vélilehdissd. Taman ansiosta tydsken-

tely SharePointilla on entistéa helpompaa. SharePoint 2010:n avulla entista use-
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ampi tyontekija voi tyostdd samanaikaisesti samaa dokumenttia. (SharePoint
Server 2010:n uudet ominaisuudet. 2012.)

Uusin SharePoint versio, SharePoint 2013, julkaistiin vuonna 2012. Uuden ver-
sion mukana tuli muun muassa kehittyneemmat sosiaaliset ominaisuudet, kehit-
tyneemmat tydvalineen verkkopalveluiden rakentamiseen seké tablet- ja mobiili-
laite tukien paraneminen. (SharePoint 2013 — mit& uutta? 2012.)

5.2.2 Edut ja puutteet

SharePointin suurimpana etuna voidaan sanoa, etta se mahdollistaa monien
erilaisten tarpeiden hallitsemisen yhden web-sovelluksen avulla. SharePointin
helppokayttdisyyden ansiosta se pienentaa koulutus- ja yllapitokustannuksia.
(SharePoint Server 2010. Edut. 2013.)

Tyota tehdessa SharePoint 2010 -versiossa ilmenneita puutteita olivat muun
muassa tietojen poimiminen sivustokokoelmista toiseen sivustokokoelmaan.
SharePoint-etusivun muokkaamiseen on olemassa valmiita web-osia. Naissa
valmiissa web-osioissa ei ollut tietojen poimimiseen soveltuvaa ominaisuutta,
vaan tietojen poimiminen joudutaan tekemaan mukauttamalla hakutulosten esit-

tamiseen vaadittuja web-osioita.
5.2.3 Toiminnot

SharePointin toiminnot jaetaan kuuteen eri osaan. Nama osat ovat sivustot, tie-
tojen yhdistaminen, ndkemys tietoon, yhteisot, sisallénhallinta ja haku. Kuvassa
9 on esitetty kaikki kuusi osa-aluetta. (SharePoint Server 2010. Toiminnot.
2013.))
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Composites Communities

SharePoint
Insights Content

KUVA 9. SharePointin kuusi eri osa-aluetta (SharePoint. 2013)

Sivustojen avulla voidaan jakaa asiakirjoja, hallita projekteja ja julkaista tietoa.
Sivustojen luominen SharePointilla onnistuu valmiiden sivustopohjien avulla.
Valmiit pohjat sisaltavat ratkaisut kayttdvalmiiden ominaisuuksien avulla. (Sha-
rePoint Server 2010. Toiminnot. 2013.)

Yhteis6jen avulla mahdollistetaan yhtenainen yhteistydymparistd. SharePoint
siséltda useita yhteistyttyokaluja. Naita tyokaluja ovat muun muassa Wiki-
sivustot, tydnkulut seka ryhmasivustot. (SharePoint Server 2010. Toiminnot.
2013.)

Sisallonhallinnan avulla asiakirjojen, tiedostojen tai yleisten tietojen sailominen
ja naiden linkittdminen muihin sivustoihin on mahdollista. Naiden tietojen kayttd
ja muokkaaminen tapahtuu selaimen avulla. (SharePoint Server 2010. Toimin-
not. 2013.)

SharePoint 2010 Foundation -version mukana tulee hakukone, mika on kuiten-
kin hyvin rajoitettu. Hakukone mahdollistaa tietojen hakemisen sivustoista. Ha-
kukoneista on olemassa eri versioita, joiden hakuominaisuudet eivét ole yht&
rajallisia kuin SharePoint 2010 Foundation -versiossa tulevalla hakukoneella.
(SharePoint Server 2010. Toiminnot. 2013.)
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Néakemyksella tietoon tarkoitetaan SharePointin tapaa pystya esittdmaan tiedot
kayttajille. SharePointin analysointiominaisuuksien ansiosta kayttajat voivat
kayttaa tietokantojen, raporttien ja liikketoimintasovellusten tietoja. (SharePoint
Server 2010. Toiminnot. 2013.)

Yhdistelmasovellusten ansiosta SharePointin kayttgjat voivat muodostaa, yhdis-
taa toisiinsa ja maarittaa erilaisia yhteistyoratkaisuja. Helppokayttdisyyden ansi-
osta erilaisten sovelluskomponenttien kaytto ei vaadi ohjelmointitaitoja. (Share-

Point Server 2010. Toiminnot. 2013.)

5.3 Metatieto

Jokainen tallennettu tiedosto tarvitsee metatietoa. Metatieto tarkoittaa tietoa
tiedosta, esimerkiksi tietoa siita, mille tietovélineille tiedot on tallennettu. Tyypil-
linen esimerkki metatiedosta on CD-levyn tiedot, josta voidaan selvittda levyn
nimi, esittaja ja saveltgja. Metatietojen avulla tiedostokirjastoon tallennettuja
tiedostoja pystytaan hallitsemaan ja jarjesteleméén. liman systemaattista hallin-
tajarjestelméaa tietovarannot voivat turmeltua ja ne ovat vaikeasti kaytettavia.
(Salminen, Airi. 2005.)

5.4 Haku

Yksi eniten kaytetyimmista ja tarkeimmista toiminnoista tiedostojarjestelméan
ominaisuuksista on hakutoiminto. Hakutoiminnon avulla varsinkin suurista tie-
dostojoukoista tietyn dokumentin I6ytdminen on helpompaa ja tehokkaampaa.
Hakeminen voi olla erilaista eri tilanteissa. Haku voidaan toteuttaa kansioraken-
teella, metatiedoilla tai siséllon perusteella. (Anttila, Juha. 2001.)

Microsoft SharePoint -ohjelmistoille on tarjolla erilaisia hakukoneita. Yksi naista
on SharePoint Foundation 2010 -ohjelmiston mukana tuleva SharePoint Foun-
dation 2010 Search. Tamé& hakukone on hyvin rajoittunut ja pystyy hakemaan
tietoa vain yhdesta sivustokokonaisuudesta. Search Server Express on haku-
kone, joka on tarkoitettu yrityskayttoon. Talla hakukoneella voidaan hakea tietoa
ulkoisista lahteista ja useista eri sivustokokonaisuuksista kerralla. (McKenna —
Laahs — Vanamo 2011, 497.)
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5.5 ETA-aineiston hallinta SharePointilla

Kontiotuotteella on kaytdssa SharePoint Foundation 2010 -ohjelmisto. Share-
Pointin paakayttotarkoitus Kontiotuotteella on tiedostojen jakaminen ja niiden
hallinta, tiedottaminen, kokousasiakirjojen julkaiseminen seka linkkien 16ytymi-
nen eri sivustoille. Insin6oritydn alusta asti oli selvaa, etta tyo toteutettaisiin
SharePoint -ohjelmistolla.

5.5.1 Suunnittelu

Suunnitteluvaiheessa ETA-aineiston lisdédmisestd SharePointiin mietittiin eri
vaihtoehtoja ja lopulta paadyttiin kahteen vaihtoehtoon. Ensimmainen vaihtoeh-
to oli, ettd ETA-aineisto lisattaisiin verkkolevylta kopioimalla suoraan SharePoint
-sivustoon resurssienhallinnan kautta. Toinen tapa aineiston lisddmiseen oli
SharePointin oma dokumenttien lisaystoiminto, jolla jokaiselle dokumentille voi-
daan luoda halutut metatiedot, joiden avulla dokumentit pystytdan jaottelemaan
jarkevaksi kokonaisuudeksi.

5.5.2 ETA-aineiston hierarkia

Alkuperaisen ETA-aineiston hierarkia on esitetty kuvassa 10. Lahestulkoon

kaikki ETA-aineiston kuusi kansiota noudattivat tamankaltaista kansiohierarkiaa.

ETA-aineisto
Kansic 1 TUOTE

1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAANVIO

2 LAADUMNVARMISTUS

3 SOPIMUKSET

4 TUOTE-ERITTELY
4.1 YLEISKUVA (LOTE 1)
4.2 RAKENMEMALLIT J& -TYYPIT (LOTE 2)
4.3 RAKEMMEDETALIIT (LITE 3]

W Liite 3

KUVA 10. Esimerkki alkuperdisen ETA-aineiston kansiohierarkiasta
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Esimerkki SharePointiin lisatyn ETA-aineiston yksinkertaistetusta hierarkiasta

on esitetty kuvassa 11.
# Kansio 1 - Tuote : 1 ORGANISAATIO, LAADUNVARMISTUS JA SOPIMUKSET (3)
=l Kansio 1 - Tuote : 2 TUOTE-ERITTELYT (15)

@ Alikansio : 2.1 YLEISKUVA (LIITE 1) (1)

@ Alikansio : 2.2 RAKENNEMALLIT JA -TYYPIT (LIITE 2) (13)

2 Alikansio : 2.3 RAKENNEDETALIIT (LIITE 3) (1)

p.! Liite 3

KUVA 11. Esimerkki SharePointiin lisatyn ETA-aineiston hierarkiasta
5.6 ETA-aineistosivuston luominen

ETA-aineistolle luotiin uusi SharePoint-sivusto. Sivuston nimeksi ristittiin "ETA-
aineisto”. ETA-aineiston jokaiselle kuudelle kansiolle luotiin oma tiedostokirjas-
to. ETA-aineistosivuston etusivun nakyma SharePointissa on esitetty kuvassa

12. Kuvan vasemmassa laidassa nékyy kaikkien kuuden kansion tiedostokirjas-

tot.

Sivuston toiminnot -

ETA-aineisto
Pidan tasta  Tunnisteet ja

uom.

Kotisivu  Karin tuotehallinta  Juhon tustshallinta  Harrin tuotehallinta  tyhja | Samin sivut Hae t3sta sivustosta... P @

Kirjastot
KANSIO 1 - TUOTE

10 3 - OLEELLISET
IMUKSET

KANSIO 4 -
SUUNNITTELY

5 - OHIEET

KANSIO 6 -
LAADUNVARMISTUS
Luettelot

4 Roskakori

2 kaikki sivustan
sisilts

KUVA 12. ETA-ainestosivuston etusivu

22



Jokaiseen tiedostokirjastoon voitiin luoda erilaiset metatietovaihtoehdot, joiden
avulla dokumenttien hierarkia mahdollistettiin. Esimerkki kansioon 1 valituista

metatiedoista on esitetty kuvassa 13.

KANSIO 1 - TUOTE - Organisaatio ja tuotantokaavio.pdf

Muokkaa
u I Q ) f Leikkaa x
J 53 Kopioi
Tallenna Peruuta Liitd Poista
kohde
Vahvista Leikepdyta Taiminnot

o Asiakirjan lataaminen onnistui, Paivita asiakirjan ominaisuudet t3man lomakkeen avulla.

|Nimi * Organisaatio ja tuctantokaavic .pdf 1
Otsikko
Kansio 1 - Tuote @ 1 ORGANISAATIO, LAADUNVARMISTUS JA SOPIMUKSET 2

) 2 TUOTE-ERITTELYT

Dokumentti Lukuversio [~]

Alikansio @ 1.1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO
{® 1.2 LAADUNVARMISTUS
{® 1.3 SOPIMUKSET
{# 2.1 YLEISKUVA (LIITE 1)
() 2.2 RAKENNEMALLIT JA -TYYPIT (LIITE 2)
{7 2.3 RAKENNEDETALIIT (LIITE 3)

Kuvan numeroiden selitykset:

Metatieto, jolla maaritetdan lisattavan tiedoston nimi
Metatieto, jolla maaritetddn paakansio

Metatieto, jolla maaritelladan dokumentin versiotiedot

el

Metatieto, jolla méaaritellaan alikansio.

KUVA 13. Kansiolle 1 luodut metatietovaihtoehdot

ETA-aineistoa lahdettiin lisdéamaan suoraan verkkolevylta SharePoint-sivustoon
SharePointin omalla dokumentin lisays toiminnolla. Dokumentin lisddmisen
yhteydessa valittiin halutut metatiedot dokumentille (Kuva 7). Dokumenteista
lisattiin sek& alkuperaiset- ettd lukuversiot. Alkuperaisten versioiden avulla

dokumenttien muokkaaminen onnistuu suoraan SharePoint-sivustolta.

Jokaiseen tiedostokirjastoon luotiin kaksi nakymaa: lukuversiot ja alkuperéiset
versiot. SharePointin ndkyma-ominaisuudella pystytddn maarittelemaan mita
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tiedostokirjastossa nékyy kayttajalle. Nakymalle valitaan nimi seka sarakkeiden
jarjestys. Sarakkeilla tarkoitetaan metatietoja. Aiemmin luodut metatiedot (Do-
kumentti, Versio, Kansio 1 - Tuote ja Alikansio) nakyvét kuvassa 8. Muokkaa-
malla ndkyman ominaisuuksia voidaan valita mitka metatiedoista esitetaan ja
missa jarjestyksessa. Tuote-kansion lukuversiot ndkymaan valittiin kuvassa 14

esitetyt sarakkeet.

Ok ] [ Peruuta
Makyman nimi:
Lukuversiot
Taman nakyman WWW-osoite:
http://prtnetkoulutus/saminsivut/KANSIO 1 TUOTE/Forms/ Allltems I Eu E:I

Tama nakyma naytetdan oletusarvoisesti, kun kayttajat napsauttavat taman luettelon tiedostokirjasto
linkki. Jos haluat poistaa tdman nakyman, sinun on ensin maantettawva jokin toinen nakyma
oletusnakoymaksi.

Mayta Sarakkeen nimi Sijainti vasemmalta
Laji (kuvake linkitetty asiakirjaan) 1 El
Mimi (linkitetty asiakirjaan, jossa muokkausvalikko) 2 El
Muokattu 3 [=]
Muoklkaaja 4 El
Dokumentti 5 El
Versio 5 El
Kansio 1 - Tuote 7 El
Alikansio g El

KUVA 14. Nakyméan luominen: nimen seké sarakkeiden jarjestyksen valinta

Nakyman suodatus-ominaisuudella voidaan maaritella mitka tiedostot tulevat
nakyville tietyssad ndkymassé. Kuvassa 15 muokattiin lukuversiot-nakyméaa ja
nakyville haluttiin vain ne tiedostot, joille on valittu metatiedoksi lukuversio.

Suodatin suodattaa kaikki ne tiedostot nakymasta, joiden metatiedoksi ei ole

valittu lukuversiota.
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MNayta kaikki taman nakyman kohteet

@ S==/ WN&yta kohteet vain silloin, kun seuraava on tosi:

MN&ytd kohteet, kun sarake

Dokumentti [=]
on yhtd suuri kuin [=]
Lukuversio

©1a @ Tai

Kun sarake
Ei mitadn [=]

on yhta suuri kuin El

Mayta lisda sarakkeita...
KUVA 15. Nakyméan luominen: tiedostojen suodatus

Nakyman ryhmittelyperuste-ominaisuudella voidaan luoda tiedostojoukolle hie-
rarkia. Kuvasta 13 voidaan nahda tiedostolle "Organisaatio ja tuotantokaavio”
valitut metatiedot, eli sarakkeet. Niin sanotuksi paakansion nimeksi valittiin
"Kansio 1 - Tuote” ja alikansioksi "Alikansio”. Kuvasta 16 voidaan nahda kansi-

on 1 tiedostojoukolle valittu ryhmittelyperuste.

Ryhmittele seuraavan sarakkeen mukaan:
Kansio 1 - Tuote E|

_ TZI N&yts ryhméat nousevassa jarjestyksessa
® ||B== (4 B, Ctail,?2 3)

J.ZI Naytd ryhmaét laskevassa jérjestyksessa

B== (c, B, Atai 3, 2, 1)

Ryhmittele sitten seuraavan sarakkeen mukaan:
Alikansio El

IE Nayta ryhmat nousevassa jarjestyksessa
(A, B Ctai 1,2, 3)

J.E Nayta ryhmat laskevassa jarjestyksessa
(C, B, Atai 3, 2, 1)

Ryhmittelyjen oletusnayttimuoto:

@ Tiivistetty © Laajennettu

Sivulla ndytettdvien ryhmien masra:
30

KUVA 16. Nakyman luominen: tiedostojen ryhmittelyperuste
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ETA-aineisto sisaltdd myods dokumentteja, jotka Ioytyvat jo toisilta SharePoint-
sivustoilta. Nama dokumentit linkitettiin jo olemassa olevasta SharePoint sivus-
tosta ETA-aineisto -sivustoon. Linkitettaviin dokumentteihin kuului muun muas-
sa alihankkijoiden dokumentteja. Kontiotuotteen SharePoint sivustolta |0ytyy
tuotekortteja eri alihankkijoiden tuotteisiin. Naita tuotekortteja linkitettiin ETA-
aineistoon, jolloin tuotekortissa oleva sisaltd pysyy ajan tasalla myos ETA-

aineistossa.

Dokumenttien linkittaminen toteutettiin tekemalla asiakirjalinkki. Esimerkki asia-
kirjan linkittamisesté on esitetty kuvassa 17. Uudelle asiakirjalinkille annetaan
nimi ja URL-osoite, johon linkki muodostetaan. Talla mahdollistetaan se, etta
uusimmat dokumentin versiot ovat ajan tasalla useammassa paikassa saman-

aikaisesti.

Uusi linkki asiakirjaan B x

Asiakirjan linkki
Asiakirjan nimi:

Ma&rita linkitettavan
asiakirian nimi ja URL-osoite,

Asiakirjan URL-osoite (Testaa napsauttamalla tata):

KUVA 17. Asiakirjalinkin luominen
5.7 Lisattyjen dokumenttien muokkaaminen

Dokumenttien muokkaaminen onnistuu suoraan ETA-aineistosivuston Share-
Point-sivustolla. ETA-aineistossa olevan dokumentin muokkaaminen aloitetaan
valitsemalla nakymaksi "Luku- ja alkuperaiset versiot’. Seuraavaksi etsitaan
muokattava dokumentti haku-toiminnolla tai selailemalla sivustosta. TAman jal-
keen valitaan dokumentin alasvetovalikosta "Muokkaa sovelluksessa...”. Alas-
vetovalikko on esitetty kuvassa 18. Muokkaamisen jalkeen dokumentti tallenne-
taan vanhan lukuversion seké alkuperaisen version paalle. Dokumenttiin tehdyt
muutokset tulevat valittdmasti voimaan ja versiotiedot paivittyvat automaattises-
ti.

26



Sivuston toiminnot +

Jamsen Sami +

ETA-aineisto » KANSIO 2 - MATERIAALI » Luku- ja alkuperdiset versiot

Kotisivu  Karin tuctehallinta  Juhon tuctehallinta  Harrin tuotehallinta  tyhja | Samin sivut
Kirjastot [ Laii Nimi Muokattu Muckkaaja Dokumentti
KANSIO 1 - TUOTE
KANSIO 2 - # Kansio 2 - Materiaali : 1 ORGANISAATIO, LAADUNVARMISTUS JA SOPIMUKSET (3)
MATERIAALI
KANSIO 3 - OLEELLISET O Kansio 2 - Materiaali : 2 MATERTAALIT (103)
VAATIMUKSET
KANSIO 4 - . . ATERIAA )
ST = ® Alikansio : 2.1 MATERIAALIERITTELY (2)
KANSIO 5 - OHIEET
B Alikansio : 2.2 MATERIAALILUETTELO (2)
KANSIO 6 -
LAADUNMARBLSTHS) [ Materiaaliluettelo 12.4.2013 14:06 [ Jamsen Sami Lukuversio
PUUTELISTA

Materiaaliluettelo w |17.4.2013 12:07 # Jamsen Sami

0=

N&yts ominaisuudet

Alkuperainen versio
Latauskirjast{

£} Muokkaa ominaisuuksia

Luettelot
@ Muckkaa sovelluksessa Microsoft Excel

— Kuittaa ulos
2 Roskakor|
[ Kaikki sivi
sisalto

Versichistoria

Yhteensopivuustiedot

Haluan ilmeituksen

Laheta L3

& Hallitse kayttooikeuksia
¥ Poista

KUVA18. Dokumenttien muokkaaminen

Versio

1.0

1.0

) Y,
Pidintdsta Tunnisteet ja
Hae tists sivustosta... P (7]

Kansio 2 - Materiaali Alikansio URL-osoite

2 MATERIAALIT 2.2 MATERIAALILUETTELO

2 MATERIAALIT 2.2 MATERIAALILUETTELO

Muokattaessa esimerkiksi Word tai Excel ohjelmilla dokumentti suljetaan ku-

vassa 19 esitetylla tavalla. Talla tavoin muokattava dokumentti sisdan kuittau-

tuu.

Lisaa

(W]l 5 | =

Tiedosto Aloitus Sivun asettelu

[z Tallenna
Tallenna nimelld
Lj Avaa

[ Sulje
S

Viimeisimmat

Tietoja: /
hittp://prinetkc

IR

Kuittaa sit

Uusi
Tulosta %J
Tallenna Suojai
ja laheta tiedost
Chje

2] Asetukset

@ Lopeta

Tarkista ong

KUVA19. Muokattavan tiedoston sulkeminen Wordissa

5.8 Linkitettyjen dokumenttien muokkaaminen

ETA-aineistosivustoon linkitetyt dokumentit sijaitsevat jollain muulla SharePoint-

sivustolla. Uusin versio dokumentista paivittyy ETA-aineistoon, kun sitd muoka-
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taan alkuperaisessa sijainnissa. ETA-aineistoon linkitetyn dokumentin tunnistaa
"Laji” sarakkeesta loytyvan kuvakkeen alalaidasta, "@"-merkista. Liséaksi linkin
URL-osoite 16ytyy sarakkeista, jonka kautta paastaan linkitetyn dokumentin lah-

teeseen, jossa dokumenttia voidaan muokata.
5.9 Valmis ETA-aineistosivusto

Kuvassa 20 on esitetty valmis ETA-aineistosivusto. Tiedostokansioiden seka

metatietojen avulla dokumenteille luotiin selkea ja tehokas hierarkia.

Kirjaston ty8kalut

Sivuston toiminnot ~ @ EEFIEEMN Tiedostot  Kirjasto

A %
ETA-aineisto » KANSIO 1 - TUOTE » |Lukuversiot - | 3 & -
Pidan tasta  Tunnisteet ja
huom.
Kotisivu  Karin tuotehallinta  Juhon tuctehallinta  Harrin tuotehallinta  tyhja | Samin sivut Hae tdstd sivustosta... P (7]
Kirjastot M ‘La]\ Nimi Muckattu Muckkaaja Dokumentti Versio Kansio 1 - Tuote Alikansio 1
KANSIO 1 - TUQTE
KANSIO 2 - =) Kansio 1 - Tuote : 1 ORGANISAATIO, LAADUNVARMISTUS JA SOPIMUKSET (3) 2

MATERIAALT

KANSIO 3 - OLEELLISET | O Alikansic : 1.1 ORGANISAATIO JA TUOTANTOKAAVIO (1)
VAATIMUKSET
[ETE0- B Organisaatio ja 24.4.2013 14:41 @ J&msen Sami  Lukuversio 1.0 1 ORGANISAATIO, LAADUNVARMISTUS JA

SUUNNITTELU tustantokaavie luusi SOPIMUKSET TUOTA

KANSIO 5 - OHJEET
& Alikansio : 1.2 LAADUNVARMISTUS (1)
KANSIO 6 -

LAADUNVARMISTUS

& Alikansio : 1.3 SOPIMUKSET (1)

Luettelot
# Kansio 1 - Tuote : 2 TUOTE-ERITTELYT (15)
& Roskakori 4 Lisda tiedosto
[ Kaikki sivuston
sisalto

Kuvan numeroiden selitykset:

1. Né&kyman luomisessa valitut sarakkeet ja niiden jarjestys.
2. Valittujen ryhmittelyperusteiden mukainen hierarkia.

3. Nékyma valitsin.

KUVA 20. Esimerkki valmiista "KANSIO 1 — TUOTE” -kansion ETA-

ainesitosivustosta

ETA-aineistosivusto luotiin omalle niin sanotulle koulutussivustolle. Kun ETA-
aineisto oli kokonaan valmis, se siirrettiin Kontiotuotteen omalle SharePoint-

sivustolle ja otettiin yleiseen kayttoon.
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6 YHTEENVETO

Keskustelu insin66ritydn aiheesta aloitettiin vuoden 2012 loppupuolella ja yh-
teistydosopimus seka lahtotietomuistio allekirjoitettiin helmikuussa 2013. Pian
sopimusten allekirjoittamisen jalkeen aloitin ty6t insinGoritydn parissa. Kon-
tiotuotteen Oulun suunnittelutoimistoon jarjestettiin tydpiste minua ja insin6ori-
tyotani varten, mika oli tyon valmistumisen kannalta erittain tarkeaa. Aikataulua
suunnitellessani ajattelin, etta tyo valmistuisi helposti toukokuun tai kesakuun

aikana ja insin60ritydn valmistuminen aikataulussa onnistui hyvin.

Insindoritydssa kasitellaan CE-merkinnan hakemista, hirsitalojarjestelman ETA-
aineistoa ja SharePoint-sovellusta. Tyon tarkoituksena oli naihin aihepiireihin
perehtyminen seké luoda toimiva SharePoint-sivusto ETA-aineistoa varten. L&-
hes automaattisesti toimiva ETA-aineiston hallinta helpottaa CE-merkintaan
liittyvissa tyotehtavissa. Koko aineisto on jokaisen tyontekijan helppo loytaa se-
ka aineiston dokumenttien muokkaaminen ja tallentaminen onnistuu helposti

SharePointin avulla.

Tyon tavoite oli luoda mahdollisimman automaattisesti toimiva ETA-aineisto
dokumenttien paivittyminen. Tavoite ei kuitenkaa toteutunut taysin, vaan joiden-
kin dokumenttien osalta paivittyminen jai puuttelliseksi, joten tulokseksi syntyi
|&hes automaattisesti toimiva dokumenttien paivittyminen. ETA-aineiston doku-
menteista oli tarkoitus lisatd SharePointiin seké alkuperaiset etta lukuversiot.
Kaikkia alkuperaisia dokumentteja ei kuitenkaan lisatty tassa vaiheessa. Alku-
perdisia versioita oli kateissa ja niiden tekeminen uudelleen insin66rityon aika-
taulun puitteissa ei ollut mahdollista. Aineiston jakaminen ja sen kayttd Share-
Pointilla on nyt kuitenkin aikaisempaan hallintaratkaisuun verrattuna tehok-
kaampaa. ETA-aineiston toiminnan ja hallittavuuden kannalta varmuuskopiointi
on oleellinen asia. Aineistoa tulee pitaa ajantasaisena myos jossakin toisessa
sijainnissa sdanndllisesti. Tama projekti antoi ETA-aineistolle tukevan jalustan,

ja ETA-aineiston toimintaa ja hallintaa tullaan jatkossa kehittamaan lisaa.

Tyon tekeminen oli haastavaa, mutta samalla mielenkiintoista. Aihepiiri insSin6o-

rity0ssa pyori joiltakin osin oman alani ulkopuolella. CE-merkintaan liittyviin asi-
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oihin perehtyminen oli mielenkiintoista ja hyvin opettavaista. SharePoint-
ohjelmistoa en ollut koskaan edes nahnyt aloitettuani insinddrityon ja eniten ai-
kaa vieva osuus tassa tydssa olikin SharePoint-ohjelmistoon perehtyminen ja

sen kayttaminen. Lahtdkohtiin verrattuna tyd onnistui mielestani kiitettavasti.
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PUURAKENTEISTEN TALOJEN ETA-HYVAKSYNTA

Ysar

VTT EXPERT SERVICES OY

Puurakenteisen talon CE-merkinndn edellydyksend on eu-
rooppalainen tekninen tuotehywiksyntd ETA ja vaatimuesten-
mukaisuuden varmentaminen AC-luckan 1 mukaisesti. ETAnR
mydntamisen perustest kuvataan ohjeessa ETAG 007
"Timber building kits®. Suomen ETA-hyviksyntdlailos on VTT
Expert Services Oy. Vamentamismenstielyt kuvataan ETAG-
asiakifjoissa ja ne arvioidaan ja sovitzsan ETAn laatiimisen
yhieydessd,

ETAN VALMISTELL JA KASITTELY
ALUSTANAT TYOT

WTT Expert Serviees Oy laati ETA-hywiiksynndn toimieksi-
antana. Tilaaja vai alla yks yrilys fai grilysryhma. Valmisiaja
osallistuu hyvaksynnan valmisteluon mm. laatimalls litteitd.

Tosmexsianto lilataan hakemuksela jonka voi Wiostaa VTT
Expert Sarvices Cy:n verkkosivuilta.

Toimeksianto  kd3ynnistyy  teollisuuskdynnilld, misss  tar-
kastelaan alustavast tuolella, suunnittelua, vaimishesta ja
laadurvarmistusta koskevat asiakifal. Kaynnistd tehddan
raportti, jossa sehitetdan kifallisen ja kuvalisen aineiston
tydennystane.

Valmistajan kirjallisessa aineistossa tulee ofla seuraawval
aihekokonaisuudeat:

Tuote

Matesiaalil ja tarvikkeel

Ominaisuuksien fodentaminean

Suuninittelu

Ohjest

Laadunvarmisius

LR Ee LR

Aineisto on leottamuksellinen. Aineistossa on kuitenkin hyva
alla sellginen osuus mahdollisimman valming, joka voldaan
sellaisenaan Sindd julkisen ETAn litteiksi (kuval, taulukal,
materiaalit). Valmistaja vastaa aineision oikesllisuudesta.

Alnelsto on syyid tolmittas yhiend kokonalsuutena |ofta se
voidaan kisileld tehokkaasti, Lopullisessa aineislossa pitaa
olla seuraaval osat.

1. Tuoke

ETA-hyviksynta kattaa tuotieen ("kit"™- rakennussarja), joka
koostuu vahintaan ETAGIn luwvussa 2 luetelluista osista.
Walmistaja valilsee kokonaisuwden, jolle ETA hastaan, En
ustevaihioehdol voidsan kisitelld omina hywiksynildendian
[esim. matalaanargiatalo / normaali ratkaisu / Empimén iiman-
alan talo),

Tuole midritelldbn ensisijpisesti ETA-hywlksynnin liitbeissa
1, 2 ja 3. Liite 1 sisdldd yeiskuvauksan ja taulukoita ominai-
suuksista ja materiaaleista. Lite 2 sisaltdd leikkauskuvia tyyp-
pirakenteista (muctoa | — /), Lile 3 sisaltad yksityiskohtia
Iyyppirakenteiden [Btyrmistd (muotoa L T &£ |- jne), Valmisiaja
tekaa littean 1 taulukot ja Hitteet 2 ja 3.

Lilteen 2 tarkoltus on kuvata rakennussarian ylelstd raken-
nelta; rakennejdrestelméd ja kantavia rakennekomponent-
taja, eristyskarmoksia, werbouksia jne. Jos rakennussaraa
kdytetdan maéarkdtilan yhiepdessd, niin nama rakentest pitas
ESilGES,
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Litleesta 3 pitds ndkyd kaikki lekniseen arvicintin vaikullaval
asiat [rakannusfysikka, kantavien rakenteiden periaatbest
jnel). En vaihtoehdot esitetdan rittdvan sebvdsti yhsilbityna.
Esim, puuverhous ja tiliverhous on syyd esitlis enllising,
rnutta kaikkia katevaihloshlopa o vAIREmMENE arvitse eritald

Liitteen 3 tarkoitus on kuvata rakennussara yksitylskohtal-
sesil, jotta vosdaan tehdd johtopaintksid esim, pitkdaikalskes-
tvyydestd, ima- ja vesdiiveydestd, jolka arvioidaan koke-
muksen perustealla. Jos rakennussarjaa kdyletadn markatilan
yhteydessd, niin ndma liithymat pitds esittasd.

Tarvillavista kuvista an erillinen luefteo,

Tarvittaessa voidaan naiden lisdks toimittaa leattamukselista
materiaalia (e 47) joka on muodollisest ywaksynndn lite,
rmulla st e esilald hydksynndssid

2 Materaalit |3 tarvikkesat

Materiaalaista tehddan lusttelo liitetd 1 varten. Kayletibvian
tuotteiden pitdisi olla CE-merkintdstandardien mukaisia tai
nills pitaisi clla ETA-hyvaksyntd. Jos kéytetadn muita tuot-
teita, niin mdiden toimivuus pitaa osoittaa vastaavalla tavalla,
Sellaisel malesaalil, jolka wvoidaan valita wvapaash (esim.
tapatit ja maalit) jatetian luettelosta pois.

IkBuncista ja ovista tehdidn erillinen luetbelo,

Mukaan otefean sekd sellaiset materiaalit ja tarvikkeat, jotka
ovat toimitussisdllossd eitd sellaiset, joite valmistaje ei
talmita, mutta jotka sisaityeit ETA-hyvissymndn anvionting

Tuotenimet on syyid esittdd, vaikka valmistaja aikoo kdytids
samanarsoisia toisiaan korvaavia tuotteits. Komponenttien
asalta madrtelma val myts olla valrmistajan plinestus.

Aineistosta pitdd sehitd kuinka materiaalit ja komponantit
yhsildidian ja tunnistetaan sellaisiksi, etdd ne vastaavat
hyvaksynnin perustela

3. mnial I ertamingen

Vabmistaja esittad. milaisila menstielyild tuoitesn ja sen
osien, tarvikkeiden sekd materiaalien ominaisuudet on toden-
nettu Ja millaisia ovat tulokset. Sisallyslesttelo noudattaa
ETAGIn sisdllyslusiteloa. PAisdiintd on, elld ETAssa esitel-
t&vien arvojen tulee perustua EM-standandeihin,

WTT Expert Services Oy viod tehdd kokeellisia tulkimuksia tal
laskennallisia selvityksid leknisin lusleominaisuuksin lithyen,
Osa ominaisuuksista voidaan osoittea  luolettavast  vain
kokesllisesti. Tallaisia ovat esim. akustiset ominaisuudet.

ER 1  Rakenteiden kantaveuden ja jaykkyyden imoittami-
sessa  novdatetaan Ewocodes Guidance Paper Lin
menettelyja. Tasta on erillinen ohje.
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ER 2  Osastoiville rakenteille esitetd&n  palonkestdvyys-
luckka ja luckiluksen peruste (testauvsiulos tal laskenta).
Kaikkien materaalien kiytl@yvtyminen palossa esitetddn
(yleansd jo malenaaliluetlelossa). Vesikalteista esitetddn
ulkopuolisen  palorasituksen mukainen  |luwokitus  ja
luskitbedun peruste (testausiulos )

ER 3 Vesihdynmidpaisevyyden ja  wvesibiveyden osalta
asitetddn missd ajatelluissa imasto-olosuhteissa (sisd- ja
ulkoldmpetilat, suhtesilisel kosteudet yms) rakenteldean
on ajateliu toimivan. Ikkunoiden ja ulko-ovien ilman-,
sateen- ja tuulenpilivyys festataan,

Valmistajan pitha esitthd vakuulus, efld luolleessa e ole
vaarallisia aineita tal osoillaa niden miEdl @i emissiol
hywaksyttavalla tavalla testaamalla. Ns. vaaralisien ainei-
den [uettelo on EU:n komission shuilla.

ER 4  Latliaginiojen liukkautla e yleensd esibetd. 1skonkes-
tavyys tarviaan seinien, lafboiden ja wesikaton osalla,
mutta se voi perustua kokemukseen.

ER5  Esiletdin mahdolisel ima- ja askelibneneisiivyy-
dan ja ddnen imeylymisen miltaushdokset,

ER 6  Estetdan laskelmia tas testaustuloksia lamménvas-
Iuksesta, limanldipdseyyyden osalla vodaan esitllid val
miista talosta tehtyjd miltauksia tai se arvicidaan littesn 3
kuwien parusteslla. "Thermal inertia® tandtaan vain muuta-
miin Etela-Eurcopan maihin,

Kayltaika arvicidaan materiaaldustielon ja liteen 3 mukaan,

Talpumsat esitetadn ER1:n yhieydesad. Hisitalolsta esitetian
painurmisen huomioonollamine,

4. Suunnittely

Esilefiidn  mallitalon  avulla milen  valmis  rakennus  on
suunnitellu kiiyitden hywlksl rakennussaran osia ja niden
todennetiuja ominaisuuksia. Osiin ja litoksiin viitataan siten,
etta kiytetdan suoraan litkedden 1, 2 [a 3 alneistoa,
Mallitaloksi valitaan mieluiten joku todellinen kohde, jossa
esiintyy enkoisosia. Mallilalosta esitetddn lupasaran lisaksi
rakennekuvat ja elementtikuvat tal hirstseinékuvat, rakenne-
laskelmal ja clesllislen vaatimusten tilyminen, Kuvissa
voidaan viitata valmistajan muihin vaibioshioihin,

5 DOhjeat

Esitetaan voimassa olevat ohjest fuottesn pakkaamista,
kuljetusta ja varastointia koskewat ohjest.

Esiletadn pystytysohjeel ja asiakkaalle anneltaval huclio-
ahjaat.

&, Lasdunvarmistus

Esitefaan kdylissa oleva laadunvarmistusjdnestelma, Sen
pitda vastata hywaksyntdlaitoksen tekemaa tarkastussuunni-
telmaa (“control plan®). Hakija t&ydentdd tandttaessa menet-
lelyjd hywiksynidlaitoksen ohjesden mukaan),

AINEISTOM KASITTELY J& ETAMN LAADINTA

Valmistajan 1ahetldman kirgallisen aineiston kasitely aloite-
faan esiarvicinnilla, jossa iodetaan aineiston ritlivyys ja an-
netaan palautetta korjaustarpeista. Palaute pyritdan anta-
maan kuukauden kwluessa ainelston tolmittamisesta. Hakija
taydentad tansttaessa alnesston hyviksyntalaltoksen ohjeiden
mukaan, joskus ussammankin kerran,

2 (2}

Kum lopullinen ainesato on toimitettu, niin WTT Expert Services
Oy arviol sen ETAG 007:n mukaisesti. Andainnin |a tehdas-
kiynnin  perusieslla laadilaan  englanninkielinen  andointi-
raportti ja ETA-pvdiksynndn luonnos. Siind esitetddn tuol-
teesta kaikki sellaiset tedot, joiden perusteslla tucte on fun-
nistettavissa @ otellavissa  kaytiadn,  Arvicindraportil on
lucttamuksellinen, mutta se  lEhetetddn  EOTA-laitoksile
tisdoksi yhdessd ETAN luonnoksen kanssa,

Ohgesdlinen alkataulu ETAN luonnoksen valmistumisells on
2 kk @ildi, kun koko aineislo on valmis arvicilavaksi. ETAn
lawsuniokiermos EDOTAssa on 2 kK. Jos lausuntokierroksella
tulee kommentieja niin nithin vastataan. Uusi luonnos menes
uudelean kommentoitavaksl, jos kommentlien luonne S8
edellyllai, multa vain kuukaudeksi,

Taman jalkesn VTT Expert Services Oy vimeisteles ja julkai-
see ETAR. Hakija woi halutessaan tilata ETAR myds suomen-
tai ruatsinkislisend.

ETA on voimassa viisi weotta, ellei tuotteessa tai tuotannossa
tapahdu siihen valkuttawvia mustoksia, Viiden vuoden [Skeen
ETAn mydntiinygt Lailos tekee tarkkastiuskivnnin ja sen tulosten
perustealla voi wahvistaa ETAn wudellzen woimaan viidaksi
wuodeksi, tai ETA woidaan paivittaa.

VARMENTAMISMENETTELY

Tuotteen warmentamismensattelyn luokka, ns. AC-ueokka on 1.
Valmistaja tarvitaee siten dmoitetun laitoksen pahveluja ETA-
vaiheen fElkesn ennen CE-merkinndn kdytiddnotton, moi-
teltu laitos laati tuotieells vaatimustenmukaisuusiodistuksen
(sertifici tuotteen) sille tehdyn alkutarkastuksen ja tehtaan
laadunvalvannan larkasiuksen perusleslla,

Kaiken perustana on teotannon oma laadunvalvonta (FPC,
factory production control), joka esitetaan jo ETA-aneisiossa.

YHTEYSHENKILOT VTT EXPERT SERVICES OY:55A

Yhieyshankikit ovat

Pédandcija Kirsti Rilpola, puh. 020 722 5408
Arvioija Lina Markelin-Rantala, puh, 020 722 4818
Arviointipsisiliikki Liisa Rauliainen 020 722 4820

SHnktpostl muoctoa etumindsukunimig@t, §
ESIMERHKIHINTOJA 2010

VTT Expert Services Ohyin hinnal vahwvistelaan weosittain,
Crsatehlivien esimerkkibinnal v. 2010 oval seuraaval:

1. ETA-hyviksynndn laatimisesta wveloitetzan padasiassa
tuntiveloltustyand hintzan 150 €h.

2. Suomessa lehldvastd yrityskiiynnistd veloiletaan kimesi
hinta 2050 €, Hintaan sisdtyy raporointi

3. Meuvonta  aineiston  valmisteluvaiheessa  tehdadn

tuntiveloltuksela,

Mahdollisesti tarvitlava testaus hinnoilellaan efikseen

5. Aineiston esianviointi, arvicinti ja ardoinfiraportti sekd
ETAn luonnos tehdisn tuntveloituksella. Arvioitu veloitus
on 10 000-16 000 €. \arsinainen raportt tehd&dn vasta
valmiista aineisiosla

6. Kieliversioiden  hinnoista sovitean  erikssen  ETAR
laajuuden mukaan.

Annetul hennal oval esimerkkihintoja, Lopulinen veloilus on
rippuvainen valmistajan uotevaibioehiojen madrdstd ja niihin
lithywan sineiston valmiusasteesta. Hintoihin lis&t4an ak.

Jos ETAa e VTT Expert Services Oy:sld rippurnatiomasta
syysld voida myontdd, veloitelaan kertynesl kustannuksel

o
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