.
mgu" i
BTE LAAGA-HELIA

ammattikorkeakoulu

Rahastonhoitajan opas, Talko ry

Kalle Nilivaara

Opinnaytetyo
Liiketalouden koulutusohjelma

2013



Tiivistelma
-
BTN HAAGA-HELIA
ammattikorkeakoulu Raportin palautuksen tai esityksen
paivamaara
Koulutusohjelma

Tekija tai tekijdt Ryhmitunnus

Kalle Nilivaara tai aloitusvuosi
2009

Raportin nimi Sivu- ja

Rahastonhoitajan opas, Talko ry liitesivumaara
27 + 27

Opettajat tai ohjaajat
Ulrika Lindblad

Tami opinnaytety6 toteutettiin toiminnallisena tutkimuksena, jonka lopputuloksena
syntyl rahastonhoitajan opas toimeksiantajana toimineelle yhdistykselle.
Toimeksiantajana on Haaga-Helian liiketalouden opiskelijat Talko ry. Opas on
tarkoitettu yhdistyksen taloudenhoidon avuksi, erityisesti kirjanpidon ja tilinpaatoksen
tekemisessa.

Oppaan tekemisessd hyodynnetidn aiheeseen liittyvii teoriaa, joka selvitetddn tyon
raporttiosuudessa. Keskeisimpia atheita ovat yhdistystoiminta, yhdistyksen kirjanpito ja
tilinpadtos. Teoria pohjautuu suurelta osin voimassa oleviin lakeihin ja asetuksiin.
Oppaan suunnittelussa ja teossa on myos kaytetty hyviksi toimeksiantajana olevan
yhdistyksen nykyisid ja entisid hallituksen jisenid, vapaamuotoisten keskusteluiden
kautta. Raportti ja opas tehtiin syksyn 2013 ja kevidn 2014 aikana.

Vaikka teoriaa kasitelladn raportissa, opas itse ei opeta kirjanpidon teoriaa. Oppaan
tarkoitus on antaa kdytdnnon ohjeet siita, miten yhdistyksen kirjanpidon ja
tilinpaatoksen voi tehda. Opas sisiltad lukuisia kdytinnon esimerkkeji kirjanpidon ja
tilinpaatoksen tekemisestd kdytossa olevalla kirjanpitojirjestelmalla.

Opas on tiivis paketti nimenomaan Talko ry:n taloushallinnon tehtéivistd. Opas ei opeta
kirjanpidon tai tilinpaatoksen perusteita, vaan nama rahastonhoitajan tulee osata jo.
Oppaan avulla pystyy tekeméan hyvin kirjanpitotavan mukaisen kirjanpidon ja
tilinpadtoksen, vaikka aikaisempaa kokemusta ei 16ytyisikdan.

Oppaan onnistuminen mitataan tilikauden 2014 aikana, kun se otetaan kiytt66n
ensimmiisen kerran ja nihdddn kiytinnossi, miten kirjanpito ja tilinpadtos onnistuvat
sen avulla.

Asiasanat
Kirjanpito, tilinpaatos, opiskelijajarjestot, ohjeet




Abstract

iy
BTN L AAGA-HELIA

University of Applied Sciences Date of presentation

Degree programme

Authors Group or year of

Kalle Nilivaara entry
2009

The title of thesis Number of report
pages and

A Treasurer’s Guide, Talko ry attachment pages
27 + 27

Advisor(s)

Ulrika Lindblad

This thesis was executed as a functional study, which resulted in a guidebook for the
treasurer of the student organization who commissioned it. The student organization
in question is Haaga-Helian liiketalouden opiskelijat Talko ry. The guide was intended
for helping in the accounting of Talko ry.

Relevant theories about the subject were used to make the guide. These theories are
clarified in detail in the report section of the thesis. Main topics are the function of an
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based on up to date legislation. In the planning and making of the guide current and
former members of the board of Talko ry were also used for help through informal
interviews. The report and the guide were made during the fall of 2013 and spring
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Even though theories are dealt with on the report, the guide itself does not teach these
theories. Guide’s purpose is to teach you how to do organization accounting in
practice. It does include several practical examples of how to do accounting using the
current accounting system.

The guide is compact instruction of how take care of Talko ry’s finances. It does not
teach the basics of accounting because the new treasurer should already know these.
With the help of the guide the treasurer is able to do organizational accounting and
financial statement following the generally accepted accounting principles even though
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Johdanto

Yhdistystoiminta on yleistd Suomessa. Yhdistyksid 16ytyy harrastustoiminnan seuroista,
opiskelijajirjestoihin ja erilaisiin tydmarkkinajirjestoihin. Yhdistyksistd on sdddetty
lainsaadannossd Suomen perustuslaista ldhtien. Jokaisella Suomen kansalaisella on

oikeus kuulua tai olla kuulumatta yhdistyksiin.

Olen itse toiminut kolme vuotta Haaga-Helian liiketalouden opiskelijat Talko ry:n
hallituksessa. Olen toiminut erilaisissa tehtavissd, viimeisena vuotena olin yhdistyksen
rahastonhoitaja. Kolmen vuoden aikana olen saanut paljon kokemusta
yhdistystoiminnasta sekd sen kehittimisestd. Yhdistystoiminta opiskelijajarjestoissa,
joiden kanssa olen ollut tekemisissid, perustuu hyvin paljon vapaachtoistoimintaan.
Toiminnasta ei saa palkkaa vaan aatteellisessa toiminnassa mukana oleminen on
palkitsevaa toimijoille. Toiminnassa muka olevat henkil6t my6s vaithtuvat vuosittain.
Tistd syystd toiminnan kehittiminen helpommaksi mukana olijoille on tirkeia, jotta

motivaatio ei lopu kesken.

Jokainen yhdistys on kirjanpitovelvollinen. Tamai on siddetty Suomen laissa. Se, miten
kirjanpito ja taloushallinto yhdistyksessa jarjestetddn, riippuu tdysin yhdistyksesta
itsestddn. TAmai el kuitenkaan tarkoita, ettd jokaisesta yhdistyksessi 16ytyisin kirjanpidon
ammattilainen. Aatteellinen yhdistystoiminta ei kuitenkaan pohjaudu litketoiminnalle,
vaan yhdistys on perustettu jotain muuta tarkoitusta varten. Yleensa kirjanpidosta on

vastuussa henkild, jolla ei ole ollenkaan kokemusta kirjanpidon tekemisesta.

Tama raportti on toiminnallinen opinndytetyd, joka on tehty toimeksiantajana
toimineelle yhdistykselle. Tyon tuloksena syntyi rahastonhoitajan opas toimeksiantajan
kaytto6n. Tama opas 10ytyy raportin liitteistd. Raportti koostuu teoria osuudesta, jonka
pohjalta on luotu edelld mainittu opas. Teoriaosuudessa kerrotaan aluksi hiukan
toimeksiantajasta, jonka jalkeen paneudutaan tarkemmin yhdistystoimintaan ja sithen
liittyvadn lainsdddint6on. Seuraavaksi kiyddan lapi yhdistyksen kirjanpitoon seka
tilinpaatokseen sovellettavaa lainsadadantod. Raportissa ei kerrota kirjanpidon perusteita

tai opeteta tekemaan kirjauksia kaytinnossa.



Raportin lopussa kerrotaan miten tyon tuloksena syntynyt rahastonhoitajan opas on
tehty ja kuinka se on suunniteltu seka mita se sisdltad ja miksi se on tehty. Opas on
tehty yhdistyksen rahastonhoitajalle, avuksi kirjanpidon ja tilinpaatoksen tekemiseen

seka tukemaan hanta taloushallinnon tehtavissa.



1 Toimeksiantaja Talko ry

HAAGA-HELIAn liiketalouden opiskelijat Talko ry (my6h. Talko ry) on Haaga-Helian
ammattikorkeakoulun opiskelijoille tarkoitettu aineyhdistys. Talkon jdsencksi voi liittyd
kuka tahansa Haaga-Heliassa opiskeleva, mutta pddosa jasenistd koostuu litketalouden
ja myynnin sekd ndiden englanninkielisten vastineiden opiskelijoista. Talkon
tarkoituksena on toimia jasenten edunvalvojana ja puolestapuhujana. Talko myos

tuottaa tapahtumia ja palveluita virkistimaan opiskelijaclimaia. Jasenet saavat etuja

tapahtumista ja palveluista. (HAAGA-HELIAn liiketalouden opiskelijat Talko ry, 2014)

Talko on osa Tradenomiopiskelijaliitto TROL ry:ta (my6h. TROL). TROL on
valtakunnallinen tradenomiopiskelijoiden edunvalvontajirjesto ja Tradenomiliitto
TRAL ry:n itsendinen jasenliitto. TROL:1la on jasenyhdistyksid ympiri Suomea, joiden
jasenet liittyvat TROL:on liittyessaan paikallisyhdistykseen. TROL:n tarkoitus on
tradenomitutkinnon kehittiminen ja tunnettuuden kasvattaminen sekd opiskelijoiden
tyoelamitietouden kasvattaminen. Toimintaan kuuluu edunvalvonta sekd muun muassa
erilaisten tapahtumien ja koulutusten jarjestiminen. TROL on my6s osa

korkeakouluopiskelijoiden yhteis6d AKAVAa.

1.1  Jirjestelmit

1Zettle on maksupalvelu, jonka avulla voidaan suorittaa korttimaksuja internetyhteyden
vilitykselld. Maksupalvelu toimii kortinlukijan seka sitd varten tehdyn sovelluksen
avulla. Palveluntarjoaja ottaa palvelumaksun jokaisesta vilitetystd maksutapahtumasta.
iZettlen internetsivujen kautta luodun kayttajaprofiilin avulla saadaan kirjanpitoon
tarvittavat raportit sekd pystytddn seuraamaan myynteja reaaliaikaisesti. iZettle otettiin
kayttoon Talko ry:ssd vuonna 2013, koska yhdistyksen jdsenten huomattiin haluavan
mahdollisuutta maksaa my6s kortilla, kiteisen ja pankkisiirron lisiksi. (iZettle, 2014a,

iZettle, 2014b)



Talko ry:n kirjanpitojirjestelmaksi on otettu kaytto6n vuonna 2013 Tilitin. Tilitin on
ilmainen kirjanpitojirjestelmi, jonka voi ladata tietokoneelle suoraan internetin kautta.
Tilitin otettiin kidytt66n, koska sen katsottiin olevan sopivampi yhdistystoiminnan

kirjanpidon tekoon.

1.2 Kirjanpito

Talkon kirjanpidosta vastaa Talkon rahastonhoitaja, joka valitaan yhdistyksen
hallituksen keskuudesta aina yhden tilikauden ajaksi. Kirjanpidon kirjaukset tehddan
sahkoisen jarjestelmin avulla, joka on tilld hetkelld Tilitin. Kirjanpidon tulosteet,
esimerkiksi tase, tuloslaskelma seka erindiset erittelyt tulevat Tilittimen kautta.
Kirjanpito siilytetddn paperisessa muodossa kirjanpitokansiossa. Kansiosta 1oytyvit

kaikki kirjanpitotositteet seka tilinpaatosaineisto.

1.3 Menot ja tulot

Yhdistys saa tuloja enimmaikseen jisenmaksuista, jirjestettivistd tapahtumien
lipunmyynneista sekd myytavista tuotteista. Kaikki tapahtumat tai tuotteet ovat jasenille
halvempia kuin muille. Joitain tuotteita myos myydéan jasenille alle ostohinnan. Menot
koostuvat enimmaikseen toiminnan pyorittimisestad seki jasenille jirjestettivien
palveluiden ja tapahtumien jirjestimisestd. Osa kustannuksista syntyy jasenille

jacttavien tai myytavien tuotteiden hankinnasta

2 Yhdistys

Suomen perustuslain 13 §:n mukaan ” Jokaisella on yhdistymisvapaus.
Yhdistymisvapauteen sisaltyy oikeus ilman lupaa perustaa yhdistys, kuulua tai olla
kuulumatta yhdistykseen ja osallistua yhdistyksen toimintaan. Samoin on turvattu
ammatillinen yhdistymisvapaus ja vapaus jarjestaytyd muiden etujen valvomiseksi.”

Tarkemmat sidnnokset yhdistymisvapaudesta ja yhdistyksistd annetaan yhdistyslaissa.



Yhdistyslakia sovelletaan yhdistyksiin, jotka on perustettu jonkin aatteellisen
tarkoituksen yhteistd toteuttamista varten. Tama tarkoitus ei kuitenkaan saa olla lain tai
hyvien tapojen vastainen. Yhdistysta rikollista tarkoitusta varten ei siis voi lain mukaan
perustaa. My6s yhteisot, jotka on perustettu voiton tai vilittéman taloudellisen edun
hankkimista varten tai toiminta on muuten padasiassa taloudellista, rajataan erikseen
yhdistyslain ulkopuolelle. Yhdistys saa harjoittaa elinkeinoa tai ansiotoimintaa kolmessa
tapauksessa. Tdstd toiminnasta on midritty yhdistyksen sddnnoissi, taloudellinen
toiminta liittyy muutoin valittomasti yhdistyksen tarkoituksen toteuttamiseen tai

taloudellinen toiminta on vihaarvoista. (Yhdistyslaki 1, 2 ja 5 §)

Yhdistyksen perustamisesta on sdddetty seuraavasti. Yhdistys katsotaan perustetukst,
kun perustamisesta on tehty perustamiskirja. Perustamiskirjassa on oltava liitteena
yhdistyksen sadannot. Perustamiskirja on allekirjoitettava kolmen jaseneksi liittyvan
toimesta ja sen on paivittivd. Perustajana olevan luonnollisen henkilén on oltava 15

vuotta tayttanyt. (Yhdistyslaki 7 §)

Kaytannossa yhdistyksen voi perustaa kuka tahansa ja sithen voi liittya kuka tahansa.
Yhdistyksessi voi olla seki luonnollisia henkil6itd sekd oikeushenkil6itd, esimerkiksi
muita rekisterdityjd yhdistyksia tai osakeyhti6itd. Yhdistyksen tarvitsee tdyttid vain
kolme tunnusmerkkia. Siind on vihintdan kolme jasenta, silla on jokin aatteellinen

tarkoitus ja sen toiminta on tarkoitettu pysyvaksi. (Loimu 2012, 23)

Aatteellisuus ymmirretddn yhdistystoiminnassa laajasti. Aatteellisuutta voi olla
esimerkiksi hyvantekeviisyys, palvelujen tuottaminen jasenille tai taloudellisen edun
hankkiminen jasenille. Eli taloudellisen edun tavoittelu jasenille voi olla yhdistyksen
tarkoitus, mutta taloudellinen toiminta ei saa olla yhdistyksen tarkoitus. Jos yhdistys on
perustettu jotain valiaikaista tavoitetta varten, voidaan yhdistys purkaa, kun tavoite on

saavutettu. (Loimu 2012, 23-24)

2.1 Rekisterdity yhdistys

Yhdistys voi hankkia oikeuksia ja tehdd sitoumuksia yhteisona eli toimia

oikeushenkilond, vain jos se on rekisterdity. Talloin yhdistyksen nimissa voi tehdé



esimerkiksi sopimuksia. Rekister6ity yhdistys voi olla my0s asianosainen
tuomioistuimen tai muun viranomaisen edessi. Vastaavasti yhdistyslaissa erikseen
madritidn, ettd rekister6imiton yhdistys ei voi tehdd mitddn edelld mainituista. Itse
asiassa toimesta, josta on aiheutunut rekisteréimattomaille yhdistykselle velvoite,
vastaavat siitd henkilokohtaisesti ja yhteisvastuullisesti henkilot, jotka ovat osallistuneet

sithen tai siitd paittineet. (Yhdistyslaki 6 § ja 58 )

Yhdistys voi rekisterdityd tekemdlld kirjallisen ilmoituksen Patentti- ja
rekisterihallitukselle (mych. PRH). Kun yhdistys tayttdd vaaditut muotovaatimukset,
merkitian se PRH:n yllapitimaan julkiseen yhdistysrekisteriin. Rekister6idyn
yhdistyksen erottaa sen nimeen lisityistd sanoista “rekisterdity yhdistys” tai kirjaimista
’ry”’. Vastaavasti ruotsinkielisen yhdistyksen nimeen lisatain sanat “registrerad

forening” tai kirjaimet rf”. (Loimu 2012, 28)

2.2  Saannot

Yhdistyslain 8 § :ssd mainitaan vihimmaisvaatimukset sille, mitd yhdistyksen sddnnoissd
on oltava. Patentti- ja rekisterihallitus on antanut sdant6ja koskevia ohjeita
yhdistysrekisteriin merkittiville yhdistyksille internet-sivuillaan. Yhdistyksen sddnndéissi
voidaan mairata yhdistyksen asioista laajemminkin kuin mita tassd on mainittu.

Siaanndissa on mainittava seuraavat asiat:

1) Yhdistyksen nimi

Nimi ei saa olla harhaanjohtava eiki se saa olla hyvin tavan vastainen. Nimen tulee
erottua selkedsti muista, jo yhdistysrekisteriin merkityistd yhdistyksistd. Muita
rajoituksia nimelle ei ole. Yhdistykselle voidaan antaa nimi milld nimelld tahansa.

Yhdistyksen nimen ei vilttimatta tarvitse tarkoittaa mitddn. (Loimu 2012, 35)

2) Yhdistyksen kotipaikkana oleva Suomen kunta

Yhdistykselld voi olla kotipaikkana vain yksi kunta. Kunnan voi valita vapaasti, eika
yhdistykselld tarvitse olla edes toimintaa ilmoittamassaan kunnassa. Yhdistystd vastaan
nostettu kanne kasitellddn kuitenkin yhdistyksen virallisen kotipaikan tuomioistuimessa.

(Loimu 2012, 37)



3) Yhdistyksen tarkoitus ja toimintamuodot

Sddnndissd on selostettava paapiirteittdin yhdistyksen tarkoitus, esimerkiksi jonkin
harrastustoiminnan yllapitiminen seké toimintamuodot, esimerkiksi miten
harrastustoimintaa yllipidetddn ja tuetaan. Tédssd kohtaa selostetaan my6s miten
yhdistys tukee toimintaansa taloudellisesti, esimerkiksi ottamalla vastaan lahjoituksia tai
jarjestimalld maksullisia tapahtumia. Yhdistyksen liiketoiminta kannattaa ilmoittaa
tarkasti yhdistyksen sddnnoéissd ottaen huomioon Yhdistyslain 5 §:n mairdykset

elinkeino ja ansiotoiminnasta. (Loimu 2012, 38)

4) Jasenen velvollisuudesta suorittaa yhdistykselle jasenmaksuja ja muita maksuja;
Sainnoissd voidaan ilmoittaa suoraan jasenien maksamista jasen- ja liittymismaksuista
sekd mahdollisista muista jasenille aiheutuvista maksuista. Saannoissda voidaan myos
madritd, ettd maksuista padtetddn vuosittain yhdistyksen kokouksessa. Sddnnoissa
voidaan maariti eri jasenmaksuista eri jasenryhmille, kuin myo6s eri jasenmaksusta
samaan jasenryhmidn kuuluville. Sddnnoéissd on my6s ilmoitettava, jos jasenien tai
jasenryhmien oikeuksia rajoitetaan. Jasenien oikeuksia ovat muun muassa aanioikeus
sekd oikeus osallistua yhdistyksen toimintaan. (Loimu 2012, 38-39; Patentti- ja

rekisterihallitus,2013)

5) Yhdistyksen hallituksen jdsenten ja yhdistyksen tilintarkastajien seka
toiminnantarkastajien lukumaara tai vihimmais- ja enimmaismaara seka toimikausi;
Yhdistyslain 35 § :n mukaan yhdistyksen hallitukseen kuuluu vihintadn kolme jisenta,
puheenjohtaja seka kaksi varsinaista jasentd. Hallitusten jasenten mairan ei tarvitse olla
kiinted vaan lukumairiksi voidaan asettaa esimerkiksi puheenjohtaja sekd 2 — 6
varsinaista hallituksen jasenta. Tilintarkastajana voi olla yhteis6 tai luonnollinen
henkil6. Yhdistykselle valitaan toiminnantarkastaja, jos silld ei ole tilintarkastajaa, niin
kuin Yhdistyslain 38 a §:ssi madritdin. Toiminnantarkastajana voi toimia kuka tahansa
luonnollinen riippumaton henkild, jolla on riittava taloudellinen ja oikeudellinen

tuntemus yhdistystoiminnasta.



6) Yhdistyksen tilikausi;
Tilikauden on oltava 12 kuukauden pituinen. Muuten tilikauden ajankohta voidaan

madritd saannoissa vapaasti. (Patentti- ja rekisterihallitus, 2013)

7) Milloin yhdistyksen hallitus ja tilintarkastajat sekd toiminnantarkastajat valitaan,
tilinpadtos vahvistetaan ja vastuuvapaudesta padtetdin;

Nimi henkil6t voidaan valita vain yhdistyksen varsinaisessa kokouksessa, jossa
pddtetidin myOs muista yhdistyksen sddntomdédriisistd asioista.( Patentti- ja

rekisterihallitus, 2013)

8) Miten ja missi ajassa yhdistyksen kokous on kutsuttava koolle
Kokouskutsun on oltava todisteellinen. Kirjallinen ja sihkéinen kelpaavat kumpikin,
mutta suullista kutsua ei hyvaksytd. Kokouskutsu tulee toimittaa kaikille jasenille

hyvissa ajoin. ( Patentti- ja rekisterihallitus, 2013)

9) Miten yhdistyksen varat on kaytettiva, jos yhdistys purkautuu tai lakkautetaan.
Purkautuessaan yhdistys itse pdattda lopettaa toimintansa. Lakkautettaessa
oikeudenistunto on paittinyt yhdistyksen toiminnan lopettamisesta. Saant6ihin
voidaan kirjata, ettd yhdistyksen varat kdytetdan johonkin yhdistyksen aatetta edistivaian

tarkoitukseen, josta yhdistyksen viimeinen kokous paittid. (Loimu 2012, 40)

2.3 Toimivalta ja vastuu

Yhdistyksessi jasenet kayttavat paiatosvaltaa. Jasenet valitsevat yhdistykselle hallituksen
yhdistyksen sadntomairiisessd kokouksessa aina yhdeksi toimikaudeksi kerrallaan.
Hallitus edustaa yhdistysta ja huolehtii yhdistyksen asioista lain sekéd yhdistyksen
saantojen ja paatosten mukaisesti. Hallitus on vastuussa siitd ettd yhdistyksen kirjanpito
on lainmukainen ja varainhoito on hoidettu luotettavalla tavalla. (Yhdistyslaki 16, 17 ja

35Y9)

Hallitukseen kuuluu puheenjohtaja ja hanen lisikseen vahintian kaksi jasenta.
Puheenjohtajana ei voi olla vajaavaltainen, muiden hallitusten jasenten tulee olla 15

vuotta tdyttineitd. Puheenjohtajalla on yhdistyksen nimenkirjoitusoikeus.



Nimenkirjoitusoikeus voidaan mairata saannoissa myos muille hallituksen jasenille.

(Yhdistyslaki 35 ja 36 §)

Hallitus on vastuussa kiytinnon yhdistysasioiden hoitamisesta, kuin my6s yhdistyksen
aatteen mukaisen toiminnan jirjestimisestd. Yhdistyksen sidnndissd madritidn
kummastakin. Aatteen mukainen toiminta riippuu tietenkin yhdistyksestd, mutta
kiytinnon yhdistysasiat yhdistyksen tulee hoitaa aina. Kiytinnon yhdistysasioita ovat
muun muassa yhdistyksen kokouksissa kisiteltivien asioiden valmistelu ja

jarjestiminen, taloudenhoito seki jasenluettelon yllapito. (Loimu 2012, 91; Yhdistyslaki

11°§)

2.4 Yleishyodyllinen yhdistys ja sen verovelvollisuus

Yleishyodyllisyyden kisite on tirked yhdistyksille, koska yleishyodyllinen yhteisé on
verovelvollinen vain elinkeinotulosta eli yleishyodyllinen yhdistys on vapaa arvonlisi- ja
tuloverosta. Kunnalle ja seurakunnalle yhdistys on verovelvollinen muuhun kuin
yleishyodylliseen tarkoitukseen kidytetyn kiinteiston tai sen osan tulosta. (Perila, S. &

Perila, J. 2006. 20)

Tuloverolain 22 §:ssid maaritellidn yleishyodyllinen yhteiso. Yleishyodyllinen yhteis
’toimii yksinomaan ja vilittomisti yleiseksi hyviksi aineellisessa, henkisessa,
siveellisessa tai yhteiskunnallisessa mielessd”. Vaikka elinkeinotoimintaa harjoittava
yhteisé jakaisi kaiken tuottonsa yleishyodylliseen tarkoitukseen, se ei silti vield tdyttiisi
yleishy6dyllisen yhteison tarkoitusta. Yleishyodyllisen yhteison ”toiminta ei kohdistu
vain rajoitettuihin henkilopiireithin”. Téssa riittda, ettd yhteison toiminnan piitiin voi
liittyd kuka tahansa tai ainakin huomattavan suuri joukko. Kiytinnossi ei ole vilia
kuinka pieni tai suuri tosiasiallinen maira on. Yleishyodyllinen yhteis6 “ei tuota sithen
osallisille taloudellista etua osinkona, voitto-osuutena taikka kohtuullista suurempana
palkkana tai muuna hyvityksena”. Yleishyodyllinen yhteiso voi edelleen maksaa palkkaa

sekd antaa muita etuja. (Perild, S. & Perila, J. 2006. 26-27)



Verohallituksen antamassa ohjeessa yleishyodyllisyyden kisitettd avataan laajemmin.
Niiden edelld mainittujen edellytysten pitdd tdyttyd yhtdaikaisesti yhdistyksen
sadnnoissi sekd tosiasiallisessa toiminnassa. Yleishy6dyllisyys ratkaistaan aina
verovuosikohtaisesti ja koskee aina kulloinkin kisittelyssd olevaa verovuotta, joskin
ratkaisussa otetaan huomioon yhdistyksen toiminta useammalta vuodelta.
Rekister6imiton yhdistys ei voi olla yhteiso, joten se ei voi myOskain saada

yleishyodyllisyyden asemaa. (Verohallitus, 2007. 3,4)

Yhdistys voi harjoittaa taloudellista toimintaa yleishyodyllisen toimintansa
rahoittamiseksi niin kuin Yhdistyslaissa jo mainitaan, mutta se ei voi olla yhdistyksen
keskeisin tarkoitus eikd toiminnan tarkoituksena voi my6skéin olla taloudellisen edun
tavoittelu sen jasenille. Yleishyodyllinen yhdistys voi kuitenkin antaa jasenpalveluja ja —
etuja kohtuullisella alennuksella. Jos yhdistyksen sdannoissa lukee, ettd voittoja voidaan
jakaa jdsenille tai yhdistyksen purkautuessa varat jactaan jisenille, ei yhdistystd pideta

yleishyodyllisena. (Verohallitus, 2007. 12,13)

2.4.1 Elinkeinotulo

Elinkeinotulosta yleishy6dyllinen yhdistys on aina verovelvollinen. Monet yhdistykset
harjoittavat yleishyodyllisen toimintansa ohessa elinkeinotoimintaa ja tastd saatavasta
tulosta yhdistykset maksavat veroa valtiolle, kunnalle ja seurakunnalle. Elinkeinotulosta
erotetaan niin kutsutut henkil6kohtaiset tulot, joita ovat muun muassa jisenmaksutulot
sekd sijoituksista kertyvit osingot ja korot, jotka ovat verovapaita. Elinkeinotulosta ei
ole annettu tyhjentdvdd mairitelmda vaan pditds tehdddn tulon luonteen perusteella
kayttien apuna verovuosittain verotuskaytinnossa muodostuvia elinkeinotoiminnan

tunnusmerkkejd. (Perdld, S. & Perila, J. 2006. 292)

Alla Verohallituksen antamia esimerkkeja elinkeinotoiminnan tunnusmerkeista:
- vieraan paaoman kaytto
- sitoutuneen padoman suuri maara
- toimintaan palkattu henkil6kunta
- ansiotarkoitus / voiton tavoittelu

- toiminnan laajuus / suuri liikkevaihto
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- toiminnan jatkuvuus / sddnnollinen toistuvuus

- kdyvan markkinahinnan kayttaminen

- toimiminen kilpailuolosuhteissa

- toiminnan kohdistuminen tavanomaisiin kauppatavaroihin tai
suoritteisiin

(Verohallitus, 2007. 23)

Ote Tuloverolain 23 §:ssd olevasta luettelosta tuloista, joita ei pidetd yleishyodyllisen
yhdistyksen elinkeinotulona:
1) yhteis6n toimintansa rahoittamiseksi jarjestimistd arpajaisista,
myyjaisistd, urheilukilpailuista, tanssi- ja muista huvitilaisuuksista,
tavarankerdyksesta ja muusta nithin verrattavasta toiminnasta eika edelld
mainittujen tilaisuuksien yhteydessé harjoitetusta tarjoilu-, myynti- ja
muusta sellaisesta toiminnasta saatua tuloa;
2) jasenlehdistd ja muista yhteisoén toimintaa vilittomasti palvelevista
julkaisuista saatua tuloa;
3) adressien, merkkien, korttien, viirien tai muiden sellaisten hy6dykkeiden
myynnin muodossa suoritetusta varojenkerdyksesti saatua tuloa;
4) sairaaloissa, vajaamielislaitoksissa, rangaistus- tai tyolaitoksissa,
vanhainkodeissa, invalidihuoltolaitoksissa tai muissa sellaisissa
huoltolaitoksissa ja huoltoloissa hoito-, askartelu- tai opetustarkoituksessa
valmistettujen tuotteiden myynnista tai tillaisessa tarkoituksessa
suoritetuista palveluksista saatua tuloa;

5) bingopelin pitimisestd saatua tuloa.

3 Rahastonhoitaja

Rahastonhoitaja (tai taloudenhoitaja) on yksi yhdistyksen enemman tai vihemmin
pakollisista toimihenkil6ista. Tata ei tietenkdan suoraan laissa maariti, mutta ilman
hintd hyvi taloudenhallinta seki lainmukainen kirjanpito olisivat hyvin vaikeita
toteuttaa. Rahastonhoitajan nimittid yhdistyksen hallitus ja tehtdviidn voidaan valita

joku hallituksen jdsenist, tai jos sopivaa henkil6d ei 16ydy, voidaan tehtdviin valita
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joku ulkopuolinen. Yleensa yhdistyksen sddnnoéissd mainitaan miten ja milld perusteilla
rahastonhoitaja valitaan. Rahastonhoitajalta vaaditaan hyvii yhdistystoiminnan

tuntemusta seka riittavia kirjanpidon taitoja. (Loimu 2012, 191)

3.1 Tehtavit

Rahastonhoitaja osallistuu kaikkiin taloushallinnon tehtaviin yhdistyksessa.
Rahastonhoitaja ei kuitenkaan ole yksin vastuussa yhdistyksen taloudesta vaan siitd
vastaa hallitus. Rahastonhoitaja on vastuussa taloudenhallinnan kdytinnon tehtavista.
(Loimu 2012, 192) Alle on listattu rahastonhoitajan tehtivit seka niiden sisalto

padpiirteittain:

1. Maksuliikenteen hoitaminen:
Laskun saapuessa aiheellisuus tarkistetaan ja lasku hyviksytdin sddntéihin
merkityn tavan mukaisesti. Lasku maksetaan yhdistyksen varoista ja tosite

saastetaan kirjanpitoa varten. Tama koskee seka ostolaskuja ettd kulukorvauksia.

(Loimu 2012, 108-110)

2. Kirjanpito ja tilinpdatos
Rahastonhoitaja tekee kdytannossi yhdistyksen koko kirjanpidon aina uuden
tilikauden avaamisesta tilinpaitokseen. Yhdistyksen kirjanpito ja tilinpadtos

kasitellddn tarkemmin tdssd tyOssd seuraavissa luvuissa.

3. Kiteiskassa
Kaiteiskassan kayton mairi riippuu yhdistyksen luonteesta ja yleensa pyritian
kayttimain mahdollisimman paljon pankkia raha-asioissa. Joka tapauksessa
kiteiskassaa kiytetddn myynnissi, esimerkiksi tapahtumien lipunmyynnissa.
Kaikista kiteiskassan kautta tehdyista myynneista on tehtiva merkinta

tositteeseen, joka viedddn kirjanpitoon ja kassamyynnit saadaan tuloutettua.

(Loimu 2012, 111-112)
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4. Talouden seuranta ja talousarvio seuraavalle vuodelle
Rahastonhoitaja seuraa yhdistyksen talouden kulkua kirjanpidon avulla ja vertaa
titd kyseisen vuoden talousarvioon. Rahastonhoitajan tehtivind on myds pitiid
yhdistyksen hallitus ajan tasalla taloustilanteesta. Rahastonhoitaja my6s avustaa
seuraavan tilikauden talousarvion teossa. Tarkoituksena on, ettd talousarvio
tehddin toimintasuunnitelmaan sopivaksi kdyttien apuna edellisten vuosien
tilinpddtoksid. Talousarvion hyviksyy yhdistyksen hallitus. (Loimu 2012, 104,
192)

5. Mahdolliseen verotukseen liittyvit tehtavit
Jos yhdistykselld on veronalaisia tuloja, rahastonhoitaja huolehtii mahdollisista
veroilmoituksista sekd maksuista. Taman tyon toimeksiantaja ei kuitenkaan ole
verovelvollinen, joten verotukseen liittyvia kiaytdnnon tehtivia ei tarkastella tissa

tyOssa taman enempaa.

4 Yhdistyksen kirjanpito

Yhdistykset ovat samalla lailla kirjanpitovelvollisia kuin muutkin litketoimintaa
harjoittavat yhteisot, olivat ne rekisterdityja tai rekisteréimattomid. Kirjanpitolain 1
luvussa annetaan yleiset sadnnokset, jotka koskevat kirjanpitovelvollisia yhteisoja.
Naistd nelja ensimmaista pykalda ovat atheellisia, kun yhteisona on toimeksiantajaa

vastaava yhdistys.

1 luvun 1 §:n mukaan jokainen yhdistys, joka harjoittaa liike- tai ammattitoimintaa on
kirjanpitovelvollinen tistd toiminnasta. Kirjanpitolain 1:2 :ssa maarataan jokainen
kirjanpitovelvollinen pitimaan kahdenkertaista kirjanpitoa, ellei muualla laissa toisin
saddetd. Kahdenkertaisella kirjanpidolla tarkoitetaan, ettd kirjaukset tehdddn ainakin
kahdelle kirjanpidon tilille, joista nihddan kokoajan rahan litkkuminen. (Verohallinto,
2011). 1:3 :n mukaan kirjanpitovelvollisen on noudatettava hyvii kirjanpitotapaa ja 1:4
:ssa maarataan tilikauden pituudesta, joka on 12 kuukautta ja tilikautta muutettaessa se
voi olla pidempi tai lyhyempi, kuitenkin enintddn 18 kuukautta. Hyvilld

kirjanpitotavalla tarkoitetaan, ettd kirjanpitovelvollinen noudattaa kirjanpitolakia ja —
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asetusta seka kirjanpitolautakunnan (KILLA) antamia lausuntoja ja ohjeita, jotka

koskevat kyseisen alan hyvaksyttyja kiytantoja.

Kirjanpitolain myohemmissa luvuissa madritian tarkemmin muun muassa
litketapahtumien kirjaamisesta, kirjanpitoaineistosta, tilinpdatoksisti ja
toimintakertomuksista. Tdmin tyon tarkoituksena luotava ohje on kuitenkin tarkoitettu
jo kirjanpidon peruskiytinnot ymmirtaville henkil6lle. Téstd syystd kirjanpidon
kaytantoa ei kasitelld tarkemmin tdssda kohtaa. Seuraavissa luvuissa kasitelldan joitain
kirjanpidon kaytintéjd tarkemmin, kuten kirjanpitoaineiston kasittelya ja tilinpdatosta,
joka eroaa osittain kaupallisen yrityksen tilinpdatoksestd sekd yhdistyksen kirjanpidon

erityispiirteita.

4.1 Kirjanpidon tarkoitus

Kirjanpidon tarkoituksena on tallentaa ja tuottaa talousyksikon informaatiota sita
tarvitseville kayttajille seka toimia pohjana erilaisille ulkoisille sidosryhmille annettavasta
informaatiosta. Osalle kiyttédjistd tuotettava informaatio on suoraan lakisdateista,
esimerkiksi tilinpaatos ja veroilmoitus. Toisaalta kirjanpito tuottaa tietoa my0s yhteison
sisalld toiminnasta vastuussa oleville henkil6ille, antamalle informaatiopohjan sisiiselle
laskennalle, jota voidaan kayttaa yhteison kehityksen seurannassa ja paatoksenteossa.
Kirjanpidon tehtivit voidaan jakaa kolmeen ryhmiin, erillidnpito- ja

tuloslaskentatehtiviin sekd hyviksikédyttotehtivain. (Perdld, S. & Perild, J. 2006. 37)

Erilladnpitotehtivilld tarkoitetaan talousyksikon tulojen, menojen, varojen ja paaomien
pitamista erilladn muiden talousyksikéiden vastaavista. Yhdistyksilld tama tulee yleensi
kyseeseen, kun erilaisia rekister6imattémia alaosastoja, kuten harrastekerhot. Yhdistys
vastaa alaosastojen toiminnasta ja taloudesta seké niiden kirjanpidosta. Alaosaston
kirjanpito on osa yhdistyksen kitjanpitoa, vaikka se pidettdisiinkin erillddn.
Toimeksiantajan toimintaan ei talla hetkelld kuulu tallaisia alaosastoja. (Perila, S. &

Perila, J. 2006. 37-38)

Yhdistyksille tuloslaskentatehtiva tarkoittaa saatujen tulojen ja niiden kayton seka

varojen hoidon tilitystd, jonka avulla voidaan osoittaa miten hyvin yhdistys on
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toteuttanut aatteellista toimintaansa. Kaupallisilla yrityksilla tavoitteena on laskea
tilikauden tulos ja jakokelpoinen voitto. Tuloslaskentatehtivi kiteytyy tapahtumien

kirjaamiseen seka tuloslaskelman ja taseen tekemiseen. (Perila, S. & Perala, J. 2006. 38)

Hyviksikdyttotehtivilld tarkoitetaan yhdistyksen kirjanpidon tehtivii tuottaa
informaatiota, jota voidaan kayttia yhdistyksen ulkoisessa ja sisdisessd suunnittelussa ja
tarkkailussa. Esimerkiksi tilinpaatoksesta saatava informaatio nayttada ulkopuolisille
sidosryhmille, kuten verottajalle, miten yhdistys on toiminut tilikaudella. Yhdistyksen
hallitukselle ja toimihenkil6ille kirjanpito antaa tirkedd ajankohtaista tietoa yhdistyksen
taloudellisesta kehityksestd, joka auttaa valvomaan ja suunnittelemaan toimintaa

eteenpain. (Perild, S. & Perila, J. 2006. 38-39)

4.2 ‘Tositteet

Rahastonhoitajan on tirkeda tietdad miten tehddan tosite ja millaiset tositteet ovat
muodoltaan oikeita. Rahastonhoitaja on kuitenkin vastuussa kirjanpidosta, joten hin
kasittelee kaikki sithen kuuluvat tositteet ja tekee seka tarkistaa oikeat merkinnit.
Hinen on my6s valilld tehtdva tositteita, kuten muistiotositteita tai myyntilaskuja.

Rahastonhoitaja on my6s vastuussa tositteiden sailytyksesta.

Kirjanpitolain 5 luvun 5 §:ssi sdddellddn hyviksyttivien tositteiden muotoa. Tositteen
on oltava paivitty ja numeroitu ja sen on todennettava litketapahtuma. Tositteessa on
oltava merkinti kdytetyisti tileistd, jos peruskirjanpidossa ei ole selvdd mihin tileille
litketapahtuma on kirjattu. Meno- ja tulotositteesta on kaytiva selville mita
tuotannontekijaa tai suoritetta tosite koskee seka niiden vastaanotto- tai
luovutusajankohta. Jos tositetta ei saada, on kirjanpitovelvollisen itse laadittava
sellainen ja varmennettava se asianmukaisesti. Asianmukainen varmennus tulee
kysymykseen my®és silloin, kun tehddin oikaisu tai siirtokirjaus. Korjausmerkintid
voidaan tehda ilman erillista tositetta, kun alkuperiisen kirjauksen ja korjausmerkinnin

yhteys voidaan vaikeuksitta todentaa.
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Kaytinnossa tositteesta pitéisi tulla ilmi, ettd miten meno tai tulo liittyy yhdistyksen
toimintaan. TAmi on erityisen tirkedd silloin, kun kyseessd on verovelvollinen yhdistys,
mutta my6s muille yhdistyksille. Tositteesta tulisi kdyda ilmi ainakin tositteen antajan
nimi, liiketapahtuman sisalt6 ja rahamaira. Selkeidsti tositteesta voi tehda vain lyhyen
vientiselityksen kirjanpitoon. Tilibintid tositteeseen ei tarvitse laittaa, mutta se voidaan

tehda. (Perild, S. & Perila, J. 2006. 60-62)

Kirjanpitovelvollisen itsensa tekemit tositteet on varmennettava asianmukaisesti.
Tillaisia ovat muistiotositteet sekd saatua maksua koskevat tositteet, joista ei ollut
mahdollista saada ulkopuolisen tekemdi tositetta. Myyntilaskuja ei tarvitse yleensi
varmentaa erikseen (KILA 1555/1999). Varmennuksen tekee joku muu kuin kitjauksen
kirjanpitoon tekeva henkil6. Varmennusmerkinniksi riittad henkilon allekirjoitus tai
esimerkiksi sahkoisen kirjanpitojarjestelmin hyvaksymismerkintd. (Perala, S. & Perild,

J. 2006. 60-62)

Ostolaskujen hyvaksynta on yleisesti yhteison sisdinen prosessi, josta ei saddeta
kirjanpitolaissa. Tositteiden hyvaksyntaoikeus kuuluu yleensé hallitukselle, mutta
hallitus voi valtuuttaa vastuuhenkilon hyvaksymain laskut. Laskun hyviksyjd on
vastuussa my0s suoriteperiaatteen toteutumisesta eli hin tarkistaa, ettd tuotannontekija
on vastaanotettu ennen kuin lasku kirjataan. Hyviksyntikuittaus merkitdin yleensi

tositteeseen. (Perala, S. & Perala, J. 20006. 62)

Pankin tiliotteita voidaan kéyttdi tositteina yhdistyksen kirjanpidossa. Tiliotteen
kirjaukset voidaan tehdi joko tiliote- tai paivakohtaisina summavienteina pankkitilille ja
vastatileille. Pankkitililtd panot ja pankkitililtd otot tulisi kirjata kahdella eri viennilld
bruttomiariiselld kirjausmenettelylld (KILA 1615/2000). Niin saadaan helposti
tismaytettyd kirjanpidon pankkitilin debet- ja kredit-vientien summat pankin tiliotteen
ottojen ja panojen summiin. Pankin tiliotteita voidaan hyédyntia kirjanpidossa, jos ne
vastaanotetaan vihintddn kuukausittain (KKauppa- ja teollisuusministerié 47,/1998).

(Perild, S. & Perild, ]. 2006. 67-68)
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4.3 Yhdistyksen kitrjanpidon erityispiirteet

Lahjoitukset ja rahastot sekd avustukset ovat yleisesti osa yhdistysten kirjanpitoa ja
toiminnan rahoittamista. Lahjoitus voi olla mitd tahansa omaisuutta tai tyosuorituksia ja
se on kertaluonteinen. Joissain tapauksissa lahjoitukset rahastoidaan lahjoittajan
asettaessa lahjoitukselle kdyttoehtoja. Avustukset ovat jatkuvia ja eroavat siten
lahjoituksista. My6s avustuksen antaja voi kohdistaa avustuksen joko yhdistyksen
yleisiin kuluihin tai vain tiettythin menothin. Talko ry ei ole saanut lahjoituksia tai
avustuksia tai ole saamassa niita eika silld ole rahastoja, joten niita ei kisitelld timin

tarkemmin tdssd tyossd. (IKHT-yhdistys — Foreningen CGR ry. 2010, 28-39)

Yhdistys voi tehdad my6s vapaaehtoisia varauksia. Vapaaehtoisten varausten tekeminen
edellyttda aina verotukseen liittyvad syytd. Myoskdin vapaaehtoisia varauksia ei kasitelld
taman enempad, koska Talko ry ei ole verovelvollinen, eikd todennakoisesti ole
hakeutumassa sellaiseksi, vapaaehtoisten varausten muodostaminen ei ole mahdollista

(KHT-yhdistys — Foreningen CGR ry. 2010, 28-39)

5 Yhdistyksen tilinpditos

Kirjanpitolain 3 luvun 1 §:ssd annetaan yleiset maidraykset tilinpdatoksen eri osista ja
niiden laadintavelvollisuudesta. Tilinpaatokseen kuuluu tase, tuloslaskelma,
rahoituslaskelma seké niiden liitetiedot ja toimintakertomus, joka liitetidn
tilinpaatokseen. Saatiot ja yhdistykset eivat ole velvollisia tekemain rahoituslaskelmaa
eikd Talko ry ole sitd tehnyt eikd todennakoisesti tule tekemain tulevaisuudessa, joten

sitd el kasitelld tdssd tyossa.

Kirjanpitoaineisto kootaan kirjanpitolain 3:8 :n mukaiseen tasekirjaan. Tasekirja on
sidottu ja sivut numeroitu. Tasekirjaan kuuluu tilinpaitoksen ja toimintakertomuksen

lisaksi luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista seka tieto niiden siilytystavoista.

Tilinpaatos ja toimintakertomus tehdain neljin kuukauden kuluessa tilikauden
paattymisesta. Tasekirja, tase-erittelyt, liitetietojen erittelyt, kirjanpitokirjat ja tililuettelo

sailytetdan vahintadn kymmenen vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on
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paattynyt. Tilikauden tositteita ja muuta kirjanpitoaineistoa siilytetdan vahintain kuusi

vuotta. (KHT-yhdistys — Féreningen CGR ry. 2010, 53, Kirjanpitolaki 3:0)

Tilinpaitoksen on annettava oikeat ja riittavat tiedot kirjanpitovelvollisen tuloksesta ja
taloudellisesta asemasta. Tilinpddtokseen kuuluvien ja sithen liitettivien asiakirjojen on
oltava selkeiti ja niiden on muodostettava yhteniinen kokonaisuus. Tilinpditcksen
laadintaperiaatteet ja — menetelmit ovat johdonmukaisia tilikaudesta toiseen ja niistd
voi poiketa vain erityisesta syysta, joka kirjanpitovelvollisen tulee ilmoittaa

liitetiedoissa.( Kirjanpitolaki 3:1,3:2, 3:3)

Jokaisesta taseen, tuloslaskelman ja rahoituslaskelman eristi on esitettivi vertailutieto
viimeistd edelliselti tilikaudelta. Jos erittelya muutetaan jossain tilinpaatokseen osiossa,
on titd vertailutietoa mahdollisuuksien mukaan oikaistava. Jos edellisen tilikauden
tilinpadtoksessd havaitaan korjausta vaativa virhe, tehdddn se omaa padomaa
oikaisemalla (KILA 1750/2005). Vertailutieto oikaistaan samalla lailla. Oikaisusta
tehdddn merkinti liitetietoihin. (KHT-yhdistys — Féreningen CGR ry. 2010, 47,
Kirjanpitolaki 3:1)

5.1 ‘Tuloslaskelma

Yhdistysten tuloslaskelma eroaa liikeyritysten tuloslaskelmasta. Kirjanpitoasetuksen 1
luvun 3 §:n mukainen tuloslaskelmakaava on nahtivissi Kuviossa XX.

Kaavassa olevat tuotto- ja kulujidmaierit ovat toisiinsa nihden kumulatiivisia.
Tuloslaskelma voidaan esittad ylla olevaa kaavaa yksityiskohtaisemmin, jos sen
katsotaan olevan tarpeen tuloksen muodostumisen vaikuttavien tekijoiden
selventimiseksi. Joka tapauksessa jokaisen ryhmin kulut ja tuotot tulee esittdd riittivisti

eriteltyind joko itse tuloslaskelmassa tai sen liitteessa. (Kirjanpitoasetus 1:3)

Varsinaisella toiminnalla tarkoitetaan yhdistyksen aatteellisen toiminnan toteuttamista.
Varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut tulee eritelld toiminnanaloittain, jos sen katsotaan
olevan tarpeen yhdistyksen laatu ja laajuus huomioon ottaen. Toiminnanalojen valilld

tulee olla selkeitd laadullisia eroja ja erittelyn tarkoituksenmukaista. Erittely voidaan
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tehda joko itse tuloslaskelmassa tai liitetiedoissa. (Kirjanpitoasetus 1:3, KHT-yhdistys —

Foreningen CGR ry. 2010, 58)

Yhdistyksen litketoiminnan esittiminen tuloslaskelmassa riippuu litketoiminnan
luonteesta. Kirjanpitoasetuksessa esittamispaikkaa ei ole mairitelty. Liitketoiminta
esitetddn osana varsinaisen toiminnan ryhmassa, jos litketoiminta on osa yhdistyksen
tarkoituksen toteuttamista. Talloin litketoiminta on yleensa oma toiminnanalansa. Jos
lilketoiminnalla rahoitetaan aatteellista toimintaa, kuuluu se esittaa varainhankinnan

padryhmissi. (KHT-yhdistys — Foreningen CGR ry. 2010, 63)

5.2 Tase

Aatteellisille yhdistyksille ja saatioille ei ole omaa tasekaavaa. Yhdistykset kayttavat
Kirjanpitoasetuksen 1 luvun 6 pykaldssd annettua tasekaavaa. Jos yhteis6 on niin
sanottu pieni kirjanpitovelvollinen, se voi kayttaa lyhennettyi tasetta, joka on annettu
Kirjanpitoasetuksen 1:7 :ssd. Talko ry on niin sanottu pieni kirjanpitovelvollinen, koska
se ei ylita eikd ole ylittinyt edelliselld tilikaudella vdhintdan kahta kirjanpitolain 3:9:2 :n

rajoista. Nama rajat ovat:

1) litkevaihto tai sitd vastaava tuotto 7 300 000 euroa;
2) taseen loppusumma 3 650 000 euroa;

3) palveluksessa keskiméarin 50 henkil4.

Lyhennetty tase on nahtavilla kuviossa 2. Lyhennetyssa taseessa on esitettava
myyntisaamiset, ostovelat ja saadut ennakkomaksut eriteltyina, vaikka niitd ei kaavassa
olekaan. KILAn antaman yleisohjeen (21.11.2006)mukaan yhdistyksen padoma
esitetddn taseessa luonnettaan vastaavalla tavalla. (KHT-yhdistys — Foreningen CGR ry.

2010, 75)

5.3 Liitetiedot

Kirjanpitolain 3:2 :n mukaan tilinpdatoksen liitetiedoissa ilmoitetaan tarvittavat

lisitiedot, jotta saadaan oikea ja riittava kuva yhdistyksen taloudellisesta asemasta ja
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toiminnan tuloksesta. Yhdistys voi my0s esittdd ndima liitetiedot lyhennettyna, sen
ollessa niin sanottu pieni kirjanpitovelvollinen. Lyhennettyjen liitetietojen
vihimmaisvaatimukset on mairitelty Kirjanpitoasetuksen 2:11 :ssd. Ne ovat hyvin
suppeat ja niiden tarkempaa lipikdyntia ei ole katsottu tarpeelliseksi tissd tyossa.

Yhdistys voi ilmoittaa liitetiedoissa my0s tarkempia tietoja kuin miti laissa on mainittu

5.4 Toimintakertomus

Talko ry ei ole velvollinen tekemain toimintakertomusta. Talko ry on niin sanottu pieni
kirjanpitovelvollinen, koska se et ylita eika ole ylittainyt vahintaidn kahta kirjanpitolain
3:9:2 :n rajoja. Nama rajat ovat:

1) liikevaihto tai sitd vastaava tuotto 7 300 000 euroa;

2) taseen loppusumma 3 650 000 euroa;

3) palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a.

Jos toimintakertomus katsotaan kuitenkin atheelliseksi tehda, pieni kirjanpitovelvollinen
voi tehdid toimintakertomuksen, joka sisdltid vain olennaiset tapahtumat tilikaudelta ja
sen padttymisen jalkeen ja arvio todennakoisesta tulevasta kehityksesta seka selvitys
tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta. Toimintakertomuksen teosta voidaan
maéaritd myos yhdistyksen sdannoéissa. (Kirjanpitolaki 3:1:6, KHT-yhdistys —
Foreningen CGR ry. 2010, 151)

5.5 Allekirjoittaminen ja tarkastus

Tilinpaatoksen allekirjoittaa allekirjoitushetkelld toimiva hallitus. Hallituksesta
tilinpaatoksen allekirjoittavat kaikki, jotka ovat toimi- ja paitosvaltaisia yhdistyksen
hallituksessa. Allekirjoitus tehdddn tasekirjaan viimeisen tilinpaitokseen kuuluvan

merkinnin jialkeen. (KHT-yhdistys — Foreningen CGR ry. 2010, 52)

6 Produkti

Tama luku kasittelee itse toiminnallisen ty6n eli produktin tekoa. Tdma prosessi
kaydain lapi vaihe vaiheelta alkaen itse idean syntymisestd. Aluksi selvitetddn mihin

tarpeeseen opas tehdadn ja mité tavoitteita sille asetetaan. Seuraavassa osiossa kerrotaan
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miten ty6 suunniteltiin seka sille asetettu aikataulu. Tamin jilkeen selvitetddn miten itse
produkti toteutettiin ja kuinka aikataulussa pysyminen onnistui. Lopuksi annetaan

kuvaus tyon lopputuloksena syntyneesta rahaston hoitajan oppaasta.

6.1 Tavoitteet

Aikaisemmin Talkolla ei ole ollut opasta rahastonhoitajalle. Rahastonhoitajan on aina
perehdyttinyt edellinen rahastonhoitaja omalla tavallaan ja antanut tarvittavan
ohjeistuksen. Selkedi jatkuvuutta tissa ei ole kuitenkaan syntynyt ja taloudenhallinnan
periaatteet ovat kuitenkin pysyneet hyvin samankaltaisina. Uusi rahastonhoitaja ei ole
valttamatta saanut kaikkea kdytinnon tietoa heti toimikautensa alussa. Talkon
hallituksen jasenten ja muiden jisenten kanssa kdydyissd keskusteluissa on kiaynyt myos
ilmi, ettd kynnys alkaa yhdistyksen rahastonhoitajaksi on hieman korkeammalla kuin
hallituksen muihin tehtiviin. Rahastonhoitajan tehtivid on pidetty monimutkaisempina

tai vaativimpina, kuin mitd ne todellisuudessa ovat.

Oppaan tarkoituksena on auttaa yhtendistimiin eri toimikausien rahastonhoitajien
toimintaa seka auttaa sitd kautta kehittaméin taloushallinnon kaytinnon prosesseja.
Oppaasta rahastonhoitaja nikisi heti alussa miti tehtivid hinelld on ja mitd kaikkea
tehtaviin kaytainnossa kuuluu. Oppaassa painotetaan erityisesti kirjanpitoon ja
tilinpaatokseen liittyvid tehtivid, mutta oppaasta selvidisi myOs rahastonhoitajan muut
tehtdvit, jotta kokonaisuus olisi hinelle selked alusta lihtien ja viltytidn epaselvyyksiltd

siitd, mitd rahastonhoitajan kuuluu tehda.

Oppaan tavoitteena on auttaa uutta Talkon hallituksen jisenta lahtemiin
rahastonhoitajaksi. Oppaan avulla uuden rahastonhoitajan perehdyttiminen olisi
helpompaa ja nopeampaa. Rahastonhoitaja pystyisi sisdistimaan helpommin hénelle
kuuluvat tehtavit ja opas toimisi rahastonhoitajan tukena kaikissa yhdistyksen

taloushallintoon liittyvissa tehtivissd koko tilikauden ajan.

21



Opas on onnistunut, jos sille asetetut tavoitteet saavutetaan. Tavoitteet on saavutettu,
jos uuden rahastonhoitajan perehdyttiminen ja toiminta helpottuu oppaan takia.
Onnistumista voidaan mitata my9s silld, miten oppaan avulla tehty yhden tilikauden

kirjanpito ja tilinpaatos ovat onnistuneet.

6.2 Suunnittelu

Vuonna 2013 aikana Talkon hallituksen kesken todettiin, ettd rahastonhoitajalle
tehdain ohje. Itse olin vieli silloin hallituksen jaseneni ja olin Talkon rahastonhoitaja.
Tarjouduin tekemain oppaan opinnaytetyonini ja ehdotukseni hyvaksyttiin. Tyon

suunnittelu alkoi valittdmasti.

Produktia suunniteltaessa sen sisalto rajattiin melko tarkasti. Oppaassa ei kaytisi lapi
kirjanpidon perusteita ja se olisi nimenomaan tarkoitettu Talkon rahastonhoitajan
oppaaksi ja avuksi kirjanpitoa ja tilinpaitostd tehtiessa. Kirjanpidon perusteet uusi
rahastonhoitaja osaa jo valmiiksi, joten niiden lapikdynti oppaassa ei ole tarpeellista.
Oppaan tulee olla my6s kaytinnoénlidheinen, ottaen huomioon Talkon toiminta, eikd
niinkadn yhdistystoiminta yleisesti. Opas tulisi olla ainakin sahkoisessa muodossa, jotta
sitd olisi helppo muokata tarvittaessa ja jokainen uusi rahastonhoitaja voisi tulostaa

uusimman version itselleen.

Opasta aloitettiin suunnittelemaan jo syksyllda 2013. Ty6n toimeksiantaja ei
suoranaisesti antanut valmistumiselle aikataulua. Parhaaksi katsottiin, ettd opas olisi
valmis ennen kevadn 2014 Talkon kevitkokousta. Kokouksessa opas voitaisiin esitelld
paallisin puolin ja ottaa virallisesti kdytto6n. T4lloin voitaisiin keritd laajemmin
palautetta oppaasta. Oppaan ei todettu tarvitsevan budjettia, koska kulujen katsottiin
olevan hyvin epitodennikéisid. Oppaalle ei my6skdin asetettu muoto tai sisalto

vaatimuksia.

Itse produktin tekeminen suunniteltiin tehtavaksi kevaan 2014 aikana. Aluksi tehtaisiin
produktin perusrunko ja kartoitetaan tarvittava teoria. Tdmin jilkeen tehtiisiin
produkti sekd teoriaosuus samanaikaisesti osissa. Ensin tietyn osuuden teoria, jonka

jalkeen tehtiisiin vastaava osuus itse produktiin.
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6.3 Toteutus

Itse ty6 toteutettiin kevddn 2014 aikana. Alun perin suunniteltu tyon tekeminen
osuuksissa ei toiminutkaan vaan ensiksi tehtiin tyon teoriaosuus kokonaisuudessaan,
kun produktin perusrunko oli valmis ja teoria lihteet kartoitettu. Kun teoria osuus oli
valmis, tehtiin produkti. TAma tapa osoittautui alkuperdistid suunnitelmaa

tehokkaammaksi tavaksi tehda ty6.

Tietolahteiksi tydhon 16ydettiin aiheen kirjallisuutta seka soveltuvia lakeja. Teoria
pohjautuu hyvin suurelta osin lakeihin, erityisesti yhdistys- ja kirjanpitolakiin seka
kirjanpitoasetukseen. Kirjaldhteet pohjautuivat sovelletuilta osin my6s hyvin paljon
edella mainittuthin lakeihin. Erityisesti kirjanpidosta on siaadetty hyvin laajalti

lainsaadanndssa.

Tuloksena syntynyt rahastonhoitajan opas tehtiin loppukeviasta 2014. Sisdltoa
kartoitettiin jo 2013 syksylld ja vield lisdad alkukeviasta 2014, kun uusi rahastonhoitaja
perehdytettiin kirjanpidon ja muiden tehtivien osalta. Tilinpdatokseen perehdytys tulisi,
kun opas olisi valmis myohemmin kevialld. Perehdytyksen aikana kerittiin tietoa siitd,
mité tietoa oppaaseen haluttaisiin viela lisaksi. My6s vuosien 2011 ja 2012 Talkon

rahastonhoitajilta kerittiin vapaamuotoisesti tietoa oppaan mahdollisesta sisallosta.

6.4 Kuvaus

Opas on tiivis paketti Talkon rahastonhoitajan tehtavista. Se on hyvin pitkalti
suunnitelman mukainen. Oppaassa kiydain liapi Talkon rahastonhoitajan tehtivit ja se
sisaltad kaytannon esimerkkejd muun muassa kirjanpidon kirjauksista. Oppaassa on
my6s esimerkit kaytettdvistd listoista ja taulukoista. Opas toimii rahastonhoitajan apuna
Talkon kirjanpidon ja tilinpadtoksen tekemisessd. Kummastakin osa-alueesta 16ytyy
tarvittavat tiedot olettaen, etta rahastonhoitaja osaa jo valmiiksi kirjanpidon perusteet.
Kirjanpidon perusteita oppaan avulla ei voi oppia. Kirjanpidon eri osa-alueet on kiyty

oppaassa lapi.
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Oppaan johdannossa kiydaan ensiksi lapi lyhyesti, minkilainen opas on kyseessi ja
mihin sitd on tarkoitus kayttad. Taman jalkeen kerrotaan kirjanpitojirjestelman
perustoimintojen kiyttiminen. Suurin osa oppaasta kisittelee itse kirjanpidon ja
tilinpadtoksen tekemistd. Kirjanpito-osio sisiltid paljon kiytinnon esimerkkejd
kirjauksista ja ohjeistaa tositteiden kasittelya. Tilinpaatososiossa annetaan tulos ja tase
kaavat seka kisitelladn liitteiksi tulevia tietoja seka asiakirjoja. Aivan lopussa kasitellddn
vield Talkon myyntid ja rahastonhoitajan muita tehtdvid. Tuotteiden myynti tapahtuu
koko hallituksen voimin ja jokaisen on osattava kirjata niméd myynnit oikein, joten tasta
on ohjeistettu oppaassa. Oppaan liitteet on tarkoitettu rahastonhoitajan omia
muistiinpanoja varten. Liitteiksi lisatddn vield paperinen versio Talkon ajankohtaisista

saanndistd, kun ne saadaan.

Lihteend oppaassa on kaytetty vain Tilitin -kirjanpito-ohjelman internet-sivuja
kayttoohjeiden osalta. Muita lahteitd ei itse oppaassa katsottu tarvittavan. Opas sisaltdd
hyvin vihin teoriaa. Opas on kaytinnon ohje kirjanpidon tehtavista eika kasittele sen
tarkemmin yhdistystoimintaa kuin mitd rahastonhoitajan tehtiviin kuuluu. Opas ei siis
kasittele hallituksen jasenen tehtidvia muuten, eiké se ole sopiva hallituksen jisenen

perehdyttimiseen.

6.5 Oma pohdinta

Itse olen tyytyvainen timan tyon lopputulokseen, Talkon rahastonhoitajan oppaaseen.
Kun itse aloitin vuoden 2013 alussa rahastonhoitajan, oli perehdytys hyvin suppea eikd
sithen kuulunut minkédanlaista opasta. Pyrin alusta lahtien kehittimain toimintaa ja
muun muassa siirsin oppaassakin nakyvat myyntilistat sihkéiseen muotoon ja vaihdoin
kirjanpitojarjestelmin yksinkertaisempaan, jotta rahastonhoitajan tehtivit
helpottuisivat. Oppaan tekeminen siitd, miten rahastonhoitajien tehtavia hoidetaan, oli

luonnollinen jatkumo tille.

Oppaan teossa helpointa oli oppaan suunnittelu. Rahastonhoitajan tehtavit olivat
minulle jo tuttuja, joten kisiteltdvien aitheiden keksiminen oli helppoa. Tosin lisdsin
uusia ohjeita oppaaseen ihan opinnaytetyon palautuspaivain asti. Suunnittelun jialkeen

jouduin toteamaan, ettd teoriapohjani ei riitd itse ohjeen tekemiseen sellaisenaan, joka
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oli vaikeinta timan tyon teossa. Tdstd syysta tyon teoriaosuus tehtiin
kokonaisuudessaan ensin. Niin pystyin varmistamaan, ettd oppaan avulla saadaan

todellisuudessa tehtyi lain- ja asetusten mukainen kirjanpito ja tilinpditos.

Tyo on tehty rahastonhoitajan nikékulmasta ja se tuo esille sithen vastuualueeseen
liittyvid tehtdvid ja ongelmia. Rahastonhoitajan tehtiva on yhdistyksessa hyvin
vastuullinen, mutta yleensd helpompi kuin miti yleensd luullaan. Kirjanpidon
perusteiden ymmirtimiselld sekd hyvin ohjeen avulla tehtivistd selvidd helposti, vaikka

ei omaisikaan kaytinnon kokemusta.

Tyon teoriapohja nojaa hyvin vahvasti lakeihin ja asetukseen. Kaikessa
lihdemateriaalissa, jotka eivit ole suoraan lainsaadanndsta, viitataan jatkuvasti
lainsadadint6on ja tehtyihin paatoksiin. Tdma johtuu than aiheen luonteesta, josta on
saddetty tarkasti lainsdiddannossd. Lainsdaddnto jattdd kuitenkin paljon litkkumavaraa
sithen, miten kirjanpito kaytinnossa hoidetaan. Tasta syysta oli helppo 16ytaa erilaisia
ohjeita rahastonhoitajan tehtivistd, mutta niiden kdyttiminen esimerkkeini tai lihteina
oppaan teossa ei onnistunut, koska niiden tarkoitus oli lopulta hyvin erilainen.
Tietenkin kaikkien ohjeiden tarkoitus oli helpottaa rahastonhoitajan toimintaa ja ne
pohjautuivat samaan teoriaan eli lainsdddint6on, mutta selkedsti kdytinnot vaihtelivat
yhteisoittiin ja loppujen lopuksi oli helpompaa luoda ohje itse, perustaen se omiin

tietoithin Talkon toiminnasta.

Opas on rajattu rahastonhoitajien tehtivien ohjeistamiseen. Talkon hallituksen muiden
vastuullisten tehtidvien ohjeita ei ole vield tehty, lukuun ottamatta puheenjohtajaa.
Hallituksen jasenen tehtiviin annetaan yhteinen perehdytys uusille jasenille, mutta
niistikddn tehtivistd ei ole Talkon omaa opasta. Vastuualueisiin perehdyttiminen
tapahtuu edellisen kauden vastaavan toimesta, mutta itse perehdyttimiseen ei ole
Talkon omaa ohjetta. Talkon hallituksen jasenen perehdytysopas sekd eri
vastuualueiden ohjeiden tekeminen voisivat hyvin olla timin kauden hallituksen
tehtavissa. Itse ainakin uskon, ettd timankaltainen ohje helpottaa huomattavasti

hallituksen jasenen toimintaa ja kehittaa sitd eteenpain.
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Liitteet

Kuvio 1. Yhdistyksen tuloslaskelmakaava

Varsinainen toiminta
Tuotot
Kulut
Henkiléstokulut
Poistot
Muut kulut

Tuotto-/Kulujidmai
Varainhankinta

Tuotot

Kulut

Tuotto-/Kulujidma
Sijoitus- ja rahoitustoiminta

Tuotot

Kulut

Tuotto-/Kulujidma
Satunnaiset erit

Satunnaiset tuotot

Satunnaiset kulut
Yleisavustukset
Tilikauden tulos
Tilinpaatossiirrot

Poistoeron muutos

Vapaachtoisten varausten muutos

Tilikauden ylijgama (alijadma)
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Kuvio 2. Lyhennetty tase

Vastaavaa
Pysyviit vastaavat
Aineettomat hyodykkeet
Aineelliset hyodykkeet
Sijoitukset
Vaihtuvat vastaavat
Vaihto-omaisuus
Saamiset; lyhyt- ja pitkdaikaiset erikseen
Rahoitusarvopaperit

Rahat ja pankkisaamiset

Vastattavaa
Oma paaoma
Osake-, osuus- tai muu vastaava paaoma
Ylikurssirahasto
Arvonkorotusrahasto
Kayvin arvon rahasto
Muut rahastot
Edellisten tilikausien voitto (tappio)
Tilikauden voitto (tappio)
Tilinpaatossiirtojen kertyma
Pakolliset varaukset

Vieras padoma; lyhyt- ja pitkdaikainen erikseen
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Rahastonhoitajan opas




Sisallys

T JORAANTO oottt 1
2 KALJANPILO wvvviiiiiiiciictctc s 2
2.1 Uuden kauden aloittaminen .....coceeeeereeueeeririereninieinieieieneeseesiesesesteseessesesesseseseseesesenees 3
2.2 TOSIEIAJIE ot 4
2.3 Tapahtumien Kifjaus......ccccceeririnininieieieieciinieeeeieeersee e ees 5
24 THHOTEEEL ettt ettt ettt bttt st be e 6
2.5 KaSSAtUOTLOTAPOLTH c.cuveiiiiiiiiciieicieie e 7
2.0 1ZEtE-TAPOLTIL c.ovviiiiiiiiciiiiiiie et 3
2.7 LLASKUL ettt 9
2.8 Kirjanpidon VITNEEt.....ccciuiuiiiiiiiiiiiiiiiic e 9
3 THHOPAALOS ottt 9
3.1 Tasekifja ja HItetiedOt ... 9
3.2 TASCKRAAVA ettt 11
3.3 TuloslaskelmMakaava.......cccoeuecvieuiiiniiiininiiiiicciceccc e 12
A MTTOL ettt ettt ettt 13
4.1 Sitsit, Vuosijuhla ja muut tapahtumat joihin ilmoittaudutaan etukateen: .......... 14
4.2 Esimerkit MyyntiliStOISta ...c.cucuiveiiiiiiiriiicicicicieieieieeiiicccieiee e 15
5 MUt tERtAVAL....cuiviiiiiiiiccc s 16
LUIEECEL v vttt 17
Liitel. Talkon tilikartta (PItka) .......ccoeoeiemiiiiiiiiiiiiiiicccee s 17

Liite 2. kasSatUOttOTAPOLTH ...vuiuiuiirieieieieiciciiiieeetete ettt 24



1. Johdanto

Timan opas on tarkoitettu Haaga-Helian litketalouden opiskelijat Talko ry:n (myoh.
Talko) rahastonhoitajan perehdyttimiseen ja avuksi. Oppaassa kdyddin lipi
taloushallinnon tehtaviin liittyvit asiat, padpaino on kirjanpidon ja tilinpadtéksen
tekemiselld. Rahastonhoitajan oletetaan jo osaavan kirjanpidon perustiedot, joten niitd

ei kayda lapi tdssd oppaassa.

Rahastonhoitajan tehtiviin kuuluu myos timéan oppaan paivittaminen.

Tama opas tulostetaan ja sailytetddn rahastonhoitajan lokerossa. Opas 16ytyy myo6s

Talko ry:n tietokoneelta rahastonhoitajan kansiosta.

Ohjeen lihteeni on kaytetty Tilitin —kirjanpito-ohjelman internetsivuja

(http:/ /helineva.net/tilitin /). Kuvakaappaukset ovat todellisia esimerkkejd Talkon

kirjanpidosta.

Oppaassa olevat taulukot ja listat ovat vain esimerkkeja ja ne on tarkoitettu
rahastonhoitajan omia muistiinpanoja varten (paperinen versio). Kaikki taulukot ja
listat ovat sdhkoéisessda muodossa Talkon toimiston tietokoneella.

Oppaan paperiseen versioon suositellaan lisiamaéan liitteeksi vield Talkon

voimassaolevat sainnot.


http://helineva.net/tilitin/

2. Kirjanpito

Tisséd osiossa kdydédan lipi Talkon kirjanpidon kdytinnon ohjeet. Ohjeiden avulla
rahastonhoitaja pystyy tekemdidn Talkon piivittdisen kirjanpidon sekd kisittelemain
tositteita oikein. Tarvittaviin kohtiin on lisitty ohjeet kirjanpito-ohjelman kayttoa
varten. Kirjanpito-ohjelmana kiytetddn Tilitintd. Jos kirjanpito-ohjelmaa vaihdetaan,

tulee tata ohjetta paivittaa.

Talkon kirjanpidon olennaisena osana ovat kuukausittaiset tositteet. Ndmi tositteet
ovat pankin tiliotteet, kassatuottoraportit seka iZettle-raportit. Kaksi viimeksi mainittua

ovat myyntiraportteja.

Oppaassa ei kisitelld yhdistyksen verotukseen liittyvid seikkoja ollenkaan. Jos Talkon

toiminta muuttuu ja yhdistyksen verotus tulee atheelliseksi, titd ohjetta tulee paivittda.



2.1. Uuden kauden aloittaminen

Talkon tilikausi on kalenterivuosi.

Aloitettaessa uusi tilikausi tee aluksi uusi kansio kirjanpidon tositteita varten

Lisaa Tilittimeen uusi tilikausi seuraavan ohjeen mukaan:
1. Valitse Muokkaa-valikosta Perustiedot.

2. Klikkaa Uusi tilikausi -painiketta. Muuta tarvittessa tilikauden alkamis- ja

padttymispaivamaaraa.
3. Klikkaa OK-painiketta.
(Lahde: http://helineva.net/tilitin/ohjeet/)

Tosite |Muokkaa: Siirry  Tositelaji Tulosteet Tyokalut Ohje
« »|[_umosme| ol Lisaa vient 1=Puklzuiu11i|"Haem.mda Q) e

Tositenumero 12

Th _ el
Lol N Haaga-Helian Liketalouden Opiskekjat Talko Ry
4301 Juhlakuhst )
4301 Juhlakulut
2500 Ostovelat
6500 Edustisk
4311 Fubsiristes Paattyy
6795 Kokousk 1.1.2013 31.12.2013
2500 Ostovelat
4301 Juhlakulut
390 Varsinaises
6500 Edustuskul
4311 Fuksiriste
2500 Ostovelat
4331 Kurssimaks
4318 Muut kultt
4318 Muut kultt
4333 Koulutspe
3021 Juhlatuotot
3033 Likuntateiminnon tuotot
4301 Juhlakulut 0%

4301 Juhlakulut 0%

Tarkista, ettd edellisen kauden tiedot ovat siirtyneet oikein

Y-tunnus | 18416194

1.1.2014 31.12.2014

1. Valitse Muokkaa-valikosta Alkusaldot

2. Vertaa edellisen tilikauden tase-erittelyyn.


http://helineva.net/tilitin/ohjeet/

2.2. Tositelajit

Tarkista tositelajit ja niiden numerointi ennen kirjanpidon aloittamista.

Kirjanpitokansion paperisissa tositteissa tulee olla sama numerointi kuin kirjanpito-

ohjelman tositteissa.

e Valitse Tositelaji-valikosta Muokkaa.

e Uusi tositelaji

1.
2
3.
4

5.

Valitse Tositelajit-valikosta Lisaa.

Kirjoita Nro-sarakkeeseen tositelajin numero.

Kirjoita Nimi-sarakkeeseen tositelajin nimi.

Kirjoita Alkaa-sarakkeeseen tositelajin ensimmainen tositenumero.

Kirjoita Paittyy-sarakkeeseen tositelajin viimeinen tositenumero.

e Klikkaa OK-painiketta.

e Muista tallentaa Tositelaji-valikosta Tallenna

(Lahde: http://helineva.net/tilitin/ohjeet/)

[ Tositelajit

3¢ sue () Talenne | fF Lsss = Posta

Nro

MMimi Alkaa
Tiliote 1

Myyninit 301

Ostolaskut 401
Muistiotositteet 501

Kassatuottoraportit 201

ifette

Piivitd listaa tarvittaessa.


http://helineva.net/tilitin/ohjeet/

Tapahtumien kirjaus
Valitse ensin oikea tositelaji ylireunan vaakavalikosta kohdasta Tositelaji. Kirjaa
tapahtumat Tilittimeen seuraavan ohjeen mukaan:
1. Klikkaa Uwsi tosite -painiketta (Ctrl+N).
2. Kirjoita tositteen paivamaara Pasvamddri-kenttaan. Paivimaaran vol antaa
seuraavissa muodoissa: pp.kk.vvvw, pp.kk., ppkkvvvy, ppkk tai pp.
3. Lisda ensimmaiinen vienti Enter-nappaimella tai klikkaamalla I isdd vienti -

painiketta (F'8).

4. Kirjoita ensimmadiseen sarakkeeseen tilinumero. Jos et muista numeroa, niin

kirjoita tilin nimen muutama ensimmadinen kirjain. Tilikarttaikkuna aukeaa ja

voit valita listasta haluamasi tilin. Seuraavaan sarakkeeseen siirrytiin Enter-

nippaimella.

5. Kirjoita rahamaird Debet- tai Kredit-sarakkeeseen. Arvonlisaverolliselle tilille voi

kirjata arvonlisiverottoman viennin painamalla rahamairin sy6ttimisen jilkeen

Ctrl+Enter.

6. Kirjoita viennin selite Se/ite-sarakkeeseen.

7. Lisda tositteen muut viennit samalla tavalla. Lopuksi debet- ja kredit-vientien

erotuksen on oltava 0,00. Uuteen tositteeseen siirrytaan Page Down -
nippaimelld tai Uwsi tosite -painikkeella (Ctrl+N).
(Lahde: http://helineva.net/tilitin/ohjeet/)

HUOM! Tilikauden tapahtumat voidaan kirjata joko maksu- tai suoriteperusteella. Jos

tapahtumat kirjataan maksuperusteella, saamiset ja velat tulee pystya silti selvittimaan.

Erillisen listan yllapito saamisista ja veloista on suositeltavaa. Tilinpaatostd tehtiessa

tilikaudelle kuuluvat kirjaamattomat menot ja tulot kirjataan suoriteperusteella.


http://helineva.net/tilitin/ohjeet/

2.3. Tiliotteet

Talkon pankkitilin kuukausittaiset tiliotteet saadaan tilaamalla ne sihkoéisesti
verkkopankin kautta.
3. Kirjaudu verkkopankkiin

4. Tilaa sihkéinen tiliote ja tallenna PDF muodossa Tiliotteet-kansioon ja tulosta

tiliote

Yhden kuukauden tapahtumat kirjataan seuraavalla tavalla:

{ Fiasge Hielian ikelalouden Opakaliat Talks By —TiiEs

Tosite Muokkss Sirry Tositelsji Tulostest Tyskalut Ohje
& P Uusi tosite | =fls Lishs vienti == Poista vienti | "W Hae numerola [0)] Ets

Tositenumers 8

PEvEMSSrS | 30.8.2013

Tk

Debet Kredit  Selite
4302 Yuosiuhlakulut 0% | 1 260,00 Amerades Oy, ennakdo
5650 Pankidkuist [ 15,53 rp——
4345 Muut varsinaisen tominnan lulut [ 153,63. -Lnsse Shvenius, Orientaatiovikon tarjolut
2500 Ostovelat [ a,88| ‘Saunslshti Group Oy
1900 Kases | 3 550,00 Kassasta pankkin
1910 Akta $05510-2273417 3 550,00/ Panat kk
1910 Aktin $05510-2273417 | 1439, 7 Otot K

Debet yht. 4989,39 Kredit yht. 4589,39 Erotus 0,00
|Tosite 8 [ 12 (56) Tilcaursi 1.1.2013 - 31.12.2013

Huomaa, etté tuotot ja kulut kirjataan tuotto- ja kulutileille ja pankkitilin kuukausittaiset
otot ja panot kirjataan summina pankkitilille.

Tarkista, ettd tosite ei erota.

Merkkaa tilidinnit paperiseen tositteeseen ja numeroi tosite.



4.1. Kassatuottoraportti

Tayta kassatuottoraportit kdyttien apuna myyntiraportteja (kts. 3. luku).

Liitteend kassatuottoraportin pohja.

Kirjaa kassatuottoraportit seuraavalla tavalla:

Tasite Muokkaa Siry Tositelaji Tulosteet Tydkalut Ohje
@ B Uusi tosite | offe Lisss vienti == Poista vient | "W Hae numerala |0 Etsi
Tositenumers | 908 P&vAMSAA |31.8.2013
L) Debet Kredt Seite
7005 Jasenmaksutuotot 1 4500, 0070 kpd
3032 Kulttuuritoiminnan fwotot 72,00 e fralput 9 kpl
700 1 Haalarmerkid- ja prssitustot 125,95 [Maridosis
3021 Jubhlabuctot 1 432,00828 syksy ennarit
1021 Juhlatuatot 2 860,00 B28 syksy ovelta
1900 Kazaa 5 BED,95 Mastatuattoraportt
Debet vht. 5889,95 Kredit vht. 5889,95 Erotus 0,00
Tosite 8 [/ 12 (58) Tilkausi 1.1.2013 - 31.12.2013

Kassatuottoraporttia tehtdessd lasketaan my6s kassalippaan saldo. Tarkista, ettd saldo

on sama kirjanpidossa.

Muista ottaa huomioon myos lippukassassa olevat rahat.



4.2. iZettle-raportit

Tulosta iZettle-raportti iZettlen internet sivuilta.

Kirjaa tapahtumat seuraavalla tavalla

Tesite Muskkaa Siirry Tesitelaji Tulostest Tyekalut Ohje
4 *|_Jmmu|+mum —pmnm|"‘ymem (2 e
Tositenumers | 101 PavaAmaAra 3112014
T Dbt Eredt Selite
7005 Jasermakosubuotot 20,00Wenonen 16, 1.
005 Jasermaksutuatol 20,00 Konpinen 16, 1.
7005 Jasermakeytuotnt 20,00 Kainulainen 16. 1.
7005 Jasersmaksutuatol 20,00 Kamaja 15. 1.
FO05 Jesermaksutuatol 20,00 Hallsinen Jarme 16. 1.
7005 Jasermaksybuotnt 20,00 {Aunvinen 151,
3032 Kulttuuritceminnan tuobot 15,00 2 kpl beFffalippu
7005 Jasermaksutuatot 20,00 {Shpat Qerimi 15. 1.
7005 Jasermakeytont 20,00 Temming 15. 1.
005 Jasenmalsutuotot 20,00 Salonen 15. 1.
7005 Jasermaketuotnt 20,00 Partanen 14,1,
7005 Jasermaksutuotot 20,00 Leinmaa 14.1
F005 Jesermalcutuotol 20,00 Marttls 14,1,
7005 Jasermakeytuatnt 20,00 Parpala 14. 1.
7005 Jasenmaksutuotok 20,00 Suskeoto 14, 1.
5 Jasenmakcsutuatol 20,00 Tuominen Hanna 14. 1.
7005 Jasersmaketatnt 20,00 Franks 14, 1.
7005 Jasenmalksutuotok 20,00 villanen 14, 1.
FO05 Jasenmaksutuotol 20,00 Rinne Pauling 14. 1.
3032 Kulttuaritoiminnan tuatot 16,00|2 kpl beffalippu
3032 Kulttuuritceminnan tuotot 16,002 kol leffaliopu
|s550 Pariddait 11,22 [Zethe boutrt tammilan
1920 iZette 396,78 Tammiuy 2014
Debet yhi. 408,00 Eredt yht, 408,00 Erctus 0,00
Tosite 1/ 1(3) [Tlicausi 1.1.2014 - 3112 2014

Kirjaa my0s iZettlen ottama maksu (XXX% * kokonaissumma)

Kirjoita tima maksu my0s paperiseen tositteeseen selkedsti.



4.3. Laskut

Kisitellddn kahdenlaisia laskuja: ostolaskut sekd kulukorvaukset.
Kummatkin hyviksytidn hallituksen kokouksissa. Muistuta puheenjohtajaa

merkitsemain laskuun, ettd se on hyvaksytty, nimikirjoitus riittaa.

Ostolaskut kirjataan oman tositelajinsa alle, suoriteperusteella.
Kulukorvaukset tulevat tiliotteiden liitteeksi. Niitd e siis kirjata erikseen, vaan kirjaus

tapahtuu tiliotteelta.

Maksa laskut Talkon pankkitililtd ja merkitse ostolaskuihin ja kulukorvauksiin maksun

patvamaara.

4.4. Kirjanpidon virheet

Jos kirjauksissa tehtiessa tapahtuu virheitd, voidaan ne korjata suoraan tehtyihin
tositteisiin.
Jos edellisen tilikauden tilinpadtoksessa on tapahtunut virhe, korjataan se kdyttimalla

oman padoman kirjanpitotilia.

5. Tilinpditos

Seuraavissa alaluvuissa on esimerkit Talkon tase- ja tuloslaskelmakaavasta.

Kummatkin ovat suppeammat kuin liikeyritysten vastaavat.

Katso Excel-tiedosto TaseTulos. Siirrd tase ja tulos timan kautta tasekirjaan.
Kaavoista puuttuu verotukseen ja poistoihin liittyvat tilit. Muista lisdtd nama, jos

yhdistyksen toiminta muuttuu ja namad tilit tulevat aiheellisiksi.

5.1. Tasekirja ja liitetiedot

Ennen tasekirjan tekoa, tutustu edellisen tilikauden tasekirjaan, jos et ole jo niin tehnyt.

Tilinpaatokset laaditaan samojen periaatteiden ja tapojen mukaan tilikaudesta toiseen ja



niistd olennaisesti poikkeaminen tulee ilmoittaa tasekirjan liitetiedoissa. Seuraavat asiat

tulee esittda Talkon tasekirjassa:

1. Tilinpdatoksen laadintaperiaatteet

2. Arvostusperiaatteet ja —menetelmat

Lyhyt periaatteiden kuvaus riittdd kahteen ensimmaiseen kohtaan.

3. Oman padoman erittely

Tuo edellisen ja nykyisen kauden luvut tihin eriteltyn.

4. Vakuudet ja vastuusitoumukset

Eriteltyna.

5. Osakkeet ja osuudet

Eriteltyna ja SEBin ilmoittaman hankinta-arvon mukaan. Taseessa edellisen
tilinpaatokseen merkityn summan mukaan.

6. Saamiset ja velat

Eriteltyna velallisen tai saajan mukaan. Muista siirtda kaikki saatavat ja velat
suoriteperusteiseksi tilikauden lopussa. Merkitse vield saamisten ja velkojen

kokonaissummat erittelyjen alle.

Liitteiksi:
Tase-erittely
Tuloslaskelmaerittely
Piivakirjaerittely

Paikirjaerittely

Liitteet tulostetaan kirjanpito-ohjelman kautta ja liitetdan tasekirjaan sellaisenaan.
Tasekirjaan kuuluu myos vuosikertomus, mutta sen tekeminen ei kuulu

rahastonhoitajan tehtaviin.
Tilinpédatos tulee olla valmis maaliskuun 15. paiva. Kun tilinpaités on valmis, koko

tilinpadtosaineisto luovutetaan toiminnantarkastajalle puheenjohtajan ja

rahastonhoitajan toimesta.

10



5.2. Tasekaava

VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT
Sijoitukset
Muut osakkeet ja osuudet
Sijoitukset yhteensa

Pysyvat vastaavat yhteensa
VAIHTUVAT VASTAAVAT
Vaihto-omaisuus

Valmiit tuotteet/tavarat

Saamiset
Siirtosaamiset
Saamiset yhteensa

Rahat ja pankkisaamiset

Vaihtuvat vastaavat yhteensa
Vastaavaa yhteensa
VASTATTAVAA

OMA PAAOMA

Edellisten tilikausien voitto(tappio)
Tilikauden ylijaama (alijaama)
Oma padaoma yhteensa

VIERAS PAAOMA
Siirtovelat

Vieras pdaoma yhteensa

Vastattavaa yhteensa

11



5.3. Tuloslaskelmakaava

VARSINAINEN TOIMINTA
Tuotot

Kulut

Muut kulut

Tuotto-/kulujaama
VARAINHANKINTA
Tuotot

Kulut
Tuotto-/kulujaama
SIJOITUS- JA RAHOITUSTOIMINTA
Tuotot

Kulut
Tuotto-/kulujaama
Satunnaiset erat
Satunnaiset tuotot

Satunnaiset kulut

Tilikauden tulos

Tilikauden ylijaama (alijaama)

12



6. Myynti

Rahastonhoitajan vastuulla on huolehtia, ettd myyntilistat on tehty oikein.

Myyntilistoista tehddin kassatuottoraportit.
Suoraan tilille maksettuja myynteja ei tarvitse raportoida erikseen, vaan ne menevit
kirjanpitoon tiliotteen kautta. Kortilla maksetut myynnit tulevat nakyviin iZettle-

raportteihin ja sitd kautta kirjanpitoon.

Rahastonhoitaja ohjeistaa muun hallituksen tidyttimain myyntilistat oikein ja tarkistaa,

ettd ne on tehty oikein.

Myyntilistoista tulee kayda ilmi:

1. Ostajan nimi (ainakin niissa myyntilistoissa, joissa myyntimairia on rajoitettu, esim.
elokuvaliput)

Tuotteen hinta

Myyty miiri (jos listassa useita tuotteita, esim. haalarimerkit)

Maksettu summa

Myyja

S A o

Paivays

iZettlelld maksettaessa viestiin on kirjoitettava ostajan nimi seké tuotteet.

HUOM! Myyntilistoissa kisitellddn vain kiteismaksuja. Tili-/korttimaksuja ei merkitd
myyntilistoithin. Muista vilittad tieto my6s muulle hallitukselle.

Myyntilistoista on valmiit pohjat edellisiltd vuosilta. Seuraavilta sivuilta 16ytyvat

myyntilistojen peruskaavat

Myyntilaskuille on oma tositelajinsa. Myyntilaskuja tarvitsee tehdd hyvin vihan.

Tarvittaessa katso kansio Talkonlaskupohja.

13



6.1. Sitsit, Vuosijuhla ja muut tapahtumat joihin ilmoittaudutaan etukiteen:

> N

Pyyda ilmoittautujalista tapahtumasta vastuussa olevalta hallituksen jiasenelta.
Tee listasta oma kopio kirjanpitokansioosi.

Tarkista tiliotteelta maksut ja merkkaa paivamairat listaan.

Voit merkita maksut kirjanpitoon joko, kun ilmoittautuja maksaa tai
suoriteperusteella kuun lopussa jolloin maksamattomat merkitidn suoraan

myyntisaamisiin.

14



6.2. Esimerkit myyntilistoista

Bilemyynnit
Bileet
Myydyt liput
Ma Ti Ke To Pe
1 1|Talko
2 2|Atkins
3 3|HSOY
0
4 4(Ei jasen
Yhteensa 1 2 3 0 4 10
Rahaa
Lipun hinta Ma Ti Ke To Pe Yhteensa
2 2 0 0 0 0 2|Talko
4 0 8 0 0 0 8|Atkins
4 0 0 12 0 0 12({HSOY
0 0 0 0 0 0 0
4 0 0 0 0 16 0|Ei jasen
Yhteensa 2 8 12 0 16 38
Ma Ti KE To Pe Yht.
Myydyt liput yhteensa 1 2 3 0 0 6
Bileiden tuotto 2 8 12 0 16 38
Kassassa rahaa 0
Erotus -2 -8 -12 0 -16 -38
Saa muokata <----Lisda myytyjen lippujen maara tai hinta
Ali koske kaavoihin | < Laskee myytyjen lippujen maaran
Al koske kaavoihin <----- Laskee lipuista saadut rahat
Kassa Erotus! Ei ndin!:D

TXO
Pore
Hattara
Sture
Trombi
ulo
Lato

OO0 O O O O o o

yht.

Ovelta XXXX

Yhteistydkumppanimyynnit:

15




Tuote- ja jisenmyynnit

Nimi
XXXX XX
XXXXX
XXXX XXXX
XXXXX XX
XXX XXXX

XXXXXXXX XXX
XXXXXXX XX

XXX

Hinta Kpl Yhteensd Myyja
8 6 48 LS
8 3 24 ME
8 2 16 KN
8 2 16 EM
8 3 24 JK
8 1 8 em
8 2 16 LS
8 4 32 LS

7. Muut tehtavat

Hallituksen kokouksiin ajantasainen taloustilanne.

o Rahastonhoitaja selvittad ajantasaisen taloustilanteen hallituksen

kokouksiin

Yhdistyksen kokoukset

Paivays
26.2.2013
1.3.2013
5.3.2013
27.3.2013
10.4.2013
2.5.2013
7.5.2013
14.5.2013

o Rahastonhoitaja tekee valitilinpaatoksen yhdistyksen syyskokoukseen;

tulos ja tase-erittely riittdvit ja ne esitetddn kokouksessa; muista tehda

vilitilinpaatokseen menot ja tulot suoriteperusteella.

o Rahastonhoitaja tekee talousarvion seuraavalle tilikaudelle; talousarvio

perustuu seuraavan tilikauden toimintasuunnitelmaan ja se tehsiin

yhdessa muun hallituksen kanssa; arvioinnissa voidaan kayttad apuna

edellisen tilikauden tulosta; esitetddn syyskokouksessa.

16



Liitteet

Liitel. Talkon tilikartta (pitki)

Tilinumero | Tilin nimi

1000 Perustamismenot

1010 Suunnitelman mukainen poisto
1030 Kehittimismenot

1035 Suunnitelman mukainen poisto
1040 Aineettomat oikeudet

1045 Suunnitelman mukainen poisto
1060 Liikearvo

1065 Suunnitelman mukainen poisto
1070 Muut pitkavaik.menot

1075 Suunnitelman mukainen poisto
1080 Atk-ohjelmat

1085 Suunnitelman mukainen poisto
1090 Ennakkomaksut

1200 Koneet ja kalusto 0 %

1201 Toimistokalusto 0 %

1205 Suunnitelman mukainen poisto
1206 Lisapoisto

1270 Muut aineelliset hyodykkeet
1275 Suunnitelman mukainen poisto
1276 Lisiapoisto

1290 Ennakkomaksut

1300 Osakkeet ja osuudet

1360 Osakkeiden ja osuuksien arvonkorotukset
1370 Muut saamiset

1390 Omat osakkeet ja osuudet
1392 Muut osakkeet ja osuudet

1395 Rahat ja pankkisaamiset

17




1400 Aineet ja tarvikkeet

1430 Keskeneriiset tuotteet
1440 Myyntitavaravarasto / Valmiit tuotteet
1460 Muu vaihto-omaisuus
1480 Ennakkomaksut

1500 Myyntisaamiset

1510 Osamaksusaamiset

1540 Lainasaamiset

1560 Muut saamiset

1570 Maksamattomat osakkeet
1580 Siirtosaamiset

1600 Myyntisaamiset

1610 Osamaksusaamiset

1640 Lainasaamiset

1660 Muut saamiset

1670 Maksamattomat osakkeet
1680 Siirtosaamiset

1690 Matkaennakot

1800 Omat osakkeet ja osuudet
1840 Rahoitusomaisuusosakkeet ja osuudet
1860 Muut arvopaperit

1900 Kassa

1910 Aktia 405510-2273417
2000 Osakepadoma

2040 Osakeanti

2041 Rahastokorotus

2042 Osakepadoma sijoitus
2045 Omakatteisten rahastojen padoma
2050 Ylikurssirahasto

2060 Arvonkorotusrahasto
2065 Kayvin arvon rahasto

18




2070 Omien osakkeiden rahasto
2085 Sijoitetun vapaan oman paaoman rahasto
2090 Yhti6jarj.mukaiset rahastot
2130 Muut rahastot

2190 Edellisten tilikausien tulos
2198 Pidomalaina

2200 Kertynyt poistoero

2210 Poistoero koneista ja kalustosta
2220 Vapaaehtoiset varaukset
2270 Verovaraus

2280 Muut pakolliset varaukset
2285 Takuuvaraus

2290 Pikdaikaiset padomalainat
2300 Joukkovelkakirjalainat
2310 Vaihtovelkakirjalainat
2320 Rahalaitoslainat

2330 Sh-tili limiitti

2450 Saadut ennakot

2500 Ostovelat

2540 Osamaksuvelat

2550 Rahoitusvekselit

2580 Muut pitkaaikaiset velat
2590 Siirtovelat

2595 Pidomalainat

2600 Joukkovelkakirjalainat
2610 Vaihtovelkakirjalainat
2620 Rahalaitoslainat

2650 Saadut ennakot

2670 Vaihtovelkakirjalainat
2700 Ostovelat

2780 Osamaksuvelat
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2800 Rahoitusvekselit

2850 Muut lyhytaikaiset velat

2870 Osingonjakovelka

2890 Osakaslainat

2916 Arvonlisavero 100% (esim. tuontitullaus)
2920 Tilitettava alv

2941 Ennakonpiditysvelka

2942 Sosiaaliturvamaksuvelka

2950 Siirtovelat

2990 Ay-jasenmaksuvelka

3000 Varsinaisen toiminnan tuotot alv 0%
3011 Jasenmaksutuotot

3021 Juhlatuotot

3022 Vuosijuhlatuotot

3031 Aktiivitoiminnan osanottomaksut
3032 Kulttuuritoiminnan tuotot

3033 Liikuntatoiminnon tuotot

3034 TROL-rekisterimerkintipalkkiot
3039 Muut virkistystoiminnan tuotot
3090 Varsinaisen toiminnan muut tuotot
3960 Varastojen muutos

3970 Valmistus omaan kiytt66n

4000 Ostot alv 0 %

4301 Juhlakulut 0 %

4302 Vuosijuhlakulut 0 %

4311 Fuksiristeilykulut

4312 Aktiivien juhlakulut

4313 Muut aktiivitoiminnan kulut
4314 Elokuvalippukulut

4315 Liikuntatoiminnon kulut

4316 Lehtitilausmaksut
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4317 Muut kulttuuritoiminnan paasyliput

4318 Muut kulttuuritoiminnan illanvietto- ja
juhlakulut

4319 Muut kulttuuritoiminnan kulut

4320 Muut virkistystoiminnan kulut

4321 Kustanne -lehti

4331 Kurssimaksut ja avustukset

4332 Myonnetyt stipendit, kurssimaksut ja
avustukset

4333 Koulutuspoliittisen toiminnan kulut

4334 Sosiaalipoliittisen toiminnan kulut

4339 Muut opinto- ja koulutustoiminnan kulut

4349 Muut varsinaisen toiminnan kulut

4890 Tavaravarastojen muutos

4900 Ulkopuoliset palvelut alv 0 %

5800 Poistot perustamismenoista

5810 Poistot tutkimusmenoista

5820 Poistot kehittimismenoista

5830 Poistot aineettomista oikeuksista

5840 Poistot liikearvosta

5850 Poistot muista pitkdv.menoista

5860 Poistot rakennuksista ja rakennelmista

5870 Poistot koneista ja kalustosta

5880 Poistot muista aineellisista hy6dykkeisté

5900 Pysyvien vastaavien arvonalentumiset

5920 Vaihto-omaisuuden arvonalennus

6140 Muut vuokrat 0 %

6175 Siivous alv 0 %

6195 Muut toimitilakulut alv 0 %

6205 Koneiden ja kaluston vuokrat 0 %

6215 Tuotantokoneiden vuokrat 0 %

6225 Koneiden kotj. ja huolto alv 0 %
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6240 Koneiden vakuutukset

6265 Kaluston pienhankinnat alv 0 %
6295 Muut irtaimistokulut alv 0 %
6307 Matkakulut alv 0 %

6317 Majoitus alv 0 %

6415 Poltto- ja voiteluaineet 0 %

6425 Korjaukset ja huollot alv 0 %
6475 Kuljetuspalvelut alv 0 %

6500 Edustuskulut

6510 Merkkipdivd ym. lahjat

6555 Mainos- ja myynninedistiminen alv 0 %
6565 Esitteet alv 0 %

6575 Pr-kulut alv 0 %

6615 Postikulut alv 0 %

6630 Puhelin- ja telefaxkulut alv 0 %
6650 Pankkikulut

6710 Toimistokulut alv 0 %

6730 Ammattikirjallisuus ja lehdet alv 0 %
6740 Vakuutukset

6760 Vieraat palvelut alv 0 %

6775 Kirjanpito ja tilintarkastus alv 0 %
6795 Kokouskulut alv 0 %

6800 Jasenmaksut

6850 Perimiskulut

6930 Luottotappiot alv 0 %

6990 Varsinaisen toiminnan muut kulut
7000 Varainhankinnan tuotot alv 0%
7001 Haalarimerkki- ja pinssituotot
7002 T-paitatuotot

7003 Kirjojen vilityspalkkio

7004 Mainostuotot
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7005 Jasenmaksutuotot

7009 Muut varainhankinnan tuotot
7500 Varainhankinnan kulut alv 0%
7501 Haalarimerkki- ja pinssikulut
7502 T-paitakulut

7503 Kirjojen vilityskulut

7700 Muut varainhankinnan kulut
8200 Korkotuotot

8250 Osinkotuotot

8360 Kurssivoitot

8380 Muut rahoitustuotot

8400 Poistot osakkeista ja osuuksista
8410 Poistot muista stjoituksista
8450 Rahoitusarvopap.arvonalennukset
9000 Korkokulut

9110 Korot sh-tileistd

9120 Korot rahalaitoslainoista

9190 Viivistyskorot

9200 Muut vieraan padgoman kulut
9240 Kurssitappiot

9300 Satunnaiset tuotot

9350 Satunnaiset kulut

9400 Avustukset

9600 Vapaaehtoisten varausten muutos
9700 Ennakkovero

9720 Laskennallinen lopullinen vero
9740 Lopulliset verot aik.vuosilta
9750 Muut tuloverot

9800 Varallisuusvero

9810 Siirto omakatteiseen rahastoon
9820 Siirto rahaston padomaan
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Liite 2. kassatuottoraportti

Talko ry
KASSATUOTTORAPORTTI / -kuu /20___ Tili
€ D K

Jasenmaksut 7005
Elokuvaliput 3032
Haalarimerkit 7001
Latkaliput (pva: matsi:
) 3033
Bile-ennakkoliput 3021

YHT. 1900

Paikka ja aika:

puheenjohtaja

nimenselvennos

rahastonhoitaja
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Liite 3. Talkon siadnnot (kopio uusimmista saannéistd paperiseen versioon.)
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