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Opinnaytetyon tarkoituksena oli kaantaa Wilman eli Suomen kouluissa yleisesti
kaytetyn oppilashallintojarjestelman kayttoohje arabian kielta puhuville huolta-
jille. Opinnaytetyon tavoitteena oli tehda arabiankielisesta kdannoksesta help-
polukuinen ja helppokayttéinen. Helppolukuinen Wilman kayttdohje edistaa yh-
teydenpitoa koulun ja kodin valilla. TyéelamayhteistyOkumppanina on Espoon
Soukan koulu. Opinnaytetydssa tehtya kaanndsta ja raporttiosaa voivat hyodyn-
taa myos tulkkausalan opiskelijat seka tulkit, jotka tekevat tulkkauksia kasvatus-
ja opetusalalla.

Kodin ja koulun valinen yhteisty0 ja viestinta ovat tarkeita asioita. Wilman kayt-
toohjemateriaali on kattava teksti, jossa on erikseen eri kouluasteille, esimer-
kiksi peruskouluun ja lukioon, suunnatut kayttoohjeet. Opinnaytetydssa tehta-
van kdannoksen kohderyhmaa ovat peruskoulun oppilaiden arabiankieliset
huoltajat.

Wilman avulla huoltajat voivat seurata oppilaan opintosuorituksia, esimerkiksi op-
pilaan tuntimerkintgja, tarkastella ja selvittaa poissaolot ja lukea opettajien lahet-
tamia viesteja seka lahettaa viesteja opettajille. Wilmassa myos paivitetaan oh-
jeita ja tiedotteita.

Opinnaytety0 koostuu raportista ja kaannostyosta. Raportin teoriaosuudessa ka-
siteltin maahanmuuttajien maaraa Suomessa seka Wilman verkkopalvelua. Ra-
portissa kasiteltiin myos kaanndsteorioita ja -strategioita seka erilaisia kaannos-
ratkaisuja.

Kaannostyossa otettiin huomioon erilaisia arabiankielisia murteita ja pyrittiin siten
yleiseen standardiklassiseen arabiankieliseen kaannokseen, jotta kaannos olisi
kielellisesti mahdollisimman saavutettava arabiankieliselle kayttajaryhmalle Suo-
messa.

Avainsanat: Wilma, verkkopalvelu, arabia, tekstilaji, kdannosteoria, kdannosstra-
tegia, kaannos, asioimistulkkaus.

Diakonia-ammattikorkeakoulu



ABSTRACT

Saher Ahmed and Hagar Al-khrsan

Translation of Wilma’s user manual into arabic

37 pages, 2 appendices

Autumn 2022

Diaconia University of Applied Sciences
Bachelor's Degree in Humanities, Community Interpreting

Community Interpreter

The purpose of the thesis was to translate the user manual of Wilma, the student
management system commonly used in Finnish schools, for Arabic-speaking
guardians. The aim of the thesis was to make the Arabic translation easy to read
and use. Wilma's easy-to-read user manual promotes communication between
school and home. Soukka school in Espoo acted as a working partner. The trans-
lation and the report part made in the thesis can also be used by students in the
interpreting field and professional interpreters who interpret in the field of educat-
ion and teaching.

Cooperation and communication between home and school are important issues.
Wilma's user manual is a comprehensive text with separate user manuals for
different school levels, for example primary school and upper secondary school.
The target group of the translation in the thesis is the Arabic-speaking guardians
of elementary school students.

With Wilma, guardians can monitor the student's academic performance, for ex-
ample the student's class notes, view and sort out absences and read messages
sent by teachers and messages send to teachers. Instructions and bulletins are
also updated in Wilma.

The thesis consists of a report and a translation work. The theoretical part of the
report discussed the number of immigrants in Finland and Wilma's online service.
The report also discussed translation theories and strategies, as well as different
translation solutions.

Different Arabic dialects were taken into account in the translation work, and thus
the aim was to achieve a general standard classical Arabic translation, so that
the translation would be linguistically as accessible as possible to the Arabic-
speaking user group in Finland.

Key words: Wilma, online service, Arabic, text genres, translation theory, trans-
lation strategy, translation, community interpreting
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1 JOHDANTO

Maahanmuuttajien maara kasvaa Suomessa jatkuvasti, kun ihmiset joutu-
vat muuttamaan kotimaastaan monista erisyista. Tilastokeskuksen mukaan
vuonna 2020 ulkomaalaisten maara Suomessa oli 444 000. Venajan ja viron jal-
keen arabian kielen puhujien maara on kolmanneksi suurin yli 36 466 puhujaa.

(Tilastokeskus, i.a.).

Monikulttuurisuus ja monikielisyys nakyvat selvasti Suomen kouluissa ja perus-
koulun opetuksessa. Maahanmuuttajataustaisten oppilaiden maara on kasvussa
koko ajan Suomessa. Suomen monikielisyysennusteiden mukaan, joka neljas
oppilas olisi monikielinen vuonna 2025 (Saari, 2011, s. 211). Tallainen kehitys
kaytannossa korostaa omakielisen materiaalin ja laadukkaan tulkkauksen tar-
keytta erilaisissa toimintaymparistdissa. Tarvitaan yha enemman kaantgjia ja
tulkkeja takaamaan koulun ja kodin valistad yhteistyota. Suomeen saapuu paljon
maahanmuuttajataustaisia perheitd maista, joiden koulutusjarjestelma eroaa

huomattavasti Suomen koulutusjarjestelmasta.

Suomessa on tutkittu perheiden nakemyksia oppilaiden koulunkaynnista. Koulun
ja kodin valisella yhteistyolla on suuri merkitys lasten opiskelun tukemisessa ja
kielitaidolla on merkittava vaikutus yhteydenpidon onnistumiseen. Vanhemmat,
joilla oli puutteita kielessa, eivat juuri pitaneet yhteytta kouluun, eivatka mieles-
taan saaneet tarpeeksi tietoa lastensa koulunkaynnin edistymisesta. (Warsame,
2011, s. 216.)

Olemme valinneet opinnaytetydomme aiheeksi Wilman kayttoohjeen kaantamisen
arabian kielta puhuville huoltajille. Arabiankielisesta kaannoksesta pyritaan teke-
maan helppolukuinen ja helppokayttdinen. Helppolukuinen Wilman kayttdohje
edistaa yhteydenpitoa koulun ja kodin valilla. Tydelamayhteistybkumppanina on
Espoon Soukan koulu. Ty6elamanohjaajamme toimii Soukan koulussa kieli- ja

kulttuuriryhmien opettajana.



Wilma on oppilashallintojarjestelma, joka on yksi tarkeimmista tyokaluista yhtey-
denpidon kannalta koulun ja kodin valilla. Wilmaa kaytetaan nykyaan monissa

kunnissa ympari Suomea.

Wilmassa tiedottamisen suurin haaste on vieraskielisten vanhempien suomen
kielen taidon puutteellisuus. Mitd enemman vanhemmille tarjotaan omalle kielelle
tulkkausta tai kaannosta, sita todennakdisemmin vanhemmat ovat ajan tasalla ja
hahmottavat monia asioita lastensa koulunkaynnista. Myos perusopetuksen ope-
tussuunnitelmassa (OPH, 2004) todetaan, ettad kodin ja koulun valisessa yhteis-
tyossa otetaan huomioon perheiden kulttuuritausta ja kokemukset lahtomaan
koulujarjestelmasta (OPH 2004 s.36).



2 WILMAN VERKKOPALVELU

Wilma on verkkopalvelu, jota kaytetadn monissa eri oppilaitoksissa seka var-
haiskasvatuksessa ja esiopetuksessa. Wilma on Visma InSchoolin kehittama
oppilaitoksen hallintojarjestelma. Visma on ohjelmistoyritys, joka myy ja kehittaa
ohjelmistoja. Yrityksen tavoitteena on yritysten seka julkisen sektorin keskeisten
liketoimintaprosessien yksinkertaistaminen ja digitalisoituminen. (Visma, i.a).
Hallintojarjestelman tavoitteena on varmistaa vakaa ja jarkeva liikkeenjohto (Hal-

lintojarjestelmaa koskevat ohjeet, 2021).

Wilma kuuluu Primus- ja Kurre- oppilashallinto-ohjelmiin, mika tarkoittaa sita,
etta kaikki Wilman tiedot paivittyvat suoraan Primuksen tietokantaan. Primuksen
avulla kaikki oppilaiden ja henkilokunnan tiedot ovat samassa tietokan-
nassa. Tietokannan avullataataan tietojen ajantasaisuus, oikeellisuus ja yhte-

naisyys ilman tiedonsiirtoja. (Visma, primus, i.a.)

Wilmaon viestinnan tyokalu, joka toimiikoulun ja kodin valilla vuorovaikutuk-
sessa. Wilman avulla tiedotetaan huoltajia oppilaan koulunkaynnista ja tarkastel-
laan seka selvitelladn poissaoloja. Sen avulla myds viestitellaan ja seurataan
koulun lahettamia tiedotteita. Wilmasta huoltajat paasevat nakemaan lapsen lu-
kujarjestyksen seka arvosanat ja tuntimerkinnat. Tuntimerkintoihin laitetaan

muun muassa merkintdja unohduksista, poissaoloista ja tuntiaktiivisuudesta

Wilma helpottaa asioiden kasittelya ja lomakkeita on saatavilla sahkoisessa muo-
dossa vaivattomasti. Asiakirjojen sahkoinen muoto tuo tietoturvallisuutta,
silla asiakirjat pysyvat Wilmassa eika tarvitse kayttaa paperiversioita, jotka voivat
kadota. Paperittomuus ja sahkoinen viestinta on myos ekologisempaa. Wil-
masta I6ytyvat kouluun liittyvat hakemukset ja paatokset. (Visma, i.a.)

Wilmaa kehitetaan jatkuvasti ja se on saanut tietoturvasertifikaatin eli tietoturva-
lausunnon, joka kaytannossa tarkoittaa kansanvalisten sertifioitujen auditoijien

suorittamaa tietoturvatarkastusta. (Tietoturvasertifikaatti, i.a.)



Wilmaa kaytetaan eri kouluasteilla, kuten varhaiskasvatuksessa, peruskoulussa

ja toisen asteen oppilaitoksessa.

2.1 Wilma varhaiskasvatuksessa

Wilma toimii myos paivakodeissa. Wilman kautta yhteydenpito paivakodin

ja vanhempien valilla on vaivatonta ja Wilman kaytto helpottaa hakuprosesseja
seka tehostaa hallinnon tyota. Paivakotihakemukset 16ytyvat helpommin ja sah-
koisen asioinnin avulla asioiden ja hakemusten kasittely nopeutuu. Wilmasta
|6ytyy myOs varhaiskasvatussuunnitelma ja lomakkeen tayttdminen on vaivatto-
mampaa eika tarvitse raahata papereita paikasta toiseen. (Visma, varhaiskasva-
tus,i.a.)

2.2 Wilma peruskoulussa

Wilma on tarkea tyokalu vanhemmille peruskoulussa. Wilmasta huoltajat saavat
kouluun liittyvat tarkeat tiedotteet. Huoltajat paasevat helposti lukujarjestykseen
ja vuorovaikutus koulun ja kodin valilla onnistuu mutkattomasti sahkaoisesti. Pois-
saolot ja tuntimerkinnat saa helposti merkattua Wilman kautta. (Visma, perus-

opetus, i.a.)

2.3 Wilma toisen asteen oppilaitoksessa

Wilma on tarkea ja hyodyllinen myos toisen asteen oppilaitoksessa. Toisen as-
teen oppilaat paasevat itse Wilmaan kayttajatunnuksillaan. Wilman avulla opis-
kelijat padsevat suunnittelemaan omia opintojaan. Wilmasta he I6ytavat lukujar-
jestykset, nakevat omia suorituksiaan ja tekevat omia valintojaan. Wilmasta he
paasevat kirjaamaan itsearviointinsa ja tayttamaan tyossaoppimispaivakir-
jaansa, seka ilmoittautumaan lukukaudelle tai hakemaan osaamisen tunnusta-
mista. Wilmassa on naytot, oppisopimukset ja tutkintotilaisuudet. (Visma, lu-
kio, i.a.)



3 KAANNOSTEORIAT JA -STRATEGIAT

Kaantaminen on olennainen asia elamassamme, tekstit, joita luemme tai joiden
kanssa olemme tekemisessa paivittain ovat usein kaannoksia. Kaantamisessa
kaantaja toimii toimeksiannon ehtojen mukaisesti. Ammattimainen kaantgja ottaa
erilaiset tekijat huomioon, kuten tekstin vastaanottajat, heidan kulttuurinsa ja
taustatietonsa seka ajallisen etaisyyden. (Tiittula, 2014, s.2.)

Kaannos tehdaan yleensa eri aikana, eri paikassa ja eri tarkoitukseen kuin [aht6-
teksti. Eli kohdetekstin voi muokata ja soveltaa vastaanottajan kulttuuriymparis-
ton mukaisesti. (Vehmas-Lehto, 1999, s.101.)

Kaantaminen on monimutkainen prosessi, jossa tulee vastaan erilaisia ristiriitati-
lanteita. Kaantajan on valittava erilaisia kdannosvaihtoehtoja ja turvauduttava eri-
laisiin kompromisseihin. (Vehmas-Lehto,1999, s.16.)

Tassa luvussa esittelemme keskeiset kdannosteoriat- ja strategiat. Kdannosteo-
rioita ja -strategioita on monenlaisia, mutta tarkastelemme keskeisimpia kasit-
teita, joita hyddynnamme kaanndstydssamme.

3.1 Kaannosteoriat

Kaantamisessa on periaatteet ja kaantamisen nakokulmasta erilaisissa teks-
teissa on erilaiset haasteet. Kaantaja tiedostaa kdannosprosessin piirteet ja hal-
litsee erilaisia ongelmanratkaisumalleja. Erilaiset teoreettiset tiedot auttavat
kaantajaa lahestymaan tekstia analyyttisesti. Analyysissa kaantaja pohtii muun
muassa sita, kenelle teksti kdannetaan ja miksi, mita tekstissa on olennaista
kaantaa kohdetekstin vastaanottajalle ja mitka erilaiset piirteet lahdetekstissa
selittyvat kulttuuriymparistolla. Kéannosstrategiat valikoituvat kaytetyn kaannos-
teorian mukaan. (Kumpulainen, 2015, s.33.)



3.1.1 Lingvistiset kaanndsteoriat

Lingvistiset kaannosteoriat syntyivat 1950-luvulla. Lingvistisessa kaannosteori-
assa vertaillaan lahtotekstien ja tulokielisten kielen yksikodiden toimintaa 1ahto-
tekstissa ja kaannoksessa. Niissa jarjestetaan sanastollisia ja kieliopillisia eroja,
joita ilmenee kdannoksessa verrattuna lahtotekstiin. Lingvistisessa teoriassa
sailytetaan lahtotekstin ilmausten merkitys, mutta kaytetaan semanttista ekviva-
lenssia. Semanttinen ekvivalenssi on vapaata kdannosta, jonka tavoitteena on
sailyttaa lahtotekstin asiasisallon merkitys, mutta kaantaen se kohdekielelle

ominaisten keinojen avulla. (Vehmas-Lehto, 1999 s.16.)

3.1.2 Skopos kaannosteoria

Yksi tunnetuimmista kdannosteorioista on skoposteoria. Skoposteoria on saksa-
laisten Katharina Reissin ja Hans J. Vermeerin 1980-luvulla kehittama kdannos-
teoria. Skopos tarkoittaa paamaaraa, funktiota, tavoitetta, jotka asetetaan kaan-
noksessa tarkeimmaksi kriteeriksi. Teorian mukaan kaanndksen tavoitteena ei
ole lahtotekstin merkitys, vaan tarkeinta on ottaa huomioon kaannos. Kaantajan
tehtava ei ole kaantaa taysin sama informaatio kuin lahtotekstissa on, vaan kaan-
taa kohdekielelle niin paljon informaatiota kuin on tarkoituksenmukaista. (Reiss
& Vermeer,1986, s. 70.)

Tekstifunktiot jaetaan kolmeen kategoriaan: informatiivinen eli tietoa valittava
funktio, ekspressiivinen eli taiteellisuutta valittava funktio ja operatiivinen eli mie-
lipiteita valittava vetoomusfunktio. (Reiss & Vermeer,1986, s. 87, 114-115.) Sa-
massa lahtotekstissa voi olla paallekkaisia funktioita, kuten esimerkiksi informa-
tilvinen ja operatiivinen. Kaantaja voi valittaa ainoastaan informatiivisen osan, jos
vaikutusfunktioilla ei ole tarvetta kohdekulttuurissa. (Reiss & Vemeer, 1986, s.
58-59.)
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3.2 Kadannosstrategiat

Erilaisten kaannosstrategioiden avulla kdantajan on helppo lahestya tekstia eri-
laisilla strategiakeinoilla. Erilaisilla strategioilla ratkaistaan sita, miten viesti vali-
tetaan tarkoituksenmukaisesti kohdekulttuurin lukijalle. Ammattimaisella kaanta-
jalla on kyky valita kdannosstrategioiden avulla eri ratkaisumalleja tarkoituksen-
mukaisissa tilanteissa. Tekstin eli kdannoksen laatimiseen sovelletaan kaantami-

sen periaatteita. (Kumpulainen, 2015, s.33.)

3.2.1 Kotouttava ja vieraannuttava kdannosstrategia

Kotouttavalla kdannodsstrategialla tarkoitetaan sita, etta tekstia mukautetaan koh-
dekulttuurin ympariston mukaisesti. Kaytannossa se tarkoittaa sita, etta kaantaja
pyrkii lAhentamaan lahtotekstia lukijalle, ihan kuin tekstin kirjoittaja olisi kohdekie-
lestd. (Shuttleworth & Cowie, 1997, s. 43—44.)

Vieraannuttavassa kaantamisessa tekstissa sailytetaan kohdekulttuurille vieraita
aineksia. Vieraannuttamisessa strategiassa tarkoituksella valitetdaan kohdekie-
lelle vieraita elementteja lahtotekstista. (Shuttleworth & Cowie, 1997, s. 43-44.)

3.2.2 Pragmaattiset adaptaatiot

Pragmaattinen adaptaatio on kaannosstrategia, joka tarkoittaa tekstin uudelleen
kirjoittamista, eli lahtotekstia muokataan sopivaksi kohdetekstin kulttuuri- ja kie-

liympariston mukaisesti. (Vehmas-Lehto, 1999, s.99-112.)

Joitakin tekstia ei sellaisenaan sovi kdantaa sananaisesti, vaan tekstiin voidaan
tehda lisayksia, poistoja, jarjestyksen muutoksia tai korvauksia. Tavoitteena on
tekstin soveltaminen, jotta kohdeteksti on lukijalle luontevampi lukea ja ymmar-
tada. Pragmaattista adaptaatiota tehdaan enemman kotouttavassa kaannosstra-
tegiassa, silla tekstia tuodaan lahemmaksi lukijaa, jolloin tehdaan enemman
muutoksia. (Vehmas-Lehto, 1999, s.99-112.)
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Hyva kdannos on sellainen, joka ottaa vastaanottajan kulttuurin ja ajallisen etai-
syyden huomioon, jotta kdannosongelmat ratkaistaan oikealla tavalla. Esimer-
kiksi lahtotekstissa voi olla asioita, jota on tarpeen poistaa, kun kyse on kohde-
kulttuurista ja asioista, jotka lukijalle ovat itsestaan selvia. Poistoja voi olla myos
yksityiskohdissa, joilla ei ole 1ahtotekstin lukijalle mielenkiintoa. Kyse ei ole enaa
yksittaisista sanoista tai termeista, vaan kokonaisten lauseiden muutoksista.
Muutokset voivat johtua kulttuurieroista eri tekstikonventiossa. (Vehmas-Lehto,
1999, s. 99-112.)
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4 KAANNOSPROSESSI

Kaannosprosessi on kdantamisessa olennainen asia, joka alkaa ennen varsi-
naista kaantamista. Kaantajalla on tarkein rooli kaantamisessa. Kaantaja on tar-
kin lukija tekstille, hanen tehtavaansa kuuluu tekstin ymmartaminen. Kaantaja
tarkastelee tekstin eri nakokohdat, kuten esimerkiksi tekstin rakenne, kenelle
teksti on suunnattu ja miksi se on kirjoitettu. Kaantajan on tunnettava hyvin

lahto- ja kohdekulttuuria seka niiden valiset erot. (Tuominen, 2021.)

Alkutekstin kirjoittaja Kadntaja Kadnnoksen
vastaanottaja

| i

| | |

Teksti Tekstin Raakakiannos Kaannoksen Kaannos-
7| analyysi > | ~] korjaaminen teksti
/N
LK ’ TK

Kuva. Kaanndsprosessi. (L'vovskaja, 1985, s.46)

Kaannosprosessin alkuvaiheessa on toimeksiantoon ja tekstiin tutustumi-
nen. Seuraavaksi on tekstin analysointi ja tietojen seka aineistojen keraaminen.
Taman jalkeen alkaa varsinainen kaantaminen. Kaantgja paattaa milla tavoin
tekstia laaditaan ja miten ongelmat ratkaistaan. Kaantajan on osattava tunnista-
maan tekstilajia. Kaantamisen jalkeen valmista kaannostekstia tarkistetaan ja
viimeistellaan. Mahdollisuuksien mukaan tekstia annetaan oikoluettavaksi. (Tuo-
minen, 2021.)
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5 WILMAN KAYTTOOHJEEN KAANNOSPROSESSIN VAIHEET

Tassa luvussa kerromme Wilman kayttdohjeen kdanndsprosessista aina arabian
kielimuodon valinnasta, teoriaosuudessa esitettyjen kaannodsstrategioiden poh-

jalta tehtyihin kdannosratkaisuihin ja tarkistukseen seka viimeistelyyn saakka.

5.1 Kaannoksen kohderyhma ja valittu arabiankielenmuoto

Taman opinnaytetydn kohderyhma on Suomessa asuvien maahanmuuttajataus-
taisen oppilaiden huoltajat, jotka puhuvat tai ymmartavat arabiaa. Arabia voi
olla heidan aidinkielensa tai perheessa puhuttu kieli, koska monessa maassa
arabia on virallinen kieli. Wilman kayttoohjeen arabiankielisen kaannoksen koh-
deryhma on hyvin laaja, silla Suomessa asuu my6s vahemmistoja, joiden aidin-
kielenda on muu kuin arabia, mutta kuitenkin ymmartavat arabiaa Esimerkkina
arabiaa saattavat ymmartaa Irakin ja Syyrian kurdit. Myds osa Suomessa asu-
vista somaleista ymmartaa ja lukee arabiaa, silla sitd opetetaan koulussa Koraa-

nin eli islaminuskoisten pyhan kirjan lukemista varten.

Arabian kieli voidaan jakaa kahteen eri kielimuotoon; klassiseen arabiaan ja mo-
derniin standardiarabiaan. Klassinen arabia on islamin pyhakieli ja mo-
derni standardiarabia on 25 valtion virallinen kieli. (Kieliverkosto, 2018.)

Arabiaa puhutaan ja ymmarretaan virallisena kielena monissa maissa kuten Ara-
bian niemimaalla, Lahi-ldassa ja Pohjois-Afrikassa. Arabian kielen puhujia on yh-
teensa yli 300 miljoonaaja se on maailman viidenneksi puhutuin kieli. Arabian
kielessa on erilaisia murteita, joita puhutaan eri arabimaissa. Arabian kielen mur-

teet saattavat poiketa merkittavasti toisistaan. (Kieliviesti, 2019.)

Ensimmainen ratkaistava asia oli, mita arabian kielta kaytamme kaannoksessa.
Perustelemme aluksi, miksi emme voineet kayttaa selkokielista arabiaa kdannok-

sessa, vaikka tavoitteena oli helppolukuinen ja helppokayttdinen kaannos.



14

Lahtoteksti on kirjoitettu yleiskielella, joten kohdetekstissa kaytimme samaa kie-
len rekisteria arabian kielessa. Koska arabian kielessa ei ole varsinaista selko-
kielta, emme voineet kayttaa sita kdannoksessa, vaikka se olisi voinut helpottaa
lukijaa. Kaannoksessa kaytimme modernia standardiarabiaa, jota kaytetaan vi-
rallisena kielena arabimaissa. Modernia standardiarabiaa ymmarretaan kaikkialla

arabimaissa murteesta riippumatta.

5.2 Tekstin analyysi

Aloitimme tutustumalla peruskoulussa kaytettaviin Wilman kayttoohjeisiin. Teks-
tissa on paljon termeja, joiden merkitysta ei ole helppo ymmartaa ja joissakin ter-
meissa kaytetaan myos englanninkielisia ilmauksi. Lahtoteksti on tekstilajiltaan
ohje eli sen funktio on informoida lukijaa. Kayttdohjeissa onkin tarkeaa sailyttaa
nimenomaan ohjaava merkitys ja valittaa tieto kohdekielelle valttaen isoja muu-
toksia. Lahtoteksti on seka instruktiivinen ettd informatiivinen eli ohjeita antava
(peda.net). Teksti on kirjoitettu yleiskielella. Lahtotekstissa on erikoisalan ohjeita,
jotka liittyvat teknologiaan, joten sen ymmartaminen vaatii tarkkaavaisuutta luke-
misessa seka kohtuullisen hyvaa suomen kielen taitoa. Kdéannoksessa kaantaja
on lahtotekstin tarkein lukija. Kun kaantaja on itse ymmartanyt tekstin funktion el
tekstin tarkoituksen tai merkityksen, hanelle helpottuvat kaikki muut kdannoksen

vaiheet, kuten oikeiden kaannosratkaisujen valitseminen.

Wilman kayttdohjemateriaali on laaja teksti, joka koostuu 30 sivusta. Ohjeessa
on kattavasti eri kouluasteille, esimerkiksi peruskouluun ja lukioon suunnatut
kayttoohjeet. Alussa kerrotaan Wilman tunnusten luomisesta ja siita, miten eri-
laisia koodeja kaytetaan seka tunnuksen hallinnasta. Tekstissa on ohjeita yhtey-
denpidosta, eli miten vastaanotetaan ja lahetetaan viesteja luokanopettajan
kanssa ja paivittaisista toiminnoista, esimerkiksi poissaolojen ilmoittamisesta ja
tuntimerkintdjen tarkistamisesta. Kerrotaan myo0s laajasti kokeista, tehtavista
seka lukiolaisten arvioinnista, aineista ja kursseista. Siina kerrotaan myods oppi-
misen tuesta ja opetussuunnitelmasta seka erilaisista hakemuksista ja paatok-
sista.
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5.3 Alkukartoitus ja tiedonhaku

Saimme Wilman kayttdohjemateriaalin Soukan koululta sahkoisesti. Ohjemateri-
aalia ei ole missaan julkaistu, vaan se on koulun kaytdssa oleva materiaali. Pe-
rehdyttyamme lahtotekstiin huomasimme, etta tekstissa ei ole otettu huomioon
Suomessa asuvia maahanmuuttajataustaisia perheita, joille Wilman verkkopal-

velu tai teknologia saattaa olla taysin uusi asia.

Emme saaneet Soukan koulusta erillisia kdannodstoiveita tai -ohjeita. Talla perus-
teella jalkauduimme arabiankielisten huoltajien pariin keskustelemaan Wilmasta
ja sen kaytosta. Ajattelimme kysya vapaasti arabiankielisilta huoltajilta, jotka kayt-
tavat seka Wilmaa etta ovat Wilman potentiaalisia lukijoita. Tarkoitus on keskus-
tella ainoastaan huoltajien kanssa, joilla on lapsia peruskoulussa ja kysymykset
on rajattu sen mukaan. Kysyimme yleisia kysymyksia, kuten oletteko aikaisem-
massa asuinmaassanne kayttaneet vastaavanlaista verkkopalvelua ja koetteko,
etta olette saaneet koululta riittavasti tietoa Wilman kaytosta arabian kielella ja
onko mahdollisesti haasteita Wilman kaytdssa. Keskustelimme 20 huoltajan

kanssa.

Kootuista vastauksista huomasimme, ettei vastauksissa ollut paljon eroja. Vas-
tauksista saimme selville, ettei yhdellakaan huoltajilla ollut vastaavanlaista verk-
kopalvelua edellisessa kotimaassaan. Yli puolet huoltajista vastasi, etta he eivat
ole saaneet riittavasti tietoa arabian kielella Wilman kaytosta. Huoltajat ovat jou-
tuneet kayttamaan oman lapsen kielitaitoa hyvaksi, esimerkiksi siina, miten lahe-
tetaan luokanopettajalle viestia. Saimme selville, etta huoltajilla on haasteita eni-
ten Wilman peruskaytdssa kuten, miten nahda tuntimerkintoja tai tarkastella lu-
kujarjestysta. Ongelmia koettiin lisaksi poissaolojen merkitsemisessa seka pika-

viestien kaytossa luokanopettajan kanssa.

Haastattelun tavoitteena oli hahmottaa sita, mihin meidan kannattaisi opinnayte-
tydossamme tehtavassa kaannoksessa kiinnittaa eniten huomiota ja selvittaa sita,
millaista tietoa Wilmasta arabiankieliset kayttajat kaipaavat eniten.
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Haastattelun tulokset tukivat alkuperaista ideaamme siita, etta luomme pikaop-
paan kaltaisen ohjeen, jossa keskitymme Wilman perustoimintoihin ja jatamme
pois Wilman yleisesittely. Tavoitteena on tehda lyhyt, ytimekas ja helppolukui-

nen kaannos. Alkuperaisessa ohjeessa kerrotaan laajasti Wilmasta, kuten siita
miten luodaan tunnukset ja koodaukset. Paatimme jattaa pois, koska vanhem-

mille on jo luotu tunnukset eika heidan tarvinnut itse niita luoda ne.

Etsimme samantapaista verkkopalvelua Irakin koulutusjarjestelmasta, mutta vas-
taavanlaista ei |0ytynyt. Tarkoituksena oli hyodyntaa arabiankielisia rinnakkais-
teksteja, jotka loytyvat verkkopalvelusta ja katsoa mita erilaisia digitaalisia ter-

meja niissa on kaytetty.

5.4 Kaannoksen toteuttaminen

Kaannosprosessin aikana pidimme saannollisesti tyoskentelykokouksia Zoomin
valityksella. Tapaamisten valilla edistimme omaa kaanndsosuuttamme. Saannol-
liset ja viikoittaiset kokoukset auttoivat meita aikataulun hahmottamisessa ja tyos-
kentelyn rytmittamisessa. Kaannodsten lapikayminen ja kommentoiminen yhteis-
tyossa auttoi parantamaan kaannoksen laatua ja paatimme yhdessa kaannok-
sessa kaytettavista osuvista vastineista ja perustelimme kaannosratkaisujamme.
Paaasialliset tyovalineemme olivat mobiililaite ja tietokone seka sahkoiset sana-
kirjat, kuten Kielitoimiston sanakirja.

Paatimme kaantaa ainoastaan peruskoulun Wilma-ohjeet, silla olemme sita
mielta, etta lukiolaiset parjaavat Wilman kanssa itsenaisesti suomen kielen tai-
doillaan ja oppilailla on omat Wilma-tunnukset kaytdossa. Peruskoulussa taas Wil-
man kaytto jaa huoltajien vastuulle. Siksi emme kaantaneet koko Wilman kaytto-
ohjetta, vaan kaannos kattaa kappaleet 3-5. Naissa kappaleissa paasisallot ovat
yhteydenpito, paivittaiset toiminnot, viestit ja arviointi.

Jaoimme sivut keskendmme, jolloin kumpikin sai oman osuuden kaannettavaksi.

Aloitimme kaantamisen yhdessa samaan aikaan. Keskustelimme jatkuvasti
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kaannosratkaisusta ja kdantamisen ulkoasusta, jotta kdannoksesta tulee saman-

veroinen ja yhtenainen.

Lahtotekstin ulkoasua emme onnistuneet pitamaan samanlaisena kohdeteks-
tissa, vaan kaannoksessa sivumaara ja kappaleiden jako ovat Iahtotekstista poik-
keavat. Tama johtuu esimerkiksi suomen kielen ja arabian kielen erilaisesta kir-
joitussuunnasta. Visuaalisuuden kannalta onnistuimme siitamaan kaikki kuvat
kohdetekstiin, jotta ohjeiden hahmottaminen helpottuu lukijalle. Alkuperaisessa
tekstissa oli sinisella korostettuja kohtia, joita lisasimme kohdetekstiin ilman ulko-
asun muutosta, eli kdansimme ensin sanat ja sitten lisdsimme suomenkielisen
sanan sulkuihin. Paadyimme tahan ratkaisuun, jotta lukija ymmartaa mita seu-

raavat sanat tarkoittavat Wilmassa. Esimerkkina tasta:

Alkuperainen sana (opintoviikko):

Opintoviikko tarkoittaa perusopetuksessa oppiaineiden vuosiviikkotuntimaaraa. 1 ov
tarkoittaa, ettd ainetta opetetaan talla lukukaudella keskimaarin yksi tunti viikossa.

Arabiankielinen kaannos (opintoviikko kirjoitettu sulkuihin suomeksi)

LS yuaiad Al jall 33l Al g gl el dae ol adaill 8 Jiay (Opintoviikko) ) g sa)
!

Kaanndsratkaisuissa sovelsimme samoja kdannosstrategioita ja -teorioita, joiden
perusteella teimme kaanndsratkaisuja. Paatavoitteena oli luoda selkea, helppo-
lukuinen ja hyodyllinen teksti lukijalle. Lahtoteksti oli todella haastava eika ohjeita
voinut kaantaa sanasanaisesti iiman muutoksia. Sanajarjestyksen lahdekielen ja

kohdekielen valilla oli huomattavia eroja.



5.5 Kaannosratkaisut

TAULUKKO 2. Esimerkki vieraannuttavasta kaanndsstrategiasta:

Esimerkki lahdetekstista: |Esimerkki kdannoksesta:

Kurssi (kurssi) ¢S

—>Kurssi on vieras termi koh-
dekielen  peruskoulujarjestel
massa, mutta termia kaytetaan
yliopistossa ja korkeakoulussa.
Kaannoksessa termi on Kirjoi-
tettu suomen kielella ja avattu
arabiaksi kohdelukijalle.

TAULUKKO 3. Esimerkki kotouttavasta kaannosstrategiasta:

Esimerkki lahdetekstista: |Esimerkki kdannoksesta:

1 ov (opintoviikko) (opintoviikko) sl (ol so & saul

- Opintoviikko on vieras termi

kohdekielen peruskoulujarjes-

telmassa. Kaannoksessa termi
on kirjoitettu suomen kielella ja
avattu arabiaksi kohdelukijalle.

... jota kaytetddn mm. & JEal) J (Ao aaiiy o3
(muun muassa) tyojarjes- Taaliadl | laia) el J s
tyksissa tilan saasta-
miseksi. Muun muassa on Kirjoitettu
lyhennettyna lahdetekstissa
Sana avattiin . = 'mm
korvattiin kaannoksessa

sanalla’ esimerkki.




TAULUKKO 4. Esimerkki 1 Pragmaattiset adaptaatiot

Esimerkki Lahdetekstista:

Esimerkki kdannoksesta:

Merkinnat voivat olla positiivi
sia tai negatiivisia “‘risuja ja

ruusuja’

S5 o) oSee ladad) Al o) dlay)
""Risuja ja ruusuja poistettu
kaannoksessa. Sanonnalle ei ole

merkitysta kohdekulttuurissa.

“Voit siirtaa hiirella vetamallg
itsellesi tarkeat toiminnot yla-
palkkiin ja tarpeettomat lisa-
valikkoon™

Sanojen lisays ja sanajarjestyk-

sen muutos:

P O (S o gulall 38 aladinly (Say™

fage ) 5 oY) a0 ) dageal ) 3l
O PR PEE

(Kaannaos)

Tietokoneen hiiren avulla voit
vetaa tarkeat ominaisuudet
ylapalkkiin ja tarpeettomat
lisavalikkoon.

Kotitehtavat ja tuntien aiheet

009 aal s s A yiall A jaall Sl )
Koulun kotitehtavat ja tuntien ai-
heet.

—>Sanojen lisays

Sana koulu™ lisatty.

TAULUKKO 5. Esimerkki 2 Pragmaattiset adaptaatiot
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Lahtoteksti:

sanasanainen kaan-Pragmaattinen adaptaatio:

nos:

“"Jos saamasi posti on ns.

ryhmapostitus, eli lahetetty]

o 0580 2 cliay BTN p o S e by dlay elas

i s oolaa gy el el oLl S Al ) &5 43l e
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vaikkapa luokan kaikille huol-{s& s JS! caall S allu jlecaall il Gajbd @l o6& o (Saq
Bl

[

tajille, saattaa sinulla ollajossl osS elaie (Say ) saY)
kaksi vastaamisvaihtoehtoa. T Gl s
Jos sait viestin ryhmapostina,
eli se on lahetetty kaikille luo-
kan vanhemmille, sinulla voi
olla kaksi vaihtoehtoa vastata.
“Viesteja poistetaan rastifiadlalh  cadss Jila TGS Adle pia g Bl Cads S
malla ne viestiluettelosta jal by Jilw il 4l aglel de @il oy g Bl )il A & Lle
klikkaamalla sitten Poista va- LAkl Cadal Liay) e lisall il Cadal A4S

litut - painiketta. ™

Viestit voidaan poistaa
lisdamalla niihin X
viestiluettelossa ja
napsauttamalla sitten sanaa

Poista valitut viestit™

5.6 Kaannoksen viimeistely

Meilla ei ollut mahdollisuutta antaa kaannostamme arabian kielen kaantajalle tai
kaannostoimistoon tarkistettavaksi. Emme voineet itse kustantaa tarkistusta eika
Soukan koulu tarjonnut meille mahdollisuutta siihen. Kohdetekstin kieliopin tar-
kistukseen saimme oikolukijan, joka toimii arabian kielen opettajana seka ohjaa-
jana. Oikolukija tarkisti tekstin ja antoi kommentteja kirjoitusvirheista. Oikolukija
luki ainoastaan kohdetekstia ja antoi palautetta kieliopista eika ottanut kantaa sii-
hen, vastaako kohdeteksti lahdetekstin sisaltoa. Han ei siis tarkistanut termien
vastaavuutta lahdetekstista eika terminologiaa. Kaannos oli kokonaisuudessaan
meidan vastuullamme. Olemme pyrkineet kayttdamaan luotettavia lahdemateriaa-

leja seka sanakirjoja.

Tekstin korjauksen jalkeen pidimme palaverin tydelamanohjaajan kanssa ja ky-
syimme mielipidetta kaannoksesta. Hanen mukaansa otsikot on hyva kirjoittaa
seka arabiaksi etta suomeksi, koska se auttaisi myos suomenkielista opettajaa
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hahmottamaan, mita ohjeita on kdannetty. Jos huoltaja tarvitsee esimerkiksi apua
ainoastaan poissaolojen merkitsemiseen, niin opettajan on helppoa tulostaa se
osa kaannoksesta, eika tarvitse antaa koko ohjetekstia huoltajalle.

Ohjaajan ja oikolukijan kommentit olivat hyodyllisia. Korjasimme tekstia ja muok-
kasimme myo0s tydelamanohjaajan ehdotuksen mukaan kaannosta, joissa otsikot
on Kirjoitettu arabiaksi ja sulkuihin suomeksi. Tama lisays laajensi kaannok-
semme hyodyllisyytta ja kaytannollisyytta.

5.7 Aikataulutus

Kevaalla 2021 aloitimme ideapaperin laatimisen ja esittelimme sen toukokuun
seminaarissa. Kesalla 2021 perehdyimme aiheeseen ja lahdekirjallisuuteen. Syk-
sylla saimme tyoelamanohjaajan, joka toimii opettajana Soukan koulussa ja alle-
kirjoitimme opinnaytetyosopimuksen. Syksylla 2021 osallistuimme opinnaytetyo-
seminaareihin kuulijan roolissa ja esittelimme oman opinnaytetydmme suunnitel-
man lokakuun opinnaytetydseminaarissa. Marras- joulukuussa jatkoimme lahde-
kirjallisuuteen perehtymista ja opinnaytetydomme teoriaosan kirjoittamista seka

aloitimme varsinaisen kaannostyon.

Vuonna 2022 tammikuussa ja helmikuussa jatkoimme kaannoksen tekemista ja
osallistuimme opinnaytetyOprosessiin kuuluviin seminaareihin. Maaliskuussa-
kaantamisen jatkaminen ja osallistuminen kirjoitusprosessi jatkui kdannosproses-
sin kuvauksen kirjoittamisella ja analysoinnilla. Toukokuussa 2022 luovutimme
kasikirjoituksen. Syys-lokakuussa 2022 viimeistelimme raporttia ja kaannosta.
Luovutimme valmis opinnaytetyomme esitarkistukseen 24.10.2022. Osallis-
tuimme marraskuun julkaisuseminaariin ja prosessin viimeisessa vaiheessa on

opinnaytetyon ja kypsyysnaytteen arviointi.
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5.8 Haasteet

Isoin haasteemme oli lahtotekstin ymmartaminen. Teksti on tekstilajiltaan infor-
matiivinen, joten siina on paljon tietoja ja ohjeita, jotka liittyvat teknologian eri-
koisalaan. Tallaisen tekstin kdantamiseen kaantajalla on oltava erikoisosaa-
mista ja tuntemusta teknologiaan molemmilla kieliparilla. Kdantamisprosessin
aikana haasteita ilmeni monissa eri kohdissa. Haastavaa oli esimerkiksi [ahde-
tekstin lauseiden tarkoituksen ymmartaminen, kaannetyn tekstin asettelu ja kie-

liopin seka sanajarjestyksen erot suomen kielen ja arabian kielen valilla.
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6 POHDINTA

Oppinaytetydbmme aihe on kaantaa peruskoulun Wilman kayttdohje arabiankieli-
sille huoltajille. Aihe kiinnosti meita, silla se on ajankohtainen ja tarkea koulun ja
kodin valisen yhteydenpidon kannalta. Olemme monesti tulkanneet huoltajille,
jotka eivat osaa kayttda Wilmaa ollenkaan. Tavoitteenamme oli luoda helppolu-
kuinen ja kattava kayttoohje arabiankielisten huoltajien kayttoon. Wilman verkko-
palvelu on kovassa kaytossa kouluissa, ja se on tarkea tyokalu kodin ja koulun
valisessa yhteydenpidossa. Kaannostydomme on hyddyllinen arabiankielisille
huoltajille, silla kdannosmateriaalissa on kattavasti tietoa Wilman kaytosta. Wilma
kaytetaan lahes joka paiva ja sinne merkitaan esimerkiksi tuntimerkinnat ja pois-
saolot seka tiedotetaan tarkeita asioita, kuten tulevat kokeet.

Wilman verkkopalvelu on tarkea tyokalu monessa nykyisessa koulussa. Digitali-
saation myo6ta kodin ja koulun valiselle viestinnalle ja tiedonkululle on tullut erilai-
sia sahkoisia vaihtoehtoja. Vuonna 2020 koronapandemia pakotti koululaiset eta-
opetukseen, jolloin ajantasaisen tiedonkulun merkitys kodin ja koulun valilla ko-

rostui.

Vanhemmat kohtaavat haasteita ymmartaa oppilaan koulun kannalta keskeiset
asiat, ja vanhemmilta jaavat tiedotteet ja esimerkiksi lapsille tarjotut tukitoimet
huomioimatta kielihaasteiden takia. Jos maahanmuuttajahuoltajan suomen kie-
len taito on heikko, Wilman kaytdssa voi olla haasteita. Tulkki voi tulkkaustilan-
teessa kaantaa Wilman kayttdohjeita huoltajalle suullisesti, mutta suullisesti
kaannettya versiota voi olla vaikea muistaa myohemmin. Kirjalliseen kdannok-

seen huoltajan on jatkossa helppo palata.

Tekemastamme kaannoksesta hyotyvat myos tulkit ja asioimistulkkauksen opis-
kelijat esimerkiksi heidan tyoharjoittelussaan ja tyoelamassa olevat tulkit, jotka
tekevat tulkkauksia kasvatus- ja opetusalalla. Kdannostydssamme on myos laaja
sanasto opetusalasta. Kdannoksessa olevaan sanastoon voi aina palata vaikka-
kin, jos Wilma poistuisi kaytosta kouluissa.
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Luovutamme tekemamme arabiankielisen Wilma-ohjeen tydelamayhteistyo-
kumppanimme Soukan koulun kayttoon, ja koulu voi itse paattaa materiaalin kay-
tosta. Tuottamamme materiaali on sahkdinen, joten sen voi tulostaa paperisena
tai lahettaa huoltajille sahkdisesti. Haluamme, ettd mahdollisimman moni hyatyisi
kaannoksestamme, joten aiomme julkaista kdannoksen myods verkkoversiona,
jotta kdannods on laajemman yleison kaytettavissa. Talla tavalla voimme taata
sen, ettd kdanndksemme on kaytettavissa ympari Suomen ja siita hyotyvat ara-

biankieliset vanhemmat muuallakin kuin Soukan koulussa.

Opinnaytetyoprosessi oli pitkd ja opettavainen. Opimme kaantamisen eri teori-
oista ja strategioista ja miten niita tulee soveltaa eri tekstien kayttotarkoitukseen.
Opimme myds sen, miten tunnistaa luotettavia ja epaluotettavia lahteita toisis-
taan. Meidan sanasto-osaamisemme kasvatus- ja opetusalasta kasvoi ja saimme
myos lisaa tietoa teknologian terminologiasta. Meidan tyoskentelytaitomme ke-
hittyivat prosessin aikana ja jos vastaamme tydelamassa tulee samankaltainen
kaannosprojekti, tedamme, miten lahestya tyota ja tunnemme taman kaltaisen

projektin eri tydvaiheet.

Kaantaminen vaatii paljon tyota ja tarkkaavaisuutta. Totesimme, etta kaantgja ei
voi ottaa mita tahansa toimeksiantoa, johon hanella ei ole tarpeeksi tietoa ja
osaamista. Joidenkin tekstien kohdalla on oltava erikoisalan tuntemusta entuu-

destaan, muuten kdantaminen menee lilan hankalaksi.



25

LAHTEET

Aaltonen, S.(toim.), & Siponkoski, N.(toim.), & Abdallah K. (toimi.). (2015).
Kaannetyt maailmat: Johdatus kdannostehtavaan

Hallintojarjestelmaa koskevat ohjeet. Saatavilla. 24.11.2010
https://www.eiopa.europa.eu/sites/default/files/publicati-
ons/eiopa_guidelines/eiopa_guidelines_on_system_of_gover-
nance_fi.pdf

https://www. finlex.fi/fi/laki/ajan-
tasa/2003/200304237search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%
5D=kielilaki#L1P9

https://www.stat.fi/tup/maahanmuutto/maahanmuuttajat-vaestossal/vieraskieli-
set.html

Jyvaskylan Lyseon lukio. Tekstilaji ja tekstityyppi. https://peda.net/jao/ly-
seo/isac/solal/finnish/pre-ib2020-raili/tjt

Karjalainen, A. L. (2013). Kirjoittamalla lisaa itseymmarrysta. Mielenter-
veys 52(3), 1-15.

Karvinen, I. (2015). Tutkiva kehittaminen tyoelamayhteistyona — esimerkkina
terveysalan ylemmat tutkinnot. Teoksessa R. Gothoni, S. Hyvari, M.
Kolkka, & P. Vuokila-Oikkonen (toim.), Osallisuutta, oppimista ja ar-
viointia. Diakonia-ammattikorkeakoulun TKI-toiminnan vuosikirja
2015 (s. 207-222). (Diakonia-ammattikorkeakoulun julkaisuja. B
Raportteja 60). Diakonia-ammattikorkea-
koulu. http://urn.fi/lURN:ISBN:978-952-493-233

Kaski, M., Manninen, A., & Pihko, H. (toim.). (2012). Kehitysvammaisuus (5. uud.
p.). Sanoma Pro.

Kieliverkosto. (11.10.2018). Kansoja yhdistava ja erottava arabia. Saata-
villa https://www .kieliverkosto.fi/fi/journals/kieli-koulutus-ja-yhteis-
kunta-lokakuu-2018/kansoja-yhdistava-ja-erottava-arabia

Kieliviesti. (11.05.2019). Arabian kieli ja sen kirjaimistoa. Saatavilla https:/kieli-
viestii.fi/arabien-kieli-ja-sen-kirjaimisto

Koskinen, K., & Vuori, J., & Lehminen, K. (toim.).



26

Kotoutuminen. Kotoutumisen edistamisen vaikuttaa myds muu lainsaadanto.
Saatavilla 16.10.2021 https://kotoutuminen.fi/muu-lainsaadanto

L 1386/2010. Laki kotoutumisen edistamista. 30.12.2010. https://www.fin-
lex_fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101386

L 423/2003. Kielilaki. 6.6.2003/423. https://www.finlexfi/fi/laki/ajan-
tasa/2003/200304237search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%
5D=kielilaki#L1P9

L 434/2003. Hallintolaki. 6.6.2003. https://www.finlex.fi/fi/laki/ajan-
tasa/2003/20030434#a434-2003

Lahdetekstin analyysi kaantajan tyokaluna. Aineistona Ljudmila Ulickajan ro-
maani Zelenyj sater. Saatavilla 1.11.2015
https://erepo.uef.fi/bitstream/han-
dle/123456789/16038/urn_nbn_fi_uef-20160018.pdf?se-
quence=1&isAllowed=y

Oikeusministerio (i.a.). Mita kielelliset oikeudet ovat ja kenelle he kuulu-
vat? Saatavilla 14.10.2021 https://oikeusministerio.fi/docu-
ments/1410853/4734397 /kieliesite _suomi_web.pdf/beb9d3bf-1a36-
4f83-8863-ef9cd4e34460/kieliesite_suomi_web.pdf.pdf/kieli-
esite_suomi_web.pdf?t=1541426157000

Shuttleworth, Mark & Cowie, Moira (1997): Dictionary of Translation Studies.
Manchester, Iso-Britannia. St Jerome Publishing.

Terveyden ja hyvinvoinnin laitos. Kotoutuminen ja osallisuus. Saatavilla
15.10.2021 https://thl.fi/filweb/maahanmuutto-ja-kulttuurinen-moni-
naisuus/kotoutuminen-ja-osallisuus

Tieteen termipankki. Kaannostiede. Saatavilla 14.10.2021

Tiittula, L. 2014. Johdatusta kaantamiseen ja kdannostieteeseen. Saatavilla
4.1.2021. http://docplayer.fi/21520733-Johdatusta-kaantamiseenja-
kaannostieteeseen.html

Tilastokeskus. (i.a.). Ulkomaalaistaustaiset. Saatavilla 2.10.2021
https://www.stat.fi/tup/maahanmuutto/maahanmuuttajat-vaes-
tossa/ulkomaalaistaustaiset.html

Tilastokeskus. (i.a). Vieraskieliset. Saatavilla 7.11.2022



27

Tuominen, T. (6.11.2012). Kdannosprosessi [PowerPoint-diat).
https://diakle.diak.fi/pluginfile.php/178925/mod_folder/con-
tent/0/Kaannosprosessi_Tiina%20Tuominen.pdf?forcedownload=1

Vehmas-Lehto, I. 1999. Kopiointia vai kommunikointia? johdatus kdannosteori-
aan. 2. painos Helsinki. Finn Lectura

Visma. Lukio. Saatavilla. 10.10.2021 https://www.visma.fi/wilma/

Visma. Perusopetus. Saatavilla. 10.10.2021 https://www.visma.fi/wilma/

Visma. Varhaiskasvatus. Saatavilla 10.10.2021 https://www.visma.fi/wilma/var-
haiskasvatus/

Visma. Wilman etusivu. Saatavilla 10.10.2021 https://www.visma.fi/wilma/

Wilma. Wilma pahkindkuoressa. Saatavilla. 2021 https://www.visma.fi/wilma/pri-

mus/



28

LITE 1. Wilman kayttoohje

1 Navigointi Wilmassa ja pieni Wilma-sanasto

Kirjautumisen jalkeen avautuu sivuy, jota kutsutaan etusivuksi tai aloitussivuksi. Télle sivulle on
koottu kaikki ajankohtainen: uusimmat viestit ja tiedotteet, tydjarjestys, kokeet, laksyt seka sel-
vittimattomat poissaolot. Jos tunnukseesi on yhdistetty useampia lapsia, avautuu yksinkertaisempi
yhteenvetondkym4, jossa jokaista lasta kohden on oma laatikkonsa. Lapsen nimi on linkki lapsen
tietoihin.

Svenska English Marko Mallila 2 N\ '

Tuki Hakemukset ja paatokset Tulosteet Kyselyt Kurssitarjotin Lisdd v

Oma etusivu

Tervetuloa! esimerkkiian yisaste, huoltaia Edellinen kayntisi oli 27.5.2015 klo 15:38
Kurssit jaksossa Pikaviestit
Kemia KE3: Kemia Kotitehtavat 27.5.: Kertaa kokeeseen! Tee loput lisstehtavat Opettaiille . T
sinulle on EIEEERTED)-
Matematiikka MAG6: Matematiikka 9k wotitehtavat 26,5, =18, teht, 27-25 Opettajille

Tietotekniikka vAT6: Tietojenkasittely6 Opettajille & Kirjoita uusi viest

Tulevat kokeet
- Pe 29.5.2015 Kemia

Tyojarjestys tanaan
08:00 Tietotekniikka.1 ~ JAA YA402atk
os:45 9A/9B/9C/9D
09:00 Kemia 9C KEM YA403luo
- Valinnaisaineet toistaiseksi 09:45

Kurssitarjotin

10:00 Matematiikka 9C  JAA YA109mat

Tiedotteet

- Tutustuminen Mallilan lukioon ja esivalinnat s.5.z2015 -
TIimoitukset

- Teatteriin, "lloiset lesket” 16.4. 12.3.2015 Hakemukset ja paatokset

Avoimia: 1
Linkit
Peda.net Huollettavasi tiedot

Jos Wilman viimeisimmassa paivityksessa tuli sellaisia uusia ominaisuuksia, joista kdyttdjan on
hyva tietda, aukeaa ruudulle ponnahdusikkuna, jossa toimintoja esitelldan. Voit sulkea ruudun oi-
kean ylanurkan rastista - saat sen auki myéhemmin ikkunan oikean ylanurkan jakoavainkuvaketta
klikkaamalla.

Sinisessa ylapalkissa on linkit tdrkeimpiin toimintoihin. Loput toiminnot 16ytyvat Lisdaa- valikosta.

Voit siirtda hiirella vetamalla itsellesi tarkeat toiminnot ylapalkkiin ja tarpeettomat Lisaa- valik-
koon. Samalla tavalla voit muuttaa ylapalkin toimintojen jarjestyst3, ja siirtaa eniten kayttamasi toi-
minnot itsellesi luontevimpaan paikkaan.

Eri kouluilla on kdytdssa eri toimintoja, joten alakoululaisen sivulla valikko nayttaa erilaiselta kuin
lukiolaisella.
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Kokeet Tiedottest  Tuntimerkinnat

Kokeet

b Svenska English Marko Mallila 2 3 0

Opetussuunnitelma Lisa3 v Kurssitarjotin  Kyselyt Lisdd v

Lomakkeet Opettajat

Edellinen kayntis

Edellinen kayntisi oli Herkilokiinta Opetussuunnitelma

Henkilékg nta Kirjasto

¥

Huoneet Tiedotteet

Voit siirtdd myds etusivun laatikoita siten, ettd eniten kdyttdmasi toiminnot ovat ruudun yldosassa
ja kaytettavissa ilman sivun vieritystd. Harvemmin kdyttdmasi toiminnot voit vetda ruudun alareu-
naan. Ruudun vasen reuna on aina kahden palstan levyinen, oikea reuna yhden palstan.

Pikaviestit {b

Kirjoita uusi viesti
Marko Mallila & A\ @

e - Omaan tunnukseen liittyvia asioita hallitaan jakoavainkuvaketta klikkaamalla.
e - Henkilokuvaketta klikkaamalla voit liikkua lastesi nakymien valilla.
e - Wilmasta kirjaudutaan ulos punaista sulkemiskuvaketta klikkaamalla.

Koska Wilmaa kaytetdan kaikilla kouluasteilla esiopetuksesta korkeakouluihin, on ter-
mistossa jouduttu tekemdian muutamia kompromisseja.

Opiskelija-sanaa kdytetdan Wilmassa myds perusopetuksen oppilaista. Luokanvalvoja-sanaa
kaytetddan myos alakoulun luokanopettajista.

Kurssi tarkoittaa perusopetuksessa oppiaineen sitd osuutta, joka oppilaan tulee suorittaa tietyn lu-
kukauden tai jakson aikana. Esim. matematiikasta voi olla lukuvuoden aikana kaksi kurssia, syyslu-
kukauden osuus ja kevatlukukauden osuus. Ryhma tarkoittaa tietyn oppiaineen opetusryhmaa.
Ryhmassa voi olla mukana luokan kaikki oppilaat, osa luokan oppilaista tai ryhma voi olla koottu
eri luokkien oppilaista. Eri aineissa voi olla erilaiset ryhmat.

Jakso on lukuvuoden osa. Jakson ajan noudatetaan samaa lukujarjestysti, ja jakson paitteeksi anne-
taan todistus jakson aikana opinnoista. Perusopetuksessa jaksoja on yleensa kaksi: syyslukukausi ja
kevatlukukausi. Lukiossa ja ammatillisessa koulutuksessa jaksoja tapaa olla useampia.

Opintoviikko tarkoittaa perusopetuksessa oppiaineiden vuosiviikkotuntimaaraa. 1 ov tarkoittaa,
ettd ainetta opetetaan télla lukukaudella keskimaarin yksi tunti viikossa.

Kaytdannossa se voi tarkoittaa, ettd syksylld opetetaan 2 tuntia viikossa ja kevaalla ei
lainkaan. Lukiokoulutuksessa 1 ov tarkoittaa yhta kurssia.

- Tyojarjestys tarkoittaa lukujarjestysta. Oppilaitoksissa tehddan nykyaian paljon muutakin kuin lue-
taan.
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2 Yhteydenpito ja paivittdiset toiminnot

2.1 Opettajien ja henkilokunnan yhteystiedot

Opettajaluettelo avautuu klikkaamalla Opettajat-linkkia, joka nakyy joko sivun sinisessa ylapalkissa
tai sen oikeasta reunasta avautuvasta Lisaa-valikosta.

Opettajan nimen perassa on hanen lyhenteens3, jota kdytetdan mm. tydjarjestyksissa tilan
sdastamiseksi. Lyhenteen perassa on viestikuvake, jos opettajalle voi lahettaa viestin Wilmassa.
Merkinta lv: 7A tarkoittaa, ettd opettaja on 7A-luokan luokanvalvoja. Lukko-kuvake tarkoittaa, etta
opettajan tyojarjestys ei ole nakyvissa Wilmassa.

Opettajat

Esimerkkilan ylaaste

A Abuja Alaya-Aram ABU Viesti Islam, ranska, ven3aja, suomi toisena kielend -opetus
G Goteborg Géran GOR @ Viesti Lehtori, puh. t6ihin: (01) 123 4568 |v: 2

H Hookaksoo Henna H20 viesti Lehtori, puh. téihin: (01) 123 4569 virkavapazlla

J Jakokulma Jaakko JAA Viesti Matematiikan lehtori |v: sC

K Kanteletar Kaija KAN Aidinkielen ja kirjallisuuden lehtori 1v: 78

2.2 Omien yhteystietojen paivitys

Voit muuttaa Wilma-tunnukseesi liittyvan nimen, sahkopostiosoitteen ja puhelinnumeron I[lmoitus-
asetukset-sivulla, joka aukeaa ikkunan oikean ylanurkan jakoavainkuvakkeen kautta. Muut yhteys-
tietomuutokset paivitetadn Lomakkeet-sivun yhteystietojen paivityslomakkeella.

2.3 Viestit

Pikaviestit ovat Wilman sisalla kulkevia viesteja. Voit lahettad Wilman kautta viesteja koulun opet-
tajille ja henkilokunnalle.

Sinulle saapuneesta uudesta viestista ndkyy ilmoitus Wilman etusivulla. Voit lukea viestit klikkaa-
malla vihreda X uutta viestia -linkkia. Voit tilata tiedon saapuneista, lukemattomista viesteistd myds
sahkopostiisi [lmoitusasetukset-sivun kautta.

Viesti aukeaa sen otsikkotietoa klikkaamalla. Pikaviestin on jaettu valilehdille Saapuneet, Arkisto,
Lahetetyt ja Luonnokset. Nama vastaavat kutakuinkin sahkopostin hakemistoja silla erotuksella,
ettd Wilmassa viestin alkuperainen lahettdja maarittda sen, mihin hakemistoon viesti lukemisen
jalkeen paityy.

e - Joslahetét viestin opettajalle, ja hdn vastaa siihen, tulee opettajan vastaus ensin Saapu-
neet-valilehdelle.

e - Kun olet lukenu viestin, se siirtyy Lahetetyt-valilehdelle, koska sina olet viestiketjun aloit-
taja.

Jos saamasi posti on ns. ryhmapostitus, eli lahetetty vaikkapa luokan kaikille huoltajille,
saattaa sinulla olla kaksi vastaamisvaihtoehtoa. Voit vastata joko
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yksityisesti suoraan lahettdjalle (sahkopostin "reply”-toiminto) tai pikavastauksena, jolloin kaikki
muutkin vastaanottajat nakevat vastauksesi (sahkopostin "reply all" -toiminto).

Lnkuntapalva ¥ Vastaa ¢ Viestitoiminnot =1 Tulostettava versio

Lahettaja: Mallila Marko, SC

VatEanot Aineisto Aune (AUN), Bakteeri Bamsse (SA.&.Q,"Ada.mo.w Antonio, 7l.-\,
Ala-Tauriala Alpo, 7A, Elers Elsa, 7A, ... NSytd kaikki vastaanottajat

Lahetetty: 5.10.2010 klo 15:16

Vastauksia: Ei vield yhtaan

Vaihdoimme Ilkan kanssa vuorot keskenamme, koska Ilkalla on hammaslaakari maanantaina
ja minulla keskiviikkona.

Pikavastaus Haluatko vastata vain lahettajalle? [MELREERERETE

Pikavastauksesi nakevat viestin I3hettdja ja vastaanottajat.
AWl = A B
EE==s B QO Edas 95Q

B I U & X g =

Jos muut saavat ndhda vastauksesi, kirjoita se suoraan Pikavastaus-ruutuun ja klikkaa sitten Laheta
vastaus -painiketta.
Jos vastauksesi on tarkoitettu vain viestin lahettajalle, klikkaa ikkunan oikean reunan Vastaa erilli-

sena viestina lahettajalle -linkkia tai pikavastausruudun Haluatko vastata vain lahettdjalle? -link-
kia.

Viestien hallinta

e - Viestejd poistetaan rastimalla ne viestiluettelosta ja klikkaamalla sitten Poista valitut -
painiketta.

e - Arkistoi valitut —-painikkeen klikkaaminen taas piilottaa viestit Saapuneet-kansiosta,
mutta ne sailyvat luettavissa Arkisto-valilehdella.

e - Pitkista viesteistd kannattaa tallentaa luonnos klikkaamalla Tallenna luonnos - paini-

ketta. Luonnokset eivat ole kdytdssa Pikavastaus-toiminnossa.

Huomioitavaa: kun oppilas vaihtaa koulua esim. alakoulusta ylakouluun ja kun oppilas
lahtee koulusta esim. paattaessaan peruskoulun, Wilman viestihistoria hanen kohdallaan
katoaa nakyvistd, kun vanha koulu siirtaa oppilaan arkistoon. Muista siis tallentaa mahdol-
liset tarkeat viestit Wilmasta myds muualle ennen tata. Vaikka oppilas siirtyisi espoolai-

selta alakoululta espoolaiseen ylakouluun, alakoulun aikaiset viestit eivat siirry mukana
uuteen kouluun.
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2.4 Kotitehtdvat ja tuntien aiheet

Etusivun Opinnot tassa jaksossa -osissa kerrotaan, mita aineita tai kursseja oppilas opiske-
lee juuri talla hetkella. Jos osio on tyhja, ei koulu ole viela julkaissut naita tietoja Wilmassa.
Aineen nimen perassa kerrotaan viimeisimmat kotitehtavat.

Aineen nimea klikkaamalla paaset sivulle, jossa kerrotaan myos aiemmat kotitehtavat, op-
pituntien aiheet sekd menneet ja tulevat kokeet.

Opinnot tassa jaksossa

Kemia K : Kemia Kotitehtavat 2.5.: s. 61, teht. 33, 4 - 5 ja 12

Matematiikka MA6: Matematiikka 9k «otitehtavat 26.5.: .18, teht. 27-229 + lisatehtava 3b

w

Tietotekniikka vAT6: Tietojenk3sittely6

Kotitehtavat
Pvm ¥ Kotitehtavat

02.05.2015 s. 61, teht. 33,4 -5ja 12

27.04.2015 Kertaa kokeeseen! Tee loput lisdtehtavat. Muista viivotin!
22.04.2015 s. 56 - 58 + taulukko s. 12

17.04.2015 Monisteesta kohdat 2 - 8

=, Tulosta

2.5 Poissaolot ja opettajan palaute: tuntimerkinnat
Opettajat kirjaavat Wilmaan poissaolot sekd muun palautteen koulutyosta. Poissaolot ja

palaute nakyvat Wilmassa Tuntimerkinnat-sivulla. Poissaolojen selvitys (ei kdytossa kaikilla kou-
luilla)

e - Jos oppilaalla on selvittimattomia poissaoloja, on etusivun yldlaidassa ilmoitus niista.
e - Klikkaa vihreaa X tuntimerkintaa -linkkia. Avautuu poissaolojen selvityssivu. Kun viet

hiirikursorin poissaolomerkinnan paalle, ndet minka aineen ja kenen opettajan
tunnista on kyse.
e - Poissaolo selvitetdan tippaamalla joko Kaikki X merkintaa -kohta tai tippaamalla

Vain valitsemasi tuntimerkinnat -kohta ja rastimalla selvitettavat poissaolot yhteenveto-
osiosta.
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Tervetuloa!

Edellinen kayntisi oli 1.5.2015 klo 9:51

Marko Mallila on saanut R SRR RGIEER, jotka on selvitettava.

Seuraavat opiskelijan tuntimerkinnat ovat vield selvittamatta:

Paivamaara 8 9 10 11 12 13 14 15 Yhteensa

To 30.4.2015 2
O

Ma 27.4.2015 1

3

Huomioita

Yhteensa

Selvita:

() Kaikki 3 tuntimerkintda @ Vain valitsemasi tuntimerkinnat
Syy:
Luvallinen poissaolo v

Lisatietoja:
|Marko oli...

- Valitse viela Syy-valikosta poissaolon syytd parhaiten kuvaava vaihtoehto ja anna tarvit-
taessa Lisdtietoja-kohtaan jokin vapaamuotoinen selvitys.

e - Klikkaa lopuksi Tallenna selvitys —painiketta.

Aiemmat poissaolot ja opettajan palaute
- Tarkastele tuntimerkintoja -sivulta ndet aiemmat merkinnat seka ne poissaolot, joita

ei tarvitse erikseen selvittda. Merkinnat voivat olla positiivisia tai negatiivisia, "risuja” tai
"ruusuja”.

Tuntimerkinnat

Selvitd tuntimerkintéjd RERCECERTLdnE -l Imoita poissaolosta

Aikavali: Lukuvuosi v

Paivamaara 8 9 10 11 12 Yhteensa Huomioita
Ma 11.5.2015 K_f‘&@l_‘fe.&t.i. 1: »O\pettaja |6ysi kaupan pihasta
poistuminen® REH
To 7.5.2015 KEM 1
Ti 5.5.2015 Keml 1: Bussi kuulemma mydhasss /KEM
Ma 27.4.2015 cos 1
Hyvd 1: Nosteli oma-aloitteisesti pystyyn
A 22 12013 vilituntiksytss?! tuulen kaatamia pyéria. /OPO
Yhteensd 2
Poissaoloilmoitus
[ ]

- Ilmoita poissaolosta -sivu on tarkoitettu ensisijaisesti akuuttien sairaspoissaolojen il-
moittamiseen. Voit ilmoittaa saman paivan poissaolosta arkisin klo 12 asti, tai seuraavan
paivan poissaolosta klo 12 jalkeen, sunnuntaista torstaihin. Maanantain poissaolosta voi
siis ilmoittaa aikaisintaan sunnuntaina klo 12.

- Etukateen tiedossa olevat tulevien viikkojen poissaolot ilmoitetaan suoraan opettajalle
tai muulla koulun ohjeistamalla tavalla.



e - Pidempii poissaoloja varten anotaan lupa koulun ohjeistamalla tavalla. 4.6

Tyojarjestys
Kuluvan paivan tyojarjestys nakyy Wilman etusivulla.
Klikkaamalla Tyojarjestys tdndan -otsikkoa avautuu koko viikon tydjarjestys.

Aineen/kurssin nimi on linkki sen kotitehtaviin ja kokeisiin.

TyGjarjestys tﬁg&én

08:00 Uskonto 9C

S:4

09:00 Matematiikka JAA YA109mat
10:45 9C

34

Opiskelijan tyojarjestys

< 14.05.2015 P 2. jakso (2.1. - 1.6.2015) ~

Uskonto : S ¢ Yhteiskuntaoppi POH

09:00 08:30-09:00 1/2 wvt

Luokanvalvojan vartti 24 opiskelijaa cninen tys,

Matematiikka JAA YA109mat ;
nainen.1

s Tydjarjestys: Yildaste 2014-15

3: Tietotekniikka.1

*******

Yhteiskuntaoppi POH Matematiikka JAA YA109mat

Menneita ja tulevia viikkoja voi selata tydjarjestyksen ylapuolella ndkyvan kalenteripainikkeen tai

nuolien avulla.

Tyo6jarjestyksen voi tulostaa tai ldhettda kalenteriohjelmaan Tulosta- ja iCalendar-linkkien kautta.

Saat lisatietoja aineista ja muista merkinnoista viemalla hiirikursorin tunnin paalle. Aineet/kurssit

esitetddn koulun valinnan mukaan joko koko nimilla tai lyhenteina. Opettajan lyhenne on linkki
opettajan tietoihin, opetustilan lyhenne vastaavasti sen tietoihin.
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3 Arviointi

3.1 Kokeet

Kokeet-toiminto on suunnattu peruskouluille ja muille oppilaitoksille, joissa kokeita pidetdan pitkin
lukuvuotta ja normaalien oppituntien yhteydessa. Lukiot eivat yleensa kayta toimintoa. Lukion koe-
viikon aikataulut kayvat ilmi ty6jarjestyksesta.

Tulevat kokeet

Tulevat kokeet ndakyvat etusivulla omassa laatikossaan. Etusivulla ndytetadn seuraavan kymmenen
paivan aikana pidettavat kokeet.

Kaikki tulevat kokeet nakyvat Kokeet-sivulla, jonne on linkki sinisessa ylapalkissa. Kunkin aineen
tulevat ja menneet kokeet nakyvat aineen omalta sivulta, johon on linkki mm. etusivun Opinnot
tassa jaksossa -laatikossa seka tyojarjestyksessa.

Menneet kokeet
e - Menneet kokeet nakyvat Kokeet-sivulla omalla vélilehdellaan.
e - Koearvosanoista voi tilata ilmoituksen sahkopostiin: Klikkaa etusivun

jakoavainkuvaketta, valitse [Imoitusasetukset ja rasti koearvosanat kohdasta Kootut
ilmoitukset.

e - Kokeet kuitataan ndhdyksi rastimalla Menneet kokeet -sivulla kohta Nahty.

Pikaviestit Tydjarjestys  Suoritukset Tuntimerkinnat  Tuki

Oma etusivu » Kokeet

Kokeet
Nahty Pvm Opettaja Koe Arvosana  Lisatiedot
&l Pe Atomin rakenne ja sidokset : 8V Sekoitkohan nyt
29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia = jalokaasut ja halogeenit?
Ti . RUA Ruotsi A1 RUAG : Ruotsi -
12.5.2015 998 Al 9k i
Ma Kasvisolun rakenne : BI
O 4152015 H29 Biologia BIS : Biologia 8

3.2 Todistus arvosanat ja arvosanahistoria
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Todistusnumerot ja alaluokkien sanallinen lukukausiarviointi ndkyvat Wilman Suoritukset- sivulla,
jonne on linkki etusivun sinisessa ylapalkissa. Toiminto ei ole kdytossa kaikilla kouluilla. Oletuk-
sena ndytetdan vain ainetaso. Ndet kunkin aineen arvosanahistorian klikkaamalla +-merkkia aineen
nimen edessa. +-merkin takaa avautuu myo6s mahdollinen opettajan vapaamuotoinen palaute.

Joissain kouluissa Wilmassa on esilla ja tulostettavissa myos epavirallinen todistus. Jos todistus on
huoltajien nahtavissa, 16ytyy se sinisen ylapalkin Tulosteet-kohdasta.

Pikaviestit T LIS Kokeet  Tuntimerkinnat  Tuki  Tulosteet

Oma etusivu » Suoritukset

Suoritukset

Oppimaara tai kurssi Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaiva Opettaja

= Aidinkieli ja kirjallisuus 9 Kiitettava

= Suomen kieli 9 Kiitettava
ALl Suomen kieli 7s 9 Kiitettava 17.12.2012  Runar Runola

= AIZ Suomen kieli 7k 9 Kiitettava 25.05.2013  Runar Runola

Olet kehittynyt kirjoittajana valtavasti tdmén lukuvuoden aikana.

A12 Suomen kieli 8s 8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
Al4 Suomen kieli 8k 9 Kiitettava 31.05.2014  Aune Aineisto
AIS Suomen kieli 9s 9 Kiitettava 21.12.2014  Aune Aineisto
416 Suomen kieli Sk 8 Hyva 27.05.2015  Aune Aineisto
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LITE 2. Wilman kayttoohjeen kaannos

Ayl AL Wilma Lebid geall o pladi 48, )k

Olollasaally 8o Ly lekd § Jal 1
(Navigointi Wilmassa ja pieni Wilma-sanasto)
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Tuntimerkinnat

ECERURRIGERRBRGEN Tarkastele tuntimerkinto)d ERUGIERTRIETEREEE)

Aikaval: Lukuvuosi »

Paivamaara 8 9 10 11 12  Yhteensa Huomioita
Koulual It 1: Opettaja 16ysi kaupan pihasta

Ma 1152015 e ;
To 7.5.2015 KEM 1
T 5.5.2015 xemi 1: Bussi kuulemma myShasss /KEM
Ma  27.4.2015 [ cos | 1

Hyva 1: Nosteli oma-aloitteisesti pystyyn
Pe 24.4.2015 vilituntikiytss? tuulen kaatamia pyoris.
Yhteensd 2
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Pikaviestit

Tuntimerkinnat

Oma etusivu » Suoritukset

Suoritukset

Oppimaara tai kurssi

= Aidinkieli ja kirjallisuus
S Suomen kieli
All Suomen kieli 7s

= Al2 Suomen kieli 7k

Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaiva Opettaja

Olet kehittynyt kirjoittajana valtavasti tdman lukuvuoden aikana.

Al3 Suomen kieli 8s
Al4 Suomen kieli 8k
AlS Suomen kieli 9s

Al6 Suomen kieli Sk

Tuntimerkinnat

Selvitd tuntimerkintd)a

Alkavali: Lukuvuosi «

Paivamaara 8

Ma  11.5.2015 1
poistuminen®

To 7.5.2015

Ti 5.5.2015 kem!

Ma 27.4.2015

Pe 24.4.2015

Yhteensd

Tarkastele tuntimerkinto)a

9 Kiitettava
9 Kiitettava
9 Kiitettava 17.12.2012  Runar Runola
9 Kiitettava 25.05.2013  Runar Runola
8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
9 Kiitettava 31.05.2014  Aune Aineisto
9 Kiitettava 21.12.2014 Aune Aineisto
8 Hyva 27.05.2015  Aune Aineisto
Iimoita poissaoclosta
9 10 11 12 Yhteensa Huomioita
1: Opettaja 16ysi kaupan pihasta
REH
KEM 1
1: Bussi kuulemma myohasss /WEM
 cos | 1
Hyva 1: Nosteli oma-aloitteisesti pystyyn
!M‘mﬂ tuulen kaatamia pyéris. /OPO
2
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Pikaviestit

Tyo)ar)estys

Suoritukset

Tuntimerkinnat T

Oma etusivu » Kokeet

Kokeet
Menneet
Nahty Pvm Opettaja Koe Arvosana  Lisatiedot
A 2} Atomin rakenne ja sidokset : 8V Sekoitkohan nyt
29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia > jalokaasut ja halogeenit?
Ti RUA Ruotsi A1 RUA6 : Ruotsi
12.5.2015 2R A1 9k oY
= Ma Kasvisolun rakenne : BI
& 11.5.2015 129 Biologia BIS : Biologia o
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Pikaviestit Ty6jarjestys Suoritukset Tuntimerkinnat Tuki

Oma etusivu » Kokeet

Kokeet

Ndhty = Pvm Opettaja  Koe Arvosana  Lisatiedot
e Atomin rakenne ja sidokset : 8. Sekoitkohan nyt
29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia > jalokaasut ja halogeenit?
Ti RUA Ruotsi A1 RUAG : Ruotsi
12.5.2015 SR A1 9k e
Ma Kasvisolun rakenne : BI
11.5.2015 129 Biologia BIS : Biologia o2
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(Omien yhteystietojen paivitys)

Olsliel doige IS o LBl 03y G9ASIVN donlly el o Lakd Gl daseid]l Olaghaall ps3 Ol oSey
Codod oyl Zlide Byguo e Hab (el dgz (§ 8IBWI el e g &I (Iimoitusasetukset) <llaid)
Ol glaall Codaxs §ylaiuwl dxiuay (Lomakkeet) whlaiwdl 3oy e @i 63 Juolgill Gloghas

Bl 2.3
(Viestit)

O 13] .l gally opalaall 1 Lald g3l 58 Ay o Ol iy Laled S0 s Jiliay 0555 dpygl] ol
dadle e 5L Dl 1,8 iSey okid (3 JoY dmisall § L Hlaisl (S35 gun e B Wy Pyl 03 3
Sl e G9ASIIN By JI ologlas e O iy s> ALy by (x Uutta viestid) 233 Oslly S
(IImoitusasetukset) whlaidl wilslic) doxae IS (po das 2,85 @ J5lioyllg Aol gl

eyl Candnyl (83,131 J3lan )l Lisgss Be e dauuiio §mmill Syl D)l Olgie e Sa0b duaid! Al )l zuds
OSep Euz 39SV bl e Emdl s o (38195 (¢S 0 85 guuneS A gl Jiluayllg Byoliall Jilusyll
Lgiehyd Ay ALyl 033 OB ddy I 98 duaidl Dlusl Juwye 4l (30,23l

(Saapuneet) 1))l docipe J1 Y9l Jhas dunydall Olgz dgade 35 (29 duydadl JI duad Dl Juoy3 137 .

13] Aaslyall Ty eyo 3l 4V (Lahetetyt) ysball Jslay)l doie I J855 (3 gar Ayl 85148 U6 (555 Lodis
o8 s &l 0585 0l (S cciall dudbs ygal slgl S Wl @3 Bl dnas ¢ Floz doyy S e oy elliog
Lol 353 O e .3,

o= 9l (toiminto-"reply" séhkdpostin) @b e Dbl Jusye JI 854e (Yksityisviesti) gass S .
S die gy yelay cllds o(Pikavastauksena) aow

.(toiminto-"reply" sahkdpostin) dduoI! Lyl ke



Pikaviestit INEBESYEE Suoritukset (okeet Tuntimerkinndt Tuki Tulosteet

Oma etusivu » Suontukset

Suoritukset
Oppimaara tai kurssi Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaiva Opettaja
= Aidinkieli ja kirjallisuus 9 Kiitettdva
=  Suomen kieli 9 Kiitettava
All Suomen kieli 7s 9 Kiitettava 17.12.2012  Runar Runola
= Al2 Suomen kieli 7k 9 Kiitettava 25.05.2013  Runar Runola
Olet kehittynyt kirjoittajana valtavasti tdman lukuvuoden aikana.
A13 Suomen kieli 8s 8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
14 Suomen kieli 8k 9 Kiitettava 31.05.2014  Aune Aineisto
15 Suomen kieli 9s 9 Kiitettava 21.12.2014  Aune Aineisto
16 Suomen kieli Sk 8 Hyva 27.05.2015 Aune Aineisto
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Pikaviestit TyG)arjestys Suoritukset Tuntimerkinnat Tuki

Oma etusivu » Kokeet

Kokeet
Menneet
Nahty = Pvm Opettaja Koe Arvosana  Lisatiedot
= e Atomin rakenne ja sidokset : 8. Sekoitkohan nyt
= 29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia > jalokaasut ja halogeenit?
Ti RUA Ruotsi A1 RUAG : Ruotsi
12.5.2015 2R Al 9k 8%
Ma Kasvisolun rakenne : BI
11.5.2015 H2° Biologia BIS : Biologia o2
elaoll clasdley bl 2.5

(Poissaolot ja opettajan palaute: tuntimerkinnat )

@ lasdeg Ol Slodle . dupall Jazs Lol SlasMadl G Lart laked (§ blad! LUS) el pss
(Tuntimerkinndt) oyl Sldle d=pe § leald § 859290 (el

(LoMall U5 § Ho550 18) CLsdl s Zlasil

L )l dmiall ol § elgsbinsd 8,20 o2 o) bl LIl 5 O 13

Cd 13] . oblad] s gl dine Zudl gw (X tuntimerkintdd) »a3Y1 0glll pasasl dedle tasly e Jars! .
NVISRIRVIRPY-1 S poydall w9 Ay 8oLl el (635 Bguw cobiadl ladle (Lo O gunlod! ) Covwo

093 ©ldle e Jaad (8l s of (tuntimerkintdd X) (X) dedle 5 8,88 Ao ,a0b wblal zladwb pgss .
Gl Gl Zlasl 0585 dodle lgde g 93 Wwussdd (Vain valitsemasi tuntimerkinnit) <ol Wybss digas
.ua:‘;LoJ‘ £y L}

Pikaviestit TyG)ar)estys Suoritukset Tuntimerkinnat Tuki

Oma etusivu » Kokeet

Kokeet
Nahty =~ Pvm Opettaja  Koe Arvosana  Lisatiedot
= 215} Atomin rakenne ja sidokset : 8v. Sekoitkohan nyt
=~ 29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia : jalokaasut ja halogeenit?
Ti RUA Ruotsi A1 RUAG : Ruotsi
12.5.2015 2R A1 9k s
Ma Kasvisolun rakenne : BI
11.5.2015 72° Biologia BIS : Biologia o2
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Tuntimerkinnat

ERMERULNINERSRRGEN Tarkastele tuntimerkinto)a Iimoita poissaolosta

Alkavali: Lukuvuosi «

Paivamaara 8 9 10 11 12 Yhteensd Huomioita

Ma 11.5.2015 E.Q’v.‘.u.l'_::.:ﬂ:.‘! l: ':O”pmja 16ysi kaupan pihasta

To 7.5.2015 KEM 1

Ti 5.5.2015 xkem? 1: Bussi kuulemma myShasss /KEM

Ma  27.4.2015 [ cos | 1

Pe 24.4.2015 Hyva 1: Nosteli oma-aloitteisesti pystyyn
MM tuulen kaatamia pyéris. /OPC

Yhteensd 2
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(Tyojarjestys)

Pikaviestit TyGjarjestys Suoritukset okeet Tuntimerkinnat

Oma etusivu » Suoritukset

Suoritukset

Oppimaara tai kurssi Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaiva Opettaja

= Aidinkieli ja kirjallisuus 9 Kiitettdava

= Suomen kieli 9 Kiitettava
All Suomen kieli 7s 9 Kiitettava 17.12.2012  Runar Runola

= Al2 Suomen kieli 7k 9 Kiitettava 25.05.2013  Runar Runola

Olet kehittynyt kirjoittajana valtavasti tdman lukuvuoden aikana.

Al3 Suomen kieli 8s 8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
Al4 Suomen kieli 8k 9 Kiitettava 31.05.2014  Aune Aineisto
AlS Suomen kieli 9s 9 Kiitettava 21.12.2014  Aune Aineisto
Al6 Suomen kieli Sk 8 Hyva 27.05.2015 Aune Aineisto
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Pikaviestit TyoGjarjestys Suoritukset Xokeet Tuntimerkinnat Tuki Tulosteet

Oma etusivu » Suoritukset

Suoritukset
Oppimaara tai kurssi Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaiva Opettaja
= Aidinkieli ja kirjallisuus 9 Kiitettdva
=  Suomen kieli 9 Kiitettava
All Suomen kieli 7s 9 Kiitettava 17.12.2012 Runar Runola
= Al2 Suomen kieli 7k 9 Kiitettava 25.05.2013  Runar Runola
Olet kehittynyt kirjoittajana valtavasti tdman lukuvuoden aikana.
413 Suomen kieli 8s 8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
Al4 Suomen kieli 8k 9 Kiitettava 31.05.2014  Aune Aineisto
15 Suomen kieli 9s 9 Kitettava 21.12.2014  Aune Aineisto
16 Suomen kieli Sk 8 Hyva 27.05.2015 Aune Aineisto
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Pikaviestit Ty6)ar)estys Suoritukset (okee Tuntimerkinnat Tuki

Oma etusivu » Kokeet

Kokeet
Menneet
Nahty = Pvm Opettaja Koe Arvosana  Lisatiedot
— e Atomin rakenne ja sidokset : 8V Sekoitkohan nyt
= 29.5.2015 KEM Kemia KE3 : Kemia > jalokaasut ja halogeenit?
Ti RUA Ruotsi A1 RUAG : Ruotsi
12.5.2015 2R Al 9k i
— Ma Kasvisolun rakenne : BI
B 11520154522 Biologia BIS : Biologia o2

Olyll (éSg Balgddl >y 3.2
(Todistusarvosanat ja arvosanahistoria)
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Suoritukset

Oppimaara tai kurssi Arvosana Arvosanan nimi Suorituspaiva Opettaja

= Aidinkieli ja kirjallisuus 9 Kiitettdava

=  Suomen kieli 9 Kiitettava
All Suomen kieli 7s 9 Kiitettava 17.12.2012  Runar Runola

= Al2 Suomen kieli 7k 9 Kiitettava 25.05.2013  Runar Runola

Olet kehittynyt kirjoittajana valtavasti tdman lukuvuoden aikana.

413 Suomen kieli 8s 8 Hyva 18.12.2013  Aune Aineisto
Al4 Suomen kieli 8k 9 Kiitettava 31.05.2014  Aune Aineisto
AlS Suomen kieli 9s 9 Kiitettava 21.12.2014  Aune Aineisto
416 Suomen kieli Sk 8 Hyva 27.05.2015 Aune Aineisto



